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4 HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

1. Objetivo

Autorizar la asignacion de los recursos destinados a los apoyos y servicios para las organizaciones,
empresas, productores y entidades dispersoras de crédito e Intermediarios Financieros Rurales.

2. Alcance
Coordinaciones Regionales
2.1. Coordinacién Regional Sur
2.2. Coordinacién Regional Sureste
2.3. Coordinacién Regional Norte
2.4. Coordinacién Regional Noroeste
2.5. Coordinacién Regional Centro Occidente

2.6. Agencia Estatal

3. Fundamento Legal

Las presentes Reglas de Constitucién y Funcionamiento del Subcomité de Capacitacién y Asesoria a
Productores, y Empresas de Intermediacion Financiera del Medio Rural, de la Coordinacién Regional (en
adelante “las Reglas”) se emiten conforme a lo dispuesto en los numerales 4.1.4 y 4.1.5 del punto 4
Facultades del Comité, de las Reglas de Constitucién y Funcionamiento del Comité de Capacitacion y
Asesoria a Productores y Empresas de Intermediacion Financiera en el Medio Rural.

4. Reglas

4.1. Facultades del Subcomité

4.1.1. Autorizar los apoyos de los “Programas de Apoyo de la Financiera para Fomentar la Inclusién

Financiera y la Integracién Econémica en el Medio Rural’, de conformidad a la normatividad
vigente.

4.1.2. Emitir opinién favorable al Comité de Capacitaciéon sobre las solicitudes de otorgamiento de
apoyos cuando correspondan conforme a la normatividad vigente;

4.1.3. Tomar conocimiento de los apoyos autorizados por la Agencia Estatal y Coordinacién Regional;
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4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.2.

Autorizar los apoyos de Programas Externos en los que la Financiera participa; enviados por las
Agencias Estatales con el dictamen favorable correspondiente; conforme a la normatividad
vigente

Autorizar y remitir trimestralmente al Comité de Capacitacion los informes correspondientes:

Analizar, evaluar, opinar, tomar conocimiento y emitir acuerdos conforme a las facultades antes
sefialadas o aquellas que le delegue o instruya el Comité de Capacitacién, actuando siempre en
apego a las disposiciones de las “Reglas de Operacién de los Programas de Apoyo de la
Financiera para Fomentar la Inclusién Financiera y la Integracién Econémica en el Medio Rural”,
a sus Manuales de Procedimiento de Operacién, asi como a los Manuales de Procedimientos de
los Programas de Apoyos Externos, en los que la Financiera participe y a las presentes Reglas.

Hacer del conocimiento trimestralmente al Comité de Capacitacion, la autorizacién de los apoyos
de los Programas que opera la Financiera, tanto propios de los “Programas de Apoyo de la
Financiera para Fomentar la Inclusion Financiera y la Integracién Econémica en el Medio Rural”,
asi como los apoyos externos, en los que la Financiera participa, en este dltimo caso el informe
del dltimo trimestre del ejercicio que corresponda se presentara como informe de cierre una vez
concluida la operacion,

Tomar conocimiento de los resultados de las supervisiones realizadas a los apoyos autorizados

por los agentes estatales y el propio Subcomité, e informar de estos resultados al Comité de
Capacitacion;

Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del propio Subcomité; y

Las demas que determine el Comité de Capacitacion.

Integrantes

El Subcomité de Capacitacion se integraré de la siguiente manera:

4.21. Integrantes con voz y voto:

e Presidente: Coordinador Regional.

e Secretario: Gerente Regional de Fomento y Promocién de Negocios.
* Gerente de Coordinacién Regional Juridica.

* Gerente de Coordinacién Regional de Andlisis de Crédito.

* Gerente de Coordinacién Regional Operativa.

» Gerente Regional de Supervisién y Cobranza.
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CREDITO PUBLICO

A consideracion del Presidente del Subcomité de Capacitacién o a propuesta del Director Ejecutivo de
Promocion de Negocios con IFR, o del Director Ejecutivo de Atencion y Fomento a Productores,
Organizaciones y Empresas Rurales, podran asistir en calidad de invitados, otros servidores publicos de
la Financiera o de otras dependencias o entidades, con derecho a voz pero sin voto.

4.3. Responsabilidades de los Integrantes

Los miembros del Subcomité de Capacitacion tendrdan, ademas de aquellas que le confieren las
presentes Reglas, las siguientes funciones:

4.3.1.Presidente:

4.3.1.1. Proponer el calendario anual de sesiones ordinarias.

4.3.1.2. Proponer modificaciones a las fechas programadas para la celebracién de sesiones
del calendario anual, en los casos que considere procedente,

4.3.1.3. Instruir al Secretario para que se convoque a las sesiones tanto a los integrantes
como, en su caso, a invitados.

4.3.1.4. Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.

4.3.1.5. Presidir, coordinar y dirigir las reuniones que celebre el Subcomité de Capacitacion.

4.3.1.6. Vigilar que se traten exclusivamente lcs asuntos que correspondan al ambito de
competencia del Subcomité de Capacitacion y que los acuerdos sean asentados en el
acta correspondiente.

4.3.1.7. Vigilar el cumplimiento de las Reglas de Operacién del Subcomité de Capacitacion.

4.3.1.8. Solicitar a los miembros del Subcomité de Capacitacién la aprobacidn o correccién de
las propuestas presentadas.

4.3.1.9. En caso de empate en la votacién de determinado asunto, ejercer voto de calidad.

4.3.2.Secretario:

4.3.2.1. Recibir las propuestas de los asuntos a tratar en el Subcomité de Capacitacion.

4.3.2.2. Analizar dichas propuestas con el fin de determinar si son competencia del Subcomité
de Capacitacion, y verificar que las presentaciones cumplan con la informacién y
documentacion que sefiala la normatividad aplicable y, en su caso, las disposiciones
de la Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional.

4.3.2.3. Integrar la carpeta con la documentacién soporte de los asuntos a tratar en la sesién.

4.3.2.4. Convocar, por instrucciones del Presidente, a los integrantes del Subcomité de
Capacitacion y en su caso invitados, a las sesiones ordinarias y extraordinarias a
celebrarse.

4.3.2.5. Pasar lista de asistencia y tomar nota de los acuerdos que se adopten en el
transcurso de la sesion, encargandose del escrutinio en caso de votacidn.

4.3.2.6. En caso de que se cancele la fecha de celebracién de una sesién, hacerlo del
conocimiento de todos los integrantes del Subcomité de Capacitacién.
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43.2.7.
4.3.2.8.

4.3.2.9.

4.3.2.10.
4.3.2.11.

4.3.2.12.
4.3.2.13.

4.3.2.14,

HACIENDA

Elaborar y formalizar el acta correspondiente a cada sesién, remitiéndola a revisién de
los firmantes.

Emitir y enviar los acuerdos aprobados por el Subcomité de Capacitacion a las areas
responsables de su instrumentacién.

Custodiar las carpetas y los documentos de los asuntos sometidos a consideracién del
Subcomité de Capacitacién, asi como las actas, los acuerdos adoptados y aquella
documentacion complementaria que dé sustento a cada asunto, misma que deberé
tener disponible para consulta de los integrantes del Subcomité de Capacitacion, de la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional, de la
Direccion Ejecutiva de Promocién con IFR, de la Direccién Ejecutiva de Atencién y
Fomento a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales, del Organo Interno de
Control o de cualquier autoridad reguladora o supervisora, en el ambito de sus
atribuciones.

Comunicar al Presidente las irregularidades que se detecten respecto al
funcionamiento del Subcomité de Capacitacion.

Externar su opinién y emitir su voto respecto a los asuntos tratados en el Subcomité
de Capacitacion.

Elaborar y poner a consideracion del Subcomité los informes correspondientes.
Informar al Comité de Capacitacién, a través del Secretario del Comité de
Capacitacion, con la periodicidad que éste le requiera, sobre el seguimiento de los
apoyos conforme a las facultades del Subcomité de Capacitacién, con base en los
reportes que al respecto emitan las Gerencias de Coordinacién Regional
correspondientes.

Presentar al Subcomité la fe de erratas de aquellos casos en los que se requiera la
correccion o precision de algin acuerdo de los apoyos, previamente autorizados por el
Subcomité.

4.3.3.Todos los Integrantes con voz y voto:

4.3.3.1.
4.3.3.2.

4.3.3.3.

4.3.3.4.

4.3.3.5.

Analizar la carpeta de asuntos a tratar en forma previa a la celebracion de la sesion.
Asistir puntualmente a las reuniones ordinarias y extraordinarias del Subcomité de
Capacitacion.

En caso de no poder asistir a alguna sesién, notificar previamente al suplente
designado para que participe en su representacion.

Emitir sus opiniones, recomendaciones y, en su caso, voto respecto a los asuntos
tratados en el Subcomité de Capacitacién.

Revisar el acta correspondiente a cada sesion.
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4.3.4.Ponentes:

4.3.4.1. Elaborar la presentacion de los casos o asuntos a tratar y entregar al Secretario, con
la oportunidad requerida, la documentacién soporte para integrarla a la carpeta de
asuntos del Subcomité de Capacitacién.

4.3.4.2. Asistir puntualmente en la fecha y horario en la que haya sido convocado.

4.3.4.3. Exponer su caso al Subcomité de Capacitacién.

4.3.5.Invitados:

4.3.5.1.  Analizar la carpeta de asuntos a tratar en forma previa a la celebracién de la sesion.

4.3.5.2.  Asistir puntualmente a las sesiones para las cuales hayan sido convocados.

4.3.5.3. Emitir durante las sesiones comentarios, opiniones, recomendaciones o sugerencias,
dentro del campo de su especialidad y en el ambito de su competencia, de los
asuntos tratados en el Subcomité de Capacitacion.

4.3.5.4. Comunicar al Presidente y/o al Secretario las irregularidades gue se detecten
respecto al funcionamiento del Subcomité de Capacitacion.

4.4. Programa de sesiones ordinarias y extraordinarias

El Subcomité de Capacitacion celebrara una sesién ordinaria al mes, en el dia y hora que los integrantes
acuerden en el calendario de sesiones previamente aprobado.

Asimismo, podra celebrar sesiones extraordinarias tantas veces como se requiera, a convocatoria de su
Presidente.

Los apoyos agendados en el orden del dia seran presentados por el Agente Estatal o responsable de la
Agencia de Crédito Rural donde fue solicitado el apoyo. En ausencia de los dos servidores publicos

antes sefialados, la presentacion podré ser realizada por el Gerente Regional de Fomento y Promocién
de Negocios.

La presentacion de los asuntos al Subcomité de Capacitacién podra realizarse via telefénica o mediante
video conferencia.

4.5. Convocatoria

El Presidente del Subcomité de Capacitacién convocard a las sesiones ordinarias y extraordinarias a
través del Secretario.

En las convocatorias debera sefialarse lugar, fecha y hora en que se llevard a cabo la sesién
correspondiente.

Escandon, Miguel Hidalgo, CP. 11800, CDMX
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4.6. Entrega de convocatoria y documentos

Las sesiones ordinarias del Subcomité de Capacitacién se efectuaran por calendario y la documentacién
correspondiente se entregara, cuando menos, tres dias habiles previos a la fecha de realizacion de éstas.

En el caso de reuniones extraordinarias serd necesario que las convocatorias se remitan con la
documentacion correspondiente, cuando menos, con un dia hébil de anticipacion a la fecha de la sesién.

La distribucién de convocatorias y documentos podrd hacerse por escrito o utilizando medios
electrénicos.

Es responsabilidad del titular de la Agencia Estatal enviar al Secretario la documentacién relativa a los
asuntos que, en materia de autorizacion de apoyos, deban ser presentados ante esta instancia de
decision, en los términos y formatos definidos en las “Reglas de Operacién de los Programas de Apoyo
de la Financiera para Fomentar la Inclusién Financiera v la Integracion Econdmica en el Medio Rural”, o
por el Comité de Capacitacién, o por la Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y
Coordinacion Regional, en uso de sus facultades.

4.7. Reglas de Votacidn

Los acuerdos del Subcomité de Capacitacién se obtendran por mayoria simple de votos de los
integrantes presentes.

En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

4.8. Resoluciones

Las resoluciones del Subcomité de Capacitacién se tomaran mediante acuerdo, gue podran consistir en:

4.8.1. Autorizacion.
4.8.2. No autorizacién.
4.8.3. Opinién favorable o condicionada para presentacion en el Comité de Capacitacion.

4.8.4. Tomar conocimiento, caso por caso, de hechos o situaciones derivados de la originacion y
administracion de apoyos.

4.8.5. Cualquier otra decisién que acuerde el Organo Colegiado con base en la normatividad
aplicable en la materia.

4.9. Acuerdos

El Secretario del Subcomité, llevara el registro consecutivo de los Acuerdos tomados en las Sesiones a
fin de facilitar su control y seguimiento.

4.10. Formalizacion de acuerdos

Los acuerdos del Subcomité de Capacitacion se estableceran por escrito y se firmaran y certificaran por
el Secretario del Subcomité de Capacitacidn.

1, Miguel Hidalgo, CP. 11800, CDMX
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El Secretario del Subcomité de Capacitacién llevara el registro consecutivo de los acuerdos tomados en
todas las sesiones a fin de facilitar su control y seguimiento.

4.11. Certificacién de acuerdos

El Secretario del Subcomité de Capacitacién, emitira los acuerdos respecto de las solicitudes de apoyos y
servicios que sean autorizadas por dicha instancia, conforme los procedimientos establecidos.

Estos acuerdos deberén ser transmitidos, dentro de los dos dias habiles siguientes a su autorizacion, a
las respectivas Coordinaciones Estatales y/o Agencias de Crédito Rural asi como a la Direccion Ejecutiva
de Promocion de Negocios con IFR, y a la Direccién Ejecutiva de Atencién y Fomento a Productores,
Organizaciones y Empresas Rurales, para que éstas procedan a iniciar los tramites que correspondan
conforme al &mbito de su competencia.

Los acuerdos respecto de otras materias competencia del Subcomité, seran emitidos por el Secretario y
enviados a la unidad administrativa que propuso el caso.

4.12. Actas

El Secretario del Subcomité de Capacitacion levantara las correspondientes actas de cada sesién,
asentando la asistencia de los integrantes, asi como los acuerdos y en su caso, las opiniones que se
hayan emitido a favor, o en contra. También se consignard la asistencia de otros participantes que
cuenten con voz pero sin voto y, a solicitud del interesado, otras opiniones o recomendaciones que se
hayan emitido durante la Sesién.

Las actas deberén ser firmadas por los asistentes con voz y voto que participaron en la sesién
correspondiente una vez que sean aprobadas por el Subcomité.

Las actas de las sesiones del Subcomité de Capacitacion se presentaran para su andlisis, discusion y en
Su caso, aprobacion en la sesién inmediata posterior.

El Secretario conservara los originales con firmas autégrafas para su resguardo.

4.13. Titularidad

La titularidad de los integrantes del Subcomité de Capacitacién sera indelegable, y es su responsabilidad
que las resoluciones se emitan con estricto apego a lo establecido en las “Reglas de Operacién de los
Programas de Apoyo de la Financiera para Fomentar la Inclusién Financiera y la Integracion Econémica
en el Medio Rural” y a sus Manuales de Procedimientos de Operacion.

4.14. Suplencias

Los integrantes titulares podran nombrar un suplente con voz y voto. De igual forma, el Secretario podra
nombrar a un suplente. El nombramiento de los suplentes debera hacerse por escrito y debera recaer en
un servidor publico del nivel jerarquico inmediato inferior.
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En caso de ausencia del Coordinador Regional, el Subcomité sera presidido por el Gerente Regional de
Fomento y Promocién de Negocios y, en caso de la ausencia de ambos, sera presidido por el Gerente de
Coordinacién Regional de Andlisis de Crédito, en cuyo caso debera fungir como Secretario de dicha
sesion, el Gerente de Coordinacion Regional Juridico. Todos los integrantes del Subcomité de
Capacitacion tendran voz y voto para decidir sobre los asuntos que se sometan a su consideracion.

Cuando la titularidad del puesto se encuentre vacante y se supla mediante la designacién por escrito de
un servidor publico encargado, éste tendrd las mismas facultades, obligaciones y responsabilidades que
el integrante del Subcomité de Capacitacién al que supla.

4.15. Conflicto de Intereses

Los integrantes del Subcomité de Capacitacién e invitados se deberan abstener de participar en la
discusion y resolucién de asuntos que les representen conflicto de intereses. Esto debera quedar
asentado en el acta respectiva.

4.16. Quodrum

El Quérum de las sesiones del Subcomité de Capacitacién se formara con la asistencia de al menos la
mitad mas uno de los integrantes con voz y voto, de los cuales al menos tres deberan ser titulares.

Para efectos del quérum sefalado se considerara de manera similar a la de un titular, la presencia de
aquellos servidores publicos que asistan en representacién de un integrante, cuando hayan sido
designados encargados por encontrarse el puesto vacante.

4.17. Orden del dia

El Secretario verificara que exista el quérum requerido al momento de iniciar la sesién y al momento de la
toma de decisiones de cada uno de los casos presentados.

Las sesiones tendran validez siempre que esté presente el Presidente del Subcomité de Capacitacion o
su suplente.

El orden del dia de las sesiones ordinarias del Subcomité de Capacitacién tendrd como minimo los
asuntos que se sefialan a continuacion:

I Lista de asistencia y verificacién del quérum legal.

Il. Lectura y aprobacion del Acta de la sesién anterior.

1. Informe sobre el seguimiento de acuerdos de las sesiones anteriores.

IV. Presentacion y en su caso, aprobacion de asuntos o emisién de opinién favorable.
V. informe sobre asuntos autorizados de las agencias.

VI. Asuntos generales.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias del Subcomité de Capacitacion contendré los asuntos
para los cuales fueron convocadas.
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4.18. Restricciones

Cuando a juicio de los integrantes del Subcomité de Capacitacién y no obstante que se cuente con la
informacién y documentacion que establece la normatividad, se considere que la solicitud respectiva no
contiene la informacién suficiente para su andlisis y decisién, el Secretario del Subcomité de Capacitacion
devolvera la solicitud o estudio, a fin de que se revise para una posterior presentacién.

4.19. Turno de Documentos a otras Instancias

A mas tardar dentro de los 10 dias naturales siguientes a la sesién que corresponda y una vez obtenida
la Opinién Favorable del Subcomité o de otras instancias cuando proceda, el Secretario del Subcomité de
Capacitacién tendra la responsabilidad de hacer llegar al Secretario del Comité de Capacitacion, la
documentacién relativa a los asuntos de apoyos y servicios e informes que dicha instancia deba resolver,
segun las facultades conferidas.

4.20. Vigencia de las Autorizaciones

Los apoyos autorizados deberén cumplir las especificaciones de los mismos Y, en su caso, cumplir con
los plazos que se sefialan en las “Reglas de Operacion de los Programas de Apoyo de la Financiera para
Fomentar la Inclusién Financiera y la Integracién Econémica en el Medio Rural”.

4.21. Cambios y modificaciones

El Subcomité de Capacitacion, por conducto de su Presidente, podra solicitar la modificacién de las
presentes Reglas.
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