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Control de Emisión y Ediciones 

gano Colegiado I Organo Colegiado Fecha de I 
I Sesión I I Sesión entrada en vigor Breve descripción de cambios 

H. Consejo 
Directivo de la 

Financiera / 43" 
Sesión Ordinaria 

H. Consejo 
Directivo de la 

Financiera / 45" 
Sesión Ordinaria 

Comité de Mejora 
Regulatoria Interna 

(COMERI) / 24" 
Sesión Ordinaria 

9-jul-2009 

26-feb-2010 

24-jun-2010 

Emisión. 

Derivado de los trabajos de consultoría 
realizados por Price Watherhouse & Cooper's 
que incluye las recomendaciones de estructura 
que fueron propuestas por la Consultora, se 
elaboró y publicó el procedimiento en la 
Normateca de la Institución. 

Se formalizó la actualización de las Políticas y 
Lineamientos para la enajenación de bienes 
muebles e inmuebles de la Financiera Rural, 
que haya adquirido en da ció n en pago o por 
adjudicación judicial, con motivo de las 
operaciones de crédito que realiza, entre las 
modificaciones se incluye el cambio en su 
denominación para quedar como 
"Procedimiento para la enajenación y baja de 
bienes muebles e inmuebles de la Financiera 
Rural, adquiridos en dación en pago o por 
adjudicación judicial, con motivo de las 
operaciones de crédito que realiza"; de 
conformidad con lo señalado por la consultora 
Price Watherhouse & Cooper's en sus 
recomendaciones. 

Se agregó la posibilidad de otorgar inmuebles 
en arrendamiento simple o arrendamiento 
financiero a las mismas personas de las cuales 
se haya adjudicado judicialmente o recibido en 
dación en pago (físicas o morales), o a otras 
personas, derivado del pronunciamiento de 
varias áreas de la Financiera para su inclusión. 

Se modificó por los comentarios y 
recomendaciones para mejorarlo por parte del 
OIC (Órgano Interno de Control en Financiera 
Rural), debido a que fue sometido al COMERI 
(Comité de Mejora Regulatoria Interna). 

Se agregó la "Enajenación Motu proprio". 

Se modificó flujograma y se agregó el del 
procedimiento de Licitación. 

Se actualizó el formato, numeración y contenido 
de los apartados, las descripciones de 
procedimiento y los diagramas de flujo. 

Se modificó el formato de acuerdo con el 
Proyecto para estandarizar documentos 
normativos y no normativos de la Financiera. 

Se incorporaron y redefinieron apartados y 
plazos, a fin de atender la recomendación 01 del 
OIC derivada de la auditoría No. 11-13-00 

11======9~========U==========II=======n "Adjudicación y Remate de Garantías". 

9-jun-2015 

Comité de 
Operación (CO) / 

146" Sesión 
Ordinaria 

10-jun-2015 

Se atendió lo establecido en el transitorio 
segundo de las Políticas Generales para la 
aplicación y, en su caso, enajenación, de los 
bienes que la Financiera Nacional de Desarrollo 
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, 
reciba en pago por las operaciones que celebre. 
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28-feb-2019 

20-dic-2019 

'~Área gue emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 y ~ 

. .1 

Breve descripción de cambios 

Se agregó la participación y acciones que 
corresponden a la Agencia Corporativa de 
Crédito Rural. Se agregaron responsabilidades 
a la DERMS y a las Gerencias de Coordinación 
Regional Jurídica, a la de Control de Bienes y 
Aseguramiento y a la de Servicios Generales, 
Mantenimiento y Obra Pública. Se agregaron 
plazos para elaborar y para responder a la 
consulta respecto de la existencia de procesos 
jurídicos que pudieran afectar la adjudicación 
de bienes sobre los cuales se ha obtenido la 
totalidad de documentos que acreditan su 
legítima propiedad a favor de la FND y que se 
encuentran en posibilidad de ser enajenados. 
Se agregó un formato para que se proporcione 
la información de gastos ejercidos por las áreas 
jurídica y administrativa, con el propósito de 
culminar con los procesos de adjudicación de 
los bienes como pago, y de la regularización de 
adeudos existentes sobre cada uno de ellos, así 
como el formato genérico que indicará la 
determinación del destino final que se dará a 
cada bien adjudicado. 

Se sustituyó la denominación de la 
"Adjudicación Directa" por "Venta Directa". Se 
actualizó el apartado de Venta Directa de los 
bienes adjudicados, a fin de reflejar las 
modificaciones realizadas a las Políticas 
Generales para la Aplicación y, en su caso, 
Enajenación, de los Bienes que la FND reciba 
en pago por las operaciones que celebre. Se 
modificó de 1,000 a 41,500 U.MA, el valor de 
un bien adjudicado para ser considerado en 
operaciones de Venta Directa. Se agregó la 
participación de diversas áreas de la DGAJF 
como parte de los procesos de Venta Directa de 
bienes adjudicados. 
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007 05-08-2022 

Comité de 
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• Sesión 

Ordinaria 

Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

06-08-2022 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización : 05-08-2022 

Se agregaron áreas participantes en el Alcance 
(DECI, DEF, OIC y GT) Y se actualizaron los 
nombres de las Direcciones de Unidad 
Corporativa. Se actualizó y complementó la 
normatividad. Se actualizó la denominación del 
antes SAE ahora INDEP. Se precisó y 
complementó lo relativo a los registros 
contables y a la documentación e información 
que las GCRJ remitan a la GOT para comunicar 
la adjudicación de bienes a favor de la 
Financiera como resultado de la recuperación 
del saldo de un crédito. Se complementó la 
documentación que la CRA deberá remitir a la 
GCBA para la enajenación de bienes. Se 
agregó un segmento relativo a la publicidad y 
promoción para la venta de los bienes 
adjudicados por la Financiera. Se precisaron y 
complementaron las etapas del procedimiento 
de venta de inmuebles por Licitación Pública. 
Se precisaron los criterios para incluir a la 
subasta en las licitaciones públicas. Se 
complementó y precisó el procedimiento de 
venta directa. Se agregó el supuesto para venta 
directa como caso de excepción. Se agregaron 
los requisitos para acreditar los criterios de 
economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad y 
honradez para el dictamen que se elabora para 
la enajenación por venta directa. Se incluyó la 
consulta al Área de PLDICFT sobre los 
interesados en adquirir bienes adjudicados. Se 
incluyeron a las CR para realizar 
procedimientos de enajenación de bienes 
adjudicados. 

Clave: PRO-DERMS-001 

Páaina:5 de 90 



HACIENDA 
'1If' ¡ti " t fDrtO'\rU leo 

Contenido 

. 4t. .. FiJD 
~ T HUA,i(:I·'tU l'!o'~CIOt!~' 

rif O¡'-!.L~WO' t t) A'¡Qn .. '~ t:\IAQ ~Q 
~lV;¡.'\l. ¡:·ON¡;::~ 'AJ y P¡: ~·I;.¡n~ ~ ü 

1. Introducción ........ .. ..... .... ... ..... ...... .. ... ... .... .. ..... ... ....... .... ...... .. ... .. ..... ... .... .... 8 

2. Objetivo ... .. ..... .... ...... .. .... .... .... .... ..... .. .... ... ... .... ..... .......... .... ... .... .. ... ..... ... ... 8 

3. Alcance ... .. ..... ........ ... .... ... ..... .... .... ... .... .. .... ... ..... ...... ...... .. .... ... ... .... ... ... ..... . 8 

4. Fundamento Legal ...... .. ..... .... .... .... ... ... .... ........ .... ..... .... ..... ... ... .... ... .... .... .. . 9 

5. Políticas Específicas ........... ..... ... .... ....... ... .... .... ........ ... .... .. .... ... ... ... ..... .... .. 9 

6. Procedimiento .......... .. ..... ................ ....... ....... ......... ... ...... ............. .. ...... .. .. 11 

6.1 Comunicación de la adquisición de bienes por adjudicación judicial o por dación en 
pago, como forma de pago sobre adeudos por créditos otorgados por parte de la 
Financiera ........................................................................................................................ 11 
6.2 Acreditación de propiedad, integración de expedientes y administración de bienes 
adjudicados ........................................... ....................... .................................................... 12 
6.3 Uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados ............................ .. ............ . 14 
6.4 Venta por cuenta propia de bienes adjudicados .................................................... 14 

6.4.1 Publicidad y promoción de bienes adjudicados ............................................... .. ......... 15 
6.4.2 Licitación Pública de inmuebles adjudicados incluida o no la Subasta ....................... 16 
6.4.3 Venta Directa de bienes adjudicados ............................ oo ......................... . ................. 27 

6.5 Transferencia de bienes adjudicados a terceros especializados, preferentemente al 
Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado (INDEP) ...................................................... 31 
6.6 Arrendamiento de bienes inmuebles adjudicados .................................................. 32 
6.7 Donación de bienes adjudicados ........................................................................... . 33 

7. Responsabilidades .................................................................................. 33 

8. Descripción del procedimiento: Procedimiento para la aplicación y 

enajenación de bienes muebles e inmuebles adquiridos en dación en pago o 

por adjudicación judicial. ....................... ............................................... .. ...... .. 41 

~~~~;~~~~~~~~7~:n~~~:: ~~:i~aU;~':.~~~:. '.e.~i~~rt):. ""~trt)l. ~. i".t~9.'''.~i~.~.~~ ............... 41 
~ ~.2. Subprocedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados ........ 45 

8.3. Subprocedimiento de venta por cuenta propia ......................................................... 47 
8.4 Subprocedimiento para la transferencia de bienes adjudicados a terceros 
especializados, preferentemente aIINDEP, para su enajenación ................................... 59 
8.5 Subprocedimiento para el arrendamiento de inmuebles adjudicados ........................ 61 
8.6 Subprocedimiento de Donación ................................................................................. 63 

Área gue emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión: 15·12·2008 Fecha de Actualización: 05·08·2022 

Clave: PRO·OERMS-OQ1 

Páaina:6 de 90 



9. Diagramas de flujo ........ ......... .... .............................................. ....... .......... 66 

9.1 Subprocedimiento para la comunicación, registro, control e integración de 
expedientes ..................................................................................................................... 66 
9.2. Subprocedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados ........ 69 
9.3. Subprocedimiento de venta por cuenta propia ......................................................... 71 
9.3.1 Licitación Pública (LP) incluida o no la subasta ...................................................... 71 
9.3.2 Venta Directa (VD) .................................................................................................. 74 
9.4 Subprocedimiento para la transferencia a terceros especializados, preferentemente al 
INDEP .............................. ...... .......... ................ .. ........ ...................... ... ... ........ ..... ..... ..... ... 77 
9.5 Subprocedimiento arrendamiento de inmuebles adjudicados .................................... 79 
9.6 Subprocedimiento de Donación ... .............................................................................. 82 

10. Formatos ................................. .............. ...................... ........ .................... 85 

11. Glosario ...... ... .... .. ..... .. ......... ..... ... ..... .. .... .. .... .. ..... .. ..... ......... ... ...... .... ... .... 89 

Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales v Servicios CI¡lVe: PRO-DERMS-001 

Fecha de EmisIón: 15-12-2008 Fecha de ActualIZación: 05-08-2022 Páolna:7 de 90 



HACIENDA 

1. Introducción 

I ~ •• ~,~ .. c,"" 
U! ~2<;t.,,<Gri\ t f\ ;1CilcJ;"'~ UJAJ.tl:;:" 
f;(;j.:.r'¡¡'; t,-,i)'fi·,;·f.t' 'J ~ ... f. F.¡,Cf;:~ 

1.1 El presente Procedimiento para la aplicación y enajenación de bienes muebles e inmuebles de la 
Financiera, adquiridos en dación en pago o por adjudicación judicial, con motivo de las operaciones 
de crédito que ésta realiza, constituye un instrumento de apoyo para las diferentes áreas que 
intervienen en sus diferentes etapas, el cual define puntos de control y responsabilidades, y que, 
además, señala acciones, documentación y requisitos a cumplir para dar destino final a estos bienes. 

2. Objetivo 

2.1 Definir las acciones y responsabilidades, para registrar, administrar y enajenar los bienes adquiridos 
por la Financiera mediante adjudicación judicial o recibidos en dación en pago con motivo de las 
operaciones de crédito que ésta realiza, de acuerdo a la normatividad aplicable. 

3. Alcance 

3.1 Dirección de. Unidad Corporativa de Administración. (DUCA) 

3.2 Dirección de Unidad Corporativa Jurídica y Fiduciaria. (DUCJF) 

3.3 Dirección de Unidad Corporativa de Promoción de Negocios y Coordinación Regional (DUCPNCR) 

3.4 Coordinaciones Regionales. (CR) 

3.5 Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios. (DERMS) 

3.6 Dirección Ejecutiva Jurídica. (DEJ) 

3.7 Dirección Ejecutiva de Contraloría Interna. (DECI) 

3.8 Dirección Ejecutiva de Finanzas. (DEF) 

3.9 Dirección Ejecutiva Fiduciaria y de Avalúos . (DEFA) 

3.10 Órgano Interno de Control. (OIC) 

3.11 Subdirección Corporativa Jurídica Contenciosa. (SCJC) 

3.12 Subdirección Corporativa Jurídica de Normatividad y Consulta. (SCJNC) 

3.13 Subdirección Corporativa Jurídica de Coordinación y Apoyo Legal. (SCJCAL) 

3.14 Subdirección Corporativa Fiduciaria y de Avalúos. (SCFA) 

/' 3.15 Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento. (GCBA) 

~- 3.16 Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Pública. (GSGMOP) 

3.17 Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar. (GFCPP) 

3.18 Gerencia de Operación Transaccional. (GOT) 

3.19 Gerencia.de Contabilidad. (GC) 

3.20 Gerencia de Tesorería. (GT) 1· 3.21 Gerencia de Avalúos. (GAYA) 
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3.22 Gerencias de Coordinación Regional Jurídicas. (GCRJ) 

3.23 Coordinaciones Regionales Administrativas. (CRA) 

3.24 Jefes de Departamento de Avalúos en las Coordinaciones Regionales. (JDACR) 

3.25 Coordinación de Control de Bienes Muebles e Inventarios. (CCBMI) 

3.26 Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal. (CPPCP). 

4. Fundamento Legal 

4.1 Artículo 134 de la Constitución Política de 105 Estados Unidos Mexicanos. 

4.2 Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

4.3 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 

4.4 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

4.5 Ley Orgánica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero. 

4.6 Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público. 

4.7 Ley Federal para la prevención e identificación de operaciones con recursos de procedencia ilícita. 

4.8 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

4.9 Reglamento de la Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público. 

4.10 Código Civil Federal. 

4.11 Estatuto Orgánico de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero. 

4.12 Disposiciones de carácter general en materia prudencial, contable y para el requerimiento de 
información aplicables a la Financiera Rural, emitidas por la Comisión Nacional Bancaria y de Valores 
(CNBV), modificadas el9 de noviembre de 2020. 

4.13 Políticas Generales para la aplicación y, en su caso, enajenación, de los bienes que la Financiera 
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, reciba en pago por las operaciones 
que celebre. Autorizadas por el Consejo Directivo mediante acuerdo del punto 5.7 de la sesión 87, 
llevada a cabo el 23 de agosto de 2019. 

4.14 Lineamientos y Manual de Crédito (FND). 

4.15 Procedimientos de Crédito que apliquen (FND). 

5. Políticas Específicas 

5.1 Los bienes muebles e inmuebles que la Financiera reciba por las operaciones que celebre para el 
cumplimiento de su objeto, independientemente de su naturaleza y características, no se 
considerarán para ningún efecto bienes nacionales y no les serán aplicables las disposiciones legale~s 
y administrativas correspondientes, ni aún las de carácter presupuestario o relacionadas con el gasto 
público. · 

5.2 La Financiera podrá realizar cualquier acto jurídico de enajenación respecto de los bienes e 
adjudicados. asr como el arrendamiento temporat de los inmuebles. ) 2. 

Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001 /6 
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5.3 La Financiera determinará cuáles bienes administrará y, en su caso, enajenará y cuales bienes serán 
utilizados para los fines propios de la Institución, con base en el análisis de las necesidades de la 
financiera y la manifestación por escrito del beneficio para su uso, salvo aquellos casos que cuenten 
con alguna determinación por parte del Consejo Directivo, el DG o el CO. 

5.4 La enajenación de bienes adjudicados que la Financiera determine realizar por cuenta propia podrá 
realizarse a través de licitación pública que incluya o no la subasta o del procedimiento de venta 
directa. 

5.5 La Financiera podrá enajenar los bienes adjudicados a través de terceros especializados, 
preferentemente a través del Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado (INDEP), observando las 
disposiciones aplicables. 

5.6 En el caso de los bienes adjudicados que la Financiera decida enajenar a través del INDEP, el 
proceso se llevará a cabo acorde con el convenio de colaboración celebrado con dicha institución. 

5.7 Al momento que un bien adjudicado sea utilizado para fines propios de la Financiera, éste deberá 
considerarse como activo fijo, aplicándosele el tratamiento que se contemple en la normatividad 
vigente, en los lineamientos para el registro y valuación de activos fijos que emita el área responsable 
de la contabilidad institucional, así como lo conducente en materia de administración y 
aseguramiento. 

5.8 Para efecto tanto del registro contable de los bienes adjudicados, como de la aplicación contable 
derivada de la enajenación o arrendamiento de los mismos, la Financiera se sujetará a las 
disposiciones emitidas por la CNBV y la normatividad apl icable. Para tales efectos, el área 
responsable de la contabilidad institucional emitirá las guías contabilizadoras que correspondan. 

Con la finalidad de evitar las reversas contables, las GCRJ y/o la SCJC únicamente deberán de 
solicitar el registro contable de los bienes adjudicados cuando ,la sentencia definitiva ha quedado 
firme, es decir, ha causado ejecutoria y sea cosa juzgada, lo anterior de conformidad con el artículo 
356 del Códi'go Federal de Procedimientos Civiles, por lo que, si aún existe la posibilidad de que el 
demandado interponga algún recurso contra la sentencia, las GCRJ no deberán solicitar el registro 
contable del bien adjudicado a la GOT, sino hasta que la sentencia sea definitiva. 

Lo anterior, deberá acreditarse con la documentación legal necesaria para tales efectos, debiendo 
indicar el estado del bien o bienes en litigio. 

Con relación a las solicitudes de revertir registros contables de bienes adjudicados, las GCRJ 
deberán incluir en sus comunicados la documentación soporte de cada solicitud, ya sea legal y/o 
administrativa, en la cual forzosamente deberá incluir la resolución judicial que admite el recurso de 
apelación contra la sentencia dictada en primera instancia, así como la situación jurídica de los 
bienes adjudicados. y se utilizará la guía contabilizad ora correspondiente. 

~
~especto de las partes alícuotas las GCRJ deberán incluir en su comunicado la señalización de la 

. parte propiedad de la Financiera, debidamente delimitada y con posibilidad de ser sujeta de 
enajenación. 

5.9 Las acciones en materia de formalización, toma de posesión y registro de bienes adquiridos por la 
Financiera mediante Dación en Pago, se realizarán de conformidad con lo establecido tanto en los 
Lineamientos y Manual de Crédito, así como en el(los) Procedimiento(s) que resulte(n) aplicable(s). 

5.10 En los casos que se determine realizar la venta directa de los bienes a cualquier persona física 
o moral que se encuentre interesada en su adquisición, por así convenir a los intereses de la Institución 
para la recuperación de su patrimonio, se deberá tomar en cuenta en lo aplicable, lo establecido en este 
procedimiento. 
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5.11 Las autorizaciones o responsabilidades que corresponden al Comité de Operación en este 
procedimiento serán resueltas por dicho órgano colegiado, o bien por aquel que, en su caso, lo sustituya. 

6. Procedimiento 

6.1 Comunicación de la adquisición de bienes por adjudicación judicial o por 
dación en pago, como forma de pago sobre adeudos por créditos otorgados 
por parte de la Financiera. 

6.1 .1 La GCRJ deberá informar por escrito a la GOT, y a la CR, así como a la SCJC, la SCJCAL, la 
GCBA y la CRA, de la adquisición de cada bien que la Financiera obtenga mediante adjudicación 
judicial o dación en pago como resultado de la recuperación del saldo de un crédito, incluyendo 
en el comunicado la diligencia judicial que indique claramente que ha causado estado, se declara 
firme o cualquiera otra que señale que el juicio ha concluido de forma definitiva y se emitió 
sentencia en la cual se declaró a la Financiera como el legítimo dueño de cada bien adjudicado, 
el estado en el que se encuentre la posesión física en el momento de realizar la comunicación, 
así como el número de crédito, el nombre del acreditado, el monto de la adjudicación o dación 
en pago y, en su caso, la fecha de suspensión de intereses, a fin de que la GOT cuente con la 
información que le permita determinar los montos con los que se deba realizar la iniciativa para 
el registro contable correspondiente conforme a la Guía Contable para el efecto. 

En el caso de que los bienes adjudicados cuenten con partes alícuotas, las GCRJ deberán 
adjuntar en el comunicado que remitan a la GOT, el extracto de la dil igencia judicial que señale 
claramente la porción o parte sobre la cual la Financiera es legítima dueña, misma que es sujeta 
de enajenación, la cual señale que ha causado estado o incluya la leyenda equivalente que 
legalmente corresponda. De cada comunicado turnará copia a la CR, así como a la SCJC, la 
SCJCAL, la GCBA y la CRA. 

Para los bienes adjudicados que cuenten con anotaciones que muestren registros de Usufructo 
Vitalicio o alguna otra circunstancia que pudiera limitar la propiedad sobre dichos bienes 
adjudicados, las GCRJ señalarán en su comunicado a la GOT, la imposibilidad legal o 
administrativa de cancelar dicho Usufructo Vitalicio u otra circunstancia, así como la viabilidad 
de enajenarlos y adjuntarán a su comunicado la documentación legal que claramente soporte 
dicho señalamiento. De cada comunicado turnará copia a la CR, así como a la SCJC, la SCJCAL, 
la GCBA y la CRA. 

Para estos efectos remitirán el formato PRO-DERMS-GCBA-001-002 AVISO DE ADQUISICiÓN 
DE UN BIEN POR ADJUDICACiÓN JUDICIAL O POR DACIÓN EN PAGO y, particularmente 
tratándose de Dación en Pago, incluirán copia legible y completa del acuerdo mediante el cual el 
Órgano Colegiado correspondiente, acordó autorizar y/o aceptar la Dación en Pago en favor de 
la Financiera. 

Tratándose de comunicados que soliciten revertir registros contables de los bienes adjudicados, 
las GCRJ manifestarán claramente las razones por las cuales procede la cancelación del registro 
e incluirán en el comunicado que remitan a la GOT el extracto de las actuaciones judiciales que 
claramente indiquen que el juicio continuará o se ha concluido, así como el señalamiento 
respecto a la posesión material o no de dichos bienes, yen. su caso, de las acciones que realiZÓ~" . 
para regresar la posesión material de los bienes al anterior dueño de los mismos. De cada 
comunicado turnará copia a la CR, así como a la SCJC, la SCJCAL, la GCBA y la CRA. 

6.1 .1.1 Si como resultado de la recuperación judicial queda un. saldo pendiente de se 9' , 
cubierto, en el escrito señalado, la GCRJ deberá informar si continuará con 
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acciones de recuperación o, en su caso, deberá manifestar como irrecuperable 
dicho saldo. 

6.1 .1.2 Respecto de los saldos pendientes sobre los cuales se continuará con acciones de 
recuperación, la GCRJ informará por escrito a la GOl, durante los primeros 5 días hábiles 
de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada año, el estado que guardan las acciones 
complementarias de recuperación de dichos saldos pendientes, precisando si se continuará 
o no con la gestión de cobro o, en su caso, dictaminándolos como irrecuperables. 

6.1.2 Una vez que la GOl realice la iniciativa de la aplicación del monto de la adjudicación judicial o 
dación en pago de un bien, al adeudo de un crédito, ésta deberá comunicar por escrito a la GCBA 
ya la CPPCP adscritas a la DERMS, el importe que registró como iniciativa en la correspondiente 
cuenta contable de enlace, incluyendo el número de crédito, el nombre o razón social del 
acreditado y el número de oficio con el cual la GCRJ le comunicó la adjudicación de cada bien, 
solicitando la correspondencia a dicha iniciativa contable. 

De la misma forma señalada anteriormente, cuando se trate de revertir registros contables, la 
GOl solicitará por escrito a la GCBA y a la CPPCP, realizar el registro contable que corresponda 
la iniciativa que esa Gerencia realizó. 

6.1.3 Cuando la GOl se encuentre imposibilitada para aplicar el monto de la adjudicación judicial o 
dación en pago al adeudo de un crédito, por presentarse circunstancias especiales o particulares 
relativas al tipo de crédito y/o de garantía asociada al mismo, deberá comunicarlo por escrito a 
la GCBA y a la GC, inmediatamente cuando las conozca, a fin de que, en su caso, se realicen 
los registros o anotaciones que reflejen dichas circunstancias, para los efectos que procedan. 

6.2Acreditación de propiedad, integración de expedientes y administración de 
bienes adjudicados. 

6.2.1 La GCRJ gestionará y obtendrá las facturas, escrituras y certificados de libertad de gravamen de 
los bienes adjudicados. De los gastos relacionados con estos conceptos, deberá llevar a cabo la 
solicitud y comprobación de los recursos que requiera, de conformidad con la normatividad 
vigente aplicable y llevará un registro auxiliar de control de los mismos por cada bien. Para el 
caso de los bienes inmuebles, la escritura verificando que cuenta con el certificado de libertad 
de gravámenes deberán gestionarse a nombre de la Financiera. Para estos efectos procurará 
agilizar dichos trámites y les dará seguimiento hasta su conclusión. 

6.2.2 La GCRJ remitirá a la CRA, el expediente con la documentación en original que acredite la 
legítima propiedad del bien, así como el registro auxiliar de control que identifica los gastos de 
cada uno de los bienes. El envío del expediente señalado se realizará en un plazo máximo de 
10 días hábiles posteriores a la obtención de la totalidad de los documentos con que se deba 
integrar. 

6.2.2.1 Factura, en el caso de bienes muebles, a nombre de la Financiera. Adicionalmente, deberá 
incluir copia del último avalúo o del avalúo que determine esa área jurídica y fotografías 
nítidas del bien. 

6.2.2.2 Escritura para inmuebles, verificando que cuenta con el certificado de libertad de 
gravámenes a nombre de la Financiera con la indicación de la no existencia de gravámenes 
y croquis simple de localización. Adicionalmente, si se cuenta con ellos, deberá incluir; copia 
del último avalúo o del avalúo que determine esa área jurídica y fotografías del bien. 

6.2.3 Para efectos del párrafo anterior, en el caso de inmuebles, la GCRJ se asegurará que la escritura 
pública cuente con inscripción ante el Registro Público de la Propiedad. Cuando proceda, 
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verificará que el título de propiedad señale el valor del terreno y el de las construcciones por las 
que se esté obligado al pago del impuesto al valor agregado y, en su caso, el de aquellas por las 
que no se esté obligado a dicho pago, así mismo, que señale el monto del impuesto al valor 
agregado trasladado, expresamente y por separado del valor del bien, para lo cual podrá solicitar, 
por escrito, apoyo a la GFCPP. 

6.2.4 La gestión de la toma de posesión de los bienes adjudicados procederá una vez que se cuente 
con la documentación que acredite la legítima propiedad del bien a nombre de la Financiera. En 
el caso de que no sea posible proceder de conformidad con lo señalado en el presente numeral, 
la toma de posesión deberá ser debidamente soportada por el área que la promueva, con la 
documentación y comunicados que justifiquen las circunstancias que la produjeron y/o, en su 
caso, los beneficios o riesgos plenamente identificados para la Financiera. 

6.2.4.1 Es importante considerar, que tomar posesión de bienes adjudicados judicialmente, 
genera costos y gastos que cubre la Institución, principalmente para su vigilancia, 
mientras que, en contraparte, el colocar en posibilidad de venta bienes inmuebles sobre 
los que no se tiene posesión, impacta negativamente en su valor de mercado. Por lo 
anterior, y debido a que son las áreas jurídicas contenciosas quienes atienden las 
diligencias de toma de posesión de los bienes adjudicados que dictan los juzgados, es 
necesario contar con la determinación por escrito de parte de esas áreas jurídicas, 
respecto de la justificación y conveniencia de qué inmuebles sean considerados en 
posibilidad de enajenarse sin contar con su posesión física y material. 

6.2.5 Los bienes de los que hubiera tomado posesión la Financiera deberán entregarse por la GCRJ 
a la CRA, mediante la suscripción de un acta entrega-recepción y bajo la supervisión de la CR. 

6.2.6 La eRA proveerá lo necesario para la adecuada administración y conservación de los bienes 
sobre los que tome posesión material, en tanto se formaliza su destino final, debiendo evaluar si 
durante este proceso de formalización, los intereses de la Financiera se encuentran en riesgo y, 
de ser el caso, solicitará a la DERMS apoyo para brindar los servicios de vigilancia y 
mantenimiento, principalmente sobre inmuebles. Una vez culminado el proceso de integración 
documental para el destino final de los bienes que se encuentren vigilados por parte de la 
Financiera, la CRA deberá comunicar a la DERMS si el servicio continuará siendo proporcionado 
por la Financiera o bien, si dicho servicio será solicitado al tercero especializado al que se 
encargue la enajenación de los bienes, a fin de considerarlo en la formalización correspondiente. 

6.2.7 La CRA realizará los pagos relacionados con la obtención de constancias que acrediten ,el no 
adeudo de impuestos, derechos o servicios, para lo cual solicitarán el apoyo de la GFCPP, para 
la obtención de los recursos , correspondientes, de conformidad con la normatividad vigente 
aplicable. Asimismo, realizarán las acciones para el registro y comprobación del recurso 
solicitado, de acuerdo con los procedimientos establecidos por el área de Tesorería y/o por la 
Guía Contable correspondiente. 

6.2.8 La CRA, en los mismos términos del numeral anterior, llevará a cabo la regularización de 
adeudos que existieren por cada bien, impuestos (tenencia, predial) y derechos (por servicios de 
agua potable o energía eléctrica), entre otros, y, de ser el caso, obtendrán las respectivas 
constancias de no adeudo. Para los efectos anteriores, la CRA verificará la existencia y, en su 
caso, gestionará la obtención de condonaciones por pago espontáneo que las normas 
municipales autorizan. De estos gastos, incluyendo los mencionados en los numerales 6.2.6 y 1 
6.2.7, deberá llevar un registro auxiliar de control por cada bien. 

6.2.9 La CRA deberá integrar y remitir a la GCBA, el expediente de cada bien para su enajenación. En 
el comunicado que emita, deberá integrar el registro que identifica los gastos de cada uno de los q~ 
bienes, separando los correspondientes al área jurídica y los que competen al área administrativa ' " 
para lo cual, además de la documentación mencionada en los numerales 6.2.2, 6.2.7 Y 6.2.8, así 
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como lo indicado en el numeral 6.2.4.1, cuando aplique. En el caso de bienes muebles, deberá 
incluir el dictamen de no utilidad que, en su caso, suscriba, para quedar como sigue: 

• Original o copia certificada del documento que acredite la propiedad del bien (factura, en el 
caso de bienes muebles o escritura para inmuebles). 

En el caso de bienes muebles: 

• Comprobante original del(los) pago(s) actualizado(s) de Tenencias (cuando aplique). 

• Fotografías de los bienes con imágenes nítidas preferentemente en formato de archivo de 
imagen jpg (No impresiones o fotocopias), entre ellas deberá integrar una fotografía en la que 
sea legible el número de serie que corresponda a los bienes, en caso de existir, o de algún 
dato que permita la identificación de cada bien. 

• En el caso de vehículos (automóviles, camionetas, motocicletas, camiones de pasajeros, etc.) 
obtener e incluir la constancia de No robo. 

• La ubicación detallando el domicilio en el que se localiza cada bien. 

En el caso de bienes inmuebles: 

• Verificar que cuenta con certificado de Libertad de Gravámenes a nombre de la Financiera, 
con la indicación de no existencia de gravámenes y un croquis simple de localización. 

• Original del comprobante de pago y/o de las constancias de no adeudo de impuesto predial y, 
en su caso, de agua potable y energía eléctrica. 

• Fotografías del bien y cuando se cuente con él, avalúo más reciente. 

• En caso de contar con la posesión del bien, indicar si cuenta o se le brinda el servicio de 
vigilancia por parte de la Financiera y si el predio se encuentra delimitado, señalando la 
georreferenciación de cada bien. 

• Cualquier otro que proceda o se requiera para el destino final de cada bien adjudicado. 

6.3 Uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados. 

6.3.1 

Z --6.3.2 
/ 6.3.3 

Las áreas de la Financiera interesadas en el uso de bienes adjudicados presentarán la 
correspondiente solicitud por escrito a la DERMS, en la que hagan constar la justificación 
de la necesidad y beneficio para la institución, para el análisis y, en su caso, autorización. 

La CRA responsable del bien, elaborará y remitirá a la DERMS, el dictamen sobre la 
conveniencia de utilizar un bien adjudicado para uso por parte de la Financiera. 

Una vez que la DERMS haya emitido el documento en el que se haga constar la 
determinación para que un bien adjudicado sea utilizado por la institución, se procederá a 
modificar lo que corresponda en cuanto a su registro contable como activo fijo, a su alta 
en el inventario y a su aseguramiento. 

6.4 Venta de bienes adjudicados. 

La DERMS y las CR contarán con las facultades y responsabilidades para realizar la enajenación de 
bienes adjudicados por licitación, venta directa o transferencia de bienes a terceros especializados, 
de bienes adjudicados conforme a lo dispuesto en el presente procedimiento para la DERMS, con la 
intervención de su respectiva CRA y GCRJ, a las cuales les son atribuibles las facultades y 
responsabilidades que se mencionan para la GCBA y la SCJCAL, respectivamente, conforme a este 
Procedimiento. 
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Para ello, las CR a través de sus respectivas CRA o GCRJ deberán informar a la DUCA por conducto 
de la DERMS dentro de los primeros cinco días hábiles siguientes a la fecha de inicio del proceso de 
enajenación, ya sea por licitación, venta directa o transferencia de bienes a terceros especializados 
para su venta, remitiendo la documentación que corresponda al proceso de enajenación que se haya 
iniciado. 

Tratándose de procedimientos de licitación las CR deberán informar a la DUCA por conducto de la 
DERMS antes de la fecha de emisión del fallo correspondiente, las condiciones establecidas en la 
convocatoria, el resultado de la junta de aclaraciones, garantías otorgadas por el (los) interesado(s) 
y el contenido de las propuestas económicas y condiciones de pago, para que la DERMS dé su visto 
bueno antes del fallo y adjudicación. 

Para el caso de la venta directa de bienes las CR deberán remitir a la DERMS para su visto bueno y 
seguimiento, copia de la siguiente documentación: 

Los datos de identificación del bien. 
a. Carta(s) de intención de compra. 
b. PLD/CFT. 
c. 
d. 
e. 
avalúo 
f. 

g. 
h. 
i. 
j. 
k. 
1. 

Solicitud de elaboración del avalúo del bien. 
Avalúo comercial del bien que señale el valor mínimo de venta. 
Comunicación al interesado señalando el precio comercial establecido en el 
como valor mínimo de venta. 
Determinación respecto de la justificación y conveniencia sin contar con su 
posesión física y material. 
Respuesta(s) del(os) interesado(s) en la compra. 
Documento de inexistencia de procesos judiciales. 
Opinión jurídica. 
Dictamen correspondiente. 
Carta( s) de aceptación de compra al interesado. 
Proyecto del contrato de compraventa. 

Como criterio, las actividades descritas en los incisos b y c del párrafo anterior, no serán delegables 
a las CR, y se continuarán gestionando por conducto de la DERMS o la GCBA ante el Área de 
PLD/CFT adscrita a la DECI y la SCFA adscrita a DEFA, respectivamente, para lo cual es 
imprescindible que las CR con el apoyo de la CRA o GCRJ remitan a la DERMS o a la GCBA, las 
cartas de intención de compra de conformidad como lo indica el numeral 6.4.3.4 del Procedimiento. 

Los documentos referidos serán entregados a las CR a través de las CRA o GCRJ para la continuidad 
de la venta y la DERMS o la GCBA coadyuvarán en el proceso de la misma. 

La DERMS con apoyo de la GCBA realizará un control y seguimiento de las cartas de intención de 
compra y del estado de los procesos de enajenación por CR. 

La DUCA y la DUCPNCR de forma conjunta, conforme al numeral 7.1 del procedimiento, presentarán 
al Consejo Directivo, un informe sobre las enajenaciones de bienes adjudicados de los que se 
hubieran recibido los recursos correspondientes, en la sesión ordinaria inmediata posterior a la fecha ;} 
en que se registren dichos ingresos en la contabilidad institucional, o en la siguiente que corresponda, 
especificando el periodo que se informa, importe de la(s) venta(s), la ubicación y breve descripción 
de los bienes por Coordinación Regional y Agencia. 

6.4.1 Publicidad y promOCión de bienes adjudicados 9:-
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6.4.1.1 La Financiera creará o diseñará espacios específicos dentro de su página de internet y, 
de ser posible, dentro de sus redes sociales, en los cuales se incorporará la información 
de los bienes adjudicados en posibilidad de ser comercializados, con el objeto de que 
estos datos se encuentren al alcance de los posibles interesad.os en su compra. De igual 
manera, podrá colocarse la mencionada información en los estrados de las sedes de las 
CR de la Financiera, en sus Agencias Estatales y en cualquier otra Agencia de Crédito, ya 
sea que le corresponda o no la entidad federativa en la que se localicen los mencionados 
bienes. Considerará la utilización de medios nacionales y/o locales para la difusión y 
promoción. 

6.4.1 .2 Cuando la Financiera determine llevar a cabo un proceso de venta de inmuebles 
adjudicados mediante Licitación Pública, incorporará en su página de internet, un listado 
específico de dichos bienes o, en su caso, de cada uno de los lotes que se conformen, 
como medio de publicidad de la Licitación y por la temporalidad establecida en la 
convocatoria, pudiendo utilizar los medios descritos en el numeral anterior. 

6.4.2 Licitación Pública de inmuebles adjudicados incluida o no la Subasta 

6.4.2.1 El procedimiento de licitación pública se realizará a nivel nacional por conducto de la CR 
correspondiente o de la DERMS. 

La sede de cada evento de licitación podrá determinarse indistintamente en cualquiera de 
los domicilios de las CR y del edificio sede de la Financiera en la Ciudad de México. 

6.4.2.2 Para determinar la inclusión de la subasta en el proceso de licitación pública, los inmuebles 
deberán contar con al menos dos años de haber sido publicitados por alguno o algunos 
de los medios descritos en el numeral 6.4.1 .1, sin que hubieran sido vendidos o sin que 
cuenten con ofertas o cartas de intención en su compra o que en un periodo mínimo de 
dos años, cuenten con dos o más intentos de venta mediante licitación pública, o subasta 
por parte del INDEP, sin haberse vendido o adjudicado. 

6.4.2.3 Para determinar el monto base de cada bien que se incorpore a la licitación, la DERMS 
solicitará a la SCFA que realice el avalúo para determinar el valor comercial de los bienes. 

6.4.2.4 En el proceso de enajenación de bienes inmuebles mediante licitación pública, la DERMS 
por conducto de la GCBA o la CR elaborará la convocatoria y el extracto de la convocatoria 
a la licitación correspondientes. 

6.4.2.4.1 La convocatoria deberá ser enviada al OIC, a la SCJNC, a la DECI y, en su 
caso, a la DEF en el ámbito de su competencia para su revisión. 

6.4.2.4.2 Para cada proceso de licitación pública incluida o no la subasta, tanto el OIC 
como la DECI, nombrarán a un representante que participará en cada uno de 
los actos a desarrollar durante todo el proceso. La mencionada participación 
pOdrá realizarse de manera remota mediante medios electrónicos. 

6.4.2.4.3 La DERMS, remitirá en un término no mayor a cinco días hábiles previos a la 
publicación de cada extracto de la convocatoria, una copia simple de la 
convocatoria al OIC, a la DECI ya la SCJNC. 

6.4.2.4.4 El extracto de la convocatoria a la licitación se publicará en el Diario Oficial de 
la Federación. Estará disponible para su descarga en la página de internet de 
la Financiera al menos quince días naturales previos a la fecha de la 
presentación y apertura de las proposiciones y deberá contener como mínimo 
lo siguiente: 
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• La descripción genenca y el nombre de la Entidad Federativa donde se 
encuentran los bienes, así como la indicación de los medios que se utilizarán 
para su realización. 

• El lugar, fecha y horario en que los interesados podrán obtener la convocatoria 
a la licitación. 

• Fecha, hora y lugar en que se celebrará la primera junta de aclaraciones, así 
como el acto para la presentación y apertura de las proposiciones, y la 
comunicación del fallo. 

Para efectos de difusión y divulgación se podrán utilizar las redes sociales de la 
Financiera y podrá estar en forma impresa en sus Agencias de Crédito y las sedes 
de sus CR. 

Adicionalmente, los interesados podrán solicitar gratuitamente una copia de dicho 
extracto de la convocatoria, en las mencionadas representaciones de la Financiera. 

6.4.2.4.5 La convocatoria a la licitación y, en su caso, sus modificaciones, se pondrá a 
disposición de los interesados, en la página de internet de la Financiera para 
su descarga. 

La Financiera deberá tener una copia impresa y/o en medio electrónico, de la 
convocatoria a la licitación en las oficinas de la DERMS en la Ciudad de México, 
en sus Agencias de Crédito y en las sedes de las CR. 

Los interesados podrán acudir a las oficinas de la DERMS en la Ciudad de 
México, en las Agencias de Crédito y en las sedes de las CR a partir de la fecha 
en que se haya publicado el extracto de la Convocatoria en el Diario Oficial de 
la Federación, para solicitar una impresión o consultar gratuitamente un 
ejemplar impreso o electrónico e inclusive hasta las 14:00 horas tiempo del 
centro del día hábil previo al acto de presentación y apertura de proposiciones, 
cuyo cómputo se iniciará a partir del día de su publicación y contendrá, como 
mínimo, lo siguiente: 

• La denominación completa de la Financiera. 

• El número u otra referencia de la licitación pública. 

• La descripción general, condición física, ubicación y la condición o situación jurídica 
de los bienes. 

• El precio base de cada bien para la licitación (que será el valor mínimo aceptable por 
la Financiera determinado de acuerdo con el avalúo comercial vigente practicado por 
la Financiera cuya vigencia será determinada por el valuador, sin que en ningún caso 
pueda ser menor a dos años, a partir de su fecha de expedición). 

• La forma, el lugar, fecha límite y horario para registrarse como participante a la 
licitación. 

• El lugar, fecha y horario para la junta de aclaraciones. 

• Fecha, hora y lugar para la presentación y apertura de las proposiciones, comunicaCión;¿ 
del fallo y el señalamiento que la operación se formalizará ante notario público. 

• El nombramiento del servidor público que presidirá el acto, el cual será la única 
autoridad para aceptar o desechar cualquier proposición de las que se hubieren n 
presentado en ese evento. ~ 
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• Las características de la garantía de seriedad de las ofertas. 

• El señalamiento de los casos en que procede declarar desierta la licitación. 

• El idioma en que deben presentarse las proposiciones. 

• La indicación de que las condiciones establecidas en la convocatoria no podrán ser 
negociadas. 

• La descripción completa de los bienes. 

• Los requisitos que deben de cumplir los que deseen participar. 

• El señalamiento expreso de que serán desechadas aquellas propuestas de personas 
físicas o morales que se encuentren en los supuestos que señala la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas respecto a los actos de particulares vinculados con 
faltas administrativas graves. 

• Los requisitos para cubrir tanto por las personas físicas y morales. 

En el caso de personas morales deberán acreditar su legal existencia y personalidad 
jurídica por escrito asentando los datos de su acta constitutiva, preferentemente en 
original y en papel membretado, sin tachaduras y enmendaduras, así como la de su 
apoderado o representante legal. 

Sin embargo, no será requisito que la persona que asista a entregar la propuesta 
cuente con poderes de representación de la persona moral en cuyo nombre presente 
aquella. En este caso será suficiente contar con una carta poder simple y una 
identificación oficial. 

• El señalamiento claro y detallado de los actos o conductas por parte de los interesados, 
que serán consideradas como causa de descalificación, incluyendo tanto el 
incumplimiento de cualquier requisito establecido en la convocatoria a la licitación, y 
de que las ofertas presentadas no cubran el precio mínimo, como la indicación de que 
será causa de descalificación cuando se compruebe que algún licitante ha acordado 
con otro u otros la manipulación de los precios de los bienes a licitar. 

• La indicación de que cada uno de los bienes será enajenado de manera individual , de 
acuerdo con lo establecido en la convocatoria a la licitación. 

• Las instrucciones para elaborar y entregar las ofertas y garantías. 

• No se podrá establecer en la convocatoria a la licitación requisitos que limiten la libre 
participación de los interesados. Los requisitos y condiciones que contenga la 
convocatoria a la licitación deberán ser los mismos para todos los participantes, 
especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de recepción de los bienes, forma 
y plazo de pago, penas convencionales y garantías. 

• Las condiciones de pago. En cuanto al precio, deberá indicarse que será fijo y en 
moneda nacional. 

• El plazo y el lugar de entrega de los bienes. 

• Las condiciones de formalización y entrega de los bienes. 

• Las condiciones de transmisión de la propiedad en favor del licitante ganador. 

• Las sanciones. 

• Los procedimientos de inconformidad. 
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• La rescisión y pena convencional. 

• La legislación aplicable y su jurisdicción. 

• Cualquier otra condición que convenga a la Financiera. 

6.4.2.4.6 La convocatoria y el extracto de la convocatoria a la licitación deberán 
difundirse simultáneamente, en la página electrónica en Internet de la 
Financiera, en lugares visibles y accesibles al público en el edificio corporativo, 
en las sedes de las CR y en las agencias correspondientes a los bienes a licitar. 

6.4.2.5 Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria a la licitación, tendrá 
derecho a presentar su proposición. 

6.4.2.6 En ningún caso se podrá establecer la previsión de reservarse el derecho de descalificar 
o no a los licitantes; tampoco será causa de descalificación el que un participante se 
ausente del acto de presentación y apertura de proposiciones, siempre y cuando hubiere 
presentado la propuesta y la garantía respectiva. 

6.4.2.7 En ningún caso procederán ajustes que no hubieren sido considerados en la convocatoria. 
Dichos ajustes no serán aplicables después de la fecha o plazo de entrega convenida en 
el contrato, salvo casos justificados que se determine en la propia convocatoria y en los 
contratos. Además, se establecerá de manera explícita y clara la fecha en que se hará 
exigible la obligación de pago. 

6.4.2.8 La Financiera, siempre que ello no tenga por objeto limitar el número de licitantes, podrá 
modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a más tardar el séptimo día natural 
previo al acto de presentación y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas 
modificaciones en la página de internet de la Financiera, a más tardar el día hábil siguiente 
a aquél en que se efectúen. 

Las modificaciones en ningún caso podrán consistir en la sustitución de los bienes 
inmuebles a licitar convocados originalmente, adición de otros distintos rubros o variación 
significativa de sus características, salvo las que tengan como finalidad detallar las 
características del(los) bien(es). 

6.4.2.9 Los interesados en participar en las licitaciones públicas para la enajenación de bienes 
adjudicados deberán presentar junto con su proposición, una garantía de cumplimiento a 
favor de la Financiera, mediante transferencia interbancaria de fondos confirmada por la 
DEF a través de la Tesorería de la Financiera, o mediante fianza emitida por Institución 
autorizada. 

Tratándose de garantía mediante fianza, ésta será resguarda por la DERMS o por la CR 
según corresponda. El formato que se utilice dentro de cada procedimiento, será el 
autorizado por la propia Tesorería y por el área Jurídica. 

La DERMS o la CR a través de quienes presidan los eventos de licitación o subasta, 
verificará que los licitantes entreguen las Fianzas conforme a dicho formato. En caso de 
que no sea de ese modo, será motivo de descalificación. 

6.4.2.10 El importe de la garantía a favor de la Financiera, será del diez por ciento del valor de la 
oferta económica que presente el participante en la licitación. Dicha garantía será devuelta 
a los interesados en términos de lo que establezca la convocatoria a la licitación, previa 
solicitud por escrito. 

En el caso del licitante ganador, su garantía se conservará en términos de garantía de 
cumplimiento del pago ofertado de los bienes. 
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Con respecto a la garantía que se otorgue mediante transferencia electrónica, previa 
solicitud por escrito será devuelta a los licitantes no ganadores y, por lo que hace al (a los) 
ganador(es), su importe se pOdrá aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a cubrir, a 
petición expresa en formato libre por el propio licitante. 

6.4.2.11 Corresponderá a la DERMS por conducto de la GCBA o la CR según corresponda, 
calificar, aceptar y registrar las garantías bajo los parámetros señalados en el numeral 
6.4.2.9, mismas que formarán parte del expediente del procedimiento de la licitación. 

Asimismo, la DERMS por conducto de la GCBA o la CR según corresponda, se encargará 
de la devolución de las garantías que los licitantes presenten, cuando no resulten 
ganadores, en un lapso no mayor a treinta días, previa solicitud por escrito, y tratándose 
de garantías mediante transferencias electrónicas, siguiendo el procedimiento 
correspondiente para generar una cuenta por pagar en el SIGG. 

6.4.2.12 Por cada evento licitatorio se celebrará una junta de aclaraciones, con el objeto de que los 
posibles compradores aclaren sus dudas tanto del procedimiento de licitación, como 
del(los) bien(es), siendo optativa la asistencia a la misma para los posibles compradores. 

De dicho evento se levantará un acta circunstanciada. Las modificaciones resultantes 
pasan a formar parte integral de la convocatoria, las cuales resultarán aplicables para 
todos los participantes, con independencia de su asistencia o no a la junta de aclaraciones. 

La inasistencia de los participantes a la junta de aclaraciones, no obstante haberse 
registrado como participantes a la licitación y, en su caso, haber obtenido o recibido la 
convocatoria a la licitación, no será una restricción para su participación. Con 
Independencia de ello, podrán acudir a las oficinas de la CR que corresponda, de la 
DERMS en la Ciudad de México y a las Agencias de Crédito de la Financiera, para que 
les sea proporcionada copia del acta o actas correspondiente(s), o bien pOdrán obtenerlas 
de la página WEB de la Financiera. 

6.4.2.13 Sólo podrán formular preguntas de aclaraciones quienes se hayan registrado como 
participantes a la licitación, las que deberán ser entregadas a más tardar 24 horas antes 
de la celebración de la Junta de Aclaraciones, así mismo, éstas constarán en forma escrita 
en el acta que para tal efecto se levante y que pasará a formar parte integral de la 
convocatoria. 

6.4.2.14 Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la 
convocatoria, deberán presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en 
la licitación, por sí o en representación de un tercero, manifestando en todos los casos los 
datos generales del interesado y, en su caso, del representante. Las personas que 
presenten dicho escrito, serán consideradas licitantes y/o interesados y tendrán derecho 
a formular solicitudes de aclaración en relación a la convocatoria. 

6.4.2.15 Los licitantes y/o interesados podrán enviar sus solicitudes de aclaración, a través de 
correo electrónico, el cual será proporcionado en la convocatoria, o bien, podrán ser 
entregadas presencialmente en las oficinas de la DERMS en la Ciudad de México, en las 
Agencias de Crédito y en las Sedes de las CR, a más tardar veinticuatro horas antes de la 
fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones. 

En cualquiera de los casos señalados anteriormente, se acompañará a la solicitud de 
aclaración correspondiente una versión electrónica de la misma que permita a la 
Financiera su clasificación e integración por temas para facilitar la respuesta en la junta de 
aclaraciones de que se trate. 

Cuando la versión electrónica esté contenida en un medio físico, éste le será devuelto al 
licitante y/o interesado en la junta de aclaraciones respectiva. 
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Las solicitudes de aclaración se presentarán en papel en un escrito libre del participante 
y/o interesado, y deberán ser firmadas por el licitante o por su representante legal. 

6.4.2.16 La convocante tomará como hora de recepción de las solicitudes de aclaración de los 
interesados, la que indique el sello de recepción de la DERMS en la Ciudad de México, la 
de las Agencias de Crédito y/o las Sedes de las CR en el resto de la República Mexicana 
y, tratándose de las solicitudes que se hagan llegar a la Financiera a través de correo 
electrónico, la hora que registre esta herramienta al momento de su recepción en 
cualquiera de las áreas anteriormente referidas. 

Las solicitudes de aclaración que sean recibidas con posterioridad al plazo señalado en el 
presente numeral, no serán contestadas por la DERMS, o en su caso por la GCBA por 
considerarse extemporáneas y serán integradas al expediente respectivo, y en caso de 
que se lleve a cabo una ulterior junta, las mismas podrán ser tomadas en cuenta para ser 
respondidas. 

6.4.2.17 Las solicitudes de aclaración que presenten los interesados, deberán plantearse de 
manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos señalados en la 
convocatoria a la licitación, debiendo indicar el numeral o punto específico con el que se 
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos señalados podrán ser 
desechados por la DERMS, o en su caso por la GCBA. 

El acto de junta de aclaraciones será presidido por el titular de la CR que corresponda o 
por la DERMS, según sea el caso, quienes podrán ser asistido por el titular de la GCBA, 
a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los 
licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria. 

6.4.2.18 Al concluir cada junta de aclaraciones podrá señalarse fecha y hora para la celebración de 
ulteriores juntas, considerando que entre la última de estas y el acto de presentación y 
apertura de proposiciones deberá existir un plazo de al menos seis días naturales. 

De resultar necesario la fecha señalada en la convocatoria para realizar el acto de apertura 
y presentación de proposiciones podrá diferirse. 

La Financiera podrá celebrar una o varias juntas de aclaraciones, según lo que considere 
necesario. Lo anterior, atendiendo a las características de los bienes. 

De cada junta de aclaraciones se levantará un acta en la que se harán constar los 
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la convocante. En 
cada acta correspondiente a la última junta de aclaraciones se indicará expresamente esta 
circunstancia. 

6.4.2.19 A partir de la fecha y hora señaladas para la celebración de la junta de aclaraciones, la CR 
o la DERMS según sea el caso, procederán a dar contestación a las solicitudes de 
aclaración recibidas, lo anterior de conformidad con lo solicitado en la convocatoria a la 
licitación. 

Cuando en razón del número de solicitudes de aclaración recibidas o algún otro factor no 
imputable a la Financiera y que sea acreditable, la CR o la DERMS, informará a los 
Iicitantes si éstas serán contestadas en ese momento o si se suspenderá la sesión para 
reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean proporcionadas 
a los licitantes, debiendo informar a los licitantes la hora, y en su caso, fecha o lugar, en 
que se continuará con la junta de aclaraciones. 

6.4.2.20 Con las respuestas que emita a los licitantes la CR o la DERMS, referidas en el numeral 
anterior, el área responsable de llevar a cabo el acto de junta de aclaraciones informará a 
los licitantes, atendiendo al número de solicitudes de aclaración contestadas, el plazo que 
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éstos tendrán para reformular las repreguntas que consideren necesarias en relación con 
las respuestas remitidas. Dicho plazo no podrá ser inferior a seis ni superior a cuarenta y 
ocho horas. 

Una vez recibidas las preguntas, la convocante informará a los licitantes el plazo máximo 
en el que dará a conocer a los licitantes las respuestas correspondientes. 

Al finalizar el acto se fijará el acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso 
el público, en las oficinas de la DERMS en la Ciudad de México, en las Agencias de Crédito 
yen las Sedes de las CR, por un término de cinco días hábiles, en horario comprendido 
de las 9:00 a las 15:00 y de las 16:00 a las 18:00 hora local, y/o en los medios electrónicos 
de la Financiera. 

El acta del evento de que se trate estará disponible en forma completa para consulta de 
cualquier interesado en el periodo, horario y lugares anteriormente señalados. 

6.4.2.21 El plazo para la presentación y apertura de proposiciones de las licitaciones será, cuando 
menos de 20 días naturales contados a partir de la fecha de publicación del extracto de la 
convocatoria en el Diario Oficial de la Federación y de la publicación de la convocatoria en 
la página de internet de la Financiera. 

6.4.2.22 

Cuando no pueda observarse el plazo anterior porque existan razones justificadas 
debidamente acreditadas en el expediente respecto a las características que guardan los 
inmuebles, la CR o la DERMS, podrán reducir los plazos a no menos de diez días 
naturales, contados a partir de la fecha de publicación de la convocatoria, siempre que ello 
no tenga por objeto limitar el número de participantes. 

La determinación de los plazos y sus cambios, deberán ser acordes con la planeación y 
programación previamente establecida por la CR o la DERMS. 

~ 
El acto de presentación y apertura de proposiciones se llevará a cabo puntualmente en el 
día, lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitación. Iniciado el acto de presentación 
y apertura de ofertas, los servidores públicos que intervengan en el mismo, no podrán 
efectuar ninguna modificación, adición, eliminación o negociación a las condiciones de la 
convocatoria y/o a las proposiciones de los licitantes. 

El registro de participantes a la licitación se hará previo al acto de presentación y apertura 
de proposiciones, según se establezca en la convocatoria. 

) 
/ 

6.4.2.23 

6.4.2.24 Una vez vencido el plazo para la admisión de las proposiciones, en sesión pública, en el 
día y hora previamente establecido en la convocatoria, se procederá a la apertura de los 
sobres que contienen la documentación legal o administrativa solicitada y las ofertas 
económicas. 

El acto de apertura de los sobres que contengan las ofertas económicas será presidido 
por el servidor público designado en la convocatoria a la licitación, y será la única autoridad 
facultada para aceptar o desechar cualquier proposición de las que se hubieren 
presentado, previa evaluación en el acto de fallo. 

6.4.2.25 El servidor público que presida el acto de presentación y apertura de los sobres que 
contengan las proposiciones de los licitantes, recibirá cada sobre y procederá a la apertura 
de los mismos, haciéndose constar la documentación presentada por los participantes, sin 
que ello implique la evaluación de su contenido; únicamente verificará que se presenten 
en los términos establecidos en la convocatoria. 

("'y- El funcionario que presida el acto deberá abstenerse de rechazar o descalificar o impedir 
~J el acceso a cualquier participante durante dicho acto. 
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De entre los participantes que hayan asistido al acto, éstos elegirán a uno que, en forma 
conjunta con el titular de la CR o de la DERMS rubricarán las proposiciones presentadas 
que previamente haya determinado la Financiera en la convocatoria a la licitación, las que 
para los efectos constarán documentalmente. 

6.4.2.26 El acto de presentación y apertura de proposiciones de los licitantes se efectuará conforme 
a lo siguiente: 

• Los actos iniciarán puntualmente, en la fecha y horas previstas en la convocatoria de 
la licitación; posterior a la hora programada para iniciar el evento se permitirá la entrada 
a los Iicitantes que lo soliciten, pero ya no pOdrán presentar propuestas y solo asistirán 
como oyentes. 

• Al ser nombrados los licitantes por el servidor público designado para presidir el acto, 
entregarán la documentación legal y/o administrativa solicitada y de cada una de sus 
ofertas económicas, en sobre cerrado en forma inviolable. 

• El servidor público que presida el acto procederá a la apertura de las proposiciones 
que contengan la documentación legal o administrativa solicitada y, una vez 
identificada dicha documentación, la entregará al representante de la SCJNC para su 
revisión, evaluación y emisión del dictamen correspondiente, el cual, una vez 
comunicado mediante oficio a la CR o a la DERMS, formará parte integrante del fallo. 

• Posteriormente extraerá la(s) oferta(s) económica(s) y dará lectura a la(s) misma(s), 
previa verificación de que las proposiciones son solventes porque cumplen con todos 
los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitación. 

• En su caso, se desecharán las que no son solventes porque hubieren omitido algunos 
de los requisitos exigidos, mencionando los motivos por los que no fueron aceptadas. 

• Asimismo, deberá verificarse que el sobre contenga la garantia de cumplimiento en los 
términos señalados en la convocatoria a la licitación. 

• Admitida la oferta, no podrá alterarse ni retirarse y deberá mantenerse con las mismas 
condiciones con que fue aceptada hasta la fecha en que se dé a conocer el fallo. 

6.4.2.27 La CR o la DERMS, según sea el caso, deberá levantar el acta de apertura de ofertas de 
la convocatoria que se haya celebrado, en la que se hará constar el importe de cada oferta 
presentada por cada participante, se señalará lugar, fecha y hora en que se dará a conocer 
el fallo, cuya fecha deberá quedar comprendida dentro de los veinte días naturales 
siguientes a la establecida para este acto y podrá diferirse siempre que el nuevo plazo 
fijado no exceda de veinte días naturales contados a partir del plazo establecido 
originalmente, y el acta la firmarán los participantes, otorgándoles copia de la misma a los 
que presidieron el evento y a los Iicitantes o sus representantes. 

6.4.2.28 Para efectuar el análisis de las proposiciones, la SCJNC elaborará y entregará a la CR o 
la DERMS, según sea el caso, el dictamen de análisis de la documentación legal de las 
ofertas recibidas . La CR o la DERMS, según sea el caso, así como los servidores públicos 
designados, deberán comparar las diferentes ofertas económicas y de acuerdo con los 
criterios de adjudicación establecidos en la convocatoria, elaborará el dictamen escrito ? 
conforme al cual se adjudicarán los bienes. El dictamen servirá como fundamento para el 
fallo. En éste se hará constar el análisis de las ofertas económicas admitidas, y se hará 
mención de las proposiciones desechadas. 
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6.4.2.29 Se descalificará al comprador que incurra en una o varias de las situaciones siguientes: 

Área que emite: Direccjón Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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• Si no cumple con alguno de los requisitos especificados en la convocatoria a la 
licitación, anexos y en lo acordado en el acto de la junta de aclaraciones. 

• Cualquier violación a la normatividad aplicable. 

• Cuando de la verificación de la información proporcionada, se identifique falsedad de 
declaraciones, dolo o mala fe. 

6.4.2.30 Los bienes licitados se adjudicarán al licitante que presente la oferta económica solvente 
o en caso de que se presenten dos o más, la que represente el precio más alto. 

6.4.2.31 

6.4.2.32 

En caso de recibirse ofertas económicas solventes con valores iguales, la adjudicación se 
realizará mediante insaculación. 

Se podrá pactar que el comprador efectúe el pago, ya sea de contado y/o en parcialidades, 
de acuerdo con lo establecido en la Convocatoria y la Financiera se reservará el dominio 
de la propiedad para el caso de propuestas de pagos en parcialidades, hasta que se 
cumpla con la obligación de cubrir la totalidad del importe de la venta, de conformidad con 
los términos establecidos en la Convocatoria, incluyendo la aplicación de una penalización 
en caso de incumplimiento en el(los) pago(s). 

Los impuestos, obligaciones fiscales o de cualquier otra índole que se deriven como 
resultado de la compraventa serán responsabilidad de cada una las partes, de 
conformidad con la normatividad aplicable a cada caso. Los gastos de escrituración 
correrán por cuenta del comprador. 

Para el pago en parcialidades, se deberá establecer en la Convocatoria que el primer pago 
será de al menos el 50% del valor de cada bien, así como el plazo máximo para completar 
el 50% restante, el cual no podrá ser superior a 6 meses a partir de la fecha de firma del 
contrato de compraventa. En caso de resultar adjudicado y si el comprador requiere de 
prórroga para completar lo comprometido, la Financiera analizará las circunstancias, 
previa solicitud por escrito del interesado y, en caso de aceptar, se otorgará prórroga de 
hasta un 50% del tiempo originalmente pactado con el pago de un interés igual a la tasa 
para el otorgamiento de créditos que se encuentre vigente por la Financiera a la fecha de 
la solicitud presentada por el interesado. 

Si una vez concluido el plazo establecido para efectuar la totalidad del pago de cada bien, 
el comprador no ha cumplido con su obligación, la operación de compraventa se cancelará 
y la propiedad del bien continuará en manos de la Financiera, aplicando al comprador una 
pena convencional del 20% del importe que hubiera pagado y reintegrándole la diferencia. 

La CR o la DERMS, según sea el caso deberá levantar el acta de fallo de la licitación que 
se haya celebrado, y la firmarán los participantes, otorgándoles copia de la misma a los 
que presidieron los eventos y a los licitantes o sus representantes. 

La Financiera a través de la CR o la DERMS según sea el caso, emitirá un fallo que se 
dará a conocer en junta pública a la que libremente podrán asistir los licitantes que 
hubieren participado en las etapas de presentación y apertura de las proposiciones, el cual 
deberá contener lo siguiente: 

• La relación de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando brevemente 
todas las razones legales y económicas que sustentan la determinación, debiendo 
indicarse los puntos o numerales de la convocatoria que en cada caso se incumpla. 

• La relación de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en 
r-\ lo general dichas proposiciones. Se presumirá la solvencia de las proposiciones, 
'-----") cuando no se señale expresamente incumplimiento alguno. 

~ Áréa aue emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios Clave: PRQ-DERMS-001 
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• Nombre del licitante o licitantes a quien se adjudica el inmueble, indicando las razones 
que motivaron la adjudicación, de acuerdo con los criterios previstos en la 
convocatoria; así como la descripción del o los bienes inmuebles adjudicados y el 
monto de la adjudicación. 

• El aviso de que se comunicará dentro de los seis días hábiles siguientes · a la 
notificación del fallo, la fecha, lugar y hora para la firma del contrato de compraventa 
ante Notario Público. 

• Nombre, cargo y firma del CR o del DERMS, según sea el caso, área responsable que 
lo emite, señalando sus facultades de acuerdo con los ordenamientos jurídicos que 
rijan a la Financiera, debiéndose indicar también el nombre y cargo de los 
responsables de la evaluación de las proposiciones. 

6.4.2.33 La Financiera para comunicar el fallo a los licitantes, deberá colocar anuncios en zonas 
visibles para este efecto en las oficinas de la DERMS en la Ciudad de México, en el 
inmueble o inmuebles afectos al procedimiento, en las agencias correspondientes, en la 
página electrónica en Internet de la Financiera y en las sedes de las CR. La 
responsabilidad y descarga de la notificación y fallo es de los licitantes. 

6.4.2.34 El fallo de la licitación deberá emitirse dentro de los veinte días naturales contados a partir 
de la fecha de presentación y apertura de proposiciones y podrá prorrogarse hasta por un 
término igual. 

6.4.2.35 Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanográfico o de 
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluación realizada por la CR 
o la DERMS, según sea el caso, dentro de los cinco días hábiles siguientes a su 
notificación y siempre que no se haya firmado el contrato de compraventa, la DERMS o 
en su caso la GCBA área responsable del procedimiento de licitación, procederá a su 
corrección, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa 
correspondiente, en la que se harán constar los motivos que la originaron y las razones 
que sustentan su enmienda. 

El hecho se notificará a los licitantes que hubieran participado en la licitación, remitiendo 
copia del acta al OIC dentro de los cinco días hábiles posteriores a la fecha de su firma. 

Si el error cometido en el fallo no fuere susceptible de corrección conforme a lo señalado 
anteriormente, la CR o la DERMS, según sea el caso, área responsable del procedimiento, 
procederá a cancelarlo sin responsabilidad para la Financiera, debiéndose reponer el 
procedimiento. 

La publicación de la corrección en la página de internet de la Financiera, surte los efectos 
de notificación personal. 

6.4.2.36 En caso de que se declare desierta la licitación o alguna partida, en el fallo se señalarán 
las razones que lo motivaron. La licitación se declarará desierta cuando ocurra alguno de 
los siguientes casos: 

• Que ninguna persona se hubiere registrado como participante a la licitación en el acto 
de presentación y apertura de ofertas. 

• Que ningún interesado, registrado como participante a la licitación, hubiera presentado 
ofertas. 

• Que ninguna de las proposiciones presentadas reúna los requisitos legales, 
administrativos o los establecidos en la convocatoria a la licitación o que sus ofertas 

Área gue emite: Direcci6n Ejecutiva de Recursos Materiales y ServIcios 
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fueran inferiores al precio base para la licitación o no presentaron la garantía de 
cumplimiento 

En el caso de que se haya declarado desierta la licitación, en el acta del fallo deberá 
asentarse que se procede a la Subasta, solo en caso de que así se hubiere establecido 
en la convocatoria a la licitación, conforme a lo establecido en este procedimiento. 

6.4.2.37 La realización de la subasta se sujetará a lo siguiente: 

a) En su caso, y conforme al numeral 6.4.2.2, se señalará en la convocatoria a la licitación, que una 
vez emitido el fallo, se procederá a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se 
declararon desiertas precisando que será postura legal en primera almoneda el 90% del valor para 
venta considerado para la licitación, que es el valor de avalúo comercial vigente practicado por la 
Financiera, un 10% menos en segunda almoneda, un 10% menos en tercera almoneda y un 10% 
menos en cuarta y última almoneda; 

b) Debe establecerse en la convocatoria del procedimiento que se describe. 

e) Sólo podrán participar quienes hayan sido inscritos en el proceso de licitación que incluyó la subasta 
declarado desierto; cumplido con los requisitos de registro y otorguen garantía en las condiciones que 
establezca la Financiera en la convocatoria, respecto del bien o bienes que pretendan adquirir, la que 
servirá como garantía de cumplimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del 
ganador. 

Podrá utilizarse como garantía de cumplimiento para la subasta, la misma que hubiera sido otorgada a 
favor de la Financiera para participar en la licitación pública, siempre y cuando el participante no hubiese 
sido sujeto de adjudicación de bienes o partidas y la mencionada garantía fuera retenida para aplicarse 
al pago de los bienes adquiridos. 

La garantía podrá ser presentada mediante transferencia interbancaria de fondos, cheque certificado o 
de caja en favor de la Financiera, depósito o transferencia bancaria o billete de depósito; los 
documentos serán devueltos a los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador, 
el cual será conservado por la convocante a título de garantía de pago de los bienes. 

d) En primera almoneda se considerará "postura legal" la que cubra al menos el 90% del valor para 
venta fijado para la licitación; 

e) Las posturas se formularán por escrito conteniendo: 

1. El nombre completo sin abreviaturas del postor; 

2. La cantidad que se ofrezca por los bienes deberá incluirse escrita, tanto con número 
como con letra. En caso de discrepancia prevalecerá la cantidad con letra, y 

3. La firma autógrafa del postor o representante registrado; 

f) Iniciada la subasta se revisarán las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la legal; 

g) Se procederá, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarará 
preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrará sorteo manual por insaculación, dicho sorteo 
consistirá en la participación de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en una 
urna transparente y vacía, de la que se extraerá el boleto del participante ganador 

h) Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizará enseguida una segunda, deduciendo 
en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior, y sucesivamente hasta una cuarta almoneda; 

i) Declarada preferente una postura, se preguntará a los postores si alguno desea mejorarla en el 
porcentaje o suma mínimos que al efecto determine previamente la convocante en las reglas 
respectivas establecidas en la convocatoria. En el caso de que alguno la mejore antes de que 
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogará a los demás sobre si desean pujarla y 
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así sucesivamente se procederá con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin 
que se mejore la última postura o puja, se declarará fincada la subasta en favor de la postura más alta. 

En cuanto a la formulación de las pujas, le será aplicable lo dispuesto en el inciso e} anterior; 

j) Si celebrada la cuarta almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarará desierta la 
subasta; 

k} La Financiera resolverá, bajo su responsabilidad, cualquier cuestión que se suscite relativa a la 
subasta, y 

1) La Financiera, en el acta que levante con motivo de la subasta, deberá registrar todas y cada una de 
las posturas y pujas que se presenten, así como el desarrollo del evento. 

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, la Financiera hará efectiva la 
garantía correspondiente y podrá adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas 
o pujas aceptadas. 

La CR informará a más tardar el día siguiente a la DERMS el resultado de la subasta. 

6.4.2.38 Cuando se declare desierta la licitación o en su caso se declare desierta la subasta en al 
menos una, varias o todas las partidas, la Financiera, de conformidad con el punto 6.4.3 
de este Procedimiento, sin necesidad de autorización alguna, podrá venderlas a través del 
procedimiento de venta directa. 

6.4.3 Venta Directa de bienes adjudicados. 

6.4.3.1 En los procedimientos para la venta directa de bienes adjudicados, intervendrán la DUCA, 
a través de la DERMS y la GCBA; la DUCJF, a través de la DEJ, la SCJC; la SCJNC; la 
SCJCAL, así como la SCFA, a través de la GAVA y de los JDACR; las CR; las CRA y las 
GCRJ, cada una en el ámbito de sus respectivas competencias y la DECI. 

Las CR tendrán las facultades y responsabilidades para la enajenación por venta directa 
de bienes adjudicados conforme a lo dispuesto en el presente procedimiento, con la 
intervención de su respectiva CRA y GCRJ, a las cuales les son atribuibles las facultades 
y responsabilidades que se mencionan para la GCBA y la SCJCAL, respectivamente, 
conforme a este Procedimiento. 

Las facultades y responsabilidades de las CR para la enajenación de bienes adjudicados 
no limitan de ningún modo el ejercicio de las mismas de manera directa de la DERMS 
cuando se determine conveniente realizar la enajenación a nivel central. 

Los bienes muebles e inmuebles podrán enajenarse mediante venta directa, en los siguientes casos: 

• Cuando el procedimiento de licitación pública o de subasta, celebrados por la 
Financiera, se declaren desiertos o el bien no haya sido adjudicado en alguno de 
dichos procedimientos; 

• Cuando en el procedimiento de licitación pública o en el de subasta, celebrados a 
través de terceros especializados, preferentemente eIINDEP, no se hayan presentado 
postores o bien, éstos se hayan declarado desiertos o el bien no haya sido adjudicado 
en alguno de dichos procedimientos; 

• Cuando el valor comercial del bien no supere las 41 ,500 UMA de acuerdo con el avalúo 
comercial vigente practicado por la Financiera; 
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• Cuando el valor comercial del bien determinado de acuerdo con el avalúo comercial 
vigente practicado por la Financiera supere las 41,500 UMA, las CR, la DUCJF o 
cualquier DUC, podrán someter la venta directa como caso de excepción para 
aprobación del CO; y 

• Cuando se trate de partes alícuotas de bienes adjudicados y/o que exista copropiedad 
con un tercero, al que deberá otorgarse el derecho de preferencia y/o derecho del 
tanto, según corresponda de conformidad con lo establecido en la legislación civil. 

Para la Venta Directa de los Bienes, cuando un interesado en la compra de bienes envíe 
o entregue una carta de intención de compra a las CR, a las CRA y/o a las GCRJ, deberá 
solicitársele que la acompañe de una copia legible de los siguientes documentos: 
identificación oficial vigente de la persona que suscriba la carta de intención de compra, 
con')Probante de domicilio con antigüedad no mayor de tres meses, CURP y Registro 
Federal de Contribuyentes con homoclave o Cédula de Identificación Fiscal. 

Las CR, CRA o GCRJ que reciban la carta de intención de compra deberán enviarla junto 
con los documentos anexos recibidos a la DERMS para su conocimiento y seguimiento. 

La CR o la DERMS utilizará la documentación ane?(a a la carta de intención de compra 
recibida, para consultar con la Área de PLD/CFT y en caso de obtener como respuesta la 
existencia de alguna ocurrencia o coincidencia de alerta en la revisión que realice, no se 
continuará con la operación de Venta Directa, comunicando al interesado que por el 
momento la Institución no está en posibilidad de atender su solicitud de intención de 
compra. 

Cuando se reciba una carta de intención de compra sobre un bien que no cuenta con 
expediente administrativo completamente integrado para proceder a su enajenación, la 
GCBA solicitará a la CRA correspondiente, que realice las acciones necesarias para 
completarlo y remitirlo, con independencia de que se proceda a consultar con la Área de 
PLD/CFT, mientras tanto no se podrá continuar con la operación de Venta Directa. 

Con la documentación obtenida de acuerdo con los numerales 6.4.3.3 y 6.4.3.4, la CR, la 
DERMS procederá a solicitar a la SCFA, que realice un avalúo en el que se determine el 
valor comercial del bien. El valor comercial determinado en dicho avalúo se tomará como 
valor mínimo de venta. 

La SCFA a través de la GAVA elaborará el(los) avalúo(s) de bienes adjudicados 
solicitado(s) por la CR, DERMS con apego a la normatividad aplicable. 

Una vez que la SCFA o la GAVA envíe a la DERMS el(los) avalúo(s) que determina(n) el 
valor comercial del(los) bien(es), la DERMS comunicará por oficio al interesado en la 
compra, el valor comercial determinado indicando que no se aceptará una oferta inferior a 
dicho monto, en el que se le indicará la forma de pago tomando en consideración el valor 
del bien y privilegiando los intereses de la Financiera; por lo que solicitará al interesado 
que envíe en un término no mayor a 10 días hábiles por escrito su "Propuesta formal de 
compra" o bien que desista de su interés. En los casos en que el interesado actúe en 
representación de una persona física o moral, deberá acreditar dicha circunstancia a 
través del poder notarial correspondiente, cuando se trate representación de una persona 
moral, además acreditará la legal existencia ésta mediante el acta constitutiva 
correspondiente la cual debe estar inscrita el Registro Público de Personas Morales. 

Lo anterior a efecto de verificar que el interesado cuenta con la personalidad y facultades 
para obligarse en nombre de un tercero. 

() Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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Si la DERMS no recibe en dicho término la propuesta formal de compra, se desechará la 
intención de compra y la carta de intención se archivará en el correspondiente expediente. 

En caso de que la DERMS sí reciba la propuesta formal de compra y la aceptación de la 
forma de pago propuesta dentro en el término señalado, continuará con el proceso de 
Venta Directa. 

Para el pago en parcialidades, el primer pago será de al menos el 50% del valor de cada 
bien, así como el plazo máximo para completar el 50% restante, el cual no podrá ser 
superior a 6 meses a partir de la fecha de firma del contrato de compraventa. Si el 
comprador requiere de prórroga para completar lo comprometido, la Financiera analizará 
las circunstancias, previa solicitud por escrito del interesado y, en caso de aceptar, se 
otorgará prórroga de hasta un 50% del tiempo originalmente pactado con el pago de un 
interés igual a la tasa para el otorgamiento de créditos que se encuentre vigente por la 
Financiera a la fecha de la solicitud presentada por el interesado. 

Si una vez concluido el plazo establecido para efectuar la totalidad del pago de cada bien, 
el comprador no ha cumplido con su obligación de pago, la operación de compraventa se 
cancelará y la propiedad del bien continuará en manos de la Financiera, aplicando al 
comprador una pena convencional del 20% del importe que hubiera pagado y 
reintegrándole la diferencia. 

6.4.3.9 Las GCRJ deberán revisar la documentación relacionada con los bienes adjudicados o 
recibidos en dación en pago a favor de la Financiera y emitirán la opinión jurídica en las 
CR bajo su responsabilidad y siguiendo la normatividad aplicable, para la procedencia de 
llevar a cabo la venta directa de los mismos, de conformidad al numeral 6.4.3. 

6.4.3.10 

La revisión y en su caso, la opinión jurídica se constreñirá exclusivamente a los aspectos 
legales que debe contener la venta directa del(los) bien(es), específicamente a sus 
requisitos de existencia y/o validez, así como a las características y elementos formales 
que correspondan a su naturaleza jurídica, quedando bajo la responsabilidad de las 
unidades administrativas que participen en dicho procedimiento en el ámbito de sus 
respectivas competencias, aquellos aspectos que hagan referenCia a conceptos ajenos a 
los estrictamente jurídicos, tales como aspectos económicos, fiscales, presupuestales, 
valores, administrativos y análogos a los anteriores, así como lo relativo a las garantías 
y/o penalizaciones, involucrados en los procedimientos de enajenación que pretendan 
realizarse y el procedimiento de enajenación seleccionado. 

Para la enajenación de bienes mediante el procedimiento de Venta Directa, la CR o la 
DERMS, según sea el caso emitirá, previo avalúo comercial vigente practicado por la 
Financiera y opinión jurídica, un dictamen fundado y motivado, que contendrá como 
mínimo lo siguiente: acreditar que dicho procedimiento de venta asegura las mejores 
condiciones disponibles para la Financiera; acreditar los criterios establecidos en el cuadro 
siguiente con alguno(s) de los requisitos establecidos en dicho cuadro; deberá considerar 
la opinión jurídica y además contendrá el valor de la venta, mismo que no podrá ser menor 
al del avalúo comercial vigente practicado por la Financiera, así como las condiciones de 
la venta. 

La CR o la DERMS según sea el caso actuará apegado a los criterios de economía, 
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez siguientes: ? 

/ 
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ele 
Documento que acredite que el bien es vendido a un valor igualo superior al valor 
comercial determinado mediante avalúo comercial vigente practicado por la 
Financiera. 
Documento que acredite que el valor comercial del avalúo vigente practicado por 
la Financiera es igual o superior al valor de adjudicación o al valor de registro 
contable del bien. 
Ofertas de compra del bien, de las cuales se desprende que se seleccionó la que 
representa más beneficio económico para la Institución, siempre que sea igualo 
superior al valor comercial del avalúo vigente practicado por la Financiera. 
Análisis que realice la CR o la DERMS según sea el caso, el cual demuestre que 
existe un beneficio al vender el bien, al acreditar que las comisiones y gastos por 
la venta a través de terceros especializados o los gastos de administración para 
los próximos 24 meses por parte de la Financiera, contados a partir de haber 
recibido la carta de intención de compra, son iguales o superiores al 5% del valor 
comercial determinado mediante avalúo comercial vigente practicado por la 
Financiera. 
Documento que acredite que existe al menos un proceso de licitación pública o 
subasta declarado desierto o no haya sido adjudicado el bien. 
Cuando exista al menos una propuesta de compra que sea igualo superior al valor 
comercial del bien de acuerdo con el avalúo comercial vigente practicado por la 
Financiera. 
Documento que contenga la opinión jurídica favorable de la GCRJ sobre la 
conveniencia de la venta del inmueble, sin contar con la posesión material , de ser 
el caso. 
Documento que acredite que un tercero especializado tardó más de 2 años en 
promedio para efectuar la venta de inmuebles y más de 6 meses en promedio para 
muebles, contados a partir de su recepción material para su enajenación. 
Documento que acredite que desde la fecha de adjudicación del bien a la fecha en 
la que se recibe la carta de intención de compra, no se ha concretado la 
enajenación. 
Documento que acredite el tiempo transcurrido desde la adjudicación del bien y las 
veces que haya recibido cartas de intención de compra sin que se haya concretado 
la venta. 
Documento que señale que ha transcurrido un año desde que el bien fue puesto a 
disposición del tercero especializado preferentemente al INDEP, sin que se haya 
concretado su recepción material. 
Documento que-acredite que se llevaron a cabo acciones de difusión pública para 
la venta de bienes. 
Documento que acredite que se otorgó acceso neutral y sin discriminación de todas 
las personas a las mismas condiciones y oportunidades al procedimiento de venta. 
Documento que acredite que en caso de que haya empate en el valor de las 
propuestas, se da preferencia a la propuesta que se reciba primero. 
Documento que indique que no se favorece de ninguna manera a un posible 
comprador o interesado, por encima del resto de la población. 
En caso de que exista un solo interesado en la compra de un bien adjudicado, el 
presente criterio se acreditará al considerar la venta al valor mínimo de avalúo 
comercial vigente practicado por la Financiera. 
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Honradez 

6.4.3.11 

• Con un documento de los servidores públicos de las áreas involucradas en el 
proceso, en el que asienten, bajo protesta de decir verdad, que no tienen un 
conflicto de interés real o potencial, ni guardan relación familiar, personal o de 
negocios con los participantes en el proceso de enajenación y que regirán su actuar 
conforme la Ley General de Responsabilidades Administrativas y cualquier otra 
normatividad resulte 

En los casos en los que exista una propuesta formal para la adquisición de un bien, una 
vez que se cuente con el dictamen para la Venta Directa, la CR o la DERMS según sea el 
caso, con el apoyo de las CRA, comunicará a la persona física o moral interesada, la 
aceptación de su propuesta, informando las condiciones a las que se sujetará la operación 
de la compraventa. 

En el caso de que la oferta propuesta por el interesado considere el pago en plazos, el 
comunicado señalará que la Financiera se reservará el dominio de la propiedad, hasta que 
se cumpla con la obligación de pago de la totalidad del importe de la venta. El comunicado 
antes mencionado, debe ser entregado al interesado en un plazo no mayor a 15 días 
hábiles posteriores a la fecha de recepción de la opinión referida en el numeral 6.4.3.9. 

6.4.3.12 A solicitud de la CR o de la DERMS, según sea el caso, la DEJ se encargará de seleccionar 
al Notario Público que protocolizará la operación de compraventa. 

6.4.3.13 La SCJNC previo a la firma del contrato de compraventa, emitirá la validación 
correspondiente. 

6.4.3.14 En el caso de pago de inmuebles no se aceptará como forma de pago depósitos en 
efectivo. Tratándose de bienes muebles, se podrán aceptar depósitos en efectivo hasta el 
importe de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) para personas físicas y 
$500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 M.N.) para personas morales. 

6.4.3.15 Una vez que la DERMS confirme que el pago pactado en las condiciones de la operación ., 
de compraventa se realice en favor de la Financiera, el servidor público facultado firmará 
el contrato de compraventa. 

6.4.3.16 Los impuestos, obligaciones fiscales o de cualquier otra índole que se deriven como 
resultado de la compraventa serán responsabilidad de cada una las partes, de 
conformidad con la normatividad aplicable a cada caso. Los gastos de escrituración 
correrán por cuenta del comprador. 

6.4.3.17 El Titular de la DERMS o de la GCBA informará a la CRA sobre la operación de 
compraventa una vez formalizada, a fin de que, en fecha, lugar y hora determinados, 
realice la entrega física del bien al comprador. La CRA levantará el acta circunstanciada 
que corresponda y la enviará a la GCBA para su integración al expediente. 

6.5 Transferencia de bienes adjudicados a terceros especializados, 9 
. preferentemente al Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado (INDEP). / 

6.5.1 Los bienes muebles e inmuebles que se transfieran a terceros especializados, preferentemente 
allNDEP para su venta, en la medida de lo posible, no generarán operaciones de mantenimiento, 
administración y, en su caso, enajenación en la Financiera, procurando que estas actividades C} 
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sean realizadas por el tercero especializado y cobrados de los recursos que generen las ventas 
que efectivamente concrete. 

6.5.2 La CR o la DERMS, según sea el caso, previo acuerdo con la DUCA, y después de haber agotado 
el proceso de Licitación Pública, establecerá los términos y condiciones mediante las cuales 
serán contratados los servicios de los terceros especializados distintos al INDEP, así como los 
términos de referencia en que prestarán dichos servicios, de conformidad con las necesidades 
de la Financiera y apegándose a lo establecido en la normatividad vigente aplicable. 

6.5.3 La CR o la DERMS según sea el caso, deberá gestionar la transferencia al tercero especializado 
de los bienes adjudicados y comunicarlo a la CRA y a la GCRJ y, cuando se trate deIINDEP, 
participarles del dictamen de procedencia de dicha transferencia o del comunicado que emita 
esa institución si no se los ha compartido, indicando que ha sido emitido dicho dictamen o, 
tratándose de un proveedor distinto aIINDEP, la información que les permita identificar de forma 
indudable tanto el bien que será comercializado, como el proveedor que habrá de llevar a cabo 
dicho proceso, así como los términos y condiciones bajo los cuales fue contratado por la 
Financiera. 

6.5.4 La CRA será la responsable de la entrega física del bien al tercero especializado, para lo cual, 
podrá solicitar apoyo a la GCRJ. 

6.5.5 En aquellos casos en que el tercero especializado no hubiese conseguido enajenar los bienes 
después de, al menos, dos procedimientos de Licitación Pública o Subasta o de ser el caso que 
la Financiera lo considere conveniente para sus intereses, esta pOdrá solicitarle en cualquier 
momento la devolución de los bienes transferidos, con el objetivo de aplicarles un procedimiento 
de ~najenación diferente. 

6.6Arrendamiento de bienes inmuebles adjudicados. 

6.6.1 

6.6.3 

6.6.4 

6.6.5 

6.6.6 

q 

La Financiera, como caso de excepción, podrá otorgar en arrendamiento los bienes adjudicados, 
celebrando contratos de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo, con apego a las 
disposiciones emitidas por la CNBV. 

La CR consultará con la Área de PLD/CFT de la Financiera, para solicitar comunique la existencia 
de algún reporte negativo que considere riesgos a la operación de arrendamiento, en cuyo caso 
no se continuará con ella. 

El CO autorizará, en su caso, si un bien adjudicado puede ser otorgado temporalmente en 
arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo, preferentemente que no se trate de la 
misma persona física o moral de la cual se haya adjudicado el bien y que acredite tener capacidad 
de pago. 

Las propuestas para que la Financiera otorgue en arrendamiento operativo o capitalizable un 
bien adjudicado, deberán ser presentadas al CO por la CR que corresponda, con la justificación 
que soporte la conveniencia y ventajas para la Financiera. . 

La CR, será la responsable de formalizar el contrato de arrendamiento que corresponda para los 
bienes adjudicados, en su caso, con las mismas personas (físicas o morales) de las cuales se 
haya adjudicado o recibido en dación en pago, o con otras personas. 

El contrato respectivo, contará con la opinión y, en su caso, validación de la GCRJ. 

La CR a través de la CRA, será responsable del seguimiento al cumplimiento del contrato de 
arrendamiento. 
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6.6.7 Una vez finalizado el contrato de arrendamiento y, en caso de que no se hubiera concretado la 
venta del inmueble que hubiese sido pactada en dicho instrumento legal, la CR formalizará la 
recepción del inmueble, para lo cual contará con el apoyo de la CRA y de la GCRJ, y lo pondrá 
a disposición de la DERMS para que ésta proceda a darle destino final. 

6.7 Donación de bienes adjudicados. 

6.7.1 Los bienes adjudicados que no sean útiles para cumplir con el objeto de la Financiera, así como 
aquellos de difícil comercialización, podrán ser sujetos de donación, previa autorización del 
Consejo Directivo. 

6.7.2 Las propuestas para que la Financiera transfiera en donación un bien adjudicado, deberán ser 
presentadas al Consejo Directivo, por el DG, a propuesta de la CR o de alguna DUC con la 
opinión favorable de la DUCJF, y la justificación y soporte que corresponda, para obtener, en su 
caso, su autorización. 

6.7.3 La donación de bienes adjudicados se podrá realizará a favor de las siguientes personas: 

• Instituciones públicas. 

• Gobiernos de los Estados o Municipios, para que se utilicen en la prestación de servicios 
públicos locales, en fines educativos o de asistencia social. 

• Asociaciones o instituciones privadas que realicen actividades de interés social y que no 
persigan fines de lucro. 

6.7.4 En aquellos casos en que sea recibida una solicitud de donación por parte de la CR o de alguna 
DUC, respecto de algún bien mueble o inmueble, la DUCA a través de la DERMS, previa _opinión 
favorable de la DUCJF, emitirá su opinión sobre procedencia. 

La presentación al CO será a propuesta y a través de la CR o de alguna DUC, a fin de obtener 
la opinión favorable; para en su caso, tramitar la autorización del Consejo Directivo. Asimismo, 
en caso de ser aprobada la donación, la DERMS formalizará la transmisión de la propiedad de 
cada bien en los términos de la normatividad aplicable. 

7. Responsabilidades 

Dirección de Unidad Corporativa de Promoción de Negocios y Coordinación Regional 
(DUCPNCR), Dirección de Unidad Corporativa de Administración (DUCAl 

7.1 Presentar de manera conjunta, derivado de los informes presentados por la DERMS y las CR, un 
informe al Consejo Directivo sobre las enajenaciones de bienes adjudicados de los que se hubieran 
recibido los recursos correspondientes, en la Sesión Ordinaria inmediata posterior a la fecha en que 
se registren dichos ingresos en la contabilidad institucional, o en la siguiente que corresponda, 
espeCificando el periodo que se informa, la ubicación de los bienes por Coordinación Regional, 
Agencia, el tipo de bienes de que se trate, los ingresos por la venta recibidos por la Financiera. 

7.2 Presentar al Consejo Directivo, para su aprobación, las solicitudes procedentes de donación de bienes 
adjudicados, que previamente sean sometidos al Comité de Operación. 

7.3 Suscribir las solicitudes de puesta a disposición de bienes adjudicados a favor de terceros 
especializados, para su enajenación, a través de las CR y la DERMS, respectivamente. 
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Coordinaciones Regionales (CR) 

7.4 Suscribir los contratos de compraventa de bienes adjudicados o recibidos por dación en pago. 

7.5 Supervisar la entrega recepción de bienes adjudicados, que realicen las GCRJ a las CRA. 

7.6 Supervisar, en el ámbito de su competencia, que los trámites para la obtención de los documentos 
que acrediten la propiedad de los bienes adjudicados ante los Registros Públicos de la Propiedad y 
los Notarios Públicos, se realicen de forma ágil. 

7.7 Presentar al CO los casos de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo con las mismas 
personas (físicas o morales) de las cuales se haya adjudicado o recibido en dación en pago, o con 
otras personas. 

7.8 Celebrar el contrato de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo de conformidad con la 
autorización que emita el CO. 

7.9 Dar seguimiento al cumplimiento del contrato de arrendamiento, a través de la CRA. 

7.10 Formalizar la recepción de los inmuebles adjudicados, que fueron otorgados en arrendamiento, al 
término del contrato respectivo. 

7.11 Poner a disposición de la DERMS los inmuebles adjudicados que reciba al término del contrato de 
arrendamiento respectivo. 

7.12 Realizar la venta de bienes adjudicados en apego estricto al presente procedimiento, así como 
informar a través de su respectiva CRA o GCRJ del proceso de la venta por conducto de la DERMS 
a la DUCA desde el inicio hasta la conclusión del mismo. 

Informar a la DUCPNCR, sobre las enajenaciones de bienes adjudicados de los que se hubieran 
recibido recursos correspondientes. 

Comité de Operación (CO) 

7.13 Aprobar el presente Procedimiento así como sus actualizaciones y modificaciones. 

7.14 Autorizar que un bien inmueble adquirido por Financiera mediante adjudicación judicial o por dación 

/ 

en pago, se otorgue en arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo, a las mismas personas 
. (físicas o morales) de las cuales se haya adjudicado o recibido en dación en pago, o a otras personas; 

- así como determinar su temporalidad. 

7.15 Opinar respecto de la procedencia para que un bien inmueble adquirido por Financiera mediante 
adjudicación judicial o por dación en pago, se otorgue en donación. 

Autorizar los casos no previstos en este procedimiento. 

? oordinaCiones Regionales y Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

. . 7.16 .La Financiera enajenará todos los bienes, ya sea directamente o a través deIINDEP, a excepción de 
aquellos que serán utilizados para fines propios y aquellos bienes que cuenten con alguna 

. determinación por parte del Consejo Directivo o el CO 

7.17 Revisar las solicitudes de servicios de vigilancia y mantenimiento que le remitan las CRA. 

7.18 La DERMS coordinará y supervisará la realización de los registros contables sobre los bienes 
adjudicados conforme a las normas aplicables, alta, baja, pérdida de valor, enajenación; así como los n relacionados a los inmuebles que se otorguen en arrendamiento, que lleva a cabo la Coordinación de 

........-; Pago a Proveedores y Control Presupuestal. 
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7.19 Suscribir las solicitudes de transferencia de bienes muebles e inmuebles a terceros especializados, 
incluyendo al INDEP, previo acuerdo con el Titular de la DUCA. 

7.20 Solicitar la entrega de los recursos derivados de las enajenaciones realizadas por terceros 
espeCializados, incluido el INDEP. 

7.21 Solicitar a la SCFA, que realice un avalúo en el que se determine el valor comercial de bienes 
adjudicados sobre los que exista una carta de intención de compra. 

7.22 Proporcionar a las GCRJ copia de la documentación que obtenga relativa a interesados en adquirir 
bienes adjudicados, a fin de que dicha Gerencia la revise y, en su caso, emita una opinión jurídica 
para la procedencia de llevar a cabo la venta directa de dichos bienes, en términos del ~numeral 
7.77. 

7.23 Emitir un dictamen previo a la celebración del procedimiento de Venta Directa, a fin de acreditar, que 
dicho procedimiento asegura las mejores condiciones para el Estado. 

7.24 Comunicar, en los casos en los que exista una propuesta formal para la adquisición de un bien 
adjudicado, una vez que se cuente con el dictamen para la Venta Directa; a la persona física o moral 
interesada, la aceptación de su propuesta, informando las condiciones a las que se sujetará la 
operación de la compraventa. 

7.25 Solicitar a la DEJ que seleccione al Notario Público que protocolizará las operaciones de compraventa 
de bienes adjudicados que dirija la Financiera. 

7.26 Dirigir la enajenación de bienes muebles e inmuebles, mediante los procesos de licitación pública, 
incluida o no la subasta, y de. excepción a la licitación pública. 

7.27 En el proceso de enajenación de bienes mediante licitación pública, coordinar la elaboración la 
convocatoria, calificar, aceptar y registrar las garantías, modificar, en su caso, los plazos u otros 
aspectos establecidos en la convocatoria a la licitación, así como levantar el acta de apertura de 
ofertas y del fallo de la licitación. 

7.28 Suscribir los contratos de compraventa de bienes adjudicados o recibidos por dación en pago, previo 
acuerdo con el Titular de la DUCA. 

7.29 Comunicar ala CRA sobre las operaciones de compraventa de bienes adjudicados, una vez 
formalizadas, a fin de que, en fecha, lugar y hora determinados, dicha área regional realice la entrega 
física del bien que corresponda al comprador. 

7.30 Elaborar el informe sobre las enajenaciones de bienes a efecto de que sea presentado por la 
DUCPNCR y la DUCA en la Sesión Ordinaria del Consejo Directivo que corresponda. 

Dirección Ejecutiva Jurídica (DEJ) 

7.31 Seleccionar al Notario Público encargado de protocolizar las operaciones de compraventa de bienes 
adjudicados o recibidos por dación en pago que lleve a cabo la Institución y lo comunica a la DERMS. 

Subdirección Corporativa Jurídica Contenciosa (SCJC) 

7.32 Coordinar y supervisar, en el ámbito de su competencia, que la Gerencia de Coordinación Regional 
Jurídica realice los trámites para la obtención de los documentos que acrediten la propiedad de los 
bienes adjudicados ante los Notarios Públicos y los Registros Públicos de la Propiedad 
correspondientes. 
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7.33 Emitir en un plazo no mayor de 20 días hábiles posteriores a la recepción del comunicado que en su 
caso le envíe la GCBA, comunicación respecto de la existencia o no de procesos judiciales posteriores 
a la adjudicación judicial o dación en pago, correspondientes a bienes adjudicados, que se encuentran 
listos para ser transferidos al INDEP para ser enajenados por esa institución, así como aquellos 
bienes que se enajenen por parte de la DERMS. 

7.34 Revisar si el expediente de un bien considerado para ser enajenado por cuenta propia o por terceros 
especializados distintos al INDEP, se encuentra debidamente integrado para su destino final. 

7.35 Opinar sobre los procesos de enajenación a solicitud de la DERMS. 

Subdirección Corporativa Jurídica de Normatividad y Consulta (SCJNC) 

7.36 Revisar la convocatoria a la Licitación Púbica para la enajenación por cuenta propia de bienes 
adjudicados. 

7.37 Emitir el dictamen de análisis de la documentación legal de las ofertas recibidas en los procesos de 
Licitación Pública, con el cual se complementará el fallo correspondiente. 

7.38 Emitir la validación jurídica de los contratos de compraventa de bienes adjudicados o recibidos por 
dación en pago previo a su suscripción. 

7.39 Opinar sobre los procesos de enajenación a solicitud de la DERMS. 

Subdirección Corporativa Fiduciaria y de Avalúos (SCFA) 

7.40 Instruir a la GAVA que elabore un avalúo sobre cada bien adjudicado que requirió la DERMS. 

7.41 Supervisar la elaboración de los avalúos de bienes adjudicados o recibidos por dación en pago que 
sean solicitados por la CR o la DERMS, según sea el caso. 

Subdirección Corporativa Jurídica de Coordinación y Apoyo Legal (SCJCAL) 

P_7.42 Coadyuvar con las GCRJ para agilizar la obtención de la documentación legal y la integración de los 
~ expedientes para dar destino final a los bienes adjudicados o recibidos por dación en pago. 

7.43 Supervisar la adecuada integración de los documentos legales que integran los expedientes de los 
bienes adjudicados. 

Gerencia de Avalúos (GAVA) 

7.44 Elaborar los avalúos de bienes adjudicados o recibidos por dación en pago, solicitados por la DERMS, 
con apego a la normatividad aplicable y entregarlos a la DERMS. 

7.45 Supervisar y certificar que los avalúos de los bienes adjudicados o recibidos por dación en pago se 
realicen con apego a la normatividad aplicable. 

Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento (GCBA) 
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7A61ntegrar en un solo expediente, la documentación e información que reciba respecto de cada bien 
adjudicado, considerando desde la comunicación de la adjudicación judicial o la formalización de la 
dación en pago, pasando por su registro en la contabilidad institucional y la recepción de la 
documentación original con la que se puede enajenar,· hasta la que acredita su destino final y, en su 
caso, la baja de la contabilidad. 

7A7 Proporcionar a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal, la información sobre 
el importe que deba registrarse como iniciativa, en la correspondiente cuenta contable de enlace, 
incluyendo el número de crédito y el nombre o razón social del acreditado que le comunique la GOT, 

7A8 Detallar la totalidad de los bienes adjudicados a los que se hubiera dado destino final y aquellos que 
se encuentren en posibilidad de darles destino final, clasificándolos de manera genérica en bienes 
muebles e inmuebles. 

7A9 Verificar que cada expediente recibido se encuentra debidamente integrado para su disposición final y 
devolver al remitente, aquellos que no lo estén. 

7.50 Formular por escrito, consulta dirigida a la SCJC respecto de la existencia o no de procesos judiciales 
posteriores a la adjudicación judicial o dación en pago que cuenten con expediente completo para su 
destino final, en un plazo no mayor a 40 días hábiles posteriores a la recepción de dicho expediente, 
Así como bbrindar apoyo a la DERMS o la CR según sea al caso, en las actividades relacionadas con 
la enajenación de bienes adjudicados. 

7.51 Operar el seguimiento al proceso de transferencia al INDEP de bienes adjudicados, así como a los 
procesos de enajenación que realice dicha institución. 

7.52 Informar mensualmente a la DERMS, del resultado de las acciones de seguimiento a los procesos de 
enajenación de bienes de la Financiera que realiza el tercero especializado, 

7.53 Instruir y supervisar el registro en el activo fijo, su alta en el inventario, en su caso, acciones de 
aseguramiento, y el resguardo de los bienes que se autoricen para el uso institucional. 

7.54 Participar en la elaboración de convocatoria a la licitación pública de bienes adjudicados que serán 
enajenados por cuenta propia. 

Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar (GFCPP) 

7.55 Apoyar, a solicitud expresa y por escrito de la' Gerencia de Coordinación Regional Jurídica, en la 
revisión de las cláusulas fiscales de las escrituras y/o títulos de propiedad de los bienes adjudicados, 
debiendo atender de manera enunciativa más no limitativa, lo señalado en los artículos establecidos 
en la Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento, que se refieren a: enajenaciones; 
contribuyentes obligados a retener el IVA; responsabilidad de Notarios, Corredores, etc., relevación 
de la obligación de efectuar cálculo y entero del IVA; valuación del pago en especie; traslado expreso 
y por separado dellVA por enajenación de inmuebles, etc. 

7.56 Apoyar a la CRA en el trámite para la obtención de los recursos que le permitan realizar los pagos 
relacionados con la obtención de constancias que acrediten el no adeudo de impuestos, derechos o 
servicios de los bienes adjudicados. 

Gerencia de Operación Transaccional (GOT) 

7.57 Informar y solicitar mediante oficio, a la GCBA, de los importes a registrar como correspondencia a la 
iniciativa que realizó en las cuentas contables de enlace para los bienes adjudicados, adjuntando el 
soporte documental que corresponda. 

7.58 Registrar la aplicación del monto de los bienes adjudicados como pago al crédito correspondiente. 

/ 
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7.59 Comunicar por escrito a la GCBA y a la GC, cuando se presenten circunstancias especiales o 

particulares relativas al tipo de crédito y/o de garantía asociada al mismo, que le imposibilite aplicar 
el monto de la adjudicación judicial o dación en pago al adeudo correspondiente, inmediatamente 
cuando las conozca. 

7.60 Informar y solicitar mediante oficio, a la GCBA, de los importes a registrar como correspondencia a la 
iniciativa que realizó para revertir el(los) registro(s) de bienes en las cuentas contables de enlace para 
los bienes adjudicados incluyendo el soporte documental'que corresponda. 

Gerencia de Contabilidad (GC) 

7.61 Elaborar y dar a conocer a las áreas materia de este procedimiento, las guias contables que se 
deberán aplicar para llevar a cabo el registro contable de las operaciones con motivo de la adquisición, 
administración y enajenación de bienes adjudicados que permita a la Financiera cumplir con la 
normatividad vigente aplicable. 

Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Pública (GSGMOP) 

7.62 Brindar, previa autorización de la DERMS, los servicios que correspondan para llevar a cabo las 
acciones de administración, vigilancia y mantenimiento de bienes adjudicados. 

7.63 Consultar a la GCBA, cada vez que reciba alguna solicitud de servicio de vigilancia para inmuebles, 
si se trata de bienes adquiridos por la institución mediante Adjudicación Judicial o por Dación en Pago. 

7.64 Proporcionar mensualmente a la CRA, la relación de los gastos efectuados para cubrir los servicios 
de administración, vigilancia y mantenimiento que le hubieran solicitado, para cada uno de los bienes 
adjudicados. 

Gerencia de Coordinación Regional Jurídica (GCRJ) 

/-

7.65 Comunicar a través de oficio a la GOT y a la CR, así como a la GCBA, la SCJCAL, la CRA y a la 
SCJC, de la adjudicación judicial cuando haya causado estado y no proceda instancia o medio de 
defensa alguno y/o la dación en pago de cada bien adjudicado. 

q 

7.66 Informar a la GOT, si como resultado de la recuperación judicial queda un saldo pend iente de 
recuperar y si continuará con acciones de recuperación o, en su caso, manifestar como irrecuperable 
dicho saldo. 

7.67 Obtener para cada bien adjudicado, la documentación que acredite la legítima propiedad, libre de 
cualquier gravamen, a favor de la Financiera. 

7.68 Gestionar la obtención de los recursos para realizar los pagos correspondientes, que le permitan 
obtener los documentos de propiedad libre de gravámenes para cada bien adjudicado, así como 
realizar las acciones de comprobación de dichos recursos de acuerdo a la normatividad aplicable. 

7.69 Informar del estatus, y poner a disposición de la CRA, el expediente con la documentación obtenida 
que acredite la legítima propiedad, sin gravamen alguno, de los bienes adjudicados. 

7.70 Gestionar ante las instancias correspondientes, la toma de posesión de todos aquellos bienes que la 
Financiera reciba por adjudicación judicial o por dación en pago con motivo de las operaciones de 
crédito que realiza. 

7.71 Entregar a la CRA la posesión del bien adjudicado, mediante la suscripción de un acta de entrega 
recepción y bajo la supervisión de la CR. 
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7.72 Determinar por escrito la justificación y conveniencia de que inmuebles sean considerados en 
posibilidad de enajenarse sin contar con su posesión material. 

7.73 Apoyar en la elaboración de los contratos de compraventa de bienes adjudicados que la SCJCAL o 
la SCJNC le soliciten. 

7.74 Asesorar a la CR y a la CRA, en la celebración de los contratos o convenios de arrendamiento de 
bienes inmuebles adjudicados, así como en la compraventa de los mismos. 

7.75 Revisar, previo a la suscripción correspondiente, los contratos de arrendamiento de bienes 
adjudicados. 

7.76 Apoyar a la CR para formalizar la recepción de los inmuebles adjudicados que fueron otorgados en 
arrendamiento, al término del contrato respectivo. 

7.77 Comunicar a través de oficio a la GOT y a la CR, así como a la GCBA, la SCJCAL, la CRA y a 
la SCJC, de la solicitud de revertir registros contables de bienes adjudicados agregando el soporte 
documental correspondiente. 

7.78 Revisar la documentación relacionada con los bienes adjudicados o recibidos en dación en 
pago a favor de la Financiera, y emitir la opinión jurídica en las CR bajo su responsabilidad y 
siguiendo la normatividad aplicable, para la procedencia de llevar a cabo la verita directa de los 
mismos, de conformidad con el numeral 6.4.3. 

Coordinaciones Regionales Administrativas (CRA) 

7.79 Recibir la entrega material y formalizar mediante acta de entrega recepción, los bienes adjudicados, 
de parte de la GCRJ, bajo la supervisión de la CR. 

7.80 Para el caso de los bienes inmuebles, de ser necesario, solicitar a la DERMS, apoyo para brindar los 
servicios de administración, vigilancia y mantenimiento. 

7.81 Comunicar a la DERMS si los servicios que se estén brindando a bienes adjudicados, particularmente 
de vigilancia, continuarán siendo proporcionados por la Financiera, una vez que se haya culminado 
con la integración documental para el destino final de esos bienes, o si los servicios serán solicitados 
al tercero especializado al que se encargue la enajenación de los bienes. 

7.82 Tratándose de bienes muebles, tomar las medidas pertinentes para resguardarlos, por lo que en su 
caso deberá prever las disposiciones presupuestales para su traslado, custodia y aseguramiento, 
debiendo ejecutar ambas acciones, inmediatamente después de que formalice la entrega recepción 
de los bienes adjudicados. 

7.83 Solicitar a la GFCPP apoyo para la obtención de los recursos que le permitan realizar el pago o la 
regularización, correspondiente a los gastos de servicios, impuestos o derechos (agua potable, 
energía eléctrica, predial, tenencia, etc.) para cada bien adjudicado, de acuerdo a la normatividad 
aplicable. 

7.84 Determinar, respecto de cada bien adjudicado que se le solicite, si es útil para el uso por parte de la 
Financiera. 

7.85 Suscribir, en su caso, el dictamen de no utilidad para bienes muebles. 

7.86 Recibir, complementar y remitir a la GCBA, el expediente de cada bien adjudicado una vez que se 
encuentra en condiciones para proceder a su disposición final. 
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7.87 Apoyar a la CR en el seguimiento al cumplimiento del contrato de arrendamiento formalizado sobre 
inmuebles adjudicados. 

7.88 Apoyar a la CR para formalizar la recepción de los inmuebles adjudicados que fueron otorgados en 
arrendamiento, al término del contrato respectivo. 

7.89 Formalizar mediante acta administrativa la entrega física de los bienes adjudicados o recibidos por 
dación en pago, al tercero especializado a cargo de su enajenación. 

7.90 En caso de venta directa realizada por la Financiera, hacer la entrega física del bien al comprador 
seleccionado, levantando la correspondiente acta administrativa, previa notificación de la DERMS. 

Jefes de Departamento de Avalúos en las Coordinaciones Regionales (JDACR) 

7.91 Elaborar los avalúos de bienes adjudicados o recibidos por dación en pago, que les sean solicitados 
por la Gerencia de Avalúos . 

Coordinación de Control de Bienes Muebles e Inventarios (CCBMI) 

7.92 Llevar a cabo las acciones necesarias para que un bien mueble adjudicado que se destine para el 
uso por parte de la Financiera, sea debidamente registrado en el inventario, contabilizado como bien 
nacional e integrado en la póliza de seguros correspondiente. 

7.93 Elaborar el resguardo de bienes muebles adjudicados que sean utilizados por la propia Financiera, 
así como etiquetarlo y entregarlo formalmente al servidor público que fungirá como responsable. 

Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal (CPPCP) 

7.94 Realizar los registros contables de los bienes adjudicados que la Financiera reciba como forma de 

/::. 

pago, derivada de la recuperación judicial y extrajudicial de cartera vencida, en apego a la guía 
;' contable que al respecto emita la GC. 

7.95 Proporcionar a la GCBA copia de cada póliza contable definitiva que refleje el alta, modificación y baja 
de bienes adjudicados. 

7.96 Preparar y tener disponible en todo momento, en su caso y cuando proceda, la valuación de los bienes 
adjudicados y los penalizaciones correspondientes. 

7.97 Elaborar y enviar a la GC de manera trimestral al cierre del mes del que se trate, dentro del plazo que 
establezca dicha área, la información de bienes adjudicados que se solicita en el formato que 
acompaña al presente procedimiento (Formato 1), así como la que requieran las autoridades internas 
y externas. Dicha información deberá ser enviada en forma impresa con la firma de los funcionarios 
responsables de su autorización, así como en medio magnético. 

7.98 Contabilizar el ingreso de los recursos provenientes de la venta de bienes adjudicados y su 
correspondiente baja del registro en bienes adjudicados. 
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8. Descripción del procedimiento: Procedimiento para la aplicación y enajenación 

de bienes muebles e inmuebles adquiridos en dación en pago o por adjudicación 

judicial. 

8.1 Subprocedimiento para la comunicación, registro, control e integración de expedientes de los 
bienes adjudicados. 

No. Responsable Descripción 

1 Gerencia de Informa a la GOT y a la CR, así como a la SCJC, la SCJCAL, la GCBA 
Coordinación Regional y la CRA la adquisición de un bien adjudicado como resultado de la 
Jurídica recuperación del saldo de un crédito en los términos señalados en el 

numeral 6.1.1. 

D1 Gerencia de ¿Queda un saldo del adeudo pendiente de recuperarse? 
Coordinación Regional SI: Continuar con la actividad 2. 
Jurídica 

NO: Continuar con la actividad 4. 

2 Gerencia de Complementa el informe a la GOT, en los términos del numeral 
Coordinación Regional 6.1.1.1. 
Jurídica 

3 Gerencia de Informa a la GOT, sobre las acciones complementarias de 
Coordinación Regional recuperación en los términos señalados en el numeral 6.1.1.2. 
Jurídica 

"4 Gerencia de Operación Determina el monto que deberá aplicarse, operativa y contablemente, 
Transaccional como pago al adeudo del crédito, de acuerdo a lo establecido por la 

CNBV y la Guía Contable correspondiente. 

D2 Gerencia de Operación ¿El pago por la adquisición de un bien adjudicado se debe aplicar a 
Transaccional varias aperturas? 

SI: Continuar con la actividad 5. 

NO: Continuar con la actividad 7. 

5 Gerencia de Operación Solicita por oficio a la GCRJ, el importe del bien adjudicado que se 
Transaccional paga a cada apertura. 

6 Gerencia de Comunica por oficio a la GOT el importe del bien adjudicado que se 
Coordinación Regional paga a cada apertura. 
Jurídica 

7 Gerencia de Operación Solicita a la GCBA, realizar el registro contable de acuerdo a lo 
Transaccional señalado en el numeral 6.1.1. 

8 Coordinación de Pago a Realiza el registro contable correspondiente del bien, para clasificarlo 
Proveedores y Control como activo de la Financiera. 
Presupuestal 
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No. Responsable 

9 

Coordinación de Pago a 
Proveedores y Control 
Presupuestal 

03 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

10 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

11 Gerencia de Operación 
Transaccional 

12 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

04 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

~ 
13 Gerencia de 

Coordinación Regional 
Jurídica 

14 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

15 Coordinación Regional 
Administrativa 

16 Gerencia de 

~ Coordinación Regional 

iJ Jurídica 

17 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

18 Coordinación Regional 
Administrativa 

19 Coordinación Regional 
Adm inistrativa 

I ~~+ ~H~P.D~M 
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Descripción 

En caso de proceder el registro contable, emite la póliza contable y la 
envía a la GOT. 

¿Existe actuación judicial donde solicita la reversión del registro 
contable del bien adjudicado? 

SI: Continuar con la actividad 10. 

NO: Continuar con la actividad 12. 

En caso de existir una razón justificada para revertir un registro 
contable, comunicará a la GOT adjuntando toda la documentación 
necesaria que acredite el requerimiento judicial, turnando copia a las 
áreas correspondientes. 

Comunicará a la GCBA y a la CPPCP realizar lo conducente respecto 
a ese registro contable para revertirlo. 

Gestiona y obtiene, para cada bien adjudicado, la documentación 
señalada en el numeral 6.2.1. 

¿Las acciones realizadas por la GCRJ relativas a la obtención de la 
factura o escritura y certificado de libertad de gravamen a nombre de 
la Financiera, de cada bien adjudicado, requieren que se efectúe algún 
pago no considerado como gasto de juicio? 

SI: Continuar con la actividad 13. 

NO: Continuar con la actividad 14. 

Solicita los recursos en los términos señalados en el numeral 6.2.1. 

Remite a la CRA el expediente señalado en el numeral 6.2.2. 

Recibe el expediente de cada bien adjudicado para su complemento 
documental . 

Toma posesión material del bien adjudicado, de acuerdo a lo señalado 
por el juzgado correspondiente, mediante la suscripción de un acta. 

Entrega a la CRA el bien adjudicado, de acuerdo a lo señalado en el 
numeral 6.2.5. 

Proporciona por oficio a la GCBA, copia del acta entrega - recepción 
que suscribió para recibir el bien. 

Solicita por oficio a la GSGMOP los servicios necesarios para la 
adecuada administración, conservación y seguridad del bien. 
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Responsable 

Coordinación Regional 
Administrativa 

Coordinación Regional 
Ad ministrativa 

Coordinación Regional 
Administrativa 

Coordinación Regional 
Administrativa 

Coordinación Regional 
Administrativa 

Gerencia de Control de 
Bienes y Aseguramiento 

Gerencia de Control de 
Bienes y Aseguramiento 

Gerencia de Control de 
Bienes y Aseguramiento 

Gerencia de Control de 
Bienes y Aseguramiento 

Subdirección Corporativa 
Jurídica Contenciosa 

Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

Subdirección Corporativa 
Jurídica Contenciosa 

Descripción 

Regulariza los adeudos para cada bien adjudicado de acuerdo a lo 
señalado en el numeral 6.2.8. 

Complementa el expediente de cada bien adjudicado con la 
documentación original que obtuvo. 

¿El bien mueble es útil para el uso de la Financiera? 

Sí: Pasa al Subproceso 8.2 para uso por parte de la Financiera de 
bienes adjudicados. 

No: Continuar con la actividad 22. 

Suscribe el dictamen de no utilidad para bienes y lo integra al 
expediente del bien adjudicado. 

Remite por oficio a la GCBA, el expediente original completo del bien 
adjudicado para la disposición final. 

Verifica que el expediente recibido se encuentra debidamente 
integrado para la disposición final del bien. 

¿El expediente se encuentra debidamente integrado? 

Sí: Continuar con la actividad 26. 

No: Continuar con la actividad 25. 

Solicita por oficio a la CRA, la corrección y el reenvío del expediente 
debidamente integrado del bien adjudicado. 

Regresa a la actividad 21 

Solicita a la SCJC información sobre la existencia o inexistencia de 
procesos judiciales en torno al bien adjudicado, que se hubieran 
presentado con posterioridad a la transmisión de propiedad a favor de 
la Financiera. 

¿Existe algún proceso judicial posterior a la adjudicación judicial o 
dación en pago que impida dar destino final al bien? 

Sí: Continuar con la actividad 27. 

No: Continuar con la actividad 36. 

Informa a la GOT mediante oficio, anexando la documentación 
necesaria donde se acredita la existencia del proceso judicial, 
turnando copia a la CR, a la SCJCAL, a la CRA, ala GCBA de y, en 
su caso, las acciones a seguir. 

Una vez que obtiene el resultado del proceso judicial, lo comunica por 
oficio a la GCBA y señala si es factible dar destino final al bien 
adjudicado. 

Subdirección Corporativa ¿Es posible dar destino final al bien adjudicado? 
Jurídica Contenciosa Sí: Continuar con la actividad 36. 

No: Continuar con la actividad 29 . 

Area que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servici~,,--__________ .. _ .• _ CIªve: PRO-DERMS·001 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización : 05-08-2022 Páoina:43 de 90 '.. ( 
¡ ~ 

.. ~\ 
-.-.:.J1M"¡ .• ~~ªrJg~ X 



HACIENDA 
" • r ,\r"l~O' y e r '{. ; \.j •• (,.' 

No. Responsable Descripción 

29 Gerencia de Control de Solicita a la SCJC información respecto a si el recurso judicial 
Bienes y Aseguramiento existente y/o si el resultado del proceso judicial provoca la 

insubsistencia de la adjudicación. 

D9 Subdirección Corporativa ¿El recurso judicial y/o el resultado del proceso judicial provocan la 
Jurídica Contenciosa insubsistencia de la adjudicación? 

Sí: Continuar con la actividad 31 . 

No: Continuar con la actividad 30. 

30 Subdirección Corporativa Comunica por oficio a la GCBA de las acciones a seguir a fin de dar 
Jurídica Contenciosa destino final al bien adjudicado. 

Pasa a la actividad 36 

31 Gerencia de Somete, ante el CO, la insubsistencia de la adjudicación y le solicita la 
Coordinación Regional autorización para que la GOT y la GCBA realicen la corrección al 
Jurídica registro contable correspondiente. 

32 Gerencia de Comunica a la GOT la autorización del CO para que realice la 
Coordinación Regional corrección o modificación al registro contable, así como la iniciativa en 
Jurídica la cuenta de enlace de Recursos Materiales, en los términos 

aprobados por dicho cuerpo colegiado. 

33 Gerencia de Operación Realiza las gestiones conducentes que le permitan llevar a cabo los 
Transaccional movimientos contables autorizados por el CO. 

34 Gerencia de Operación Comunica a la GCBA el registro que realizó como iniciativa a la cuenta 
Transaccional de enlace de Recursos Materiales. 

35 Gerencia de Control de Registra la baja contable del bien, como activo de la Financiera, de 
Bienes y Aseguramiento acuerdo con lo señalado en la guía contable emitida por la GC. 

, Fin del procedimiento. 

36 Dirección Ejecutiva de Determina el destino final que se dará al bien adjudicado. 
Recursos Materiales y 
Servicios 

37 Dirección Ejecutiva de En función del destino final determinado para el bien adjudicado, se 
Recursos Materiales y procederá de acuerdo a lo siguiente: 

.~ Servicios • Si es para el Uso por parte de la Financiera, pasar al 

~ 
subproceso 8.2. 

~ 
• Si es para la Venta por cuenta propia pasar al subproceso 8.3. 

<: • Si es Transferencia a terceros especializados, 
preferentemente al INDEP, para su enajenación, pasar al 

/ 
subproceso 8.4. 

• Si es para el Arrendam iento de inmuebles, pasar al 
Subproceso 8.5. 

• Si es para Donación, pasar al subproceso 8.6. 

9 FIN DEL PROCEDIMIENTO 

\i. Área que emite: DirecciÓn Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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8.2. Subprocedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados. 

No. Responsable 

1 Cualquier Área 
de la Financiera 
interesada en el 
uso de bienes 
adjudicados 

2 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

01 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

3 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

4 Coordinación 
Regional 
Administrativa 

5 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

6 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

7 Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento 

7-A Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento 

Descripción 

Solicita por oficio a la DERMS la autorización correspondiente, en los 
términos del numeral 6.3.1 . 

Recibe la solicitud de que un bien adjudicado sea utilizado por la institución, 
para su análisis y en su caso, autorización. 

¿La solicitud de autorización para que un bien adjudicado sea utilizado por la 
Financiera proviene de la CRA? 

Sí: Continuar con la actividad 5. 

No: Continuar con la actividad 3. 

Solicita por oficio a la CRA, el dictamen sobre la conveniencia de que la 
Financiera utilice el bien adjudicado. 

Responde por oficio a la DERMS, con el dictamen y, en su caso, opinión 
fundada, respecto de la conveniencia de que la Financiera haga uso de un 
bien adjudicado. 

Determina la procedencia y, en su caso, emite oficio de autorización para el 
uso de un bien adjudicado por parte de la Financiera. 

Instruye por oficio a la GCBA, llevar a cabo las acciones que corresponden 
en virtud de la resolución sobre el destino final del (los) bien (es). 

Tratándose de muebles, instruye al Coordinador de Control de Bienes 
Muebles e Inventarios para que registre el bien en el inventario, elabore el 
resguardo respectivo y solicite su modificación y/o inclusión en la contabilidad 
y en la póliza de seguros. 

Tratándose de inmuebles, solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores 
y Control Presupuestal que realice los movimientos contables que 
correspondan y le remita la póliza definitiva resultante, comunica allNDAABIN 
la inclusión del predio al patrimonio inmobiliario de la Financiera y, en caso 
de que no haya sido agregado, solicita a la empresa aseguradora incluirlo en 
la póliza vigente de aseguramiento. 

J 
9-

Área que emite; Dirección Eiecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRQ-DERMS-001 ".' X 
PáQina·45 de 90 /6 Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 

------

.. ~~ 
k ... " _...",,~"~ AMU M~ .\ 



HACIENDA ~ ~ ~N~A E?O«A! 

No. Responsable 

8 Coordinación de 
Bienes Muebles 
e Inventarios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 
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QVP/H r-OQl:HAl v n¡:<":QU'iAO 

Descripción 

Resguarda, etiqueta el bien mueble y lo entrega formalmente. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Fecha de Actualización: 05-08-2022 
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8.3. Subprocedimiento de venta por cuenta propia. 

8.3.1 Licitación Pública de bienes adjudicados, incluida o no la Subasta. 

No. Responsable Descripción 

1 Dirección Lleva a cabo, por cuenta propia, un proceso de promoción de venta sobre los 
Ejecutiva de bienes que se decida incluir en la Licitación Pública. 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

2 Dirección Analiza los resultados del proceso de promoción de venta y confirma o 
Ejecutiva de modifica los bienes y términos o condiciones que se incluirán en la Licitación 
Recursos Pública. 
Materiales y 
Servicios o 
Coordina,ción 
Regional 
correspondiente. 

3 Dirección Elabora la convocatoria a la licitación y la envía por oficio al OIC y a la SCJNC 
Ejecutiva de para su revisión. 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

4 Órgano Interno Revisa la convocatoria a la licitación y emite opinión dirigida a la DERMS o a 
de Control en la la CR correspondiente en términos del numeral 6.4.2.4.1. 
Financiera 

5 Subdirección Revisa la convocatoria a la licitación y emite opinión dirigida a la DERMS o a 
Corporativa la CR correspondiente. 
Jurídica de 
Normatividad y 
Consulta 

6 Dirección 
Ejecutiva de Elabora el extracto de la convocatoria a la Licitación Pública, y la publica en 
Recursos el Diario Oficial de la Federación. Estará disponible para su descarga en la 
Materiales y página de internet de la Financiera, en los términos del numeral 6.4.2.4.4. 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Area gue emite: DirecciÓn Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

? 
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No. Responsable Descripción 

7 Gerencia de Registra a los interesados en participar con sus propuestas en la Licitación, 
Contíol de califica, acepta y registra las garantías y en su caso devuelve las garantías 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

8 Gerencia de Informa al CRA o CR de la fecha de la Visita de Inspección de los bienes y la 
Control de lista de los participantes registrados. 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

9 Coordinación Recibe a los licitantes en la Visita de Inspección del bien, levantando el acta 
Regional de visita de inspección. 
Administrativa 

10 Coordinación Remite por oficio a la GCBA o a la CR, el acta de la Visita de Inspección de 
Regional los licitantes. 
Administrativa 

11 Gerencia de Recibe de los interesados las solicitudes de aclaración. 
Control de 

~ 
Bienes y 
Aseguramiento o 

---7' Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

12 Gerencia de Presenta a la DERMS o a la CR el proyecto de respuestas a las preguntas 
Control de que se darán a los interesados en la Junta de Aclaraciones. 
Bienes y 
Aseguramiento o . 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

13 Dirección Realiza el acto de la Junta de aclaraciones, levantando el acta respectiva. 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 

e_- Regional 
correspondiente. 

Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001 
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Responsable 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales. y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

Subdirección 
Corporativa 
Jurídica de 
Normatividad y 
Consulta 

Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

'0' U8 leo 

Descripción 

Realiza el acto de presentación y apertura de propuestas, turnándolas a la 
GCBA o CRA para análisis. 

Recibe la(s) propuesta(s) u oferta(s) en sobre cerrado junto con la 
documentación legal o administrativa y las ofertas económicas para análisis. 

Por instrucciones de la DERMS o de la CR, turna a la SCJNC la 
documentación legal o administrativa de las ofertas para su revisión, 
evaluación y emisión del dictamen correspondiente. 

Analiza la documentación presentada por cada uno de los licitantes y envía a 
la DERMS o a la CR correspondiente el dictamen legal correspondiente. 

Revisa que la oferta económica, previa verificación sea solvente y cumple con 
todos los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitación determinando 
aquella que ofrece el precio más alto. Asimismo, verifica que; el sobre 
contenga la garantía de cumplimiento en los términos señalados en la 
convocatoria a la licitación, en términos del numeral 6.4.2.26. 

Comunica a la DERMSo a la CR el dictamen económico, argumentando, en 
su caso, los motivos de desechamiento, a fin de que se incluya en el acta. 

Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión" 15-12·2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 
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Responsable Descripción 

Dirección Levanta el acta del fallo de la licitación que se haya celebrado, y lo dará a 
Ejecutiva de conocer en junta pública en la que señalará, en su caso, los motivos por los 
Recursos que las proposiciones se desecharon, las proposiciones que resultaron 
Materiáles y solventes y el nombre del licitante al que se adjudica el bien. 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección Emite el fallo, de acuerdo a la normatividad aplicable y a las bases de la 
Ejecutiva de licitación. 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección ¿Se declara desierta la licitación? 
Ejecutiva de sí. Continuar con la Decisión 2 (02). 
Recursos 
Materiales y NO. Continuar con la actividad 27. 

Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección ¿Se incluyó la subasta dentro de la licitación? 
Ejecutiva de sí. Continuar con la actividad 22. 
Recursos 
Materiales y NO. Continuar con la Decisión 3 (03) . 

Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección En caso de que se haya incluido la subasta en el proceso de Licitación, dirige 
Ejecutiva de el proceso de Subasta, respecto de las partidas declaradas desiertas, de 
Recursos conformidad con los términos y condiciones señaladas en la convocatoria y 
Materiales y en las bases de la licitación. 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

q . 
h . Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales V Servicios 
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Responsable 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

QU ~ ro r ... , .. p "':' Q ~JfJo'O 

Descripción 

Revisa las posturas, una vez iniciada la subasta, y desecha las que no cubran 
por lo menos la legal. 

Realiza una primera almoneda, si en la primera almoneda no hubiere postura 
legal, se realizará una segunda, deduciendo en esta un diez por ciento de la 
postura legal anterior, y así sucesivamente hasta llegar a una cuarta 
almoneda, en términos del numeral 6.4.2.37 

Declarará desierta la subasta, si celebrada la segunda almoneda no se 
hubiese presentado postura legal y levanta acta correspondiente. 

Determina, de conformidad con el punto 6.4.2 de este Procedimiento, si 
procede a llevar a cabo un procedimiento de Venta Directa. 

¿Determinó que procede llevar a cabo un procedimiento de Venta Directa? 

sí. Pasa al subprocedimiento 8.3.2. 

NO. Pasa a la actividad 36 del subprocedlmiento 8.1. 

Fin del procedimiento. 

9 
Area gue emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios el."", PRo-DERMI-OO" ~ 
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No. Responsable Descripción 

27 Dirección Comunica el fallo en junta pública y por escrito al licitante adjudicado 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

28 Gerencia de Devuelve la garantía a los interesados, salvo aquella que corresponde al 
Control de licitante ganador, la cual retendrá a título de garantía del pago de los bienes 
Bienes y adjudicados. 
Aseguramiento o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

29 Gerencia de Confirma por escrito a la DERMS o a la CR, la recepción del pago 
Control de complementario del valor de los bienes adjudicados enajenados, previo cotejo 
Bienes y del comprobante de depósito, y los comunicados que emite el área de 
Aseguramiento o Tesorería de la Financiera. 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

30 Dirección Continúa con el proceso de formalización y entrega del bien según se señala 
Ejecutiva de en las bases de la convocatoria. 
Recursos 
Materiales y 

L ,. Servicios o 

- Coordinación 

~ Regional 
correspondiente. 

31 Gerencia de Solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal , la 
Control de contabilización del ingreso por el pago del bien y su baja del registro en bienes 
Bienes y adjudicados. 
Aseguramiento o 
Coordinación 

} 
Regional 

~ Administrativa 
correspondiente. 

32 Coordinación de Contabiliza el ingreso por el pago del bien y realiza su baja del registro en 
Pago a bienes adjudicados remitiendo copia de la póliza definitiva a la GCBA o 
Proveedores y Coordinación Regional Administrativa correspondiente. 
Control 

-""'"' 
Presupuestal 

~' ~"-""" '"' 0..",'6"-01. ,0[;va d. "'_os "'ale""'" y S.~',i'L_. ", _________ ," __ .. ____ pave: p~~O·ºlE¡~MS·ºQ1. 
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No. Responsable Descripción 
. 

33 Gerencia de Recibe imagen de póliza de baja firmada que integra a expediente para baja 
Control de Bienes documental. 
y Aseguramiento 
o Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Área gue emite: Direccj6n Elecutiva de Recursos Materiales V Servicios 
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8.3.2 Venta Directa de bienes adjudicados. 

No. Responsable Descripción 

1 Dirección Recibe carta de intención de compra sobre un bien adjudicado, junto con los 
Ejecutiva de documentos anexos requeridos, en términos del numeral 6.4.3.4. 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

2 Gerencia de Elabora consulta con el área de Prevención de Lavado de Dinero y Combate 
Control de Bienes al Financiamiento al Terrorismo, Area de PLD/FT. 
y Aseguramiento 

3 Area de PLD/CFT Remite a la GCBA la respuesta de la existencia de alguna ocurrencia o 
coincidencia de alerta en la revisión que realice, en términos del numeral 
6.4.3.5. 

4 Dirección Solicita a la SCFA que realice un avalúo en el que se determine el valor 
Ejecutiva de comercial del bien sobre el cual exista una intención de compra, en términos 
Recursos del numeral 6.4.3.7. 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

5 Subdirección Instruye a la Gerencia de Avalúos que elabore un avalúo sobre el bien que 
Corporativa requirió la DERMS o la CR. 
Fiduciaria y de 
Avalúos 

6 Gerencia de Elabora los avalúos de bienes adjudicados solicitados por la DERMS o la CR 
Avalúos con apego a la normatividad aplicable y los entrega a la DERMS o la CR. 

7 Dirección Comunica por oficio al interesado en la compra, el valor comercial determinado 

ZZ Ejecutiva de por la GAVA, en términos del numeral 6.4.3.9. 

~ 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 

/ 
9 

Regional 
correspondiente. 

D1 Dirección ¿La DERMS recibió escrito del interesado en el que acepta pagar el valor 
Ejecutiva de comercial del bien el cual no puede ser inferior al valor de avalúo comercial 
Recursos vigente practicado por la Financiera? 
Materiales y sí. Continuar con la actividad 19. 
Servicios o 
Coordinación NO. Continuar con la actividad 13. 

9' Regional 
correspondiente. 

-
Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001 
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Responsable . 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

Gerencia de 
Coordinación 
Regional Jurídica 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

<o 

Descripción 

Recibe Propuesta formal de compra, o bien desistimiento del interés, en 
términos del numeral 6.4.3.9. 

Proporciona a la GCRJ copia de la carta de intención de compra, del avalúo y 
demás documentos que obtenga y/o que considere necesarios, y le solicita 
emitir opinión jurídica respecto de la procedencia de llevar a cabo la venta 
directa de cada bien adjudicado. 

Emite y entrega a la DERMS o a la CR, opinión jurídica para la procedencia 
de llevar a cabo la venta directa del bien, de conformidad con lo señalado en 
el numeral 6.4.2.2 del procedimiento. 

Emite previo avalúo y opinión jurídica, dictamen correspondiente en los 
términos señalados en el numeral 6.4.3.11 del procedimiento. 

Comunica al interesado en la compra del bien adjudicado, el valor y 
condiciones de compraventa y le solicita formalizar su oferta de compra. 

) 
Q 

( " () 
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Responsable 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o la 
Gerencia de 
Control de Bienes 
y Aseguramiento, 
y/o la 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Descripción 

Desechará la carta de intención de compra, y se archivará en el 
correspondiente expediente, en caso de no haber recibido del interesado la 
propuesta formal de compra, o bien que éste haya desistido de su interés, en 
términos del numeral 6.4.3.9. 

Comunica al oferente que brinda las mejores condiciones de precio para la 
Financiera, la decisión de adjudicarle directamente el bien o bienes 
adjudicados. 

Solicita a la DEJ que se encargue de seleccionar al Notario Público que 
protocolizará la operación de compraventa. 

Dirección Comunica a la DERMS o a la CR la selección del Notario Público y facilita la 
Ejecutiva Jurídica comunicación entre el fedatario público y la DERMS o CR. 

Subdirección 
Corporativa 
Jurídica de 
Normatividad y 
Consulta 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Previo a la firma del contrato de compraventa, emitirá la validación 
correspondiente. 

Instruye a la GCBA o a la Coordinación Regional Administrativa 
correspondiente para que, en coordinación con el Notario Público 
seleccionado, solicite y verifique con el comprador adjudicado, el pago del bien 
o bienes vendidos. 
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23 

24 
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Responsable 

Gerencia de 
Control de Bienes 
y Aseguramiento 
o Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

Coordinación 
Regional 
Administrativa 

Gerencia de 
Control de Bienes 
y Aseguramiento 
o Coordinación 

0 1:: Of:5-ARROLLO ACICO. {r'''l~:?'~ . 
~Uw .,: ! (~·t f:C=Tt. \" ,S:> i.iF·~ r 

Descripción 

Confirma por escrito a la DERMS ó a la Coordinación Regional 
correspondiente, la recepción del pago por el valor de venta de los bienes, 
previo cotejo del comprobante de depósito y los comunicados que emite el 
área de Tesorería de la Financiera. 

Formaliza el contrato de compraventa, una vez que se ha recibido el pago y/o 
han sido cumplidas las condiciones de la venta. 

Coordina el proceso de entrega del bien, según lo establecido en el dictamen, 
con el apoyo de la CRA correspondiente. 

Comunica a la CRA sobre la operación de compraventa una vez formalizada, 
a fin de que, en fecha, lugar y hora determinados, dicha área regional realice 
la entrega física del bien al comprador. 

Levanta acta circunstanciada según corresponda respecto de la entrega 
recepción de cada bien vendido y la envía a la GCBA. 

Recibe acta circunstanciada de la entrega recepción de cada bien adjudicado 
y la integra en el expediente correspondiente. 

Regional 

1L. 

________ ~_A_d_m_i_n_is_tr_a_tiv_a __ ~~ ________________________________________________________ ~ ~ correspondiente. /' 

9. 
Clave: PRO-DERMS-001 t' ~A . 
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No. Responsable Descripción 

25 Dirección Instruye a la GCBA o Coordinación Regional Administrativa correspondiente. 
Ejecutiva de para que lleve a cabo las acciones correspondientes al registro contable de 
Recursos los ingresos y la procedente baja del bien o bienes vendidos. 
Materiales y 
Servicios o 
Coordinación 
Regional 
correspondiente. 

26 Gerencia de Solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal, la 
Control de Bienes contabilización del ingreso por el pago del bien y su baja del registro en bienes 
y Aseguramiento adjudicados. 
o Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

27 Coordinación de Contabiliza el ingreso por el pago del bien y realiza su baja del registro en 
Pago a bienes adjudicados, remitiendo copia digital de la póliza firmada a la GCBA o 
Proveedores y a la Coordinación Regional Administrativa correspondiente. 
Control 
Presupuestal 

28 Gerencia de Recibe imagen de póliza de baja firmada que integra a expediente para baja 
Control de Bienes documental. 
y Aseguramiento 
o Coordinación 
Regional 
Administrativa 
correspondiente. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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8.4 Subprocedimiento para la transferencia de bienes adjudicados a terceros especializados, 
preferentemente aIINDEP, para su enajenación. 

No. Responsable Descripción 

1 Dirección Ejecutiva de Determina si para la comercialización y enajenación de bienes 
Recursos Materiales y adjudicados, contrata a un tercero especializado distinto al. INDEP o si 
Servicios da preferencia a la utilización de los servicios de este último. 

D1 Dirección Ejecutiva de ¿Determinó que contratará a un tercero especializado distinto al 
Recursos Materiales y INDEP para la comercialización y enajenación de bienes adjudicados? 
Servicios sí. Continuar con la actividad 2. 

NO. Continuar con la actividad 4. 

2 Dirección Ejecutiva de Establece los términos y condiciones de conformidad con lo señalado 
Recursos Materiales y en el numeral 6.5.2. 
Servicios 

3 Dirección Ejecutiva de Formaliza la contratación del tercero especializado distinto aIINDEP, 
Recursos Materiales y apegándose a la normatividad vigente aplicable y considerando en 
Servicios todo momento las necesidades de la Financiera. 

4 Dirección Ejecutiva de Envía oficio de transferencia al tercero especializado para la 
Recursos Materiales y enajenación del (de los) bien(es), en el que solicita obtener el dictamen 
Servicios de procedencia o la confirmación de factibilidad de la comercialización 

según corresponda. 

5 Gerencia de Control de Da seguimiento a la puesta a disposición del bien con el tercero 
Bienes y Aseguramiento especializado, a fin de obtener el dictamen o confirmación solicitado 

por la DERMS en la transferencia. 

6 Gerencia de Control de Comunica, mediante correo electrónico a la CRA ya la GCRJ, el aviso 
Bienes y Aseguramiento de que el tercero especializado emitió el dictamen de procedencia o la 

confirmación de factibilidad de la puesta a disposición. 

7 Coordinación Regional Acuerda con el personal correspondiente del tercero especializado, la 
Administrativa entrega recepción del bien. 

8 Coordinación Regional Formaliza con el tercero especializado la entrega recepción del bien, 
Administrativa mediante la suscripción del acta correspondiente, en su caso, apoyado 

por la GCRJ. 

9 Coordinación Regional Envía a la GCBA el acta de entrega recepción del bien entregado al 
Administrativa tercero especializado. 

10 Gerencia de Control de Realiza acciones de seguimiento respecto a la enajenación del bien 
Bienes y Aseguramiento ante el tercero especializado. 

11 Gerencia de Control de Informa mensualmente a la DERMS, del resultado de las acciones de 
Bienes y Aseguramiento seguimiento a los procesos de enajenación de bienes de la Financiera 

que realiza el tercero especializado. 

D2 Dirección Ejecutiva de ¿Determina que se requiere solicitar la devolución de algún bien? 
Recursos Materiales y sí. Continuar con la actividad 17. 
Servicios 

NO Continuar con la actividad 12. 

Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO·DERMS·001 
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No. Responsable Descripción 

12 Dirección Ejecutiva de Recibe del tercero especializado el Informe de Rendición de Cuentas 
Recursos Materiales y que contiene los bienes efectivamente enajenados en el período que 
Servicios se informa. 

13 Dirección Ejecutiva de Formaliza con el tercero especializado la entrega de los recursos 
Recursos Materiales y derivados de la enajenación del (de los) bien(es). 
Servicios 

14 Dirección Ejecutiva de Instruye a la GCBA para que lleve a cabo las acciones 
Recursos Materiales y correspondientes al registro contable de los ingresos y la procedente 
Servicios baja del bien o bienes vendidos. 

15 Gerencia de Control de Solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control 
Bienes y Aseguramiento Presupuestal, que lleve a cabo el registro contable de la baja del (de 

los) bien( es) efectivamente enajenados por el tercero especializado y 
le remita la póliza definitiva resultante. 

16 Coordinación de Pago a Registra la baja de los bienes enajenados e informa a la GC de las 
Proveedores y Control variaciones realizadas en las cuentas de registro. 
Presupuestal 

Fin del procedimiento. 

17 Dirección Ejecutiva de Solicita por oficio al tercero especializado, la devolución de los bienes. 
Recursos Materiales y 
Servicios 

18 Dirección Ejecutiva de Coordina la formalización de la devolución de los bienes adjudicados. 
Recursos Materiales y Pasa a la actividad 34 del subprocedimiento 8.1. 
Servicios 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

q 
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8.5 Subprocedimiento para el arrendamiento de inmuebles adjudicados. 

No. Responsable 

1 Coordinación Regional 

2 Coordinación Regional 

3 Dirección Ejecutiva de 
Recursos Materiales y 
Servicios 

4 Coordinación Regional 

D1 Comité de Operación 

5 Comité de Operación 

6 Coordinación Regional 

7 Dirección Ejecutiva de 
Recursos Materiales y 
Servicios 

8 Gerencia de Control de 
Bienes y Aseguramiento 

9 Coordinación de Pago a 
Proveedores y Control 
Presupuestal 

10 Gerencia de 
Coordinación Regional 
Jurídica 

11 Coordinación Regional 

12 Coordinación Regional 
Administrativa 

Descripción 

Recibe por escrito la solicitud de que un inmueble adjudicado se 
otorgue en arrendamiento a personas físicas o morales. 

Comunica, mediante oficio, a la Dirección Ejecutiva de Recursos 
Materiales y Servicios, la solicitud para que un inmueble adjudicado se 
otorgue en arrendamiento. 

Revisa y, en su caso, comunica a la Coordinación Regional, si el bien 
inmueble solicitado cuenta con la determinación para darle un destino 
final distinto al arrendamiento. 

Presenta al Comité de Operación, de acuerdo con la mecánica que 
dicho cuerpo colegiado establezca, los casos de arrendamiento 
capitalizable o arrendamiento operativo, para autorización. 

¿Autorizó que un bien inmueble adjudicado, sea otorgado en 
arrendamiento simple o arrendamiento financiero, a las mismas 
personas (físicas o morales) de las cuales se haya adquirido, o a otras 
personas? 

sí. Continuar con la actividad 5. 

NO. Fin del procedimiento. 

Comunica a la Coordinación Regional ya la Dirección Ejecutiva de 
Recursos Materiales y Servicios la autorización del arrendamiento 
correspondiente. 

Instruye a la GCRJ y a la CRA que elaboren y coadyuven a la 
formalización del contrato de arrendamiento que corresponda. 

Turna a la GCBA para coordinar las acciones procedentes al control 
del bien y registro contable. 

Solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control 
Presupuestal que modifique el registro contable del inmueble a otorgar 
en arrendamiento. 

Modifica el registro contable del bien de acuerdo a lo señalado en la 
guía contabilizadora y remite a la GCBA la póliza definitiva resultante. 

Coadyuva a que la CR suscriba el contrato o convenio de 
arrendamiento mediante su revisión y validación. 

Formaliza el contrato de arrendamiento y lo entrega a la CRA para su 
resguardo y administración. 

Recibe el contrato y envía copia del mismo a la GCBA. 

~ 
l\ 

\. 
'. 

? 
9 
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No. Responsable Descripción 

13 Coordinación Regional Al término del contrato o convenio, apoya a la CR en la recepción 
Administrativa material del inmueble, mediante la elaboración del acta de entrega 

recepción. 

14 Coordinación Regional Comunica a la DERMS, mediante oficio, que el bien se encuentra 
disponible para su destino final, remitiendo copia del acta de entrega 
recepción. 

15 Dirección Ejecutiva de Turna el asunto a la GCBA para su seguimiento. 
Recursos Materiales y Pasa a la actividad 34 del subprocedimiento 8.1. 
Servicios. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

q 
¡
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8.6 Subprocedimiento de Donación. 

No. Responsable 

1 Dirección de 
Unidad 
Corporativa de 
Administración 

2 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

3 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

4 Subdirección 
Corporativa 
Jurídica de 
Normatividad y 
Consulta 

5 Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento 

6 Gerencia de 
Control de 
Bienes y 
Aseguramiento 

D1 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

7 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

8 Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

Descripción 

Turna a la DERMS, las solicitudes de donación de bienes que reciba de 
personas físicas o morales y/o que le remita el Director General. 

Recibe la solicitud de donación de bienes muebles o inmuebles para su 
estudio. 

Solicita a la Subdirección Corporativa Jurídica de Normatividad y Consulta, 
opinión sobre la procedencia normativa de la solicitud de donación. 

Entrega a la Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios, opinión 
por escrito sobre la procedencia normativa de la solicitud de donación. 

Verifica la procedencia de la donación de acuerdo a las políticas establecidas, 
considerando las características de los solicitantes, el valor de los bienes y, 
si se trata de inmuebles, que tengan aplicado el máximo castigo de precios. 

Presenta por escrito a la DERMS, el resultado de la verificación. 

¿Es procedente la solicitud de Donación? 

sí. Continuar con la actividad 8. 

NO. Continuar con la actividad 7. 

Comunica por escrito a la(s) persona(s) solicitante(s) la no procedencia de su 
petición debiendo señalar las razones del rechazo. 

Fin del procedimiento. 

Presenta la solicitud de donación ante el CO para obtener, en su caso, su 
opinión favorable. ? 

q 
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Responsable 

Dirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

Dirección de 
Unidad 
Corporativa de 
Administración 

Dirección de 
Unidad 
Corporativa de 
Administración 

Consejo 
Directivo de la 
Financiera 

Director de 
Unidad 
Corporativa de 
Administración 

Director de 
Unidad 
Corporativa de 
Administración 

Pirección 
Ejecutiva de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

Gerencia de 
Control de Bienes 
~ Aseguramiento 

~erencia de 
~ontrol de Bienes 
~ Aseguramiento 

Gerencia de 
Control de Bienes 
~ Aseguramiento 

~oordinación 
Regional 
~dministrativa 

Descripción 

Somete los resultados del análisis del caso para la revisión de la DGAA. 

¿Determina procedente la solicitud de Donación para presentase ante el 
Consejo Directivo? 

sí. Continuar con la actividad 10. 

NO. Pasa a la actividad 7. 

Presenta el caso ante el Consejo Directivo para su autorización. 

¿Autoriza la Donación? 

sí. Continuar con la actividad 12. 

NO. Continuar con la actividad 11. 

Comunica por escrito a la DERMS el rechazo a la solicitud de Donación. 

Pasa a la actividad 7. 

Instruye por escrito a la OERMS implementar las acciones necesarias para 
formalizar la donación. 

Instruye a la GCBA para que coordine las acciones necesarias para formalizar 
la donación autorizada y la entrega recepción física del bien. 

Informa a la CRA de la autorización de donación, señalando claramente el o 
los bienes de que se trata. 

Elabora el Acta de Donación y opera la suscripción del (los) título(s) de 
propiedad correspondientes y demás documentos necesarios, con los que se 
acredite la legítima posesión de los bienes enajenados, por parte del (los) 
donatario( s). 

Solicita apoyo a la CRA para que realice la entrega física del bien, levantando 
el acta de entrega-recepción respectiva. 

Entrega el bien y envía el acta de entrega- recepción a la GCBA. 

Q Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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Responsable 

Gerencia de 
¡Control de Bienes 
~ Aseguramiento 

~oordinación de 
Pago a 
Proveedores y 
¡Control 
Presupuestal 

Gerencia de 
~ontrol de Bienes 
~ Aseguramiento 

:E DESARROLLO ACROPECUAR \O 
~. 'OQ ", ~1f.SO·j va 

Descripción 

Solicita a la Coordinación de Pago a Proveedores y Control Presupuestal la 
!contabilización de la operación y la baja del bien donado. 

~ontabiliza la operación y da de baja el bien del registro en bienes adjudicados, 
emitiendo copia digital de la póliza firmada a la GCBA. 

Recibe imagen de póliza de baja firmada que integra a expediente para baja 
~ocumental. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

) 

él· 
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9. Diagramas de flujo 

9.1 Subprocedimiento para la comunicación, registro, control e integración de expedientes. 

. , HACIENDA I ",,, ,,, ,. -.","-, .. 

L-.-------.. - --I 

I 
Gerencl. de Coordinación 

Regional Jurldlca 

2. hfmn3 sicontntará 
con acr:rooes de 
recuperación osi 
deermnó cano 

irrecLPerable el saldo 

:1. Infama a I;¡ GOT el 
f5tado que guardan las 

acciau!lS de 
recuperacón de &a!oos 

pendientes 

10. En caso de exIStir ur.a 
raZÓllJu5tl1'Icroa para 

reverltr un registro 
contable. comunicará ala 

® 
GOTad}.lri2oootOdala 

D c:lorumeriacDn necesaria 
~'------r-----' 

SUIIPROCEDIMIEHTO: ComunlcaclOn, .......... controlo JnUorocllln 

(~~ ~~!~!J._I! ........ ' .. _ ;!"~EDI=o; Procodimienlo para la Aptlco<ión y Enojonocléln 
_ ~ de Bie"" Mueb_ • tnmueblas que la P'Mndwa Nacional d. 

llMan'oIio Agropecuario, Rural. Fonsul y Pesquero, adquiera on 
D_ on Pago o por AdJudieaclón Judl<ial eon motivo do la 

_ . _ _ ~_ ~ _ _ _ _ v _ •• _ ' __ '.H,,,,_ ,,,,, _ _ ' __ ..... _""" ~" _"' " ~~jo~~~--S~_.st. ~.!L.iza. ___________ . 

Gerenci. de Openocl6n Tran"cclonll 

5. SOItita a la GCRJ 
el impoltedel ben 
adjudicedo ()Je se 

paga a cada apertuli!! 

7. Sdt:ita a la GC8A 
__ .. rea~zar el registro como 

iniciativa e"l la wmta 
cmtablede enlace 

Coordinación de P_ .Pnlveed ..... '1 Control 
Preeupu_1 

9. En casode proceder 

1

, el registrooortable, 
emite la póliza contable 

l 
y la envfa a la GOT. 

--·--4"-'-

ALE¡jLClJd~_E¡mite: Qjr_~~Jón Eiecutly";aSI? Re~ Mi!.t§.!ial~"y Servicios _ -ºlave..:..PRº:Q..J;RIi!i~-OO1. 
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Gerencl. de Coordinación 
RecllOII8I Jurldlca 

1/A 

12. Gesti>na y 
obtime pa'a cada 
tien adjlllicado la 

docInlertacicln 
sel\alada en el 
IIJmera162.1 

13. Solicita recursos 
en términos del 
numeraI6.2.t 

14. Remle a la CRA 
el expediente 

sel\aIado en el 
num .... 16.22 

16. Torm posesión 
m .... rialdellien 

adjlllicado, suscribe 
acta 

17. Ent .. ga a la CRA el 
!ien adjudicado de 
aruerdo al numeral 

6.2.5 

Coordinación RegI""" 
Administrativa 

15. Recibe el 
expedierte de cada 

!ienparasu 
complemento 
docunental 

11. Proporci>na por 
dicio a la GCBA copia 

del acta enIrega en que 
se recl>i6 el bien 

19. SoIi::ita por oflOO a 
la GSGMOP los 

servidos necesarios 
para la adec~a 

ad minislraciln 

20. Re!IJlariza I<s 
adeudos para cam 
bienaqudi:ado de 

acUOldo a 10 .. I'olado 
en el numeral6.2B . 

DE DESARROLLO ACROrq ... Lj. ¡:".(. 

lÍ1 ' '''.r.\ ;t_"H;Clr, \: n\.cq-I!~P(," 

¡SUBPROCEDlMIENTO: Comunic.ci6n, registro, control e Inlegraclón de 
¡apedlenlea. . 

Gerencia de Control de 
S...,.. y Aseguramiento 

23. Verifica que el 
expedient ... 

..,aJenI .. 
debidamente 

i'*'!Jrodo 

\. 

ac. Sdkitaporoficica 
IaCRAIa<D'l'occi6ny 
r .. mIo da apediente 

d"lI"hmenla 
inIrqado 

25. Solicita a la SCJC 
informa ciln sobre 

edstencB o 
ir-,e)Cjstencia de 

p-ocesos .udciales m 
tomo al bien 

21. Soliclaa la SCJC 
irtormación .,specb 
ala insLllsistencia de" 

laaqudi::acicln 

Subdirección Corporatlv. Jurlclica 
Contanc/ou 

rT. CC/J1JNcael ",sUtado 
<lel proce9> pllcial a la 

GC8A 

la adJudicación? 

ce 
o ~lnsubsiSlenCla~e 

L-_____ L--+---..l No C5J 

29 . Canuntcaa la 
GCBA las acci>nes a 

soglir a fin de dar 
destino fi nal al bien CV ~,--_ad_jud_icado __ ---'-7 C5J ? 

90 
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HACIENDA ¡ ~ F' [) 
~ ~ HH""" p~ ""'<, Ao 

! \.~ .. j I-I.~<;;!~,N.~~ . I 

I 
1----- - - .. -- ··- - ·-··-------

~ 
Gerenct. '. de Coordinación 

Regional Jurfdlca 

1----0) 

I ·· .. 26.'iFií"la lii(;of' .. 
¡ medianteoncio 
¡ au~xaooo 
~' mcumel1aclón, lB 

1

, exJ_cla del proceso 
JlIIC!aI. con copla a la 
CR. SCJCAL. CRA y 

GCBA 

~ I~ ___ i 
30. Sorrete al CO la 

Inswslstencla de 
_ acJjlllitatión Y sald1a 

I 
I 

I 

aJ1Dr1zad6n de 
carecci6n al registro 

coolable 

31. COOlunica a la GOl 
la .l!011zación del CO 

FB'O que reall", la 
correOClón al registro 

contable 

L_ .... _____ . ____ . ____ _ 

OE OESA.RROl.lO AG#OPECUAJUO 
Ol/AM .. Fot¡.',01 , P SQUEAO 

SUBPROCEDIMlENTO: Comunicación, registro. contRIl e ln1eg",.lón de 
• lentes. 
PROCEDIMIENTO: Procedimiento pInI la Aplicación y Enljenaclón de BIen.s 
Muebl .. e InmueblH que l. Flnancler. Nacional da Desarrollo AGropecuario, 
Rural, ForwstaJ y Pasquoro, adqullra In ilación en Pago o por Adjudicación 
Judicial cen motivo de 1 .. oper.lCion .. de c.-dlto que ésta _liza. 

-~~~::-;'-;::CiÓ-;:-'" --;:-~a de contro~ de Bi';':;;f Direcc:I~;~~uti~~~:·;::~.:--· 
Transaccional Aaeguramlento MatarIal .. y Servicios 
------ - _._-_. -

r" ._~ r .... _ --- --

, 2JB 2IC 21F 

32. RealZa ge!tlones 
<JIe JErrn1an IleYar a 
c'*>o los rroVlntenta; 
conlablesat*lrlZaOOS 

porelCO 

33. Comunica a GCBAel 

36. Determina el destiro 
final que se dará al bien 

adjudica:lo 

36. Determna el destino 
fonal deacu ... doa lo 

sigliente 

registlO que reaSzóc;omo M. Reglstla la baja 
iniciativa a la CLenta de !---l---+I oontable det bleocorro 

enlace da Racurso& acllllode la Anarrlera 
Maleriales L .. ___ _ 

q 
~x. Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

/ (.) Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05·08-2022 
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HACIENDA ~ FND ~,~ H".". 'o 
Df DESARAOLlO AGRO " CUAPI 

U t U lit "S t QO 

9.2. Subprocedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados. 

• l, HACIENDA .. ~ :'.l ... ~ ... ~, ,.- , ..... ,,,. ~ -

Are de 'a FND interesada en el 
uso de bienes adjudicados 

1. SOiclla a 11 DERMS 

PROCEDIMIENTO; _ ...... l. ApI_ Y E..., ........ _ Si_s 
11_ • Inmueblas _ la FlnoncIan Nacional _ Ilasamollo AGroPecuarIo. 
Rural. F .... _ y p~. adqu ..... en 1Iod6n en Pago o por Adlucllcacl6n 
Judicial con motivo _las operaciones da cÑdIto qua _ ro"'" 

DIrección Ejecu1lVa de Recursos Material .. y StlfVlclos Coordinación Reglana' 
Administrativa 

autortzadón p ... a q.!e un 2. Redbe la soticitld de 
bI.n~<!li:aM sea I--+-------.¡que 111 bien ~1Il1cado sea 

"llladOpa'p¡ft de l. Lt !izadopa'lain~lllCiln 
FND 

r----<~ 
op 

5. Oetenl1ina la 
'--__ ~ procedencia para el uso de 1+-_____ --1-_____ -' 

111 bien ,qudicado pa' 
parle de laFND 

.. Instruye a la GCBA llevar 
a caboacriones para el 

destino final dO bien 

Área gue emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

? 
9 

Clave: PRO-DERMS-001 G" 
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HACIENDA 
0'"10 r Oa ICO 

!. " HACIENDA I -...:::.J •.•. .... " .' '"- .~_ .. .. ~ 
I 
r·-····_·_~· __ ····_~---_· __ ··_"-_ .. · __ ·_-,,·_---_ ... __ .. 
I Gerencia de Conirol de Bienes y Aseguramiento 

I 

I 
I r---""~---" 1 
I 7. Respet.10 a un bien 7A Flsspec10 a un bien inmu9bla. 

SUBPROCEDIMIENTO: U.a par palie de la FND de bienes adJudicados. 

PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Aplicación y Enajenaclón de Biene. 
Muebles. Inmuebles qUila FI"",,""'. Nacional de De_liD ""rop_arIo, Rural, 
ForHtaI y Pesquero. adqul.". en Oaclón en P.go o por Adjudicación Judicial con 
motivo de l •• operaciones de crédKo qua "'la ,..11za. . .. _-._._---_._-~_.~_ .. _._--_._-_. __ ... __ .. -

Coordinación de BI ... _ Muebles e Inventerios 

! 
! 

mueble, nSlrllje su registro 
en Imrt:f'IIarb. elilbofa 
,esguardo e Induye en 
contabilidad y seguro 

sdiOta movimientos mrt¡i¡les. •• Resguarda. etiqueta el bien 
comunica alfNDAABtN su r---r---- .. --------.¡ mueble y lo cn.cga 

1 I L-____ ---' 

inclusión al p¡iirronio d:! FNl V formalmente 
el su ~ S8 assgU'3 

-----_., -- -

I 

fiN 

-' ------------------ ------- - --'--- - --------------_._ ...... . -
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HACIENDA 

9.3. Subprocedimiento de venta por cuenta propia. 
9.3.1 Licitación Pública (LP) incluida o no la subasta. 

HACIENDA 

DireccIón Ejecutiva de Recursos 
MaterI8Ies y Servicios I 
Coordinación Regional 

1.l.Iwa a ctbo por cuenta 
propia iXI prOC8SO de venGI 

sobr.l06 bienes que sedecidan 
neür mla Lr:itacOn Públi:a: 

I ~: ~11Za resulta:u:. 
del pl'OC8&O devenfa)' 
corftma o modrlca los 
b.,. y fAlr mnC5 y 
condiciones que se 

induirán 

l. Babera convocatoria 

Organo Intemo de Control 

SUBPROCEDIMENTO: LIcIIacIón I'IibHca Incluida o no lo subasto. 

PROCEDIMIENTO: _ para l. Aplicación Y EnojenocI6n de BIenes 
M_ • In_ qu. lo FlnoncI«a Nocional de DHarrcllo ~, 
Ru .... FonsQ/ y Pac¡_o, ""quiera .n D ... "1n en Pago o por Adjudicación f'udlclal con motivo de luopHaClonH de cÑdÍtO que __ .... iza. 

Subdirección Corporativa Gerencia de Control de BIenes y 
Jurldlcll d ........... lvldacl Y Alleglftnianlo I Coordinación 

Consulta Regional Administrativa y/o GCRJ 

1. RegistrainteNsac:fos 
en paricípar en" 
l.icitaci6n, calWica y 

ragie;t.ra garantías y en 
wcuodevueh'e 

! 
L Informa fecha de I 
VSlIa <le InSpección 
deblent.::!iyltsti1l~ . 

parttil .... les 
registrados 

a licitación y la envla al S. Revisa cOf1\IOCltoria 
OtC, DECI y a la I----+----------i--~ ybMesde Icleci6n y 
sc~c para su emae opinión ala 

reviGión ~~::.!:rt~ 

4. RevIsa 

'-------t--.¡ c:-:=: :::: 
opinión a la DERMS 

1. Elabora e.tacto de la 

2/8 

r 11. Recibe de los 
lnteresamslas 

I sotldlldesde 
adi!W'8cl6n 

! 
convocatoria a la LP yla publica 1++ __ -------+------' 

en el OOF 

12. Pre!;enla proyedo 
de respuestas 'l!e se 

darán ilI bs 
fríeresatbs en la 

Junta de Aclaraciones 

13. Reall.za JlI1ta de adaractmes 
I....,lando acta respectiva 

..... RealÍZB acto de 
presen_ y apertlJ'8 de 

propuestos, turna 8 la GeBA 
o eRA para anáisis 

... 

r
~ 17 Analza la DERMS o la CR 
do~entad)ny tumaa la SCJNC la 

envfa a la OERMS el 14----+----+ documenlacCn de las 

delame. IegOI o~~p~ "':.'!!: y 
CCirespmdlente 

";"6;k.='~= 
b& requiaiba de la 

oa:\vocabria 'J 
delerm~~~~ pmeiJ 

é 
9-n 

Clave: PRO-DERMS-001 ' 1 Xl 
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HACIENDA 

I~·Ar' ~IL' ·,,1 -D~ " ~i ... ~ .. ::' . . t:.H 1:: .. 
SUBPROCEDIMIENTO: Licitación Pública incluida" no la subasta. 

PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Aplicación y EnajenacIón de Bienes 
Muebles. Inmueblo. qua la Financiera Nacional do Desarrollo Agropocu.rIo, 
Rural, FOIIIstal y Posquero, adquiera on Dación en Pago o por Adjudicación 
Judicial con motivo de I.s operaciones de crécfrto que ésta .... 11% ... . _._._~ ... __ .. __ .. , ...... _ ,,-_ .. _-.,.- .... . _ ... _. . ... _-.-._ .... __ .. --~ ... _~._._ ... _._ ... .. _ ... _._ ....... __ ._. __ .. . _--_. __ .... ~--_._-

Coordinación Regional 
Administrativa 

i 
t. Reclle a Itltantes en la I 

Visi1a de irspecdón, 
leiantando ac1a 

I 

~~~:.~ 
In':~::' :~~d:rtes ! 

i 

Gerenda de Control de Bienes y Asegurlomlento 

Área que emite: Dirección Eiecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05·08-2022 

Dirección Ejecutiva de Recursos 
Material" y Servlcloa 

1
20. Levanta el adade fallo 
de la lidtación que '" haya 

celebraao y lo aará a 
r---+--~ c:onocerenjunta pi>lta 

t~_ .. ,._~.~ ... ~ ........ _-- ._~- ". ,'"" 

I 21. EmIIeeltaklde 
acuerdo a la normatlvldad y 

I a las bases de la ftcta:ioo 
I 
l._ . .... ___ ........ __ . . 

I 

® 

i 23. RevIsa las pos~ras "'" ¡ vez ¡riCiada la &Jbasta. y 
i desecha las que no cubran 
i por lo menos la legal 
i __ .. ~ __ ~_ . .. _.=*~ ... ___ . __ ' n p 

r-7'R'eaba una pnmera 1 
t al~~a~~e~!~Bg~r ! 
: almonecb, deduciendo un ! 
¡ ¡;crcentajede la pcswra le¡p,¡ 
t arterior, en términusdel 
f numeraI6"42.3.7 I 

r·- ·- ·"· --....... __ ._- _ ... 
! 25. Declarará deS.,rta la 
; SlJ)asta sI celebrada la 

¡ ~:!=:~:se 
! pos"'" lega y levarla acta 
I corre!paldente 

f' .. __ .. .. _ . ..,i .. -.~-~ 
a. DeterlTina 51 procede 

lleva a cabo un 
procedmí"'lD de Venta 

drecta 

Clave: PRO-DERMS-001 
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HACIENDA 
» e 

HACIENDA 

DIrección Ejecuthl. de Recursos Materiales y 
Servicios 

Stmproc8lo 8.1 
Qxnuricación, registro, 
ca*oIent~de 

expedienles 

Subproc .. o 8.32 
Venta Dlreda 

I ~ .. ~,~!?"" P E OES·~P¡~Ct r~"']. ,l(¡:}f';' .. r':W'I RlC'l 
II I (P "'ODf- V" SQLI R 

SUBPROC81IMlENTO: LIcItacIón Pública Incluida o no la subasta. 

PROCEDIMIENTO: ProcedImiento para la Aplicación y Enaj ... ckIn de BIenes 
M_ e Inmuebl .. que la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, 
Rum, F_staI y PBquero, adqul ...... Dacl6n ... Pago o por Adjudlcacl6n 
Judicial con motivo de las opem:iones de e_o que ata rNllza. 

Gerencia de Control de Bienes y 
AsegUl'1lmlento 

Coordlnacl6n de Pago. ProveedOR!S 
y Control Presupueata! 

21. COmunta falloen jllD 28. Devuelve garantia a bs 

pollllicaalliclante t----+-------+l~rt;==~f~~ 
IZ. COntaD!iza ell'1Ill!SO 
por pago de! blenyda de 
baja el bien del reglsln> en 

adJootaclo ganador 

1 
3D. COntilúa cm proceso 29. CIlrfima ",copcón del 

de tlrmal:~ye,*ega 14----+-----1 ~e:s~:c:;~de 

1 
al. Solicita a 

contabilzación del ingeso 
por el pago del bien y su 

baJa del r<glslroen bienes 
adJootaclos 

enajenados 

tienes adjUdicados 

33. Recibe pólzade ~ 
nrmeda e iltep a 

expediente pllll baja 
dOCtJnerlal 

FIN 
) 

(\ 
"-;.-' 

Cla:ve: ~RO-DERMS-001 ; / Q. 
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HACIENDA 

9.3.2 Venta Directa (VD) 

'--'~~-~-'------~--"._--------~"-~-'~~--'~----

! ,¡-e ', HACIENDA 
~ - - ~." ·I-.. · .... · ~. ,· .......... · ,',.. .. ·.·,.. .. ".I I 
~ 

i 
í I Gerencia ele Control de 
" DlrecciónEjecullva ele Recursos Bienes y 

Materiales y Servicios I AaeguramlentQ/ 
, Coordinación Regional ¡ Coordinación Regional 
¡ Administrativa 

~
_ • •••. _ •• ... • _._ .• •• • · .. ·.0- . O" .. 

1. Recibe carta de I 
intención de mmpra del I 

interesado(a) junto con los 
dorumentos requeridos 

'O¡i'ROCEDíMiENTo:PfOce;r¡¡¡;¡¡¡;¡¡¡¡¡-¡¡ara¡aA¡;ijCiCfon ijf ... ¡ónliO·ii,'ñü·,;;¡¡;,:¡¡¡es· 
o In ..... blo. que la Flnanclora Nacional de OosaFTOlIo Agropocuario, Rural, Forestal Y 
PO.qUOID, adqulora on Dackln on Pago o por Adjudicación Judicial con motivo de las 
op .... ci.nos de .. jolito que ésta ruliza. 

Ar.a ele PLD/CFT 

Subdirección 
Corporativa 

Fiduciaria y ele 
AvalúoslGarencl. d. 

AvalQos 

G ...... clade 
Coordinación 

Regional Jurídica 

12. Eaboraconsulta al L-o. s. Envla a la GCBA la '-------+ .... L· Área de PW.cFT 1--1 - respuestasObre la 

I 

I 

-----~-~--

4. So!lCita a la SCFA 

:.e=~~~ ~~~r-- --------.. -
comercial d~ b6en 

c:msLi'-1 

S. sePA Ill$lnJye a la 

f-----o---------M :'''eI~: ::~: 
SClldradO por la 

DERMS 

• . ,-",VA elabaa el 
avalúo sobre el inmueble al ----11--

1. COfTllrica el vaiacanertialdei t-
Ilteresado(a) y solicita formalice I --------+--l aY:~ =~~I~ten 

su oferta de CDI11'ra DERM'l 

I 

A 
1 

9. SolieHa la opini6n jurldlea a la 
SCJCAL proporcionando toda la 

dorumentación necesaria 

1

111

, 

I '0. ~ml1" Yell~ega, I 
I_!-________ + _ _________ +---- --.-.--... -..... ,.--,~-. +~ ~~:J~:=r:~il 

i llevar D cabo la venta 

~ 

¡ 
¡ .. . 
i 11.Emredclamen~eacred~la ~!-----------+-------------------+----------------+_-------J 

L ~--=-T-- -
! 

12. Comunta allrteresaoo las 

I 
cOOOiciones de la yerta y 50ft cita 

10rrnanZér oferta de compra y 
I SOlicita a la CEJ selea:lone ~tarlo 
1 PUb~co pa-a protocatzar Iil 
L- compraventa 

I 

I 
I ql 

~Area '"' em;le, DI,.e<lÓn .leeotlva d. RKO~O' Matoriale, y S.<VIel .. 

, - Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 
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r f 

j ',., ,:' HACIENDA 
~'!?~ ....... . H . . .... " .. . , . , · . . . ... • .. .. . , ...... .. 

Dirección Ejec:utlvll ele Recurso. 
Materiales y 

ServlcI .. /Coordlnaclón Reg ...... 1 

13. Si el i\.".ido dlátte 
deau nerésonon.iba 
IUpr~, .. _'1a """'en el OlqlOdientt ""'.--

1 
15. Scii::ila ala DEJ que .. , r-­
enc:ar9U.deS.iec:~.IIII 

Nctalio Púbücoque 
pratocDu' .. compr8Y'elltll 

18. InUuye ala GCMOZlIa 

Dirección Ejecutiva 
Jurídica 

SU~BlIMIENTO: _ DIJKta. 

PROCEDlMIBITO: __ para la ~ y EnaJ ... cI6n de _. 
M_ • In __ la FlfHIf1Ciera -.. de DosafTClllo Ae--">. 
RunoI. ~_staI Y p_. adqullnl 1ft Dacl6n 1ft Pago o por AdJudlcacl6n 
Judicial con _o de las ~ de oJtclIto que Mta rnllzL 

Subcll .. cción Corporativa Gerencia. C_I ele Bi_ Y 
Jurldlca de Nonnatlvldad y Alleguramlenta/Coonlnacl6n 

Consultll Regional Admlnlslndlv. 

asCRlaseleCct'>nC3et L-.... 

rl
11 . ccmt.rIb a'" DE~S¡ ~ 

Notarto Pollllcoque ,-----_ 
17, EI1'i1e ValldadM <Id 
cmriii:ode~rta 

""'W> a su1imt prdDOOliza'~1a 
canpaverlta 

veri::~es::::'~C6n 1+_-+ __________ +-_____ ...1 

el eompradctr 

20. FcnnaJiza e l mntatode 
m"llfa'll8ntJUMI'0'8Z 

recibido el prago completo y j+--+-------- ---I-------------f------....J 
qua b, s coodia ones de venta 

hayan .sido cumplidas 

21. Coordilael proc:e1O de 
.... delbien. -súnlo 
ellablecido.,eldic::tarMn. 
con .'apoyott. b GCeA o 

CRAcorTespondien .. 

22. ConunC3 ~ la CAA 5Gb,. 
.. CIDI'I'IpI'OIW'ltaUl'll ..... 

fam.limcia , (lO" la lnalida:t de 
r .. da y har. p •• 111 .n .... 
filial d. b.n;lll ampra'" y 

o~ 
/ (J 

Clave: PRO·DERMS·001 ' , X 
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HACIENDA 
D' 

23.l.e"",,'" acta 
ctcunstancla<!ayla envía 1---+-+1 

a a GCBA 

~. Roebe acta y la 
inlegr1l a expediente 

28. Solicita contabllzacl6n 
del ingcso por pago del 

bien y b~ 001 registro en 
bicros adjudicadOS 

.211. Re~ imag*H1 de 1:1 

i ¡ 
I :n. CDrtabllza el ingreso I . por 01 pago ~I bien. 

l 
realza su baja y rerme 

póliza lIrmadB 

:~~g~~~~=ap~~ ~_I-_. ______ ____ . _ _ -j-___ _ __ -' 

bajadocuIIRtrlI2I 
L _ ___ --. _ _ _ 

9 
\j Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

j~ Fecha de Emisión: 15·12·2008 Fecha de Actualización: 05·08·2022 
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HACIENDA 

9.4 Subprocedimiento para la transferencia a terceros especializados, preferentemente aIINDEP. 

Si 

Dirección Ejecutiva de Recurso. Materlaletl y ServIdos I 
Coordlnac:l6n Regional 

No 

1. Delerml,. .1 para la 
enajenación de bienes 
adJLJdk:ados cortrata a 

un tercero especlalizado 
distinto allNDEP 

11 

2. ESfableee lOs termines 
y condICiones con los 
que serin contr .. tados 

loS servicios !le loS 
terceros espedallZa<3OS 

3. F~1lo 111 conl:ratolcl6n 
apeg6nr::DH¡) la 

normalllvidad y ccnaiderardo 
las nee_idadts de la FNO 

•. etNlt "icio d • 
... ,.flrenda y aok:1t; 
obtener el dktetTMn de 

proeedenc:~ o ccni rmación 
def~dibiltdi1d 

A 

¿Sclidlar 
Cfe1/tlloclón de 
algÍlllllen? 

~o 
AI2 

1

120 Recibe 1IeI ercero 1 
espectaiQ:ado Infame De 
R.nd ic~n da Cuartas 

SUIIPROCBlIIIENTO: TrIIIIhrencla a _ .... espodallzadM. pntorw_ al 
JNDEP. 
P~IEHTO:P~ __ JaAplIc~y 1IIa_1I_ 
• _ queja Flnandora NadonaJ de DHMTOIIo AQropecu.1IrIo. Rural. FonstaI Y p_. 8dquie<a en DacIán en Pago o por AdjudlcacI6<I JudIciIII con _o de las 
~de ___ r .. llza. 

Gerencia de Con1rol de BIenetI y 
Aseguramiento I Coordinación 

rt.g¡_1 Admlnlatrallva y GCRJ 

1 
.. ComunICa el aviso 

COrftrmadón 

CoordlMCIón Regional 
Admlnlatrdva 

de que ellercero 

espeCialIZa"" emlló n 
el dlctanenola 

'-t---i~ 

7. ACWRla CQ'1 iI o1lclna 
r.glOnal del N)EP la 
entrega rccepct6n del 

bien 

10. Ruin acciones de 

=':": :~;:14---+., 

'0 Formaliza c:cn el 
Wlreero especiillUdo la 
enRg~ mcepdóndel 

bien. mediante la 
suscripción del Beta 

correSpondiente ~ terotro especial(zado 

1 
11. Informa resultado de 

105 ¡:rocesos de 
""aje,Melón <le bienes 
que realiza el tercero 

~pcClslZajo 

.. Erwfe ala GCBAel a::I8 
~ entrega ~cepclón del tden 

enlregldo al tercero 
npeciaIjudo 

Are~.!JYfl emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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SUBPROCEDIMIENTO: Tran_cla a terceros especializados, preferenterrumte al 
INDEP. 
PROCEDIMIENTO: Procedimiento pa",l. Aplicación y Enojenaclón de BIenes Mueblas 
.. Inmu.blos que la Financiero Nacional do Desarrollo Ag...,...cuarlo, Rural, Forestal y 
P.sq ........ adquiera ... Daclón .. n Pago o por Adjudicación Judicial con motivo do l •• 

.. _., .. _,_ .• " _ _ ". ___ ". "' __ " __ '''_-l-0~~~~~ do ~~'!..~~s.!:'_~_~!~~._ _ _________ . _____________ ._ 

Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento 

l/B 

Coordinación da Pago a 
Proveedores y Control PreaupueetaJ 

15. Ueva a cebo registro ~ .,"---... 16. Infama a la GC de:las 
contable de la baja de I-I ---------+~~~-'" .. vaiaciores realizadas en 
bienes ya en ajenados I las cuenf,¡ls de r&gistr~ 

B 

Dirección Ejecutiva de Recursos 
Meterlales y Servicios 

---_._----'--

Subproceso 8.1 
COInunlcadón, registro, 
control e integración de 

expedientes 

® 

1 

~ 
Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión' 15·12·2008 Fecha de Actualización' 05·08·2022 
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9.5 Subprocedimiento arrendamiento de inmuebles adjudicados. 

I 

I 

¡;,. ~" HACIENDA 
... "'....: .~. ; - ," . . "'" ......... ~ . "'-' ., .. ~ ._, 

Coordinación Regional 

1, Recibe soidlud de 
que un inmJ.ebe 

aq¡udicadose ~u. "" 
anendamienlo 

DIrección Ejecutiva d. 
Rec&nos 1IIa1er1111es y 

ServlcI ... 

a. RevIsa si el ¡rmueble 
2- C4rrunlalla solldUl p., sdldlil<*> cuenla cm 
que 111 nrnu_ adjuclcado 1--+--.1 ~ ... nnlnadón para destino 
se ollltgUe en aTendarrlentc _ dl5tlnlo al 

arnmdamierto 

4. Preoenla al ce casos 
de MendamienlO 11--+------1 

capiIaI izable u ope¡atNo 

SUIIPROCEDIMlENTO: _ delnmuoble. acljud-. 

PROC~MIENTO: __ parala ,...IcadónJI!~dellle .... 
Mutbleseln_queIaFlnanclera_ deDeHrro/Io~. 
RunoI, F_ 'f Pesquero, adquiera en _ en POlIO o por Adjudlcacfán 
~udlc:lal con moIIvo de las operaclones de e_o que 6sta.-... 

Cornll6 de Operación Gerencl. de Control d. Bienes 
y AaegunmiBnID 

6. 1'19'uye elabor.ry I 11. comunica lo I 
coadyuvara la I>rmal_ 14--11----------+---1 autorizaddn del 

del cootr2fC tle arrendamenlo I arrendamlerto 

1. TUlna alaGC8Apar.a .la. Sdn rnod¡wr ............ o~1 
'-____ --lI-i~c::ooninarICCÍCIl. pra:edan'8.I-_+-_________ -II-~ ' ..... 

alcantaldel bien y,eg.ro "'-1 mn1abIe del iJl1lU&ble aolorgal 
cmta~e I .. IInBnhmiento 

1112 

Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales V Servicios Clave: PRO-DERMS-001 
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, : Hf\CfENDA 
X2>' o, -- . ' o., " ' - ' 

SUBPROCED1MlENTO: Arrend"",1ento do Inmuebles adjudicados, 

PROCEDIMIENTO: Pracedimiento paIlIlaApli.ación y Enajenación de Bienes Muebles 
• Inmuebles qu.la FInancia .. Naclono! de Desarrollo Aaropecuarlo, Ruro!, Forestal y 
P.sq ....... adquiera .n Daclón en Pago o por Adjudicación Judicial con motivo de los 

I- __ '_'_" ____ ' ___ " " ' ~ __ "'_'_"" _' '''' ____ "''''' _ _ '_'''' ____ ',,· ______ _ ~ 1i__o.'-P .. -"~~~~~~-"~-~--.~-~;.-IIza-. __ _,_._ ,~_,,_ .. __ _ .. _ _ ,._.,., .. ,,_, __ ._ ... __ 

Coordinación de Pago. Proveedores y Control Presupuestal 

l/B 

Gerencia de Coordlnaclón Regional 
Juñdlca Coordinación Reglona' 

9. ModifICa el registro 11. Formaliza conrato 
conta.bllaeGdCSel biA'.pon_yiz"'am¡ter-_ _ ___ _ + __ -.¡10~~,.~~~!rtq¡..;~~;R '--__ +-___ .,¡ de arrendamiento y lo 

r- entrega a la eRA para 
defilitiva wrendamiento su resguartlo y 

administración 

I 
~ 

___ '--________ --1 ____ _ _ ____ .. __ .. 

.0 . 

~. ~ Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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Coordinación RegIonal Admlnlslrllliva 

12. Recibe contralD y 
envía copia a la GCBA 

SU8PROCEDIMlENTO: __ ft Inmuebles adjudicados. 

PROCElllIIIENTo:p __ panllaApU~.yEnajenacI6nde_1I1HbIH 
.11UIIIMbIos que 'a Financ*a Nacional de DeswnIUo Ag~ l1li .... Foresta' Y 
Pesquen>. adquiera en 0_ en Pago o por Adjudicación JudIclal con motivo de las 
operaciones de endito que _ .. aliza. 

Coordlnaclón Regional 

,,,. Comuna a t. DERMS 

DIrección Ejecutiva de Recursos 
Matarllll .. y ServIcios 

13. Al tfrmino del 
contrito apoya en 

recepción material del 
bien mediante acta 
entrlga-recepci6n 

1-------t---tI que el bÑ!n se encuerara 1---11---.1 15. Tuma Et asunto ¡la 
disponi~ pn su destino GCBA par. su r--

final se~miento 

Área gue emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales V Servicios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización : 05-08-2022 

1 
SubprOOllOO 8.1 

Corrunieaci6n, reg:*o. 
CtTltroI e intagraci6n de 

aepedionl. 

~...---.,.\...­Le FIN r-

(l 
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'41 !lo DI 14,..", lit. ,lo" • ni Ihl ¡LO 

9.6 Subprocedimiento de Donación. 

SUBPROCEOIMIENTO: DonacIón de bienes adjudicados. 

9 

Dirección de Unidad Corporativa 
de AdninlslraciÓR 

I 
1. Tuma a la DERMS I 

L

sot
_

idt
_" _U<E_S _de_do_"a_O_"Ó_"_de..J . _ .... __ .1[ __ bienes 

I 

Dirección Ejecutiva de 
Recursos Materiales y 

Servicios 

2. Recibe la solicitud de 
donación de bienes muebles 

o inmuebles 

3. Solicita a la SCJNe 
opinión sobre la 

procedencia normativa de 
solicitud de donación 

\ Área que emite; Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

.4.. Entrega a la DERMS 
opinión sobre la 

procedenda normativa de 
solicitud de donación 

lb Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 

~ 
\ ~ .. '~~".i. 

.A ~~'t1.(¡~ 

Gerencia de Control de Bienes 
y Aseguramiento 

6. Presenta a la DERMS I 
resultado de la verifitación 1 

) 

Clave; PRO-DERMS-001 

PáQina:82 de 90 



· c 

HACIENDA 
, <D 
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ík) HACIENDA 

Dirección de Unidad corporativa 
de AdrrInletraclón 

10. Presmla el caso arlle 

Consejo Dlredivo 

el c .... sejo Dlrectvc para f---t-.... <... ¿Autoriza _.dl>n? 
su aJtor1za:1ón 

11. CORUlta ala CERMS 
d rechalD a soItllJd de *"---11-------' 

c:klnaa;n 

~ r PES.~~OllO ,a.GROPf C. RlD 
~: (,'.: J [ 

SUIIPROCEDIIllENTO: Donación ele bienes adjudicados. 

PROCI!DlMlano: PnICIICIlmIenID pIII1Ila Apllcacl6ny E .......... de BIenes 
Muebles .I~ qua la Financiera __ de Desarrolla .-gropecuarto. 
Rural. f ..... 1taI y ~. adqulara ... o.dón en P_ o .... Adjudlcolclón 
Judicial con moIIvo ele las openocI_ d. eMito que ésta rNllza. 

DIrección Ejec:ullva de Recursos 
MderIIII .. y Servlcloa 

13. Instruye a la GCBA coordine 
acciones P". fOfrr.lizar 

dOr8Cióny entregil retepción 
trsicad!1 bien 

Gerencia de Control de Bienes 
y Aseguramiento 

EI3 

? . q 
Área que emite: Direcci6n Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRo.OERMS.OjlJ /X; 
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HACIENDA 

SUBPROCEDIMIENTO: Donación d. blene. adJudicados. 

I !. ~ . ' HACIENDA AI..~$" FND PROCEDIMIENTO: PlDC8Cllmiontopara la ApllcadDn y Enajenadón de BIenes Muebles 
",._ .7 •.•. -- .... ' _ •• . .• . " V -1'? ,,~. ';";' ~""".. • Inmuebles que la Financiera N._ d. DesarrD/lo Agrop .... arIo. Rural. Forestal y 

I~ • • ~. • Pesq ....... adquiero." Daclon en Pqo o por AdJudleac/ón Judicial con motivo de 1 .. 
operaciones d. cr6dito qUto ésta ~a1iza . 

.• .. --- .• .• - ...... ' , ... .... - .-- . - -.--.---- - - .. " ...• --- . - . - . - .- - •..• - . .... ,-- - - ,.- •. -.-- r---.,,- .... - - - .-- .- .. - -~-... 

Gerencia de Control de Bienes Coordinación de Pago a 
Coordinación Regional Administrativa AaegUrllmlento y Proveedores y Control 

Presupuestal 

?JE 

I 1 19.Contabilizalacper.ci6n, 
11.Entrega"'bieny ! 18 . ~()icb.a la D~S d.deblja el blencl!1 

envía ada de entrega- t· ·,·-· ·-~-, ··_·,,, ·-···~, · " ·--· .... -r-·~-··-.. cmtabiftztr b opemClOO y la t"_··_· ..... -'" ...... -._..... registro en bienes 
recepción él la GCBA I ooja del blendcnado ¡ adjudicados. yremit! póliza . ¡ fi-mad¡ : b GCBA 

2O.1 r¡t~a ¡:Dliza de baja 

! 
~ 
! 
! 

al expeciente para la baja j+---t--------' 
dOOJmertal 

D 

FIN )---------

~ Área que emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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10. Formatos 

Anexo Nombre Completo del Documento Clave 

1 
Bienes Adjudicados. Integración de Saldos PRO-DERMS-GCBA-001-001 
de la Cuenta 1700-00-00-00-00-00 

2 
Aviso de Adquisición de un Bien por PRO-DERMS-GCBA-001-002 
Adjudicación Judicial o por Dación en Pago 

3 I Registro Auxiliar de Control de Gastos PRO-DERMS-GCBA-001-003 

Área gue emite: Direcci6n Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 

Tipo 

Formato 

Formato 

.... -

Versión 

001 

001 

001 

? 
9r 

X 
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HACIENDA 
.& el tU . "l..,' , • DI'O D\iUutQ 

ANEXO 1 

Dirección de Unidad Corporativa d8 Admlnlllraclón 
D'ocelón Ejoc:u\iva do RocUIIO! Material" y Sorviclo. 
Gerencia de Control de lJIenes y Ase~mientD 

Fonuta Clne: Pfl.o.oERMI-GC8A-801.o01 

........ 
v • ...,. 

...... ....-_,"o 

BIENES ADJUDICADOS 
INTEGRACION DE BALDOS AL _ DE __ DE _ 

CUENTA: 1100 00 00 00 09 00 

.70. .70" ... """""" VOICAC~ 
MONTO MlJlIHCM)O ~_AOO_' _ .... ID .......,. 

TMIf·w ..... kIrawWn ~ ..... ~ .. a .. «INda. .. DKl6n dt '-vo. 

!U\IIOftO 

Ana Contlbk!: de .. tERMI 

VALIDÓ 

Coordlnodor do Admlnitncl6n 
Patrimonial y Asegur .... iento 

ldel 

:tEVlsO 

Gtlfente ct. Control de Bit .... Y 
AsegunnlentD 

Área gue emite: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización : 05-08-2022 

17015 .700 

DT1IMCIÓN POlI. PlltDI)A 
VM.CIIIICCIfT~ DlYALOII: 

AUTORIZO 

Director EjecuUvo de ReCt.nos Material" y 
Servicios 

Clave: PRO-OERMS-001 
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I 
..:-o 

o a 1'1 PE PU"RROllO "CROPECUARIt· 
Q( Q . t ,n~:r. .. """Al r" ~~SQUfP(, 

ANEXO 2 

Fonnato Clave: PROoDERMS·GCBA.OO1·002 

AVISO DE ADQUISICiÓN DE UN BEN POR 
ADJUDICACiÓN JUDICIAL O POR DACIÓN EN PAGO 

-.EIIB.ACIIIIlITADC) 

_o 
_ 1M -.r.I 

= 

VAUIfi 

I 
cotmIA10 

I 
ANR1UtA 

I 
........... 1DIcA 

I 
.........."... 

I 
... AD.IIJIIICADO 

I 
"_~IIB._ 

I I 
iAICA06NDEL_ 

(DOHCILIO) 

i l '!W'ODUII.H Cl~ACftMl'IICAJ ca.--.. HMlInA_ CARACTItdI1ICAS lIILltIBUI 

I I lIiII&L.5 --... UltLUl) I IIÓITtCCI 01ll~ • Me 1_1&.0 MAAU-.. C1IIO 

I I 

1I 
E8TATUS DE GEIITIONES PARA ClSTENER DOCUMENTOS QUE ACREDITEN 

LA LEGÍTlMA I'ROf'IEDAO CE lOS BISEl 

EICIIIfUItA 

c:8I1l'ltJIDO .. 
~TACDIi"'Y_K 

FAI:1URA 

01110 
,,1f!E~ 

_OIITA 

~E, 
__ OI!COOIIDlNACIIIN UGICNA&. JURiDlCA 

Área que emite: Dirección Elecutiva de Recursos Materiales y Servicios 
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HACIENDA 

I 
~ FND ~ ~ FIIf" CII" ,. 10,A 

DI DE .... UROlI () ACROP'CU"RIO 
IIUg,\ • FOnH1Al V pnQu RO 

ANEXO 3 

. PRO·DERMS-GCBA-001-003 

Registro auxiliar de Control de Gastos 

COORDINACiÓN REGIONAL: 

NOMBRE DEL ACREDITADO: 

DESCRIPCiÓN GEN~RICA DEL BIEN ADJUDICADO: 

Gastos correspondientes al ámbito jurídico: 

CONCEPTO FOlJÓ REFERENCIA lMPGlTE 

t-- I 
I 
I 

I 

Gastos correspondientes al ámbito administrativo: 

CONCEPTO FOlIO REFERENCIA IMPORTE 

J 

.. -

._._.-

9 
Q Am, que em;", DI"cc;Ón Elecutlva d. R.cu", •• Ma",I,~. y '"vlclos J\ Fecha de Emisión: 15-12-2008 Fecha de Actualización: 05-08-2022 
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11. Glosario 

Concepto Definición 

Aplicación Puesta en práctica de los procedimientos adecuados para conseguir un fin. 

Área de PLD/CFT 
Área de Prevención de Lavado de Dinero y Combate al Financiamiento al 
Terrorismo 

Contrato por el cual el arrendador otorga al arrendatario el uso y goce de ciertos 
Arrendamiento bienes (muebles e inmuebles) a cambio de una renta pactada durante un plazo 

determinado. 

Arrendamiento Arrendamiento que transfiere substancialmente todos los riesgos y beneficios 
capitalizable inherentes a la propiedad del activo arrendado al arrendatario. 

Arrendamiento operativo 
Todo aquel arrendamiento que no transfiere substancialmente todos los riesgos 
y beneficios inherentes a la propiedad del activo arrendado al arrendatario. 

La cancelación del registro de un bien en los registros correspondientes de la 
Baja de Bienes Financiera, una vez consumada su disposición final o cuando el bien se hubiere 

extraviado, robado o siniestrado. 

Bienes muebles (equipo, valores, derechos, cartera de crédito, entre otros) e 

Bienes Adjudicados inmuebles que como consecuencia de una cuenta, derecho o partida incobrable, 
la Financiera adquiera mediante adjudicación judicial o reciba mediante dación 
en pago. 

CCBMI Coordinación de Control de Bienes Muebles e Inventarios. 

CNBV Comisión Nacional Bancaria y de Valores. 

CO Comité de Operación. 

Consejo Directivo 
Consejo Directivo de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, 
Forestal y Pesquero. 

CR 1"'. D. gionales de la Financiera. .. 

CRA Coordinaciones Regionales Administrativas. 

~ DECI Dirección Ejecutiva de Contraloría Interna. 

DEF Dirección Ejecutiva de Finanzas. 
~ 

DEFA Dirección Ejecutiva Fiduciaria y de Avalúos. 

DERMS Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios. 

DG 
Director General de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, 
Forestal y Pesquero. 

DUCA I Dirección de Unidad Corporativa de Administración. 

~ Tr::lnl':misión del dominio sobre una cosa o derecho. Para los efectos del 
Enajenación documento, este concepto se limita a la Venta y Donación. 

Financiera Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero. 

GC Gerencia de Contabilidad. g 
Clave: PRO-DERMS-001 /. 9 . "'. 
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~UIV<I. rOR ilAL" "UQUERO 

GT Gerencia de Tesorería. 

GCBA Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento. 

GFCPP Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar. 

GCRJ Gerencias de Coordinación Regional Jurídicas. 

GOT Gerencia de Operación Transaccional. 

GSGMOP Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Pública. 

INDEP Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado. 

Registro contable que realiza un área denominada "origen" en una cuenta de 

Iniciativa contabilidad, por el importe que representa una operación, con la finalidad de 
que otra área denominada "destino", utilice dicho importe para modificar sus 
propios registros contables. 

Juzgado Tribunal de un solo juez. 

Ley Orgánica 
Ley Orgánica de la Financiera Nacional de Desarrollo AgrOpeCu~ 
Forestal y Pesquero. 

OIC 
Órgano Interno de Control en la Financiera Nacional de 
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero. 

Procedimiento para la Aplicación y Enajenación de Bienes Muebles e Inmuebles 
Procedimiento de la Financiera, Adquiridos en Dación en Pago o por Adjudicación Judicial, con 

Motivo de las Operaciones de Crédito que Realiza. 

SCJC Subdirección Corporativa Jurídica Contenciosa. 

SCJNC dirección Corporativa Jurídica de Normatividad y Consulta. 

SCFA Subdirección Corporativa Fiduciaria y de Avalúos. 

SIGG Sistema de Información y Gestión Gubernamental. 

UMA J I"\ctualización. 

J 
9~ . 
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