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Control de Emision y Ediciones

Version Fecha de Organo Colegiado || Organo Colegiado Fecha de Breve descripcion de cambios

Aprobacion / Sesién / Sesion entrada en vigor
Comité de Bienes
001 04-abr-2006 de la Financiera ) 05-abr-2006 Emision
Rural

Redefinicion de la introduccion, el
objetivo y la mision. Inclusion de
un apartado con definiciones y
abreviaturas. Redefinicion del

Comité de Bienes / marco legal. Inclusion de dos
002 29-ago-2007 | 12 Sesién Ordinaria 30-ago-2007 nuevos integrantes al Comité, un
2007 asesor y un vocal. Actualizacién

de la denominacién de dos
integrantes y complemento de
funciones del Comité y se sus

integrantes.
Actualizacién de la denominacion
Comité de Bienes / del cargo de dos integrantes del
003 17-abr-2008 | 12 Sesién Ordinaria 18-abr-2008 Comité por modificacién a la
2008 estructura organica del 18 de
diciembre de 2007.

Actualizacion de la denominacion
del cargo de un integrante del
Comité por modificacion a la
estructura organica del 10 de

Comité de Bienes / junio de 2008. Inclusién de un
004 17-jul-2008 | 22 Sesién Ordinaria 18-jul-2008 cuadro con el historial de
2008 modificaciones del documento.

Modificacion del sefialamiento del
inicio de vigencia del documento.
Modificacién de la redaccién de
algunas funciones del Comité.
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Breve descripcion de
cambios

Comité de Bienes /
12 Sesién Ordinaria
2010

005 30-mar-2010

31-mar-2010

Sustitucién de las referencias a
las “Bases Generales para la
Disposicion Final y Baja de
Bienes” por el “Procedimiento
para la Baja y Destino Final de
Bienes de la Financiera Rural”.
Se agreg¢ la posibilidad de que
uno de los integrantes con
cargo de vocal, pueda designar
a su suplente el cual podra
contar con nivel jerarquico
indistinto, tal como esta
senalado para los asesores.

Comité de Bienes /
42 Sesion Ordinaria
2010

006 27-ene-2011

28-ene-2011

Actualizacion de la
denominacién del cargo de un
integrante del Comité por
modificacion a la estructura
organica del 4 de noviembre de
2010.

Comité de Bienes /
12 Sesion Ordinaria
2013

007 14-mar-2013

15-mar-2013

Actualizacion en la
denominacioén de dos vocales
integrantes del Comité, por la
autorizacion a la modificacion
de la estructura organica basica
de la Financiera Rural del 26 de
febrero de 2013.

Comité de Bienes /
42 Sesion Ordinaria
2013

008 13-dic-2013

14-dic-2013

Modificacién de formato,
incorporacion y redefinicion de
apartados, de acuerdo al
Proyecto para Estandarizar
Documentos Normativos y No
Normativos de la Financiera
Rural.

Comité de Mejora
Regulatoria Interna
(COMERI) /
Vigésima Sesion
Ordinaria
2014

009 26-mar-2014

14-dic-2013

Obtencion del Dictamen de
calidad regulatoria a la
modificacion autorizada a las
“Reglas de Operacion del
Comité de Bienes”, emitido por
el Comité de Mejora
Regulatoria Interna, que incluye
la actualizacion de la
denominacioén: Financiera
Rural, por: Financiera Nacional
de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero, con
motivo de la emision de la
Reforma Financiera, publicada
en el DOF el 10 de enero de
2014
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Fecha de Organo Colegiado || Organo Colegiado Fecha de

Version Aprobacion | Sesion |/ Sesion entrada en vigor

Breve descripcion de cambios

Inclusion de la nueva imagen
institucional.
Cambio en la denominacion de
dos areas que participan como
Comité de Bienes / vocales del Comité, derivado de
010 13-jun-2016 22 Sesion Ordinaria 14-jun-2016 la autorizacion por parte del H.
2016 : Consejo Directivo, a la
modificacion de la estructura
organica basica de la Financiera
Nacional de Desarrollo, de fecha
7 de abril de 2016.
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1. Introduccion

Las presentes Reglas de Operacion del Comité de Bienes de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pequero, constituyen un instrumento de apoyo, orientado a identificar puntos
de control y a facilitar el desarrollo de las funciones del propio Comité.

Con el presente documento no solo se pretende dar cumplimiento al marco normativo vigente, sino que las
acciones que establece, se dirigen a lograr la absoluta transparencia en la gestién del Comité, promoviendo
con ello la calidad en el servicio y generando, a la vez, la confianza en su actuacion.

2. Objetivo

Regular y definir la operacion e integracion del Comité, a fin de dar seguimiento y transparencia a los
procesos de enajenacion de bienes muebles y bienes inmuebles, incluidos en el rubro de bienes no (tiles,
propiedad de la Financiera, asi como autorizar y resolver casos de excepcion y aquellos que asi lo dicte la
normatividad aplicable, para garantizar que las acciones del Comité de Bienes, se realicen con apego al
Articulo 134 Constitucional y a la legislacion y reglamentacion aplicable vigente.

3. Alcance
3.1.  Direccion General Adjunta de Administracion. (DGAA)
3.2. Direccion General Adjunta de Finanzas, Operaciones y Sistemas. (DGAFOS)
3.3. Direccion General Adjunta Juridica y Fiduciaria. (DGAJF)

3.4. Coordinacion General de Andlisis Sectorial, Planeacion Estratégica y Comunicacion Social.
(CGASPECS)

3.5. Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios. (DERMS)

3.6. Gerencia de Adquisiciones. (GA)

3.7. Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica. (GSGMOP)
3.8. Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento. (GCBA)

3.9. Organo Interno de Control en la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero. (OIC)

3.10. Direccion Ejecutiva de Contraloria Interna. (DECI)

3.11. Area de Almacén, Inventarios y Archivo.

4. Fundamento Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Articulos 90 y 134)
Ley Organica de la Administracién Publica Federal. (Articulos 1 y 45)

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. (Capitulo I, Seccion A)

Ley General de Bienes Nacionales. (Articulos 1, 3, 139, 140 y 141)

Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pequero. (Articulos 1,
7,26y 33)

()
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Procedimiento para la Baja y Destino Final de Bienes de la Financiera. (Numerales 4 y 5)
Cadigo Civil Federal.

5. Reglas

5.1. Facultades del Comité
El érgano colegiado denominado “Comité de Bienes”, estara a cargo de las siguientes funciones:

5.1.1. Elaborar y autorizar las Reglas de Operacion respectivas.
5.1.2. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias.
5.1.3. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes.

5.1.4. Analizar y autorizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica previstos en
el numeral 9.7 del Procedimiento, de conformidad con el articulo 132 tercer parrafo de la Ley.

5.1.5. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a
un afio.

5.1.6. Autorizar la donacién de bienes cuyo valor exceda del equivalente a quinientos dias de
SMGVDF.

5.1.7. Cuando le sea solicitado por el Director General Adjunto de Administracion, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de donacioén, permuta, dacién en pago, transferencia o
comodato de bienes muebles.

5.1.8. Autorizar la donacién, permuta y el comodato a favor de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y a los sujetos sefialados en el articulo 133 de la Ley, siempre
que el valor de los bienes objeto de la donacién, conforme al Gltimo parrafo de dicho articulo,
no exceda del equivalente a diez mil dias de SMGVDF.

5.1.9. Analizar y tomar conocimiento de los informes de conclusion o de tramite de los asuntos
sometidos al Comité asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la
Financiera.

5.1.10. Tomar conocimiento de la venta de bienes que no seran sujetos al procedimiento de licitacion
publica de conformidad con los numerales 9.4, y 9.5, del Procedimiento:

a) Adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil
dias de SMGVDF.

b) Invitacion a cuando menos tres personas, cuando el valor de los bienes no rebase el
equivalente a cuatro mil dias de SMGVDF.

5.1.11. Tomar conocimiento de la autorizacion de modificaciones y actualizaciones al Procedimiento.
5.1.12. Autorizar las modificaciones y actualizaciones a las presentes Reglas.

5.1.13. Resolver los asuntos relacionados con la aplicaciéon de lo dispuesto en el Procedimiento y
aquellos no previstos en el mismo.

5.1.14. En ninglin caso podra emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere esta seccion,
cuando falte el cumplimiento de algin requisito o no se cuente con los documentos
esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto
alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave! REG-DERMS :001
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5.2. Integrantes
El Comité se integrara de la siguiente manera:

Con derecho a voz y voto:
5.2.1. Presidente: Director General Adjunto de Administracion.
5.2.2. Secretario Ejecutivo: Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.
5.2.3. Vocales:
5.2.3.1. Director General Adjunto de Finanzas, Operaciones y Sistemas.
5.2.3.2. Director General Adjunto de Juridico y Fiduciario.

5.2.3.3. Coordinador General de Andlisis Sectorial, Planeacion Estratégica vy
Comunicacién Social

5.2.3.4. Gerente de Adquisiciones.
5.2.3.5. Gerente de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica.
Con derecho a voz:
5.2.4. Secretario Técnico: Gerente de Control de Bienes y Aseguramiento.
5.2.5. Asesores:
5.2.5.1. El representante del Organo Interno de Control.
5.2.5.2. Director Ejecutivo de Contraloria Interna.

5.2.6. Invitados: Aquellos servidores publicos cuya intervencion considere necesaria el Presidente
del Comité, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a consideracion.

5.2.7. Invitado permanente: Representante del Area de Almacén, Inventarios y Archivo.

5.3. Responsabilidades de los Integrantes
Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

5.3.1. Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
coordinar y dirigir las reuniones del Comité y convocar, s6lo cuando se justifique, a reuniones
extraordinarias.

5.3.2. Secretario Ejecutivo:

5.3.2.1. Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se
trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios; convocar y remitir a
cada integrante del Comité la documentacién de los asuntos a tratar en la
reunion a celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente a cada sesion,
gue se presentard en la siguiente sesidén inmediata para someterla a su
aprobacion.

'i:’v'AreaA que emite! Direccion E'ecdt{vg v_t‘:ie Recursos Materiales y Servicios i : Clave: REG-DERMS-ng‘,’ '
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5.3.2.2. Integrar el expediente para la presentacion al Comité, por escrito, de la solicitud
de autorizacion correspondiente, en relacion a lo sefialado en el numeral 5.1.,
apartado 5.1.4., de las presentes Reglas.

5.3.2.3. También se encargara de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de
resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité, y de
aquellas otras que le encomienden el Presidente o el Comité.

5.3.2.4. Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario
Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira a las
reuniones del Comité con derecho a voz y no a voto.

Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité; analizar la documentacion de la reunion a celebrarse; aprobar, en su
caso, el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta
de trabajo respectiva y realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el
Comité. '

Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su competencia.
Los asesores no deberan firmar ninglin documento que contenga cualquier decision inherente
a las funciones del Comité; Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia
de su participacion.

5.4. Programa de sesiones ordinarias y extraordinarias

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

Las sesiones ordinarias se efectuaran trimestralmente o de acuerdo al calendario de sesiones
que se apruebe al inicio de cada periodo por el propio Comité, siempre que existan asuntos a
tratar.

Solo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus
miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.

No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacién
o reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de las sesiones
correspondientes.

5.5. Entrega de convocatorias y documentos

5.56.1.

5.5.2.

5.5.3.

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn se entregaran a los
integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles completos de anticipacion para
reuniones ordinarias, y de un dia habil completo para las extraordinarias. Dicha informacion
podra ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo electronico, siempre y
cuando se cumpla con los plazos establecidos.

Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran en formatos que
contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en
caso de ser requerido, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto.

Los documentos sefialados en el apartado 5.5.2., deberan ser entregados anticipadamente a
la Secretaria Ejecutiva del Comité, al menos siete dias habiles previos a la celebracion de la
sesion en la que seran analizados, cuando se trate de sesiones ordinarias, y tres dias habiles
previos, cuando se trate de sesiones extraordinarias.

’ SN
Clave!REG-DERMS-00 |
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5.5.4. El expediente, con la solicitud al Comité para andlisis y autorizacion, sefialado en el apartado
5.3.2.2., debera integrarse al menos con lo siguiente:

a) Solicitud firmada por el DERMS exponiendo los motivos que la justifican;
b) Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcién a la licitacion;

c) Identificacion del procedimiento que se aplicard, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccion
del procedimiento de excepcion;

d) Identificacion de los bienes y su valor;

e) Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes;

f)  Copia del dictamen de no utilidad;

g) Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el adjudicatario.

5.6. Reglas de Votacién
5.6.1. Las decisiones se tomaran por mayoria.

5.6.2. En caso de empate en la votacion, el Presidente del Comité tendra voto de calidad.

5.7. Acuerdos

e Las resoluciones del Comité, para resolver los asuntos que se le presenten, se tomaran
mediante acuerdos que establezcan los términos que mejor convengan a la Institucion, pudiendo
aprobar, rechazar, condicionar, modificar, tomar conocimiento, o adoptar cualquier otra decision
a que haya lugar.

5.8. Actas

5.8.1. De cada sesién se levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos los
que hubiesen asistido, esta acta debera ser aprobada en la siguiente Sesién Ordinaria del
Comité.

5.8.2. Respecto a la participacion de los miembros del Comité sefialada en el numeral 5.12.3., de
las presentes Reglas, ésta debera hacerse constar en el acta respectiva, recabandose en su
oportunidad las firmas correspondientes.

5.9. Titularidad

e La titularidad de los integrantes del Comité sefialados en el numeral 5.2., de las presentes
Reglas, sera indelegable y es su responsabilidad que las resoluciones se emitan con estricto
apego a lo establecido en la Ley, el Procedimiento y demas legislacién y disposiciones
aplicables.

" Area ue emite: Difecéfén E'acuii\‘lé.de Reéufsos Materiales v Servicios. ‘ il Clave: REG-DERMS-001'
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5.10. Suplencias

5.10.1. Los integrantes del Comité sefialados en el numeral 5.2., de las presentes Reglas, cuentan
con la facultad de designar a sus suplentes con el nivel inmediato inferior al del titular,
exceptuando a los asesores que pueden nombrar un nivel distinto, al igual que la Direccion
General Adjunta Juridica y Fiduciaria.

5.10.2. La notificacion de la suplencia del funcionario titular, debera realizarse por escrito al
presidente del Comité.

5.11. Conflicto de Intereses

e Los integrantes del Comité deberan abstenerse de participar en la discusion y resolucion de
asuntos respecto de los cuales se identifique que les representen un potencial conflicto de
intereses, lo cual haran del conocimiento del Comité y se asentara en el acta respectiva.

5.12. Quoérum

5.12.1. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente.

5.12.2. Se entendera que existe quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto, actualmente el total de miembros con derecho a voto son siete,
por lo que se declarara el quérum legal cuando asistan, al menos, cuatro de ellos.

5.12.3. Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del Comité a través de
videoconferencias en tiempo real.

5.13. Orden del Dia
El orden del dia del Comité contendra, al menos, los siguientes puntos:

e Lista de asistencia y declaratoria de Quérum.

e Autorizacion del Orden del Dia.

e  Aprobacién del Acta de la Sesién anterior del Comité.
e Informe de seguimiento de Acuerdos.

e Seguimiento al Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad
de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, para el
ejercicio fiscal que corresponda.

e  Presentacion y, en su caso, aprobacion de asuntos.

e  Asuntos generales.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias del Comité Unicamente contendra, ademas de la lista de
asistencia y declaratoria de Quérum, autorizacién del orden del dia y asuntos generales, el o los temas a
tratar en dicha sesion.

Clave: REG-DERMS 001
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5.14. Cambios y Modificaciones

e Los cambios y modificaciones a las presentes Reglas, deberan ser aprobados por el Comité.

6. Transitorios

PRIMERO.- Las presentes Reglas entraran en vigor a partir del dia siguiente de la fecha de su autorizacién
por parte del Comité.

()

s

Area gue emite: Direccion Ejecutivade Recursos Materiales'y Servicios Clave! REG-DERMS 001
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7. Glosario

Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion del Comité de Bienes de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pequero, se debera entender lo siguiente:

Afectacion La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinados.

Avaluo Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha
determinada. Es asi mismo un dictamen técnico en el que se indica el
valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso
y de una investigacion y andlisis de mercado.

Baja La cancelacion del registro de un bien en el inventario de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, una vez
consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado,
robado o siniestrado.

Bienes Todo aquello que puede ser objeto de apropiacién, entendiendd como
tales, las cosas que no se encuentran fuera del comercio por naturaleza o
por disposicion de ley.

Bienes inmuebles Son aquellos cuyo cuerpo no puede ser trasladado o bien arrancado de la

tierra.

Bienes muebles Son muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un
lugar a otro, ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una fuerza
exterior.

Bienes no utiles Aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio.

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion
del servicio.

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

d) Que se han descompuesto y su reparaciéon no resulta rentable.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f)  Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por
una causa distinta de las sefialadas.

g) Que no se vengan utilizando directamente en el cumplimiento de
su objeto.

Comité Comité de Bienes de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero.

Comité de Bienes
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Concepto

DERMS

Definicion

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios de la Financiera

Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Desincorporacion
Patrimonial

La separacién de un bien del patrimonio de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Dictamen de No
Utilidad

El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de
no utilidad.

Disposicién Final

El acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial de un
bien, a través de los procedimientos previstos en el Procedimiento para la
Baja y Destino Final de Bienes de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

DOF

Diario Oficial de la Federacion.

Enajenacion

Transmision del dominio sobre una cosa o derecho. Para los efectos del
Procedimiento para la Baja y Destino Final de Bienes de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, este
concepto se limita a la venta, permuta y donacion.

Financiera Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero.
Ley Ley General de Bienes Nacionales.

Procedimiento

Procedimiento para la Baja y Destino Final de Bienes de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Programa Anual de
Disposicion Final

Documento que contiene las acciones que la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero llevara a cabo

de Bienes durante el ejercicio fiscal, para dar disposicion final a los bienes de su
propiedad con arreglo al Procedimiento para la baja y destino final de
bienes.

Reglas Las presentes Reglas de Operacién del Comité de Bienes de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

SMGVDF Salario Minimo General Vigente en el Distrito Federal.

Valor Minimo

El valor general o especifico que fije la Secretaria de la Funciéon Publica o
para el cual ésta establezca una metodologia que lo determlne o el
obtenido a través de un avaluo.
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