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Con el objetivo de mantener actualizado el presente Procedimiento, cualquier area considerada dentro
de su alcance, podra remitir sugerencias de mejora dirigiéndolas al titular de la Direccién Ejecutiva de
Recursos Materiales y Servicios, a fin de que se consideren en la revision del mismo, la cual se hara
cada tres afios, o antes, dependiendo de la llegada de dichas sugerencias, asi como de otras
modificaciones que pudieran aplicar, ya sea por normatividad abrogada, modificacion de la
denominacién de las areas participantes en sus actividades y/o cualquier otra causa que aplique.
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Control de Emision y Ediciones

Version

Fecha de
Aprobacion

Organo Colegiado
/ Sesion

Organo Colegiado
/ Sesién

Fecha de
entrada en vigor

Breve descripcion de cambios

001

15-dic-2008

9-jul-2009

Emision.

Derivado de los trabajos de consultoria
realizados por Price Watherhouse & Cooper's
que incluye las recomendaciones de estructura
que fueron propuestas por la Consultora, se
elabord y publicd el procedimiento en la
Normateca de la Institucion.

002

25-feb-2010

H. Consejo
Directivo de la
Financiera / 432
Sesion Ordinaria

26-feb-2010

Se formalizo la actualizacion de las Politicas y
Lineamientos para la enajenacién de bienes
muebles e inmuebles de la Financiera Rural,
que haya adquirido en dacién en pago o por
adjudicacion judicial, con motivo de las
operaciones de crédito que realiza, entre las
modificaciones se incluye el cambio en su
denominacion para quedar como
"Procedimiento para la enajenacion y baja de
bienes muebles e inmuebles de la Financiera
Rural, adquiridos en dacién en pago o por
adjudicacion judicial, con motive de las
operaciones de crédito que realiza"; de
conformidad con lo sefalado por la consultora
Price Watherhouse & Cooper's en sus
recomendaciones.

003

23-jun-2010

H. Consejo
Directivo de la
Financiera / 452
Sesion Ordinaria

24-jun-2010

Se agrego6 la posibilidad de otorgar inmuebles
en arrendamiento simple o arrendamiento
financiero a las mismas personas de las cuales
se haya adjudicado judicialmente o recibido en
dacion en pago (fisicas o morales), o a otras
personas, derivado del pronunciamiento de
varias areas de la Financiera para su inclusion.

Se modificc por los comentarios y
recomendaciones para mejorarlo por parte del
OIC (Organo Interno de Control en Financiera
Rural), debido a que fue sometido al COMERI
(Comite de Mejora Regulatoria Interna).

Se agreg6 la "Enajenacion Motu proprio".

Se modifico flujograma y se agrego el del
procedimiento de Licitacién.

Se actualizé el formato, numeracion y
contenido de los apartados, las descripciones
de procedimiento y los diagramas de flujo.

004

23-mar-2015

Comité de Mejora
Regulatoria Interna
(COMERI) / 242
Sesion Ordinaria

9-jun-2015

Comité de
Operacion (CO) /
1462 Sesion
Ordinaria

10-jun-2015

Se modifico el formato de acuerdo al Proyecto
para estandarizar documentos normativos y no
normativos de la Financiera.

Se incorporaron y redefinieron apartados vy
plazos, a fin de atender la recomendacién 01
del OIC derivada de la auditoria No. 11-13-00
‘Adjudicacion y Remate de Garantias”,

Se atendié lo establecido en el transitorio
segundo de las Politicas Generales para la
aplicacion y, en su caso, enajenacion, de los
bienes que la Financiera Nacional de
Desarrollo  Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero, reciba en pago por las operaciones
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27-feb-2019

Comité de
Operacién (CO) /
1907 Sesion
Ordinaria

28-feb-2019

Se agregd la participacién y acciones que
corresponden a la Agencia Corporativa de
Credito Rural. Se agregaron responsabilidades
a la DERMS y a las Gerencias de
Coordinacion Regional Juridica, a la de Control
de Bienes y Aseguramiento y a la de Servicios
Generales, Mantenimiento y Obra Publica. Se
agregaron plazos para elaborar y para
responder a la consulta respecto de la
existencia de procesos juridicos que pudieran
afectar la adjudicacion de bienes sobre los
cuales se ha obtenido la totalidad de
documentos que acreditan su legitima
propiedad a favor de la FND y que se
encuentran en posibilidad de ser enajenados.
Se agregd un formato para que se proporcione
la informacién de gastos ejercidos por las
areas juridica y administrativa, con el propésito
de culminar con los procesos de adjudicacion
de los bienes como pago, y de Ila
regularizacion de adeudos existentes sobre
cada uno de ellos, asi como el formato
genérico que indicard la determinacion del
destino final que se dara a cada bien
adjudicado.
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1. Introduccion

11

El presente Procedimiento para la aplicacién y enajenacion de bienes muebles e inmuebles de la
Financiera, adquiridos en dacién en pago o por adjudicacion judicial, con motivo de las operaciones
de crédito que ésta realiza, constituye un instrumento de apoyo para las diferentes areas que
intervienen en sus diferentes etapas, el cual define puntos de control y responsabilidades, y que,
ademas, sefala acciones, documentacion y requisitos a cumplir para dar destino final a estos
bienes.

2. Obijetivo

2.1 Definir las acciones y responsabilidades, para registrar, administrar y enajenar los bienes adquiridos
por la Financiera mediante adjudicacion judicial o recibidos en dacién en pago con motivo de las
operaciones de crédito que ésta realiza, de acuerdo a la normatividad aplicable.

3. Alcance

3.1 Direccion General Adjunta de Administracién. (DGAA)

3.2 Coordinaciones Regionales. (CR)

3.3 Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios. (DERMS)

3.4 Subdireccion Corporativa Juridica Contenciosa. (SCJC)

3.5 Subdireccién Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta. (SCJINC)

3.6 Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento. (GCBA)

3.7 Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica. (GSGMOP)

3.8 Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar. (GFCPP)

3.9 Gerencia de Operacioén Transaccional. (GOT)

3.10 Gerencia de Contabilidad. (GC)

3.11 Gerencias de Coordinacion Regional Juridicas. (GCRJ)

3.12 Coordinaciones Regionales Administrativas. (CRA)

3.13 Coordinacion de Control de Bienes Muebles e Inventarios. (CCBMI)

3.14 Coordinacion de Pago a Proveedores y Control Presupuestal.

3.15 Agencia Corporativa de Crédito Rural.

4. Fundamento Legal

4.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
4.2 Ley Federal de las Entidades Paraestatales
4.3 Ley Orgénica de la Administracién Plblica Federal.
4.4 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Area gue emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001
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4.5 Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
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4.6 Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.

4.7 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

4.8 Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Pablico.
4.9 Cadigo Civil Federal.

4.10 Estatuto Organico de la Financiera Rural ahora denominada Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

4.11 Disposiciones de caracter general en materia prudencial, contable y para el requerimiento de
informacion aplicables a la Financiera Rural, emitidas por la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores (CNBV).

4.12 Politicas Generales para la aplicacion y, en su caso, enajenacion, de los bienes que la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, reciba en pago por las
operaciones que celebre. Autorizadas por el H. Consejo Directivo mediante acuerdo del punto 5.10
de la sesién 69, llevada a cabo el 12 de marzo de 2015.

4.13 Lineamientos de Operacion de la Agencia Corporativa de Crédito Rural (FND).
4.14 Manual de Normas y Politicas de Crédito (FND).
4.15 Procedimientos de Crédito que apliquen (FND).

5. Politicas

5.1Politicas para el registro y control de bienes adjudicados.

5.1.1 Los bienes muebles e inmuebles que la Financiera reciba por las operaciones que celebre para
el cumplimiento de su objeto, independientemente de su naturaleza y caracteristicas, no se
consideraran para ningun efecto bienes nacionales y no les seran aplicables las disposiciones
legales y administrativas correspondientes, ni aln las de caracter presupuestario o
relacionadas con el gasto publico.

5.1.2 La Financiera podra realizar cualquier acto juridico de enajenacion respecto de los bienes
adjudicados y el arrendamiento temporal de los inmuebles.

5.1.3  La Financiera determinara cudles bienes administrara y, en su caso, enajenara y cuales bienes
seran utilizados para los fines propios de la Institucion, con base en el andlisis de las
necesidades de la financiera y la manifestacién por escrito del beneficio para su uso, salvo
aquellos casos que cuenten con alguna determinacién por parte del Consejo Directivo, el
Director General o el CO.

5.1.4  La enajenacion de bienes adjudicados que la Financiera determine realizar por cuenta propia,
debera realizarse a través de licitacion pablica que incluya la subasta o del procedimiento de
adjudicacion directa.

5.1.5 La Financiera podra enajenar los bienes adjudicados a través de terceros especializados,
preferentemente a través del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes (SAE),
observando las disposiciones aplicables.

N
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5.1.6 En el caso de los bienes adjudicados que la Financiera decida enajenar a través del SAE, el
proceso se llevara a cabo acorde con el convenio de colaboraciéon celebrado con dicha
institucion.

5.1.7 Al momento que un bien adjudicado sea utilizado para fines propios de la Financiera, éste
debera considerarse como activo fijo, aplicandosele el tratamiento que se contemple en la
normatividad vigente, en los lineamientos para el registro y valuacion de activos fijos que emita
el area responsable de la contabilidad institucional, asi como lo conducente en materia de
administracién y aseguramiento.

5.1.8 Para efecto tanto del registro contable de los bienes adjudicados, como de la aplicacion
contable derivada de la enajenacion o arrendamiento de los mismos, la Financiera se sujetara a
las disposiciones emitidas por la CNBV y la normatividad aplicable. Para tales efectos, el area
responsable de la contabilidad institucional, emitirda las gufas contabilizadoras que
correspondan,

5.2Comunicacion de la adquisicion de bienes por adjudicacion judicial o por
dacion en pago, como forma de pago sobre adeudos por créditos otorgados
por parte de la Financiera.

5.2.1  Las acciones en materia de formalizacion, toma de posesion y registro de bienes adquiridos por
FND mediante Dacion en Pago, se realizaran de conformidad con lo establecido tanto en el
Manual de Normas y Politicas de Crédito, asi como en el(los) Procedimiento(s) que resulte(n)
aplicable(s).

5.2.2 La GCRJ informard por escrito de la adquisicién de cada bien que la Financiera obtenga
mediante adjudicacion judicial o dacion en pago, ala CRA y a la CR, asi como a la SCJC yala
GCBA. Para estos efectos remitiran el formato PRO-DERMS-GCBA-001-002 AVISO DE
ADQUISICION DE UN BIEN POR ADJUDICACION JUDICIAL O POR DACION EN PAGO.

5.2.2.1 Para los asuntos competencia de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el
area juridica responsable de esta actividad, sera la que indique la correlacion de
puestos de los Lineamientos de la operacion de dicha Agencia.

5.2.3 La GCRJ debera informar por escrito a la GOT, y a la CR, asi como a la SCJC, la GCBA y la
CRA, de la recuperacion del saldo de un crédito mediante la adquisicion de un bien por
adjudicacion judicial o por dacion en pago, incluyendo en el comunicado el niimero de crédito,
el nombre del acreditado, el monto de la adjudicacion o dacién en pago y, en su caso, la fecha
de suspension de intereses, a fin de que la GOT cuente con la informacion que le permita
determinar los montos con los que se deba realizar la iniciativa para el registro contable
correspondiente.

5.2.3.1 Si como resultado de la recuperacion judicial queda un saldo pendiente de ser
cubierto, en el escrito sefialado, la GCRJ debera informar si continuara con
acciones de recuperacion o, en su caso, debera manifestar como irrecuperable
dicho saldo.

5.2.3.2 Respecto de los saldos pendientes sobre los cuales se continuard con acciones
de recuperacion, la GCRJ informara por escrito a la GOT, durante los primeros 5
dias habiles de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, el estado
que guardan las acciones complementarias de recuperaciéon de dichos saldos
pendientes, precisando si se continuara o no con la gestién de cobro 0, en su
caso, dictaminandolos como irrecuperables. \
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5.2.3.3 Para los asuntos competencia de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el
area juridica responsable de esta actividad, sera la que indique la correlacion de
puestos de los Lineamientos de |a operacion de dicha Agencia.

5.24 Afin de que la GOT se encuentre en posibilidad de llevar a cabo la aplicacion del monto de la
adjudicacion judicial o dacion en pago de un bien, al adeudo de un crédito, ésta debera
comunicar por escrito a la GCBA, el importe que deba registrarse como iniciativa, en la
correspondiente cuenta contable de enlace, incluyendo el ntiimero de crédito y el nombre o
razon social del acreditado, informacién que a su vez, se proporcionara a la Coordinacion de
Pago a Proveedores y Control Presupuestal.

525 Cuando la GOT se encuentre imposibilitada para aplicar el monto de la adjudicacién judicial o
dacién en pago al adeudo de un crédito, por presentarse circunstancias especiales o
particulares relativas al tipo de crédito y/o de garantia asociada al mismo, debera comunicarlo
por escrito a la GCBA y a la GC, inmediatamente cuando las conozca, a fin de que, en su caso,
se realicen los registros o anotaciones que reflejen dichas circunstancias, para los efectos que
procedan.

5.3Acreditacion de propiedad, integracion de expedientes y administraciéon de
bienes adjudicados.

5.3.1  La GCRJ gestionara y obtendra las facturas, escrituras y certificados de libertad de gravamen
de los bienes adjudicados. De los gastos relacionados con estos conceptos, debera llevar a
cabo la solicitud y comprobacion de los recursos que requiera, de conformidad con la
normatividad vigente aplicable y llevara un registro auxiliar de control de los mismos por cada
bien. Para el caso de los bienes inmuebles, la escritura y el certificado de libertad de
gravamenes deberan gestionarse a nombre de la Financiera. Para estos efectos procurara
agilizar dichos tramites y les dara seguimiento hasta su conclusién. Tratandose de asuntos
competencia de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el area juridica responsable de esta
actividad, sera la que indique la correlacion de puestos de los Lineamientos de la operacion de
dicha Agencia.

5.3.2 La GCRJ remitirda a la CRA, el expediente con la documentacion en original que acredite la
legitima propiedad del bien, asi como el registro auxiliar de control que identifica los gastos de
cada uno de los bienes. El envio del expediente sefialado, se realizard en un plazo maximo de
10 dias habiles posteriores a la obtencién de la totalidad de los documentos con que se deba
integrar. Tratandose de asuntos competencia de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el
area juridica responsable de esta actividad, sera la que indique la correlacion de puestos de los
Lineamientos de la operacion de dicha Agencia y el envio del expediente lo dirigira al Agente
de Crédito.

5.3.2.1 Factura, en el caso de bienes muebles, a nombre de la Financiera.
Adicionalmente, deberd incluir copia del Gltimo avalio o del avaliio que
determine esa area juridica y fotografias nitidas del bien.

5.3.2.2 Escritura para inmuebles, certificado de libertad de gravamenes a nombre de la ;)
Financiera con la indicacion de la no existencia de gravamenes y croquis simple
de localizacién. Adicionalmente, si se cuenta con ellos, debera incluir; copia del
dltimo avallo o del avallio que determine esa &rea juridica y fotografias del bien.

5.3.3 Para efectos del parrafo anterior, en el caso de inmuebles, la GCRJ se asegurara que la
escritura publica cuente con registro ante el Registro Publico de la Propiedad. Cuando proceda,
verificara que el titulo de propiedad sefiale el valor del terreno y el de las construcciones por las
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que se esté obligado al pago del impuesto al valor agregado y, en su caso, el de aquellas por
las que no se esté obligado a dicho pago, asi mismo, que sefiale el monto del impuesto
trasladado, expresamente y por separado del valor del bien, para lo cual podra solicitar, por
escrito, apoyo a la GFCPP.

5.3.4  La gestion de la toma de posesion de todos los bienes adjudicados, procedera una vez que se
cuente con la documentacion que acredite la legitima propiedad del bien a nombre de la
Financiera. En el caso de que no sea posible proceder de conformidad con lo sefialado en el
presente numeral, la toma de posesion debera ser debidamente soportada por el area que la
promueva, con la documentacién y comunicados que justifiquen las circunstancias que la
produjeron y/o, en su caso, los beneficios o riesgos plenamente identificados para la
Financiera.

5.3.4.1 Es importante considerar, que tomar posesion de bienes adjudicados
judicialmente, genera costos y gastos que cubre la Institucion, principalmente
para su vigilancia, mientras que, en contraparte, el colocar en posibilidad de
venta bienes inmuebles sobre los que no se tiene posesion, impacta
negativamente en su valor de mercado. Por lo anterior, y debido a que son las
areas juridicas contenciosas quienes atienden las diligencias de toma material
de los bienes adjudicados que dictan los juzgados, es necesario contar con la
determinacion por escrito de parte de esas &reas juridicas, respecto de la
justificacion y conveniencia de que inmuebles sean considerados en posibilidad
de enajenarse sin contar con su posesion material.

5.3.5 Los bienes de los que hubiera tomado posesion la Financiera, deberan entregarse a la CRA,
mediante la suscripcion de un acta entrega-recepcion y bajo la supervisién de la CR.

5.3.6 La CRA proveera lo necesario para la adecuada administracion y conservacion de los bienes
sobre los que tome posesion material, en tanto se formaliza su destino final, debiendo evaluar
si durante este proceso de formalizacion, los intereses de la Financiera se encuentran en riesgo
y, de ser el caso, solicitara a la DERMS apoyo para brindar los servicios de vigilancia y
mantenimiento, principalmente sobre inmuebles. Una vez culminado el proceso de integracion
documental para el destino final de los bienes que se encuentren vigilados por parte de la
Financiera, la CRA deberda comunicar a la DERMS si el servicio continuara siendo
proporcionado por la Financiera o bien, si dicho servicio sera solicitado al tercero especializado
al que se encargue la enajenacion de los bienes, a fin de considerarlo en la formalizacién
correspondiente.

5.3.7 La CRA realizara los pagos relacionados con la obtencién de constancias que acrediten el no
adeudo de impuestos, derechos o servicios, para lo cual solicitaran el apoyo de la GFCPP, para
la obtencién de los recursos correspondientes, de conformidad con la normatividad vigente
aplicable. Asimismo, realizaran las acciones para al registro y comprobacion del recurso
solicitado, de acuerdo a los procedimientos establecidos por el area de Tesoreria y/o por la
Guia Contable correspondiente. Para los asuntos competencia de la Agencia Corporativa de
Credito Rural, el area responsable de esta actividad, sera el titular de dicha Agencia.

5.3.8 La CRA, en los mismos términos del numeral anterior, llevara a cabo la regularizaciéon de
adeudos que existieren por cada bien, impuestos (tenencia, predial) y derechos (por servicios
de agua potable o energia eléctrica), etc., y, de ser el caso, obtendran las respectivas '
constancias de no adeudo. Para los efectos anteriores, la CRA verificara la existencia Yy, en su
caso, gestionara la obtencion de condonaciones por pago espontaneo que las normas
municipales autorizan. De estos gastos, incluyendo los mencionados en los numerales 5.3.6 y
9.3.7, debera llevar un registro auxiliar de control por cada bien. Para los asuntos competencia
de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el area responsable de esta actividad, sera el titular

\—/ de dicha Agencia. \
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5.3.9 La CRA debera integrar y remitir a la GCBA, el expediente de cada bien para su destino final.
Para los asuntos competencia de la Agencia Corporativa de Crédito Rural, el area responsable
de esta actividad, sera el titular de dicha Agencia. En el comunicado que emita, debera integrar
el registro que identifica los gastos de cada uno de los bienes, separando los correspondientes
al area juridica y los que competen al area administrativa para lo cual, ademas de la
documentacién mencionada en los numerales 5.3.2, 5.3.7 y 5.3.8, en el caso de bienes
muebles, debera incluir el dictamen de no utilidad que, en su caso, suscriba, para quedar como
sigue:
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° Original o copia certificada del documento que acredite la propiedad del bien (factura, en el
caso de bienes muebles o escritura para inmuebles).

En el caso de bienes muebles: ,
® Comprobante original del(los) pago(s) actualizado(s) de Tenencias (cuando aplique).

e Dictamen de no utilidad.
° Fotografias de los bienes con imégenes nitidas preferentemente en formato de archivo de

imagen jpg (No impresiones o fotocopias), entre ellas debera integrar una fotografia en la que
sea legible el nimero de serie que corresponda a los bienes, en caso de existir, o de algun
dato que permita la identificacion de cada bien.

° En el caso de vehiculos (automéviles, camionetas, motocicletas, camiones de pasajeros,
etc.) obtener la constancia de No robo.

En el caso de bienes inmuebles:

° Certificado de Libertad de Gravamenes a nombre de la Financiera y con la indicacion de no
existencia de gravamenes.

° Original del comprobante de pago y/o de las constancias de no adeudo de impuesto predial
Y, en su caso, de agua potable y energia eléctrica.

° Cuando se cuente con ellos: avallio mas reciente y fotografias del bien.

e Cualquier otro que proceda o se requiera para el destino final de cada bien adjudicado.

5.4Uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados.

5.4.1 Las éreas de la Financiera interesadas en el uso de bienes adjudicados, presentaran la
correspondiente solicitud por escrito a la DERMS, en la que hagan constar la justificacion
de la necesidad y beneficio para la institucion, para el analisis Yy, en su caso,
autorizacion.

54.2 La CRA responsable del bien, elaborara y remitira a la DERMS, el dictamen sobre la
conveniencia de utilizar un bien adjudicado para uso por parte de la Financiera.

5.4.3 Una vez que la DERMS haya emitido el documento en el que se haga constar la
determinacion para que un bien adjudicado sea utilizado por la institucion, se procedera
a su registro contable como activo fijo, a su alta en el inventario Y a su aseguramiento.

>

5.5Venta por cuenta propia de los bienes adjudicados.
5.5.1 Licitacién Publica incluida la Subasta

“S—-— —
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9.5.1.1  El procedimiento de licitacion publica podréa realizarse a nivel nacional, regional o local,
segun lo determine la DERMS, atendiendo a lo que mejor convenga a la institucion yala
normatividad aplicable.

5.5.1.2 La Financiera, previo al inicio de una licitacién de bienes adjudicados, debera llevar a
cabo un proceso de promocién de venta sobre los bienes que decida incluir en dicha
Licitacion Publica, el cual podra realizarse por cuenta propia o por un proveedor externo
que contrate para tal fin; cuyo objetivo sera el de obtener informacion que le permita
identificar, tanto interesados en la adquisicion de los bienes a licitar, como las
condiciones que prevalecen en el mercado potencial y que pudieran incidir en el
resultado del evento comercial.

5.5.1.3 En el proceso de enajenacién de bienes inmuebles mediante licitacion publica, la
DERMS elaborara la convocatoria a la licitacién correspondiente.

9.5.1.3.1 La convocatoria debera ser enviada al OIC y a la SCJNC para su revision.

9.5.1.3.2 La convocatoria, una vez revisada y validada, debera ser firmada por el titular
de la DERMS.

5.5.1.3.3 La DERMS, remitira en un término no mayor a cinco dias habiles a la
publicacion de cada convocatoria, una copia simple de las bases al OIC.

5.5.1.3.4 La convocatoria a la licitacion se pondra a disposicion de los interesados, a
partir de la fecha de su publicacion e inclusive hasta el dia habil previo al acto
de presentacion y apertura de proposiciones, y contendran, como minimo, lo
siguiente:

» La denominacion completa de la Financiera.
e El ndmero u ofra referencia de la licitacién publica.

 La descripcion general, condicion fisica, ubicacién y la condicién o situacion juridica
de los bienes.

e El precio base para la licitacion (que serd el valor minimo aceptable por la Financiera
determinado de acuerdo al avallo cuya vigencia sera determinada por el valuador,
sin que en ninglin caso para los bienes muebles pueda ser menor a ciento ochenta
dias naturales y de 365 dias para el caso de los bienes inmuebles, a partir de su
fecha de expedicion).

e Ellugar, fecha y horario para la visita de inspeccion a los bienes.

e El lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener la convocatoria a la
licitacion.

¢ La forma, el lugar, fecha limite y horario para registrarse como participante a la
licitacion.

e Ellugar, fecha y horario para la junta de aclaraciones.

e Fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de las proposiciones,
comunicacion del fallo y, en su caso, si procede la firma de algin contrato: asi como
el nombramiento del servidor plblico que presidira el acto, el cual sera la Unica

autoridad para aceptar o desechar cualquier proposicion de las que se hubieren
presentado en ese evento.

e Las caracteristicas de la garantia de seriedad de las ofertas. ,\\,

e El sefialamiento de los casos en que procede declarar desierta la licitacion.
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¢ Elidioma en que deben presentarse las proposiciones.

e La indicacion de que las condiciones establecidas en las bases no podran ser
negociadas.

» La descripcion completa de los bienes.
¢ Los requisitos que deben de cumplir los que deseen participar.

e El senalamiento expreso de que seran desechadas aquellas propuestas de personas
fisicas o morales que se encuentren en los supuestos que sefiale la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

e Los requisitos a cubrir tanto por las personas fisicas y morales. En el caso de
personas morales deberan acreditar su existencia y personalidad juridica por escrito,
preferentemente en original y en papel membretado, sin tachaduras y
enmendaduras, asi como la de su apoderado o representante legal. Sin embargo, no
sera requisito que la persona que asista a entregar la propuesta cuente con poderes
de representacion de la persona moral en cuyo nombre presente aquella. En este
caso sera suficiente contar con una carta poder simple y una identificacion oficial.

e El sehalamiento claro y detallado de los actos o conductas por parte de los
interesados que seran consideradas como causa de descalificacion, incluyendo tanto
el incumplimiento de cualquier requisito establecido en la convocatoria a la licitacion,
y de que las ofertas presentadas no cubran el precio minimo, como la indicacion de
que sera causa de descalificacion cuando se compruebe que algin licitante ha
acordado con otro u otros la manipulacion de los precios de los bienes a licitar.

e La indicacion de que cada uno de los bienes, sera enajenado de manera individual,
de acuerdo a lo establecido en la convocatoria a la licitacion.

e Las instrucciones para elaborar y entregar las ofertas y garantias.

e La convocatoria podra referirse a uno o mas bienes muebles o inmuebles, y deberd
publicarse, por lo menos, con quince dias naturales de anticipacion a la fecha de
celebracion de la licitacion, en el Diario Oficial de la Federacion y en un periddico de
amplia circulacion en la Entidad Federativa donde se encuentren ubicados los bienes
a enajenar. En el caso de la Ciudad de México, la convocatoria sera publicada
exclusivamente en el Diario Oficial de la Federacién. En el supuesto de que las
convocatorias se refieran a enajenaciones que abarquen a tres o mas entidades de la
Republica, las convocatorias se publicaran en el Diario Oficial de la Federacién y en
un diario de circulacion nacional.

e No se podra establecer en la convocatoria a la licitacion requisitos que limiten la libre
participacion de los interesados. Los requisitos y condiciones que contenga la
convocatoria a la licitacion deberan ser los mismos para todos los participantes,
especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de recepcion de los bienes,
forma y plazo de pago, penas convencionales y garantias.

e La convocatoria no tendra costo a fin de propiciar la participacion de los interesados.

e Las condiciones de pago. En cuanto al precio, debera indicarse que sera fijo y en
moneda nacional.

e Elplazo y el lugar de entrega de los bienes.
e Las condiciones de formalizacion y entrega de los bienes.

e Las condiciones de transmision de la propiedad en favor del licitante ganador.
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e Las sanciones.

e Los procedimientos de inconformidad.

e Larescision y pena convencional.

e La legislacion aplicable y su jurisdiccion.

e Cualquier otra condicion que convenga a la Financiera.

5.5.1.3.5 La convocatoria debera difundirse simultaneamente, en la pagina electrénica
en Internet de la Financiera, en lugares visibles y accesibles al publico en el
edificio corporativo, en las sedes de las CR, en las agencias correspondientes
a los bienes a licitar y, en su caso, en los inmuebles a enajenar.

Todo interesado’ que satisfaga los requisitos de la convocatoria a la licitacion, tendra
derecho a presentar su proposicion.

En ningln caso se podra establecer la prevision de reservarse el derecho de descalificar
0 no a los licitantes; tampoco sera causa de descalificacion el que un participante se
ausente del acto de presentacion y apertura de proposiciones, siempre y cuando hubiere
presentado la propuesta.

En ningin caso procederan ajustes que no hubieren sido considerados en la
convocatoria. Dichos ajustes no seran aplicables después de la fecha o plazo de entrega
convenida en el contrato, salvo casos justificados que se determine en la propia
convocatoria y en los contratos. Ademas, se establecera de manera explicita y clara la
fecha en que se hara exigible la obligacién de pago.

Los interesados en participar en las licitaciones publicas para la enajenacion de bienes
inmuebles, o de bienes muebles, deberan garantizar su oferta mediante Fianza emitida
por Institucién autorizada, cheque certificado o de caja, expedido por una Sociedad
Nacional o una Institucion de Crédito.

El importe de la garantia a favor de la Financiera, sera del diez por ciento del valor de la
oferta econdmica que presente el participante en la licitacién. Dicha garantia sera
devuelta a los interesados en términos de lo que establezca la convocatoria a la
licitacion, salvo aquella que corresponda al licitante ganador, la cual se retendra a titulo
de garantia del pago de los bienes adquiridos y su importe se podra aplicar a la cantidad
que se hubiere obligado a cubrir.

Correspondera a la DERMS calificar, aceptar y registrar las garantias, mismas que
deberan ser remitidas, para su custodia, al guarda valores designado para tal fin.
Asimismo, la DERMS se encargara de la devolucion de las garantias que los licitantes
presenten en la enajenacion de bienes, cuando no resulten ganadores en un lapso no
mayor a treinta dias.

Se celebrara por cada evento licitatorio una junta de aclaraciones, con el objeto de que
los posibles compradores solventen sus dudas sobre el procedimiento de licitacion o
sobre los bienes. De dicho evento se levantard un acta circunstanciada. Las
modificaciones resultantes pasan a formar parte de la misma convocatoria. La
inasistencia de los participantes a la junta de aclaraciones, no obstante haberse
registrado como participantes a la licitacién y, en su caso, haber obtenido o recibido la
convocatoria a la licitacion, sera bajo su estricta responsabilidad; sin embargo, podran
acudir a la DERMS para que les sea proporcionada copia del acta resultante.

Sdlo podran formular preguntas de aclaraciones quienes se hayan registrado comoL
participantes a la licitacion. Las aclaraciones deberan ser entregadas a mas tardar 24

T
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horas antes de la celebracion de la Junta de Aclaraciones, asi mismo, éstas constaran
en forma escrita en el acta que para tal efecto se levante y que pasara a formar parte
integral de la convocatoria.

5.5.1.12 Iniciado el acto de presentacion y apertura de ofertas, los servidores publicos que
intervengan en el mismo, no podran efectuar ninguna modificacion, adicién, eliminacion o
negociacion a las condiciones de la convocatoria y/o a las proposiciones de los
licitadores.

5.5.1.13 El registro de participantes a la licitacion se haré previo al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, segln se establezca en la convocatoria.

5.5.1.14 Previo al acto de presentacion y apertura de los sobres que contengan las proposiciones,
se podran efectuar revisiones preliminares y registro de la documentacion que debe
acompanarse a la propuesta, distinta de la oferta econémica; sin embargo, el funcionario
que presida el acto debera abstenerse de rechazar o descalificar o impedir el acceso a
cualquier participante, ya que esto debe efectuarse en el propio acto de presentacion y
apertura de presentaciones.

5.5.1.15 Una vez vencido el plazo para la admision de las proposiciones, en sesién publica, en el
dia y hora previamente establecido en la convocatoria, se procedera a la apertura de los
sobres que contienen las ofertas econdmicas. El acto de apertura de los sobres que
contengan las ofertas econdémicas sera presidido por el servidor pablico designado en la
convocatoria a la licitacion, y sera la Gnica autoridad facultada para aceptar o desechar
cualquier proposicion de las que se hubieren presentado.

5.5.1.16 El acto de presentacion y apertura de proposiciones de los licitantes se efectuara
conforme a lo siguiente:;

e Los actos iniciaran puntualmente, en la fecha y horas previstas en la convocatoria a
la licitacion; posterior a la hora programada para iniciar el evento se permitira la
entrada a los licitantes que lo soliciten, pero ya no podran presentar propuestas y
solo asistiran como oyentes.

e Al ser nombrados los licitantes por el servidor publico designado para presidir el acto,
entregaran sus proposiciones por escrito en sobre cerrado en forma inviolable, que
contendra la oferta econémica con la garantia de seriedad de dicha oferta. Previo a
ello, cada participante debera entregar toda la documentacion e informacion que se
haya requerido acompafiar a la oferta econémica, de conformidad con la
convocatoria a la licitacion.

e El servidor publico que presida el acto, procedera a la apertura de las proposiciones
que contengan las ofertas econémicas y dard lectura a las mismas, previa
verificacion de que las proposiciones son solventes porque cumplen con todos los
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion. En su caso, se desecharan las
que no son solventes porque hubieren omitido algunos de los requisitos exigidos,
haciendo mencion de los motivos por los que no fueron aceptadas.

e Asimismo, debera verificarse que el sobre correspondiente a la oferta econémica
contenga la garantia de seriedad en los términos sefialados en la convocatoria a la /-
licitacion.

e Admitida la oferta, no podra alterarse ni retirarse y debera mantenerse con las

mismas condiciones con que fue aceptada hasta la fecha en que se dé a conocer el
fallo. \/
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5.5.1.17 La DERMS debera levantar el acta de apertura de ofertas de la convocatoria que se
; haya celebrado, y la firmaran los participantes, otorgandoles copia de la misma a los que
presidieron el evento y a los licitantes o sus representantes.

5.5.1.18 Para efectuar el andlisis de las proposiciones, la SCINC elaborara y entregara a la
DERMS, el dictamen de analisis de la documentacién legal de las ofertas recibidas. La
DERMS debera comparar las diferentes condiciones ofrecidas por los compradores,
verificando que cumplan con lo indicado en la convocatoria a la licitacion. La DERMS,
como resultado del analisis de las proposiciones y de acuerdo con los criterios de
adjudicacion establecidos en la convocatoria, elaborara el dictamen escrito conforme al
cual se adjudicaran los bienes. El dictamen servira como fundamento para el fallo. En
éste se hara constar el anélisis de las proposiciones admitidas, y se hara mencién de las
proposiciones desechadas.

5.5.1.19 Se descalificara al comprador que incurra en una o varias de las situaciones siguientes:

¢ Sino cumple con todos los requisitos especificados en la convocatoria a la licitacion,
anexos y en lo acordado en el acto de la junta de aclaraciones. '

e Cualquier violacion a la normatividad aplicable.

e Cuando de la verificacion de la informacion proporcionada, se identifique falsedad de
declaraciones, dolo 0 mala fe.

5.5.1.20 Los bienes licitados se adjudicaran al licitante que presente la oferta econémica solvente
con el precio mas alto.

5.5.1.21 La DERMS debera levantar el acta de fallo de la licitacién que se haya celebrado, y la
firmaran los participantes, otorgandoles copia de la misma a los que presidieron los
eventos y a los licitantes o sus representantes.

5.5.1.22 Elfallo se dara a conocer en junta pablica a la que libremente podran asistir los licitantes
que hubieren participado en las etapas de presentacion y apertura de las proposiciones.
Si el comprador a quien se haya asignado total o parcialmente los bienes motivo de la
licitacion no se encuentra presente, se le notificara mediante escrito el fallo, en un
término no mayor a cinco dias naturales contados a partir de la fecha del fallo
correspondiente. Independientemente de la opcién tomada por la Financiera para
comunicar el fallo a los licitantes, se deberan colocar anuncios en zonas visibles para
este efecto en las oficinas de la DERMS, en el inmueble o inmuebles afectos al
procedimiento, en las agencias correspondientes, en la pagina electrénica en Internet de
la Financiera y en las sedes de las CR.

5.5.1.23 Si el fallo de la licitacién no puede emitirse en la misma fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, deberan seguirse las formalidades dispuestas en la
convocatoria a la licitacion. En tal caso, el fallo de la licitacion debera emitirse dentro de
los diez dias naturales contados a partir de la fecha de presentacion y apertura de
proposiciones.

5.5.1.24 Lallicitacion se declarara desierta cuando ocurra alguno de los siguientes casos:

e Que ninguna persona se hubiere registrado como participante a la licitacion en el
acto de presentacion y apertura de ofertas.

e Que ningun interesado, registrado como participante a la licitacion, hubiera
presentado ofertas.

e Que ninguna de las proposiciones presentadas retina los requisitos legales,
administrativos o los establecidos en la convocatoria a la licitacién o que sus ofertas &t

-
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fueran inferiores al precio base para la licitacién o no presentaron la garantia de
seriedad, en este caso en el acta del fallo debera asentarse que se procede a la
Subasta.

5.5.1.25 La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a) Se sefialara en la convocatoria y en las bases de licitacion, que una vez emitido el fallo, se
procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas
precisando que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda:

b) Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe.

c) Solo podran participar quienes hayan sido inscritos en el proceso de licitacién declarado desierto;
cumplido con los requisitos de registro y otorguen garantia en las condiciones que establezca la
Financiera en la convocatoria, respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servira como
garantia de seriedad de las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.

Podra utilizarse como garantia de seriedad para la subasta, la misma que hubiera sido otorgada a
favor de la Financiera para participar en la licitacion publica, siempre y cuando el participante no
hubiese sido sujeto de adjudicacion de bienes o partidas y la mencionada garantia fuera retenida para
aplicarse al pago de los bienes adquiridos. La garantia podrd ser presentada mediante cheque
certificado o de caja en favor de la Financiera, documento que sera devuelto a los interesados al
término del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado por la convocante a
titulo de garantia de pago de los bienes. -

d) En primera aimoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos terceras partes
del valor para venta fijado para la licitacion;

e) Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
1. El nombre y domicilio del postor;
2. Lacantidad que se ofrezca por los bienes, y
3. Lafirma autdgrafa del postor o representante registrado:;
f) Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la legal;

g) Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara
preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual por insaculacion, dicho sorteo
consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en una
urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto del participante ganador

h) Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior:

i) Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea mejorarla en el
porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente la convocante en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore antes de que transcurran
cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi
sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que
se mejore la Ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor que la hubiere
hecho.

En cuanto a la formulacion de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto inciso e) anterior:

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara desierta la
subasta;

k) La Financiera resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite relativa a la Q'
subasta, y

-
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I) La Financiera, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar todas y cada una
de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, la dependencia hara efectiva la
garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas
0 pujas aceptadas. La subasta no debe incluirse en los procedimientos de adjudicacién directa.

5.5.1.26 Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas las
partidas, la Financiera, sin necesidad de autorizacién alguna, podra venderlas a través
de los procedimientos de adjudicacion directa, a valor de segunda almoneda.

5.5.2 Excepcion a la licitacion publica. Adjudicacién Directa de bienes
adjudicados.

5.5.2.1 Los bienes muebles e inmuebles podran enajenarse mediante adjudicacion directa, en
los siguientes casos:

e Cuando los procedimientos de licitacion publica y subasta, celebrados por cuenta
propia, se declaren desiertos.

e Cuando en el procedimiento de licitacion ptblica o en el de subasta, celebrados a
través de terceros especializados, preferentemente el SAE, no se hayan presentado
postores o bien, éstos se hayan declarado desiertos;

e Cuando el valor minimo aceptable por la Financiera determinado de acuerdo al
avallo vigente de los bienes, no supere los 1,000 dias de UMA: y

e Cuando se frate de partes alicuotas de bienes adjudicados y/o que exista
copropiedad con un tercero, al que deberda correrse el derecho de preferencia
establecido en la legislacion civil.

5.5.2.2 Para la venta de bienes mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa la DERMS
emitira, previo avallo, un dictamen a fin de acreditar, bajo su responsabilidad, que dicho
procedimiento asegura las mejores condiciones para el Estado, el cual debera contener:;

e La motivacion y fundamentacién de la Adjudicacién Directa.
» El precio de la venta, que sera

o El valor minimo aceptable por la Financiera determinado de acuerdo al avallo
vigente para bienes que no superen los 1,000 dias de UMA;

o El valor de segunda almoneda para los bienes incluidos en subasta conducida
por la Financiera, declarada desierta.

o El mas reciente valor de salida o de venta que el tercero especializado o la
Financiera hubiera determinado para el bien en el dltimo proceso de venta en
que lo incluy6 sin que fuera vendido, menos un castigo de 20% si el nimero de
eventos comerciales conducidos por este, es igual 0 menor a seis. Cuando el
numero de eventos comerciales en que hubiera sido incluido el bien sin ser
enajenado, sea superior a seis, el castigo podra incrementarse en 15% para
sumar un Unico castigo de 35%, por considerarse que el inmueble es de dificil x
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comercializacion. En este supuesto, la DERMS debera solicitar al CO, la
autorizacion para aplicar los castigos sefalados.

e El monto de la adjudicacion y

e Las condiciones de la venta.

o.6Transferencia de bienes adjudicados a terceros especializados,
preferentemente al Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes
(SAE).

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

56.5

Los bienes muebles e inmuebles que se transfieran a terceros especializados, preferentemente
al SAE para su venta, en la medida de lo posible, no generaran operaciones de mantenimiento,
administracion y, en su caso, enajenacion en la Financiera, procurando que estas actividades
sean realizadas por el tercero especializado y cobrados de los recursos que generen las ventas
que efectivamente concrete.

La DERMS, previo acuerdo con la DGAA, y después de haber agotado el proceso de Licitacion
Publica, establecera los términos y condiciones mediante las cuales seran contratados los
servicios de los terceros especializados distintos al SAE, asi como los términos de referencia
en que prestaran dichos servicios, de conformidad con las necesidades de la Financiera y
apegandose a lo establecido en la normatividad vigente aplicable.

La DERMS debera gestionar la transferencia al tercero especializado de los bienes adjudicados
y comunicar a la CRA y a la GCRJ, cuando se trate del SAE, del dictamen de procedencia de
dicha transferencia o del comunicado que emita esa institucién indicando que ha sido emitido
dicho dictamen o, tratdndose de un proveedor distinto al SAE, la informacion que les permita
identificar de forma indudable tanto el bien que sera comercializado como el proveedor que
habra de llevar a cabo dicho proceso, asi como los términos y condiciones bajo los cuales fue
contratado por la Financiera.

La CRA sera la responsable de la entrega fisica del bien al tercero especializado, para lo cual,
podra solicitar apoyo a la GCRJ.

En aquellos casos en que el tercero especializado no hubiese conseguido enajenar los bienes
después de, al menos, dos procedimientos de Licitacion Plblica o Subasta o de ser el caso que
la Financiera lo considere conveniente para sus intereses, esta podra solicitarle la devolucion
de los bienes transferidos, con el objetivo de aplicarles un procedimiento de destino diferente.

5.7 Arrendamiento de bienes inmuebles adjudicados.

5.71

9.7.2

573

La Financiera, como caso de excepcion, podra otorgar en arrendamiento los bienes
adjudicados, celebrando contratos de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo,
con apego a las disposiciones emitidas por la CNBV.

El Comité de Operacién (CO) autorizara, en su caso, si un bien adjudicado puede ser otorgado
temporalmente en arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo, a las mismas
personas (fisicas o morales) de las cuales se haya adjudicado o recibido en dacién en pago, o
a otras personas.

Las propuestas para que la Financiera otorgue en arrendamiento operativo o capitalizable un

bien adjudicado, deberan ser presentadas al CO por la CR que corresponda, con la justificacion &r

que soporte la conveniencia y ventajas para la Institucién.

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios Cldve: PRO-DERMS-001

Fecha de Emision: 15-12-2008 Fecha de Actualizacion: 27-02-2019 Pagina:20 de 69



M

FND _

HCP &3 IND
SECRETARIA DL HAUIENDA FINANCIERA NACIONAL

¥ CREDITO PLLLIED DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERD

5.74 La CR, sera la responsable de formalizar el contrato de arrendamiento que corresponda para
los bienes adjudicados, en su caso, con las mismas personas (fisicas 0 morales) de las cuales
se haya adjudicado o recibido en dacién en pago, o con otras personas.

5.7.5 La CR através de la CRA, sera responsable del seguimiento al cumplimiento del contrato de
arrendamiento.

9.7.6  Una vez finalizado el contrato de arrendamiento y, en caso de que no se hubiera concretado la
venta del inmueble que hubiese sido pactada en dicho instrumento legal, la CR formalizara Ia
recepcion del inmueble, para lo cual contara con el apoyo de la CRA y de la GCRJ, y lo pondra
a disposicion de la DERMS para que ésta proceda a darle destino final.

5.8 Donacion de bienes adjudicados.

5.8.1 Los bienes adjudicados que no sean Utiles para cumplir con el objeto de la Financiera, asi
como aquellos de dificil comercializacion, podran ser sujetos de donacion, previa autorizacion
del Consejo Directivo.

5.8.2 Las propuestas para que la Financiera transfiera en donacién un bien adjudicado, deberan ser
presentadas al Consejo Directivo, por la DGAA, con la opinién de la SCINC v la justificacion y
soporte que corresponda, para obtener, en su caso, su autorizacion en la sesién ordinaria
siguiente a la fecha de recepcion de la solicitud o, en la inmediata posterior, en caso de que no
se cuente con tiempo suficiente para su analisis y evaluacion.

5.8.3 Ladonacion de bienes adjudicados se podré realizara a favor de las siguientes personas:
e |nstituciones publicas.

» Gobiernos de los Estados o Municipios, para que se utilicen en la prestacion de servicios
publicos locales, en fines educativos o de asistencia social.

e Asociaciones o instituciones privadas que realicen actividades de interés social y que no
persigan fines de lucro.

5.8.4 En aquellos casos en que sea recibida una solicitud de donacion respecto de algin bien
mueble o inmueble, ésta sera atendida por la DERMS, quien previo andlisis y evaluacién de su
procedencia, incluida_la_opinion de la SCINC, determinard si cumple con las condiciones
establecidas para ser sujeta de la donacién y la presentard al CO para obtener su opinion
favorable, para en su caso, tramitar la autorizacion del H Consejo Directivo a través de Ia
DGAA. Asimismo, en caso de ser aprobada la donacién, formalizara la transmision de la
propiedad de cada bien en los términos de la normatividad aplicable.

6. Responsabilidades

Direccion General Adjunta de Administracion (DGAA)

6.1 Presentar al Consejo Directivo, un informe sobre las enajenaciones de bienes adjudicados de los
que se hubieran recibido los recursos correspondientes, en la Sesion Ordinaria inmediata posterior a
la fecha en que se registren dichos ingresos en la contabilidad institucional, o en la siguiente que
corresponda, especificando el periodo que se informa, la ubicacién de los bienes por Coordinacion
Regional, Agencia, el tipo de bienes de que se trate, los ingresos netos recibidos por la Financiera,
asi como los gastos y castigos que se generaron por estas operaciones.

6.2 Presentar al Consejo Directivo, para su aprobacion, las solicitudes procedentes de donacion de
bienes adjudicados. o\;f
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6.3 Suscribir las solicitudes de puesta a disposicion de bienes adjudicados a favor de terceros
especializados, para su enajenacion.

Coordinaciones Regionales (CR)
6.4 Supervisar la entrega recepcion de bienes adjudicados, que realicen las GCRJ a las CRA.

6.5 Supervisar, en el ambito de su competencia, que los tramites para la obtencién de los documentos
que acrediten la propiedad de los bienes adjudicados ante los Registros Publicos de la Propiedad y
los Notarios Publicos, se realicen de forma agil.

6.6 Presentar al CO los casos de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo con las mismas
personas (fisicas o morales) de las cuales se haya adjudicado o recibido en dacién en pago, o con
otfras personas.

6.7 Celebrar el contrato de arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo de conformidad con
la autorizacion que emita el CO.

6.8 Dar seguimiento al cumplimiento del contrato de arrendamiento, a través de la CRA.

6.9 Formalizar la recepcion de los inmuebles adjudicados, que fueron otorgados en arrendamiento, al
término del contrato respectivo.

6.10 Poner a disposicion de la DERMS los inmuebles adjudicados que reciba al término del contrato de
arrendamiento respectivo.

Comité de Operacion (CO)
6.11 Autorizar el presente Procedimiento asi como sus actualizaciones y modificaciones.

6.12 Autorizar que un bien inmueble adquirido por Financiera mediante adjudicacion judicial o por dacion
en pago, se otorgue en arrendamiento capitalizable o arrendamiento operativo, a las mismas
personas (fisicas o morales) de las cuales se haya adjudicado o recibido en dacion en pago, o0 a
otras personas; asi como determinar su temporalidad.

6.13 Opinar respecto de la procedencia para que un bien inmueble adquirido por Financiera mediante
adjudicacion judicial o por dacién en pago, se otorgue en donacion.

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios (DERMS)

6.14 Determinar, previo acuerdo con el titular de la Direccién General Adjunta de Administracion, el
destino final que se dard a cada bien adjudicado, mediante la suscripcion de un documento que
indique cudles bienes se transfieren a terceros especializados, preferentemente al SAE, cuales
administrara y, en su caso, enajenara directamente, y cuales bienes seran utilizados para los fines
propios de la Financiera, salvo aquellos casos que cuenten con alguna determinacion por parte del
Consejo Directivo, el Director General o el CO.

6.15 Revisar las solicitudes de servicios de vigilancia y mantenimiento que le remitan las CRA.

6.16 Supervisar la realizacion que lleva a cabo la Coordinacién de Pago a Proveedores y Control
Presupuestal, de los registros contables sobre los bienes adjudicados, alta, baja, estimacion por
perdida de valor, enajenacion; asi como los relacionados a los inmuebles que se otorguen en
arrendamiento.

6.17 Gestionar las solicitudes de transferencia de bienes muebles e inmuebles a terceros especializados,
incluyendo al SAE, para su enajenacion. YI
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6.18 Solicitar la entrega de los recursos derivados de las enajenaciones realizadas por terceros
especializados, incluido el SAE.

6.19 Emitir un dictamen previo a la celebracién del procedimiento de Adjudicacion Directa, a fin de
acreditar, que dicho procedimiento asegura las mejores condiciones para el Estado.

6.20 Dirigir la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, mediante los procesos de licitacion puiblica,
incluida la subasta, y de excepcion a la licitacién publica.

6.21 En el proceso de enajenacion de bienes mediante licitacion publica, coordinar la elaboracién la
convocatoria, calificar, aceptar y registrar las garantias, modificar, en su caso, los plazos u otros
aspectos establecidos en la convocatoria a la licitacién, asi como levantar el acta de apertura de
ofertas y del fallo de la licitacién.

6.22 Elaborar el informe sobre las enajenaciones de bienes a efecto de que sea presentado por la
Direccion General Adjunta de Administracion en la Sesién Ordinaria del Consejo Directivo que
corresponda.

Subdireccion Corporativa Juridica Contenciosa (SCJC)

6.23 Coordinar y supervisar, en el ambito de su competencia, que la Gerencia de Coordinacién Regional
Juridica realice los tramites para la obtencion de los documentos que acrediten la propiedad de los
bienes adjudicados ante los Notarios Publicos y los Registros Publicos de la Propiedad
correspondientes.

6.24 Emitir en un plazo no mayor de 20 dias habiles posteriores a la recepcion del comunicado que en su
caso le envie la GCBA, comunicacion respecto de la existencia o no de procesos judiciales
posteriores a la adjudicacion judicial o dacién en pago, correspondientes a bienes adjudicados, que
se encuentran listos para ser transferidos al SAE para ser enajenados por esa institucion, asi como
aquellos bienes que se enajenen por parte de la DERMS.

6.25 Revisar si el expediente de un bien considerado para ser enajenado por cuenta propia o por
terceros especializados distintos al SAE, se encuentra debidamente integrado para su destino final.

6.26 Opinar sobre los procesos de enajenacion a solicitud de la DERMS.

Subdireccion Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta (SCJNC)

6.27 Revisar la convocatoria a la Licitacién Pubica para la enajenacion por cuenta propia de bienes
adjudicados.

6.28 Emitir el dictamen de analisis de la documentacion legal de las ofertas recibidas en los procesos de
Licitacion Publica, con el cual se complementara el fallo correspondiente.

6.29 Opinar sobre los procesos de enajenacion a solicitud de la DERMS.

Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento (GCBA)

6.30 Integrar en un solo expediente, la documentacion e informacion que reciba respecto de cada bien
adjudicado, considerando desde la comunicacién de |a adjudicacion judicial o la formalizacion de la
dacion en pago, pasando por su registro en la contabilidad institucional y la recepciéon de la
documentacion original con la que se puede enajenar, hasta la que acredita su destino final y, en su
caso, la baja de la contabilidad. \V
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6.31 Proporcionar a la Coordinacion de Pago a Proveedores y Control Presupuestal, la informacion sabre
el importe que deba registrarse como iniciativa, en la correspondiente cuenta contable de enlace,
incluyendo el nimero de crédito y el nombre o razon social del acreditado que le comunique la GOT.

6.32 Detallar la totalidad de los bienes adjudicados a los que se hubiera dado destino final y aquellos que
se encuentren en posibilidad de darles destino final, clasificandolos de manera genérica en bienes
muebles e inmuebles.

6.33 Verificar que cada expediente recibido se encuentra debidamente integrado para su disposicion final y
devolver al remitente, aquellos que no lo estén.

6.34 Elaborar por escrito, consulta dirigida a la SCJC respecto de la existencia o no de procesos
judiciales posteriores a la adjudicacion judicial o dacién en pago que cuenten con expediente
completo para su destino final, en un plazo no mayor a 40 dias habiles posteriores a la recepcion de
dicho expediente.

6.35 Operar el seguimiento al proceso de transferencia al SAE de bienes adjudicados, asi como a los
procesos de enajenacion que realice dicha institucion.

6.36 Informar mensualmente a la DERMS, del resultado de las acciones de seguimiento a los procesos
de enajenacion de bienes de la Financiera que realiza el tercero especializado.

6.37 Instruir y supervisar el registro en el activo fijo, su alta en el inventario y el resguardo de los bienes
que se autoricen para el uso institucional.

6.38 Participar en la elaboracion de convocatoria a la licitacion publica de bienes adjudicados que seran
enajenados por cuenta propia.

Gerencia de Fiscal y de Cuentas por Pagar (GFCPP)

6.39 Apoyar, a solicitud expresa y por escrito de la Gerencia de Coordinacion Regional Juridica, en la
revision de las clausulas fiscales de las escrituras y/o titulos de propiedad de los bienes
adjudicados, debiendo atender de manera enunciativa mas no limitativa, lo sefialado en los articulos
establecidos en la Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento, que se refieren a:
enajenaciones; contribuyentes obligados a retener el IVA; responsabilidad de Notarios, Corredores,
etc., relevacion de la obligacion de efectuar célculo y entero del IVA: valuacion del pago en especie;
traslado expreso y por separado del IVA por enajenacion de inmuebles, etc.

6.40 Apoyar a la CRA en el tramite para la obtencién de los recursos que le permitan realizar los pagos
relacionados con la obtencion de constancias que acrediten el no adeudo de impuestos, derechos o
servicios de los bienes adjudicados.

Gerencia de Operacién Transaccional (GOT)

6.41 Informar, mediante oficio, a la GCBA, de los importes a registrar como iniciativa en las cuentas
contables de enlace para los bienes adjudicados.

6.42 Registrar la aplicacion del monto de los bienes adjudicados como pago al crédito correspondiente.

6.43 Comunicar por escrito a la GCBA y a la GC, cuando se presenten circunstancias especiales o
particulares relativas al tipo de crédito y/o de garantia asociada al mismo, que le imposibilite aplicar
el monto de la adjudicacion judicial o dacién en pago al adeudo correspondiente, inmediatamente
cuando las conozca. \(

Gerencia de Contabilidad (GC)
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6.44 Elaborar y dar a conocer a las areas materia de este procedimiento, las guias contables que se
deberan aplicar para llevar a cabo el registro contable de las operaciones con motivo de la
adquisicion, administracion y enajenacion de bienes adjudicados que permita a la Financiera cumplir
con la normatividad vigente aplicable.

Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Pablica (GSGMOP)

6.45 Brindar, previa autorizacion de la DERMS, los servicios que correspondan para llevar a cabo las
acciones de administracion, vigilancia y mantenimiento de bienes adjudicados.

6.46 Consultar a la GCBA, cada vez que reciba alguna solicitud de servicio de vigilancia para inmuebles,
si se trata de bienes adquiridos por la institucion mediante Adjudicacion Judicial o por Dacion en
Pago.

6.47 Proporcionar mensualmente a la CRA, la relacion de los gastos efectuados para cubrir los servicios
de administracion, vigilancia y mantenimiento que le hubieran solicitado, para cada uno de los
bienes adjudicados.

Gerencia de Coordinacion Regional Juridica (GCRJ)

6.48 Comunicar ala CRAyalaCR, ala SCJCy ala GCBA, de cada bien adjudicado, mediante el envio
por oficio del formato PRO-DERMS-GCBA-001-002 AVISO DE ADQUISICION DE UN BIEN POR
ADJUDICACION JUDICIAL O POR DACION EN PAGO.

6.49 Comunicar a través de oficio a la GOT y a la CRA, a la GCBA y a la SCJC, de la adjudicacion
judicial y/o la dacién en pago de bienes adjudicados, incluyendo en el oficio el nimero de crédito, el
nombre del acreditado, el monto de la adjudicacion o dacién en pago y, en su caso, la fecha de
suspension de intereses.

6.50 Informar a la GOT, si como resultado de la recuperacion judicial queda un saldo pendiente de
recuperar y si continuard con acciones de recuperacién o, en su caso, manifestar como
irrecuperable dicho saldo.

6.51 Informar por escrito a la GOT, durante los primeros 5 dias habiles de los meses de enero, abril, julio
y octubre de cada afio, del estado que guardan las acciones de recuperacion de aquellos casos que
manifestaron como recuperable el saldo pendiente.

6.52 Obtener para cada bien adjudicado, la documentacion que acredite la legitima propiedad, libre de
cualquier gravamen, a favor de la Financiera.

6.53 Gestionar la obtencién de los recursos para realizar los pagos correspondientes, que le permitan
obtener los documentos de propiedad libre de gravamenes para cada bien adjudicado, asi como
realizar las acciones de comprobacion de dichos recursos de acuerdo a la normatividad aplicable.

6.54 Informar del estatus, y poner a disposicion de la CRA, el expediente con la documentacion obtenida
que acredite la legitima propiedad, sin gravamen alguno, de los bienes adjudicados.

6.55 Gestionar ante las instancias correspondientes, la toma de posesion de todos aquellos bienes que la
Financiera reciba por adjudicacion judicial o por dacién en pago con motivo de las operaciones de
credito que realiza.

6.56 Entregar a la CRA la posesion del bien adjudicado, mediante la suscripcion de un acta de entrega
recepcion y bajo la supervision de la CR.

6.57 Determinar por escrito la justificacion y conveniencia de que inmuebles sean considerados en
posibilidad de enajenarse sin contar con su posesion material. w
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6.58 Asesorar a la CR y a la CRA, en la celebracién de los contratos o convenios de arrendamiento de
bienes inmuebles adjudicados.

6.59 Revisar, previo a la suscripcion correspondiente, los contratos de arrendamiento de bienes
adjudicados.

6.60 Apoyar a la CR para formalizar la recepcion de los inmuebles adjudicados que fueron otorgados en
arrendamiento, al término del contrato respectivo.

Coordinaciones Regionales Administrativas (CRA)

6.61 Recibir la entrega material y formalizar mediante acta de entrega recepcion, los bienes adjudicados,
de parte de la Gerencia de Coordinacion Regional Juridica, bajo la supervision de la CR.

6.62 Para el caso de los bienes inmuebles, de ser necesario, solicitar a la DERMS, apoyo para brindar
los servicios de administracion, vigilancia y mantenimiento.

6.63 Comunicar a la DERMS si los servicios que se estén brindando a bienes adjudicados,
particularmente de vigilancia, continuaran siendo proporcionados por la Financiera, una vez que se
haya culminado con la integracién documental para el destino final de esos bienes, o si los servicios
seran solicitados al tercero especializado al que se encargue la enajenacion de los bienes.

6.64 Tratandose de bienes muebles, tomar las medidas pertinentes para resguardarlos, por lo que en su
caso debera prever las disposiciones presupuestales para su traslado, custodia y aseguramiento,
debiendo ejecutar ambas acciones, inmediatamente después de que formalice la entrega recepcion
de los bienes adjudicados.

6.65 Solicitar a la GFCPP apoyo para la obtencion de los recursos que le permitan realizar el pago o la
regularizacion, correspondiente a los gastos de servicios, impuestos o derechos (agua potable,
energia eléctrica, predial, tenencia, etc.) para cada bien adjudicado, de acuerdo a la normatividad
aplicable.

6.66 Determinar, respecto de cada bien adjudicado que se le solicite, si es Util para el uso por parte de la
Financiera.

6.67 Suscribir, en su caso, el dictamen de no utilidad para bienes muebles.

6.68 Recibir, complementar y remitir a la Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento, el expediente
de cada bien adjudicado una vez que se encuentra en condiciones para proceder a su disposicion
final.

6.69 Apoyar a la CR en el seguimiento al cumplimiento del contrato de arrendamiento formalizado sobre
inmuebles adjudicados.

6.70 Apoyar a la CR para formalizar la recepcion de los inmuebles adjudicados que fueron otorgados en
arrendamiento, al término del contrato respectivo.

Coordinacion de Control de Bienes Muebles e Inventarios (CcBMI)

6.71 Llevar a cabo las acciones necesarias para que un bien mueble adjudicado que se destine para el
uso por parte de la Financiera, sea debidamente registrado en el inventario, contabilizado como bien
nacional e integrado en la péliza de seguros correspondiente.

6.72 Elaborar el resguardo de bienes muebles adjudicados que sean utilizados por la propia Financiera,
asi como etiquetarlo y entregarlo formalmente al servidor publico que fungira como responsable. \
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Coordinacion de Pago a Proveedores y Control Presupuestal

6.73 Realizar los registros contables de los bienes adjudicados que la Financiera reciba como forma de
pago, derivada de la recuperacion judicial y extrajudicial de cartera vencida, en apego a la guia
contable que al respecto emita la GC.

6.74 Proporcionar a la GCBA copia de cada péliza contable que refleje el alta, modificaciéon y baja de
bienes adjudicados.

6.75 Preparar y tener disponible en todo momento, en su caso y cuando proceda, la valuacién de los
bienes adjudicados y los castigos correspondientes.

6.76 Elaborar y enviar a la GC de manera trimestral al cierre del mes del que se trate, dentro del plazo
que establezca dicha area, la informacion de bienes adjudicados que se solicita en el formato que
acompana al presente procedimiento (Formato 1), asi como la que requieran las autoridades
internas y externas. Dicha informacion debera ser enviada en forma impresa con la firma de los
funcionarios responsables de su autorizacion, asi como en medio magnético.

6.77 Contabilizar el ingreso de los recursos provenientes de la venta de bienes adjudicados y su
correspondiente baja del registro en bienes adjudicados.

Agencia Corporativa de Crédito Rural

6.78 Implementar las acciones correspondientes al cumplimiento de la comunicacion de la adquisicion de
bienes por adjudicacion judicial o por dacion en pago, como forma de pago sobre adeudos por
créditos otorgados por parte de la Financiera.

6.79 Implementar las acciones correspondientes al cumplimiento de la Acreditacién de propiedad,

Y

integracion de expedientes y administracion de bienes adjudicados.
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7. Descripcion del procedimiento: Procedimiento para la aplicacion y enajenacion

de bienes muebles e inmuebles adquiridos en dacién en pago o por adjudicacién

judicial.

7.1 Sub Procedimiento para la comunicacion, registro, control e integracion de expedientes de los
bienes adjudicados.

No. Responsable Descripcion
1 Gerencia de Informa a la CRA la adquisicién de cada bien adjudicado, en los
Coordinacion Regional términos sefalados en el numeral 5.2.1.
Juridica
2 Gerencia de Registra en el sistema de control cada bien adjudicado.
Coordinacion Regional
Juridica
3 Gerencia de Informa a la GOT la recuperacion del saldo de un crédito mediante la
Coordinacion Regional adquisicion de un bien en los términos sefialados en el numeral
Juridica 52.2.
D1 Gerencia de ¢ Queda un saldo del adeudo, pendiente de recuperarse?
?0‘?{;?"”30'0” Regional SlI: Continuar con la actividad 4.
uridica
NO: Continuar con la actividad 6.
4 Gerencia de Complementa el informe a la GOT, en los términos del numeral
Coordinacion Regional 8221,
Juridica
5 Gerencia de Informa a la GOT, sobre las acciones complementarias de
Coordinacién Regional recuperacion en los términos sefialados en el numeral 5.2.2.2.
Juridica
6 Gerencia de Operacion Determina el monto que debera aplicarse, operativa y
Transaccional contablemente, como pago al adeudo del crédito, de acuerdo a lo
establecido por la CNBV y la Guia Contable correspondiente.
D2 Gerencia de Operacién (El pago por la adquisicion un bien adjudicado se debe aplicar a
Transaccional varias aperturas?
Sl: Continuar con la actividad 7.
NO: Continuar con la actividad 9.
7 Gerencia de Operacion Solicita por oficio a la GCRJ, el importe del bien adjudicado que se \1
Transaccional paga a cada apertura.
-3
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No. Responsable Descripcion
8 Gerencia de Comunica por oficio a la GOT el importe del bien adjudicado que se
Coordinacion Regional paga a cada apertura.
Juridica
9 Gerencia de Operacion Solicita a la GCBA, realizar el registro contable de acuerdo a lo
Transaccional sefalado en el numeral 5.2.3.
10 Gerencia de Control de Realiza el registro contable correspondiente del bien, para clasificarlo
Bienes y Aseguramiento | como activo de la Financiera.
11 Gerencia de Control de Comunica por oficio a la GOT, que realiz6 el registro contable del
Bienes y Aseguramiento | bien adjudicado, como iniciativa a su cuenta de enlace, por el importe
previamente sefialado por dicha area.
12 Gerencia de Gestiona y obtiene, para cada bien adjudicado, la documentacion
Coordinaciéon Regional senalada en el numeral 5.3.1.
Juridica
D3 Gerencia de ¢Las acciones realizadas por la GCRJ relativas a la obtencién de la
Coordinacion Regional factura o escritura y certificado de libertad de gravamen a nombre de
Juridica la Financiera, de cada bien adjudicado, requieren que se efectiie
algun pago no considerado como gasto de juicio?
Sl: Continuar con la actividad 13.
NO: Continuar con la actividad 14.
13 Gerencia de Solicita los recursos en los términos sefalados en el numeral 5.3.1.
Coordinacion Regional
Juridica
14 Gerencia de Remite a la CRA el expediente sefialado en el numeral 5.3.2.
Coordinacion Regional
Juridica
15 Coordinacion Regional Recibe el expediente de cada bien adjudicado para su complemento
Administrativa documental.
16 Gerencia de Toma posesion material del bien adjudicado, de acuerdo a lo
Coordinacién Regional sefalado por el juzgado correspondiente, mediante la suscripcion de
Juridica un acta.
17 Gerencia de Entrega a la CRA el bien adjudicado, de acuerdo a lo sefialado en el
Coordinacion Regional numeral 5.3.5.
Juridica
18 Coordinacion Regional Proporciona por oficio a la GCBA, copia del acta entrega - recepcion
Administrativa que suscribié para recibir el bien.
19 Coordinacion Regional Solicita por oficio a la GSGMOP los servicios necesarios para la
Administrativa adecuada administracion, conservacion y seguridad del bien.
20 Coordinacion Regional Regulariza los adeudos para cada bien adjudicado de acuerdo a lo
Administrativa sefialado en el numeral 5.3.8.

-
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No. Responsable Descripcion
21 Coordinacion Regional Complementa el expediente de cada bien adjudicado con la
Administrativa documentacion original que obtuvo.
D4 Coordinacion Regional ¢ El bien mueble es util para el uso de la Financiera?
Administrativa Si: Pasa al Subproceso 7.2 para uso por parte de la Financiera de
bienes adjudicados.
No: Continuar con la actividad 22.
22 Coordinaciéon Regional Suscribe el dictamen de no utilidad para bienes muebles y lo integra
Administrativa al expediente del bien adjudicado.
23 Coordinacion Regional Remite por oficio a la GCBA, el expediente original completo del bien
Administrativa adjudicado para la disposicion final.
24 Gerencia de Control de Verifica que el expediente recibido se encuentra debidamente
Bienes y Aseguramiento | integrado para la disposicién final del bien.
D5 Gerencia de Control de ¢ El expediente se encuentra debidamente integrado?
Bienes y Aseguramiento | si: continuar con la actividad 26.
No: Continuar con la actividad 25.
25 Gerencia de Control de Solicita a por oficio a la CRA, la correccién y el reenvio del
Bienes y Aseguramiento | expediente debidamente integrado del bien adjudicado.
Regresa a la actividad 23
26 Gerencia de Control de Solicita a la SCJC informacion sobre la existencia o inexistencia de
Bienes y Aseguramiento | procesos judiciales en torno al bien adjudicado, que se hubieran
presentado con posterioridad a la transmision de propiedad a favor
de la Financiera.
D6 Subdireccién Corporativa | ¢ Existe algiin proceso judicial posterior a la adjudicacion judicial o
Juridica Contenciosa dacion en pago que impida dar destino final al bien?
Si: Continuar con la actividad 27.
No: Continuar con la actividad 36.
27 Subdireccion Corporativa | Informa a la GCBA mediante oficio, con copia a la CR y CRA de la
Juridica Contenciosa existencia del proceso judicial y, en su caso, las acciones a seguir.
28 Subdireccion Corporativa [ Una vez que obtiene el resultado del proceso judicial, lo comunica
Juridica Contenciosa por oficio a la GCBA vy sefiala si es factible dar destino final al bien
adjudicado.
D7 Subdireccion Corporativa | ¢ Es posible dar destino final al bien adjudicado?
Juridica Contenciosa Si: Continuar con la actividad 36.
No: Continuar con la actividad 29.
29 Gerencia de Control de Solicita a la SCJC informacion respecto a si el recurso judicial
Bienes y Aseguramiento | existente y/o si el resultado del proceso judicial provoca la
insubsistencia de la adjudicacion.

Clave: PRO-DERMS-001
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No. Responsable Descripcion
D8 Subdireccion Corporativa | ¢El recurso judicial y/o el resultado del proceso judicial provocan la
Juridica Contenciosa insubsistencia de la adjudicacion?
Si: Continuar con la actividad 31.
No: Continuar con la actividad 30.
30 Subdireccion Corporativa | Comunica por oficio a la GCBA de las acciones a seguir a fin de dar
Juridica Contenciosa destino final al bien adjudicado.
Pasa a la actividad 36
31 Gerencia de Somete, ante el CO, la insubsistencia de la adjudicacion y le solicita
Coordinacion Regional la autorizacion para que la GOT y la GCBA realicen la correccién al
Juridica registro contable correspondiente.
32 Gerencia de Comunica a la GOT la autorizacién del CO para que realice la
Coordinacion Regional correccién o modificacion al registro contable, asi como la iniciativa
Juridica en la cuenta de enlace de Recursos Materiales, en los términos
aprobados por dicho cuerpo colegiado.
33 Gerencia de Operacion Realiza las gestiones conducentes que le permitan llevar a cabo los
Transaccional movimientos contables autorizados por el CO.
34 Gerencia de Operacion Comunica a la GCBA el registro que realizd como iniciativa a la
Transaccional cuenta de enlace de Recursos Materiales.
35 Gerencia de Control de Registra la baja contable del bien, como activo de la Financiera, de

Bienes y Aseguramiento  [acuerdo con lo sefialado en la guia contable emitida por la GC.
Fin del procedimiento.

36 Direccion Ejecutiva de Determina el destino final que se dara al bien adjudicado.
Recursos Materiales y
Servicios
37 Direccion Ejecutiva de En funcion del destino final determinado para el bien adjudicado, se
Recursos Materiales y procederd de acuerdo a lo siguiente:
Servicios

e Si es para el Uso por parte de la Financiera, pasar al
subproceso7.2.

e Si es para la Enajenacién por cuenta propia pasar al
subproceso?7.3.

e Si es Transferencia a terceros especializados,
preferentemente al SAE, para su enajenacion, pasar al
subproceso 7.4,

e Si es para el Arrendamiento de inmuebles, pasar al
Subproceso 7.5.

e Sies para Donacion, pasar al subproceso7.6.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Fecha de Emision; 15-12-2008 Fecha de Actualizacion: 27-02-2019 Pagina:31 de 69




/ FINANCIERA NACIONAL

DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

&

7.2. Sub procedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados.

No. Responsable Descripcion

1 Cualquier Area Solicita por oficio a la DERMS la autorizacién correspondiente, en los
de la Financiera |términos del numeral 5.4.1.
interesada en el
uso de bienes
adjudicados

2 Direccion Recibe la solicitud de que un bien adjudicado sea utilizado por la institucién,
Ejecutiva de para su analisis y en su caso, autorizacion.
Recursos
Materiales y
Servicios

D1 Direccion ¢La solicitud de autorizacion para que un bien adjudicado sea utilizado por
Ejecutiva de la institucién proviene de la CRA?
Recursos Si: Continuar con la actividad 5.
Materiales y . .
Servicios No: Continuar con la actividad 3.

3 Direccion Solicita por oficio a la CRA, el dictamen sobre la conveniencia de que la
Ejecutiva de Financiera utilice el bien adjudicado.
Recursos
Materiales y
Servicios

4 Coordinacion Responde por oficio a la DERMS, con el dictamen Y, en su caso, opiniéon
Regional fundada, respecto de la conveniencia de que la Financiera haga uso de un
Administrativa bien adjudicado.

5 Direccion Determina la procedencia y, en su caso, emite oficio de autorizacion para el
Ejecutiva de uso de un bien adjudicado por parte de la Financiera.
Recursos
Materiales y
Servicios

6 Direccion Instruye por oficio a la GCBA, llevar a cabo las acciones gue corresponden
Ejecutiva de en virtud de la resolucién sobre el destino final del (los) bien (es).
Recursos
Materiales y
Servicios

7 Gerencia de Tratandose de muebles, instruye al Coordinador de Control de Bienes
Control de Muebles e Inventarios para que registre el bien en el inventario, elabore el
Bienes y resguardo respectivo y solicite su modificacién y/o inclusion en la
Aseguramiento contabilidad y en la pdliza de seguros.

7-A Gerencia de Tratandose de inmuebles, solicita a la Coordinacién de Pago a Proveedores
Control de y Control Presupuestal que realice los movimientos contables que
Bienes y correspondan y comunica al INDAABIN la inclusion del predio al patrimonio
Aseguramiento inmobiliario de la Financiera.
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No. Responsable Descripcion
8 Coordinacion de | Resguarda, etiqueta el bien mueble y lo entrega formalmente.
Bienes Muebles
e Inventarios
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.3. Sub procedimiento de venta por cuenta propia.

7.3.1 Licitacion Puablica de bienes adjudicados, incluida la Subasta.

No.

Responsable

Descripcion

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Lleva a cabo, por cuenta propia o a través de un proveedor externo, un
proceso de promocion de venta sobre los bienes que se decida incluir en la
Licitacion Publica.

Direccién
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Analiza los resultados del proceso de promocién de venta y confirma o
modifica los bienes y términos o condiciones que se incluiran en la Licitacién
Publica.

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Elabora la convocatoria a la licitacion y la envia por oficio al OIC y a la
SCJNC para su revision.

Organo Interno
de Control en la
Financiera

Revisa la convocatoria a la licitacion y emite opinion dirigida a la DERMS.

Subdireccion
Corporativa
Juridica de
Normatividad y
Consulta

Revisa la convocatoria a la licitacion y emite opinion dirigida a la DERMS.

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Publica la convocatoria a la licitacion de acuerdo a normatividad aplicable.

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento.

Registra a los interesados en participar con sus propuestas en la Licitacion.

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento.

Informa al CRA de la fecha de la Visita de Inspeccién de los bienes y la lista
de los participantes registrados.

Coordinacion
Regional
Administrativa

Recibe a los licitantes en la Visita de Inspeccion del bien, levantando el acta
de visita de inspeccion.
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Responsable

Descripcion

Coordinacion
Regional
Administrativa

Remite por oficio a la GCBA, el acta de la Visita de Inspeccion de los
licitantes.

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Recibe de los interesados las solicitudes de aclaracion.

12

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Presenta a la DERMS el proyecto de respuestas a las preguntas que se
daran a los interesados en la Junta de Aclaraciones.

13

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Realiza el acto de la Junta de aclaraciones, levantando el acta respectiva.

14

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Realiza el acto de presentacion y apertura de propuestas, turnandolas a la
GCBA para analisis.

15

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Recibe la(s) propuesta(s) u oferta(s) en sobre cerrado junto con la
documentacion técnica y legal de las ofertas para analisis.

16

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Por instrucciones de la DERMS, turna a la SCINC la documentacion legal
de las ofertas para analisis.

17

Subdireccion
Corporativa
Juridica de
Normatividad y
Consulta

Analiza la documentacion presentada por cada uno de los licitantes y envia
a la DERMS el dictamen legal correspondiente.

18

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Revisa que la documentacion técnica presentada, cumpla con las bases de
la licitacion y hace el andlisis de las ofertas econémicas determinando el
precio mas alto.

19

Gerencia de
Control de
Bienes y
Aseguramiento

Comunica a la DERMS el dictamen técnico y econémico, argumentando, en
su caso, los motivos de desechamiento, a fin de que se incluya en el acta.

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
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No.

Responsable

Descripcion

20

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Elabora el acta del fallo en el que sefialara, en su caso, los motivos por los
que descalifico a licitantes y el participante al que se adjudica el bien.

21

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Emite el fallo, de acuerdo a la normatividad aplicable y a las bases de la
licitacion.

D1

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

¢ Se declara desierta la licitacion?
Si. Continuar con la actividad 22.
NO. Continuar con la actividad 27.

22

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Dirige el proceso de Subasta, respecto de las partidas declaradas desiertas,
de conformidad con los términos y condiciones sefialadas en la convocatoria
y en las bases de la licitacion.

23

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Revisa las posturas, una vez iniciada la subasta, y desecha las que no
cubran por lo menos la legal.

24

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Realiza una segunda almoneda, si en la primera no hubiere postura legal, y
deduce en ésta, un diez por ciento de la postura legal anterior.

25

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Declarara desierta la subasta, si celebrada la segunda almoneda no se
hubiese presentado postura legal y levanta acta correspondiente.,

26

Direccion
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

Determina si procede a llevar a cabo un procedimiento de Adjudicacion
Directa.

Area gue emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales Yy Servicios
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No. Responsable Descripcion
D2 Direccion ¢Determiné que procede llevar a cabo un procedimiento de Adjudicacion
Ejecutiva de Directa?
Recursos Si. Pasa al subprocedimiento 7.3.2.
Materiales y s o
Servicios NO. Pasa a la actividad 36 del subprocedimiento 7.1.
Fin del procedimiento.
27 Direccién Comunica el fallo en junta publica y por escrito al licitante adjudicado
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios
28 Gerencia de Devuelve la garantia a los interesados, salvo aquella que corresponde al
Control de licitante ganador, la cual retendra a titulo de garantia del pago de los bienes
Bienes y adjudicados.
Aseguramiento
29 Gerencia de Confirma por escrito a la DERMS, la recepcién del pago complementario del
Control de valor de los bienes adjudicados enajenados, previo cotejo del comprobante
Bienes y de depésito, y los comunicados que emite el area de Tesoreria de la
Aseguramiento Financiera. ;
30 Direccion Contintia con el proceso de formalizacion y entrega del bien segtin se sefala
Ejecutiva de en las bases de la convocatoria.
Recursos
Materiales y
Servicios
31 Gerencia de Solicita a la Coordinacion de Pago a Proveedores y Control Presupuestal, la
Control de contabilizacion del ingreso por el pago del bien y su baja del registro en
Bienes y bienes adjudicados.
Aseguramiento
32 Coordinacion de | Contabiliza el ingreso por el pago del bien y realiza su baja del registro en
Pago a bienes adjudicados.
Proveedores y
Control
Presupuestal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.3.2 Adjudicacion Directa de bienes adjudicados.

No. Responsable Descripcion

1 Direccion Emite dictamen correspondiente en los términos sefialados en el numeral
Ejecutiva de 5.5.2.2.
Recursos
Materiales y
Servicios

2 Direccion Comunica al oferente que ofrece las mejores condiciones de precio para la
Ejecutiva de Financiera, la decision de adjudicarle directamente el bien o bienes
Recursos adjudicados.
Materiales y
Servicios

3 Direccién Instruye a la GCBA para que solicite y verifique con el comprador
Ejecutiva de adjudicado, el pago del bien o bienes vendidos.
Recursos
Materiales y
Servicios

4 Gerencia de Confirma por escrito a la DERMS, la recepcion del pago por el valor de venta
Control de Bienes | de los bienes, previo cotejo del comprobante de deposito y los comunicados
y Aseguramiento |que emite el area de Tesoreria de la Financiera.

5 Direccién Formaliza el contrato de compra venta, una vez que se ha recibido el pago.
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios

6 Direccién Coordina el proceso de entrega del bien, segiin lo establecido en el
Ejecutiva de dictamen.
Recursos
Materiales y
Servicios

7 Direccion Instruye a la GCBA para que lleve a cabo las acciones correspondientes al
Ejecutiva de registro contable de los ingresos y la procedente baja del bien o bienes
Recursos vendidos.
Materiales y
Servicios

8 Gerencia de Solicita a la Coordinacion de Pago a Proveedores y Control Presupuestal, |la
Control de Bienes | contabilizacién del ingreso por el pago del bien y su baja del registro en
y Aseguramiento | bienes adjudicados.

9 Coordinacion de | Contabiliza el ingreso por el pago del bien y realiza su baja del registro en
Pago a bienes adjudicados.
Proveedores vy
Control
Presupuestal

_

Area gue emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales vy Servicios
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Descripcion

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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7.4 Sub procedimiento para la transferencia de bienes adjudicados a terceros especializados,
preferentemente al SAE, para su enajenacién.

No.

Responsable

Descripcion

Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

Determina si para la comercializacion y enajenacion de bienes
adjudicados, contrata a un tercero especializado distinto al SAE o si
da preferencia a la utilizacién de los servicios de este tltimo.

D1

Direccién Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

¢Determiné que contratara a un tercero especializado distinto al SAE
para la comercializacion y enajenacion de bienes adjudicados?

Si. Continuar con la actividad 2.
NO. Continuar con la actividad 4.

Direcciéon Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

Establece los términos y condiciones de conformidad con lo sefialado
en el numeral 5.6.2.

Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

Formaliza la contratacion del tercero especializado distinto al SAE,
apegandose a la normatividad vigente aplicable y considerando en
todo momento las necesidades de la Financiera.

Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

Envia oficio de transferencia al tercero especializado para la
enajenacion del (de los) bien(es), en el que solicita obtener el
dictamen de procedencia o la confirmacion de factibilidad de la
comercializacion segun corresponda.

Gerencia de Control de
Bienes y Aseguramiento

Da seguimiento a la puesta a disposicion del bien con el tercero
especializado, a fin de obtener el dictamen o confirmacion solicitado
por la DERMS en la transferencia.

Gerencia de Control de
Bienes y Aseguramiento

Comunica, mediante correo electrénico a la CRA y a la GCRJ, el
aviso de que el tercero especializado emiti6 el dictamen de
procedencia o la confirmacion de factibilidad de la puesta a
disposicion.

Coordinacion Regional
Administrativa

Acuerda con el personal correspondiente del tercero especializado,
la entrega recepcion del bien.

Coordinacion Regional
Administrativa

Formaliza con el tercero especializado la entrega recepcion del bien,
mediante la suscripcion del acta correspondiente, en su caso,
apoyado por la GCRJ.

Coordinacion Regional
Administrativa

Envia a la GCBA el acta de entrega recepcion del bien entregado al
tercero especializado.

10

Gerencia de Control de
Bienes y Aseguramiento

Realiza acciones de seguimiento respecto a la enajenacion del bien
ante el tercero especializado.

11

Gerencia de Control de
Bienes y Aseguramiento

Informa mensualmente a la DERMS, del resultado de las acciones de
seguimiento a los procesos de enajenacién de bienes de la
Financiera que realiza el tercero especializado.

D2

Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y
Servicios

¢Determina que se requiere solicitar la devolucion de algun bien?
Si. Continuar con la actividad 17.
NO Continuar con la actividad 12.

Area que emite; Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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No. Responsable Descripcion
12 Direccion Ejecutiva de Recibe del tercero especializado el Informe de Rendicion de Cuentas
Recursos Materiales y que contiene los bienes efectivamente enajenados en el periodo que
Servicios se informa.
13 Direccién Ejecutiva de Formaliza con el tercero especializado la entrega de los recursos
Recursos Materiales y derivados de la enajenacion del (de los) bien(es).
Servicios
14 Direccion Ejecutiva de Instruye a la GCBA para que lleve a cabo las acciones
Recursos Materiales y correspondientes al registro contable de los ingresos y la procedente
Servicios baja del bien o bienes vendidos.
15 Gerencia de Control de Solicita a la Coordinacién de Pago a Proveedores y Control
Bienes y Aseguramiento | Presupuestal, que lleve a cabo el registro contable de la baja del (de
los) bien(es) efectivamente enajenados por el tercero especializado.
16 Coordinacion de Pago a | Registra la baja de los bienes enajenados e informa a la GC de las
Proveedores y Control variaciones realizadas en las cuentas de registro.
Presupuestal
Fin del procedimiento.
T Direccion Ejecutiva de Solicita por oficio al tercero especializado, la devolucion de los
Recursos Materiales y bienes.
Servicios
18 Direccién Ejecutiva de Coordina la formalizacion de la devolucion de los bienes adjudicados.
Recursos Materiales y Pasa a la actividad 36 del subprocedimiento 7.1.
Servicios
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Ny

=,

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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7.5 Sub procedimiento arrendamiento de inmuebles adjudicados.

No. Responsable Descripcion

1 Coordinacion Regional Recibe por escrito la solicitud de que un inmueble adjudicado se
otorgue en arrendamiento a personas fisicas o0 morales.

2 Coordinacion Regional Comunica, mediante oficio, a la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales y Servicios, la solicitud para que un inmueble adjudicado
se otorgue en arrendamiento.

3 Direccién Ejecutiva de Revisa y, en su caso, comunica a la Coordinacién Regional, si el bien

Recursos Materiales y inmueble solicitado cuenta con la determinacion para darle un
Servicios destino final distinto al arrendamiento.

4 Coordinacién Regional Presenta al Comité de Operacion, de acuerdo con la mecanica que
dicho cuerpo colegiado establezca, los casos de arrendamiento
capitalizable o arrendamiento operativo, para autorizacion.

D1 Comité de Operacion ¢Autorizé que un bien inmueble adjudicado, sea otorgado en
arrendamiento simple o arrendamiento financiero, a las mismas
personas (fisicas o morales) de las cuales se haya adquirido, o a
otras personas?

Si. Continuar con la actividad 5.
NO. Fin del procedimiento.

5 Comité de Operacion Comunica a la Coordinaciéon Regional y a la Direccién Ejecutiva de
Recursos Materiales y Servicios la autorizacién del arrendamiento
correspondiente.

6 Coordinacion Regional Instruye a la GCRJ y a la CRA que elaboren y coadyuven a la
formalizacion del contrato de arrendamiento que corresponda.

7 Direccion Ejecutiva de Turna a la GCBA para coordinar las acciones procedentes al control

Recursos Materiales y del bien y registro contable.
Servicios
8 Gerencia de Control de Solicita a la Coordinacién de Pago a Proveedores y Control
Bienes y Aseguramiento | Presupuestal que modifique el registro contable del inmueble a
otorgar en arrendamiento.
9 Coordinacion de Pago a | Modifica el registro contable del bien de acuerdo a lo sefalado en la
Proveedores y Control guia contabilizadora.
Presupuestal
10 Gerencia de Coadyuva a que la CR suscriba el contrato o convenio de
Coordinaciéon Regional arrendamiento mediante su revision y validacion.
Juridica v

11 Coordinacion Regional Formaliza el contrato de arrendamiento y lo entrega a la CRA para su

resguardo y administracion.

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
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No. Responsable Descripcion
12 Coordinacion Regional Recibe el contrato y envia copia del mismo a la GCBA.
Administrativa
13 Coordinacién Regional Al término del contrato o convenio, apoya a la CR en la recepcion
Administrativa material del inmueble, mediante la elaboracion del acta de entrega
recepcion.

14 Coordinacion Regional Comunica a la DERMS, mediante oficio, que el bien se encuentra
disponible para su destino final, remitiendo copia del acta de entrega
recepcion.

15 Direccion Ejecutiva de Turna el asunto a la GCBA para su seguimiento.

Recursos Materiales y Pasa a la actividad 36 del subprocedimiento 7.1.
Servicios.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.6 Sub Procedimiento de Donacion

No. Responsable Descripcion

1 Direccion Turna a la DERMS, las solicitudes de donacién de bienes que reciba de
General Adjunta | personas fisicas o morales y/o que le remita el Director General.
de
Administracion

2 Direccion Recibe la solicitud de donacién de bienes muebles o inmuebles para su
Ejecutiva de estudio.
Recursos
Materiales y
Servicios

3 Direccion Solicita a la Subdireccién Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta,
Ejecutiva de opinion sobre la procedencia normativa de la solicitud de donacién.
Recursos
Materiales y
Servicios

4 Subdireccion Entrega a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios, opinién
Corporativa por escrito sobre la procedencia normativa de la solicitud de donacién.
Juridica de
Normatividad y
Consulta

5 Gerencia de Verifica la procedencia de la donacion de acuerdo a las politicas
Control de establecidas, considerando las caracteristicas de los solicitantes, el valor de
Bienes y los bienes vy, si se trata de inmuebles, que tengan aplicado el maximo
Aseguramiento castigo de precios.

6 Gerencia de Presenta por escrito a la DERMS, el resultado de |a verificacion.
Control de
Bienes y
Aseguramiento

D1 Direccion ¢, Es procedente |a solicitud de Donacion?
Ejecutiva de Si. Continuar con la actividad 8.
Recursos . .
Materiales y NO. Continuar con la actividad 7.
Servicios

7 Direccion Comunica por escrito a la(s) persona(s) solicitante(s) la no procedencia de
Ejecutiva de su peticién debiendo sefialar las razones del rechazo.
Recursos
Materiales y . L
Servicios Fin del procedimiento.

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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No. Responsable Descripcion
8 Direccion Presenta la solicitud de donacién ante el CO para obtener, en su caso, su
Ejecutiva de opinién favorable.
Recursos
Materiales y
Servicios
9 Direccion Somete los resultados del analisis del caso para la revision de la DGAA.
Ejecutiva de
Recursos
Materiales y
Servicios
D2 Direccion ¢Determina procedente la solicitud de Donacién para presentase ante el
General Adjunta | Consejo Directivo?
de Si. Continuar con la actividad 10.
Administracion .
NO. Pasa a la actividad 7.
10 Direccion Presenta el caso ante el Consejo Directivo para su autorizacion.
General Adjunta
de
Administracion
D3 Consejo ¢Autoriza la Donacion?
Directivo de la Si. Continuar con la actividad 12.
Financiera g G s
NO., Continuar con la actividad 11.
11 Director General | Comunica por escrito a la DERMS el rechazo a la solicitud de Donacion.
Adjunto de Pasa a la actividad 7.
Administracion
12 Director General | Instruye por escrito a la DERMS implementar las acciones necesarias para
Adjunto de formalizar la donacion.
Administracion
13 Direccioén Instruye a la GCBA para que coordine las acciones necesarias para
Ejecutiva de formalizar la donacién autorizada y la entrega recepcion fisica del bien.
Recursos
Materiales y
Servicios
14 Gerencia de Informa a la CRA de la autorizacién de donacion, sefialando claramente el o
Control de Bienes |os bienes de que se trata.
y Aseguramiento
15 Gerencia de Elabora el Acta de Donacion y opera la suscripcion del (los) titulo(s) de
Control de Bienes |propiedad correspondientes y demas documentos necesarios, con los que se
y Aseguramiento [acredite la legitima posesién de los bienes enajenados, por parte del (los)
donatario(s).
16 Gerencia de Solicita apoyo a la CRA para que realice la entrega fisica del bien, levantando
Control de Bienes el acta de entrega-recepcion respectiva.
y Aseguramiento

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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Pago a
Proveedores y
Control
Presupuestal

No. Responsable Descripcion

17 Coordinacion Entrega el bien y envia el acta de entrega- recepcion a la GCBA.
Regional
Administrativa

18 Gerencia de Solicita a la Coordinacién de Pago a Proveedores y Control Presupuestal la
Control de Bienes [contabilizacion de la operacion y la baja del bien donado.
v Aseguramiento

19 Coordinacion de  |Contabiliza la operacion y da de baja el bien del registro en bienes

adjudicados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8. Diagramas de flujo

8.1 Sub Procedimiento para la comunicacion, registro, control e integracion de expedientes.

PROCESO:

‘

PROCEDIMIENTO. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENACION
DE BIENES MUEBLES E INWUEBLES QUE LA FINANCIERA MACIONAL DE
DESARROLLD AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERGD,
ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON £
MOTIVO DE LAS OPERACICNES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

%

N2 END

Gerente de Coordinacién Gerente de Operacién Gerente de Control de Coordinador Regional
Regional Juridica Transaccional Bienes y Aseguramiento Administrativo
Inicio

1 Remile a lan CRA, el
farmato de avisa de

isician de bien por

?udb:aqlﬂnjudlcial o
por daclén an page. 6. Delermina monto

* que debera aplicarse

wiPc-— 10 Supeisa egors s
2. Reghsiia en el adeudo del crédito contable del bien, adjudicado para su
sisterna de control cama active de la complomento
cada hir}rn jjudicado Financiera ..."p

Y

debe aplica

Y

o

3, Informa a la GOT,
de la recuperacion del

saldo de un credito

Ay varias 11. Comunica a la
| an aporturas? GOT gue se realizé al
roglstro contable dol A2
madiante adquisicion bien adjudicado

de un bien adjudicado

7. Solicita a la GCRJ,
el importe del bien
adjudicado que se

paga o cada apertura

. Queda salda
pendlente de
fcuporarse? -

4. Informa continuara
con ancinll;es c:lel
I'EGI.IPMII: Nnos
determing como

irrecuperable el saldo

5. Informa a la GOT, el

estado que guardan
las do
recuperacion de

saldos pendientes

9. Solicita a CBA,
© [smmmaner] | [
adjudicado que se o fdo
uenta contablo de
paga a cada apertura enlace

D 12. Gestiona :d
obtleng; para cada
2> bien adjudicada,

documbntdelon a
nombre de Financlera

considerada
como gasto
ukelo?

13. Solicita recursos
para pagos, realiza
pagos y compruoba

recurso solicitado '

E
14. Remite a CRA el
expedlents, con
e~| documantacion, guo

obtuve por cada bien ( | Punilo de Cantrol

adjudicado i

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: P
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FND

I INANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

SHCP

SECHRETARIA DI Fag A
¥ CRLINTO PLELIEO

PROCESO:

HCP PROCEDIMIENTO; PROCEDIMIENTG PARA LA APLICACIEN Y ENAJENACION]
s DE BIENES MUEBLES E INWUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
Lol i DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD,
s AUt ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Gerente de Coordinacion Coordinador Regional Gerente de Control de Subdirector Corporative
Regional Juridica Administrativo Bienes y Aseguramiento Juridico Contencioso

||~ 1A ) Gj’

!T 24 Verifica que &l

— exp& inte se

16. Toma posesion ra
material del bien dabi te
adjudicade a favor de
la Financiera
[17. Entrega a la CRA, [ 18, Proporcionaala | / :podlenm\
medianita acta GCBA, copiadel acta < debidamente )
g Tor s = o e \uusgrmn? =
posesién del bien que suscribio para i ol
adjud'rcadq recibir el bien NO

25, Solicita a CRA, a
correccion y reenvio
del expediente

["19. Solicita servicios
necesarios para
administracion,

conservacion y | debidaments
seguridad del bien Hxearada
20, Gestiona y obtiene {_G J
documentacion que e
ampare regularizacion
ylo el no adeudo de — e
impuestos o derechos 26. Solicita informacion > . NO
= sobre existencia o ~" aExiste ™
Mxisl;r;:_iq 1& — e r;cnm; o
T e, e | ooesos judiciales o S Judicial?
21. Complementa el pranwionns a seguir > i

expediente de cada i N
bien adjudicado can s i

la chll.n'ne.n(an:iﬁn
inal que
angkxal que obiue || 27, Informa 3 1a GCBA
de la eyistencia de
v procesojudicial y/o
- . acciones a seguir
~LEl bien es. NO

< bl para e i
- Financiera? —
g 28. Comunica el
=] resultado del proceso
= judicial ala GCBA
Subproceso 7.2

Uso I?_cur parte de la
inanciera

SR 29, Solicita
informacion respecto e /ﬁrﬁ?lin}s\' 3l
a la insubsistencia de [ n&t
la adjudicacion ade} ‘*7
L\C."a,.
| . S h e
¥ /j,lnsubsltlnh\
s p = sl
ia d
z;.;es::cn:&mnmn = ."'< aufu:u::m» >—
hmnas% Bs y Ju P
thegraal-a wdiente \
del bien adjudica; nNo . D3
N

30. Comunica a la
GCBA las acciones a
seguir a fin de dar
destino final al bien
adjudi cado

Z3. Remite ala GCBA
F -.1 -‘ axpediente original
|G H

del bien adjudicado
para la disposicion
-

(F)
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8 FND

[ INANCIERA NACIONAL
DE [)[.\ABROI.(.D AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQULRO

3H(L1

PROCESD:

PRC TO PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION
DE BIEWES MUEELES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE|
DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD,
ADDWERA EN DACION EN PAGO D POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON|
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

e Z Director Ejecutivo de
Gerente de Coordinacion Gerente de Operacion Gerente de Control de R I'Ji!ate al
Regional Juridica Transaccional Bienes y Aseguramiento SRS MAEINEEY
Servicios
- 2IB [ A : 2/F /l
J g
& |
v
| 731, Somete al CO, i
insubsistencia ﬂea 4—
adjudicacion v solicita
autorizacion de
correccion al registro
contable
|
. 1 33 Realiza ¢ nes
32, Comunica la :
autorizacién para que :;':u'i “?2::: @
realice la correccion - tub Mz : d"s
al registro contable e e 1 c“ga o3 procedera de acuerdo |
ST poos _alosiguiente |
34, Comunica a GCBA | i Ty
el registro que realizo 3&“'::% ';ma —
como ||;|I|c|anl\m a‘!la — como agtivo de 1a
cuenta de enlace de
| Recursos Materiales Financiera
Subproceso 7.2
= Uso por parte de la
Financiera
Ui
i W
Subproceso 7.3
o por
cuenta propia
Subproceso 7.4
| Transferencia al
SAE
— e
» Subproceso 7.5
Arrendamienta
Subproceso 7.6
[ Donacian
(W)
—b{ Fin |
\; Punto de Control
3
Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios Clave: PRO-DERMS-001
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SHCP

AE _‘|H|A
¥ CHEDITO

FND

FINANCIERA NAL [ONAI
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERD

8.2. Sub procedimiento para uso por parte de la Financiera de bienes adjudicados.

PROCESD: .
N -~
H ( ) PROCEDIMIENTO: FROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION ¥ ENA G '[’::;. l‘ N D
=D DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIOMAL DE| 7 —
LABEA 18 11AL 6N DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD, % T
il ADOQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Area de la Financiera Director Ejecutivo de

i H ordina nal
interesada en el uso de Recursos Materiales y Co A dmlr?ic;:::i?:
bienes adjudicados Servicios
i 2 Hy
Il__ Inicio ]
1. Solicita a DERMS [ 2. Recibe la salicitud
autorizacion para que de que un bien
un bien adjudicado = do soa
| sea utilizado por parte utilizado por la
| delaFinanciera | institucion

- L’?h::i NO
‘/\ prst:é:nz de _.x ’{ A_)

t

3. Solicita el l:hr:.tamen

sobre la
. de que Financiera
l utilice el bien

4. Responde con

dictamen y opinidn de

conveniencia gue

Financiera haga uso
de un bien

5. Determina la
proce: ara el
uso de urybien -
adjudicado por parte
de la Financiera

Instruye aGCBA,
llevar a cabo acciones
en virtud de
resolucion sobre el
destino final del bien

a !

[ Punto de Contral

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Fecha de Emision: 15-12-2008
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SHCP .

>3

FND

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO
RURAL, FORESTAL Y PESQUERD

PROCESO:

PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES GUE LA FRNANCIERA NACIONAL DE
DESARROLLD AGROPECUARID, RURAL, FORESTAL ¥ PESQUEROD,
ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON

MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE BSTA REALIZA

&y

FND

Gerente de Control de
Bi y Asegur ient

Coordinador de Bienes
Mueble e Inventarios

)

inventarie, elabore
resguarde e incluya en
contabilidad y sle%uro

B

7. Bien lﬁuehle,
instruye registro en

[ 7-a. Bien Inmucbe,
| solicita movimientos
contables y comunica al
INDAABIN su Inclusién al
patrimonio de Financiera

B. Res da, etiqueta
el bien ley lo
entrega farrdalmente

T
.| Punto de Contro!

Clave: PRO-DERMS-001
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FINANCIERA NACIONAL

SHCP

SECHETARIA DL HALIENDA a
¥ EREDITO) PUBLICE DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

8.3. Sub procedimiento de adjudicacién por cuenta propia.
8.3.1 Licitacion Pablica (LP) incluida la subasta.

PROCESO:

PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARI Lﬂ nrucmmn Y EWUENWN é‘?éf‘ 'F ND .

._.."_Ii DE EIEMES MUEBLES E
Ry 1 i aum ¥

TEmALRIE) ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION ..numcuu_ con
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Director Ejecutivo de P Subdirector Corporativo
Organo Interno de Control en - Gerente de Control de
Recursos Materiales y 7 Juridico de Normatividad y z i
Shiiitiag la Financiera Consulta Bienes y Aseguramiento
:\ nicio | (\?
__ ¥ 7. Re w
mauaep"?n;&aﬁ‘;'ﬁfﬁg | intergSa ta
de un proveedor extemo, LI:!&GYCD

un proceso de venta
s0bre los bienes que se
decida incluir en la LP i

" 8. Informa fecha de
Visita de Inspeceion

‘m‘aﬂzalusres—m de la li:
am.g bienes y la lista de
con;mraﬂa |Hna|us articipantes
bienes v témhinos o H 4
| registrados

el
ﬂrﬂrnmp_ ! ]h
5 \A.I'Z -

5. Rayi
bases
de licitag ﬁq} emite

3. Elabora
_ convocatoria a

S(‘:"J]ﬁl(?:'i e
OiCyla para . -
| Su revision 4. Revis [ opinidn aTa DERMS j _|
CONVOC; y bases -. .
B de Iwnahaw emite 2
opinién ala DERMS ;
[ = o 11. Recibe de los
| = interesados las
solicitudes de
— = aclaracicn
‘ 6. Publica
- convocatoriaala
i 12. Presenla prnynnm
licitacion de respu. qua se

daran a Jos
interesados en la
Junta de Aclarach_mss

(B
) 15. Recibe propuestas
[ con documentacion
5 = | técnica y legal para
] analisis
13. Realiza Junta de
aclaraciones,
levantando acta
respsctiva 17. Analiza 16. Por instruccion de
— documgitacion y aD urna ala
envia ala DERMS el — SCJNC 1a
- - dictamern‘legal documentacion legal de
14. Realiza acto de correspondiente las ofertas para analisis
presentacion y ———
apertura de
propuestas, turna a 18. Revisaque la
GCBA para analisis | d’ewmen’aﬂ‘mq técnica ?
' hace andlisis -Ire ol'et'{as
. econdmicas
c —,J
. Ci2 [

o
| Punta de Contral

Area que emite; Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios Clave:"PRO-DERMS-001
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FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

PROCESO:

PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTD PARA LA APLICACION Y ENAJENACION]
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL OE

FORESTAL ¥ PESQUEROD,
ADQUIERA EN DACION EN PAGD O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE E5TA REALIZA

DESARROLLD AGROPECUARIO, RURAL,

Coordinador Regional Administrativo

Aseguramiento

Gerente de Control de Bienes y

Materiales y Servicios

Director Ejecutivo de Recursos

8. Recibe a licitantes
en la Visita de
Inspeccidn,
levantando acta

v

10. Remite ala GCBA
el acta de la Visita de
Inspeccion de los
licitantes

I_Ji

BM

[ 18. Comunicaala
| DERMS el dictamen |-
| técnico y economico

21. Emite fallo de
acuerdo a

normatividad y a las

bases de licitacion

N

.

,/' .' .,
-~ iSedeslara~. NO
< Ldeﬁjurt la

22, W proceso de
Subasta, de conformidad
con los términos y
condiciones de la
convocatoria y en las
bases de la licltacién

23. Revisa las posturas,
una vez iniciada la
subasta, y desecha las
que no cubran porlo
menos lalegal

. za una segunda |
almoneda, sl en la

26. Determina si
procede allevar a
cabo un
procedimiento de
Adjudicacion Directa

A

ni

£ Determing-
87 ifevar a :m\\ND

- Adjudicacién "
“-. Directa? -~
o

Subproceso 7.3.2
Adjudicacion Directa

e f =
- licitacidn? -
L -
. Q—‘
sl

% Gﬂ' -

Actividad 36
Subproceso 7.1
Registro y Control de
bienes adjudicados

l

—
[ o)
D3

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales vy Servicios
Fecha de Emision: 15-12-2008

ave: PRO-DERMS-001
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SECRETARIA 3 HACILNDA

¥V CREDIPG rusLic e

FND

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERD

PROCESOQ:

SHEP

FROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENACION
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
DESARROLLO ACROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD,
ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, O()N
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Director Ejecutivo de Recursos
Materiales y Servicios

Gerente de Control de Bienes y
Aseguramiento

Coordinacion de Pago a Proveedores
y Control Presupuestal

ZI'G.

27. Comunica fallo on

28, Devuelve garantia |
a los Interes:

{nt.lanta ¥ al
lichante adjudicado

30.Continda con
proceso de

salvo aquella que
corresponda al
licitante ganador

Y

A
29, Confirma
ruc.upclon del pngﬂ

formalizacion y B
antraga del bien

A citn
contabilizacion del
Ingroso por al page dal

bienes adjudicados
enajenados

bien y au baja del
reglstro en blenes
adjudiendos

bien y da

Y

blenes

32. Contabiliza ol
In reso por pago del

bien dal rngisl.ro an

o s of

(

| Punto de Cantrol
-

Area Que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
Fecha de Emision: 15-12-2008
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SHCP

SECRETARIA DI HACIENDA
¥ CHETHTO PULLICD

8.3.2 Adjudicacion Directa (AD)

$@ FND

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

PROCESO:
SHCP PROCEDIMIENTO: PROCECIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENAGION
S DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANGIERA NACIONAL DE

DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERQ,
silisllid ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL. CON
MOTIVO DE LAS OFERACIONES DE CREDITO GUE ESTA REALIZA

Materiales y Servicios

Director Ejecutivo de Recursos Gerente de Control de Bienes y

Aseguramiento

Coordinacién de Pago a Proveedores y
Control Presupuestal

Inicio :|
b e

Y
1. Emite dictamen que
acredita pdjudicacion
m;jii :: |ilra
ares clones
para el estado

v
2. Comunica al oferenle
quao ofrace major precio
para Financlera, la

decisian de adjudicarle

diractamente
\
3. Instruye a GCBA 5
solicito y vurlﬂqunT 4 Cﬂﬂfl[rﬂa_ge?;-g;s
con prador, el 1 val
o dal bien o por el valor ge venta
Kiohas vendidoa o lox bienes
5. Formaliza el
Py o
venta, ulla ue s¢ [
ha m;sﬁ?‘:f%aqo
3
6. Coordina el
proceso de entroga
del bien, segin lo
astablecide en el
l;f. Instruye a G?g:o &bulidl?n . i 9. Contabiiiza el &
eve a cabo regis! canltal el reso o
dei = Ingre: r pago del i ﬁen ¥ m:p:gbaja
y |a baja del bien o blen y rogistro de| reglsia of bienes
bienes vendidos en blanes adjudicados adjudicados
4 v
Fin

-

[ | Punte de Cantrol
el

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales v Servicios
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FND

FINANC 11:1 A NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERD

_SHCP_

l\(J\L.’lll
ALTHTO PUELICO

8.4 Sub procedimiento para la transferencia a terceros especializados, preferentemente al SAE.

PROCESO:

SHCP PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
o DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERD,
I iR ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Director Ej_ecuti\m de I_‘{e_cursos Gerente de Control de Bienes y Coordinador Regional Administrativo
Materiales y Servicios Aseguramiento
( Inicia )
s

1. Determina si para la
enajenacion de bienes
adjudicados, contrata a
un ten:am sspoclaﬂzadn
stinto al SAE

NO - gDstemEno .

———  contratar a
e un tercero? -

_B

[
| & Establece los términos
¥ condiclonas con los
que serin contratados
los servicios de log

terceros especializados

3. Formaliza la contra-
tacion apegandose ala
normatividad y
considerando las
necesidades de la FND

4. Ervia ofielo dg_ | 7
rnstoreiay soleta itsias dopteian
Sblener sl dictsiaa dy | dol bien afinde
Moty 8 obtener el dictamen o
[ racbiidaa” | confimacién |
3 ;“:::":’?;L::;” 7. Acuerda con la
; v especializado emitié L 0 o Dﬁ;i“érglw ol
\F%y el dictamen o la s nigr?"dl;lst?ia:an
T | confirmacion P
s, PRE #
Snlbc . tercero ializado la
d‘.\'d‘.ll:lnll ", entraga yicejicion del
-~ dealgin bien, ignte la
~. bien? - xmcri) del acta
L 1 S o | correspondients
| ;’Nu
12 Recibe del tercero | 10. Realiza acciones de 9, Envia ala GCBA el
espacialj Informe eguimiento respecto a acta entrega
de Re qiun de la enajenacion delbien -4 | recepcion del bien
[ | ante el tercero entregado al tercero
== especializade especializado
| 13 Formaliza con d_| i o] e
torcero "“ ":"r’:u‘;" [ 11, Informa resuitado
delos msus de
dervadas/da la enaden on de bienes
Immmh na.:lﬁahs ‘ i que realiza raﬂ:sm
—= especializado
WPTR— gt I A I
|4, Instruye a GCBA —
lleve a cabo registro ]
contable de ingresos BI2
¥ labaja del bien o Ty
bienes vendidos | Punto de Contrel
1
Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001
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SHCP | {48 &é}/ FND

L FARIA DE HAL
¥ CRERITO PUBL

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERD

PROCESO:

SHCP PROGEDINIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION
il DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
Ty DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO, , ; ! ,
ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON SR TORFS ALY Tt
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Gerente de Control de Bienes y Coordinacién de Pago a Proveedores y Director Ejecutivo de Recursos
Aseguramiento Control Presupuestal Materiales y Servicios
-
15, Lie cabo 16. Informa a Ia GC de 17. Solicita al tercero
registroéyirgbledela - las vefiaciones o~ pecializado la
baja de Igs bienes ya 1 reallz las *| develucién de los
enajenados cuentas de registro bienes

(5) -
ma la

Inrma I:Fdln de la

devoluzicn/da los

bienes adjudicados

Aclividad 38
Subprocesa T.1
Comunleacian, reglsiro,
conirol o Intagracion de
expedianians de los Blenes
Adjudicados

[ | Punta de Control

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001
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: é"f £,H]R\c‘mm:

DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

8.5 Sub procedimiento arrendamiento de inmuebles adjudicados.

PROCESO:

SHCP PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION
s DE BIENES MUEBLES £ INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
0 TACI DESARADLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESGQUERO,
bl ADQUIERA EN DACION EN FAGO O POR ADJUDICACION JuDiciaL, coN
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Director Ejecutivo de
. . " = 4 Gerente de Control de
Coordinador Regional Recursos Materiales y Comité de Operacidn = :
e Bienes y Aseguramiento
Servicios y gura
.’- —
{ Inicio )
LY 4
_T__,
1. Recibe solicitud de
que un inmusbls
adjudicado se otorgue
en arrendamiento
2. Comunicala 3. Revisa w inmueble
solicitud para que un solici cilenta eon
inmueble adjudicado R e determ nm: para
58 otorgue en destino istinto al
arrendamiento arrendnmiantu
NO
4. Presenta al CO, i ]
casos de
arrendamiento lag—|- ——} AR
capitalizable u P
operativo //\\
.-”wlsﬂm\\
— e arr e
S ﬁn“?"/
e S
st |
E'"lhstruye elaborary | s, -Curnunicala
autarizacion del
arrendamiento
carrespondiente

| ?';:T:fo'&ﬁ;m B Solicita mgdiicar al
N al control del bien y ' inmueble.

registro contable | bkt amfnni

B2

w

/| Punto de Contral
-

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Cla¥e: PRO-DERMS-001
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FND

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

_SHCP | (4% %f

¥ CREOH TG PLLLICG

PROCESO:
\_, ] ] & [’ PROCEDIMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENACION
el DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA NACIONAL DE
DESARROLLD AGROPECUARID, RURAL, FORESTAL Y PESQUERQ, .
h " ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL. CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA
Coordinacion de Pago a Garente de CDOI’I‘dI[laCIér‘I Regional Coordinador Regional
Proveedores y Contrel Presupuestal Juridica
1/8
L
11, Formaliza contrato
10. Coady aa que la
9. Modifica el registro - pf::v?i o do_qrmnr*amisntn !:,‘;o
contable del blon = l:rmtrm l;bnvnnlo il ras e
Y anendaniang adminfstracian
\J
C3
F
v
| | Punta de Control
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PROCESO:
; $D.
'_s, C PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENACION .‘9 F N D
e DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES GUE LA FIMANCIERA NACIOMAL DE oy ————

AN | DESARROLLO AGROPECUARIC, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD,
H ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Coordinador Regional Director Ejecutivo de Recursos
Administrativo Coordiasior Replosxl Materiales y Servicios
e/

5 =¥
12. Recibe el contrato

¥ envia copia del

mismo a la GCBA
L |
R ;

13, Al termino del B - ———
| contratp, epoya en Dg;‘“%“mﬁ'}";f;;::“ 15, Turna el asunto a
| recepcidh material dol = o i disponible — la GCBA ora u

| e s e | para s dostio fra |
Actividad 36
Subproceso 7.1
Comunicacién, registro,
control e integracion de
expedientes de los Bienes
Adjudicados
[.\ml.]
| b{ Fin )q— (‘
) Punto de Control
3
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8.6 Sub Procedimiento de Donacién.

PROCESO: >
g B
HCP PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION Y ENAJENACION ‘.; END
e DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES OQUE LA FINANCIERA NACIONAL DE a, / —_—
T g P ¥ PRiERD] =

ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON|
MOTIVO DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

Director General Adjunto
de Administracion

Director Ejecutivo de
Recursos Materiales y
Servicios

Subdirector Corporativo
Juridico de Normatividad y
Consulta

Gerente de Control de
Bienes y Aseguramiento

2. Recibe la solicitud
| de donacién de
bienes muebles o

inmuebles

1. Turna a DERMS
solicitudes de ——
donacion de bienes

¥

4. Entrega a T
DERMS, upmdén
sobre lap
normativa de solicitud
de donacion

3. Solicitaala SCINC
opinion sobre la
procedencia
normativa de solicitud
de donacion

5, Venﬁ&a]a
» pr la

ﬂuﬂ&c@
6. Presenta a la

DERMS, resultado de
la verificacion

———

}

-

NO l

X N
7. Comunica a
solicitante(s) la no
procedencia de su
peticion

G
A
\/

¥ A.)'I

\
&, Presenta solicitud de
donacion ante el CO
para obtener, en su

©ase, suU opinion
| favorable

| 9. Somete los

| msuitad dal andlisis
delc 50 ‘grala

revisionde

|J7

EIFZ

Se(a)

" Punto de Contrel

Clave: PRO-DERMS-001
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14 OF HACTEMLA

PROCESO:

PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTD PARA LA APLICACION ¥ ENAJENACION|
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LA FINANCIERA MACIONAL DE
DESARROLLO AGRDPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERD,
ADQUIERA EN DACION EM PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON
MOTIVD DE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA

3 Director Ejecutivo de .
Director Ge‘n?ral Afijunto de Consejo Directivo Recursos Materiales y Gerente de Control de Bienes
Administracion Sarilcige y Aseguramiento
() 5
18 )
¢ 13, Instruye a GCBA
NG T cft:::‘i;;lll;:rcunmsyara ) 14. %orma a La ch:A la
E J?emnln‘ b J entrega recepcion y > 3:::2:&:
Bor ci1 fisica del bben
u nt -~ 7
st |
| [ 15. Elabora Actade |
I Donacign ywopera la
TN suseription del (los)
10. Prosenta el caso | titulo(s) & propiedad

lﬂﬂza :

SR "yn 3 __._{E;I correspondientes |

ante ¢l Consejo
Directivo para su

autorizacion

y
16. Solicita apoyo a la
S CRA para que realice
Ia entrega del bien,
11.Comunica a la levantando acta
DERMS el rechazo a |4 — Bntruga-recupcmn
I solicitud de Danacién

ND. I
|

12. Instruye a la

{ \ Punto de Control
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PROCESO; @
SHCP PROCEDIMIENTO: PROCEDIMENTO PARA LA APLIGACION Y ENAJENAGION o@ FND
L i e DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES OUE LA FINANCIERA NACIONAL DE| e e
RIS 11 i s DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUEROD, , | AT O AR
ADQUIERA EN DACION EN PAGO O POR ADJUDICACION JUDICIAL, CON THHAT, FERINTAL ¥ sgl1e
MOTIVO BE LAS OPERACIONES DE CREDITO QUE ESTA REALIZA
Coordinadoe Regional Adriinistisk Gerente de Control de Bienes y Coordinacion de Pago a Proveedores y
DOrEmator Radiana nineahve Aseguramiento Control Presupuestal
“ 2E
B I
18. Soficita a la 19, Contabiliza la
17. Em.r;ga-ql bien 0 cién y da de
onvia acta do ent ;., e 2&;‘3““]’“ 1'];’:’;? > z_]a ol bien del
recepeion.afa GCBA hmnadu rog:jllxjcclnir;g;esuus
Y
Fin
[. | Punto de Control
>
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9. Formatos
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FINANCI IIR;\ T\.,\l IONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

Anexo Nombre Completo del Documento Clave Tipo Version
Bienes Adjudicados. Integracion de Saldos i
1 de la Cuenta 1700-00-00-00-00-00 PRO-DERMS-GCBA-001-001 Formato 001
Aviso de Adquisicion de un Bien por
2 Adjudicacion Judicial o por Dacién en Pago PRO-DERME-GCRA001-002 Famata —
3 Registro Auxiliar de Control de Gastos PRO-DERMS-GCBA-001-003 Formato 001
4 |Determinacion del destino de Bienes | b hERMS GCBA-001-004 | Formato 001
Adjudicados
ANEXO 1
5 Financiera Nacional
\__I_i (_I de Desarrollo
DHRECCION GEMERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION Formato CLavE: PRO-DERMS-GCRA-001-001
Direccion EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
FERENCEA D CONTROL DE BIENES ¥ ASSGURAMIENTO = e
INTEGRACION DE SALDOS AL _ DE_____DE____
CUENTA: 1700 00 00 00 00 00
1701 1703 1705 1700
R ‘é:;_;:: DESCRIFCION ACREDITADO UBICACION A.DJ“L?D'\I';‘:DO HB?:NTSSA”JU'D’ICADD g‘;‘:mnngﬁ VALOR CONTABLE
TOTAL DE BIENES INMUEBLES ADJUDICADOS O RECIBIDOS EN DACION DE PAGO,
ELABORO VALIDO REVISO AUTORIZG
Aroo Contable de lo DERMS Coordinador de Admini Gerenie de Conirol de Bienes y frechor Ejeculive de R Materiales y 2
Pairimonial y Azeguramiente Azeguramiento Servicias
P

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
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SECH

ANEXO 2

S Financiera Nacional
SH l_l_ de Desarrollo

Agrtpursars, Rursl, Fovesta y Peagara

Formato Clave: PRO-DERMS-GCBA-001-002

AVISO DE ADQUISICION DE UN BIEN POR
ADJUDICACION JUDICIAL O POR DACION EN PAGO

COORDINACION
REGIOHAL

FECHA DE
[ FECHA DE ELABORACION | ] D e MESTMLACIoH —|
ACREDITADO
HOMERE DEL (LOS) OBL 501 COACREDITADOS, ETC.
HOMERD HOMERD FECHA MONTO VALOR
CONTRATO APERTURA FIRMEZA JURIDICA ADJUDICADO BIEN ADJUDICABO
DESCRIPCIGN DEL BIEW UBICACION DEL BIEN (DOMICILIO}
TIFO DE BIEH CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE SE ANEXA AVALDO AS DEL MUEBLE
MUEDLE | IMUEBLE | URDANG | misTico | otRo ss | o veticuLo | macumaria | otro

ESTATUS DE GESTIONES PARA DBTENER DOCUMENTOS QUE ACREDITEN
LA LEGITIMA PROPIEDAD DE LOS BIENES

ESCRITURA

CERTIFICADO DE
LIBERTAD DE GRAVAMEN

FACTURA

OTRO
{ESPECIFIQUE)

REFORTA

HOMBRE:

GERENTE DE COORDINACION REGIOMAL JURIDICA x
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RURAL, ][lxl\l ALY PESOUERDG

FINANCIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

PRO-DERMS-GCBA-001-003 —l

Registro auxiliar de Control de Gastos

COORDINACION REGIONAL: |

NOMBRE DEL ACREDITADO: |

DESCRIPCION GENERICA DEL BIEN ADJUDICADO:

Gastos correspondientes al dmbito juridico:

CONCEPTO FOLIO REFERENCIA IMPORTE
Gastos correspondientes al dmbito administrativo:
CONCEPTO FOLIO REFERENCIA IMPORTE

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
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ANEXO 4

SHCP

SECRETAIIA DE HACLENDA
¥ CREDITO FORLICT

NACIONAL
ILE) AGROFECUARIC
STAL Y PESQUERO

PRO-DERMS-GCBA-001-004 |

DETERMINACION DEL DESTINO PARA BIENES ADJUDICADOS
Meéxico D.F., a 28 de septiembre de 2018

Con fundamento en el numeral 6.14 del "Procedimiento para la aplicacién y enajenacién
de bienes muebles e inmuebles de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero, adquiera en dacion en pago o por adjudicacion judicial, con
motivo de las operaciones de crédito que ésta realiza”, v en cumplimiento a lo establecido
en el arlieulo décimo oclavo, capitule IV del Decreto que establece las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina
presupuestarias en el ejercicio del gasto publico, asi como la modernizacion de la
Administracion Piiblica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion con fecha
10 de diciembre de 2012, el cual sefiala que “Se enajenaran aguellos bienes improductivos u
obsoletos, ociosos o innecesarios, a través de subastas consolidadas que se efectien
preferentemente a través del Servicio de Administracién y Enajenacion de
Bienes, observando las disposiciones aplicables™; se delermina, una vez acordado con el
titular de la Direccién General Adjunta de Administracién, que la politica para dar destino
final a los bienes muebles ¢ inmuebles que sean adquiridos por FND mediante las dos
modalidades contempladas en el procedimiento nombrado, es transferirlos al Servicio de
Administracion y Enajenacion de Bienes, para su venta, con las excepciones contempladas
en la misma normatividad, las cuales son: tratandose de bienes que cuenten con alguna
solicitud de interés para ser utilizadas para los fines de la Institucién, aquellos que por
estrategia se solicile que sean enajenados por cuenta propia de la FND, los que sean
autorizados por el Comité de Operacién para ser otorgados en arrendamiento, v los que el
I1. Consejo Directivo de FND, aulorice que sean sujelos de donacion.

Determing

\

Lic. Oscar Mendoza H enriquez
Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios

Elaboro

Ing. Wences Jiménez Barrios
Gerente de Control de Bienes y Aseguramiento

Agrarismo 227, Col, Escandon, Miguel Hidalgo, Ciudad de México., C.P, 11800
Tel.: (65) 5230 1600 www.gob.mx/fad

Area que emite: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: PRO-DERMS-001
Fecha de Emision: 15-12-2008 Fecha de Actualizacion: 27-02-2019 Pagina:67 de 69




SHCP

SECRYLARIA DF HACIENDA,
¥ CREDITO PLBLICO

10. Glosario

&9 IND__

FINANCIERA NACIONAL

DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

Concepto

Definicién

Aplicacion

Puesta en practica de los procedimientos adecuados para conseguir un fin.

Arrendamiento

Contrato por el cual el arrendador otorga al arrendatario el uso y goce de
ciertos bienes (muebles e inmuebles) a cambio de una renta pactada durante
un plazo determinado.

Arrendamiento
capitalizable

Arrendamiento que transfiere substancialmente todos los riesgos y beneficios
inherentes a la propiedad del activo arrendado al arrendatario.

Arrendamiento operativo

Todo aquel arrendamiento que no transfiere substancialmente todos los
riesgos y beneficios inherentes a la propiedad del activo arrendado al
arrendatario.

Baja de Bienes

La cancelacion del registro de un bien en los registros correspondientes de la
Financiera, una vez consumada su disposicién final o cuando el bien se
hubiere extraviado, robado o siniestrado.

Bienes Adjudicados

Bienes muebles (equipo, valores, derechos, cartera de crédito, entre otros) e
inmuebles que como consecuencia de una cuenta, derecho o partida
incobrable, la Financiera adquiera mediante adjudicacién judicial o reciba
mediante dacion en pago.

ccBwMi Coordinacion de Control de Bienes Muebles e Inventarios.

CNBV Comision Nacional Bancaria y de Valores.

coO Comité de Operacion.

CR Coordinaciones Regionales de la Financiera.

CRA Coordinaciones Regionales Administrativas.

DERMS Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios de la Direccién
General Adjunta de Administracion.

DGAA Direccién General Adjunta de Administracion.

Enajenacion

Transmision del dominio sobre una cosa o derecho. Para los efectos del
presente documento, este concepto se limita a la Venta y Donacién.

Financiera Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
GC Gerencia de Contabilidad.
GCBA Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento.
GFCPP Gerencia de Fiscal y de Cuentas por Pagar.
GCRJ Gerencias de Coordinacion Regional Juridicas.
GOT Gerencia de Operacion Transaccional.
GSGMOP Gerencia de Servicios Generales Mantenimiento y Obra Publica.
Registro contable que realiza un area denominada “origen” en una cuenta de
© contabilidad, por el importe que representa una operacion, con la finalidad de
Iniciativa - ; = A : ; ;
que otra area denominada “destino”, utilice dicho importe para modificar sus
propios registros contables.
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¥ CRINTO MUBLICO

FINANCIERA NACIOMAL
DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO

Juzgado Tribunal de un solo juez.

Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero.

Organo Interno de Control en la Financiera Nacional de Desarrollo
oIC )
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Procedimiento para la Aplicacién y Enajenacién de Bienes Muebles e
Procedimiento Inmuebles de la Financiera, Adquiridos en Dacién en Pago o por Adjudicacion
Judicial, con Motivo de las Operaciones de Crédito que Realiza.

Ley Organica

SAE Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes.
SCJC Subdireccion Corporativa Juridica Contenciosa.
SCJNC Subdireccién Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta.
UMA Unidad de Medida y Actualizacién.
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