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1. Introduccién

La Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, en cumplimiento a su objeto
institucional y con la finalidad de adecuar su actuacion a las sanas practicas para el otorgamiento del servicio
fiduciario, ha definido sus normas y procedimientos para la prestacion de este servicio, para fortalecer la
seguridad y el buen desempefio de la actividad fiduciaria en la Institucion.

2. Objetivo

Conocer la normatividad y politicas internas para la prestacion del servicio fiduciario; asi como los
procedimientos que rigen la administracién y operacion de la actividad fiduciaria y su vinculacion con las areas
de la Institucion involucradas en el proceso fiduciario para eficientar su desarrollo.

3. Alcance

El presente Manual es de observancia general y obligatoria aplicable a todas las 4reas de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, que se vinculen con la actividad fiduciaria,
tales como:

Direccion General Adjunta Juridica y Fiduciaria.
Direccion General Adjunta de Finanzas, Operaciones y Sistemas.

Direcciéon General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional.
Coordinacion General de Andlisis Sectorial, Planeacion Estratégica y Comunicacién Social.
Direccion General Adjunta de Crédito.

Coordinaciones Regionales.

Direccion Ejecutiva de Operacion.

Direccion Ejecutiva de Programas y Productos.

Direccién Ejecutiva de Promocion de Negocios con Intermediarios Financieros.
Direccion Ejecutiva de Atencién y Fomento a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales.
Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacién.

Direccién Ejecutiva de Finanzas.

Direccion Ejecutiva de la Contraloria Interna.

Direccién Ejecutiva Juridica.

Subdireccién Corporativa Fiduciaria.

Subdireccion Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta.

Subdireccion Corporativa Juridica de Crédito y Apoyo al Prosecretariado.
Subdireccién Corporativa Juridica de Coordinacion y Apoyo Legal

Gerencia Juridica Financiera, Fiduciaria y de Promocion.

Gerencia de Operacién Fiduciaria.

Gerencias de Coordinacion Regional Juridica.

Gerencias de Fomento, Promocion de Negocios de las Coordinaciones Regionales.
Jefaturas de Departamentos Fiduciarios de las Coordinaciones Regionales.
Coordinaciones de Area adscritas a la Gerencia de Operacion Fiduciaria.

Agencias Estatales.

Agencias de Crédito Rural.
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4. Fundamento Legal

El presente Manual se emite conforme a lo dispuesto por el articulo 7, fracciones Xl y Xl de la Ley Organica de
la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, (en adelante “la Ley”); asi
como, lo establecido en el numeral 5.6 de las Politicas Generales para la Celebracion de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones relacionados con el objeto de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero, (en lo sucesivo, la Financiera).

5. Marco Conceptual

La actividad fiduciaria tiene un proceso ordenado y sistematizado a través de las siguientes etapas:

Promocion de negocios fiduciarios entendiendo por éstos, los fideicomisos, mandatos y comisiones.
Formalizacion de los Contratos o Convenios de los negocios fiduciarios.

Administracion del patrimonio fideicomitido.

Operacion de los negocios fiduciarios.

Extincién de los negocios fiduciarios.

La intervencion de las diferentes areas en el proceso del servicio fiduciario, se define a partir de las
responsabilidades y funciones asignadas a cada una, a efecto de dar congruencia a las actividades, evitar

duplicida

des y conflictos de interés, sin perder de vista la calidad y eficiencia en el servicio.

Las areas participantes, clasificadas por la naturaleza de sus funciones, se agrupan en:

Areas de Promocién
Areas de Formalizacion
Areas de Administracion
Areas de Operacion

Areas de Apoyo

6. Politicas

6.1.

Area que emite: Subdireccion Corporativa Fiduciaria : Clave: MANNP-SCF-002 -

Promocion, Originacion, Autorizacion y Formalizacion

El servicio fiduciario inicia con la promocion de los negocios fiduciarios, conforme a las politicas
siguientes:

6.1.1. Promocion

La promocion inicia con la oferta que realice la Financiera de sus servicios fiduciarios ya se
por difusion de las Areas vinculadas a la promocion o por el acercamiento que tenga un cliente|
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o0 prospecto de cliente con la Financiera para solicitar la contratacién de alguno de los servicios
que ofrece el Fiduciario.

6.1.2. Originacion

El cliente o prospecto de cliente o su representante o apoderado con facultades suficientes,
presentara ante la Jefatura de Departamento Fiduciario o la Subdireccion Corporativa
Fiduciaria una solicitud por escrito en la que manifieste su voluntad de contratar los servicios
fiduciarios, en el cual describa todas las caracteristicas del negocio que requiere, en términos
de la solicitud que se identifica con la clave FOR-SCF- PSFMC-002-001, del Anexo del
presente Manual, denominado “Solicitud de contrataciéon de negocio fiduciario”, debera ir
acompaiiada por la documentacion que se sefiala a continuacion en original y copia para su
previo cotejo por parte del Jefe de Departamento Fiduciario Regional o el Coordinador de Area
de Contratacion Fiduciaria, en la copia de dicha documentacién debera plasmarse en la
primera hoja el “sello de cotejo” o la leyenda sobre el particular que contenga su nombre
completo, fecha, nimero de hojas y su firma, lo anterior, con el propésito de integrar el
expediente institucional del cliente que debe cumplir también con los requerimientos de la
normatividad en materia de Prevencion de Lavado de Dinero y Financiamiento al Terrorismo.

Persona Fisica:

Identificacion oficial vigente.

Comprobante de domicilio (con antigliedad no mayor a tres meses).

CURP

Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) con homoclave y en su caso numero de
identificacion fiscal y/o equivalente, cuando disponga de ellos.

Ndmero de serie de la firma electronica avanzada, cuando cuente con ella.

Numero telefénico

Correo electronico, en su caso.

Ocupacion, profesion, actividad o giro al que se dedique el cliente

En caso de que acuda una persona fisica a través de representante legal o apoderado, éste
también debera identificarse y entregar la misma documentacién que se solicita a su
representado, ademas del poder correspondiente que cumpla con los requisitos legales.

Persona Moral:

Acta constitutiva.

Modificaciones al acta constitutiva, en su caso.

Poder de representante legal o apoderado.

Identificacion oficial vigente del representante legal o apoderado.

CURP del representante legal o apoderado

Cedula de Identificacion Fiscal (RFC) con homoclave y en su caso numero de
identificacion fiscal y/o equivalente tanto del fideicomitente como del representante legal o

® ¢ o o o o

apoderado, '
e Comprobante de domicilio tanto del cliente, asi como del representante legal o apoderado
(con antigliedad no mayor a tres meses). \@

e Ceédula de Identificacion Fiscal (RFC) con homoclave, del representante legal o AN
apoderado. \ \
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Ndmero de serie de la firma electrénica avanzada, cuando cuente con ella.
e Numero telefénico,
Correo electronico, en su caso.

En caso de tratarse de Dependencias o Entidades Publicas Federales, Estatales o Municipales,
asi como de otras personas morales mexicanas de derecho publico, deberan acreditar su legal
existencia, asi como comprobar las facultades de sus representantes legales y/o apoderados
sin excepcion alguna deberd exhibir el original para cotejo del nombramiento y/o instrumento
publico expedido por fedatario publico, segin corresponda.

En cualquier caso, la documentacion recibida deberd verificarse previo a la firma del
fideicomiso, mandato o comisién, en el check list que se identifica con la clave FOR-SCF
PSFMC-002-002, del Anexo del presente Manual, denominado “Documentacion que debera
ser entregada por cada uno de los fideicomitentes, mandantes o comitentes, previo a la
formalizacion del fideicomiso, mandato o comisién”, el cual se integrara al expediente del
negocio respectivo.

Una vez que se haya formalizado el negocio fiduciario, en el caso de actualizaciéon de
informacion del cliente ya sea persona fisica o moral, los Jefes de Departamento Fiduciario y el
Coordinador de Contratacion Fiduciaria deberan confirmar que el correo electronico y nimero
telefonico que proporcione el cliente o prospecto de cliente corresponden a este, debiendo
generar evidencia de ello, a través de la confirmacion mediante correo electronico o escrito del
cliente o prospecto del cliente.

Cuando se trata de Fideicomisos que involucran Inmuebles, adicionalmente debera
entregar:

e Titulo(s) de propiedad del (los) inmueble(s) inscritos en el Registro Publico de la Propiedad
y de Comercio correspondiente a nombre de quien pretende afectarlo en fideicomiso.
Avallos actualizados de los inmuebles*

Certificado de existencia o inexistencia de gravamen emitido por el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio (RPPyC) vigente.

*Con una antigliedad no mayor a 2 afios para avallos emitidos por la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero y de 1 afio para avalGos Bancarios que
deberan contar con el visto bueno del Jefe de Departamento de Gestién de Avallos en el
caso de la Coordinacion Regional o de la Gerencia de Avallios en el caso del Corporativo, de
acuerdo a las facultades que les correspondan en términos del Manual de Avaltos. Dicha
documentacion también debera integrarse al expediente del negocio fiduciario.

6.1.2. Dictaminacion.

El Jefe de Departamento Fiduciario realizara el analisis de la documentacién que le hace llegar
el cliente con el propésito de verificar si cuenta con los elementos suficientes para contratar el
negocio fiduciario, al efecto con el respaldo de la Gerencia de Coordinacién Regional Juridica
elaborara el Dictamen Juridico Fiduciario del negocio en especifico, en términos del formato
denominado “Dictamen Juridico Fiduciario para Contratacién de Negocios Fiduciarios en
las Coordinaciones Regionales” identificado con la clave FOR-SCF- PSFMC-002-003, del
Anexo del presente Manual.
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. Autorizacién

Una vez analizado el prospecto de negocio fiduciario e identificado si se trata de un negocio
generico o un asunto que deba considerarse en lo particular, la Jefatura de Departamento
Fiduciario en coordinacion con la Gerencia de Coordinacién Regional Juridica, o en el caso del
Corporativo, la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria en coordinacion con la
Subdireccién Corporativa Fiduciaria ylo la Gerencia de Operacion Fiduciaria, debera realizar el
proyecto de cédula de evaluacion y el proyecto de acuerdo correspondiente, de conformidad
con los formatos denominados “Cédula de Evaluacion de Prospecto de negocio fiduciario”
y “Acuerdo de Autorizacién de Prospecto de Negocio Fiduciario”, identificados con las
claves FOR-SCF-PSFMC-002-004 y FOR-SCF-PSFMC-002-005, del Anexo del presente
Manual, para someter la propuesta a la consideracién del Comité Fiduciario y de Avallios para
su autorizacién, en los términos que establecen las Reglas de Operacion del citado cuerpo
colegiado.

. Delegado Fiduciario.

La representacion del Fiduciario se ejerce a través del poder como Delegado Fiduciario que se
otorga al servidor publico correspondiente, el cual le faculta para comparecer a la formalizacion
de cualquier acto juridico vinculado al objeto del negocio fiduciario de que se trate.

. Formalizacién

La formalizacion de los negocios fiduciarios contempla la elaboracion y validacion del contrato
0 modelo de contrato dependiendo si se trata de un negocio especifico o de un negocio
genérico respectivamente, la validacion del proyecto de contrato, asi como la suscripcién del
mismo.

Es requisito indispensable previo a la formalizacién de cualquier negocio fiduciario requisitar y
formalizar los formatos de “Entrevista Inicial al Prospecto de Fideicomiso, Mandato o
Comision”, el cuestionario “Cuestionario Conoce a tu Cliente” y en su caso, el
correspondiente a “Cuestionario de Persona Politicamente Expuesta” respecto del
Prospecto de Fideicomiso, Mandato o Comision, documentos a los que se hace referencia en
el “Compendio de Politicas y Procedimientos para Prevenir, Detectar y Reportar Operaciones
con Recursos de Procedencia llicita y Financiamiento al Terrorismo”, con el proposito de dar
cumplimiento a las Disposiciones de Caracter General a que se refiere el Articulo 60 de la Ley
Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, en
materia de Prevencion de Lavado de Dinero y Financiamiento al Terrorismo (PLDFT) o
cualquier otro que en su momento pudiera generarse al respecto.

Sera responsabilidad del Jefe de Departamento Fiduciario y del Coordinador de Contratacién
Fiduciaria, respectivamente en su ambito de competencia, contar con la documentacién antes
referida en el expediente del negocio fiduciario, asi como realizar las gestiones necesarias para
la actualizacion periddica de la misma.

De no cumplir con los requisitos antes mencionados, asi como la informacién y documentos en
el expediente del negocio fiduciario, el Jefe de Departamento Fiduciario no podra formalizar el
contrato o convenio respectivo, en el caso del Coordinador de Contratacion Fiduciaria, no
podra solicitar al efecto la intervencion del Delegado Fiduciario del Corporativo.




6.1.6.

6.1.7.

Negocios Fiduciarios Preautorizados

El Comité Fiduciario y de Avallos, con el propésito de agilizar la operacién de los negocios
fiduciarios, autorizara negocios de manera genérica, en los casos que presenten caracteristicas
comunes e impliquen un alto volumen de contrataciones bajo el mismo esquema, a fin de que
no se realice su autorizacion en lo individual por dicho 6rgano colegiado.

Dichos negocios se sujetaran a los modelos de contrato que se generen por la Subdireccion
Corporativa Fiduciaria y que cuenten con la validacion de la Subdireccion Corporativa Juridica
de Normatividad y Consulta o la Direccion Ejecutiva Juridica.

La personalizacion de los contratos antes referidos o los convenios vinculados a los mismos
que se realicen en algin momento, deberan contar con la validacién de la Subdireccion
Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta o la Direccién Ejecutiva Juridica en el caso de
que se trate de negocios fiduciarios a contratar por el Corporativo; los negocios fiduciarios
contratados en las Coordinaciones Regionales, deberan contar con la validacién de las
Gerencias de Coordinacion Regional Juridica, al efecto el Jefe de Departamento Fiduciario
debera solicitar dicha validacién, a través del formato denominado “Solicitud y cédula de
Validacién de Contrato o Convenio Fiduciario”, identificado con la clave FOR-SCF-
PSFMC-002-006, del Anexo del presente Manual, acompafiado de la documentacion soporte
del mismo en términos del formato de Constancia de Existencia de Documentacion de
Negocios Fiduciarios, dicha documentaciéon debera anexarse para que se pueda generar la
revision y validacion juridica, adjuntando el proyecto de contrato o convenio correspondiente.

El proyecto o contrato validado debera contar con la rabrica al calce y al margen de la Gerencia
de Coordinacion Regional Juridica.

Sustituciones Fiduciarias

Derivado de la promocién de los servicios fiduciarios, es factible analizar la viabilidad de
aceptar negocios fiduciarios que hayan sido constituidos en otra institucién fiduciaria, respecto
de los cuales el prospecto de cliente o el cliente requiere se sustituya por la Financiera, para
que adquiera la calidad de Fiduciaria Sustituta, siempre y cuando los fines del negocio
fiduciario se encuentren vinculados al objeto de la Institucién y cuenten con la autorizacién del
Comité Fiduciario y de Avallios.

En caso de que la Financiera vaya a ser sustituida por otro Fiduciario no se requiere de la
autorizacion del Comité Fiduciario y de Aval(os.

En cualquier supuesto, el Convenio de sustitucion respectivo debera contar con la validacién
juridica de la Subdireccion Corporativa de Normatividad y Consulta o la Direccién Ejecutiva
Juridica en el caso del Corporativo y en las Coordinaciones Regionales de las Gerencias de
Coordinacion Regional Juridica correspondientes.

En caso de que la Financiera vaya a ser sustituida el convenio debera contener una clausula
en la que se otorgue el finiquito mas amplio a la Financiera y se debera contar con la
informacién y documentacion a que refiere el Ultimo parrafo del numeral 6.1.6. debiendo
sefalar de manera enunciativa, pero no limitativa de acuerdo a las caracteristicas del asunto en &
especifico, lo siguiente:
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Antecedentes del negocio.

Declaraciones de las partes que intervienen en el contrato y/o convenios que en su caso
se hubieren generado.

Definiciones

Referencias:

o A lainstruccién del cliente y en su caso al acuerdo del Comité Técnico en el
que se solicita la sustitucion del fiduciario.

o A que el nimero de contrato de fideicomiso registrado dejara de tener vigencia
y sera remplazado por el que asigne el fiduciario sustituto.

o A que la(s) cuenta(s) bancaria(s) del fideicomiso aperturada(s) por el fiduciario
sustituido a la fecha de firma del convenio, una vez transferidos la totalidad de
los recursos del patrimonio fideicomitido y aplicados los honorarios respectivos
sera(n) cancelada(s).

Aceptacion del cargo de Fiduciario sustituto, protesta y manifestacion de quedar investido
de todos los derechos, facultades y obligaciones que hasta la fecha de celebracion del
convenio respectivo correspondian al Fiduciario Sustituido.

Manifestacion de la conformidad del fiduciario sustituto con Ia informacion proporcionada
por el fiduciario sustituido.

Sefalamiento al monto al que asciende el patrimonio a la fecha de firma del convenio, en
el caso de inmuebles u otros bienes la descripcion de estos, se debe mencionar y adjuntar
version impresa del estado financiero del mes inmediato anterior a la fecha de la firma y
posicion financiera del dia en que se lleve a cabo la firma del convenio respectivo,
sefialando que los mismos han sido revisados y aprobados por el Fideicomitente, quien
manifiesta su conformidad con los mismos, en los cuales debera recabarse la antefirma
autégrafa del fideicomitente o representante de éste e integrarlos como anexo del
convenio respectivo.

Entrega y recepcion del patrimonio fideicomitido, indicando que el fideicomitente ratifica,
las instrucciones emitidas, en su caso por el Comité Técnico cuando asi corresponda,
asimismo, debera sefialar que una vez enajenados la totalidad de titulos y valores en los
que se encontraba invertido el patrimonio liquido fideicomitido, se debe incluir la cantidad
correspondiente y sefialar el nimero que identifique al fideicomiso en el fiduciario sustituto,
asi como los datos de la cuenta bancaria que haya aperturado el fiduciario sustituto para la
operacion del fideicomiso de que se trate (nimero de cuenta, clave bancaria
estandarizada, instituciéon bancaria).

Manifestacion del Fiduciario Sustituto de que se da por recibido de los recursos referidos
en la cuenta sefialada por lo que otorga mediante la suscripcion del convenio de
sustitucion el recibo més amplio que en derecho proceda al fiduciario sustituido y que
dicha cantidad constituye la totalidad del patrimonio fideicomitido y no existen bienes o
derechos adicionales en relacion al Contrato de Fideicomiso.

Clausula relativa a la existencia o inexistencia de poderes otorgados por el fiduciario
sustituido y para que efecto, con el propésito de considerar las revocaciones de los
mismos, asimismo, se debe sefialar si existen procedimientos judiciales, administrativos o
de cualquier ofra indole en tramite que tuvieran que informarse y anexar copias de la
documentacion respectiva.

Se debe hacer referencia a la entrega de copias certificadas de los contratos y/o
convenios que en su caso existan al Fiduciario Sustituto, cuyo pago estard a cargo del
fideicomitente, respecto de cuya recepcion otorgaran el recibo mas amplio que en derecho
proceda.

Se debe sefialar que contindia subsistente el clausulado del contrato o convenio respectivg_
Yy que en lo sucesivo al referirse al Fiduciario debera entenderse al Fiduciario sustituto, qu




la sustitucion no lesiona ningln tipo de derecho de cualquier beneficiario, fideicomisario o
tercero, ya que estos siguen intactos en los términos establecidos en el fideicomiso, no
sufren ninguna modificacion los términos y condiciones pactados en el Fideicomiso, su
forma de operar, sus fines, las obligaciones de las Partes, asimismo, no se afecta ni se
transgrede ningln derecho u obligacion a las originalmente acordadas en el Fideicomiso y
no existe pérdida o menoscabo en el patrimonio de! Fideicomiso.

¢ Se debe incluir la obligacion del Fideicomitente de responder, indemnizar, proveer de
fondos, indemnizar o reembolsar a la Financiera los recursos correspondientes en relacion
a cualquier acto o contingencia, situacién juridica o de hecho que pudiere surgir con
respecto a alguna autoridad o tercero, que hubieren tenido lugar durante las fechas en las
cuales la Financiera se desempeid como fiduciario siempre que dichos actos,
contingencias o situaciones juridicas o de hecho deriven de o como consecuencia del
fideicomiso o del cumplimiento de sus fines.

*  Se debe incluir una clausula referente a la liberacién de responsabilidad, en la que el
fideicomitente otorga el finiquito mas amplio que en derecho proceda por su actuacién y
administracion a la Fiduciaria sustituida.

e Se debe incluir una clausula que haga referencia a las obligaciones laborales que
contempla el contrato de fideicomiso que se esta recibiendo.

e Se debe incluir una clausula en la que se establezca que todos los gastos e impuestos que
se hayan originado y se sigan originando en virtud de la realizacion de los fines del
contrato de fideicomiso, asi como los que se causen con motivo de la celebracion del
convenio de sustitucion, son y seran a cargo de la Fideicomitente.

6.2. Carga de Informacién en el SIFER - net

6.2.1 Los Jefes de Departamento Fiduciario y la Coordinacion de Contratacién Fiduciaria son

responsables de la informacién que se cargue en SIFER-net por lo que deben tomar las
medidas necesarias a efecto de que ésta se apegue a lo estrictamente establecido en la
documentacion soporte de los negocios a su cargo.

En los casos en que se haya actualizado documentacion o informacién, una vez gue se cuente
con el soporte respectivo debera actualizarse en el SIFER — net.

El uso de los correos electronicos es de exclusivo del titular del mismo, por lo que en el caso de
ausencia de algin elemento del personal adscrito al Fiduciario Regional o Corporativo deberan
tomarse las medidas necesarias para que no sean utilizados sus equipos o contrasefias.

En caso de ausencia del Jefe de Departamento Fiduciario la operacion debera realizarse por el
Gerente de Coordinacién Regional Juridica.

6.3. Administracion

6.3.1. La administracién de los negocios fiduciarios comprende entre otras actividades ia recepcion y
validacion de las instrucciones del Fideicomitente, Fideicomisarios, Comité Técnico, Mandante,
Comitente o cualquier otra persona facultada para ello, de conformidad al Contrato o Convenio
respectivo; las facultades con las que cuente la o las personas que instruyen al Fiduciario, asi
como, a las disposiciones legales aplicables y a la normatividad interna de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.




_oHCP

SEC) TA TR FIACTENDA
Y CRERTTO PERLICO

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

En el caso de que se trate de una persona moral, a efecto de acreditar las facultades de los
representantes o apoderados legales, se deberd solicitar a quien haya emitido la instruccion,
confirmacion por escrito en el sentido de que dichas facultades no les han sido revocadas o
limitadas en forma alguna, o en su caso, escrito suscrito por los miembros del organo de
administracion de la persona moral en el que sefialen que el poder respectivo se encuentra
vigente, aunado a la confirmacion de los correos electronicos y numeros telefénicos
actualizados.

Cuando el Contrato o Convenio de un negocio fiduciario se haya suscrito en las
Coordinaciones Regionales y requiera alguna modificacion, previa solicitud por escrito del
cliente dirigida al Fiduciario, serd el Jefe de Departamento Fiduciario Regional en coordinacion
con el Gerente de Coordinaciéon Regional Juridica, quienes analizaran, elaboraran la propuesta
correspondiente e informaran al respecto a la Subdireccién Corporativa Fiduciaria, con base en
lo establecido en las Reglas de Operacién del Comité Fiduciario y de Avallos, a efecto de
analizar si la modificacion debe someterse a la consideracién de dicho Comité para su
autorizacion; en caso de que se haya suscrito en el Corporativo, el Subdirector Corporativo
Fiduciario, en coordinacién con el Gerente de Operacién Fiduciaria y/o el Coordinador de Area
de Contratacion Fiduciaria determinaran si el asunto debe presentarse al mencionado Organo
Colegiado para su autorizacion.

Deberan someterse a la consideracion del Comité Fiduciario y de Avaltios para su autorizacién,
los negocios fiduciarios que pretendan modificarse y que se hayan constituido al amparo de
algin Programa de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero, o de alguna dependencia u entidad federal o estatal o municipal, se debe tomar en
cuenta que las modificaciones que en su caso requiera el negocio fiduciario, no deberan
violentar el contenido de las Reglas de Operacion de los propios Programas a los que se
encuentran vinculados y que los ajustes que se realicen deberén aplicar de forma genérica
para los asuntos formalizados bajo el mismo supuesto.

Los Contratos de Fideicomiso, Mandato y Comisién, deberan contar con la validacion de la
Subdireccion Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta o de las Gerencias de
Coordinacién Regional Juridica, segin su ambito de competencia; asi como, los Convenios
Modificatorios y Convenios de Extincion que se celebren y deberan sujetarse a la validacion
juridica correspondiente, en términos del numeral 6.1.6 penditimo y ultimo parrafo.

Tipos de Negocios Fiduciarios

6.3.4.1. Fideicomisos de Administracion e Inversion:
En este tipo de fideicomisos la Institucion Fiduciaria administra e invierte el patrimonio
que puede consistir en bienes muebles o inmuebles y/o recursos liquidos en la forma

y términos establecidos contractualmente.

6.3.4.2. Fideicomisos de Garantia Liquida o Fuente Alterna de Pago vy
Fideicomisos de Garantia Inmobiliaria:

6.3.4.2.1.En la contratacion de este tipo de fideicomisos, deberan cumplirse las
formalidades establecidas en la Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito y en la legislacion que resulte aplicable, el objeto principal de estos
negocios consiste en la constitucion de garantias o fuentes alternas de pago

=
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para respaldar el cumplimiento de alguna obligacién crediticia contraida por
el Fideicomitente o por algun tercero.

6.3.4.2.2.La constitucion de garantia liquida, inmobiliaria o fuente alterna de pago, se
encuentra a cargo del administrador de los negocios fiduciarios, y debe
realizarse conforme a los términos establecidos contractualmente, a la
legislacion vigente y a la normatividad institucional.

6.3.4.2.3.Una vez constituida la garantia liquida, fuente alterna de pago o inmobiliaria
de acuerdo a los términos establecidos en el contrato respectivo, y a
solicitud por escrito de la Fideicomitente y la Fideicomisaria en su caso, en
términos de los Formatos denominados “Solicitud de emisién de
constancia corporative” y “Solicitud de emisién de constancia
regionales”, identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-008 y
FOR-SCF-PSFMC-002-009, de los Anexos 7 y 8 respectivamente del
presente Manual, el Delegado Fiduciario en el Corporativo o en la Jefatura
de Departamento Fiduciario de la Coordinacién Regional respectiva, emitira
la “Constancia de Derechos de Fideicomisario Garantia Liquida”,
“Constancia de Derechos de Fideicomisario Fuente Alterna de Pago” o
“Constancia de Derechos de Fideicomisario de Garantia Inmobiliaria”,
conforme a los formatos identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-
010, FOR-SCF-PSFMC-002-011 y FOR-SCF-PSFMC-002-012, de los
Anexos del presente Manual, seglin corresponda al tipo de negocio, a favor
del Fideicomisario, este Ultimo tendré a su cargo su custodia y resguardo.

Cuando se respalden operaciones crediticias contratadas con la propia
Financiera, los Gerentes Operativos de las Coordinaciones Regionales,
fungirdn como Fideicomisarios, en el Corporativo sera el titular de la
Agencia Corporativa de Crédito Rural, en el caso de operaciones crediticias
que contrate el cliente con Intermediarios Financieros Rurales, o
Intermediarios Financieros Rurales Bancarios, el Fideicomisario serd
representado en los términos que indiquen dichos Intermediarios por el
representante o apoderado que cuente y acredite facultades suficientes.

6.3.4.2.4.Los contratos de Fideicomiso a los que se aporten inmuebles, deberan
constar en escritura publica e inscribirse en el Registro Puablico de la
Propiedad y de Comercio del lugar en que se ubique el inmueble, el cual
debera quedar registrado en la Seccién de Propiedad a nombre de
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero, como Fiduciario del fideicomiso respectivo. Los mismos
requisitos deben considerarse para la extincion parcial o total de éste tipo de
fideicomisos.

6.3.4.2.5.En caso de incumplimiento de las obligaciones de pago a cargo del
Fideicomitente o de un tercero acreditado distinto al Fideicomitente en
terminos de lo que establezca el contrato respectivo, cuyas operaciones se
respalden con cargo al fideicomiso, se podra llevar a cabo la ejecucion de la
garantia liquida o inmobiliaria o bien realizar el pago de la cantidad
reservada como fuente alterna de pago que se haya constituido a favor del
Fideicomisario, ~de  conformidad al procedimiento  establecido,.
contractualmente, a la legislacién aplicable y a la normatividad institucionalzw%i‘f“




6.3.4.2.6.En caso de solicitud de sustitucion de constancia de derechos de
fideicomisario, se debera plantear dicha peticién a través de los formatos
denominados “Solicitud de sustitucion de Constancia por nueva
disposicién Corporativo” y “Solicitud de sustitucién de Constancia por
nueva disposicion Regionales”, identificados con las claves FOR-SCF-
PSFMC-002-013 y FOR-SCF-PSFMC-002-014, de los Anexos del presente
Manual, el Delegado Fiduciario en el Corporativo o en la Jefatura de
Departamento Fiduciario de la Coordinacion Regional respectiva, emitira la
“Constancia de Derechos de Fideicomisario de Garantia Liquida por
sustitucion de constancia”, “Constancia de Derechos de
Fideicomisario de Fuente Alterna de Pago por sustitucion de
constancia” o “Constancia de Derechos de Fideicomisario de Garantia
Inmobiliaria por sustitucién de constancia”, conforme a los formatos
identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-015, FOR-SCF-PSFMC-
002-016 y FOR-SCF-PSFMC-002-017, de los Anexos 15, 16 y 17
respectivamente del presente Manual, segin corresponda al tipo de
negocio, a favor del Fideicomisario, este Ultimo tendrd a su cargo su
custodia y resguardo.

6.3.4.2.7. Derivado de lo anterior, a efecto de que el fideicomisario tenga a su cargo la
custodia y resguardo de las constancia respectiva, el Subdirector
Corporativo Fiduciario o el Gerente de Operacién Fiduciaria en el
Corporativo, el Gerente Juridico o el Jefe de Departamento Fiduciario en la
Coordinacion Regional, haran entrega de la misma conforme a los formatos
denominados “Entrega de Constancia de Derechos de Fideicomisario
Corporativo” y “Entrega de Constancia de Derechos de Fideicomisario
Regionales”, identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-018 y FOR-
SCF-PSFMC-002-019, de los Anexos del presente Manual.

6.2.4.4, Mandatos y Comisiones

6.2.4.4.1.La Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero conforme a lo establecido en su Ley Organica, puede celebrar
contratos de Mandato y Comisién Mercantil, actuando en su calidad de
Mandataria o Comisionista, siempre y cuando éstos se encuentren
vinculados a su objeto.

6.2.4.4.2 Este tipo de negocios deben seguir el mismo procedimiento para su
solicitud, integracion de expediente, presentacion al Comité Fiduciario,
autorizacion, emision, validacion y formalizacion que los fideicomisos en los
aspectos que les resulta aplicable, y corresponde tanto a las
Coordinaciones Regionales, a través de las Gerencias de Coordinacion
Regional Juridica y Jefaturas de Departamento Fiduciario, como a la
Subdireccion Corporativa Fiduciaria, a través de la Gerencia de Operacion
Fiduciaria y Coordinaciones de Area adscritas a la misma que se
formalicen, administren y operen en los términos establecidos en los
Contratos respectivos, en la legislacion aplicable y en la normatividad
institucional.
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6.2.5. Consulta de adeudos de honorarios fiduciarios respectoc de negocios fiduciarios
vinculados a créditos en los que se pretende llevar a cabo Reestructuras o Tratamientos de

Cartera.

6.2.5.1

En el supuesto de que un cliente de la Financiera solicite algin tratamiento
de cartera, la Agencia Corporativa de Crédito Rural o la Agencia de Crédito
Estatal tendrd la obligacion de solicitar mediante correo electrénico, en
términos de los formatos denominados “Texto de correo para solicitud de
informacién sobre adeudo de honorarios a la Jefatura de departamento
Fiduciario” y "Texto de correo para solicitud de informacion sobre
adeudo de honorarios a la Coordinaciéon de Area de Contrataciéon
Fiduciaria”, identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-020 y
FOR-SCF-PSFMC-002-021, de los Anexos del presente Manual, a la
Jefatura de Departamento Fiduciario de la Coordinacion Regional o a la
Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria, a efecto de verificar si el
solicitante o acreditado tiene adeudos por honorarios de negocios
fiduciarios, el mismo procedimiento aplicara para el caso de créditos
otorgados por la Agencia Corporativa de Crédito Rural, quien debera
solicitar la informacion correspondiente al Coordinador de Contratacion
Fiduciaria.

Para tal efecto, la Jefatura de Departamento Fiduciario de la Coordinacion
Regional o la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, mediante
correo electronico a través de los formatos denominados “Texto de correo
para solicitud de informaciéon sobre adeudo de honorarios a la
Coordinaciéon de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo
(regionales)” y “Texto de correo para solicitud de informacién sobre
adeudo de honoranos a la Coordinacién de Area de Honorarios
Fiduciarios y Controi Corporativo (corporativo)”, identificados con la
clave FOR-SCF-PSFMC-002-022 y FOR-SCF-PSFMC-002-023, de los
Anexos del presente Manual, solicitaran a la Coordinacion de Area de
Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo les informe sobre los adeudos
que pudiera presentar el cliente o prospecto de cliente, esta Ultima dara
respuesta en términos del formato denominado “Texto de correo de
respuesta a la solicitud de informacién sobre adeudo de honorarios a
la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo cuando no presenta adeudos”, identificado con la clave
FOR-SCF-PSFMC-002-024, de los Anexos del presente Manual.

La Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo,
emitira el correo correspondiente en términos del formato denominado
“Texto de correo de respuesta a la solicitud de informacién sobre
adeudo de honorarios a la Coordinacién de Area de Honorarios
Fiduciarios y Control Corporativo cuando presenta adeudos’
identificado con la clave FOR-SCF-PSFMC-002-025, de los Anexos del
presente Manual, para atender la solicitud planteada a la Jefatura de
Departamento Fiduciario de la Coordinacion Regional o la Coordinacion de
Contratacion Fiduciaria, en el que se indique el monto del adeudo, para que
se informe a la Agencia de Crédito Rural o Agencia Corporativa de Crédito
Rural segln corresponda, y este a su vez informe al cliente que debe cubn
el adeudo para continuar con el tramite de solicitud que esta realizando.
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6.3. Operacion.

6.3.1. La administracion y operacion de los negocios fiduciarios se realiza por la Subdireccion

Corporativa Fiduciaria a través de la Gerencia de Operacién Fiduciaria, las Coordinaciones de
Area adscritas a la misma y las Jefaturas de Departamento Fiduciario de las Coordinaciones
Regionales, de acuerdo a las instrucciones por escrito emitidas por las personas facultadas en
los términos establecidos en los contratos o convenios para dar cumplimiento a los fines del
Fideicomiso, Mandato o Comisién y que en todo momento deberan ajustarse a la legislacion

aplicable y a la normatividad interna institucional.

6.3.2. Para el control y administracién de la operacién de los negocios fiduciarios a nivel nacional se
implement6 el Sistema Informético Fiduciario Institucional (SIFER-Net), el cual facilita a las
areas que administran y operan dichos negocios el incorporar los datos relacionados a los
negocios fiduciarios, asi como los datos e informacién que respaldan el cumplimiento de la
normatividad relativa a Prevencion de Lavado de Dinero y Financiamiento al Terrorismo y a las
operaciones a realizar, a fin de que la Gerencia de Operacion Fiduciaria a través de las
Coordinaciones de Area de Operacién Fiduciaria realice la administracién, las operaciones y
contabilice éstas en los registros especiales de cada negocio y en la contabilidad propia de la
Institucién.

A efecto de lo anterior, sera responsabilidad del Jefe de Departamento Fiduciario y del
Coordinador de Contratacién Fiduciaria la correcta captura de la informacién de los negocios a
Su cargo.

6.3.3. Los recursos liquidos, titulos de crédito, bienes inmuebles o cualquier ofro bien o derecho
aportado a los negocios fiduciarios administrados se deben registrar por medio del SIFER-Net
en la contabilidad de cada negocio fiduciario como patrimonio fideicomitido.

Los recursos liquidos se invierten a través de las instituciones bancarias que prestan sus
servicios al Fiduciario.

6.3.4. Honorarios y Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)

6.3.4.1. El Comité Fiduciario y de Avallios es el Organo Colegiado facultado para conocer y
aprobar las tarifas de honorarios fiduciarios que se establecen a los negocios
fiduciarios, ya sea de forma particular o general. Entre los conceptos que pueden
considerarse para determinar los honorarios de los negocios fiduciarios se sefialan los
siguientes:

e Estudio, andlisis, elaboracion del contrato, aceptacion del cargo y firma.
Administracién mensual o bimestral o trimestral o semestral o anual, segun
corresponda.

Sustitucion, modificacion y/o extincién del mismo

Otorgamiento de Poderes

Incremento del patrimonio por afectacion de inmuebles

Enajenacién o adjudicacion de bienes inmuebles

@

Cualquier otro concepto que por las caracteristicas del negocio pudieran generarsex
como anticipo al disefio del proyecto, bandas de operacion, gastos, impuestos,
derechos, comisiones, o cualquier otro pago que deba realizarse en cumplimiento de®
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los fines del negocio fiduciario seran cubiertos en su caso con el patrimonio
fideicomitido o directamente por el o los Fideicomitentes o la(s) persona(s) que al
efecto se sefiale(n) en el contrato o convenio respectivo.

6.3.4.2. Los honorarios fiduciarios de cada uno de los negocios fiduciarios se aplican de
acuerdo al monto establecido en el contrato o convenio respectivo, y se llevara el
seguimiento y registro contable; asi como, su incorporacién en la contabilidad
institucional y en cada una de las contabilidades especiales de dichos negocios.

6.3.4.3. La emisién de los CFDI por concepto de honorarios fiduciarios estd a cargo de la
Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar, una vez que se han aplicado los honorarios
de los negocios fiduciarios y el monto ingresa a la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

6.3.5. Contabilidad y emisién de Estados Financieros

En cumplimiento de las disposiciones legales aplicables y a lo pactado contractualmente, de
cada uno de los negocios fiduciarios se emiten estados financieros mensuales y la reporteria
adicional que en su caso requiera algiin negocio fiduciario y se remiten de manera fisica o
digital a los Administradores de los negocios, quienes son los responsables de entregarlos a
los clientes, para lo cual deberan generar e integrar en el expediente la constancia documental
que acredite dicha entrega conforme al formato denominado “Entrega de estado financiero”,
identificado con la clave FOR-SCF-PSFMC-002-026, de los Anexos del presente Manual.

6.3.6. Identificacion del Cliente conforme a las Disposiciones de Caracter General a que se
refiere el articulo 60 de la Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero vigentes, Integracién, Mantenimiento y
Resguardo de los Expedientes de Negocios Fiduciarios.

El objetivo consiste en recopilar, generar, conservar y custodiar la documentacion, soporte para
la constitucion, administracion y operacion de los negocios fiduciarios, asi como mantener un
adecuado control y manejo de la documentacion e informacion fiduciaria incluso para el
cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de Prevencion de Lavado de Dinero y
Financiamiento al Terrorismo.

Dicha actividad sera responsabilidad de las Jefaturas de Departamento Fiduciario y la
Coordinacion de Contratacion Fiduciaria, en el ambito de sus respectivas competencias, como
administradores de los negocios y por la parte operativa a las Coordinaciones de Operacion
Fiduciaria.

Sera responsabilidad de las Gerencias de Coordinacion Regional Juridica verificar
periddicamente que los expedientes correspondientes a las Jefaturas de Departamento
Fiduciario se encuentren integrados de manera adecuada.

6.4. Extincion de Negocios Fiduciarios

6.4.4. Extincion de Fideicomisos

6.4.1.1. Todo Fideicomiso se extingue de conformidad a lo establecido en el articulo 392 de la
Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, en las siguientes fracciones:

I.  Por la realizacion del fin para el cual fue constituido;




Il.  Por hacerse imposible el fin;

. Por hacerse imposible el cumplimiento de la condicion suspensiva de que
dependa o no haberse verificado dentro del término sefialado al constituir el
fideicomiso o, en su defecto dentro del plazo de 20 afios siguientes a su
constitucion;

IV. Por haberse cumplido la condicion resolutoria a gue haya quedado sujeto;

V. Por convenio escrito entre el Fideicomitente, Fiduciario y Fideicomisario;

VI Por revocacién hecha por el Fideicomitente, cuando éste se haya reservado
expresamente ese derecho al constituir el Fideicomiso;

VII. En el caso del parrafo final del articulo 386, y

VIII. En el caso del articulo 392 Bis.

6.4.1.2. La extincién del Fideicomiso que se encuentre dentro de los supuestos a que refiere
el articulo antes referido, salvo el previsto en su fraccidn VI, debera preferiblemente
formalizarse por escrito por el Fideicomitente, Fideicomisario y el Fiduciario, conforme
a los fines del negocio correspondiente y las facultades establecidas en el Contrato o
Convenio respectivo.

6.4.1.3. El Fideicomitente para efecto de lo anterior, debera oforgar a la Financiera Nacional
de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero como Fiduciaria, su
conformidad por escrito respecto de su actuacién como Institucion Fiduciaria, por la
administraciéon de los recursos y por los actos celebrados en cumplimiento de los
fines del Fideicomiso derivados del Contrato constitutivo y/o del(los) Convenio(s)
Modificatorio(s) respectivo(s), en especial por la transmision del patrimonio
fideicomitido, por lo que en el escrito antes mencionado, debera indicar que no se
reserva reclamacion, ni accion alguna presente o futura en contra de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, otorgando el
finiquito mas amplio que en derecho proceda, obligandose a sacar en paz y a salvo a
sus Delegados Fiduciarios y personal administrativo, de cualquier reclamacion,
demanda o inconformidad relacionada con la exacta aplicacion de las instrucciones
que diera el Fideicomitente para la administracién del Fideicontiso y con los actos
realizados por las partes al amparo del mismo e incluso de terceros, liberandolos de
cualquier responsabilidad fiscal, civil, penal, laboral o de cualquier otra indole que
pudiera generarse por la extincién del Contrato de fideicomiso y sus Convenios
respectivos.

6.4.1.4. En caso de que existan recursos liquidos remanentes en el patrimonio del
Fideicomiso y el Contrato de fideicomiso o Convenio no prevea lo necesario para la
reversion de dichos recursos, sera indispensable que al momento de otorgar su
conformidad por la actuacion del Fiduciario, el Fideicomitente, indique el destino que
se dard a dichos recursos y asigne la cuenta bancaria para la reversion del
patrimonio, acompafiada del estado de cuenta respectivo cuya antigliedad no exceda
de tres meses a la fecha de la solicitud, asimismo, se debera contar con la validacién
de dicha instruccion por la Gerencia de Operacion Fiduciaria a través del Coordinador
de Area de Contratacion Fiduciaria o del Jefe de Departamento Fiduciario Regional,
segun corresponda.

6.4.1.5. La Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, como
Institucion Fiduciaria a través del Gerente de Operacién Fiduciaria o del Coordinador
de Area de Contratacion Fiduciaria, del Jefe de Departamento Fiduciario Regional, en-.
el ambito de sus respectivas competencias, deberan realizar las gestiones necesariag

para la extincion del fideicomiso cuando verifiquen que éste se encuentra en alguno
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6.4.1.7.

6.4.1.8.
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de los supuestos a que refieren las fracciones I, II, ill, IV, VI y VIIi del articulo
sefialado en el numeral 6.4.1.1 anterior, debiendo realizar la notificacién judicial al
Fideicomitente de dicha situacion para que o libere de responsabilidad.

La extincion de Fideicomiso a través de la notificacion a que refiere el parrafo anterior,
podra aplicarse a aquellos fideicomisos que se encuentren en alguno de los
supuestos referidos y que no se haya recibido instruccion por parte del fideicomiso, a
través de las personas facultadas para llevar a cabo la extincidn, durante un periodo
de treinta 30 dias naturales se encuentren en alguno de los supuestos referidos y no
se haya recibido la instruccién por parte del Fideicomitente, a través de las personas
facultadas para llevar a cabo su extincién.

En caso de que no sea posible llevar a cabo la formalizacion del convenio de
extincion respectivo, el Jefe de Departamento Fiduciario y el Gerente de Coordinacion
Regional Juridica o el Subdirector, Corporativo Fiduciario o el Gerente de Operacion
Fiduciaria y el Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria en el Corporativo
segin el ambito de su competencia realizaran y suscribiran el dictamen
correspondiente en términos del formato denominado “Dictamen Juridico Fiduciario
para Extincion de Negocios Fiduciarios”, identificado con la clave FOR-SCF-PFMC-
002-027, en el que se detallen los motivos por los que no se puede celebrar el
convenio de extincion acompafiado de la documentacion que acredite sus
argumentos, a manera de ejemplo de forma enunciativa pero no limitativa: la
notificacion judicial que determine que no fue localizado el Fideicomitente y/o la
publicacién de edictos respectivos.

El Delegado Fiduciario que corresponda, previa validacion de la Gerencia de
Coordinacién Regional Juridica a la que se encuentre adscrito, o a la Subdireccion
Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta o la Direccion Ejecutiva Juridica, en
el caso del corporativo, procedera a realizar la notificacion judicial referida, la cual se
realizara en el domicilio del cliente que haya sefialado en el contrato o convenio
respectivo o en el Ultimo éste haya notificado al Fiduciario.

En caso de que exista notificacion al Fiduciario en la que se indique algin cambio de
domicilio se notificara en el Ultimo que haya referido el Fideicomitente, a efecto de
informarle la intencion de extinguir el Fideicomiso.

La notificacion judicial al Fideicomitente debera: (i) contener el fundamento legal para
su realizacion, (i) acompanarse del Gltimo estado financiero, asi como del estado de
posicion financiera del negocio, a fin de que el Fideicomitente esté en posibilidad de
realizar alguna observacién al mismo dentro del término que expresamente se haya
sefialado en el contrato o convenio respectivo, (iii) hacer referencia de que el
Fideicomitente otorga su conformidad con la administracion y operacién del Fiduciario
durante el plazo en que se ocupd del negocio, (iv) contener el otorgamiento del
finiquito correspondiente, (v) indicar que dentro del plazo que se sefiale en la referida
notificacion se debera hacer del conocimiento del Fiduciario el nimero de la cuenta
bancaria a nombre del Fideicomitente, Mandante o Comitente en la que se deberan
entregar dichos recursos v, (vi) sefialar el plazo con el que cuenta el Fideicomitente
para que realice alguna manifestacion en contra respecto de la notificacion, y se
debera indicar que en caso de que no lo realice en tiempo y forma se entendera
tacitamente su conformidad con el contenido e intencion de la misma.




6.4.1.9.

6.4.1.10.

6.4.2.1.

Una vez que hayan agotado las acciones sefialadas en el parrafo anterior y no se
localice al Fideicomitente, se debera generar la evidencia al respecto a través de la
razon que asiente el fedatario publico del juzgado y realizar la publicacion de edictos
respectiva, se solicitard al juzgador que se emitan las copias certificadas que sirvan
como soporte documental de las acciones generadas por el Fiduciario para extinguir
el negocio fiduciario, las cuales deberan integrarse al expediente juridico del
fideicomiso.

Si existe alglin remanente en el patrimonio del Fideicomiso, se debera realizar la
consignacion de la cantidad respectiva a través del billete de depdsito
correspondiente a disposicion del Fideicomitente en el juzgado respectivo, el Jefe de
Departamento Fiduciario Regional o el Coordinador de Area de Contratacién
Fiduciaria, en el caso del Corporativo deberan conservar en el expediente del
negocio, tanto las copias certificadas a que refiere el parrafo anterior como el original
del acuse de recibo de la referida consignacion.

Seré responsabilidad de los Administradores de los negocios fiduciarios, conservar la
documentacion que acredite que se agoté el Procedimiento para la extincion del
negocio.

La extincion de los fideicomisos, cuyo patrimonio se encuentre constituido con bienes
distintos a los recursos liquidos, debera formalizarse mediante Convenio de Extincidn.

Cuando se trate de un contrato de fideicomiso de garantia inmobiliaria o cualquier
otro en el que se aporten bienes inmuebles para el cumplimiento de sus fines, la
extincion del mismo se debera llevar a cabo en escritura pablica, en la que conste la
transmision y/o reversion del(los) inmueble(s), a favor del Fideicomitente o de la
persona fisica o moral que corresponda de acuerdo con lo establecido
contractualmente.

6.4.2. Término de Mandatos

El Mandato se termina de conformidad a lo establecido en el articulo 2595 del Cédigo
Civil Federal, en las siguientes fracciones:

l. Por la revocacion;
Il. Por la renuncia del mandatario;
ll. Por la muerte del mandante o del mandatario;
IV. Por la interdiccién de uno u otro;
V. Por el vencimiento del plazo y por la conclusion del negocio para el que fue
concedido, y
VI. En los casos previstos por los articulos 670, 671 y 672, del propio Cédigo Civil
Federal.

En el caso de terminacién de los contratos de mandato, si existiera algln remanente
en la cuenta bancaria del mismo, se podra realizar la notificacién correspondiente en
aquellos negocios en los que se cuente con dicha posibilidad en el clausulado del
contrato respectivo, en los términos sefialados para la extincion del fideicomiso en el
numeral 6.4.1.8, supuesto que en su caso, aplicara para el caso de las Comisiones
Mercantiles a que refiere el numeral 6.4.3. AN
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6.4.3. Término de la Comision Mercantil

6.4.3.1. El Contrato de Comision Mercantil de conformidad a lo establecido en el articulo 308
del Codigo de Comercio, se entendera rescindido, por muerte o inhabilitacién del
Comisionista; no asi, por muerte o inhabilitacion del Comitente, aunque pueden
revocarlo sus representantes.

7. Responsabilidades

7.1. Areas de Promocién y Formalizacion

Las Areas de Promocién de conformidad a sus atribuciones hacen del conocimiento del publico la
posibilidad de contratar negocios fiduciarios con la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero.

Las Areas de Formalizacion, de acuerdo al ambito de su competencia validan juridica, administrativa
y operativamente los prospectos de negocios y en su caso, suscriben a través de los Delegados
Fiduciarios los contratos de Fideicomiso, Mandato o Comisién Mercantil.

Se consideran como Areas de Promocion a las siguientes:
e Direccién Ejecutiva Juridica.
¢ Coordinaciones Regionales.
e Subdireccion Corporativa Fiduciaria.
e Subdireccion Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta
e Gerencia de Operacion Fiduciaria.
e Gerencias de Coordinaciéon Regional Juridica.
e Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria
o Jefaturas de Departamentos Fiduciarios Regionales.
e Agencias Estatales.
Se consideran como Areas de Formalizacion a las siguientes:
e Direccion Ejecutiva Juridica.
e Subdireccion Corporativa Fiduciaria.
e Subdireccién Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta
e Gerencia de Operacidn Fiduciaria.
e Gerencias de Coordinacion Regional Juridica.
e Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria

e Jefaturas de Departamentos Fiduciarios Regionales.

Promocidn
\a

7.1.1.  La Subdireccion Corporativa Fiduciaria, tiene la facultad de emitir oficios y circulares que-
regulen la promocion de los servicios fiduciarios.
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Las Coordinaciones Regionales, la Subdireccion Corporativa Fiduciaria, las Jefaturas de
Departamento Fiduciario Regionales y las Agencias Estatales, son las encargadas de
promover el servicio fiduciario, siempre y cuando esté relacionado con el objeto de la
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero y que los
proyectos sean viables juridica y financieramente; asi como, factibles de administrar con los
recursos humanos y materiales con los que cuenta la Institucién.

Las areas que promueven los negocios fiduciarios, deberan integrar la documentacién
soporte del prospecto y remitirla al Jefe de Departamento Fiduciario Regional o este mismo
debera recopilarla e integrarla para generar el expediente del negocio fiduciario, que incluso
debe cumplir con los requerimientos establecidos por las Disposiciones de Caracter General a
que se refiere el Articulo 60 de la Ley Orgénica de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en materia de Prevencidn de Lavado de Dinero y
Financiamiento al Terrorismo o cualquier otro que en su momento pudiera generarse. Es
responsabilidad del Jefe de Departamento Fiduciario Regional suscribir el contrato que
formalice el negocio fiduciario respectivo hasta que cuente con la totalidad de Ia
documentacién que establece el presente Manual, y se dé cumplimiento a la normatividad
aplicable, incluso la relativa a Prevencion de Lavado de Dinero y Financiamiento al
Terrorismo.

El Jefe de Departamento Fiduciario Regional en forma conjunta con el Gerente de
Coordinacién Regional Juridica, deberan realizar el proyecto del negocio, asi como de la
cédula de evaluacion correspondiente y presentarlo a la consideracion de Ia Subdireccion
Corporativa Fiduciaria y/o personal adscrito a la misma, y de manera conjunta evaluaran la
forma en que pudiera estructurarse el negocio. Cuando se trate de negocios fiduciarios que
promueva la Subdirecciéon Corporativa Fiduciaria, ésta solicitara la opinién de la Subdireccion
Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta.

Cuando el prospecto de negocio sea viable para su contratacion, la Subdireccion Corporativa
Fiduciaria, de manera concertada con los Jefes de Departamento Fiduciario Regional,
emitiran cotizacién de honorarios fiduciarios conforme a las tarifas de honorarios autorizadas
por el Comité Fiduciario y de Avaluos, si fuera el caso o de acuerdo a las caracteristicas del
negocio fiduciario que se pretenda contratar.

Las Coordinaciones Regionales, las Gerencias de Coordinacién Regional Juridica y los Jefes
de Departamento Fiduciario Regionales someteran al Comité Fiduciario y de Avallos los
negocios fiduciarios que pretendan contratar, al efecto se debera contar con la previa solicitud
por escrito del Area interesada que propone el tema en el caso de las Coordinaciones
Regionales; y la Subdireccién Corporativa Fiduciaria presentara los prospectos de negocio del
Corporativo, de manera conjunta con el Area que esté proponiendo el negocio.

Las areas que promueven los negocios fiduciarios, llevaran a cabo la integracion del
expediente y lo haran llegar a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional o a la
Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, segin corresponda, quienes seran
responsables de verificar que se encuentren integrados con la documentacion e informacion
completa previo a la suscripcion de cualquier negocio fiduciario. La Jefatura de Departamento
Fiduciario Regional o a la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria son las
responsables de la custodia y resguardo del mismo, de manera fisica independientemente d
que generen su version digitalizada, conforme a la legislacién y/o normatividad interna y de,
incorporar la carga de informacion de los prospectos de negocios fiduciarios en el SIFER-Net, /X
para el control, registro y seguimiento de los clientes. Asimismo, la Jefatura de Departamentd |
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Fiduciario Regional o a la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria deberan contar
con los originales de las instrucciones que por escrito se hayan emitido respecto del negocio
correspondiente, que deben integrarse al expediente del negocio respectivo, asi como
cualquier oficio o comunicacion emitida para la operaciéon y administracion del negocio
fiduciario.

Formalizacion

7.1.8.

Cuando el prospecto o la modificacion del negocio fiduciario se autorice por el Comité
Fiduciario y de Avallos, los Jefes de Departamento Fiduciario Regional o el Subdirector
Corporativo Fiduciario, seglin corresponda, elaboraran el proyecto de contrato, o convenio
respectivo, el cual deberad contar con la validacidn juridica de la Gerencia de Coordinacion
Regional Juridica o de la Subdireccion Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta, segun
su ambito de competencia; asimismo, los Jefes de Departamento Fiduciario Regional de
forma simultanea solicitaran a la Gerencia de Operacion Fiduciaria la validacién de caracter
operativo, en caso de operaciones peculiares o complejas, una vez concluido el proceso, el
Delegado Fiduciario correspondiente suscribira el contrato respectivo.

La Gerencia de Operacion Fiduciaria a través de la Coordinaciéon de Area de Contratacion
Fiduciaria, proporcionara a los Jefes de Departamento Fiduciario Regional, los nimeros que
se le asignen a cada uno de los negocios fiduciarios para su control operativo y
administrativo; los cuales son controlados por dicha area; asi como, los nimeros de las
cuentas de cheques y nombre de la Institucién Bancaria para la recepcion de los recursos
liquidos que ingresen al patrimonio de los negocios.

Negocios Fiduciarios Preautorizados

7.1.10.

7.1.11.

La Subdirecciéon Corporativa Fiduciaria elaborara el modelo de contrato, en términos de la
autorizacion del negocio fiduciario por el Comité Fiduciario y de Avallos y de las
caracteristicas del negocio, mismo que validara la Subdireccién Corporativa Juridica de
Normatividad y Consulta y serd incorporado en la Normateca Institucional.

En las Coordinaciones Regionales, las Gerencias de Coordinacion Regional Juridica
revisaran y validaran los contratos preautorizados una vez requisitados, debiendo verificar
que se haya realizado el andlisis juridico para el adecuado llenado de los mismos, en el caso
de que el cliente sea una persona moral su objeto social debe permitir la contratacién del
negocio fiduciario y sus representantes o apoderados deberan contar con las facultades
suficientes para ello.

Areas de Administracién

Se responsabilizan de la administracion, validacion de las instrucciones y vigilancia del cumplimiento
de los fines para los cuales fue contratado el fideicomiso, mandato o comision; asi como, de atender y
enviar a los clientes los estados financieros y/o los reportes periddicos respectivos que emita la
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, en el ambito de sus
respectivas competencias en virtud del encargo fiduciario; las areas siguientes:

e Subdireccion Corporativa Fiduciaria.
e Gerencia de Operacién Fiduciaria. N

e Gerencias Operativas de las Coordinaciones Regionales.
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o Jefaturas de Departamento Fiduciario Regionales.

e Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria.

Las Jefaturas de Departamento Fiduciario y la Coordinacién de Contratacion Fiduciaria deberan
cerciorarse de contar con la evidencia consistente en el acuse de recibo y copia de los estados
financieros, reportes periddicos entregados a los clientes y mantenerlos en resguardo en el
expediente del negocio fiduciario que corresponda.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

La Subdireccién Corporativa Fiduciaria y/o la Gerencia de Operacién Fiduciaria contratan los
servicios bancarios para la recepcion, inversién y entrega de los recursos liquidos que
conforman el patrimonio de cada negocio fiduciario, en cumplimiento de los fines del mismo;
previa autorizacion de los instrumentos respectivos por la instancia correspondiente de la
Financiera, instruye la inversion de los recursos liquidos que conforman el patrimonio de los
negocios fiduciarios, exclusivamente en valores emitidos por el Gobierno Federal o Sociedades
de Inversién de Instrumentos de Deuda cuyo portafolio de inversion lo constituyan
exclusivamente este tipo de valores, salvo en aquellos casos que en el contrato el
Fideicomitente, Mandante o Comitente se haya reservado esa facultad.

Los Jefes de Departamento Fiduciario Regional y el Coordinador de Area de Contratacion
Fiduciaria, en su caracter de Administradores de los negocios fiduciarios revisaran todas las
instrucciones emitidas por el Fideicomitente, Fideicomisarios, Comité Técnico, Mandante,
Comitente o cualquier otra persona facultada para ello, a fin de verificar su legitimidad y
legalidad, asi como que estas cumplan conforme a lo establecido contractualmente; asimismo,
cuando exista duda de alguna instruccion que pudiera contravenir al contrato o convenio
respectivo, las disposiciones legales aplicables y a la normatividad interna institucional,
solicitaran el apoyo de las Gerencias de Coordinacién Regional Juridica o cuando se trate de
negocios fiduciarios que se administren en el Corporativo, de la Subdireccion Corporativa
Juridica de Normatividad y Consulta, para que emitan su opinion sobre el particular.

Las Jefaturas de Departamento Fiduciario y la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria
seran responsables de la solicitud que emitan a las Coordinaciones de Operacion Fiduciaria
respecto de la ejecucion de las instrucciones de los clientes, por ello deberan revisar que las
instrucciones se dirijan al Jefe de Departamento Fiduciario o Delegado Fiduciario respectivo y
que hayan sido emitidas por los apoderados o representantes del cliente que cuenten con
facultades suficientes para ello, en caso de que no sea asi, deberan solicitar su correccién para
estar en posibilidad de solicitar su operacién. Previo a la operacion de las dichas instrucciones
deberan contar con el original de la misma en el expediente del negocio fiduciario respectivo.

Los Administradores de los negocios fiduciarios son los Jefes de Departamento Fiduciario
Regional y el Coordinador de Area de Contratacién Fiduciaria quienes son responsables de la
integracion del expediente administrativo, conforme a la legislacion y normatividad interna; asi
como, de su custodia y resguardo, ya sea de manera fisica la documentacion que deba
resguardarse en originales, o digitalizada. Esta Gltima solo sera empleada como material de
soporte y no deslinda de la responsabilidad de contar con los documentos correspondientes.

Dicho expediente administrativo debera contener los documentos siguientes:

e Solicitud del cliente, describiendo los servicios fiduciarios que desea contratar
e Solicitud y Cédula de Validacion Juridica del Contrato o Convenio Fiduciario (Regional), en
el caso de negocios autorizados en lo individual, en caso de tratarse de negocios
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genéricos bastard con que se cuente con un ejemplar de autorizacién del negocio
genérico.

e Cédula de Evaluacién de Prospecto de negocio fiduciario y oficio de validacion juridica del
Contrato o Convenio (Corporativo).

e Acuerdo del Comité Fiduciario y de Avallos.

e Carta de Certificacion de Documentaciéon de Negocios Fiduciarios (Regional).

e Documento "Datos de Apertura del Negocio Fiduciario”, los comprobantes de pago de la
aportacion inicial al patrimonio del negocio fiduciario y de honorarios por estudio y
aceptacion.

e Oficios de Instruccién del Fideicomitente, Fideicomisarios, Comité Técnico, Mandante o
Comitente.

e Oficio de cambio de nimero de fideicomiso, mandato o comision, cuando aplique.

Cuando el negocio asi lo establezca:
e Integracion del Comité Técnico.
e Copia de identificaciones de los miembros.

*En todos los casos, se debera contar con:
e Los formatos que correspondan al negocio especifico relativos a Prevencion de Lavado de
Dinero y Financiamiento al Terrorismo.

“Es obligatorio para los negocios nuevos contar con dichos formatos como requisito previo para la
formalizacion del negocio fiduciario, en el caso de negocios anteriores a la entrada en vigor de las
Disposiciones, se debe generar el plan de trabajo bimestral por las Jefaturas de Departamento
Fiduciario de la Coordinacién Regional para cumplimiento a la normativa citada, con la supervision de
la Gerencia de Coordinaciéon Regional Juridica y la Coordinacién Regional para su cumplimiento. El
plan de trabajo y el avance en su cumplimiento deberan reportarse a la Subdireccion Corporativa
Fiduciaria y/o a la Gerencia de Operacion Fiduciaria.

Areas de Operacién

Las Areas de Operacion son el soporte de las Areas de Promocion, Formalizacion y Administracion,
en la ejecucion, control, registro y contabilizacion de las operaciones derivadas del servicio fiduciario:
asi como, en la elaboracion de estados financieros periédicos de cada negocio y demas reportes
operativos institucionales requeridos, utilizando el soporte que en materia Informatica y de sistemas
se requiera para dichas actividades; estas areas son:

e Direccién Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion
e Direccion Ejecutiva de Finanzas

e Direccion Ejecutiva de Operacién

e Subdireccién Corporativa Fiduciaria

e Gerencia de Operacion Fiduciaria

e Coordinaciones de Area de Operacién Fiduciaria en el Corporativo.

o Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo




7.3.1. Los Coordinadores de Area de Operacion Fiduciaria estan a cargo de la operacion de los
negocios fiduciarios, son responsables de la integracion del expediente operativo, conforme a la
legislacion y normatividad interna; asi como, de su custodia y resguardo, ya sea de manera
fisica cuando se trate de documentacion que deba resguardarse en originales, o digitalizada en
los casos que asi se permita.

Honorarios y Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)

7.3.2. Las Coordinaciones Regionales y la Subdireccion Corporativa Fiduciaria, someteran a
consideracion del Comité Fiduciario y de Avallos la propuesta de honorarios fiduciarios que
deben cobrarse en cada uno de los negocios fiduciarios, los cuales una vez autorizados deben
incluirse en la clausula correspondiente en los contratos o convenios que se formalizan.

7.3.3. La Gerencia de Operacién Fiduciaria y la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y
Control Corporativo, son los encargados de aplicar los honorarios que se generen por los
Fideicomisos y corresponde a los Jefes de Departamento Fiduciario Regional llevar a cabo la
aplicacién de los honorarios de los Mandatos.

7.3.4. La Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar, libera los CFDI por concepto de honorarios
fiduciarios, una vez que ingresan los recursos a la Institucion.

Contabilidad y emisién de Estados Financieros
7.3.5. La Gerencia de Operacion Fiduciaria y las Coordinaciones de Area de Operacion Fiduciaria,
son las encargadas en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables, de llevar una

contabilidad especial de cada uno de los negocios fiduciarios en las que se registran las
operaciones realizadas.

7.3.6. La Gerencia de Operacion Fiduciaria, es la encargada de reportar y conciliar con el Area de
Contabilidad de la Institucion, las cifras correspondientes a la actividad fiduciaria.

Integracion, Mantenimiento y Resguardo de los Expedientes de Negocios Fiduciarios

7.3.7. La integracién, mantenimiento, guarda y custodia de los expedientes de los negocios
fiduciarios, estara a cargo de las siguientes Areas:

Jefaturas de Departamento Fiduciario Regionales L.
R o Promocién y
Gerencia de Operacion Fiduciaria o
Formalizacién y

Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria o . Administrativo
Administracion

Juridico-

Gerencia de Operacion Fiduciaria

Coordinaciones de Area de Operacion Fiduciaria
Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Extincién Operativo
Control Corporativo.

Operacion y
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7.4. Extincion de Negocios Fiduciarios

Puntos generales para la extincién de los negocios fiduciarios

Validacion Juridica

7.4.1.

7.4.2.

En los negocios fiduciarios que son administrados en las Coordinaciones Regionales, el Jefe
de Departamento Fiduciario Regional en coordinacion con el Gerente de Coordinacion Regional
Juridica, verificaran que la solicitud de extincién del negocio se encuentre ajustada a lo
contractualmente establecido, a las disposiciones legales aplicables; asi como al marco
normativo institucional; asimismo, de manera simultdnea el Jefe de Departamento Fiduciario
Regional verificara que no existan adeudos de honorarios fiduciarios y elaboraré el Convenio
de Extincién respectivo, mismo que enviara al Gerente de Coordinacion Regional Juridica para
su revision y validacion.

En el caso de los negocios fiduciarios administrados en el Corporativo, la Subdireccion
Corporativa Fiduciaria a través de la Coordinacion de Contratacion Fiduciaria, elaborara el
Convenio de Extincion respectivo y lo remitira a la Subdireccién Corporativa Juridica de
Normatividad y Consulta, para su revisién y validacion, de manera simultanea verificara que no
exista adeudo de honorarios fiduciarios.

Formalizacién

7.4.3.

7.4.4.

Los Delegados Fiduciarios de las Coordinaciones Regionales y del Corporativo, son los
encargados de suscribir en representacion del Fiduciario de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, los Convenios de Extincion de los
negocios fiduciarios.

Cuando se trate de un contrato de fideicomiso inmobiliario, la extincién del mismo se debera
llevar a cabo en escritura publica, en la que conste la transmisién y/o reversion del(los)
inmueble(s), a favor del Fideicomitente o de la persona fisica o moral que corresponda de
acuerdo con lo establecido contractualmente.

Los Jefes de Departamento Fiduciario Regional deberan confirmar la existencia de honorarios
pendientes con la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo, a
efecto de que éstos sean cubiertos previamente a la extinciéon del negocio respectivo y deberan
remitir inmediatamente a su celebracion copia de los Convenios de Extincién celebrados de
manera impresa o digitalizada, a la Gerencia de Operacién Fiduciaria, a la Coordinacion de
Area de Contratacién Fiduciaria y a las Coordinaciones de Area de Operacion Fiduciaria,
conforme a la normatividad interna, dentro del mes de su celebracién para su contabilizacion e
instruir la cancelacion de los registros contables respectivos, de las cuentas bancarias, asi
como el cambio de estatus a extinto en el SIFER-Net, a las Coordinaciones de Area de
Operacion Fiduciaria y a la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria, segun

corresponda.

7.5. Areas de Apoyo

Las Areas de Apoyo, son identificadas como aquellas que en el &mbito de su competencia coadyuvam
en la promocion, validacién juridica, formalizacion, administracion, operacion y extincion de los N
negocios fiduciarios; las cuales son: '




e Direccion Ejecutiva de Programas y Productos

e Direccion Ejecutiva de Promocién de Negocios con Intermediarios Financieros

e Direccion Ejecutiva de Atencion y Fomento a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales

¢ Subdireccién Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta

o Gerencias de Coordinacién Regional Juridica

e Agencia Corporativa de Crédito Rural

° Agencias de Crédito Rural Estatales y Corporativa

8. Descripcion del Procedimiento

8.1 Promocion y Formalizacién

8.1.1 Descripcion del Procedimiento para la Promocién y Formalizaciéon de
Fideicomisos, Mandatos y Comisiones.

En las Coordinaciones Regionales:

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Recibe del cliente solicitud por escrito describiendo los servicios
fiduciarios que desea contratar, anexando la documentacion soporte, la
cual debera revisar con base en el numeral 6.1.1 y en el formato
denominado “Documentacién que debera ser entregada por cada uno
de los Fideicomitentes/Mandantes/Comitentes, previo a la firma del
Fideicomiso, Mandato o Comisién”. FOR-SCF-PSFMC-002-002.

D1.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

¢ Es negocio preautorizado?

Si. Continuar con actividad 2.
No. Continuar con actividad 6.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Emite cotizacién de honorarios fiduciarios que la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero cobra por el servicio
solicitado, conforme a la operacion y/o a las tarifas de honorarios
autorizadas por el Comité Fiduciario y de Avallios para cada tipo de
negocio fiduciario, en coordinaciéon con la Subdireccién Corporativa
Fiduciaria.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Descarga el archivo del modelo de contrato genérico preautorizado de la
Normateca Institucional, requisita y remite a la Gerencia de Coordinacion
Regional Juridica para su validacion juridica.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Carga los datos del prospecto de negocio en el Sistema Informatico
Fiduciario (SIFER-Net), en el Mo6dulo de Prospectacion y elabora la
“Solicitud y Cédula de Validacién de Contrato o Convenio
Fiduciario”. FOR-SCF- PSFMC-002-006.

Gerente de
Coordinacién Regional
Juridica

Valida juridicamente el proyecto de contrato requisitado conforme al
modelo de contrato de fideicomiso, mandato o comisién genérico
preautorizado, mediante el formato denominado “Solicitud y Védula de-|
Validaciéon de Contrato o Convenio Fiduciario”. FOR-SCF- PSFMC-

002-006 y notifica lo conducente a la Jefatura de Departamento Fiduciario -
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Regional.
Continuar con la actividad 16.
6. Jefe de Departamento Evallia la viabilidad del prospecto de negocio en forma coordinada con el
Fiduciario Regional area que lo esté promoviendo, a la cual le podra solicitar la informacion o
documentacion adicional que se requiera para realizar la evaluacién
correspondiente.
D2. Jefe de Departamento ¢ Es viable el negocio?
Fiduciario Regional
Si. Continta con la actividad 8.
No. Contintia con la actividad 7.
7. Jefe de Departamento Notifica via correo electrénico el rechazo del negocio al cliente o bien, al
Fiduciario Regional area que lo promovié para que ésta le informe al cliente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
8. Jefe de Departamento Emite en coordinaciéon con la Subdireccién Corporativa Fiduciaria,
Fiduciario Regional cotizacién de honorarios fiduciarios que la Financiera Nacional de
Desarrolio Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero cobraria por el
servicio fiduciario solicitado, conforme a la complejidad del negocio y/o a
las tarifas de honorarios autorizados por el Comité Fiduciario y de
Avallios, en su caso.
9. Jefe de Departamento Solicita al cliente la documentaciéon requerida de conformidad con la
Fiduciario Regional normatividad interna para la integracién de su expediente institucional y
conformidad por escrito del cliente respecto de los honorarios a cobrar.
Requisita “Formato de Entrevista Inicial” y cuestionario “Conoce a tu
cliente” al prospecto de cliente de fideicomiso, mandato y comision”.
Solicita al cliente la firma del mismo.
10. Jefe de Departamento Elabora la “Cédula de Evaluacién de Prospecto de Negocio
Fiduciario Regional Fiduciario” FOR-SCF-PSFMC-002-004 y lo somete a la autorizacion del
Comité Fiduciario y de Avallios, misma que debe suscribir de acuerdo al
formato de cédula sefialado, tanto el Jefe de Departamento Fiduciario
Regional, el Gerente de Coordinacién Regional Juridica, como el
Coordinador Regional o el funcionario que éste determine y la envia a la
Subdireccion Corporativa Fiduciaria, para su integraciéon en el orden del
dia de la Sesion a celebrarse por el Comité Fiduciario y de Avallios.
11. Comité Fiduciario y de Autoriza los negocios fiduciarios rentables, viables juridica
Avallos financieramente.
D3 Comité Fiduciario y de ¢, El prospecto de negocio fiduciario se autorizo?
AvalGos
Si. Continuar con actividad 13
No. Continuar con actividad 12.
12. Secretaria del Comité Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional, que el
Fiduciario y de Avallios | prospecto de negocio fue rechazado por el Comité Fiduciario y de
Avallos, para que de ser factible realice las precisiones que fueren
necesarias y notifique al cliente.
D4. Jefe de Departamento ¢ Es factible de realizar precisiones a la propuesta de negocio fiduciario?
Fiduciario Regional
Si. ContinGia con la ac
tividad 10.
No. FIN DEL PROCEDIMIENTO
13. Secretaria del Comité Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional, el acuerdo de
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Fiduciario y de Avallos

autorizacion respectivo, para que informe al cliente que fue autorizado el
negocio fiduciario respectivo.

14.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Requisita el modelo de contrato y lo remite al Gerente de Coordinacion
Regional Juridica para su validacién juridica, con base en la “Solicitud Vi
Cédula de Validacion del Contrato o Convenio Fiduciario”. FOR-SCE-
PSFMC-002-006.

15.

Gerente de Coordinacion
Regional Juridica.

Valida juridicamente el proyecto de contrato y notifica lo conducente a la
Jefatura de Departamento Fiduciario Regional con base en la “Solicitud
y Cédula de Validacién del Contrato o Convenio Fiduciario. FOR-
SCF-PSFMC-002-006.

D5,

Gerente de Coordinacién
Regional Juridica.

¢ El proyecto de contrato es correcto?

Si. Continta con la actividad 16.
No. Regresar a la actividad 14.

16.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita via correo electrénico a la Coordinacion de Area de Contratacion
Fiduciaria, una vez recibida la validacién juridica por parte del Gerente de
Coordinacién Regional Juridica, lo siguiente:

e El numero de contrato de negocio fiduciario que se le asigna a
cada uno de los negocios fiduciarios, para su control operativo y
administrativo.

e lLos numeros de cuenta y nombre de la institucion bancaria para
la recepcién en los negocios fiduciarios de los recursos liquidos
que ingresen al negocio como aportacion inicial al patrimonio, asi
como para el pago de honorarios fiduciarios.

Nota: En el correo electrénico se debe incluir Ia leyenda "Hacemos
constar que se ha efectuado la carga completa de los datos
requeridos en el SIFER-Net, para la debida emisién de sus cuentas
bancarias y de la constancia de fideicomiso por cada una de ellas”

17.

Coordinador de Area de
Contrataciéon Fiduciaria

Verifica la informacion del prospecto de negocio fiduciario en el SIFER-
Net, conforme a la informacion proporcionada mediante correo electrénico
emitido por el Jefe de Departamento Fiduciario Regional y en ausencia de
éste, del Gerente de Coordinacion Regional Juridica.

D6.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢La informacion es correcta?

Si. Continlia con actividad 19.
No. Continta con la actividad 18.

18.

Coordinador de Area de
Contrataciéon Fiduciaria

Notifica via correo electrénico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional para que realice las correcciones respectivas.

Regresar a la actividad 17.

19.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Asigna los nimeros de los negocios fiduciarios para su control operativo y
administrativo en el SIFER-Net; asi como, los nimeros de las cuentas y
nombre de la institucion bancaria para la recepcion de los recursos
liquidos que ingresen al negocio fiduciario como aportacion inicial,
aportaciones subsecuentes a patrimonio, asi como para el pago de
honorarios fiduciarios, para generar el documento denominado “Escrito
de Datos de Apertura del Negocio Fiduciario para fideicomisos,
mandatos y comisiones, persona fisica o moral”, segun sea el caso,’)
identificados con las claves FOR-SCF-PSFMC-002-028 a FOR-SCE-
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20.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Notifica via correo electrénico y envia archivo PDF, al Jefe de
Departamento Fiduciario Regional lo siguiente:

¢ Los nimeros que se le asignen a cada uno de los negocios
fiduciarios para su control operativo y administrativo.

e Los nimeros de las cuentas y nombre de la institucién bancaria
para la recepcion de los recursos liquidos que ingresen al
negocio como aportacion inicial, aportaciones subsecuentes a
patrimonio, asi como para el pago de honorarios fiduciarios.

Envia copia a:
e Coordinacion de Area de Operaciéon Fiduciaria a la cual se le
asigne la operacion del negocio fiduciario, para su registro.
e Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo para que registre los honorarios fiduciarios
correspondientes.

21.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Solicita via correo electrénico a la Banca Comercial la elaboracion y envio
de los contratos o documento que acredite la existencia de las cuentas
bancarias que fueron asignadas para los negocios fiduciarios
correspondientes.

22.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recibe contratos o documentos que acrediten la apertura de las cuentas
bancarias y verifica datos.

D7.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢Los datos del contrato son correctos?
Si. ContinGia con la actividad 24
No. Continta con la actividad 23

23.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial llevar a cabo las correcciones

correspondientes.

Regresa a la actividad D6

24,

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recaba la firma individual o conjunta de la Subdireccién Corporativa
Fiduciaria y/o de la Gerencia de Operacion Fiduciaria en los contratos o
documentos que acrediten la apertura de las cuentas bancarias ylo
contratos de inversion y/o anexos correspondientes para su formalizacion.

25,

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Una vez que reciba la documentacion correspondiente a la formalizacién
de los contratos o documentos que acrediten la apertura de las cuentas
bancarias, los integra al expedientes de control respectivo y los mantiene
bajo su guarda y custodia.

26.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Gerente de
Coordinacion Regional
Juridica /Coordinador
Regional

Suscribe en su caradcter de Delegado Fiduciario el Contrato de
Fideicomiso, Mandato o Comisién.

27.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Confirma mediante correo electronico a la Gerencia de Operacién
Fiduciaria y a la Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria que el
Contrato de Fideicomiso, Mandato o Comisién ya se encuentra firmado
por las partes y envian copia del mismo, asi como la “Constancia de
Existencia de Documentacién de Negocios Fiduciarios” FOR-SCF-
PSFMC-002-034 debidamente firmada, una vez aportado el patrimonig\\
inicial. )
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Solicita el cambio de estatus a negocio fiduciario de “contratacion” a
“vigente”.

28. Coordinador de Area de | Cambia estatus de “contratacion” a “negocio vigente” en el SIFER-Net,
Contratacion Fiduciaria | para iniciar con la administracion y operacion del negocio fiduciario, una
vez recibidas las copias de contrato firmado y de la “Constancia de
Existencia de Documentacién de Negocios Fiduciarios” FOR-SCF-
PSFMC-002-07
29. Jefe de Departamento Remite a la Gerencia de Operacién Fiduciaria, a la Coordinacion de Area

Fiduciario Regional /
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

de Operacion Fiduciaria respectiva y a la Coordinacion de Area de
Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo fotocopia del Contrato
suscrito y de los comprobantes de pago para generar los asientos
contables respectivos e instruye la aplicacién de los honorarios fiduciarios
a traves del formato denominado “Formato para aplicacion de
honorarios fiduciarios por apertura de negocio fiduciario”,
identificad e F CF-PSFMC-002-035.

En el Corporativo:

> - e - -
Recibe del cliente la solicitud por escrito en la que se describen los
1. Subdirector Corporativo | servicios fiduciarios que desea contratar, acompafada de la
Fiduciario documentacion soporte y se turna a la Gerencia de Operacion Fiduciaria
para su atencion.
Atiende a través de la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria
y para su revision con base en el numeral 6.1.1 y en el formato denominado
2. I?i?ir::itaiige Operacién ‘Documentacion que debera ser entregada por cada uno de los
Fideicomitentes/Mandantes/Comitentes previo a la firma del
Fideicomiso, Mandato o Comisién”. FOR-SCF-PSFMC-002-002.
Revisa la documentacion soporte del prospecto de negocio fiduciario, con
base en el numeral 6.1.1 y en el formato denominado “Documentacién
] que deberd ser entregada por cada uno de los
3 Coordinador de Area de | Fideicomitentes/Mandantes/Comitentes previo a la firma del
) Contratacion Fiduciaria | Fideicomiso, Mandato o Comisién”. FOR-SCF-PSFMC-002-002.
Requisita “FORMATO DE ENTREVISTA INICIAL AL PROSPECTO DE
FIDEICOMISO, MANDATO Y COMISION”. Solicita al cliente la firma del
mismo.
. ¢ Es negocio preautorizado?
D1 Coordinador de Area de
" | Contratacion Fiduciaria | Si. Continla con la actividad 4
No. Contintia con la actividad 9
Emite la cotizacion de honorarios fiduciarios que la Financiera Nacional
Subdirector Corporativo | de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero cobraria por el
4, Fiduciario/Gerente de servicio fiduciario solicitado, conforme a la operacion y administracion que
Operacién Fiduciaria pretenda tener el prospecto de negocio fiduciario y/o a las tarifas de
honorarios autorizados por el Comité Fiduciario y de Avaltios.
5 Coordinador de Area de | Descarga el archivo del modelo de contrato genérico preautorizado de la
) Contratacion Fiduciaria | Normateca Institucional y requisita.
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Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Carga los datos del prospecto de negocio fiduciario en el SIFER-Net, en
el Médulo de Prospectacion.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacién Fiduciaria

Remite a través del oficio respectivo el contrato requisitado a la
Subdirecciéon Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta, para su
validacion juridica.

Subdirector Corporativo
Juridico de
Normatividad y
Consulta

Valida el contrato del negocio fiduciario correspondiente, mediante el
oficio respectivo a la Subdireccién Corporativa Fiduciaria, en caso de que
dicho contrato sea procedente desde el punto de vista juridico.

En caso de que el contrato de negocio fiduciario no sea susceptible de
validacion, se devuelve a través de oficio a la Subdireccién Corporativa
Fiduciaria, a fin de que realice las adecuaciones convenientes para remitir
nuevamente para su validacion juridica.

D2.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

¢ El proyecto de contrato es correcto?

Si. ContinGa con la actividad 22.
No. Regresar a la actividad 7.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Evalla la viabilidad del negocio fiduciario y podra solicitar la informacién o
documentacion adicional que se requiera para realizar la evaluacién
correspondiente.

D3.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

¢ Es viable el negocio?

Si. ContinGa con la actividad 11.
No. Continla con la actividad 10.

10.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacioén Fiduciaria

Notifica via correo electrénico el rechazo del negocio al cliente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

11.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Emite la cotizacién de honorarios fiduciarios que la Financiera Nacional
de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero cobraria por el
servicio fiduciario solicitado, conforme a la complejidad del negocio y/o las
tarifas de honorarios autorizados por el Comité Fiduciario y de Avaldos.

12,

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Elabora la Cédula de Evaluacion de Prospecto de Negocio Fiduciario,
para su presentacion al Comité Fiduciario y de Avallos, “Cédula de
Evaluacién de Prospecto de Negocio Fiduciario”, con base en FOR-
SCF-PSFMC-002-004.

13.

Subdirector Corporativo
Fiduciario

Presenta al Comité Fiduciario 'y de Avallos la propuesta de negocio
fiduciario conjuntamente con el Area que lo propone

14.

Comité Fiduciario y de
Avaltos

Autoriza los Negocios Fiduciarios rentables, viables juridica y

financieramente.

D4.

Comité Fiduciario y de
Avaldos

¢ El prospecto de negocio fiduciario se autorizd?

Si. Continla con la actividad 17.
No. ContinGia con la actividad 15.

15.

Secretaria del Comité
Fiduciario y de Avaliios

Certifica el Acuerdo del Comité Fiduciario y de Avaltios e informa al area
que promovié el prospecto de negocio fiduciario que fue rechazado.

16.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Notifica el rechazo del prospecto de negocio fiduciario al cliente o bien, al
area que lo promovié para que ésta le informe al cliente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

17.

Secretaria del Comité
Fiduciario y de Avallos

Emite el Acuerdo del Comité Fiduciario y de Avallos e informa al area
que promovié el prospecto de negocio fiduciario que fue autorizado.
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18.

Subdireccién
Corporativa
Fiduciaria/Gerencia de
Operacion Fiduciaria

Notifica la autorizacion del prospecto de negocio fiduciario al cliente o
bien, al area que lo promovié para que ésta le informe al cliente.

19.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Elabora el proyecto de contrato de negocio fiduciario correspondiente.

20.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Envia mediante oficio el proyecto de contrato respectivo al Subdirector
Corporativo Juridico de Normatividad y Consulta, para su validacion
juridica.

21.

Subdirector Corporativo
Juridico de
Normatividad y
Consulta

Valida mediante el oficio respectivo el proyecto de Contrato y lo remite a
la- Subdirecciéon Corporativa Fiduciaria, cuando dicho documento sea
procedente.

En caso de que el contrato de negocio fiduciaric no sea susceptible de
validacion, se devuelve a través de oficio a la Subdireccion Corporativa
Fiduciaria, a fin de que ésta realice las adecuaciones convenientes para
remitir nuevamente para su validacién juridica a la Subdireccion
Corporativa Juridica de Normatividad y Consulta.

D5.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

¢, Es factible de realizar adecuaciones?

Si. Regresa a la actividad 20.
No. FIN DEL PROCEDIMIENTO.

22.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Carga los datos del prospecto de negocio fiduciario en el SIFER-Net en el
moédulo de prospectacion.

23.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Asigna los niumeros de los negocios fiduciarios para su control operativo y
administrativo en SIFER-Net; asi como, los nimeros de las cuentas
bancarias y nombre de la Institucién Bancaria para la recepcion de los
recursos liquidos, que ingresen al negocio como aportacion inicial y por el
pago de honorarios fiduciarios, mediante el documento denominado
“Escrito de Datos de Apertura del Negocio Fiduciario para
fideicomisos, mandatos y comisiones, persona fisica o moral”,
segun sea el caso, identificados con las claves FOR-SCF-PSEMC-002-
028 a FOR-SCF-PSFMC-002-033.

24,

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Solicita via correo electronico a la Banca Comercial la elaboracion y envio
de los contratos de las cuentas bancarias y de inversién o de los
documentos que acrediten la existencia de las cuentas que fueron
asignadas para los negocios fiduciarios correspondientes.

25.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recibe los contratos o documentos que acrediten la apertura de las
cuentas bancarias y verifica datos.

D6.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢ Los datos del contrato son correctos?

Si. ContinGia con la actividad 27
No. Continta con la actividad 26

26.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial llevar a cabo las correcciones
correspondientes.
Regresa a D4.

27.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recaba la firma individual o conjunta de la Subdireccion Corporativa
Fiduciaria y/o de la Gerencia de Operacién Fiduciaria de los contratos o
documentos que acrediten la apertura de las cuentas bancarias y/o
anexos correspondientes para su formalizacién.

28.

Coordinador de Area de

Archiva los originales de los contratos o documentos que acreditan la -
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Contratacion Fiduciaria | existencia de las cuentas de los negocios fiduciarios en el expediente
correspondiente.

Subdirector Corporativo | Suscribe en su caracter de Delegado Fiduciario el Contrato de
29. | Fiduciario/Gerente de Fideicomiso, Mandato o Comision.

Operacién Fiduciaria.

Cambia el estatus de “contratacion” a “negocio vigente”, en el SIFER-Net
Coordinador de Area de para iniciar con la administracion y operacion del negocio fiduciario, una
Contratacién Fiduciaria | vez que se haya firmado el contrato del negocio fiduciario respectivo y
confirmada la aportacion inicial y el pago de honorarios fiduciarios,

Remite a la Gerencia de Operacién Fiduciaria y a la Coordinacion de Area
de Operacion Fiduciaria respectiva, copia del Contrato suscrito y de los
comprobantes de pago una vez aportado el patrimonio inicial, para los
asientos contables respectivos y a la Coordinacién de Area de Honorarios
Fiduciarios y Control Corporativo, remite fotocopia del Contrato suscrito e
instruye la aplicacion de los honorarios fiduciarios a través de la
FOR/SCF/PSFMC/002/034.

30.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

31.

8.2 Para la Administracién y Operacién

8.2.1 Descripcién del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos de
Administracion

tapa: Administracién de Aportaciones

Realiza la(s) aportacién(es) mediante depdsito(s) bancario(s) o transferencia(s)
electronica(s) y envia aviso a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria adjuntando ficha(s)
de deposito o comprobante de transferencia.

Notas:

En caso de que las aportaciones correspondan a apoyo de programas de la
1. | Cliente FND, el comprobante del deposito o transferencia, ser4 un documento
proporcionado por el area correspondiente de la propia FND, o en el caso
negocios fiduciarios que reciben aportaciones de dependencias y/o entidades
dicho documento debera emitirse por estas Ultimas.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante depbsito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante deberéa enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su personalidad
y reconozca como propios los depdsitos o transferencia bancarias, indicando la
causa por la que no cuenta con el comprobante(s).
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Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Recibe documentacion soporte del (los) deposito(s) o transferencia(s) por parte
del Cliente y solicita a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria dar de
alta el control de aportantes.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Envia correo electronico a la Coordinaciéon de Area de Operacion Fiduciaria
con el que solicita se confirme la recepcion de(los) deposito(s) o
transferencia(s) del Cliente.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la confirmacién de(los) depdsito(s) o
transferencia(s) del Cliente en la(s) cuenta(s) bancaria(s) del negocio fiduciario.

Banca Comercial

Confirma el (los) depésito(s) del Cliente y envia a la Coordinacién de Area de
Operacién  Fiduciaria archivo electrénico que contiene informacion  de
depdsito(s) o transferencia(s) recibido(s) en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de los
negocios fiduciarios.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Informa mediante correo electrénico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, de los depésitos
recibidos o de la(s) transferencia(s) en la(s) cuenta(s) bancaria(s) del(los)
negocio(s) fiduciario(s) (Reporte de Depésitos) por Coordinacion Regional.

Etapa: Depésitos no identificados por Cliente y Jefe de Departamento Fiduciario Regional/Coordinador de
Area de Contratacion Fiduciaria

¢ Es un deposito identificado por el cliente?

Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

D1 | Jefe de Departamento
Fiduciario . . s
Si. Contintia con la decision D2.
Regional/Coordinador de ’ n
Area de Contratacién ) -
Fiduciaria No. Contintia con la actividad 7.
Jefe de Departamento Solicita al cliente notificacion escrita en donde confirme no reconocer haber
- Fiduciario realizado depdsito o transferencia electronica alguna.
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria
Envia a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area
8 Cii de Contratacion Fiduciaria escrito en donde confirma no haber realizado
lente deposito o transferencia electronica alguna.
Jefe de Departamento Solicita a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria confirmacion del
9 Fiduciario depdsito o transferencia electronica por parte de la Banca Comercial a fin de

obtener mas informacion de dicha operacién.




Coordinador de Area de

Solicita a la Banca Comercial informacion del deposito o transferencia

10 Operacién Fiduciaria electronica, recibo, instrumento dinerario, ciudad, sucursal, efc.
1 Envia a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria documento con la
Banca Comercial informacion solicitada.
. ; Envia a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area
12 | Coordinadorde Areade | o Coniratacion Fiduciaria confirmacion de la informacion del depdsito emitida
Operacion Fiduciaria por la Banca Comercial.
Jefe de Departamento Solicita a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria la apertura del
13 | Fiduciario control de aportantes en el sistema SIFER-Net denominado “DEPOSITO NO
Regional/Coordinador de | RECONOCIDO POR EL REGIONAL Y CLIENTE DEL NEGOCIO”
Area de Contratacion
Fiduciaria
14 | Coordinador de Area de Da de alta el control de aportante del negocio fiduciario en el SIFER-Net.
L e PN Indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.
Operacién Fiduciaria
Jefe de Departamento Desglosa en el sistema SIFER-Net. el depdsito al control de aportantes
45 | Fiduciario denominado “DEPOSITO NO RECONOCIDO POR EL REGIONAL Y
Regional/Coordinador de | CLIENTE DEL NEGOCIO” y solicita mediante correo electrénico la aprobacion
Area de Contratacion del depdsito a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria
Fiduciaria
Realiza la aprobacion del depésito solicitado en el sistema SIFER-Net.
16 | Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria Nota: Pasados 30 dias, continuar con la actividad 17.
Registra en el moédulo de Padron de Beneficiarios del SIFER-Net, una
Jfafe d'e [)epartamento cuenta bancaria a nombre de Financiera Nacional de Desarrollo
17 | Fiduciario Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, designada por la Gerencia de
Regional/Coordinador de | ¢ anilidad para aplicar la "Politica y Procedimiento de Partidas Antiguas
Area de Contratacion de Pasivos Derivado de Depdsitos Recibidos no Identificados”.
Fiduciaria
Jefe de Departamento Solicita mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de
1g | Fiduciario Operacion Fiduciaria, el cambio de estatus de la cuenta registrada en el
Regional/Coordinador de | Padron de Beneficiarios, de “Cancelada” a “Activa’.
Area de Contratacién
Fiduciaria
Realiza el cambio de estatus a activa e informa mediante correo
19 | Coordinador de Areade | electrénico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Operacién Fiduciaria Regional/Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria, el cambio del
mismo.
Jefe de Departamento Carga y confirma instruccion de liquidacion en el SIFER-Net.
20 | Fiduciario

Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

(Estatus “confirmado”)

&

\
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21

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Envia mediante correo electrénico la instruccion de liquidacion confirmada
en el SIFER-Net a la Coordinacion de Area de Operacién Fiduciaria.

22

Gerente de Operacion
Fiduciaria

ldentifica e instruye las operaciones de liquidaciones cargadas en el
SIFER-Net, por concepto de “DEPOSITO NO RECONOCIDO POR EL
REGIONAL Y CLIENTE DEL NEGOCIO”.

23

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Genera archivos de dispersion (planos) en el SIFER-Net.

24

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Imprime instruccion de liquidacion con la documentacién soporte anexa.

25

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Avisa a la Banca Comercial el importe a dispersar por Negocio Fiduciario
para que realice la venta de titulos y traspaso de los recursos respectivos
a la chequera correspondiente.

26

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Prepara y envia instruccion de dispersion de liquidacién a la Banca
Comercial por negocio fiduciario, adjuntando archivo plano del SIFER-Net.

27

Banca Comercial

Realiza la dispersion de recursos solicitadas a la cuenta instruida.

28

Banca Comercial

Avisa a la coordinacion de Area de Operacién Fiduciaria a través de correo
electronico que la dispersion fue exitosa y adjunta los comprobantes de
dispersion, o en su caso informa si fue rechazada o devuelta.

29

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Informan a la Coordinacion de Contratacién Fiduciaria/Jefes de
Departamento Fiduciario a través de correo electrénico que la dispersion
fue exitosa y adjunta los comprobantes de dispersion ministrados por la
Banca Comercial, 0 en su caso informa si fue rechazada o devuelta.

30

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Verifica informacion de la dispersion realizada en Fideicomisos y Mandatos
de Administracion, mediante los comprobantes de la dispersion enviados
via correo electrénico por la Coordinacién de Area de Operacion
Fiduciaria.

31

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Supervisa que la instruccion de liquidacion enviada por la Jefatura de
Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de Contratacion
Fiduciaria para depdsitos o transferencias no identificados se haya
dispersado exitosamente.

32

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Informa a la Gerencia de Contabilidad el movimiento efectuado a la cuenta
asignada para aplicar la “Politica y Procedimiento de Partidas Antiguas de
Pasivos Derivado de Depositos Recibidos no Identificados”.
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Aplica la “Palitica y Procedimiento de Partidas Antiguas de Pasivo Derivado de
33 Depositos Recibidos no Identificados”.
Gerente de Contabilidad
FIN DEL PROCEDIMIENTO
¢ Es aportacion inicial?
D2 | Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria Si. Contindia con la actividad 32.
No. Contintia con la actividad 33.
Da de alta el control de aportantes del negocio fiduciario en el SIFER-Net
34 Coordinador de Area de indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.
Operacién Fiduciaria
P I Nota: Esta actividad es insumo para el procedimiento de cobro de Honorarios
Fiduciarios.
Desglosa lo(s) deposito(s) o transferencia(s) en el médulo de aportaciones del
SIFER-Net.
Jefe de Departamento Tipos de Depositos:
Fiduciario
35 | Regional/Coordinador de e Aportaciones al patrimonio, Nimero identificador en el SIFER-Net
Area de Contratacion 1.
Fiduciaria e Pago de honorarios fiduciarios, Nimero identificador en el SIFER-
Net 8.
e Pago anticipado de honorarios fiduciarios, Nimero identificador en
el SIFER-Net 10.
Jefe de Departamento Envia a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria solicitud de
Fiduciario aprobacion de la(s) aportacion(es) en el SIFER-Net, anexando documentacion
36 | Regional/Coordinador de | soporte del comprobante(s) de depdsito(s) o transferencia, y en su caso, el
Area de Contratacién oficio de instruccion de aportacion del Cliente.
Fiduciaria
37 Coordinador de Area de Revisa la documentacion soporte de la(s) aportacion(es).
Operacién Fiduciaria
D3 ¢ Es correcta la documentacion soporte v el desglose de la aportacion?
Coordinador de Area de ; ., .
Operacién Fiduciaria Si. ContinGia con la actividad 39.
No. ContintGia con la actividad 36.




Rechaza la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net y notifica a la

38 . )
Coordinador de Area de Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area de
Operacion Fiduciaria Contratacion Fiduciaria para que desglose correctamente la aportacion y sea

corregida y se complemente la documentacion.
Jefe de Departamento Solicita documentacion soporte completa al Cliente.

39 | Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Envia documentacion soporte completa.
40 | Cliente
Regresa a la actividad 33.

M Coordinador de Areade | Aprueba la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net.
Operacion Fiduciaria

42 Coordinador de Area de Elabora o emite recibo de la(s) aportacion(es) correspondiente(s), de acuerdo
Operacion Fiduciaria al origen, en caso de que el cliente asf lo haya solicitado.

43 Gerente de Operacion Previa solicitud por escrito del cliente, autoriza y firma el recibo de
Fiduciaria aportacion(es) de recurso(s) proveniente(s) del Gobierno Federal.

Autoriza y firma el recibo de aportacion(es) de recurso(s) proveniente(s) del

44 J?fe d_e l?epartgmento Gobierno Estatal, el cual es enviado al Cliente, en caso de que el cliente asi lo
Fiduciario Regional -

haya solicitado.
Etapa: Administracién de Dispersién de Recursos
¢ El beneficiario o tercero esta registrado en el Padrén de Beneficiarios?
D4
Cliente 8i. Continda con la actividad 51.
No. Contintia con la actividad 43.
Solicita por escrito a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria acompafado
45 | Cliente de copia del estado(s) de cuenta(s) bancario de los beneficiarios
respectivos (con una antigliedad no mayor a 3 meses a excepcion de los
FOFAES), la liquidacién o dispersién de recursos.
Jefe de Departamento Realiza la carga de los datos necesarios de la(s) cuenta(s) bancaria(s)
Fiduciario para su registro en el médulo de Padron de Beneficiarios del SIFER-Net.
46 | Regional/Coordinador de

Area de Contratacién
Fiduciaria
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Jefe de Departamento

Solicita mediante correo electronico a la Coordinacidon de Area de

47 | Fiduciario Operacion Fiduciaria, el cambio de estatus de las cuenta(s) registradas en
Regional/Coordinadorde | el Padron de Beneficiarios, de “Cancelada” a “Activa’ y anexa
Area de Contratacién documentacion soporte, consistente en estado de cuenta del beneficiario
Fiduciaria con antigliedad no mayor a 3 meses, a excepcion de los FOFAES.
48 Coordinador de Area de Verifica que la documentacion soporte coincida con los datos registrados
Operacion Fiduciaria en el modulo de Padron de Beneficiarios en el SIFER-net.
¢ Es coincidente la documentacion soporte con la carga en el SIFER-Net?
D5 .
Coordinador de Area de . o -
Operacién Fiduciaria Si. Continta con la actividad 49.
No. Continlia con la actividad 47.
. Notifica mediante correo electronico a la Jefatura de Departamento
49 Coordinador de Area de Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de Contratacién Fiduciaria la
Operacion Fiduciaria inconsistencia en la informacién, la cual impide realizar el cambio de
estatus a “Activa” en el médulo de Padrén de Beneficiarios.
Jefe de Departamento Realiza la correccion de la inconsistencia de la informacién para su
Fiduciario correccion, o en su caso, solicita al cliente la documentacién soporte para
50 | Regional/Coordinador de | subsanarla.
Area de Contratacion
Fiduciaria Regresa a la actividad 43.
] Realiza el cambio de estatus a activa e informa mediante correo
51 Coordinador de Area de electronico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Operacion Fiduciaria Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, el cambio del
mismo.
Jefe de Departamento Informa al cliente de la activacién del beneficiario en el Padron de
Fiduciario Beneficiario del SIFER-Net.
52 | Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria
En el caso de que se trate de negocios en los que esta permitido al cliente
53 | Cliente realizar la carga de instruccién(es) de liquidacion en el SIFER-Net.
(Estatus "desglosado”)
Envia a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de
54 | Cliente Area de Contratacion Fiduciaria el(los) comunicado(s) u oficio(s)

original(es) de instruccién de liquidacion cargado(s) en el SIFER-Net con
firma autégrafa por parte del Fideicomitente, Mandante o Comité Técnico.
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55

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Revisa y valida que el(los) comunicado(s) y/u oficio(s) de instruccion de
liquidacién sean acordes a los fines del negocio fiduciario, asi como su
correcta carga en el SIFER-Net.

NOTA: En el caso de que el cliente no requiera la plataforma informatica
(SIFER-Net), la carga de instruccidon de liquidacion se realizara por la
Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de
Contratacion Fiduciaria.

D6

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

¢Es correcta la validacién y carga de la(s) instruccion(es) de liquidacion
en el SIFER-Net?

Si. Contintia con la actividad 56.

No. Contintia con la actividad 54.

56

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Rechaza el(los) desglose(s) de liquidacién(es) en el SIFER-Net.

57

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Notifica al Cliente la(s) observacion(es) encontrada(s) en el proceso de
validacion del(os) comunicado(s) u oficio(s) de instruccién(es) de
liquidacion para que proceda a su correccién y nuevamente cargue la
instruccién en el SIFER-Net.

Regresa a la actividad 51.

58

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Confirma la(s) instruccién(es) de liquidacion(es) de acuerdo al(los)
oficio(s) o comunicado(s) que contiene(n) la(s) instruccion(es) recibida(s)
por parte del Cliente, después del cierre diario en el SIFER-Net.

59

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Envia mediante correo electronico la(s) instruccién(es) de liquidacién(es)
confirmada(s) en el SIFER-Net a la Coordinacién de Area de Operacion
Fiduciaria, anexando los comunicado(s) u oficio(s) de instruccion del
Cliente previa validacion que las mismas sean acordes a lo previsto en el
contrato del negocio fiduciario respectivo.
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Gerente de Operacién

Supervisa a través de los reportes diarios que generen los Coordinadores
de Area de Operacién Fiduciaria que las operaciones de liquidacion por
negocio fiduciario cargadas y confirmadas en el SIFER-Net correspondan
al mismo numero de instrucciéon(es) enviada(s) por la Jefatura de
Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area de Contratacién

60 Fiduciaria Fiduciaria.
Los Coordinadores de Area de Operacidon Fiduciaria reportaran el
seguimiento de las operaciones de liquidacion al Gerente de Operacion
Fiduciaria.
61 Coordinador de Area de | Identifica las operaciones de liquidacion por numero de negocio fiduciario
Operacion Fiduciaria e importe, y las selecciona dentro del SIFER-Net.
Coordinador de Area de | ;La operacion de liquidacion excede el monto maximo de $9,999,999.99
Operacion Fiduciaria asignado a la Coordinacién de Area de Operaciéon Fiduciaria para
seleccionarla en el SIFER-Net previo a instruir operaciones a la Banca
D7 Comercial?
8i. Continta con la actividad 61
No. Contintia con la actividad 64.
Coordinador de Area de | Solicita a la Gerencia de Operacién Fiduciaria identifiqgue y seleccione las
62 | Operacién Fiduciaria operaciones de liquidacion en el SIFER-Net, que excedan el monto
méximo asignado de $9,999,999.99 a cada Coordinacion de Area de
Operacién Fiduciaria, siempre y cuando se encuentre completa la
documentacion soporte para su dispersion.
63 Gerente de Operacién Identifica y selecciona en el SIFER-Net las operaciones de liquidacion por
Fiduciaria nimero de negocio e importe, previo a instruir operaciones a la Banca
Comercial.
64 Gerente de Operacién Notifica la realizacién de la identificacion y seleccion en el SIFER-Net de
Fiduciaria las operaciones de liquidacion a la Coordinaciéon de Area de Operacion
Fiduciaria solicitante.
65 Coordinador de Area de | Identifica la forma como se notificara la operacion de liquidacion a la
Operacién Fiduciaria Banca Comercial.
Tipo de notificacion que se realizara a la Banca Comercial.
D8 Coordinador de Area de Normal.- Mediante servicios de Red o Host to Host. ContinGia actividad 72
Operacién Fiduciaria
Contingencia.- Mediante intercambio de archivos planos. Continta
actividad 61.
. Genera archivos de dispersion (planos) en el SIFER-Net.
66 Coordinador de Area de P b )

Operacion Fiduciaria

ROHLO AGROPECUARIO,
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Gerente de Operacion

Supervisa que los archivos de dispersion se hayan generado

Area de Contratacion
Fiduciaria

67 Fiduciaria correctamente.
¢ Fueron generados correctamente los archivos de dispersion?
Si. Contintia con la actividad 65.
D9 Gerente de Operacién I
Fiduciari
duciana No. Contintia con la actividad 63.
; i Envia aviso a la Subdireccion Corporativa de Disefio y Construccién /
68 gog:g:;?gg?:rigﬁcgﬁ: de Gerencia de Soluciones Tecnoldgicas de la falla en la generacion de
P archivos planos de dispersién en el SIFER-Net,
Subdirector Corporativo | Envia archivos de dispersién (planos) correctos del SIFER-Net.
de Disefio y
69 | Construccién / Gerente
de Soluciones
Tecnolégicas
70 Coordinador de Areade | Verifica que la(s) instruccién(es) de liquidacion(es) confirmada(s) en el
Operacion Fiduciaria SIFER-Net cuenten con el soporte documental completo.
¢ Es completa la documentacion soporte?
Coordinador de Area de ] - y
D10 Operacién Fiduciaria Si. Contintia con la actividad 72.
No. Continta con la actividad 66.
; A Informa a través de correo electrénico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
7 Coordlr]?dor. de l_\re:'a de Regional/Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria de la
Operacion Fiduciaria " .
documentacion soporte incompleta.
Jefe de Departamento Recibe el correo de aviso de documentacién soporte incompleta.
72 | Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria
Jefe de Departamento Envia correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria
Fiduciario instruccion de reversion de la(s) liquidacion(es) operativa(s) y contable(s) en el
73 | Regional/Coordinador de | SIFER-Net.




Coordinador de Area de

Realiza reversion de las liquidaciones operativas y contables en el SIFER-

74 P Net y avisa a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Operacién Fiduciaria Regional/Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria de su atencion,
Mediante la verificacion en el SIFER-net, supervisa la realizaciéon de la
Gerente de Operacion reversion contable de las liquidaciones efectuadas en el SIFER-Net previa
75 ; o . y ‘ S
Fiduciaria instruccién de la  Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria.
Jefe de Departamento Informa al Cliente que la documentacion soporte esta incompleta y hace
Fiduciario las gestiones necesarias para complementarla.
76 | Regional/Coordinador de
Area de Contratacion Regresa a la actividad 51.
Fiduciaria
77 Coordinador de Area de Imprime instruccion(es) de liquidacion(es) con la documentacién soporte
Operacion Fiduciaria anexa.
rg | Coordinadorde Areade | e b e e ilion s hasses i oo romocle auciarc
Operacion Fiduciaria para q . y P P
a la chequera correspondiente.
Tipo de notificacion que se realizara a la Banca Comercial?
. i Normal.- Mediante servicios de Red o Host to Host opera el envio de la(s)
Coordinador de Area de . . e o -

D11 Operacion Fiduciaria instruccion(es) de liquidacién. ContinGia actividad 75
Contingencia.- Mediante intercambio de archivos planos a través de
correo electronico. Continta actividad 74.

. A Prepara y envia instruccion(es) de dispersion de liquidacién(es) a la

79 go::g::?z:?:ri::cgﬁ: de Banca Comercial por negocio fiduciario, de acuerdo al tipo de notificacion

P que corresponda, adjuntando archivo(s) planos del SIFER-Net.

80 | Banca Comercial Realiza la dispersién de recursos solicitadas a las cuentas instruidas.
¢Realiza correctamente la(s) instruccion(es) de dispersién(es) de los
negocios fiduciarios?

D12 | Banca Comercial Si. Continta con la actividad 81.

No. Contintia con la actividad 76.
81 Banca Comercial Envia a la Gerencia de Operacion Fiduciaria aviso y motivo(s) de la(s)

instruccion(es) de dispersion(es) no realizada(s).




¢La(s) instruccion(es) de dispersion(es) no realizada(s) son causa de la
Banca Comercial?
D13 | Banca Comercial Si. Regresa a la actividad 75.
No. Contintia con la actividad 77.
82 Gerente de Operacion Recibe aviso de la Banca Comercial e instruye a la Coordinacion de Area
Fiduciaria de Operacién Fiduciaria para dar seguimiento y atencién a cada asunto.
sa | Goordinadr doAreade | SR 52 s e Departamertc Fduoro Regiona Coordinacan d
Operacion Fiduciaria ;
realizada(s).
84 Coordinador de Area de Realiza la reversion contable en el SIFER-Net, de [a dispersiéon no
Operacién Fiduciaria realizada.
Jefe de Departamento Avisa al Cliente del(os) motivo(s) por el(los) cual(es) no se realizaron la(s)
Fiduciario instruccion(es) de dispersién(es).
85 | Regional/Coordinador de
Area de Contratacion Regresa a la actividad 26.
Fiduciaria
Jefe de Departamento Verifica informacion de la(s) dispersién(es) realizada(s) en Fideicomisos y
Fiduciario Mandatos de Administracién, mediante los comprobantes de la dispersion
86 | Regional/Coordinador de | enviados via correo electrénico por la Coordinacién de Area de Operacion
Area de Contratacion Fiduciaria.
Fiduciaria
Supervisa aleatoriamente que la(s) instruccion(es) de liquidacion(es)
‘e enviada(s) por el Jefe de Departamento Fiduciario Regional o el
87 gi":g;erige Operacién Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria para Fideicomisos y
Mandatos de Administracion se hayan dispersado exitosamente. En los
casos en que no se hayan realizado debera dar seguimiento.
. Elabora y envia a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria archivos de
88 | Banca Comercial aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa (movimientos).
] Revisa archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa
89 Coordinador de Area de (movimientos) de las operaciones reportadas por la Banca Comercial y con
Operacion Fiduciaria base en las claves de la Matriz de Funcionalidad de registro de movimientos.
automaticos.
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¢Son correctos los archivos de aprovechamientos?
Coordinador de Area de , . y
D14 Operacién Fiduciaria 8i. Continua con la actividad 87.
No. Continta con la actividad 85.
90 Coordinador de Area de Solicita a la Banca Comercial aclaracion y en su caso, correccion de los
Operacion Fiduciaria archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa.
Aclara y en su caso, corrige los archivos de aprovechamientos en Excel
\ de Banco y Casa de Bolsa.
91 Banca Comercial
Regresa a la actividad 83.
92 Coordinador de Area de Carga via interfase los archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y
Operacion Fiduciaria Casa de Bolsa (lay out de movimientos) al SIFER-Net.
¢Es negocio que requiere de contabilidad detallada?
D15 Coord:rlr’adm: de /_\rga de Si. Continda con la actividad 88.
Operacion Fiduciaria
No. Contintia con la actividad 89.
93 Coordinador de Area de Registra contablemente los movimientos y operaciones diarias en el
Operacion Fiduciaria Software especializado CON2000 (contabilidad detallada).
94 Coordinador de Area de Ejecuta cierre diario en el SIFER-Net.
Operacion Fiduciaria
95 Gerente de Operacion Supervisa que se realice correctamente el cierre diario en el SIFER-Net.
Fiduciaria
¢ Se realizé correctamente el cierre diario en el SIFER-Net?
D16 G_eren_te_de Operacion 8i. ContintGia con la actividad 92.
Fiduciaria
No. Continta con actividad 91
Envia aviso a la Subdireccion Corporativa de Disefio y Construccion /
.. Gerencia de Soluciones Tecnoldgicas de la falla en la ejecucion del cierre
gg | Gerente de Operacion operativo diario en el SIFER-Net, para su correccion.
Fiduciaria
Regresa a la actividad 89.
97 Coordinador de Area de Genera y emite reporte comparativo de saldos contables del SIFER-Net contra
Operacion Fiduciaria los saldos emitidos por la Banca Comercial.




D17

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

¢Existe(n) diferencia(s) en el reporte comparativo de saldos contables que
emite el SIFER-Net?

Si. Continta con la actividad 93.

No. Continla con la actividad 95.

98

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial aclaracion y, en su caso, correccion en los saldos
reportados por la Banca Comercial.

99

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza polizas contables manuales en el SIFER-Net para correccion de
diferencias, previa supervision y autorizaciéon de la Gerencia de Operacion
Fiduciaria.

100

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Actualiza el expediente operativo contable de cada negocio fiduciario.

Continda con el Procedimiento de Cierre Mensual y Anual.

8.2.2 Descripcion del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y
Mandatos de Administracion con Otros Valores.

En las Coordinaciones Regionales:

Cliente

Entrega al Jefe de Departamento Fiduciario Regional respectivo los titulos o
valores en caso de tratarse de recursos liquidos, éstos se entregaran mediante
depdsito o transferencia a la cuenta asignada al negocio fiduciario.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante depdsito(s)
bancario(s) o transferencia(s) elecirénica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depdsitos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

D1

Cliente

¢ Es aportacion al Patrimonio con Valores o Titulos?

Nota.- Fideicomisos.- Deben endosarse en propiedad en favor de la Fiduciaria,
como aportacion al patrimonio del Fideicomiso, para su guarda y custodia.
Mandatos.- Guarda y custodia.

Si.- Continia con la D2.

No.- Contintia con actividad 6.
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¢lLos ftitulos o valores cumplen con el establecido en el Contrato de

Fideicomiso?
D2 Jefe de Departamento
Fiduciario Regional Si. Contintia con la actividad 3.
No. Contintia con la actividad 2.
Notifica y devuelve al Cliente los titulos o valores, para subsanar las
5 | Jefe de Departamento irregularidades.
" | Fiduciario Regional
Regresa ala D2.
Notifica por medio de correo electrénico a la Coordinacion de Area de
Operacion Fiduciaria, la recepcion de valores o titulos y solicita la afectacion
3. :?;zggr?:gzﬂ;'?‘:‘?to contable de estos en el SIFER-Net, adjunta la documentacién soporte y solicita
g por escrito a la Gerencia de Operacion Regional correspondiente la guarda y
custodia de los Titulos o Valores, en el guarda valores asignado.
4 Gerente de Operacion Realiza el recibo que ampare los valores o titulos recibidos y entregados para
" | Regional su guarda y custodia en el guarda valores.
Realiza la afectacion contable de manera manual en el SIFER-Net del ingreso
5 Coordinador de Area de de los valores o titulos al negocio fiduciario.

Operacion Fiduciaria
Contintia con la D4.

Realiza la(s) aportacién(es) de recursos mediante depésito(s) bancario(s) o
transferencia(s) electrénica(s) y envia al Jefe de Departamento Fiduciario
Regional la ficha(s) y/o comprobante(s) de depdsito o transferencia(s)
electrénica(s).

Notas:

En depdsitos no identificados por Cliente y Jefe de Departamento
6. | Cliente Regional/Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria continuar con el
Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos de
Administracion de la actividad 7 a la 31.

En caso de que el cliente NO cuente con el comprobante deposito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante podra enviar escrito con el que reconozca como propios los
depositos o transferencia bancarias, indicando la causa por la que no cuenta
con el comprobante(s).

Jefe de Departamento Recibe documentacion soporte del (los) deposito(s) o transferencia(s)
Fiduciario Regional electronica(s) por parte del Cliente.




Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita y envia al Coordinador de Area de Operacion Fiduciaria confirme la
recepcion de (los) depdsito(s) o transferencia(s) electronica(s) del Cliente.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la confirmacion de(los) depdsito(s) o
transferencia(s) electronica(s) del Cliente de la(s) cuenta(s) bancaria(s) de su
negocio.

10.

Banca Comercial

Confirma el (los) depoésito(s) o transferencia(s) electronica(s) del Cliente y
envia correo electronico al Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria
archivo que contiene informacién de depdsito(s) o transferencia(s)
electronica(s) recibido(s) en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de los negocios
fiduciarios.

11.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Informa mediante correo electronico al Jefe de Departamento Fiduciario
Regional los depésitos o transferencia(s) electrénica(s) recibidos en la(s)
cuenta(s) bancaria(s) (Reporte de Depésitos o transferencias electronicas) por
Coordinacion Regional.

12.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Da de alta el control de aportantes del negocio fiduciario en el SIFER-Net,
indica el aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.

Nota: Esta actividad es insumo para el Procedimiento para la Aplicacién de
Honorarios Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones.

13.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Desglosa la(s) aportacidén(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios
fiduciarios en el SIFER-Net.

14.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Envia al Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria solicitud de aprobacién
de la(s) aportacién(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios fiduciarios
en el SIFER-Net, anexando soporte documental consistente en la(s) ficha(s) de
depdsito o comprobante de transferencia(s) electronica(s).

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante deposito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante deberd enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depositos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

15.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Revisa la documentacion soporte de la(s) aportacion(es).

D3

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

¢ Es correcta la documentacion soporte?
$i. Continta con la actividad 16.

No. Regresa con la actividad 13.
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16.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Aprueba la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net.

Nota: Continia con el Procedimiento para la Aplicacion de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y
Comisiones.

D4

Cliente

¢ Hay afectacion en el valor de los titulos o valores?
Si. ContinlGia con la actividad 17.

No. Contintia con la actividad 23.

17.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita mediante oficio a la Gerencia de Operacién Regional, el retiro fisico de
valores o titulos, en cumplimiento a la instruccién del Cliente y en su caso,
efectla la afectacion de los titulos o valores.

18.

Gerente de Operacién
Regional

Realiza recibo de entrega provisional, extrae del guarda valores y realiza
entrega fisica de los valores o titulos que seran proporcionados como
préstamo al Jefe de Departamento Fiduciario Regional para realizar en su
caso, la afectacion parcial solicitada por el Cliente.

19.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Informa mediante correo electronico la(s) afectacién(es) realizada(s) a los
valores o titulos que se encontraban en calidad de préstamo, anexando la
documentacion soporte a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria, y
solicita la guarda y custodia de los mismos a la Gerencia de Operacion
Regional correspondiente.

20.

Gerente de Operacion
Regional

Realiza recibo de recepcién de Valores o Titulos que se encuentran en calidad
de préstamo para su resguardo en el guarda valores.

21.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacidn de Area de Operacion
Fiduciaria, la afectacion contable de la disminucion parcial de los valores o
titulos del negocio, sefialando el importe de los mismos previo y posterior a la
afectacion respectiva.

22.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza la afectacion contable del negocio fiduciario en el SIFER-Net.

23.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita via correo electrénico a la Gerencia de Operacion Regional, el retiro
fisico de valores o titulos, en cumplimiento a lo establecido contractualmente
en el negocio fiduciario anexando la instruccion del Cliente.

24,

Gerente de Operacion
Regional

Retira del guarda valores, los valores o titulos que se encontraban en guarda y
custodia y realiza la entrega al Jefe de Departamento Fiduciario Regional,
mediante recibo de entrega de los valores o titulos solicitados. |

o
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Jefe de Departamento

Solicita via correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion

25. Fiduciario Regional Fiduciaria, la afectacion contable del retiro o baja de los Valores o Titulos.
Coordinador de Area de Realiza la afectac{o’n conf[ak?le en el SlFER—Net el retiro o0 baja de los titulos o
26. valores, del negocio fiduciario correspondiente.

Operacion Fiduciaria

En el Corporativo:

Entrega a la Subdireccién Corporativa Fiduciaria a través de la Coordinacion
de Area de Contratacion Fiduciaria, los recursos liquidos, titulos o valores.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante deposito(s)

1. | Cliente
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depdsitos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobanite(s).
¢ Es aportacion al Patrimonio con valores o titulos?
Nota:
Fideicomisos.- Deben endosarse en propiedad a favor de la Fiduciaria, como
D1 | Cliente aportacion al patrimonio del Fideicomiso, para su guarda y custodia y
Mandatos.- Sélo guarda y custodia.
Si. ContinGia D2.
No. Continta con actividad 6.
¢lLos titulos o valores cumplen con el establecido en el Contrato de
Fideicomiso?
pg | Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria Si. Contintia con la actividad 3.
No. Continda con la actividad 2.
Notifica y devuelve al Cliente los titulos o valores, para subsanar las
5 | Coordinador de Areade | iregularidades.

Contratacion Fiduciaria

Regresa a D2. @
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Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Notifica, por medio de correo electronico a la Coordinacién de Area de
Operacion Fiduciaria, la recepcion de valores o titulos, solicitando su guarda y
custodia en la caja de seguridad asignada a la Subdireccién Corporativa
Fiduciaria y la afectacion contable de los valores o titulos en el SIFER-Net;
adjuntando la documentacion soporte.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza el recibo que ampare los valores o titulos recibidos y entregados para
su guarda y custodia en la caja de seguridad asignada a la Subdireccion
Corporativa Fiduciaria, recabando las firmas de entrega por parte de la
Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria Yy  recepcion
correspondientes, asi como el ingreso a la caja de seguridad de los valores o
titulos.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza la afectacion contable de manera manual en el SIFER-Net del ingreso
de los valores o titulos al negocio fiduciario.

Contintia con D4.

Cliente

Realiza la(s) aportacién(es) mediante deposito(s) bancario(s) o transferencia(s)
electronica(s) y envia a la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria las
ficha(s) de depdsito o comprobantes de transferencia(s) electronica(s).

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante deposito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depositos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recibe documentaciéon soporte del(los) depoésito(s) o transferencia(s)

electronica(s) por parte del Cliente.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Solicita y envia al Coordinador de Area de Operacion Fiduciaria se confirme la
recepcion del(los) deposito(s) o transferencia(s) electronica(s) del Cliente.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la confirmacion de (los) depodsito(s) o
transferencia(s) electronica(s) del Cliente de la(s) cuenta(s) bancaria(s) de su
negocio.

10.

Banca Comercial

Confirma el(los) depésito(s) del Cliente y envia correo electronico al
Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria con el archivo que contiene
informacion de depdsito(s) o transferencia(s) electronica(s) recibido(s) en la(s)
cuenta(s) bancaria(s) de los negocios fiduciarios.

11.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Informa mediante correo electrénico a la Coordinacion de Area de Contratacion
Fiduciaria, los depdsitos o transferencia(s) electrénica(s) recibidos en la(s)
cuenta(s) bancaria(s) (Reporte de Depésitos) por Coordinacion Regional.




12.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Da de alta el control de aportantes del negocio fiduciario en el SIFER-Net
indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.

Nota: Esta actividad es insumo para el Procedimiento para la Aplicacion de
Honorarios  Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones.

13.

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Desglosa la(s) aportacion(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios
fiduciarios en el SIFER-Net.

14,

Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Envia al Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria solicitud de aprobacién
de la(s) aportacién(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios fiduciarios
en el SIFER-Net, anexando soporte documental de la(s) ficha(s) de depésito o
comprobante(s) de la(s) transferencia(s) electrénica(s).

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante depdsito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electrénica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depGsitos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

15.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Revisa la documentacion soporte de la(s) aportacion(es).

D3

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

¢ Es correcta la documentacion soporte?
Si. Contintia con la actividad 17.

No. Contintia con la actividad 16.

16

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Rechaza la aportacion desglosada en el SIFER-Net informandole por medio de |
correo electronico al Coordinador del Area de Contratacion Fiduciaria el
rechazo del mismo, para su desglose correcto.

Regresa a la actividad 13.

17.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Aprueba la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net.

Nota: Continia con el Procedimiento para la Aplicaciéon de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos Y|
Comisiones.
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¢ Hay afectacion en el valor de los titulos o valores?
D4 | Cliente Si. Contintia con la actividad 18.
No. Contintia con la actividad 24.
Coordinador de Area de Spt:c;@a via correo ’elleotromco a la Qoordmacvon dga Area de .Operac!(’)n
18. Contratacion Fiduciaria Fiduciaria, el retiro fisico de valores o titulos, en cumplimiento a la instruccién
del Cliente, y solicita la afectacion de los mismos.
i Realiza recibo de entrega provisional, extrae de la caja de seguridad y realiza
19 Coordinador de Area de entrega fisica de los valores o titulos que serdn proporcionados como
* | Operacion Fiduciaria préstamo a la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria para la
afectacion parcial solicitada por el Cliente.
i Informa mediante correo electrénico la(s) afectacién(es) realizada(s) a los
20 Coordinador de Area de valores o titulos que se encontraban en calidad de préstamo, anexando la
" | Contratacién Fiduciaria documentacion soporte y solicita la guarda y custodia de los mismos a la
Coordinacion de Area de Operacién Fiduciaria correspondiente.
Coordinador de Area de Reahz’a recibo dg recepcion de valores o t:tu.los que se encuentran en Calldgd
21. e by de préstamo, sefialando el importe de los mismos y se resguardan en la caja
Operacion Fiduciaria X
de seguridad.
22, | Coordinadords Areads | 0 o e e o oo i Medianie coeo
* | Contratacién Fiduciaria ’ AP
titulos del negocio fiduciario.
23 Coordinador de Area de Realiza la afectacién contable del negocio en el SIFER-Net.
" | Operacién Fiduciaria
. < Solicita via correo electrénico a la Coordinacion de Area de Operacion
24, ggg:ﬁ;{‘aﬁgg (:__T' dﬁ:;:r?: Fiduciaria, el retiro fisico de valores o titulos, en cumplimiento a lo establecido
contractualmente en el negocio fiduciario anexando la instruccion del Cliente.
] Retira de la caja de seguridad, los valores o titulos que se encontraban en
Coordinador de Area de guarda y custodia y realiza la entrega a la Coordinacion de Area de
Operacién Fiduciaria Contratacion Fiduciaria, mediante recibo de entrega los valores o titulos
solicitados.
26 Coordinador de Area de Solicita via correo elecironico a la Coordinacion de Area de Operacion
| Contratacién Fiduciaria Fiduciaria, la afectacion contable del retiro o baja de los valores o titulos.
Coordinador de Area de Realiza la afectacion contable en el SIFER-Net el retiro o baja de los titulos o
27. Operacién Fiduciaria valores, del negocio fiduciario correspondiente.




8.2.3 Descripciéon del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos v
Mandatos de Garantia Liquida.

Etapa: Administraciéon de Aportaciones

Cliente

Realiza la(s) aportacion(es) mediante deposito(s) bancario(s) o
transferencia(s) electronica(s) y notifica a la Jefatura de Departamento
Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria
adjuntando ficha(s) de deposito o comprobante(s) de transferencia
electronica. '

Notas:

En caso de que las aportaciones correspondan a apoyo de Programas de
la FND, el comprobante del dep6sito o transferencia, serd un documento
proporcionado por el érea correspondiente de la propia FND.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante dep6sito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su personalidad
Yy reconozca como propios los depositos o transferencia bancarias, indicando la
causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Recibe ficha(s) de depoésito o comprobante(s) de transferencia(s)
electronica(s) por parte del cliente.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Envia mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion
Fiduciaria el comprobante del (los) depésito(s) o de transferencia(s)
electronica(s) del cliente.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante deposito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su personalidad
y reconozca como propios los depositos o fransferencia bancarias, indicando la
causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la confirmacién del(los) depdsito(s) o
transferencia(s) electrénica(s) del cliente en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de
Su negocio.

“

Banca Comercial

Revisa y en su caso, confirma el(los) depdsito(s) o transferencia(s)
electronica(s) del cliente. Envia mediante correo electrénico, a la
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Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria, archivo electrénico que
contiene informacion del(los) depdsito(s) o transferencia(s) electronica(s)
recibido(s) en las(s) cuenta(s) bancaria(s) de los negocios fiduciarios. Lo
notifica mediante dos bloques. El primero a las 14:30 horas (Reporte de
depositos) y el segundo a las 9:30 horas del siguiente dia habil (Reporte
de depdsitos fuera de horario).

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Informa mediante correo electrénico a la Jefatura de Departamento
Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, de
los depositos o transferencia(s) electronica(s) recibidos en la(s) cuentas
bancaria(s) (Reporte de Depdsitos) por Coordinacién Regional.

Etapa: Depésitos no identificados

Area de Contratacion Fiduciaria

por Cliente y Jefe de Departamento Fiduciario Regional/Coordinador de

Jefe de Departamento

¢Es un deposito identificado por el cliente?

D1 | Fiduciario

Regional/Coordinador de | s Continta con la decision D2

Area de Contratacion

Flduciaria No. Contintia con la actividad 7

Jefe de Departamento Solicita al cliente notificacion escrita en donde confirme no reconocer haber

Fiduciario realizado depdsito alguno.
7 Regional/Coordinador de

Area de Contratacion

Fiduciaria

Envia a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area
8 Cliente de Contratacion Fiduciaria escrito en donde confirma no haber realizado
€ deposito o transferencia electrénica alguna.

Jefe de Departamento Solicita a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria confirmacion del

Fiduciario deposito o transferencia electronica por parte de la Banca Comercial a fin de
9 Regional/Coordinador de | obtener mas informacion de dicha operacion.

Area de Contratacion

Fiduciaria

Coordinador de Area de Solicita a la Banca Comercial informacién del deposito o transferencia

ST electronica, recibo, instrumento dinerario, ciudad, sucursal, etc.

10 Operacion Fiduciaria

11

Banca Comercial

Envia a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria documento con la
informacién solicitada.
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Coordinador de Area de Enviaala Jefatura? de Dgpartamento Fiduciario Regiongl/CoordinagiQn de Afea
12 Operacién Fiduciaria de Contratacion Fiduciaria confirmacion de la informacion del depésito emitida
por la Banca Comercial.
Jefe de Departamento Solicita a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria la apertura del
Fiduciario control de aportantes en el sistema SIFER-Net denominado “DEPOSITO NO
13 Regional/Coordinador de | RECONOCIDO POR EL REGIONAL Y CLIENTE DEL NEGOCIO”
Area de Contratacién
Fiduciaria
Coordinador de Area de Da de alta el control de aportante del negocio fiduciario en el SIFER-Net.
s Indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.
14 Operacion Fiduciaria
Jefe de Departamento Desglosa en el sistema SIFER-Net. el deposito al control de aportantes
Fiduciario denominado “DEPOSITO NO RECONOCIDO POR EL REGIONAL Y
15 Regional/Coordinador de | CLIENTE DEL NEGOCIO?” y solicita mediante correo electrénico la aprobacién
Area de Contratacion del depdsito a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria, acompanando
Fiduciaria la documentacion soporte consistente en estado de cuenta del beneficiario
con antigliedad no mayor a 3 meses.
GCoordinador de Area de Realiza la aprobacion del depdsito solicitado en el sistema SIFER-Net.
16 | Operaciéon Fiduciaria . . .
Nota: Pasados 30 dias, continuar con la actividad 17.
Jefe de Departamento Registra en el médulo de Padron de Beneficiarios del SIFER-Net, una
Fiduciario cuenta bancaria a nombre de Financiera Nacional de Desarrollo
17 Regional/Coordinador de | Agropecuario, Rural Forestal y Pesquero, designada por la Gerencia de
Area de Contratacion Contabilidad para aplicar la “Politica y Procedimiento de Partidas Antiguas
Fiduciaria de Pasivos Derivado de Depositos Recibidos no Identificados”
Jefe de Departamento Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacion de Area de
Fiduciario Operacion Fiduciaria, el cambio de estatus de la cuenta registrada en el
18 Regional/Coordinador de | Padron de Beneficiarios, de “Cancelada” a “Activa’.
Area de Contratacion
Fiduciaria
Realiza el cambio de estatus a activa e informa mediante correo
19 Coordinador de Area de electronico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Operacion Fiduciaria Regional/Coordinaciéon de Area de Contratacion Fiduciaria, el cambio del
mismo.
Carga y confirma instruccién de liquidacion en el SIFER-Net.
20 gfe;e qe l?epartamento
iduciario . . )
Regional/Coordinador de (Estatus “confirmado”) \)%
Area de Contratacion . /YN
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Jefe de Departamento Envia mediante correo electronico la instruccion de liquidacion confirmada
Fiduciario en el SIFER-Net a la Coordinacion de Area de Operacién Fiduciaria.
21 Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria
ldentifica e instruye las operaciones de liquidaciones cargadas en el
29 Gerente de Operacién SIFER-Net, por concepto de “DEPOSITO NO RECONOCIDO POR EL
Fiduciaria REGIONAL Y CLIENTE DEL NEGOCIO”.
] Opera la dispersion en el SIFER-Net.
23 Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria En forma manual mediante servicios de Red o Host to Host.
En contingencia mediante intercambio de archivos planos.
] Imprime instruccion de liquidacion con la documentacion soporte anexa.
Coordinador de Area de
24 il e
Operacién Fiduciaria
) Avisa a la Banca Comercial el importe a dispersar por Negocio Fiduciario
25 Coordinador de Area de para que realice la venta de titulos y traspaso de los recursos respectivos
Operacion Fiduciaria a la chequera correspondiente.
] Prepara y envia instruccion de dispersion de liquidacion a la Banca
26 Coordinador de Area de Comercial por negocio fiduciario, adjuntando archivo plano del SIFER-Net.
Operacion Fiduciaria
Realiza la dispersidn de recursos solicitadas a la cuenta instruida.
27 Banca Comercial
Avisa a la coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria a través de correo
28 B c ial electrénico que la dispersion fue exitosa y adjunta los comprobantes de
anca Lomercia dispersion, o en su caso informa si fue rechazada o devuelta.
AN

\
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29

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Informan a la Coordinacion de Contratacién Fiduciaria/Jefes de
Departamento Fiduciario a través de correo electrénico que la dispersion
fue exitosa y adjunta los comprobantes de dispersién ministrados por la
Banca Comercial, o en su caso informa si fue rechazada o devuelta.

30

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Verifica informacion de la dispersién realizada en Fideicomisos y Mandatos
de Administracion mediante los comprobantes de la dispersién enviados
via correo electrénico por la Coordinaciéon de Area de Operacion
Fiduciaria.

31

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Supervisa que la instruccion de liquidacién enviada por la Jefatura de
Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de Contratacién
Fiduciaria para depdsitos o transferencias no identificados se haya
dispersado exitosamente.

32

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Informa a la Gerencia de Contabilidad el movimiento efectuado a la cuenta
asignada para aplicar la “Politica y Procedimiento de Partidas Antiguas de
Pasivos Derivado de Depésitos Recibidos no Identificados”.

33

Gerente de Contabilidad

Aplica la “Politica y Procedimiento para a Aplicacion de Partidas Antiguas de
Pasivo Derivado de Depdsitos Recibidos no Identificados’.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

D2

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

¢ Es aportacion inicial?

8i. Contintia con la actividad 34.
No. ContintGa con la actividad 35.

34

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Da de alta el control de aportantes del (los) negocio(s) fiduciario(s) en el
SIFER-Net indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de
cheques.

Notas:
Esta actividad es indispensable para el Procedimiento para la Aplicacién de
Honorarios Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos,

Mandatos y Comisiones.

Notifica a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion
de Area de Contratacién Fiduciaria, la realizacion de la misma.

35

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Desglosa lo(s) depésito(s) o transferencia(s) electrénica(s) en el médulo de
aportaciones del SIFER-Net.

Tipos de Depdsitos:

e Aportaciones al patrimonio, Nimero identificador en el SIFER-Net
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1.
e Pago de honorarios fiduciarios, Nimero identificador en el SIFER-
Net 8.
e Pago anticipado de honorarios fiduciarios, Namero identificador en
el SIFER-Net 10.
Jefe de Departamento Envia mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion
36 Fiduciario Regional/ Fiduciaria, solicitud de aprobacién de la(s) aportacion(es) en el SIFER-Net,
Coordinador de Areade | anexa como soporte documental, la(s) ficha(s) de depésitc o
Contratacion Fiduciaria | comprobante(s) de transferencia(s) electrénica(s).
¢Es correcta la documentacion soporte con respecto al desglose en el
ps | Coordinador de {'\rga de | SIFER-Net?
Operacién Fiduciaria Si. Contintia con Ia actividad 40.
No. ContinGia con la actividad 37.
; A Rechaza la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net y notifica a la
37 goordlr.\.?dor. de Area de Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de Area de
peracion Fiduciaria - PR 2 y
Contratacién Fiduciaria, para la correccion de la documentacion o el
desglose en el SIFER-Net.
Jefe de Departamento Identifica la causa del rechazo. En el caso de un desglose erroneo,
38 Fiduciario Regional/ regresa a la actividad 35. En el caso de documentacion incompleta o
Coordinador de Area de | errénea, solicita documentacion soporte completo y correcto al cliente.
Contratacion Fiduciaria.
39 | Cliente Envia documentacién soporte completo y correcto.
Regresa a la actividad 35.
40 | Coordinador de Area de | Aprueba las(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net y notifica
Operacion Fiduciaria. mediante correo electronico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria.
Etapa: Administracién de Garantias Liquidas
Gerente de Operacion Gestiona garantia(s) para la constitucion de créditos ante la Jefatura de
41 | dela Coordinacion Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area de Contratacion
Regional / Fiduciaria.
Fideicomisario
{Acreditante)
Jefe de Departamento Emite Constancia(s) de Derechos de Fideicomisario o Garantia Liquida y
42 | Fiduciario Regional/ carga en el SIFER-Net la(s) garantia(s) del negocio fiduciario solicitado y
Coordinador de Area de | la(s) entrega a favor del Fideicomisario que corresponda, quien tendré a su
Contratacion Fiduciaria | cargo su custodia y resguardo.
Jefe de Departamento ¢ El cliente pagé el crédito?
D4 Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de | Si. Contintia con la actividad 43.
Contratacion Fiduciaria | No. Contintia con la actividad 46.
43 | Gerente de Operacion Revisa instruccion del Cliente y autoriza por escrito la liberacion de la(s)«
de la Coordinacion garantia(s) liquida(s), en su caso y entrega a la Jefatura de Departamento |}
Regional / Titular de la | Fiduciario Regional/Coordinaciéon de Area de Contratacién Fiduciaria la‘f"




Agencia Corporativa de
Crédito Rural /
Fideicomisario
(Acreditante)

Constancia de Derechos de Fideicomisario para su cancelacion.

44

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Acusa la(s) instruccion(es) para liberacion de la(s) garantia(s) liquida(s)
con fecha de recibido. Revisa y valida: técnica, legal y operativamente las
instrucciones para la liberacion de la(s) garantia(s) liquida(s).

45

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Revierte la(s) garantia(s) en el SIFER-Net. Procede a cancelar la(s)
Constancia(s) de Derechos de Fideicomisario o Constancia de Garantia
Liquida.

Contintia con la “Etapa de Dispersién de Recursos”.

46

Gerente de Operacién
de la Coordinacion
Regional/Titular de la
Agencia Corporativa de
Crédito Rural /
Fideicomisario
(Acreditante)

Instruye la ejecucion de la(s) garantia(s) liquida(s). Entrega a la Jefatura
de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area de
Contratacién Fiduciaria, la Constancia de Derechos de Fideicomisario para
Su ejecucion.

47

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Acusa la(s) instruccion(es) para ejecutar la(s) garantia(s) liquida(s) con
fecha de recibido. Revisa y valida: técnica, legal y operativamente las
instrucciones recibidas para la ejecucion de la(s) garantia(s) liquida(s, en
cumplimiento al procedimiento sefialado en el contrato de fideicomiso o
mandato.

48

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Ejecuta la(s) garantia(s) liquida(s) del(los) Fideicomiso(s) o Mandato(s) en
el SIFER-Net. Procede a cancelar la(s) Constancia(s) de Derechos de
Fideicomisario o de garantia liquida o de fuente alterna de pago.

Contintia con la Etapa de Dispersion de Recursos.

Etapa:

Dispersion de Recursos

D5

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢, Son correctas las instrucciones recibidas?

Si. Contintia con la actividad 50.
Neo. ContinGia con la actividad 49.

49

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Notifica del error a la Gerencia de Operacién de la Coordinacion Regional
cuando se trate de negocios fiduciarios que se administren en las
Coordinaciones Regionales o bien, a la Agencia Corporativa de Crédito
Rural, cuando se administren en el Corporativo.

D6

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria
|/ Fideicomisario
(Acreditante)

- ¢ Es Liberacion de Garantia? Regresa a la actividad 43.
- ¢Es Ejecucién de Garantia? Regresa a la actividad 46.

50

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de

Carga la(s) liquidacion(es) en el SIFER-Net y la(s) confirma después de Ia\
realizacion del cierre diario en el Sistema.
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D7

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢Laventana de la liquidacién en el SIFER-Net, permitio la captura?

Si. Continda con la actividad 51.

No. Aplica el Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y
Mandatos de Administracion, para activar en el SIFER-Net la cuenta(s) de
cheque(s) del beneficiario(s) de la actividad 45 a la actividad 52.

Regresa a la actividad 50.

51

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Envia instruccién(es) de liquidacion(es) a la Coordinacion de Area de
Operacion Fiduciaria, anexando informacion soporte completa y validada.

52

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Revisa que las operaciones de liquidacion(es) por negocio(s) fiduciario(s)
cargadas en el SIFER-Net, correspondan a igual numero de
instruccion(es) enviada(s) por la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria.

53

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Verifica que la(s) instruccion(es) de liquidacion(es) contenga(n) la
documentacion soporte completa y que esté(n) validada(s).

D8

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

¢ Es completa y correcta la documentacion soporte?

Si. ContinGa con la actividad 60.
No. Continla con la actividad 54.

54

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién
de Area de Contratacion Fiduciaria, de la documentacion soporte
incompleta y/o errénea.

55

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Analiza los documentos faltantes y/o erroneos. Estima el tiempo requerido
para solucionarlos.

D9

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

El tiempo estimado para complementar los documentos faltantes ylo para
solucionar errores, es mayor al tiempo restante para operar la instruccion
en la Banca Comercial.

Si. Contintia con la actividad 56.
No. Continla con la actividad 59.

56

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Envia a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria instruccion de
reversion operativa y contable de la(s) liquidacion(es) en el SIFER-Net.

57

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza reversion operativa de la(s) liquidacion(es) en el SIFER-Net y
avisa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinacién de
Area de Contratacion Fiduciaria de su atencion,

58

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Informa al cliente que la documentacién soporte es erronea y gestiona
correccion.

Regresa a la actividad 50.

59

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contrataciéon Fiduciaria

Gestiona con el cliente complementar la documentacion.

Regresa a la actividad 51.
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60 | Coordinador de Area de | Identifica las operaciones de liquidacion por nimero de negocio fiduciario e
Operacién Fiduciaria importe, y las selecciona dentro del SIFER-Net.
Coordinador de Area de | ;La operacion de liquidacion excede el monto maximo de $9,999,999.99
Operacion Fiduciaria asignado a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria para
D10 seleccionarla en el SIFER-Net previo a instruir operaciones a la Banca
Comercial?
Si. Contintia con la actividad 61
No. Continda con la actividad 64.
Coordinador de Area de | Solicita a la Gerencia de Operacion Fiduciaria identifique y seleccione las
g1 | Operacién Fiduciaria operaciones de liquidacién en el SIFER-Net, que excedan el monto
maximo asignado de $9,999,999.99 a cada Coordinacién de Area de
Operacion Fiduciaria, siempre y cuando se encuentre completa la
documentacioén soporte para su dispersion.
g2 | Gerente de Operacion Identifica y selecciona en el SIFER-Net las operaciones de liquidacién por
Fiduciaria nimero de negocio e importe, previo a instruir operaciones a la Banca
Comercial.
g3 | Gerente de Operacion Notifica la realizacion de la identificacién y seleccion en el SIFER-Net de
Fiduciaria las operaciones de liquidacidon a la Coordinacion de Area de Operacion
Fiduciaria solicitante.
64 | Coordinador de Area de | Identifica la forma como se notificara la operacion de liquidacion, a la
Operacién Fiduciaria Banca Comercial.
Coordinador de Area de | La notificacién serd normal o en contingencia:
D11 | Operacién Fiduciaria Normal: Mediante Servicios de Red o Host to Host. Continta con la
actividad 68.
Contingencia: Mediante intercambio de archivos planos.
Contintia con la actividad 65.
65 | Coordinador de Areade | Genera archivos de dispersion (planos) en el SIFER-Net.
Operacion Fiduciaria
pi2 | Coordinador de Areade | ;Son generados correctamente los archivos para la dispersion?
Operacion Fiduciaria Si. ContinGia con la actividad 68.
No. Continlia con la actividad 66.
g6 | Coordinador de Areade | Envia aviso a la Subdireccion Corporativa de Disefio y Construccion /
Operacion Fiduciaria Gerencia de Soluciones Tecnoldgicas de la falla en la generacion de
archivos de dispersion en el SIFER-Net.
67 | Subdirector Corporativo | Envia archivos de dispersion (planos) correctos del SIFER-Net.
de Disefio y
Construccion / Gerente
de Soluciones
Tecnoldgicas
68 | Coordinador de Area de | Instruye la operacion de liquidacion a la Banca Comercial.
Operaci6n Fiduciaria
Coordinador de Area de | Tipo de notificacion:
D13 | Operacién Fiduciaria Normal: Continda con la actividad 69.
Contingencia: Continta con la actividad 70.
69 | Coordinador de Area de | Transmite electronicamente [a instruccion a la Banca Comercial.
Operacion Fiduciaria Continta con la actividad 71. i




Coordinador de Area de

Envia correo electronico, adjuntando los archivos planos que integran

70 | Operacién Fiduciaria dicha instruccion y/o oficio de instrucciéon a la Banca Comercial segun se
requiera.
71 Banca Comercial Opera instruccion de dispersion.
Banca Comercial ¢ Es una notificacién normal?
D14 Si. Continta con la actividad 72.
No. Continlia con la actividad 73.
Banca Comercial Notifica del resuitado de la operacion (exitosa/rechazada), por medio de
72 los Servicios de Red. En caso de ser rechazada, especifica el motivo.
Contintia en la actividad 74.
73 Banca Comercial Notifica del resultado de la operacién (exitosal/rechazada), mediante correo
electronico. En caso de ser rechazada, especifica el motivo.
74 | Coordinador de Area de | Analiza la informacion proporcionada por la Banca Comercial.
Operacidn Fiduciaria
Coordinador de Area de | ;La operacion es reportada como exitosa?
D15 | Operacién Fiduciaria Si. Continta con la actividad 77.
No. ContinQia con la actividad 75.
75 Coordinador de Area de | Informa del rechazo de la operacion y el motivo del mismo a la Jefatura de
Operacion Fiduciaria Departamento Fiduciario Regional/Coordinacion de Area de Contratacion
Fiduciaria, para su atencion.
76 | Jefe de Departamento Identifica el rechazo y regresa a la actividad 49.
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria.
77 | Coordinador de Area de | Actualiza el estatus suministrado por la Banca Comercial, en el SIFER-Net,
Operacién Fiduciaria
78 Coordinador de Area de | Prepara la documentacion a integrar en el expediente operativo del

Operacién Fiduciaria

negocio.

Continda con el Procedimiento de Integracién, Mantenimiento y Resguardo
de los Expedientes de Negocios Fiduciarios y el procedimiento de Cierre
Mensual y Anual.
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8.2.4 Descripcion del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos de
Garantia Inmobiliaria.

=

| Etapa: Aportacion de Inmueble(s)

Realiza la(s) aportacion(es) del o los inmueble (s) mediante la firma del

1. | Cliente Contrato de Fideicomiso en escritura publica.

Recibe del fedatario plblico copia certificada y en su momento el testimonio de
la escritura pablica en la que consta el Contrato de Fideicomiso, debidamente
inscrito en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio correspondiente,
el cual debera quedar registrado en la Seccién de Propiedad a nombre de la
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero,
como Fiduciario del Fideicomiso respectivo.

Jefe del Departamento
Fiduciario

2. | Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

¢ Es aportacion inicial o incremento de Patrimonio?
Jefe del Departamento

Fiduciario Aportacion Inicial.- Contintia con la actividad 3.
D1 | Regional/Coordinador de
Area de Contratacion Incremento de Patrimonio.- Contintia con actividad 6.
Fiduciaria
Jefe del Departamento Solicita y envia mediante correo electrénico, a la Coordinacion de Area de
Fiduciario Operacion Fiduciaria, lleve a cabo el registro contable del o los inmuebles de
3. | Regional/Coordinador de | acuerdo al valor del(los) avalto(s) y conforme a lo establecido en el contrato de
Area de Contratacién Fideicomiso, anexando documentacion soporte.
Fiduciaria

. ‘ Realiza el registro contable del valor del o los inmuebles de forma manual en el
Coordinador de Area de € 9

4. Operacién Fiduciaria SIFER-Net, de acuerdo a las instrucciones de la Jefatura del Departamento
p Fiduciario Regional / Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria.

. 5 Confirma mediante correo electrénico a la Jefatura de Departamento Fiduciario
COOFdIT‘\?dOI: de /;\rga de Regional / Coordinacion Area de Contratacion Fiduciaria, el saldo del
Operacion Fiduciaria g , o .

5, patrimonio del Fideicomiso.

Continta con actividad 7.




Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacion de Operacién Fiduciaria,
lleve a cabo el registro de los incrementos que se requieran por las
afectaciones de nuevos inmuebles o revaluaciones de los mismos al
patrimonio del Fideicomiso, de acuerdo a los fines del mismo, anexando la
documentacion soporte.

Regresa a la actividad 4.

Etapa:

Aportaciéon con recursos liguidos

Cliente o Tercero (en
caso de ejecucion)

Realiza la(s) aportacion(es) mediante depdsito(s) bancario(s) o transferencia(s)
electronica(s) y los envia a la Jefatura del Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria adjuntando ficha(s)
de depdsito o comprobantes de transferencia(s) electronica(s).

Notas:

En depdsitos no identificados por Cliente y Jefe del Departamento Fiduciario
Regional/Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria, continuar con el
Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos de
Garantia Liquida de la actividad 7 a la 31.

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante depésito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante debera enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depdsitos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Recibe documentacion soporte del (los) deposito(s) bancario(s) o
transferencia(s) electrénica(s) por parte del Cliente.

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Solicita y envia al Coordinador de Area de Operacion Fiduciaria se confirme la
recepcion de (los) depdsito(s) bancario(s) o de transferencia(s) electronica(s)
del Cliente.

10.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la confirmacion de(los) depdsito(s) bancario(s) o
transferencia(s) electrénica(s) del Cliente de la(s) cuenta(s) bancaria(s) de su
negocio fiduciario.

1.

Banca Comercial

Confirma el(los) depdsito(s) o transferencia(s) electronica(s) del Cliente y
envia mediante correo electronico al Coordinador de Area de Operacion
Fiduciaria el archivo que contiene informacion de estos, recibido(s) en la(s)
cuenta(s) bancaria(s) de los negocios fiduciarios. ™~




12.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Informa mediante correo electrénico a la Jefatura del Departamento Fiduciario
Regional/Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, de los depositos
recibidos bancario(s) o transferencia(s) electrénica(s) en la(s) cuenta(s)
bancaria(s) (Reporte de Depositos) por Coordinacién Regional.

13.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Da de alta el control de aportantes del negocio fiduciario en el SIFER-Net,
indicando aportante, cuenta, subcuenta, ejercicio y cuenta de cheques.

Nota: Esta actividad es insumo para el Procedimiento para la Aplicacion de
Honorarios Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos,
Mandatos o Comisiones.

14.

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Desglosa la(s) aportacién(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios
fiduciarios en el SIFER-Net.

15.

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Envia al Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria solicitud de aprobacion
de la(s) aportacién(es) correspondiente(s) a patrimonio/honorarios fiduciarios
en el SIFER-Net, anexando soporte documental de la(s) ficha(s) de deposito o
comprobante(s) de transferencia(s) electronica(s).

En caso de que el cliente no cuente con el comprobante depésito(s)
bancario(s) o transferencia(s) electronica(s) por extravio, el fideicomitente o
mandante deberd enviar escrito en el que acredite al Fiduciario su
personalidad y reconozca como propios los depositos o transferencia
bancarias, indicando la causa por la que no cuenta con el comprobante(s).

16.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Revisa la documentacion soporte de la(s) aportacidn(es).

D2.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

¢ Es correcta la documentacién soporte?
Si. Continta con la actividad 17.

No. Regresa a la actividad 15.

17.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Aprueba la(s) aportacion(es) desglosada(s) en el SIFER-Net.

Nota 1: Continda el Procedimiento para la Aplicacién de Honorarios Fiduciarios
por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones.

Nota 2: En caso de ejecucion de garantia, contintia con la actividad 31.

Etapa: Constitucion de Garantias Inmobiliarias
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Jefe del Departamento Recibe por parte del Fideicomitente y del Fideicomisario (Acreditante), la
Fiduciario instruccion para la constitucion de garantias inmobiliarias, anexando copia(s})

18. | Regional/Coordinador de | del o los contrato(s) de crédito.
Area de Contratacion

Fiduciaria
Jefe del Departamento Constituye la garantia inmobiliaria, indicando el nimero consecutivo que sera
Fiduciario establecido en la Constancia de Garantia Inmobiliaria a la Coordinacion de

19. | Regional/Coordinador de Area de Operacion Fiduciaria
Area de Contratacion
Fiduciaria

Subdirector Corporativo | Emite y firma en su calidad de Delegado Fiduciario la Constancia de Garantia
Fiduciario/Gerente de Inmobiliaria, enviandola mediante oficio al Fideicomisario (Acreditante).
Operacién
Fiduciaria/Gerente de
Coordinacién Regional
JuridicalJefe del
Departamento Fiduciario
Regional

20.

Jefe del Departamento Solicita mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion
Fiduciario Fiduciaria su registro contable en el SIFER-Net, anexando la documentacion
21. | Regional/Coordinador de | soporte.

Area de Contratacion
Fiduciaria

Coordinador de Area de Realiza el registro contable de la(s) Garantia(s) de forma manual, en el SIFER-

22. Operacion Fiduciaria Net, de acuerdo a instrucciones.
¢ Cumplié con las obligaciones de pago del crédito?
Fideicomisario . . .
D3 (Acreditante) Si. Contintia con la actividad 23.
No. Continda con la actividad 27.
Notifica a la Fiduciaria que el Fideicomitente y/o acreditado, cumplié con las
Fideicomisario obligaciones de pago del crédito otorgado a su favor y entrega a la Fiduciaria el
23. original de la(s) Constancia(s) de Garantia(s) Inmobiliaria(s) respectiva(s) y

(Acreditante) protocolizacién de la escritura plblica de la transmisién de lo(s)

inmueble(s) al fideicomitente.

Subdirector Corporativo | Cancela la(s) Constancia(s) de Garantia(s) Inmobiliaria(s).
Fiduciario/Gerente de

24, | Operacion FiduciarialJefe
del Departamento
Fiduciario Regional
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25.

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Solicita a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria, la cancelacion
del registro contable de la(s) Garantia(s) Inmobiliaria(s) y liberacion de los
recursos a patrimonio libre en el SIFER-Net.

26.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Cancela el registro contable de la(s) Garantia(s) Inmobiliaria(s) en el
SIFER-Net.

Contintia con la actividad 34.

Etapa:

Ejecucion de Garantias Inmobiliarias

27.

Fideicomisario
(Acreditante)

Notifica a la Fiduciaria que el Fideicomitente y/o acreditado, incumplio con las
obligaciones de pago del crédito otorgado a su favor y entrega el original de
la(s) Constancia(s) de Garantia(s) Inmobiliaria(s) respectiva(s) al Fiduciario,
anexando copia del estado de cuenta en el que refleje el saldo vencido.

D4

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

El Fideicomitente acredita el pago de su obligacion crediticia:
Si. Regresa a la actividad 23.

No. Continlia con la actividad 28.

28,

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Procede a ejecutar la garantia inmobiliaria, de acuerdo a lo establecido
en el procedimiento sefialado en el Contrato de Fideicomiso.

29.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria/
Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Recibe depésito o transferencia en la cuenta bancaria a nombre del
fideicomiso, por la cantidad que corresponde al producto de la venta del o
los inmuebles como resultado de la ejecucion de la garantia inmobiliaria.

30.

Jefe del Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria

Solicita a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria, registre
contablemente en el patrimonio los recursos liquidos que se obtengan
como producto de la ejecucion o venta del(los) inmueble(s) afectado(s)
como Garantia(s) Inmobiliaria(s)

Regresa a la actividad 7.

31.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Realiza el registro contable de los recursos liquidos que se obtengan
como producto de la ejecucién de los inmuebles en el SIFER-Net.
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Instruye mediante correo electrénico a la Coordinacion de Area de
Jefe del Departamento Operacion Fiduciaria, la dispersion de los recursos liquidos derivados de la
Fiduciario ejecucion de los inmuebles, de acuerdo con lo establecido en el contrato de
32. | Regional/Coordinador de | fideicomiso.

Area de Contratacion
Fiduciaria Continta con el Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y
Mandatos de Garantia Liquida, de la actividad 23 a la 51.

Jefe del Departamento Envia instrucciones al fedatario publico para la transmision de la
Fiduciario propiedad de (los) inmueble(s) de conformidad con el procedimiento de
33. | Regional/Coordinadorde | ejecucion.

Area de Contratacion

Fiduciaria
Jefe del Departamento Solicita a través de correo electronico a la Coordinacién de Area de
Fiduciario Operacion Fiduciaria, la cancelaciéon parcial o total de los registros

34. | Regional/Coordinador de | contables del patrimonio inmobiliario del fideicomiso.
Area de Contratacion
Fiduciaria

Cancela en el SIFER-Net los registros contables del patrimonio

Coordinador de Area de inmobiliario del fideicomiso

35, o .
Operacion Fiduciaria
P ! Continta con las actividades del Procedimiento de Cierre Mensual y
Anual,
Jefe del Departamento Actualiza el expediente administrativo de cada negocio.
Fiduciario
36. | Regional/Coordinadorde | Contintia con el Procedimiento para la Integracion, Mantenimiento vy
Area de Contratacion Resguardo de los Expedientes de negocios fiduciarios.
Fiduciaria
37 Coordinador de Area Actualiza el expediente operativo de cada negocio.

Operacidn Fiduciaria

Contintia con el Procedimiento para la Integracion, Mantenimiento y
Resguardo de los Expedientes de negocios fiduciarios.
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Banca Comercial

Realiza el ultimo dia habil de cada mes la venta total de fondos los
Fideicomisos y Mandatos; asi como la compra total de fondos.

Banca Comercial

Envia a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria, los cortes de
pantalla de Banco y Casa de Bolsa de la totalidad de los Fideicomisos y
Mandatos de Administracion y Garantia correspondientes al mes.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Revisa que la Banca Comercial envie correctamente los cortes de pantalla de
Banco y Casa de Bolsa. En su defecto, solicita a la Banca Comercial el envio
de la informacion faltante.

Banca Comercial

Elabora y envia a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria archivos
de aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa de cierre de mes,
donde se incluye ventas totales, compras totales e intereses generados, asi
como comisiones bancarias. (Movimientos).

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Revisa archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa
(lay out de movimientos) de las operaciones reportadas por la Banca
Comercial de cierre de mes y con base en las claves de la Matriz de
Funcionalidad de registro de movimientos automaticos.

D1

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

¢.Son correctos los archivos de aprovechamientos de cierre de mes?

Si. Contintia con la actividad 7.
No. Continta con la actividad 6.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial aclaracion Y, €n su caso, correccion de los
archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y Casa de Bolsa de cierre
de mes.

Regresa a la actividad 4.

Coordinador de Area
de Operacién
Fiduciaria

Carga via interfase los archivos de aprovechamientos en Excel de Banco y
Casa de Bolsa de cierre de mes (movimientos) al SIFER-Net.

Coordinador de Area
de Operacién
Fiduciaria

Genera y emite reporte comparativo de cierre de mes de saldos contables del
SIFER-Net contra los saldos emitidos de la Banca Comercial.

Coordinador de Area de

Operacion Fiduciaria

Revisa el reporte comparativo de cierre de mes de saldos contables del
SIFER-Net contra los saldos emitidos por la Banca Comercial.
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D2 ¢ Existen diferencias en el reporte comparativo?
Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria Si. ContinGia con la actividad 10.
No. Contintia con la actividad 11.
10 Coordinador de Area de | Identifica el origen de la(s) diferencia(s).
" | Operacién Fiduciaria
Coordinador de Area Ejecuta cierre mensual en el SIFER-Net.
11. | de Operacién
Fiduciaria
12 Coordinador de Area de | Realiza polizas contables manuales con fecha valor en el SIFER-Net para
" | Operacién Fiduciaria correccion de diferencias existentes.
13 Gerente de Operacién Supervisa y autoriza la realizacion de correcciones por medio de polizas
" | Fiduciaria contables manuales a fecha valor en el SIFER-Net.
14 Gerente de Operacién Supervisa que se realice correctamente el cierre mensual en el SIFER-Net.
" | Fiduciaria
.. ¢ Se realiz6 correctamente el cierre mensual en el SIFER-Net?
Gerente de Operacién
b3 Fiduciaria Si. Contintia con la actividad 16.
No. Contintia con actividad 15.
Envia aviso a la Subdireccion Corporativa de Disefio vy
iy Construccion/Gerencia de Soluciones Tecnolégicas de la falla en la
Gerente de Operacién ; . ) . -
16, . ., ejecucion del cierre operativo mensual en el SIFER-Net, para su correccion.
Fiduciaria
Regresa a la actividad 11.
Coordinador de Area Genera y emite estados financieros del SIFER-Net.
16. | de Operacion
Fiduciaria
Sube los estados financieros en carpetas compartidas, a través de la red
17 Coordinador de Areade | institucional para su consulta e impresion por la Jefatura de
" | Operacién Fiduciaria Departamento Fiduciario Regional y la Coordinaciéon de Area de
Contratacion Fiduciaria.
18 Coordinador de Area de | Elabora conciliaciones bancarias y de inversién por cada negocio

Operacion Fiduciaria

fiduciario.
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19.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area
de Contratacion
Fiduciaria

Consulta e imprime los estados financieros archivados en carpetas
compartidas, para su entrega a los clientes que los soliciten.

20.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Elabora y envia estados financieros detallados a la Jefatura de
Departamento  Fiduciario Regional y Coordinacién de Area de
Contratacion Fiduciaria para su remision a los clientes que lo soliciten.

21.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area
de Contratacion
Fiduciaria

Envia los estados financieros detallados al cliente.

CIERRE ANUAL

22,

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Revisa que se hayan saldado las cuentas de resultados en el SIFER-Net.

23.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Ejecuta cierre anual en el SIFER-Net,

Coordinador de Area

Genera y emite estados financieros que reflejen las cuentas de resultados

24.) de Operacidn saldadas en el SIFER-Net.
Fiduciaria
25.) Gerente de Operacién Supervisa que se realice correctamente el cierre anual en el SIFER-Net.
Fiduciaria
¢ Se realiz6 correctamente el cierre anual en el SIFER-Net?
D4 | Gerente de Operacion

Fiduciaria

8i. Contintia con la actividad 27
No. Contintia con actividad 26

26.

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Envia aviso a la Subdireccion Corporativa de Disefio y Construccion /
Gerencia de Soluciones Tecnoldgicas de la falla en Ia ejecucion del cierre
operativo anual en el SIFER-Net, para su correccion.

Regresa a la actividad 22.

27.

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Notifica la conclusién del cierre operativo y contable en el SIFER-Net a |a
Subdireccién Corporativa Fiduciaria, a la Jefatura de Departamento
Fiduciario Regional y a la Coordinacion de Area de Contratacign ..

5




Fiduciaria.

Coordinador de Area

28.| de Operacion
Fiduciaria

Actualiza el expediente operativo contable de cada negocio fiduciario.

8.2.6 Descripcién del Procedimiento para la Aplicacién de Honorarios Fiduciarios por
la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones.

Honorarios Iniciales

1.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacion
Fiduciaria

Realiza la carga de datos en el SIFER-Net Mdédulo de Promocion-
Prospectacion-Honorarios, correspondientes a la parametrizacién del
negocio fiduciario en relacién a los honorarios establecidos en el Contrato
y/o Convenio.

Realiza la carga de los Datos Fiscales del responsable de pago en el
SIFER-Net, Médulo de Promocion-Prospectacién-Honorarios.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Informa mediante correo electronico y envia copia del Contrato ylo
Convenio, al Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo una vez constituido el negocio fiduciario.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Instruye la aplicacion de honorarios fiduciarios iniciales, mediante correo
electronico una vez suscrito el contrato por medio de Carta para la
Aplicacion de Honorarios Fiduciarios (FOR/SCF/PSFMC/002/034):
e Analisis, elaboracién del contrato, firma y aceptacién del negocio
(Honorario administrativo). '
e Periodo que corresponda por concepto de administracion, en su
caso (Honorario operativo).

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Revisa que la instruccion y la parametrizacion en el SIFER-Net moédulo de
negocio sea correcta de conformidad a lo establecido en el Contrato y/o
Convenio.

DA

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢Es correcta la (FOR/SCF/PSFMC/002/034) y la parametrizacion de
conformidad al contrato?

Si. Continta en actividad 13.
No. Continta en actividad 5.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Solicita mediante correo electrénico se realicen las correcciones a la
(FOR/SCFIPSFMC/002/034) y/o a la parametrizacion.
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6. Jefe de Departamento | Realiza las correcciones a la (FOR/SCF/PSFMC/002/034)  ylo
Fiduciario Regional /| parametrizacion e informa mediante correo electrénico al Coordinador de
Coordinador de Area de | Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.

Contratacién Fiduciaria
Regresa a la actividad 4

D2 Jefe de Departamento | ;Los honorarios son administrativos u operativos?
Fiduciario Regional/

Coordinador de Area de | Administrativos. Contintia en actividad 7.
Contratacion Fiduciaria | Operativos. Contintia en actividad 19.
Honorarios Administrativos:

7. Jefe de Departamento | Instruye a la Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Fiduciario Regional/ | Corporativo, la aplicacién de los honorarios fiduciarios administrativos los
Coordinador de Area de | cuales son y deberan notificarse:

Contratacion Fiduciaria
» Por Modificacién al contrato (mismo dia de firma)
o Por Sustitucion Fiduciaria (mismo dia de firma)
e Por Extincion (previo a la firma)
e Por Otorgamiento de Poderes
e Por Enajenacion de Bienes Inmobiliarios
e Por Emisién de Constancias
Nota 1: En el caso de extincion, solicita adicionalmente la aplicacion de los
adeudos por concepto de honorarios operativos, si los hubiere.
Nota 2: Los honorarios administrativos sélo se aplican a los fideicomisos,
los Contratos de Mandato no establecen honorarios administrativos.

8. Coordinador de Area de | Verifica en el SIFER-Net, médulo de negocio, consultar-honorarios-forma
Honorarios Fiduciarios | de cobro; asimismo, revisa los parametros establecidos para la aplicacién
y Control Corporativo de los honorarios de los fideicomisos de conformidad al Contrato o

Convenio suscrito.
Coordinador de Area de | ;Es una aplicacion de honorarios por concepto de extincion?

D3 | Honorarios Fiduciarios | Si. Contintia en actividad 9.

y Control Corporativo No. Continta en actividad 13.

9. Coordinador de Area de | Revisa la existencia de adeudos de honorarios fiduciarios administrativos en el
Honorarios Fiduciarios | SIFER-Net, madulo de negocio-pago de honorarios.

y Control Corporativo /
Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

D4 Coordinador de Area de | ;Existen adeudos de honorarios fiduciarios?

Honorarios Fiduciarios | Si. Continta en actividad 10.
y Control Corporativo No. Contintia en actividad13.

10. Coordinador de Area de | Realiza el célculo de los adeudos, verifica en el Estado de Posicion Financiera
Honorarios Fiduciarios | (EPF) que existan recursos para la aplicacién de honorarios fiduciarios
y Control Corporativo / | pendientes.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional
Coordinador de Area de | ;Hay recursos en el EPF?

D5 Honorarios Fiduciarios | Si. Contintia en actividad 14.

y Control Corporativo No. Contintia en actividad 11.
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11. Coordinador de Area de | Notifica mediante correo electronico a la Jefatura de Departamento
Honorarios Fiduciarios | Fiduciario Regional o a la Coordinacién de Area de Contratacién
y Control Corporativo Fiduciaria de acuerdo al negocio fiduciario que administran, Ia

insuficiencia de recursos para la aplicacién de los honorarios.

12. Jefe de Departamento | Realiza las acciones establecidas en la clausula de honorarios de los
Fiduciario Contratos y/o Convenios o en el cuerpo de éstos, para dar cumplimiento
Regional/Coordinador segln corresponda a cada caso especffico.
de Area de Contratacién
Fiduciaria
Jefe de Departamento | ;Se logro obtener el monto para cubrir los honorarios fiduciarios?

D6 | Fiduciario
Regional/Coordinador Si. Continlia en actividad 13.
de Area de Contratacién | No. Regresa a la actividad 11.

Fiduciaria

13. Coordinador de Area de | Realiza el célculo de los honorarios fiduciarios administrativos y valida la
Honorarios Fiduciarios | suficiencia de recursos en el EPF.

y Control Corporativo

14. Coordinador de Area de | Realiza la carga, el desglose y confirmacion en el SIFER-Net para la
Honorarios Fiduciarios | aplicacion de los honorarios, seglin corresponda a su ambito de competencia.
y Control Corporativo/

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

15. Coordinador de Area de | Solicita a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria (Sistemas) genere
Honorarios Fiduciarios | los “Archivos Planos’ y el “Reporte de Dispersion” en el SIFER-Net, para
y Control Corporativo solicitar la dispersion a la Banca Comercial.

16. Coordinador de Area de | Realiza corte en la operacién de honorarios y genera los “Archivos Planos’ y
Operacién Fiduciaria el “Reporte de Dispersion” en el SIFER-Net y los envia a la Coordinacion de

Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo para la dispersion a la
Banca Comercial.
17. Coordinador de Area de | Recibe los “Archivos Planos” y el “Reporte de Dispersion”
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

18. Coordinador de Area de | Revisa el “Reporte de Dispersion” y hace observaciones, en caso de errores.
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

D7 Jefe de Departamento | ;Es correcto el “Reporte de Dispersion™?

Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de | Si. Continta en la actividad 46.
Honorarios Fiduciarios | No. ContinGa con la actividad 36.
y Control Corporativo

Honorarios Operativos:

19. Jefe de Departamento | Emite el “Reporte Masivo de Conciliacion Operativo y Contable” que se
Fiduciario Regional /| encuentra en el SIFER-Net Médulo de Operacion-Reportes Operativos, una
Coordinador de Area de | vez concluido el cierre mensual operativo contable, seglin su ambito de
Honorarios Fiduciarios | competencia;

y Control Corporativo Fideicomisos en el Corporativo.
Mandatos en cada Coordinacion Regional, segdin corresponda.

20. Coordinador de Area de | Solicita a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria (Sistemas) la Base, |
Honorarios Fiduciarios | “Forma de Cobro”, que contiene los parametros establecidos a cada negocio |j
y Control Corporativo fiduciario. U
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21. Coordinador de Area de | Envia la Base “Forma de Cobro” a la Coordinacion de Area de Honorarios
Operacién Fiduciaria Fiduciarios y Control Corporativo.

(Sistemas)

D8 Jefe de Departamento | ;El negocio fiduciario esta parametrizado en el SIFER-Net de forma
Fiduciario Regional | “Manual” o “Automatico”?

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios | Manual. ContinGa en actividad 39.
y Control Corporativo Automatico. Contintia en actividad 22.

22. Coordinador de Area de | Programa la fecha en el SIFER-Net para la ejecucion del Proceso Automatico
Operacién Fiduciaria para la Generacion de Adeudos y Provisiones (PAGAP), (genera adeudo y
(Sistemas) provision de pago hasta el estatus de “desglosado”, de los honorarios por la

administracién mensual de los negocios fiduciarios cuyos parametros son
“‘automaticos”, dentro de los primeros 5 dias habiles del mes.

23. Coordinador de Area de | Notifica mediante correo electronico Ia ejecucion del PAGAP en estatus de
Honorarios Fiduciarios | “desglosado” y envia la Base denominada “Forma de Cobro” a las Jefaturas
y Control Corporativo de Departamento Fiduciario Regional para revision y seguimiento de la

aplicacién de honorarios de los Mandatos.

24, Jefe de Departamento | Revisa que el PAGAP haya generado los montos y provisiones de forma
Fiduciario Regional/ | correcta.

Coordinador de Area de

Honorarios Fiduciarios

y Control Corporativo.

Jefe de Departamento | ;Existen registros de honorarios con montos erroneos?
pog | Fiduciario Regional/

Coordinador de Area de | Si. Contintia en la D10.

Honorarios Fiduciarios | No. Contintia con la actividad 31.

y Control Corporativo

Jefe de Departamento | ;Es un mandato o fideicomiso?

D10 | Fiduciario Regional/

Coordinador de Area de | Mandato. Contintia en la actividad 25.
Honorarios Fiduciarios | Fideicomiso. Contintia en la actividad 26.
y Control Corporativo

25. Jefe de Departamento | Informa a la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Fiduciario Regional Corporativo el error en su caso, v solicita a través de correo electrénico no

enviar los archivos planos a la Banca Comercial para su dispersion.

26. Coordinador de Area de | Concentra la informacion y notifica mediante correo electrénico los errores a la
Honorarios Fiduciarios | Coordinacion de Area de Operacién Fiduciaria (Sistemas), solicita revierta el
y Control Corporativo estatus de "desglosado” de la provision de honorarios (cambio de estatus).

27. Coordinador de Area de | Actualiza el registro del estatus en el SIFER-Net, e informa mediante correo
Operacion Fiduciaria | electrénico al Coordinador de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.
(Sistemas)

28. Jefe de Departamento | Solicita mediante correo electrénico la reversion contable a la Coordinacion de
Fiduciario Regional / Area de Operacion Fiduciaria que opere el negocio segin su &mbito de
Coordinador de Area de | competencia.

Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

29. Coordinador de Area de | Realiza la reversion contable y notifica mediante correo electrénico, seglin
Operacién Fiduciaria corresponda el negocio fiduciario.

30. Jefe de Departamento | Realiza el seguimiento y aplicacién de manera “manual’”.

Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de | ContinGia con Actividad 39.
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Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

31.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria 1

Programa la fecha para la “confirmacion” de registros de provisién de pago de
honorarios generados por el PAGAP.

32,

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria 1

Supervisa la ejecucion del PAGAP.

33.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria 1

Genera los “Archivos Planos” y el “Reporte de Dispersion” en el SIFER-Net y
los envia al Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo.

34.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Recibe los “Archivos Planos” y el “Reporte de Dispersion” y envia este tltimo
a los Jefes de Departamento Fiduciario Regional para la revision y validacién
de los Mandatos.

35.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Valida el "Reporte de Dispersion” y hace observaciones, en caso de que
exista algun error en la informacion.

En el caso de los Mandatos, la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional, informa las observaciones a la Coordinacion de Area de
Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.

D11

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢ Es correcto el “Reporte de Dispersion™?

8i. ContinGia en la actividad 46.
No. ContinGia con la actividad 36.

36.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Solicita a las Coordinaciones de Area de Operacion Fiduciaria, el cambio del
registro de pago en estatus de “En Banco” a “Rechazado”, y la cancelacion
operativa-contable en el SIFER-Net, seguin su ambito de competencia.

37.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Realiza el cambio de estatus a “Rechazado” del registro de pago y la
cancelacion operativa-contable en el SIFER-Net, e informa a las Jefaturas de
Departamento Fiduciario Regional correspondientes y a la Coordinacion
de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.

38.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Elimina el “Archivo Plano” y el monto incorrecto del “Reporte de Dispersion”,
previo al envi6 a la Banca Comercial, para la dispersion.

Continda con actividad 46.

39.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional /
Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Revisa los Reportes sefialados en las actividades 19 y 23 anteriores, para dar
el seguimiento de las aplicaciones de honorarios fiduciarios que se realiza de
forma “automatica” y en su caso, de forma “manual” dentro de los primeros 10
dias habiles de cada mes.

D12

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional /
Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢ El negocio fiduciario es un fideicomiso o un mandato?

Fideicomiso. ContinGa en D13.
Mandato. Continlia en actividad 44.

D13

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢La aplicacion de honorarios es de cuota fija o de rendimientos? N

Cuota Fija. Continlia en actividad 40.




Rendimientos. Contintia en actividad 44.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Emite el reporte de volumen de operacién mensual de los negocios fiduciarios
del mes inmediato anterior en el SIFER-Net modulo de operacion-Reportes
Operativos-Operaciones realizadas.

41,

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Realiza el célculo de honorarios que estdn parametrizados de manera
‘manual”, considera el volumen de operacién mensual de los fideicomisos en
su caso y verifica la disponibilidad de recursos en el EPF (dentro de los
primeros 10 dias habiles de cada mes).

D14

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢Hay recursos suficientes en los rubros de Ejercicios en Curso, de Ejercicios
Anteriores o del Patrimonio Libre en el EPF?

Si. Continlia en actividad 44.

No. Continta en actividad 42.

42,

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional la insuficiencia de
recursos para la aplicacion de honorarios operativos, para que realice las
gestiones correspondientes de acuerdo a lo previsto en el Contrato y/o
Convenio respectivo.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Realiza las acciones establecidas en la clausula de honorarios de los
Contratos y/o Convenios o en el cuerpo de éstos, para dar cumplimiento
segun corresponda a cada caso especifico e informa a la Coordinacién de
Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

¢,Se obtuvo el monto para cubrir los honorarios pendientes?
Si. Continua a la actividad 45.
No. Regresa a la actividad 43.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo /
Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Considera los rendimientos generados en el mes inmediato anterior y realiza
el célculo de los honorarios operativos de los fideicomisos y/o mandatos que
estan parametrizados de forma “manual”.

45,

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo /
Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Realiza la carga, el desglose y confirmacién en el SIFER-Net para la
aplicacion de los honorarios operativos.

Dispersién, identificacion y emision de

Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)

46.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Envia a la Banca Comercial a través de correo electrénico los “Archivos
Planos” y el “Reporte de Dispersion”, para la aplicacion de honorarios de los
negocios fiduciarios.

47.

Banca Comercial

Realiza la dispersion de los honorarios de los negocios fiduciarios el mismo
dia e informa mediante correo electrénico (Base de Datos) el estatus de las
dispersiones a la Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y
Control Corporativo.

48.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Revisa en la Base de Datos el estatus de las dispersiones.

D16

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢, Hay dispersiones rechazadas?
Si. Continta con la actividad 49.
No. Continta con la actividad 54.

49.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios

y Control Corporativo

Solicita a la Banca Comercial mediante correo electrénico las causas por que _
no se realizo la dispersion de honorarios fiduciarios.
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50. Banca Comercial Informa mediante correo electronico las causas por que no se llevod a cabo la
dispersion de honorarios, que pueden ser:
e Insuficiencia de Fondos en EPF.
o Cuentas erréneas (Contrato de inversion y cuentas de cheques)
e Fuera del horario establecido.

51. Coordinador de Area de | Informa el rechazo de la dispersion a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Honorarios Fiduciarios | Regional correspondiente, cuando son Mandatos, para que revisen y realicen
y Control Corporativo las acciones de correccion, en su caso.

52. Jefe de Departamento | Revisa las causas del rechazo de la dispersion de honorarios y solicita
Fiduciario Regional/ | mediante correo electronico a las Coordinaciones de Area de Operacion
Coordinador de Area de | Fiduciaria cambie el estatus de “En Banco” a “Cancelado” y la cancelacion
Honorarios Fiduciarios | operativa-contable en el SIFER-Net, segin su ambito de competencia
y Control Corporativo

53. Coordinador de Area de | Realiza el cambio de estatus a “Cancelado’ y la cancelacion operativa-
Operacion Fiduciaria contable en el SIFER-Net, e informa a la Jefatura de Departamento

Fiduciario Regional correspondiente y a la Coordinacion de Area de
Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.
Regresa a la 28.

54. Gerente de | Realiza el cierre contable de los ingresos por honorarios fiduciarios de la
Concentracion Institucion, accién que genera poliza automatica.

Dispersion de Recursos
Crediticios

55. Gerente de | Envia al Gerente de Operacion Fiduciaria y al Coordinador de Area de
Concentracién Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo, al dia siguiente del ingreso la
Dispersion de Recursos | relacion de las “partidas identificadas”.

Crediticios

56. Coordinador de Area de | Envia a los Jefes de Departamento Fiduciario Regional mediante correo
Honorarios Fiduciarios | electronico Base de Datos de las “partidas identificadas” correspondientes a
y Control Corporativo los mandatos para completar, identificar, y revisar que el ingreso sea correcto

a la institucion.

Nota: la respuesta deberd ser antes de las 14:00 hrs., ya que se debe enviar
dicha Base a la Coordinacion de Area de Operamon Fiduciaria, para los
registros de la contabilidad institucional.

57. Jefe de Departamento | Revisa la Base de Datos e identifica los negocios segin su ambito
Fiduciario Regional /| competenciay que los ingresos sean correctos.

Coordinador de Area de o Fideicomisos: Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y
Honorarios Fiduciarios Control Corporativo.
y Control Corporativo e Mandatos: Jefaturas de Departamento Fiduciario Regional.

58. Jefe de Departamento | Identifica y elabora la base de datos, y la envia mediante correo electronico a
Fiduciario Regional la Coordinacién Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo.

59. Coordinador de Area de | Revisa, concentra e integra la informacion de las partidas por ingresos a la
Honorarios Fiduciarios | Institucion y concilia con el “Reporte de Dispersién’, la aplicacion de
y Control Corporativo honorarios fiduciarios

60. Coordinador de Area de | Envia a la Coordinacién de Area de Operacién Fiduciaria, las “partidas
Honorarios Fiduciarios | identificadas” para revisar el registro de los ingresos por concepto de-
y Control Corporativo honorarios fiduciarios a través de podlizas automaticas en Ia contabmdad

institucional.

/
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61. Coordinador de Area de | Revisa los registros de ingresos automaticos generados en la contabilidad
Operacién Fiduciaria institucional por concepto de honorarios fiduciarios y, en caso de que no se

contabilicen de forma automatica, los genera a través de pélizas manuales.

62. Coordinador de Area de | Informa a la Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria (Sistemas), realice
Honorarios Fiduciarios | el cambio de estatus “En Banco” a “Pagado” en el SIFER-Net de la aplicacién
y Control Corporativo de honorarios fiduciarios, de forma mensual.

D17 | Jefe de Departamento | ;Hay ingresos de honorarios fiduciarios pendientes de identificar?

Fiduciario Regional |/

Coordinador de Area de | Si. Contintia en la actividad 63.
Honorarios Fiduciarios | No. Continla en la actividad 64.
y Control Corporativo

63. Gerente de Operacion | Realiza tramite de aclaracién con la Gerencia de Concentracion y Dispersion
Fidupiaria/Coord inador | de Recursos Crediticios, a través de oficio y/o “Solicitud de Aclaracién”, para la
de Area de Honorarios | identificacion correcta del ingreso de honorario fiduciario.

Fiduciarios y Control
Corporativo

64. Gerente de Fiscal y | Lleva a cabo la liberacion de los CFDI correspondientes a los honorarios

Cuentas por Pagar fiduciarios a través del Sistema de Facturacion una vez que ingresan los
recursos a la Institucion.
Nota: De forma automatica los CFDI llegan a la direccion de correo electrénico
de cada uno de los clientes.

65. Cliente Consulta y descarga su CFDI en el Portal de Clientes de la Institucion, para lo
cual se debe registrar en dicho portal.

D18 Cliente ¢ Es correcto el RFC en el CFDI?

Si. FIN DE PROCEDIMIENTO.
No. Continda en la actividad 66.

66. Cliente Solicita la correccion del CFDI a la Jefatura de Departamento Fiduciario
Regional o a la Coordinacién de Area de Contratacién Fiduciaria, en su
caracter de Administrador del negocio fiduciario, segin corresponda.

Nota: La Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar sélo sustituye los CFDI por
error en el RFC, conforme lo establece el Codigo Fiscal de la Federacion.

67. Jefe del Departamento | Revisa y solicita mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de
Fiduciario Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo, realice el tramite de la
Regional/Coordinador de | sustitucién del CFDI, de forma simultanea lleva a cabo las correcciones en el
Area de Contratacién | SIFER-net.

Fiduciaria

68. Coordinador de Area de | Revisa y solicita a través de correo electrénico a la Gerencia de Fiscal y

Honorarios Fiduciarios | Cuentas por Pagar la sustitucion del CFDI.

y Control Corporativo
NOTA: La Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar sélo atendera solicitudes
por conducto de la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo.

69. Gerente de Fiscal y | Corrige el CFDIy lo informa a través de correo electrénico a la Coordinacion
Cuentas por Pagar de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo. “
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70. Coordinador de Area de | Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional o a la
Honorarios Fiduciarios | Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria, segun corresponda el
y Control Corporativo negocio fiduciario, que el CFDI se ha sustituido y lo envia a través de correo

electrénico.
71. Jefe del Departamento | Informa al cliente que el CFDI se ha sustituido.
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de | Regresa a la actividad 65.
Contratacion Fiduciaria

Devoluciones:

72. Jefe del Departamento | Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacién de Area de Honorarios
Fiduciario Fiduciarios y Control Corporativo, llevar a cabo la devolucion e informa las
Regional/Coordinador de | causas de la devolucion y envia la documentacién soporte, en su ¢caso.

Area de Contratacién
Fiduciaria

73. | Coordinador de Area de | Revisa que la solicitud de devolucién y justificacion sea procedente, de
Honorarios Fiduciarios | conformidad a la normatividad institucional.

y Control Corporativo
D19 | Coordinador de Area de | ;Procede la solicitud de devolucion?
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo Si. Contintia en la actividad 74.
No. Continua en la actividad 82.

74, Gerente de Operacién | Solicita mediante oficio a la Gerencia de Fiscal y Cuentas por Pagar, nota de
Fiduciaria crédito que ampare el monto a devolver.

75. Gerente de Fiscal y | Emite Nota de Crédito y la envia mediante oficio a la Gerencia de Operacion
Cuentas por Pagar Fiduciaria.

76. Coordinador de Area de | Solicita mediante correo electronico a la Coordinacion de Area de Operacion
Honorarios Fiduciarios | Fiduciaria, realice péliza contable del negocio fiduciario.

y Control Corporativo

77. Coordinador de Area de | Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacion de Area de Operaciéon
Honorarios Fiduciarios | Fiduciaria, que corresponda, Estado de Cuenta Bancario del negocio
y Control Corporativo fiduciario.

78. Gerente de Operacién | Solicita mediante oficio a la Gerencia de Concentracion y Dispersion de
Fiduciaria Recursos Crediticios, reintegre los recursos a la cuenta del patrimonio del

negocio fiduciario.

79. Gerente de | Realiza la devolucién de los recursos e informa mediante correo electrénico al
Concentracion Gerente de Operacion Fiduciaria.

Dispersion de Recursos
Crediticios

80. Coordinador de Area de | Informa a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional ylo a la
Honorarios Fiduciarios | Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria, gque se llevo a cabo la
y Control Corporativo devolucién solicitada y que los recursos se encuentran en el patrimonio del

fideicomiso.

81. Jefe del Departamento | Informa al Coordinacién de Area de Operacion Fiduciaria, el reintegro de
Fiduciario recursos por la devolucion, a fin de que realice las acciones contables que
Regional/Coordinador de | correspondan.

Area de Contratacion
Fiduciaria/ Coordinador N
de Area de Honorarios
Fiduciarios y Control
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Corporativo
82. Coordinador de Area de | Informa las causas por las cuales no procede la devolucién de honorarios a la
Honorarios Fiduciarios | Jefatura de Departamento Fiduciario Regional y/o a la Coordinacién de Area
y Control Corporativo de Contratacién Fiduciaria.

Reportes de Honorarios:
83. Coordinador de Area de | Elabora informes de los ingresos de honorarios fiduciarios que le soliciten.
Honorarios Fiduciarios
Control Corporativo

8.2.6.1 Descripcion del Procedimiento para Aplicacién de honorarios fiduciarios por adeudos en
la prestacion del servicio fiduciario, conforme al MNPC de la FND.

Consulta mediante oficio al Area Fiduciaria Regional o a la Coordinacion
Rural/Agente de Area de Contratacion Fiduciaria si existe adeudo del cliente por la
Corporativo de | prestacion de servicios fiduciarios.

Crédito Rural
D1 | Jefe de Departamento | ;Es un mandato o fideicomiso?
Fiduciario Regional/ | Mandato. Continda en la actividad 2.
Coordinador de Area | Fideicomiso. Continta en la actividad 3.
de Honorarios
Fiduciarios y Control
Corporativo

2. | Jefe de Departamento | Revisa en el SIFER-Net, modulo de negocio si existe el cliente y en su
Fiduciario Regional caso, si tiene adeudo de honorarios fiduciarios del Mandato.

3. | Jefe de Departamento | Solicita mediante correo electrénico a la Coordinacion de Area de
Fiduciario  Regional/ | Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo, informe si el Fideicomiso tiene
Coordinador de Area | adeudos de honorarios fiduciarios.

de Contratacién
Fiduciaria

4. | Coordinador de Area | Revisa en el SIFER-Net, médulo de negocio si existe el cliente y en su
de Honorarios | caso, si tiene adeudo de honorarios fiduciarios del Fideicomiso e informa
Fiduciarios y Control | a través de correo electrénico al Area Fiduciaria Regional o a la
Corporativo Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria, seglin corresponda.

5. | Jefe de Departamento | Informa a la Agencia de Crédito Rural o a la Agencia Corporativa de
Fiduciario Crédito Rural, segin corresponda, el estatus de honorarios fiduciarios, o
Regional/Coordinador | bien el adeudo detallado de honorarios en su caso, mediante Texto de
de Area de | correo de solicitud de informacion sobre adeudo de honorarios a la
Contratacion Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Fiduciaria Corporativo (FOR/SCF/PSFMC/002/022 y FOR/SCF/PSFMC/002/023).

6. | Agente de Crédito | Informa al cliente que debe cubrir el adeudo de honorarios fiduciarios
Rural/lAgente para continuar con el trémite de solicitud de crédito que esta realizando.

Corporativo de N
Crédito Rural \\%\




8.2.7 Descripcion del Procedimiento para el Registro de la Actualizacion de Firmas
Digitalizadas para los Estados Financieros.

Registro de firmas digitalizadas para Estados Financieros en el Sistema SIFER-Net.

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Proporciona el formato actualizado a la ig|ta izacién de flrs
mediante correo electronico, una vez designados los servidores ptblicos
facultados para la emision de Estados Financieros. FOR-SCF-PSFMC-
002-035.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operaci6n Fiduciaria/
Coordinadores de Area
de Operacion
Fiduciaria/Jefes de
Departamento
Fiduciario Regional
(Servidor Publico
facultado)

Recibe y requisita el formato de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el mismo.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operaci6n Fiduciaria/
Coordinadores de Area
de Operacion
Fiduciaria/Jefes de
Departamento
Fiduciario Regional
{Servidor Publico
facultado)

Envia el documento en original a la Subdireccion Corporativa Fiduciaria.

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Revisa documento.

D1

Gerente de Operacion
Fiduciaria

¢ El documento se encuentra requisitado correctamente?
Si. Contintia con la actividad 6.
No. Continta con la actividad 5.

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Solicita correcciones al servidor publico facultado.
Continda con la actividad 2.

Gerente de Operacion
Fiduciaria

Genera archivo electrénico (imagen) de la rabrica correspondiente de [a
firma a digitalizar en formato “jpg’, captura registro en SIFER-Net y
guarda en “Catalogo de Firmas Digitalizadas de los Empleados
Facultados para la Emisién de Estados Financieros de los negocios
fiduciarios”
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Baja de firmas digitalizadas para Estados Financieros en el Sistema SIFER-Net

Gerente de Operacién Identifica firma digitalizada del servidor publico que debe darse de baja.
Fiduciaria FOR-SCF-PSFMC-002-035.
2. Gerente de Operacién Reemplaza en el Sistema Fiduciario SIFER-Net, el archivo de la firma
Fiduciaria digitalizada del servidor publico a dar de baja, con el archivo de Ia
imagen “SIN FIRMA”, guardada en el formato “ipg”.
3. Gerente de Operacién Cancela en el “Catalogo de Firmas Digitalizadas de los Empleados
Fiduciaria Facultados para la Emisioén de Estados Financieros de los negocios
fiduciarios”, el formato FOR-SCF-PSFMC-002-035, correspondiente al
servidor publico a dar de baja

8.3 Para la Extincion

8.3.1 Descripcién del Procedimiento para la Extincion de Fideicomisos, Mandatos y
Comisiones.

Inicia el proceso de extincién del Fideicomiso de conformidad al articulo
392, de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito (LGTOC) v
verifica lo establecido en el Contrato y/o Convenio correspondiente y en el

Jefe de Departamento marco normativo Institucional.

Fiduciario
. ional i
1 Regiona /Coordlna]glor de El término del Mandato es de conformidad a lo establecido en el articulo
Area de Contratacion o N
Fiduciaria 2595 del Codigo Civil Federal.

El término del Contrato de Comisién Mercantil es de conformidad a lo
establecido en el articulo 308 del Codigo de Comercio.

¢ Procede la extincién del negocio fiduciario?
Jefe de Departamento
Fiduciario . _—

Si. Cont con la D2.
D1 Regional/Coordinador de - ontinta con
Area de Contratacién

Fiduciaria No. Contintia con la actividad 2.

Jefe de Departamento Rechaza la solicitud.
Fiduciario

2. Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

Fin del Procedimiento.

Jefe de Departamento ¢ Es Fideicomiso? Continlia con la actividad D3.
Fiduciario
Regional/Coordinador de | ; Es Mandato o Comisién? Contintia con la actividad 3.
Area de Contratacion

D2
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Fiduciaria
¢La extincion se llevara a cabo mediante Convenio de Extincion?
Jefe de Departamento
Fiduciario p . .
Si. Contintia con la actividad 3.
D3 Regional/Coordinador de Ha aaciv
Area de Contratacion
Fiduciaria No. ContinGia con el Procedimiento para la Extincidn via notificacién judicial.
Jefe de Departamento Inicia el registro de extincion del negocio fiduciario en el SIFER-Net, en el
Fiduciario modulo de Extincion.
3. Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria
Jefe de Departamento
Fiduciario Registra la justificacion o procedencia de la extincion del negocio fiduciario.
4, Regional/Coordinador de
Area de Contratacién
Fiduciaria
Jefe de Departamento Proyecta la fecha del Gltimo cobro de honorarios fiduciarios y la registra en el
Fiduciario SIFER-Net considerando que el negocio respectivo debera extinguirse o
5, Regional/Coordinador terminarse dentro del plazo establecido en el Sistema, a fin de no generar
de Area de Contratacién reprocesos o montos de honorarios complementarios.
Fiduciaria
Jefe de Departamento
Fiduciario Captura en el SIFER-Net la fecha de inicio de elaboracién del Convenio de
6. Regional/Coordinador Extincion.
de Area de Contratacién
Fiduciaria
Jefe de Departamento ¢ Es Fideicomiso? Contintia con la D5.
Fiduciario
D4 Regional/Coordinador . PPN . -
de Area de Contratacion ¢ Es Mandato o Comisién? ContinGia con la actividad 13.
Fiduciaria
¢ Es un Fideicomiso administrado en el Corporativo?
Jefe de Departamento
Fiduciario . . -
Si. Cont on la actividad 9.
D5 | RegionaliCoordinador |~ ~Onuaconiaactivica
de Area de Contratacion , .
Fiduciaria No. Contintia con la actividad 7.
Elabora el proyecto de Convenio de Extincion, cuando asi se requiera ylo
Jefe de D envia a la Gerencia de Coordinacion Regional Juridica para la validacién
7. F? edel e%art_ame?to juridica correspondiente. En caso de tratarse de un fideicomiso inmobiliario, el
iduciario Regiona Convenio de Extincion debera elaborarse en escritura pablica.
Revisa y valida el proyecto de Convenio de Extincién.
8 Gerente de Coordinacién
’ Regional Juridica Contintia con la D6.
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Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Elabora el proyecto de Convenio de Extincion para la validacion juridica
correspondiente, de los negocios fiduciarios que se administran en el
Corporativo. En caso de fratarse de un fideicomiso inmobiliario, el Convenio
de Extincion debera elaborarse en escritura ptblica.

10.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Envia a través del oficio respectivo el proyecto de Convenio de Extincion y
documentacion soporte del mismo a la Subdireccion Corporativa Juridica de
Normatividad y Consulta para la validacion juridica correspondiente.

11.

Subdirector Corporativo
Juridico de
Normatividad y
Consulta

Valida mediante el oficio respectivo el proyecto de Convenio a la Subdireccion
Corporativa Fiduciaria / Gerencia de Operacion Fiduciaria.

De6.

Subdirector Corporativo
Juridico de
Normatividad y
Consulta/Gerente de
Coordinacion Regional
Juridica

¢ El proyecto de Convenio de Extincién es correcto?
Si. Continda con la actividad 13.

No. Continda con la actividad 12.

12.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Corrige el proyecto de Convenio de Extincion y lo envia a validacion juridica
nuevamente.

D7

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacion
Fiduciaria

¢ Es un Fideicomiso administrado en el Corporativo?
Si. Regresa a la actividad 11.

No. Regresa a la actividad 8.

13.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Solicita la venta total de titulos y el traspaso de recursos a la cuenta de
cheques correspondiente en un plazo que no exceda de 72 horas previo a la
suscripcién del convenio de extincion respectivo, caso contrario, el
Coordinador de Area de Operacion Fiduciaria que corresponda, solicitara a la
Banca Comercial que se reinviertan nuevamente los recursos.

14.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Instruye a la Banca Comercial la venta total de titulos y el traspaso de
recursos a la cuenta de cheques, ademas solicita el saldo disponible y los
cortes de pantalla de Banco y Casa de Bolsa del negocio fiduciario.

15.

Banca Comercial

Realiza la venta fotal de titulos y el traspaso de recursos a la cuenta de
cheques e informa saldo total disponible y envia los cortes de pantalla de
Banco y Casa de Bolsa.

16.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Nofifica a la Jefatura de Departamento Fiduciario Regional o a la
Coordinacién de Area de Contratacién Fiduciaria, segtin corresponda, salde |

total disponible en la cuenta de cheques y envia los cortes de pantalla de A
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Banco y de Casa de Bolsa.

17.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Captura en el SIFER-Net la fecha de venta total de titulos y el saldo final
reportado por la Banca Comercial.

D8

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regjonal/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

¢ Es Fideicomiso? ContinGia con la actividad 18.

¢ Es Mandato o Comisién? ContinGia con la actividad 22.

18.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Solicita se ratifique la existencia o no de adeudos de honorarios por concepto
de administracion del negocio fiduciario y en su caso, aplicar los honorarios
correspondientes, asi como los honorarios por concepto de extincion, si
hubiere. Se genera correo electronico la solicitud antes referida en términos
del Formato FOR-SCF-PSFMC-002-036 (texto de correo para aplicacion de
honorarios fiduciarios por extincién del negocio).

19.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Verifica la existencia de adeudos de honorarios del negocio fiduciario.

Do

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

¢ Existen adeudos?

Si. Continba con el Procedimiento para la Aplicacion de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y
Comisiones y contintia con la actividad 20.

No. ContinGa con la actividad 20.

20.

Coordinador de Area de
Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo

Notifica a través de correo electrénico a la Jefatura de Departamento
Fiduciario Regional o a la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria.
Se genera correo electronico la solicitud antes referida en términos del
Formato FOR-SCF-PSFMC-002-037 (texto de correo de confirmacién de la
aplicacion de honorarios fiduciarios y solicitud de dispersion a la banca).

21.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Subdirector
Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion Fiduciaria

Suscribe en su calidad de Delegado Fiduciario el Convenio de Extincién con
el saldo total disponible en la cuenta de cheques del Fideicomiso.

Continlia con la actividad 23.

22.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Verifica la existencia o no de adeudos de honorarios del negocio fiduciario

D10

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

¢ Existen adeudos?

Si. Continia con el Procedimiento para la Aplicacion de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos Y
Comisiones.
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No. Contintia con la actividad 23.

23.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacion
Fiduciaria

En su caso, carga y confirma en el SIFER-Net la liquidacién del saldo
existente una vez aplicados los honorarios, comisiones y demas gastos que
genere el negocio fiduciario, recursos que entregara a la cuenta que indique
el Fideicomitente, Mandante o Comitente en su instruccidn y ratificara a la
Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria, que no hay adeudos de
honorarios fiduciarios a la fecha.

Contintia con los Procedimientos para Administrar y Operar Fideicomisos y
Mandatos de Administracion o de Garantia, segdin corresponda.

24.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

Captura en el SIFER-Net la fecha de registro de instruccién de pago en el
Mddulo de Extincién de Negocios Fiduciarios y solicita a la Coordinacién de
Operacion Fiduciaria la cancelacion de las cuentas contables de patrimonio y
resultados en el SIFER-Net.

25.

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Cancela las cuentas contables de patrimonio y resultados en el SIFER-Net.

26.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Captura en el SIFER-Net la fecha de cancelacion de saldos contables en el
Modulo de Extincidén de Negocios Fiduciarios.

27.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Confratacién
Fiduciaria

Captura en el SIFER-Net la fecha de firma del Convenio de Extincién y
notifica a la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria la extincion del
negocio.

D11

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador
de Area de Contratacién
Fiduciaria

¢Es un Negocio Fiduciario administrado en el Corporativo?
Si. Contintia con la actividad 29.

No. Contintia con la actividad 28

28.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Solicita a la Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria, la cancelacion
de la cuenta de Banco y de Casa de Bolsa y solicita cambio de estatus del
negocio fiduciario en el SIFER-Net, de “vigente” a “extinto”, el cual debera
realizarse dentro de los primeros diez dias del mes inmediato siguiente.

29.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Solicita a la Banca Comercial la cancelacién de la cuenta de Bancos y de
Casa de Bolsa del negocio fiduciario.

30.

Banca Comercial

Confirma a la Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria de la
cancelacion de las cuentas de Banco y Casa de Bolsa del negocio fiduciario.

31.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Cambia en el sistema SIFER-Net el estatus del negocio fiduciario de ‘vigente”
a "extinto”. N
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32.

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Supervisa el cumplimiento de todas las actividades del proceso de extincién.

8.3.2 Descripcion del Procedimiento para la Extincién de Fideicomisos por la via
notificacion judicial.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contrataciéon
Fiduciaria

Inicia el proceso de extincién del fideicomiso en caso de que se presente
alguno de los supuestos sefialados en las fracciones I, 11, Ill, IV y VII del
articulo 392 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito y no
sea posible celebrar el convenio de extincién del fideicomiso.

D1

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Coordinador de
Area de Contratacion
Fiduciaria

(El Fideicomiso se administra en las Coordinaciones Regionales o en el
Corporativo?

Coordinaciones Regionales. Contintia con la actividad 2.

Corporativo. Continlia con la actividad 3.

Jefe de Departamento
Fiduciario
Regional/Gerente de
Coordinacién Regional
Juridica

Realiza el dictamen o reporte correspondiente y lo suscribe, en el que se
detallen los motivos por los que no es posible celebrar el convenio de
extincion y debe anexar el soporte documental.

Subdirector Corporativo
Fiduciario/Gerente de
Operacion
Fiduciaria/Coordinador
de Area de Contratacion
Fiduciaria/ Subdirector
Corporativo Juridico de
Normatividad y Consulta

Realiza el dictamen o reporte correspondiente y lo suscribe, en el que se
detallen los motivos por los que no es posible celebrar el convenio de
extincion y debe anexar el soporte documental.

Delegado Fiduciario

Debe promover la notificacion judicial, a efecto de hacer del conocimiento del
Fideicomitente o Fideicomisario, la intencion de extinguir el Fideicomiso,
sefalando lo siguiente:

a) Elfundamento legal que en su caso aplique de acuerdo a
las fracciones sefialadas en la actividad 1, anterior.

b) Debe exhibir el dltimo estado financiero del negocio
fiduciario respectivo.

c) Que, en razdén de la extincion del fideicomiso, el
Fideicomitente o Fideicomisario, otorga al Fiduciario su
conformidad con la administracion y operacion del
fideicomiso.

dy Que, en virtud de la extincion del fideicomiso, el
Fideicomitente o Fideicomisario, otorga el finiquito
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correspondiente a favor del Fiduciario.

e) Que el Fideicomitente o Fideicomisario, cuenta(n) con un
plazo de 30 dias naturales, contado a partir de le fecha en
que reciban la notificacién para que realicen alguna
manifestacion en contra, por lo que transcurrido dicho
plazo sin que haya realizado dicha manifestacion, el
negocio fiduciario se dara por terminado para todos los
efectos legales procedentes.

Realiza las acciones siguientes, una vez que haya agotado el procedimiento
sefalado en las actividades 2, 3 y 4 anteriores, sin que se haya localizado al

Fideicomitente y/o Fideicomisario:

a) Debe generar la evidencia documental al respecto, a
través de la razén que asiente el fedatario publico del
5. Delegado Fiduciario juzgado.

b) Promueve ante el juzgado la publicacion de edictos
correspondiente y solicita al Juez las copias certificadas
que soporten las diligencias realizadas por el Fiduciario, de
acuerdo con lo sefialado en la actividad 4 anterior.

¢ Existe algin remanente en el patrimonio del Fideicomiso?
Jefe de Departamento
Fiduciario . ., .
Si. Contin n la actividad 6.
D2 Regional/Coordinador - -ontinta con la activica

de A b
e Area de Contratacion No. Continta con la actividad 7.

Fiduciaria
;?;e de Departamento Consigna la cantidad respectiva a través del billete de depésito y lo pone a
lductario . disposicion del Fideicomitente y/o Fideicomisario y debe conservar el original
6. Regional/Coordinador ;
A ., del acuse de recibo.
de Area de Contratacion
Fiduciaria
"__Jf;e de Departamento Solicita a la Coordinacion de Area de Operacion Fiduciaria que corresponda,
lduciario ) la cancelacion de las cuentas contables del patrimonio y resultados del
7. Regional/Coordinador nedocio fiduciari
A .. gocio fiduciario.
de Area de Contratacion
Fiduciaria
Coordinador de Area de | Cancela las cuentas contables de patrimonio y resultados del negocio
8. Operacién Fiduciaria fiduciario en el SIFER-Net.
Solicita a la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria, la cancelacion
Jefe de Departamento de la cuenta de bancos y de casa de bolsa y solicita cambio de estatus del
9. Fiduciario Regional negocio fiduciario en el SIFER-Net de “vigente” a “extinto’”.

Solicita a la Banca Comercial la cancelacidon de la cuenta de bancos y de

10. Coordinao.ltr)r d? Are‘:-a (_ie casa de bolsa del negocio fiduciario.
Contratacién Fiduciaria
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11.

Banca Comercial

Confirma a la Coordinacion de Area de Contratacién Fiduciaria de la
cancelacion de las cuentas de banco y casa de bolsa del Negocio Fiduciario.

12,

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Cambia en el Sistema SIFER-Net el estatus del negocio fiduciario de
‘vigente” a “extinto”.

13.

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Supervisa el cumplimiento de todas las actividades del proceso de extincion.

8.4

Integracién, Mantenimiento y Resguardo de Expedientes

8.4.1 Descripcién del Procedimiento para la Integracion, Mantenimiento y Resguardo
de los Expedientes de Negocios Fiduciarios.

Expediente Juridico-Administrativo:

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Integra la solicitud del cliente, la cual describe las caracteristicas de los
servicios fiduciarios que desea contratar.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Agrega la cotizaciéon emitida al cliente y la documentacién conforme a la
legislacion y/o normatividad interna para la integracion de su expediente
institucional.

D1

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

¢ Es un prospecto de negocio fiduciario preautorizado?

Si. Continda con la actividad 6.
No. Continta con la actividad 3.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Incorpora la presentacion del prospecto de negocio fiduciario ante el
Comité Fiduciario y de Avallos que se utilizé en la autorizacion de su
contratacion.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Integra al expediente la “Cédula de Evaluaciéon del Prospecto de
Negocio Fiduciario” FOR-SCF-PSFMC-002-004, autorizada por el
Comité Fiduciario y de Avaltios.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacién Fiduciaria

Integra la certificacion del acuerdo del Comité Fiduciario y de AvalGos del
prospecto del negocio fiduciario.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Integra la “Solicitud y Cédula de Validacion de Contrato o Convenio
Fiduciario” FOR-SCF-PSFMC-002-006. N
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Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Integra el documento “Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para fideicomisos, mandatos o comisiones, persona fisica
o moral” seglin sea el caso, identificados con las claves FOR-SCEF-
PSFMC-002-028 a FOR-SCF-PSFMC-002-033 e incorpora el contrato
suscrito; asi como, los comprobantes de depésito o transferencia
electronica de la aportacion inicial al patrimonio del negocio fiduciario y de
honorarios por estudio y aceptacion.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional

Elabora la “Constancia de Existencia de Documentacién de Negocios
Fiduciarios” FOR-SCF-PSFMC-002-007 del negocio fiduciario, resguarda
el original y envia copia por correo electronico a la Gerencia de Operacién
Fiduciaria y a la Coordinacién de Area de Contratacion Fiduciaria para su
conocimiento.

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Resguarda copia de la Constancia de Existencia de Documentacion de
Negocios Fiduciarios” FOR-SCF-PSFMC-002-007, en la cual informa que
el expediente estd completo.

10.

Jefe de Departamento
Fiduciario Regional/
Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

Lleva a cabo la actualizacién de los expedientes, conforme a la
legislacion y/o normatividad interna, asi como a las Disposiciones de
Caracter General a que se refiere el articulo 60 de la Ley Organica de la
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero.

Expediente Operativo:

Coordinador de Area de
Operacién Fiduciaria

Imprime Estados Financieros (SIFER-Net) de negocios fiduciarios.

Operacion Fiduciaria

2 Banca Comercial Envia estados de cuenta originales de Bancos y de Casa de Bolsa, asi
como cortes de pantalla de Bancos y de Casa de Bolsa por correo
electrénico.
3 Coordinador de Area de Imprime cortes de pantalla de Bancos y de Casa de Bolsa.
Operacion Fiduciaria

4 Coordinador de Area de Elabora, imprime y firma conciliaciones de Bancos y de Casa de Bolsa.
Operacion Fiduciaria

5. Coordinador de Area de Concentra la documentacion soporte de las operaciones e instrucciones

realizadas e integra el expediente con la siguiente documentacion:

e Oficio(s) e instruccién(es) emitida(s) por el Fideicomitente o
Mandante, Fideicomisarios 0 Mandatarios (segin sea el tipo de
negocio).

e Documentacion soporte por parte de la Gerencia de Operacion
Regional/Agencia de Crédito en Negocio Corporativo
(Fideicomisarios).

e Instruccion(es) de los administradores de los negocios fiduciariog
(Jefatura de Departamento Fiduciario Regional/Coordinaciéon de™ v
Area de Contratacion Fiduciaria) a la Coordinacion de Area de /R
Operacion Fiduciaria que corresponda.




CREDETO PUBLIC

e Estados Financieros, estados de cuenta y contrato de inversion,
conciliaciones bancarias, aclaraciones y documentos derivados
de la operacién del negocio fiduciario.

e Comprobante de deposito(s) realizado(s) o transferencia(s)
electrénica(s) al negocio fiduciario.

Coordinador de Area de
Operacion Fiduciaria

Lleva a cabo la actualizacion de los expedientes, conforme a la
legislacion y/o normatividad interna.
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9. Diagramas de Flujo
9.1 Diagramas de Flujo para la Promocién y Formalizacién.

9.1.1. Diagramas del Procedimiento para la Promocién y Formalizacion de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones.

En las Coordinaciones Regionales:
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PROCE 80 Fiduciario
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PROCEDIMIEHTO: Opesative para la Promodbny
Forrvalizacidn de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones,
(Coordinaciones Regionales)
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PROCE 80: Fiduciario

7 PROCEDIMIENTO: Operative para la Promacién y Formalizacién de

Fideicomises, Mandals y Comisiones

(Comorativo}

Subdirector Corporative
Fiduciario

Gerente de Operacién
Fiduciaria

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

SubdirectorC orporativo
Fiduclario / Gerente de
Operacion Fiduciaria

Subdirector Corporative
Juridico de Normatividad
y Consulta

p—
Inicio

e & twavds de 3
o8N de Area de
Contrstagion  pars =
sevisién, oo base en 2f

3, Reviss Iz dotumenianisn
soporte dal prospacto de
negotic  fducians,  oon
bs:n en e numarsl 8.1.1 Y

&pon mmazo
Bocumepamsi

4. Emite cotzagidn de

TorEke

t. Recibe  gei diente
selioiud desoribizndo las
servidns 3
oonfratar,

b 7 Son  que
P| debera ser ea:ae\;aa‘a oot
oy de s

""“*t Solging I

Ua nefan Iﬁ‘C&m;
Eee-m & fir

BE

=]

Domisidn”

PEFINCDULD]

deberd gur
sumaal 54,5 y e 2l JA’* cada  hpo Jg= 305

Msnf.sants's. ‘Comiznizs
s iz s el
. Mandsto o

3 Subarios
¢ conferme 3 farifag
sulcrizadss

§ Fidugiario y

i

: Aalin s,

i'mmms

e

¢

5. Dezcesps @ archive dei
modgle dE  ootbal
genenod preauterzads.

Larga  dalos  dei
rraspacto da nagosio,

Sifar-Hat

[ igdsiogz ﬂ
L=

P

¥ Hemits 3
whitie
conitsix reguisiedo.

bas de

[ Oidods
rEgHsTION

resgerlive el d

Bt pr-byé{ta g
sonlraky &5

de fagost Bluciarn,

AZ

%

5. Evalix & Wqbilides dau
nag w ;gf/hm
informa adigional.

wwan

. Nobfos o5 semail o
1BCRITG aei negave &

ohEnte.

12, Elsbora 1a. Cédula de
Evaluacidn da Prospento
Negoohy  Fiduoiar, |

1t. Emite ootizagidn de
NEGRORIHE fdugasion
& fs5 fanfis

g2
“Céduls
e Pmspewo dz Magosio

Fiduciario T
u/

sutorizadss por >2 Comii
Figuciatio yaz Avalfos.

v
Fin )

-
{ 't Punto de Control
-




PROCE S0: Fiduciaric

Fideicomisos,
[Comporative}

PROCEDIMIENTO: Operativo pam I1a Promodién y Formalizacion de
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END

PROCE 50: Fiduciario
PROCEDIMIENTO: Operative para |a Promocién y Farmalizacidn de
Fideicomisos, Mandatos y Comisiones
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9.2 Diagramas de Flujo para la Administracién y Operacién

9.2.1 Diagramas del Procedimiento para Administrar ¥ Operar Fideicomisos y Mandatos

de Administracién.

PROCE §O; Fiducisrio

Administracion

PROCEDIMIENTQ: Descripcion del Procedimiento para
Administrary Operar Fideicomisos y Mancdatos de
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PROCE 80: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: Descripcion del Procedimiento para

Admiristrary Operar Fideicomisos y Mandatos de
Administeacion
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PROCE SO: Fiduciario

PROCEDIMIEHTO: Descripcidn del Procedimiento para
Administrar y Operar Fideicomisos v Mandstos de
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PROCEDIMIENTO: Descripeidn del Procedimiento para

Administrary Qperar Fideicomizos y Mandatos de
Administracion
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PROCE SO: Fiducisrio

Adrninistracion

PROCEDIMIENTO: Descripcidn del Procedimiento para
Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos de
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9.2.2 Diagramas del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos
de Administracion con Otros Valores.

En las Coordinaciones Regionales:
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PROCESO: Fiduciario

Descripcidn del Procedimiento para Administrar y
Operar Fideicomisos y Mandatos de tipo de
Administracion con Otros Valores.

Coordinador de firea de

Coordinador de Area de

Mandstoz- Budcis v oustidis

Cliente Y il Banca Comercial
Confratacion Fiduciaria Operacidn Fidu ciaria
Inicio A
>
. Entegs dos ren&rsc: A Realiza tecibo | nud
autos, b:o wloms, smperE sakies o t»ln!%e
ireias
(oS smer sop s 1 PR
enskrencs 5 s e #l Contrao?, Sundad. 2 A
Bsignads ainegotin Feekiio. Rea
. Tk, | Si
welpres, Heo .
senbos o ¥
oomprobanies
2. Molifvs v deviele
. Cliznt Jos flvbs o wives, .
LEsqpo(gqonp psm s{rbsanar s i Reatizs abotaddy
cor v:cntzbis de manera manual, o
25 o fhiln gl dal ingress de vabras o »
€huios 31 negecio Fidudiaro,
! A TR
':f Hat
- vrs A
& Pealiza aRas Hotidos oo z
redizne “%’iﬁ;?:_ e 6% iy o My
banosfior o panshrenvas jpuards y cuskdis de m‘“’sf.
subdpicas,  enva  jes ﬂvﬁggﬁ e 5
td' afs} 6 depdai onftalis LD
| Do— eledudnitd
Copis ded
Compobaniz o
el
ariaraloei
N 7. Reobe  documgntadin]
sopore de s &;@aba o
2 el Clanlz) >
pore A g et S )
e § 43, Confirma depisiplal del
e B Soiciz w&ﬁfﬁ;@;m 95 Chente ;eﬁga pa;b{mrrw
s [}" dei Lhente o de deposios o
. EB v - '
E- Selgta se oonfine & He su negons. anum;?é &h ia.;:.ieitf
P A P
digl Slients, 5. Inferve por comeo -
{slesbmin loz deplsitys o
en coenhds)
bancats{s) v Fepore &z
Depssins. —
28 X
EREROH00
s - 4 —
[:3 ) B«e:.gé:: ) i_aa 12, [ia de ’a:us &l oontrol del
Lyl + ouslz
gfg?j?ftf N [subsuents, ity
@j ouents da Shey
iHﬂ'ma mlmm& de
S gz 5 s
gg'{jb i5 Favey b dohmenEod
o # i sotnies
) dz depisiy o aﬁp::xed»&ig(s}a ariin{eg))
ég) Bes ois o w«-pﬁﬂ
NS RIENAS Blzohonisas
cnr(@p?«bame v
oy
* mdeion Deben s fedpd en favor de & Fugana, oome it ] del Fid s, paE Jshed { j Funto de Control




PROCESO: Fiduciario

Descripcion del Procedimiento para Administrar y
Operar Fideicomisos y Mandatos de tipo de
Administracién con Otros Valores.,

Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria

Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria

Cliente

. B, Rethezzs i3 aporhcis
T Hesghesds en of SIFER-Ne
Si &l Loomi
¥ ie ;F'JES dz  Conbsizcsn
. pam s desyhs
7 };‘f‘:b&‘ ia{s xaliiw o

[Pocedimients  pore all e
JOeber  de Homorsros B
{ Fiduciarins ! d

8. Restra regbo de enfrege
mwzmq?. Exme i I3 o5E

8. Suiots ¥a tomme, &
relim fsio o Vakves o
Titubs, gn cumgirEnks 2 i3
inshuotidn del  Clients
woiide s rsslee &
sk de e minos

. | M

20 babres lss sboiuines)
de Vsbres o Timks |

iz

P

enteg 5«3& delaz *.fa%:x:es . sl g guants yrooshedis,
} lesemmm }
e o
2. fealizs wmobo  de 22, Solots  por ooneo
rempddn de Vabes o wemkmm is shcEntn
Titrbs que 58 s & B g
cmmq e prestinme, pacis o k:e Viloms o
g Titbs.
Fecln J
Pt
L
24, Sofichts  va  nomeo

23, Reslzs & shdsdin

alaptdnios, & mbn Esivo

conisble dd negacio.

= Vawes o Tiwlgs, |

Ak

g,HE ;am\

'ﬁ}arae
Ehrb;a
'sbris-‘

R

\!

anaxando B instruosion del

Ciientz,
[
L-elev’.ﬂ?ﬁw

25, Perz de iz cais de

2. Festzs iz shosgén

segmiad shnes o Titbs N eiac!rmca ] a&cﬁacm
man:  enbege loontabls del o o bap de
sedto. Wakrzso Tiulas.
ThNED Ta0%ES 1
2R i
S—

rontsble dol st o bujs de e
s o weiores del nagotia.

®©

el

(E

D

C

! Punte de Controd




SHCP

SECHETARIA D HAC llx\l}h
WTKEDN IO POURLICG

('lLKA NACIOMA

@ FND

9.2.3 Diagramas del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos y Mandatos
de Garantia Liquida.

PROCE 80 Fiduciario

PROCEDIMIENTO: Desa:fipcién del Procedimiento para
Administrar y Uperar Fideiconisos y Mandatos de Garanga

Liquida
Jefe de Departamento Fiduciario ) ;
Cliente RegionaliC oordinador de Area de Caordinador de Area de Banca Comercial

Operacién Fiduciaria
Contratacion Fiduciaria P

p 2. E}eyﬂk &d‘aaéi&(;{ y
ZpOSD 0 o ante(stf Ravizgz-yen, su 35/
RAABATION ¥ 0% yar “ﬁe&‘i dat 4 S?ggiad»? ¥ sr:naﬁc;;ga o c@nfrma  ds gl 5) °‘
@ aporkoionss T ptiente, a Hoy Eg ehiants - laniy ow{s} Vena
B 5 2 hiigs ) ATEYD BRCTAnic
i, e upc;nqwmga}, noaliz{E) dE su nagonie. nvedian iz Bbingtes 3§
s 2Ra00s)
wwma{sﬁ»’o va ns#wwwa LTomeg
slactrinics{s} slanutRing
Fnjuntando tohals; de 3 En\3 Mgl ante Sora
degwo o mmpwﬁmlﬁﬁ} wlanlririso st
d ieha abima 4 °
e 2 rmsﬁrgg q»a{':‘é:}
afsctednicas) ¢l Clenta e&c!rauwa(s%;%mb SEN |
{Reporns dz Bepesms }mr
Coominasan Regional,

Repotte

T"“ﬂ
Cepdait

Dﬁspmb& noyenicRies

No

7

1, S(dmla slehzni

f &30l ge 1o
haber realzady depssity o
130

enmiE 3un3.
1
¥ ,
5. Envia st e . Solldl con frrr’ sciin dei i0. Zafigita 21 Bancs
sonfima no deptails o hansiernzi C’g”""""a““m MRt del
g » s pos parte e iz I dsin o o5ih0, P ducans
Conieros i e " o ﬁ = TLLUHMERLD 0on IR
rdsinormanign, | ‘“i;;df”'es”“ m,‘i‘; rans, informacian sulistads, |
T e —1 D
L szstdniny egﬁ:@ﬁg J i\aid/efiééga
L
3, Bofitita apaitura dal
_ontol de g B%n,ames 12, Enéa ognfumanidy da
DTG nma FOE !TB " 4 def dzpasite
MG RECONGCIDS FOR_ 4 wnma pw 3Banns  [¥
EL REC!ONF\L ‘{'CLLNT‘: FPRErEAE.

L e B0
- Dosumanios
Comes &
pigotinice l dz degbslo

Fafave L
SIFE R-Mzt, ﬁ?&!m nag

hA

pasaies A0 dise continta
oo i3 86 nemﬂ anthddag,
2ol

> H
S P— ey
.‘_/ - e -

T RegEta 27 mesule og |

;,a,i 13 e fars) 2
nils 52

93, Realisa el gannbin dz
o

| Sifr-Net

{ "i Punto de Control

e




PROCE S0: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: Descripcidn del Procedimiento para
Administrary Operar Fideicorrisos y Mandatos de Garanfia

quu:da

Jele de Departamento F iduciario

Regional/Coordinador de Area de

Gerente de Operacion

Coordinador de Area de

Banca Comercial

Zhi:’.‘ Ca(g&{}ya;am{gm& ]
ins uvcrxm yHIEsHn
el BIFE Rt ot

o

Fiduciaria e T
Contratacion Fiduciaria Operacion Fiduciaria
Iaw:\b;«:?e:mn@n gy
[\w oparsagles i * Graiagimeine o

misnust {Red o Hest i

de ' DO

RE@GNOND@ POREL

REGIGNAL Y CLIENTE
DELMEGOTI0".

54

Hosh o de myningancis
fm}w&s plan ?}

24 lpsprie instrunsinde
| iquidation ran
cfmwmwﬁmmm Byprite

L

S5 depc«sms}a

aEsBrensias o
tioados se Faye
dispersalin exileirens,

22, Inforra 3 13 Gerenos
ge Contabilidad =1
rmw;n-»mknﬁparaap oo ia
"Politics y Frocedimiante
dz Partidss Anth

Pl

ldﬂnbfmﬁas

(::fz J
AV

21, Endgis instiunddnde
Hpsdsnitn won frmsds on
& SIFER-Net. 25, Avisaz is Bancs
Comzrsiaialinpore 3
digparsar mrr Nvegocm
Fiio
?S?Z gepara ):n:a 27, Realizs fs ﬁi&oera‘gn
& fuigacon 21 Hanss Tusnts nstreids,
Comansis], Archive
T plano
,/3 i e O g PRECATC G . ﬁmﬁm
disppfaion iﬁ}w 5 an ’M dispersion fue exdiloss % fus extbss yaﬁdgm 5
F mm@esy!ﬁa‘h»iam P
m‘oerssxc,sso N dispersion, o ‘ﬂﬁ.ws'\ﬁ
Trediant oon@mba"ma;ae T wﬂsss.gve 353 forrex & fuerachazada o | informa = A
dimgtsiEn. instungidn de hawidsoidn 3

iy
gdgvusits, G aﬁ}:«c
entrinioo

. Dz
5 PO "y
\"\nf ial? st

N

24, Dade sl o sonboide
spargnies TEQOLRY
unisno en =l BIFE R-Nat

W Emda ::Gbr.xmd de
Aptotacion de

soriavisnes e BIFE RNaz
¢ o ument:mﬂ soporke

#astronion]

SElose erminea e mml

IETTERRGE CHURE g
jachaze, desglose
BIIORSD FHIEER a*"b\’ﬂa’j
hen caso de
infemanidn enbnes o

inoempistz wolists
desgmantacis 3l Slante.

,‘“—-—DE

§

et S bl
fopune

&
A noﬁk«a i a_’fzaam d2

T T e g
b A b";dafjmm;pensab !

15 2] P 1m~=n!§: R
1 Aph @!«g?m:

o E Ex norizcly %. o
S desgloss da | g ¥

—a{?naman > [ j
4i3

2 ™,
Hao -

27, Reghsza sporioiones
=0 SIFER-Nst ymnf;a
s s 2 i3

E/3
.

GOCUMEntasion o ei
desglese.

32303 0

5

t Punto de Control
P

AR,

2




X 2
QEUHU ?UM {99

PROCE §0: Fiduciario

Liquida

PROCEDIAENTO: Descripnion del Procedimiento para
Adrinistear y Operar Fideicorrisos y Mandatos de Garanfia

Coordinador de Area de
Operacitn Fiduciaria

Gerente de Operacion de la
Coordinacion Regional |
Fideicomisario {Acreditante)

Jefe de Departamento

Fiduciario Regionalf

Coordinador de Area de
Contratacion Fiduciaria

]
Bvrt wade e D-epés:ma
Rcdbidos mo
identifados’.

T
-

Clisnta

3%, Emdadons
suports oomplzis,

i

: 342

Fighade
Dapozity
o ss{x:;snwﬁn

BN 06

Garanbas Liguigaes

42. Emite Constannis(s)

f

e O?_fesi}mda
OEIRE

@

43, Revi Istpuccidn
del Ciifnte para gutorzar
i ligeraion y edrags
conrgenoa hfedizia

FETECEY AN resiicon.

Consnoa de

L

garantais) ozl ﬂé@u;m

_——
i
[ tat !

& SIFE R-Nat

N

¥

=) ®

4. Jmmya B

atnca Eduparsa
pava S0 Glpoazicn.

e

Darechos de

Conslads da
Fidsivomiy

44, A.,;.z:a m'slmwon{es}
pars ieraciin, E?evrsa y
walida instre osiogas pa

fiber @ a&on da Qa-’{a!olra{s}

45, Blavieria ; 281 ranfafsy en

SIFE R-Met Propeds 2
cancelar constansiafs) de
Cerachoade
Fideinomizarns.  fg

pe]
LN at

Oonstanoy de
Dizrechos de
Fidsicornizario

‘,Eidaame i
pagoe! > o ’( )
cre:‘ms”

A7 B ,—,ﬁ*mwmmr{es}
para enutar gzs;gnfa{:\
i
instrstpiongs rgmwas
pars'la gianticite,

4

48, Ejzrula garantiafs)
en SIFER-Het
Provede s ganosiar
consBkcal{s)

-
{ I Puniode Control




SHCP

@ FND

NCIERA FALIONS
110/

PROCE 50 Fiduciario

Ligquida

© o | PROCEDIMIENTO: Descripeidn del Procedimisnto pars
: Administrary Opersr Fideicorizos y Mandatos de Gamnfia

Jefe de Departamento Fiduciario Regional/C oordinador
de Area de Contratacion Fiduciaria

Coordinador de Area de Operacién Fiduciaria

3 }
e
t\ //
DISEETSION G2 RECIFEOS

-

[:5‘\“‘”
§30n comecis
* i35

recibidas?
P

Ho
¥

&P 49, Motifos del eror &
: B quizn comesponds
dependiend o del negocio.

W

D 6\’

Libgracidn- tDesting de la “>—Ejecucitn
Garantia?

n - 4
D D
50 Camgs lsfg)

fas) yias
senfirmE e
Nt
s |

By
i w.gla@;@e\
inuidasion —
<\‘\ permitis la /‘”
Captu%’ g

Frovedinienty pera |
Adrainistrss ¥ Gperse
iiosmises. 8 &

F
Adrinistranion, sn s staps g2 |
Fafrén de Beneficisrios. |

52, pé viex fye fas

51, Enis in strusoiénfes)
S e ligud fes),
\ di indr s cion

sopoe.

» i ?s‘e{") i
| sorvesgondidals) for igua
m‘nmerg;?ge ins‘rgfgjo'n &5}

|

53, Varlios g lss
_ insturcidnfesfde
tauidacion{es) confengan
dacumEnMacion sdporte

chmplata "
Dozumenios
sopotte
™

'33 N
A Dommm?mﬂn
somp!
\Ymﬂ;?},

MO
¥

B4, Infarrg de is
documentsciin saports
incornplels Wo errdne s,

+
r Kis
AN

B0, ldantifos oparsgones
fquidaciin por nimeno
a8D @ imparte yiss
selectona dentro dal
SIFER:Net.

e,
D™

iExgede
MRt maRimG e

39,369 359 857
. //

Si

¥

1. Solicts Wentifqus v
selzopnne 5 apessianes
=t monks

{1 Punto de Contra




SHCP

ais PROCE SO: Fiduciario

PROCEDIMIENTO! Descripeidn del Procedimients para

Adrministear y Operar Fideicomisos y Mandatos de Garanfia
Liguids
éiefg d Z?gﬁﬁ@me; m; id da‘;‘;’ Coordinador de Area de Gerente de Operacion | subdirector Comorativo de
eglonaliCoordinador ds Area de Operacitn Fiduciaria Fiduciatia Disefio v Costruccion
Contratacion Fidaciaria
(=
\,

4ih
P
56, Angla doclmentas,
Estimag tempo reguerids
para solunionas itantes
o enores,

“5e =TT e b

&2, Mdentifos ysalsotions
vigs. i35 operacionas de
e

57, Reslza seversidn v

Hquidanion per pumess
48 pegoon & Impoie.
e,
s
Tiampn

Net
tequetide pais
solupionar es

\Qj;i';gy Ll t&:».mp:v/>
SElanE pay

sentis 83 Natifos reaizacidn da
ﬁ;mgiﬂ‘; of men‘ﬁﬁm&m y sadaonion
S pETA, operandnde i W daia a
' 5 32 Banes Comargial,
Sf

figuidagiin ais ]
Coordinanion salicitaniz.
L4

55 Emfa inatodda de
reversidn operafvals) v

: 0t

contablefs) ce Moy

pontabiafz) cMosmate en -
fquidacsinies)., < pentingencia?,

i

Caontingencia

25, GE{._YILE‘J‘«?J z’chﬁ\fi de.
HEPREI0M (PN oE; s o
et

whives |
planos =
L4 el | et
N

12
& o gensiados
B2, é‘.ﬁrﬁ tanz ?:\iIE-DE mgnf
» complementar yo = &3
Dufregin i ™~ "

FrohiveE

: R ornmal
dncumantacin, \j/

Ho

¥

1414 88, Enda s viso oz iz falls
* &n la gEneradis dg
archivos de dispersidn

Si
e 67, Enda archives de

digpersidn {panos

mr;ag;s@al{gi Het.

. N —

©

! “
i &8, Instriye b opasanidn

de fauidacidn ais Bancs
Toeersial.




¥ CREDITO PUBLICD

PROCESO: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: Descripeidn det Procedimiento para

Administrary Operar Fidsicomisos y Mandatos de Garantia
Liquida

Fiduciaria

Coordinador de Area de Operacion

Banca Comercial

Jefe de Departamento Fiduciario
Regional/Coordinador de Area de

oz
Jipe d2 notifosoidn.

Hommat
X.

22, Transmie

Contingencia

75, Envia sorres

Plarohives glanos yo ofido de,

¥

ol 75 Cr;erum:tm»;cm de

Dt 4\
& ;Ezuna \
notifizaciin
nommnal?

Si

RRT———

72 Nobfieg del resulado de
i2 pparaditn, por medio de
s Bervicos de Red, en
oaso de ger rech«zaviz

especifos o molve

Moo

e

=

74, Angizs iz nformscidn
p;&pm@mﬁwﬂ por 55 8snoa

F Y

72 Holtns resuisdo de
opexauan. mediank pores

sl
0

F Y

> e&mm&em

Canen
slectrinico

75, Inrmg del recharo de
5 $an v el motvo del

i,

77, Achratza slestales

Bancs lof

pon
Somensial, en 21 SIFER-Net

73, Pf»?qua. iz

=l axpedienie ap:mb.@ dw

Contratacion Fiduciaria |

7

T, Identifes of rechaze,

negema. } Ew—:daene

Oparafve

Frocedimient da | | 1
Hm?grm-:m.ﬂ nk@ﬂmrm\a] [ e Giese |
1 wh 5&;&&( ded i I v 1y st 1
: - me;mos ‘ | !

» Fin de
Procedimiento
N —

<

Y
[} Funto de Control
oy




& FIND

:\HL,“ RA A\ ('Ii"‘J/'

9.2.4 Diagramas del Procedimiento para Administrar y Operar Fideicomisos de Garantia
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9.2.5 Diagrama del Procedimiento Cierre Mensual y Anual
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PROCE S{}: Fiduciario
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9.2.6 Diagramas del Procedimiento para la Aplicacién de Honorarios Fiduciarios por la

Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones
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PROCE SO: Fiduciario

PROCEDIENTO: para la Aplicadion de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacidn del Servicio de
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EEARIA 106 E;:\ﬁf}l‘\{('ﬂ\
CREDITC POBLICO

PROCESC: Fiduciario

PROCEDWAENTO: para ta Aplicacién de Honormrios
Fiduciarios por la Presiacién del Servicio de
Fideicomisos, Mandatos y Comisiones.
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PROCE 30 Fiduciario

PROCEDIMIERTO: para la Aplicacion de Honorarlos
Fiduciarios por la Préstaci6n del Servicio de
Fideicomisos, Mandatos y Comisiones.
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PROCE 80 Fiduciario

Fideicomisos, Mandatos y

PROCEDWMIENTO: para la Aplicacién de Honormarios
Fiduciarios por a Prestacion del Servicio de
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Coordinador de Area de
Honorarios Fiduclarios
¥ Control Comporativo
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9.2.6.1 Descripcion del Procedimiento para Aplicacién de honorarios fiduciarios por
adeudos en la prestacién del servicio fiduciario, conforme al MNPC de la FND.

PROCE S0: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: Descripcidn para fa Aplicaci6n de
Honorarios Fiduciarios en la Prestacién del Servicio
Fiduciario, conforme al MNPC de la FND,
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9.2.7 Diagrama del Procedimiento Registro de firmas digitalizadas para Estados
Financieros en el sistema SIFER-Net.
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9.3 Diagramas de Flujo para la extincién.

9.3.1 Diagramas del Procedimiento para la

Comisiones.
Vfia normal.

Extincién de Fideicomisos, Mandatos y

PROCE 80 Fiduciario
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Y CREDITO PEILIGO

PROCE 80: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: para la Extincion de Fideicomisos,
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PROCEDIMIENTO: para ia Extincidn de F ideicomisos,
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PROCESO: Fiduciario

PROCEDIMIENTO: para la Extincién de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones,
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PROCE SO: Fiduciario

PROCEDIBIENTO: para la Extincidn de Fideicomisos,
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Via notificacion judicial.

END

PROCE SO Fiduciario

PROCEDIMIENTO: para la Extincion de Fideicomisos via

notificacion judicial,
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9.4 Diagramas de Flujo para la Integracion Mantenimiento y Resguardo de Expedientes.

9.4.1 Diagrama del Procedimiento para la Integracién, Mantenimiento y Resguardo de
los Expedientes de Negocios Fiduciarios.

Expediente Juridico-Administrativo:
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10.Anexos

Es importante considerar, que se incluyen de manera enunciativa y no limitativa, los formatos relativos a las
actividades fiduciarias, y corresponden a los eventos que se presentan con mayor frecuencia en la
administracion y operacién de los negocios fiduciarios, por lo que cualquier supuesto no previsto en estos
formatos debera instrumentarse con las caracteristicas especificas requeridas.

1 Solicitud de contratacién de negocio | FOR-SCF- PSFMC-002-001 Formato 001
fiduciario. '
Documentaciébn  que  deberd  ser
entregada por cada uno de los clientes
2 fiduciarios previo a la formalizacién del | FOR-SCF- PSFMC-002-002 Formato 002
contrato de fideicomiso, mandato o
comision.
Dictamen  Juridico  Fiduciario para 001
3 constitucion de negocios fiduciarios en| FOR.SCE- PSEMC-002-003 Formato
las Coordinaciones Regionales.
Cédula de Evaluacion de Prospecto de
4 | Negooio Fiduciario. i FOR-SCF- PSFMC-002-004 | Formato | 992
Acuerdo de autorizacion de Prospecto de
5 | hegocio fidudiario. P FOR-SCF- PSFMC-002-005 | Formato | 002
Solicitud Cédula de Validacion de 002
6 | Contrato oyConvenio Fiduciario. FOR-SCF- PSFMC-002-006 | Formato
7 Constancia de Existencia de F ¢ 001
Documentacion de Negocios Fiduciarios | FOR-SCF- PSFMC-002-007 ormato
001
Solicitud de emision de constancia| FOR -SCE- PSFMC-002-
8 Corporati\jo- O SCF PS 002 008 Formato
9 rSecg:Jl;girt]Lg’jeS.de emision de constanciall FOR -SCF- PSFMC-002-009 Formato 001
Constancia de Derechos de 001
10" | Fideicomisario Garantia Liquida. FOR-SCF- PSFMC-002-010 | Formato
Constancia de Derechos de 001
1 I Fideicomisario Fuente Alterna de Pago. || FOR-SCF-PSFMC-002-011 Formato
Constancia de Derechos de 001
12| Fideicomisario de Garantia Inmobiliaria. | FOR-SCF- PSFMC-002-012 | Formato

2islis: 2 Grisota 3 3

it
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T |
13 | Solicitud de sustitucién de Constancia | FOR -SCF- PSFMC-002-013 | Formato 001
por nueva disposicion Corporativo.
Solicitud de sustitucion de Constancia | For -SCF- PSFMC-002-014 001
14 ) sor nueva disposicion Regionales. Formato
Constancia de Derechos de
15 | Fideicomisario de Garantia Liquida por|roR-sCE- PSEMC-002-015 Formato 001
sustitucion de constancia.
Constancia de Derechos de
16 | Fideicomisario de Fuente Alterna de|FoR-SCE- PSFMC-002-016 Formato 001
Pago por sustitucién de constancia.
Constancia de Derechos de
17 Fideicomisario de Garantia Inmobiliaria FOR-SCF- PSFMC-002-017 Formato 001
por sustitucion de constancia.
Entrega Constancia de Derechos de
18 | Fideicomisario Corporativo. FOR-SCF- PSFMC-002-018 Formato 001

Entrega Constancia de Derechos de
19| Fideicomisario Regionales. FOR-SCF-PSFMC-002-019 | Formato |

Texto de correo para solicitud de
20 pinformacion sobre adeudo de honorarios | FOR.SCF- PSFMC-002-020 Formato 001
a la Jefatura de departamento Fiduciario.

Texto de correo para solicitud de

21 informacion sobre adeudo de honorarios F ¢
a la Coordinacion de Area de| FOR-SCF-PSFMC-002-021 ormato

Contratacion Fiduciaria.

001

Texto de correo para solicitud de
informacién sobre adeudo de honorarios 001
22 |lala Coordinacion de Area de Honorarios FOR-SCF- PSFMC-002-022 Formato
Fiduciarios 'y  Control  Corporativo
(Regionales)

Texto de correo para solicitud de
informacién sobre adeudo de honorarios 001
23 | a la Coordinacion de Area de Honorarios | For.gCF- PSFMC-002-023 Formato
Fiduciarios 'y  Control  Corporativo
(Corporativo)

Texto de correo para respuesta a la
solicitud de informacion sobre adeudo de

honorarios a la Coordinacion de Area de

24 NHonorarios  Fiduciarios y  Control | FOR-SCF-PSFMC-002-024 Formato 001
Corporativo  “cuando no  presenta
adeudos’

Texto de correo para respuesta a la
25 solicitud de informacion sobre adeudo de -~ 3 (D Formato

honorarios a la Coordinacion de Area de| FOR-SCF- PSFMC-002-025 001
Honorarios  Fiduciarios vy  Control
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Corporativo “cuando presenta adeudos”

26

Entrega de estado financiero.

FOR-SCF-PSFMC-002-026

Formato

001

27

Dictamen  Juridico  Fiduciario
extincion de negocios fiduciarios.

para

FOR-SCF- PSFMC-002-027

Formato

001

28

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
]Eiqluciario para fideicomisos, persona
isica.

FOR-SCF- PSFMC-002-028

Formato

002

29

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para fideicomisos, persona
moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-029

Formato

002

30

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para mandatos, persona fisica.

FOR-SCF- PSFMC-002-030

Formato

002

31

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para mandatos, persona
moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-031

Formato

002

32

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para comision, persona fisica.

FOR-SCF- PSFMC-002-032

Formato

002

33

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para comision, persona moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-033

Formato

001

34

Formato para aplicacion de honorarios
fiduciarios por apertura de negocio
fiduciario.

FOR-SCF-PSFMC-002-034

Formato

001

35

Formato para digitalizacién de firmas

FOR-SCF-PSFMC-002-035

Formato

001

36

Texto de correo para aplicacion de
honorarios fiduciarios por extincion de
negocio fiduciario.

FOR-SCF-PSFMC-002-036

Formato

001

37

Texto de correo de confirmacion de la
aplicacion de honorarios y solicitud de
dispersion a la banca.

FOR-SCF-PSFMC-002-037

Formato

001
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Aportacién

Recursos que se depositan en la cuenta bancaria del negocio fiduciario, para que
conformen el patrimonio.

Aprovechamiento

Informacion de movimientos operativos diarios reportados por la Banca Comercial
de Bancos y Casa de Bolsa que al reconocerse por el sistema SIFER-Net generan
un registro contable.

Banca Comercial

Institucion financiera que contrata el Fiduciario para prestar los servicios bancarios
y de inversion para la administracién del patrimonio fideicomitido de los negocios
fiduciarios.

Beneficiario

Persona fisica o moral a favor de quien se constituye el Mandato o Comision.

Catalogo de Firmas

Catalogo que registra los nombres y firmas de los servidores publicos que han sido
autorizados para firmar Estados Financieros de los negocios fiduciarios, cuyas Firmas
Digitalizadas se almacenan y son utilizadas por el Sistema Fiduciario SIFER-Net para

Digitalizadas i L ) . .
9 plasmarlas en la impresion de las copias de los Estados Financieros.
Es el proceso por el cual se obtienen las cifras operativas y contables con las que
Cierre finaliza un mes de operacion y permiten establecer cifras definitivas para emitir los
Estados Financieros.
Cliente Es la persona fisica o moral que contrata un servicio fiduciario {fideicomiso,

mandato o comision).

Comisién Bancaria

Cobro que realizan las instituciones financieras por la prestacion de sus servicios.

Comision Mercantil

El mandato aplicado a actos concretos de comercio, se reputa comision mercantil,
es el contrato por el que una persona (Comisionista) se obliga a ejecutar por
cuenta de otra (Comitente) los actos de comercio que éste le confiere.

Comité Técnico

Es un o6rgano colegiado de supervision cuyos integrantes pueden ser nombrados
por el fideicomitente, asi designado en el Contrato correspondiente, el cual podra
instruir al Fiduciario el cumplimiento de los fines de fideicomiso.

Comitente

Persona fisica o moral que celebra el Mandato Mercantil confiriendo al
Comisionista las obligaciones y derechos que deberan de asistirle, en
cumplimiento al Contrato de Comisién Mercantil.

Compra de titulos

Acto mediante el cual una persona se convierte en tenedor de titulos de deuda
tras la entrega del recursos a invertir, esperando con ello, le sean devueltos en el
futuro, junto con una utilidad esperada.

CON 2000

Software contable comercial CONTROL FISCAL 2000.
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Constancia de

Derechos de Documento mediante el cual se acredita el derecho del fideicomisario
Fideicomisario, de correspondiente a la fuente alterna de pago, garantia liguida o garantia
garantia liquida, de inmobiliaria que se constituye en el contrato de fideicomiso, la cual identifica las
fuente alterna de pago |caracteristicas de la misma y del contrato de crédito a la que se encuentra
o de garantia vinculado el fideicomiso.

inmobiliaria

Contrato Convenio en virtud del cual se produce o transfieren obligaciones o derechos.

Acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir

Convenio e

obligaciones.
Dispersion / Salida de recursos del negocio fiduciario de conformidad a las instrucciones del
Liquidacién cliente y en cumplimiento a los fines establecidos contractualmente.

Ejecucion de Garantia |Procedimiento mediante el cual, en caso de incumplimiento de alguna obligacién

o fuente alterna de de pago de conformidad a los fines del negocio fiduciario, se hara efectiva la
pago garantia establecida.
Ejercicio fiscal Periodo de 1 afio que comprende de enero a diciembre.

Documento emitido por una Institucién Bancaria, en el que se dan a conocer las
Estado de Cuenta operaciones bancarias realizadas, .en un perfodo determinado de alguna persona
fisica o moral.

Es el registro del resultado de las operaciones y cambios a una fecha o periodo

Estados Financieros determinado de cada negocio fiduciario.

Acuerdo mediante el cual se extingue las obligaciones establecidas en algin

Extincién .
Contrato o Convenio.
Fideicomisario Es la persona fisica o moral que recibe el beneficio derivado de un fideicomiso.
Contrato por medio del cual el Fideicomitente transmite a una Institucién Fiduciaria
I . a propiedad o la titularidad de uno o mas bienes o derechos, segiin sea el caso
Fideicomiso la prop a N » segun ;

para ser destinados a fines licitos y determinados, encomendando la realizacion
de los mismos a la propia institucién Fiduciaria.

Es el contrato de fideicomiso mediante el cual se administran bienes propiedad del
Fideicomitente por una Institucién Fiduciaria, conforme a lo establecido
contractualmente.

Fideicomiso de
Administracion

%

M)
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Fideicomiso de
Garantia

Es el contrato de fideicomiso mediante el cual el Fideicomitente trasmite a la
Institucién Fiduciaria la propiedad de bienes o derechos, con el fin de garantizar al
Fideicomisario (Institucion Acreditante), el cumplimiento de una obligacion.

Fideicomitente

Persona que transmite la propiedad o titularidad de los bienes o derechos a la
Institucion Fiduciaria, para la realizacion de un fin licito y determinado.

Institucion de crédito autorizada por la Ley de Instituciones de Crédito y en el caso
de los Fideicomisos de Garantia, Instituciones o sociedades establecidas en la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito a la cual se le transmiten

Fiduciario determinados bienes para que cumpla con un fin licito y determinado y en
especifico por la Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
Es una fuente secundaria de pago, para el caso de incumplimiento de una
. obligacion.
Garantia

Garantia Fiduciaria

Es un esquema de garantia que se constituye mediante la afectacion al patrimonio
de un fideicomiso privado o publico, que respalda el cumplimiento de obligaciones
contraidas por el fideicomitente o un tercero designado como fideicomisario.

Garantia Inmobiliaria

Es aquella garantia que se constituye mediante la afectacion al patrimonio de un
fideicomiso privado o publico, de bienes inmuebles, que respalda el cumplimiento
de obligaciones contraidas por el sujeto de crédito, el cual se formaliza mediante
escritura publica.

Garantia Liquida

Es aquella que se constituye con dinero en efectivo que podra ser dispuesta por la
Institucion Acreditante en términos del procedimiento pactado contractualmente,
dichos recursos se encontraran reservados en las cuentas o subcuentas contables
que correspondan para garantizar las operaciones de crédito a las que se
encuentran vinculados.

Garantia Mobiliaria

El acto juridico mercantil por medio del cual se constituye un derecho a favor del
acreedor sobre un bien o conjunto de bienes muebles, corpéreos o incorporeos,
presentes o futuros, para garantizar el cumplimiento de una obligacion; asi como,
aquel por medio del cual se constituya un privilegio especial o derecho de
retencion sobre bienes muebles.
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Honorarios Fiduciarios

La remuneracién que recibe la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero por los servicios de administracion del negocio
fiduciario, en términos de lo establecido en el contrato respectivo.

Administrativos: los honorarios por concepto de Estudio y Aceptacién, por
Modificacion, por Sustitucion, por Extincion, Otorgamiento de Poderes.

Operativos: los honorarios por concepto de administracion del negocio fiduciario.

Honorarios Fiduciarios
aplicados de forma
manual

Son aquellos que por sus caracteristicas o complejidad de negocio no es posible
hacer la generacion automatica en el sistema SIFER-Net

Asi mismo, son aquellos que por su particularidad o situacion especial del negocio
fiduciarios se establece como “Manual”.

informacion
confidencial

Como informacién confidencial se considerara: |. La que contiene datos
personales concernientes a una persona fisica identificada o identificable, II. Los
secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursétil y postal, cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos, y Ill. Aquella que
presenten los particulares a los sujetos obligados, siempre que tengan el derecho
de ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados
internacionales, de conformidad con los articulos 113 y 116 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica (LFTAIP) ) y/o la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LGTAIF), respectivamente ..

Institucion de Crédito

Es aquella que presta el servicio de banca y crédito, que consiste en la captacion
de recursos del publico en el mercado nacional para su posterior colocacion entre
el pablico inversionista mediante actos causantes de pasivo directo o contingente,
quedando el intermediario obligado a cubrir el principal y, en su caso, los
accesorios financieros de los recursos captados.

Instrumento de
Inversion

Cualquier documento que representa una deuda o un titulo de crédito.

Liberacién de garantia

Autorizacion del Fideicomisario, Beneficiario, Mandante o Comitente para ceder
los derechos de cobro de los recursos que amparan la garantia.

Mandante Persona fisica o moral que confiere el mandato, es el emisor del Mandato.
Mandatario Persona que ha recibido el encargo objeto del Contrato de Mandato.
Mandato Contrato por el cual el Mandatario se obliga a ejecutar por cuenta del Mandante,

los actos juridicos que éste le encarga.

Negocio Preautorizado

Negocio Fiduciario aprobado por el Comité Fiduciario y de AvalGios que presentan
caracteristicas comunes.

Negocios Fiduciarios

Para efectos del presente Manual Fideicomisos, Mandatos y Comisiones pueden
considerarse como un negocio genérico.




PAGAP

Proceso Automatico para la Generacion de Adeudos y Provisiones de Honorarios
Fiduciarios.

Parametrizacién

Es la estandarizacién de la informacion cuantitativa y cualitativa referente a los
datos establecidos en los contratos del tipo de negocio fiduciario que se
consideran para la aplicacién de honorarios fiduciarios.

Partidas Identificadas

Recursos que ingresan a la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural
Forestal y Pesquero, por concepto de honorarios fiduciarios y que se identifican
para los registros contables de cada negocio fiduciario y de la contabilidad
institucional.

Patrimonio

Los bienes y derechos que se aportan para constituir un negocio fiduciario, salvo
aquellos que, conforme a la ley, sean estrictamente personales de su titular.

Persona Fisica

Es un individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer derechos.

Persona Moral

Es una agrupacion de personas que se unen con un fin licito y determinado, por
ejemplo, una sociedad mercantil, una asociacién civil, etc.

Recurso Liquido

Son los bienes en numerario, que conforman el patrimonio de un negocio
fiduciario.

Remanente Liquido de
Ejercicios Anteriores

Es una cuenta del Estado de Posicion Financiera que muestra los intereses
acumulados por la inversién del patrimonio menos los egresos reconocidos en
ejercicios fiscales anteriores al actual.

Resultado del Ejercicio
en Curso

Es una cuenta del Estado de Posicion Financiera que muestra los intereses
generados por la inversion del patrimonio menos los egresos reconocidos durante
el ejercicio fiscal actual.

Reversion Contable

Movimiento contable cuyo efecto es la cancelacién del movimiento contable de
origen.

Reversion Operativa

Movimiento presupuestal cuyo efecto es la restitucion del movimiento operativo de
origen.

SIFER-Net

Sistema Integral Fiduciario Electrénico Rural con acceso mediante Internet, que
soporta la operacion fiduciaria.

Sistema de Facturacion

Sistema informético que se utiliza para la emision de facturas (hoy Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet CFDI) por el servicio de fideicomisos, mandatos y
comisiones, que presta la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero.

Titulos o Valores

Documentos que contienen derechos a favor de su titular o poseedor, incorporado
en el mismo documento y en muchos casos la disponibilidad de ciertas
mercancias, como ejemplo los Certificados de Depdsito y Bonos de Prenda.

Venta de titulos

Acto mediante el cual el tenedor de dichos titulos cesa su inversion por el valor de
éstos tras el otorgamiento del recurso originalmente invertido y la utilidad
esperada.
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Anexos

Es importante considerar, que se incluyen de manera enunciativa y no limitativa, los formatos relativos a las
actividades fiduciarias, y corresponden a los eventos gue se presentan con mayor frecuencia en la
administracion y operacion de los negocios fiduciarios, por lo que cualquier supuesto no previsto en estos
formatos debera instrumentarse con las caracteristicas especificas requeridas.

1 Solicitud de contratacion de negocio | FOR-SCF- PSFMC-002-001 Formato 001
fiduciario.
Documentacién  que  deberd  ser
entregada por cada uno de los clientes
2 fiduciarios previo a la formalizacion del | FOR-SCF- PSFMC-002-002 Formato 002
contrato de fideicomiso, mandato o
comision.
Dictamen  Juridico  Fiduciario para 001
3 constitucion de negocios fiduciarios en| FoR-sCE- PSFMC-002-003 Formato
las Coordinaciones Regionales.
Cédula de Evaluacion de Prospecto de 002
4| Negocio Fiduciario, ° FOR-SCF- PSFMC-002-004 | Formato
Acuerdo de autorizacion de Prospecto de
5 | negocio fiduciario. P FOR-SCF- PSFMC-002-005 | Formato | 002
Solicitud vy Cédula de Validacion de 002
6 Contrato o Convenio Fiduciario. FOR-SCF- PSFMC-002-006 Formato
7 Constancia de Existencia de Formato 001
Documentacion de Negocios Fiduciarios | FOR-SCF- PSFMC-002-007
001
Solicitud de emisién de constancia|| FOR -SCE- PSEFMC-002-008
8 corporativo. Formato
Solicitud de emision de constancia| FoR -SCE- PSFMC-002-009 001
9 regionales. Formato
Constancia de Derechos de 001
10" | Fideicomisario Garantia Liquida. FOR-SCF- PSFMC-002-010 | Formato
1 lConstancia  de  Derechos  de| FOR-SCF- PSFMC-002-011 | Formato 001
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Fideicomisario Fuente Alterna de Pago.

Constancia de Derechos de 001
12 | Fideicomisario de Garantia Inmobiliaria. | FOR-SCF- PSFMC-002-012 Formato
43 ||Solicitud de sustitucién de Constancia| FOR -SCF- PSFMC-002-013 Formato 001
por nueva disposicion Corporativo.
Solicitud de sustitucion de Constancia|FOR -SCF- PSEMG-002-014 001
14 por nueva disposicién Regionales. Formato
Constancia de Derechos de
16 | Fideicomisario de Garantia Liquida por| FoRr-SCE- PSFMC-002-015 Formato 001
sustitucion de constancia.
Constancia de Derechos de
16 | Fideicomisario de Fuente Alterna de|roR.SCF- PSEMC-002-016 Formato 001
Pago por sustitucion de constancia.
Constancia de Derechos de
17 | Fideicomisario de Garantia Inmobiliaria| FoR-SCF- PSFMC-002-017 Formato 001
por sustitucién de constancia.
Entrega Constancia de Derechos de
8 | Fideicomisario Corporativo. FOR-SCF- PSFMC-002-018 | Formato 001
Entrega Constancia de Derechos de
19 I Fideicomisario Regionales. FOR-SCF- PSFMC-002-019 | Formato 001

Texto de correo para solicitud de
20 Jinformacion sobre adeudo de honorarios | FOR-SCF- PSFMC-002-020 Formato 001
a la Jefatura de departamento Fiduciario.

Texto de correo para solicitud de

informacion sobre adeudo de honorarios
2T 13 la_ Coordinacion de Area de| FOR-SCF-PSFMC-002-021 Formato

Contratacién Fiduciaria.

601

Texto de correo para solicitud de
informacion sobre adeudo de honorarios 001
22 Jlala Coordinacion de Area de Honorarios FOR-SCE- PSFMC-002-022 Formato
Fiduciarios y  Control  Corporativo
(Regionales)

Texto de correo para solicitud de
informacion sobre adeudo de honorarios 001
23 | a la Coordinacién de Area de Honorarios | oR-sCE- PSEMC-002-023 Formato
Fiduciarios y  Control  Corporativo
(Corporativo)

Texto de correo para respuesta a la
solicitud de informacién sobre adeudo de
honorarios a la Coordinacion de Area de

24 IHonorarios  Fiduciarios y  Control| FOR-SCF- PSFMC-002-024 Formato 001
Corporativo  “cuando no  presenta .
adeudos”
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solicitud de informacion sobre adeudo de
honorarios a la Coordinacién de Area de
Honorarios  Fiduciarios y  Control
Corporativo “cuando presenta adeudos”

Texto de correo para respuesta a la

FOR-SCF- PSFMC-002-025

Formato

001

26

Entrega de estado financiero.

FOR-SCF-PSFMC-002-026

Formato

001

27

Dictamen  Juridico  Fiduciario
extincion de negocios fiduciarios.

para

FOR-SCF- PSFMC-002-027

Formato

001

28

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para fideicomisos, persona
fisica.

FOR-SCF- PSFMC-002-028

Formato

002

29

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para fideicomisos, persona
moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-029

Formato

002

30

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para mandatos, persona fisica.

FOR-SCF- PSFMC-002-030

Formato

002

31

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para mandatos, persona
moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-031

Formato

002

32

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para comision, persona fisica.

FOR-SCF- PSFMC-002-032

Formato

002

33

Escrito de Datos de Apertura del Negocio
Fiduciario para comision, persona moral.

FOR-SCF- PSFMC-002-033

Formato

001

34

Formato para aplicacién de honorarios
fiduciarios por apertura de negocio
fiduciario.

FOR-SCF-PSFMC-002-034

Formato

001

35

Formato para digitalizacion de firmas

FOR-SCF-PSFMC-002-035

Formato

001

36

Texto de correo para aplicacion de
honorarios fiduciarios por extincién de
negocio fiduciario.

FOR-SCF-PSFMC-002-036

Formato

001

37

Texto de correo de confirmacion de la
aplicacion de honorarios y solicitud de
dispersioén a la banca.

FOR-SCF-PSFMC-002-037

Formato

001
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FOR-SCF-PSFMC-002-001

(PAPEL MEMBRETADO O LOGO EN CASO DE QUE SE TRATE DE PERSONA MORAL)

(Fecha y Lugar )
Nota.- Cuando se trate de asuntos del corporativo debera dirigirse a:

(INDICAR EL NOMBRE DEL SUBDIRECTOR(A) CORPORATIVO(A) FIDUCIARIO(A)
Subdirector(a) Corporativo(a) Fiduciario(a)
Presente.

Nota.- Cuando se trate de asuntos de las Coordinaciones Regionales debera dirigirse a:

(INDICAR EL. NOMBRE DEL JEFE DE DEPARTAMENTO FIDUCIARIO)
Jefe(a) de Departamento Fiduciario en la Coordinacién Regional
Presente.

Por medio del presente solicitamos a usted la contratacion de un (Sefalar si se trata de
fideicomiso, mandato o comisién) para la constitucion (detallar tipo de negocio, ejemplo:
garantias liquidas, garantias inmobiliarias, medio de pago, fuente alterna de pago) para
(efemplo: respaldar el cumplimiento de las obligaciones crediticias sefialadas en el contrato de
crédito (sefialar tipo de crédito) por un monto de (SENALAR MONTO DEL CREDITO EN
NUMERO Y LETRA) a favor de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero y a cargo de )

Al respecto acompafio al presente en original y copia para su cotejo respectivo la
documentacion siguiente:

(NOTA.- EL CLIENTE DEBERA ENTREGAR LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION
SIGUIENTE DE ACUERDO AL TIPO DE PERSONA DE QUE SE TRATE)

Persona Fisica:

Identificacion oficial vigente.

Comprobante de domicilio (con antigiedad no mayor a tres meses).

CURP

Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) con homoclave y en su caso nimero de identificacion fiscal y/o
equivalente, cuando disponga de ellos.

© Namero de serie de la firma electronica avanzada, cuando cuente con ella. %
o NUmero telefonico W

e Correo electrénico, en su caso s\

Nd

¢ @ @ e

}
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@ Ocupacion, profesion, actividad o giro al que se dedique el cliente

En caso de que acuda una persona fisica a traves de representante legal debera entregar la misma
documentacion que se solicita a su representado, ademas del Poder correspondiente que cumpla con los
requisitos legales.

Persona Moral:

Acta constitutiva.

Modificaciones a los estatutos sociales, en su caso.

Poder de representante legal o apoderado.

Identificacién oficial vigente del representante legal o apoderado.

CURP

Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) con homoclave y en su caso nimero de identificacion fiscal y/o
equivalente, cuando disponga de ellos.

Comprobante de domicilio tanto del cliente, asi como del representante legal o apoderado (con antigiiedad
no mayor a tres meses).

Cédula de identificacion fiscal.

Numero de serie de la firma electronica avanzada, cuando cuente con ella.

NUmero telefénico

Correo electrénico, en su caso

@ ® @ ® © ¢ o

@ & 9 e

En caso de tratarse de Dependencias o Entidades Publicas Federales, Estatales o Municipales, asi como de
otras personas morales mexicanas de derecho plblico, para acreditar sy legal existencia, asi como comprobar
las facultades de sus representantes legales y/o apoderados debera exhibir el original para cotejo del
nombramiento o instrumento publico expedido por fedatario publico, segun corresponda.

En ambos casos, cuando se trata de Fideicomisos gue involucran Inmuebles, adicionalmente debers

entregar:
e Titulo(s) de propiedad del (los) inmueble(s) inscritos en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio

correspondiente.

e Avallos actualizados de los inmuebles*
e Certificado de existencia o inexistencia de gravamen emitido por el Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio (RPPyC) vigente.

*Con una antigiiedad no mayor a 2 afios para avallos emitidos por la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero y de 1 afio para avallios Bancarios que deberan contar con el visto
bueno del Jefe de Departamento de Gestion de Avaltios en el caso de la Coordinacion Regional o de la Gerencia

de Avaldos en el caso del Corporativo.

Sin ofro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
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Documentacion que debera ser entregada por cada uno de los clientes fiduciarios previo a la formalizacién
del contrato de fideicomiso, mandato o comisién.

Nombre, denominacion o razén social del cliente:

FOR-SCF-PSFMC-002-002

Comprobante Domicilio del THPO: VIGENCIA:
Fideicomitente/Mandante: A
Cédula de ldentidad Fiscal del CLAVE:
Fideicomitente/Mandante
(persona fisica)
Clave Unica de Registro de CLAVE:
Poblacién (CURP)
No. Telefénico (de la persona
fisica o moral contratante)
Correo electrénico (de la persona
fisica o moral contratante)
Identificacion del TP FOLIO: VIGENCIA:
Fideicomitente/Mandante ]
Cédula de Identidad Fiscal del CLAVE:
Fideicomitente/Mandante
(persona moral)
Acta Constitutiva de la Sociedad: | Notario y fecha de Tipo Datos de Datos
otorgamiento Societario identificacién de la | Inscripcion
MNombre/Namero Constitutiva Folio Libro
Nimero Fecha
Modificaciones a Estatutos Notario Otorgamiento | Escritura Datos
Nombre/NUmero lLugar y Fecha | Namero Inscripcién
Folio Libro
Fecha
Poder del Representante Legal/ | Notario Otorgamiento | Escritura Datos
Apoderado: Mombre/Namero Lugar y Fecha | Ndmero Inscripcion
Folio Libro
Fecha
Identificacién del Tipo: Folio Vigencia:
Apoderado/Representante Legal: [
Comprobante Domicilio del {ipo:

Apoderado/Representante Legal:
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[Cédula de Identidad Fiscal del | CLAVE:
representante o apoderado

Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) del

| representante o apoderado
No. Telefonico (personal)

Correo electronico (personal)

En caso de Inmuebles, titulos de | Notario Otorgamiento | Escritura Datos
Propiedad: Nombra/Mamero Lugar y Fecha | Nomero Inscripcion
Folio Libro
Fecha
Avallios Actualizados Institucion Bancaria Fecha y lugar | Perito Valuador: No. de
que certifica de emision identificacién de
avallo
Certificado de gravamenes Datos del RP.P.y C Fechay lugar | Se verificé que Propietario que
de emision corresponde al aparece en el
inmueble descrito | Registro.

En caso de inmuebles, se debera de entregar lo sigulente: Avallos actualizados y certificado de existencia o
inexistencia de gravamenes emitido por el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio respectivo, en caso de
que no aplique se debera eliminar el apartado correspondiente.

¥
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FOR-SCF-PSFMC-002-003

Dictamen Juridico Fiduciario para constitucién de negocios fiduciarios en las Coordinaciones

Regionales.
Fecha
Coordinacién Regional
Cliente: Tipo de negocio (sefialar si se trata de

fideicomiso, mandato o comision)

I. Personalidad Juridica. (Seleccionar opciones dependiendo del tipo de persona que sera el titular del contrato
de negocio fiduciario).

A}. Persona Fisica

Identificacion vigente: (describir pasaporte, credencial de elector)

Cédula de identificacion fiscal: (Describir datos)

Domicilio legal con: (Acreditar con recibo de luz, agua, boleta predial, teléfono fijo)
Registro Federal de Contribuyentes: (Describir datos)

CURP: (Describir datos)

Persona Moral. (Sociedades en general)

Cédula de identificacion fiscal: (Describir datos)

(Senalar denominacion o razén social), constituida legalmente mediante (describir documento, a escritura publica

No. de fecha , otorgada ante el Lic. . Notario Pudblico
No. del , @ inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio con el
folio mercantil ndimero de fecha

(Sefialar los nombres de los representante(s) legal(es) o apoderado(s), acredita(n) su personalidad mediante el

testimonio de la escritura pablica No. de fecha otorgada por el Lic. Notario
Publico No del , quien(es) cuentan con facultades para: (actos de administracion,

pleitos y cobranzas, dominio, suscribir titulos de crédito, otorgar garantias a favor de terceros) (SENALAR
DATOS DE INSCRIPCION EN REGISTRO S| ESTOS ENTRAN EN EL PERIODO EN QUE ESTO ERA
OBLIGATORIO) , las cuales no le(s) han sido limitadas, modificadas o revocadas de

forma alguna. Nota: les serdn requeridos los mismos documentos de identificacion solicitados que al
fideicomitente o mandante, persona fisica.

Las actividades descritas en el objeto social son acordes con el objeto de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero (“FND”).
Si No

Describirlas:

En el objeto social se encuentra la facultad para contratar fideicomisos, mandatos o comisiones segun se trate
asi como para otorgar garantias e incluso a favor de terceros: (sefialar texio).

El poder descrito es suficiente para celebrar el contrato de (seleccionar entre fideicomiso, mandato o comision
Si No
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En caso de que la sociedad haya sufrido modificaciones a sus estatutos debera incorporarse el siguiente

parrafo:

Escritura publica No. de fecha , otorgada ante el Lic. ,
Notario Publico No. del , € inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio con el folio mercanti nGmero . de fecha , que contiene la
protocolizacion de la Asamblea (General o Especial) celebrada en fecha en la que se hace

constar: (especificar: modificacion al objeto social, cambio de régimen juridico, transformacion, fusién o escision,
entre otros)

En la modificacion al objeto social se encuentra la facultad para contratar fideicomisos, mandatos o comisiones
segun se trate, asi como para otorgar garantias e incluso a favor de terceros: (sefalar texto).

Las modificaciones al objeto social son acordes con el objeto de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero (“FND™).

Si No

Describirlas:

En caso de que se trate de fideicomiso y se pretenda aportar inmuebles

(Describir los documentos que acreditan la propiedad del inmueble) Escritura publica No. de
fecha , otorgada ante el Lic. ____ | Notario Publico No. del e inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio con el folio mercantil No. de fecha

L. Autorizaciones.

En el supuesto de que en el objeto social no se encuentre prevista la facultad expresa para contratar
fideicomisos, mandatos o comisiones a nombre de la sociedad y en su caso otorgar en garantia los inmuebles
propiedad de dicha moral, se debera solicitar el acuerdo de la Asamblea en la que conste la modificacion
estatutaria correspondiente, dicha autorizacion, protocolizada ante fedatario publico, asimismo los poderes
deberan ser suficientes para comprometer patrimonio de la persona fisica o moral en un fideicomiso, en términos
de lo que dicho negocio fiduciario requiera.

Cuenta con todas las autorizaciones y requisitos para otorgar fideicomiso libre de gravémenes.
Si No
Observaciones sobre la documentacion analizada:

En este apartado deberan sefalarse todas aquellas irregularidades detectadas en el andlisis de la
documentacion.

Condiciones previas a la formalizacién del negocio fiduciario:

En este apartado se deberan sefialar Gnicamente aquellas condiciones que el “Solicitante” deba cumplir previo a
la firma del contrato que formalice el negocio fiduciario.

Dictamen juridico: (positivo o negativo)

Reviso (Nombre, firma y cargo) Autorizé (Nombre, firma y cargo)
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FOR-SCF- PSFMC-002-004

CEDULA DE EVALUACION DE PROSPECTO DE NEGOCIO FIDUCIARIO
COORDINACION REGIONAL O AREA QUE PROPONE EL NEGOCIO:

DATOS DEL PROSPECTO:
Fideicomiso () Mandato ( ) Comisién ()

Inversion () Administracion () Fuente Alterna de Pago ( ) Garantia Liquida ( )
Garantia Inmobiliaria { )

ELEMENTOS PERSONALES:

(Se debe indicar los elementos personales que correspondan de acuerdo al tipo de negocio fiduciario)

PATRIMONIO FIDEICOMITIDO/RECURSOS DEL MANDATO O COMISION:

FINES DEL FIDEICOMISO:

OBLIGACIONES DEL FIDUCIARIO:

(En caso de que el Fideicomiso considere la constitucién de un Comité Técnico debera incluirse el
siguiente rubro, en caso contrario se debe eliminar)
COMITE TECNICO:

Integracion:

Facultades:

(En el caso de Fideicomiso se consideraran los conceptos siguientes, respecto al inciso B) se debera
indicar el periodo para la generacién de dichos honorarios, por lo que refiere al inciso E) solo se incluira
en el caso de que se trate de fideicomisos de garantia inmobiliaria.

HONORARIOS PROPUESTOS A COBRAR:
(Nota: La cotizacion previo a que el asunto se someta al Comité Fiduciario y de Avalios debe estar
aprobada por el cliente).

CONCEPTO MONTO PERIODICIDAD
A) Estudio, analisis, elaboracion del contrato, firma y
aceptacion del negocio
B) Por la administracién (mensual, bimestral, SR
trimestral, semestral o anual)
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C) Por cualquier sustitucién, modificacién y/o
extincion del fideicomiso

D) Otorgamiento de Poderes

E) En caso de enajenacion o adjudicacidon de los
bienes inmuebles fideicomitidos

Adicionalmente, se cobraran las comisiones por los servicios bancarios que se requieran para la operacion del
fideicomiso, conforme a la tarifa que se encuentre vigente al momento de su formalizacion.

(En el caso de Mandato o Comision se debe considerar que se generara la propuesta de honorarios de
acuerdo a las caracteristicas del negocio).

CONCEPTO MONTO PERIODICIDAD
A) Estudio, analisis, elaboracion del contrato, firma y
aceptacion del negocio

B) Por la administracién mensual

C) Por cualquier modificacion

Adicionalmente, se cobraran las comisiones por los servicios bancarios que se requieran para la operacion del
fideicomiso, conforme a la tarifa que se encuentre vigente al momento de su formalizacion.

OBLIGACIONES FISCALES DEL FIDEICOMISO:
(Se deberan sefialar las obligaciones fiscales que el negocio genere)

(En caso de que aplique de acuerdo al tipo de negocio que se pretenda coniratar de lo contrario debers
eliminarse este supuesto)

PERSONAL CONTRATADO POR HONORARIOS Y CON CARGO AL PATRIMONIO:

Numero de personas:
Especialidad del Profesionista:
Costo mensual de honorarios a pagar:

COMENTARIOS:

ANTECEDENTES:
RELACION DEL CLIENTE O PROSPECTO DE CLIENTE CON EL FIDUCIARIO

PRIMERA OCASION ( )Sl
OTROS NEGOCIOS CONTRATADOS ( )sl { yNO

AREA O PERSONA QUE PROPONE EL NEGOCIO:

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
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FOR-SCF- PSFMC-002-005

(Sefialar el numeral de la orden del dia asi como el titulo de la
solicitud de acuerdo)

H. COMITE FIDUCIARIO Y DE AVALUOS:

En los términos del numeral de las Reglas de Operacién del Comité Fiduciario y de Avallios,
se somete a la consideracion de este H. Cuerpo Colegiado la solicitud de autorizacion de

Una vez analizada la (sefialar si se trata de cédula o nota), se solicita la adopcion del siguiente
punto de:

ACUERDO:

“ACUERDO CFA/(niimero de acuerdol/(afio).- El Comité Fiduciario y de Avallios de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, con fundamento en el numeral

Ciudad de México,a __de _ de 201 .

Atentamente

(Nombre y firma de quienes presentan el asunto
y proponen el acuerdo)
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SOLICITUD Y CEDULA DE VALIDACION DE CONTRATO O CONVENIO FIDUCIARIO

Lugar y Fecha

FOR-SCF- PSFMC-002-006

Folio No.

]

COORDINACION REGIONAL,

Nombre del Cliente:

Tipo de Instrumento Juridico a validar:
Contrato Contrato Convenio
[::] Especifico Preautorizado [: Modificatorio

Objeto del Contrato o Convenio:
Datos de Autorizacion del Comité Fiduciario y de Avaltos

No. de Sesion:  N/A Observaciones: }

Fecha:

Cuenta con los elementos Sl NO
juridicos para realizar su validacion:

Se describen los documentos anexos al Contrato o Convenio que se anexan a la solicitud:

e X
e Yy
o z

Observaciones o comentarios adicionales a la solicitud

Resultado de la solicitud

Validacion juridica favorable: -

Negativa a validacion:

En caso de validacion juridica favorable se podra continuar con el proceso de formalizacion del contrato o convenio del negocio

fiduciario respectivo.

Solicito Validacion Valido

Lic. Lic.
Jefe de Departamento Fiduciario Gerente de Coordinacion Regional Juridica
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FOR-SCF- PSFMC-002-007

SRR

FIDEICOMISO REGIONAL
MANDATO
COMISION _

Numero de Contrato

de del 20 .

s =3

Hacemos del conocimiento de esa Oficina Corporativa Fiduciaria, que obra en poder de esta Jefatura de Departamento

Fiduciario de la Coordinacion Regional , el expediente completo y correctamente integrado en términos
de la normatividad aplicable vigente, del Fideicomiso/Mandato/Comisidén No. i , denominado ,
suscrito con fecha __ de del 20__, en el que figura como (ELEGIR OPCION vy eliminar las que no resulten

aplicables) Fideicomitente/Mandante/Comitente) (Sefialar nombre de la persona fisica o denominacién o razén social de
la_persona moral), toda vez que se encuentra debidamente integrado con la documentacion que se detalla a

continuacion:

Persona Moral

Contrato de Fideicomiso/Mandato/Comisién.

Escritura Publica del Acta Constitutiva de la Fideicomitente/Mandante/Comitente.
Modificaciones al Acta Constitutiva (cambio de objeto, régimen juridico)

Escritura Publica del Poder del o los Representantes legales o apoderados.
Ceédula de ldentificacion Fiscal de la persona moral.

Comprobante de domicilio del Fideicomitente/Mandante/Comitente de la persona moral
vigente (antigliedad no mayor a tres meses).

Estado de cuenta bancario en el cual figura como titular (antigliedad no mayor a tres meses).
Cedula de identificacion fiscal del representante legal.

CURP del representante legal.

Identificacion oficial del representante legal o apoderado. (vigente)

Cédula de Evaluacion de Prospecto de Negocio Fiduciario (cuando aplique)
Oficio de validacion del Juridico. (en el caso del Corporativo)

Solicitud y cédula de validacién de contrato o convenio fiduciario (Regionales)
Dictamen Juridico para constitucion de Negocios Fiduciarios (Regionales)
Constancia de existencia de documentacion de negocios fiduciarios

Formato de Entrevista Inicial

Escrito de datos de apertura del negocio fiduciario

Numero telefénico verificado

Correo electrénico verificado

Persona Fisica

identificacion oficial (vigente)

Comprobante de domicilio (antigiiedad no mayor a tres meses).

Cedula de identificacion fiscal

CURP

Cedula de identificacion fiscal del representante legal.

CURP del representante legal.

Identificacion oficial del representante legal o apoderado. (vigente)

Cedula de Evaluacion de Prospecto de Negocio Fiduciario (cuando aplique)




Oficio de validacién del Juridico. (en el caso del Corporativo)

Solicitud y cédula de validacion de contrato o convenio fiduciario (Regionales)
Dictamen Juridico para constitucion de Negocios Fiduciarios (Regionales)
Constancia de existencia de documentacién de negocios fiduciarios

Formato de Entrevista Inicial

Escrito de datos de apertura del negocio fiduciario

Numero telefénico verificado

Correo electrénico verificado

En caso de Inmuebles

Titulos de Propiedad con datos de registro.

Avallos (vigentes)

Certificado(s) de existencia o inexistencia de Gravamen(es) (vigentes).

Al respecto, hago contar que dicha documentacion se encuentra en el expediente correspondiente bajo la guarda y
custodia de esta Jefatura de Departamento Fiduciario de la Coordinacion Regional (Sefalar la Coordinacion Regional de

que se trate).

Atentamente

(Mombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario)




SHCP

SU H IAQM i‘i[i (ll\lé»
¢ OREITTO BITREICO

FOR-SCF- PSFMC-002-008

(SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA CORPORATIVO)

(No. de OFICIO)

Ciudad de México, a de

LiC.
Subdirector(a) Corporativo(a) Fiduciario(a)
Presente

Con fundamento en la clausula del contrato de fideicomiso nimero
, denominado y en relacion al contrato de crédito ndimero
del cliente (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DEL CLIENTE) por un monto de , le informo
que se realizara una ministracién del mismo por la cantidad de (SENALAR CANTIDAD CON
NUMERO Y LETRA), correspondiente a la apertura nimero
de dicho crédito.

Por lo anterior, solicitamos se emita la Constancia de derechos de fideicomisario
correspondiente por un importe de (SENALAR CANTIDAD CON NUMERO Y LETRA), el cual
constituye el % del monto a disponer del crédito.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL PERSONAL
QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SOLICITAR
LA EMISION DE LA CONSTANCIA)

C.c.p-....




FOR-SCF- PSFMC-002-009

(SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA REGIONALES)

Coordinacion Regional
Agencia de Crédito Rural

Ciudad de México, a de

LiC.
Jefe de Departamento Fiduciario
Presente

Con fundamento en la clausula del contrato de fideicomiso nUmero
, denominado y en relacion al contrato de crédito nimero
del cliente (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DEL CLIENTE) por un monto de , le informo
que se realizara una ministracion del mismo por la cantidad de (SENALAR CANTIDAD CON
NUMERO Y LETRA), correspondiente a la apertura nimero
de dicho crédito.

Por lo anterior, solicitamos se emita la Constancia de derechos de fideicomisario
correspondiente por un importe de (SENALAR CANTIDAD CON NUMERO Y LETRA), el cual
constituye el ___ % del monto a disponer del crédito referido.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL PERSONAL
QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SOLICITAR
LA EMISION DE LA CONSTANCIA)

C.c.po...
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(GARANTIA LiQUIDA)
CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO.

FIDEICOMISO No.-
CONSTANCIA No. __
VALOR: §

CONSTANCIA DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), DERIVADOS DEL
CONTRATO DE  FIDEICOMISO (SENALAR EL  TIPO DE FIDEICOMISO}  NUMERO
DENOMINADO » CONSTITUIDO EN FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO COMO INSTITUCION FIDUCIARIA, EN LO SUCESIVO EL FIDEICOMISO.

Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso,, en
los términos establecidos en la clausula inciso___y del citado instrumento, expide la presente
Constancia de Derechos de Fideicomisario a favor de (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA
FIDEICOMISARIA EN PRIMER LUGAR), quien fue designada como FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), en EL FIDEICOMISO.

Con los derechos de Fideicomisario que ampara la presente Constancia, la Fiduciaria hace constar que con recursos del
patrimonio fideicomitido, a que refiere la misma constituye una garantia liquida, por un importe de (SENALAR MONTO EN
CANTIDAD Y LETRA), que corresponde al % del capital vigente de (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y LETRA)

identificada con la apertura niimero de EL CREDITO (sefialar lipo de crédito), otorgado por LA
FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), por un monto de hasta (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y
LETRA).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento en cualquiera de las
obligaciones de pago de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA ACREDITADA -~ PRIMERO O
SEGUNDO LUGAR, O EL. QUE CORRESPONDA), de EL CREDITO, podrd ejercer sus derechos derivados de EL
FIDEICOMISO, en términos del procedimiento establecido en la clausula del mismo, la cual se transcribe y se
agrega al presente documento formando parte del mismo como anexo 1.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier otro similar que pudiera ser negociable, quedando
expresamente establecido que solo ampara derechos personales de Fideicomisarioc No Negociables, sujetos a los términos,
condiciones y vigencia establecidos en el FIDEICOMISO.

I.A FIDUCIARIA mediante la expedicion de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas
en EL FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA {(SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA ACREDITADA ~ PRIMERD O SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA),

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA) para ejercer los derechos que ampara la presente
Constancia, debera exhibirla en original y entregarla a LA FIDUCIARIA al momento de solicitar dicho gjercicio.

La presente Constancia se expide en la Ciudad de , el (SENALAR FECHA), en los términos
establecidos en la clausula inciso y , del Contrato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIO
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMBRE DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A))

(ESTA NOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONS TANCIA CORRESPONDIENTE .- SE
DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE
EJEGUCION Y RUBRICARSE AL MARGEN)




FOR-SCF- PSFMC-002-011

(FUENTE ALTERNA DE PAGO)
CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO.

FIDEICOMISO No.-
CONSTANCIA No.
VALOR: §

CONSTANCIA DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), DERIVADOS DEL
CONTRATO DE  FIDEICOMISO (SENALAR EL TIPO DE FIDEICOMISO)  NUMERO
DENOMINADO ;, CONSTITUIDO EN FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO COMO INSTITUCION FIDUCIARIA, EN 1.O SUCESIVO EL FIDEICOMISO.

Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso,, en
los términos establecidos en la clausula inciso____y del citado instrumento, expide la presente
Constancia de Derechos de Fideicomisario a favor de (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA
FIDEICOMISARIA EN PRIMER LUGAR), quien fue designada como FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), en EL FIDEICOMISO.

Con los derechos de Fideicomisario que ampara la presente Constancia, la Fiduciaria hace constar que con recursos del
patrimonio fideicomitido, a que refiere la misma constituye una fuente alterna de pago, por un importe de (SENALAR MONTO
EN CANTIDAD Y LETRA), que corresponde al % del capital vigente de (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y LETRA)
identificada con la apertura nimero de EL CREDITO (sefialar tipo de crédito), otorgado por LA
FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), por un monto de hasta (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y
LETRA).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento en cualquiera de las
obligaciones de pago de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA ACREDITADA - PRIMERO O
SEGUNDO LUGAR, O FL QUE CORRESPONDA), de EL CREDITO, podra ejercer sus derechos derivados de EL
FIDEICOMISO, en términos del procedimiento establecido en la clausula del mismo, la cual se transcribe y se
agrega al presente documento formando parte del mismo como anexo 1.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier otro similar que pudiera ser negociable, quedando
expresamente establecido que sdlo ampara derechos personales de Fideicomisario No Negociables, sujetos a los términos,
condiciones y vigencia establecidos en el FIDEICOMISO.

LA FIDUCIARIA mediante la expedicion de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas
en EL FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA ACREDITADA - PRIMERO O SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA),

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA) para ejercer los derechos que ampara la presente
Constancia, debera exhibirla en original y entregarla a LA FIDUCIARIA al momento de solicitar dicho ejercicio.

La presente Constancia se expide en la Ciudad de , el (SENALAR FECHA), en los términos
establecidos en la clausula inciso y , del Contrato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIO
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMBRE DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)

(ESTA NOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONSTANCIA
CORRESPONDIENTE.- SE DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA\ /)
CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE PAGO Y RUBRICARSE AL MARGEN) ]
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FOR-SCF- PSFMC-002-012

CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE GARANTIA INMOBILIARIA

FIDEICOMISO No. _
CONSTANCIA No.

CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE GARANTIA INMOBILIARIA, DERIVADA DEL CONTRATO DE FIDEICOMISO IRREVOCABLE DE
ADMINISTRACION Y GARANTIA INMOBILIARIA, NUMERO , DENOMINADO EN EL QUE FUNGE
COMO FIDUCIARIA FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO.

Financiera Nacional de Desarrolio Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, en su calidad de Fiduciaria en el Contrato de Fideicomiso No.
de fecha (SENALAR FECHA), que consta en la escritura publica nimero __de fecha ,
otorgada ante la fe del licenciado , litular de la notaria publica Numero | de la ciudad de , del (Municipio o
Delegacion), de la Demarcacion Notarial de , (SENALAR ESTADOQ), celebrado entre , CoOmo
Fideicomitente, asi como el convenio (SENALAR CON EL MISMO DESGLOSE LOS DATOS DE CONVENIOS MODIFICATORIOS EN
CASO DE QUE EXISTAN), por otra parte , como la Fideicomisaria (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), que consta en la escritura nGmero ____ de fecha (SENALAR FECHA), otorgada ante la fe del licenciado
, titular de la notarfa publica nimero ___ de la Ciudad de México, en lo sucesivo EL FIDEICOMISO, en los términos
establecidos en elinciso ___ delacldusula _____, ylaclausula del mismo, expide la presente Constancia No Negociable de Garantia
Inmobiliaria a favor de FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (EN CASO
DE QUE LA FIDEICOMISARIA O FIDEICOMISARIA EN PRIMER LUGAR SEA OTRA PERSONA MORAL SOLO TENDRA QUE
REALIZARSE LA SUSTITUCION DEL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL), quien fue designada como FIDEICOMISARIA EN
{SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en el citado FIDEICOMISO.

La presente constancia acredita los derechos de Garantia Inmobiliaria que se constituyen a favor de la Fideicomisaria (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), sobre el valor de los inmuebles aportado al patrimonio Fideicomitido, respecto de los inmuebles identificados como:
(SENALAR IDENTIFICACION DE LOS INMUEBLES, EJEMPLO TIPO DE INMUEBLE Y UBICACION), los cuales tienen un valor total seglin
avallios, por la cantidad de (SENALAR CANTIDAD EN NUMERO Y LETRA), para garantizar el siguiente Crédito:

- (SENALAR DATOS DEL CONTRATO DE CREDITO, NUMERO DE CREDITO, MONTO DEL CREDITO EN LETRA Y NUMERO,
NUMERO(S) DE APERTURA(S) QUE RESPALDA LA GARANTIA CON FECHA Y MONTO DE ACUERDO A LA TABLA DE
MINISTRACIONES).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de pago de
EL(LOS) CREDITO(S), podra ejercer sus derechos derivados de EL FIDEICOMISO, siguiendo el procedimiento establecido en la Clausula
del mismo, la cual se transcribe y se agrega al presente documento formando parte det mismo como Anexo Unico.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier otro similar que pudiera ser negociable, quedando expresamente establecido
que solo ampara derechos personales de Fideicomisario no negociables, sujetos a los términos, condiciones y vigencia establecidos en EL
FIDEICOMISO.

La Fiduciaria mediante la expedicién de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas en EL
FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA
ACREDITADA ~ PRIMERO O SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA) o del Deudor de EL(LOS) CREDITO(S).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), para ejercer los derechos que ampara la presente Constancia, debera
exhibirla en original y entregarla a la FIDUCIARIA al momento de solicitar dicho ejercicio.

La presente Constancia se expide en la Ciudad de el (SENALAR FECHA}, en los términos establecidos en el inciso c) de la
Clausula y Clausula del Conirato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIA
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMBRE DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)

(ESTA NOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONS TANCIA CORRESPONDIENTE .~ BE
DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION Y RUBRICARSE AL MARGERN). {
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FOR-SCF- PSFMC-002-013

(Solicitud de Sustitucién de Constancia por modificaciones en las condiciones crediticias

Corporativo)
(Datos de Identificacion del oficio)
Ciudad de México a de de
Lic.
Subdireccion Corporativa Fiduciaria
Presente

En relacién al Fideicomiso numero denominado y en relacion al contrato de crédito

del cliente me permito solicitar de la manera mas atenta la
liberacion parcial de la (fuente alterna de pago o garantia liquida) constituida mediante la Constancia Fiduciaria
nimero ___de fecha __ de de s cuyo original adjunto al presente.

Dicha constancia fue emitida por un importe de $ ( importe en letra) correspondiente al % del capital
{vigente) de $ (importe en letra), que la apertura nimero presentaba a dicha fecha, la
cual al dia de hoy cuenta con un saldo de capital vigente de $ (importe en letra),

Dado lo anterior, me permito solicitar se sustituya la citada Constancia Fiduciaria y se emita una nueva Constancia,
misma que deberd expedirse por un importe de $ (importe en letra) el cual constituye el % de
(fuente alterna de pago o garantia liquida) del saldo de capital (vigente), cuya PF1 adjunto al presente.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA AGENCIA CORPORATIVA DE CREDITO RURAL)




FOR-SCF- PSFMC-002-014

(Solicitud de Sustitucion de Constancia por modificaciones en las condiciones crediticias Regionales)

(Datos de Identificacion del oficio)

Ciudad de México a de de

LIC.
Jefe de Departamento Fiduciario
Presente
En relacion al Fideicomiso nimero denominado y en relacion al contrato de crédito

del cliente me permito solicitar de la manera mas atenta la
liberacion parcial de la (fuente alterna de pago o garantia liquida) constituida mediante la Constancia Fiduciaria
nimero __ defecha__de  de , cuyo original adjunto al presente.
Dicha constancia fue emitida por un importe de $ ( importe en letra) correspondiente al _ % del capital
(vigente) de $ (importe en letra), que la apertura niimero presentaba a dicha fecha, la
cual al dia de hoy cuenta con un saldo de capital vigente de $ (importe en letra),

Dado lo anterior, me permito solicitar se sustituya la citada Constancia Fiduciaria y se emita una nueva Constancia,
misma que debera expedirse por un importe de $_ (importe en letra)el cual constituye el % de
(fuente alterna de pago o garantia liquida) del saldo de capital (vigente), cuya PF1 adjunto al presente.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL PERSONAL
QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SOLICITAR
LA EMISION DE LA CONSTANCIA)




FOR-SCF- PSFMC-002-015

(GARANTIA LIQUIDA SUSTITUCION DE CONSTANCIA)
CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO.

FIDEICOMISO No.-
CONSTANCIA No.
VALOR: §

CONSTANCIA DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), DERIVADOS DEL
CONTRATO DE  FIDEICOMISO (SENALAR EL TIPO DE FIDEICOMISO)  NUMERO
DENOMINADO » CONSTITUIDO EN FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO COMO INSTITUCION FIDUCIARIA, EN LO SUCESIVO EL FIDEICOMISO.

Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso,, en
los términos establecidos en la clausula inciso____ del citado instrumento, expide la presente
Constancia de Derechos de Fideicomisario a favor de (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O RAZQN SOCIAL DE LA
FIDEICOMISARIA EN PRIMER LUGAR), quien fue designada como FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), en EL FIDEICOMISO.

Con los derechos de Fideicomisario que ampara la presente Constancia, la Fiduciaria hace constar que con recursos del
patrimonio fideicomitido, a que refiere la misma constituye una garantia liquida, por un importe de (SENALAR MONTO EN
CANTIDAD Y LETRA), que corresponde al % del capital vigente de (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y LETRA)

identificada con la apertura nimero de EL CREDITO (sefalar tipo de crédito), otorgado por LA
FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), por un monto de hasta (SENALAR MONTO EN CANTIDAD ¥
LETRA).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento en cualquiera de las
obligaciones de pago de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TiPO DE FIDEICOMISARIA ACREDITADA - PRIMERO ©
SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA), de EL CREDITO, podra ejercer sus derechos derivados de EL
FIDEICOMISO, en términos del procedimiento establecido en la clausula del mismo, la cual se transcribe y se
agrega al presente documento formando parte del mismo como anexo 1.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier ofro similar que pudiera ser negociable, quedando
expresamente establecido que solo ampara derechos personales de Fideicomisaric No Negociables, sujetos a los términos,
condiciones y vigencia establecidos en el FIDEICOMISO.

LA FIDUCIARIA mediante la expedicién de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas
en EL FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA ACREDITADA ~ PRIMERO O SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA),

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA) para ejercer los derechos que ampara la presente
Constancia, debera exhibirla en original y entregarla a LA FIDUCIARIA al momentio de solicitar dicho ejercicio.

La presente Constancia sustituye a la constancia nimero i de fecha de de y se expide
en la Ciudad de México el de de , en los términos establecidos en la clausula inciso y
, del Contrato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIO
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMBRE DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)

(ESTA NOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONSTANCIA
CORRESPONDIENTE.- $E DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POS TERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA ¥
CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION Y RUBRICARSE AL MARGERN). ;
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. FOR-SCF- PSFMC-002-016
(FUENTE ALTERNA DE PAGO SUSTITUCION DE CONSTANCIA)
CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO.

FIDEICOMISO No.-
CONSTANCIA No.
VALOR: §

CONSTANCIA DE DERECHOS DE FIDEICOMISARIO (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), DERIVADOS DEL
CONTRATO DE  FIDEICOMISO  (SENALAR EL  TIPO DE FIDEICOMISO)  NUMERO
DENOMINADO_ » CONSTITUIDO EN FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO COMO INSTITUCION FIDUCIARIA, EN LO SUCESIVO EL FIDEICOMISO.

Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso,, en
los términos establecidos en la clausula inciso___ vy del citado instrumento, expide la presente
Constancia de Derechos de Fideicomisario a favor de (SENALAR NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA
FIDEICOMISARIA  EN PRIMER LUGAR), quien fue designada como FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA), en EL FIDEICOMISO.

Con los derechos de Fideicomisario que ampara la presente Constancia, la Fiduciaria hace constar que con recursos del
patrimonio fideicomitido, a que refiere la misma constituye una fuente alterna de pago, por un importe de (SENALAR MONTO
EN CANTIDAD Y LETRA), que corresponde al % del capital vigente de (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y LETRA)

identificada con la apertura nimero de EL CREDITO (sefialar tipo de crédito), otorgado por LA
FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIO), por un monto de hasta (SENALAR MONTO EN CANTIDAD Y
LETRA).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento en cualquiera de las
obligaciones de pago de LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA ACREDITADA ~ PRIMERO O
SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA), de EL CREDITO, podra sjercer sus derechos derivados de EL
FIDEICOMISO, en términos del procedimiento establecido en la clausula del mismo, la cual se transcribe y se
agrega al presente documento formando parte del mismo como anexo 1.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier otro similar que pudiera ser negociable, quedando
expresamente establecido que s6lo ampara derechos personales de Fideicomisario No Negociables, sujetos a los términos,
condiciones y vigencia establecidos en el FIDEICOMISO.

LA FIDUCIARIA mediante la expedicion de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas
en EL FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA {SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA ACREDITADA ~ PRIMERO O SEGUNDO LUGAR, O EL QUE CORRESPONDA),

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA) para ejercer los derechos que ampara la presente
Constancia, debera exhibirla en original y entregarla a LA FIDUCIARIA al momento de solicitar dicho ejercicio.

La presente Constancia sustituye a la constancia ndmero de fecha de de y se expide
en la Ciudad de México el ___ de de , en los términos establecidos en la clausula inciso y
, del Contrato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIO
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMBRE DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)

(ESTANOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONS TANCIA CORRESPONDIENTE.- SE
DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION Y RUBRICARSE AL MARGEN).




FOR-SCF- PSFMC-002-017

(SUSTITUCION DE CONSTANCIA)
CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE GARANTIA INMOBILIARIA

FIDEICOMISO No.

CONSTANCIA No,

CONSTANCIA NO NEGOCIABLE DE GARANTIA INMOBILIARIA, DERIVADA DEL. CONTRATO DE FIDEICOMISO IRREVOCABLE DE
ADMINISTRACION Y GARANTIA INMOBILIARIA, NUMERO , DENOMINADO EN EL QUE FUNGE
COMO FIDUCIARIA FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO.

Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, en su calidad de Fiduciaria en el Contrato de Fideicomiso No.

de fecha (SENALAR FECHA), que consta en la escritura pablica nimero de fecha )
otorgada ante la fe del licenciado , titular de la notaria publica Niumero , de la ciudad de , del (Municipio o
Delegacion), de la Demarcacion Notarial de , (SENALAR ESTADO), celebrado entre , como
Fideicomitente, asi como el convenio (SENALAR CON EL MISMO DESGLOSE LOS DATOS DE CONVENIOS MODIFICATORIOS EN
CASO DE QUE EXISTAN), por otra parte , como la Fideicomisaria (SENALAR TIPO DE
FIDEICOMISARIA); que consta en la escritura nimero de fecha (SENALAR FECHA), otorgada ante la fe del licenciado
, titular de la notaria pUblica nimero ___ de la Ciudad de México, en lo sucesivo EL FIDEICOMISO, en los términos
establecidos en el inciso ___ de la clausula , ¥ la clausula del mismo, expide la presente Constancia No Negociable de Garantia
Inmobiliaria a favor de FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (EN CASO
DE QUE LA FIDEICOMISARIA O FIDEICOMISARIA EN PRIMER LUGAR SEA OTRA PERSONA MORAL SOLO TENDRA QUE
REALIZARSE LA SUSTITUCION DEL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL), quien fue designada como FIDEICOMISARIA EN
(SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en el citado FIDEICOMISO.

La presente constancia acredita los derechos de Garantia Inmobiliaria que se constituyen a favor de la Fideicomisaria (SENALAR TIPO DE

FIDEICOMISARIA), sobre el valor de los inmuebles aportado al patrimonio Fideicomitido, respecto de los inmuebles identificados como:

(SENALAR IDENTIFICACION DE LOS INMUEBLES, EJEMPLO TIPO DE INMUEBLE Y UBICACION), los cuales tienen un valor total segiin

avaltios, por la cantidad de (SENALAR CANTIDAD EN NUMERO Y LETRA), para garantizar el siguiente Crédito:

- (SENALAR DATOS DEL CONTRATO DE CREDITO, NUMERO DE CREDITO, MONTO DEL CREDITO EN LETRA Y NUMERO,
NUMERO(S) DE APERTURA(S) QUE RESPALDA LA GARANTIA CON FECHA Y MONTO DE ACUERDO A LA TABLA DE
MINISTRACIONES).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de pago de

EL(LOS) CREDITO(S), podra ejercer sus derechos derivados de EL FIDEICOMISO, siguiendo el procedimiento establecido en la Clausula
del mismo, la cual se transcribe y se agrega al presente documento formando parte del mismo como Anexo Unico.

Este documento no es titulo de crédito, de garantia o cualquier otro similar que pudiera ser negociable, quedando expresamente establecido
que solo ampara derechos personales de Fideicomisario no negociables, sujetos a los términos, condiciones y vigencia establecidos en EL

FIDEICOMISO.

La Fiduciaria mediante la expedicion de la presente Constancia no adquiere mayores obligaciones que las establecidas en EL
FIDEICOMISO, ni certifica la solvencia, honorabilidad o bondad de LA FIDEICOMISARIA {SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA
ACREDITADA - PRIMERO O SEGUNDO LUGAR, 0 EL QUE CORRESPONDA) o del Deudor de EL(LOS) CREDITO(S).

LA FIDEICOMISARIA (SENALAR TIPO DE FIDEICOMISARIA), para ejercer los derechos que ampara la presente Constancia, debera
exhibirla en original y entregarla a la FIDUCIARIA al momento de solicitar dicho ejercicio.

L.a presente Constancia sustituye a las Constancias niimero y de fecha (SENALAR FECHA), respectivamente y se expide en la
Ciudad de el (SENALAR FECHA), en los términos establecidos en el inciso ¢) de la Clausula y Clausula del
Contrato de EL FIDEICOMISO.

FIDUCIARIA
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

(NOMIBRE DEL DELEGADO FIDUGIARIO)
DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)

(ESTA NOTA DEBERA ELIMINARSE UNA VEZ QUE SE HAYA PERSONALIZADO LA CONSTANCIA CORRESPONDIENTE.- SE
DEBERA TRANSCRIBIR EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CONSTANCIA EL TEXTO DE LA CLAUSULA DE PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION Y RUBRICARSE AL MARGEN).




FOR-SCF- PSFMC-002-018

(Entrega de Constancia de Derechos por nueva disposicién Corporativo)

(Datos de ldentificacion del oficio)

Ciudad de México a de de

(NOMBRE)
Titular de la Agencia Corporativa de Crédito Rural
Presente

Hacemos referencia a su oficio , en relacion al Contrato de Fideicomiso ntmero

, denominado , celebrado entre y Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, mediante el cual solicita la emision
de una nueva Constancia de Derechos de Fideicomisario en Primer Lugar, por la cantidad de
(SENALAR MONTO EN NUMERO Y LETRA), que corresponde al __ % de la disposicién de
(SENALAR MONTO EN NUMERO Y LETRA), identificada con la apertura nimero , del
crédito (SENALAR NUMERO Y TIPO DE CREDITO) por un monto (SENALAR EL MONTO DEL
CREDITO EN LETRA Y NUMERO).

Al respecto, en atencién a su solicitud adjunto encontrara el ejemplar original de la Constancia de
Derechos de Fideicomisario en Primer Lugar, nimero por un importe de (SENALAR MONTO
EN NUMERO Y LETRA) que sustituye a la nimero anteriormente emitida.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE Y FIRMA DEL
SUBDIRECTOR(A) CORPORATIVO(A) FIDUCIARIO
O DEL GERENTE DE OPERACION FIDUCIARIA)




CAR-SCF- PSFMC-002-019
(Entrega de Constancia de Derechos por nueva disposicién Regionales)

Coordinacion Regional
Gerencia de Operacion

(LUGARY FECHA)
(NOMBRE)
Gerente Regional de Operacion
Presente
Hacemos referencia a su oficio , en relacion al Contrato de Fideicomiso nimero
, denominado , celebrado entre y Financiera

Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, mediante el cual solicita la emision
de una nueva Constancia de Derechos de Fideicomisario en Primer Lugar, por la cantidad de
(SENALAR MONTO EN NUMERO Y LETRA), que corresponde al _ % de la disposicidn de
(SENALAR MONTO EN NUMERO Y LETRA), identificada con la apertura nimero , del
crédito (SENALAR NUMERO Y TIPO DE CREDITO) por un monto (SENALAR EL MONTO DEL
CREDITO EN LETRA Y NUMERO).

Al respecto, en atencion a su solicitud adjunto encontrara el ejemplar original de la Constancia de
Derechos de Fideicomisario en Primer Lugar, nimero por un importe de (SENALAR MONTO
EN NUMERO Y LETRA) que sustituye alanimero ___ anteriormente emitida.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

(NOMBRE Y FIRMA DEL GERENTE DE OPERACION REGIONAL)
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FOR-SCF-PSFMC-002-020

(Texto de correo para solicitud de informacién sobre adeudo de honorarios a la
Jefatura de Departamento Fiduciario)

Lic.
Jefe de Departamento Fiduciario de la Coordinacién Regional
Presente.

Hacemos de su conocimiento que estamos realizando gestiones con (sefialar el nombre,
razon o denominacion social del cliente) a efecto de (sefalar la opcion correspondiente
contratar un crédito o formalizar un tratamiento de cartera — describir si se trata de una
propuesta de pago o una reestructura o una prorroga, plazo de espera del crédito, o
sustitucion de deudor, dacion en pago y/o subrogacion, celebracion de convenio de mediacion
o convenio judicial).

En razén de lo anterior, requerimos que nos informen por este medio si la referida persona
presenta adeudos de honorarios de negocios fiduciarios.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Atentamente

(Agente Estatal)




FOR-SCF-PSFMC-002-021

(Texto de correo para solicitud de informacion sobre adeudo de honorarios a la
Coordinacion de Area de Contratacion Fiduciaria.)

Lic.
Coordinador de Area de Contratacion Fiduciaria.
Presente.

Hacemos de su conocimiento que estamos realizando gestiones con (sefialar el nombre,
razon o denominacion social del cliente) a efecto de (sefialar la opcién correspondiente
contratar un crédito o formalizar un tratamiento de carterg — describir si se trata de una
propuesta de pago o una reestructura o una prorroga, plazo de espera del crédito, o
sustitucion de deudor, dacién en pago y/o subrogacion, celebracion de convenio de mediacion
0 convenio judicial),

En razén de lo anterior, requerimos que nos informen por este medio si la referida persona
presenta adeudos de honorarios de negocios fiduciarios.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Atentamente

(Agente Corporativo de Crédito Rural)
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FOR-SCF-PSFMC-002-022

(Texto de Correo de solicitud de informacion sobre adeudo de honorarios a la
Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo)

Lic.

Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios y
Control Corporativo

Presente.
Derivado de la solicitud de la Agencia Estatal en , Ejecutivo de Financiamiento
Rural en 0 Agencia Corporativa de Crédito Rural, requerimos nos informen si

(sefalar nombre, denominaciéon o razon social) presenta adeudos de honorarios de negocios
fiduciarios; derivado de que se encuentra en tramite una solicitud a nombre de dicha persona
(sefialar la opcién correspondiente para obtener un crédito o respecto a un ftratamiento de
cartera — describir si se trata de propuesta de pago, reestructura, prorroga, plazo de espera,
sustitucion de deudor, dacion en pago y/o subrogacién, celebracion de convenio de mediacion
o convenio judicial).

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Atentamente

Lic.

Jefe de Departamento Fiduciario




_SHCP

FOR-SCF-PSFMC-002-023

(Texto de Correo de solicitud de informacién sobre adeudo de honorarios a la
Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo)

Lic.

Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios y
Control Corporativo

Presente.

Derivado de la solicitud de la Agencia Estatal en , Ejecutivo de Financiamiento
Rural en o Agencia Corporativa de Crédito Rural, requerimos nos informen si
(sefialar nombre, denominacién o razén social) presenta adeudos de honorarios de negocios
fiduciarios; derivado de que se encuentra en tramite una solicitud a nombre de dicha persona
(sefalar la opcion correspondiente para obtener un crédito o respecto a un tratamiento de
cartera — describir si se trata de propuesta de pago, reestructura, prorroga, plazo de espera,
sustitucion de deudor, dacion en pago y/o subrogacion, celebracion de convenio de mediacion
0 convenio judicial).

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Atentamente

Lic.

Coordinador de Area de Contrataciéon Fiduciaria
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FOR-SCF-PSFMC-002-024

(Texto de correo de respuesta a la solicitud de informacién sobre adeudo de
honorarios a la Coordinacién de Area de Honorarios Fiduciarios y Control
Corporativo “cuando no presenta adeudos”)

(NOTA.- La respuesta se dirigira a quien haya solicitado la informacion en el
Corporativo o en la Coordinaciéon Regional)

Lic.
Jefe de Departamento Fiduciario
Coordinacion Regional

Lic.
Coordinador de Area de Contratacién Fiduciaria
Presente.

En atencion a su solicitud, le informamos que después de haber llevado a cabo la revisién del
estatus de aplicacién de honorarios fiduciarios en el Sistema Informatico Fiduciario SIFER-
Net, encontramos que (sefialar el nombre, denominacion o razén social solicitada), tiene un
(sena!clr tipo de negocio fiduciario) contratado al cual se le asigné el No. denominado
, mismo que se encuentra al corriente en el pago de sus honorarios fiduciarios.

Sin otro particular, enviamos saludos

Atentamente

Lic.

Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo
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FOR-SCF-PSFMC-002-025

(Texto de correo de respuesta a la solicitud de informacion sobre adeudo de honorarios
a la Coordinacion de Area de Honorarios Fiduciarios y Control Corporativo “cuando
presenta adeudos”)

(NOTA.- La respuesta se dirigira a quien haya solicitado la informaciéon en el
Corporativo o en la Coordinacion Regional)

Lic.
Jefe de Departamento Fiduciario
Coordinacion Regional

Lic.
Coordinador de Area de Contratacién Fiduciaria
Presente.

En atencion a su solicitud, le informamos que después de haber llevado a cabo la revision del
estatus de aplicacion de honorarios fiduciarios en el Sistema Informatico Fiduciario SIFER-
Net, encontramos que (sefialar el nombre, denominacion o razén social solicitada), tiene un
(sefalar tipo de negocio fiduciario) contratado al cual se le asigno el No. denominado
‘ ", mismo que presenta un adeudo de honorarios fiduciarios por (SENALAR
CANTIDAD CON LETRA Y NUME&ERO) correspondiente  a los  periodos
, mismo que debe liquidarse a la brevedad, para continuar con el
procedimiento de crédito que se encuentra realizando .

Sin otro particular, enviamos saludos

Atentamente

Lic.

y Control Corporativo

Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios \%f\




FOR-SCF-PSFMC-002-026
(Entrega de estado financiero)

COORDINACION REGIONAL _ ]
GERENCIA DE COORDINACION REGIONAL JURIDICA
JEFATURA DE DEPARTAMENTO FIDUCIARIO

(NOMBRE CLIENTE O DEL REPRESENTANTE DEL CLIENTE)
(NOMBRE DE LA PERSONA MORAL)
Presente

Hacemos referencia al contrato de fideicomiso No. , denominado
, celebrado entre y Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, y en atencién a su escrito de fecha

, adjunto sirvase encontrar el estado financiero del mismo correspondiente al mes de

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL DELEGADO(A) FIDUCIARIO(A)
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FOR-SCF-PSFMC-002-027

Dictamen Juridico Fiduciario para extincién de negocios fiduciarios.

Lugar y Fecha

Gerencia de Coordinacién Regional Juridica

Jefatura de Departamento Fiduciario

Agencia de Crédito Rural: (Tipo y Namero de Negocio Fiduciario)
Cliente (Nombre, denominacion o razén social)

l. Personalidad Juridica.

A). Persona Fisica

Domicilio pactado en el contrato: (recibo de luz, agua, boleta predial, otros)

Modificacién de domicilio (describir documento de notificacion, fecha y tipo de comprobante o referencia de que
no se llevé a cabo notificacion alguna por cambio de domicilio).

Acta de Nacimiento:
Registro Federal de Contribuyentes:
CURP;

Persona Moral. (Sociedades en general)

La sociedad (denominacion o razon social) , acreditd su constitucion legal mediante
(describir documento correspondiente, ejemplo: escritura pGblica No._ _de fecha .
otorgada ante el Lic. , Notario Publico No. del , € inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio con el folio mercantil namero e de
fecha ).

(ESTA NOTA DEBE ELIMINARSE AL PERSONALIZAR EL DICTAMEN.- EN CASO DE QUE EXISTAN
REFORMAS A LOS ESTATUTOS SOCIALES, TALES COMO CAMBIO DE REGIMEN JURIDICO,
MODIFICACION A LA DENOMINACION SOCIAL, AMPLIACION O MODIFICACION AL OBJETO SOCIAL U
OTRA QUE SE CONSIDERE RELEVANTE SE DEBERA INCLUIR EL PUNTO RESPECTIVO CON LOS
DATOS DE LA ESCRITURA O ACTA CORRESPONDIENTE, ASI COMO LOS DATOS DE INSCRIPCION
ANTE EL REGISTRO PUBLICO RESPECTIVO).

Su(s) representante(s) legal(es). , acredita(n) su personalidad mediante el testimonio
de la escritura plblica No. de fecha otorgada por el Lic. Notario Publico
No del . quien(es) cuentan con facultades para: (actos de administracion, pleitos y

cobranzas, dominio, suscrnb:r titulos de crédito, otorgar garantias a favor de terceros)
, las cuales no le(s) han sido limitadas, modificadas o revocadas de forma alguna.
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Analisis y conclusiones:

(ESTA NOTA DEBE ELIMINARSE AL PERSONALIZAR EL DICTAMEN.- EN ESTE APARTADO DEBERAN
SENALARSE LOS ARGUMENTOS JURIDICOS Y MOTIVOS POR LOS QUE NO ES POSIBLE CELEBRAR
EL CONVENIO DE EXTINCION O DE TERMINACION EL NEGOCIO FIDUCIARIO CORRESPONDIENTE,
ACOMPANADO DE LA DOCUMENTACION QUE LO RESPAL DE) A MANERA DE EJEMPLO: LA
NOTIFICACION JUDICIAL QUE DETERMINE QUE NO FUE LOCALIZADO EL FIDEICOMITENTE Y LA
PUBLICACION DE EDICTOS RESPECTIVOS.)

Dictamen juridico: (positivo o negativo)

Elaboré y Revis6 (Nombre, cargo y Autorizé (Nombre, cargo y firma)
firma)




FOR-SCF-PSFMC-002-028

(FORMATO FIDEICOMISO PERSONA FISICA)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el numero y nombre del fideicomiso que va a
contratar con nuestra institucién, asi como, las cuentas bancarias donde debera realizar las aportaciones al

patrimonio.

Nimero de negocio fiduciario Nombre

POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

LA nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario)




AL D BIACTEN DA
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FOR-SCF-PSFMC-002-029

(FORMATO FIDEICOMISO PERSONA MORAL)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Cargo y denominacién o razén social de la persona moral

Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el nimero y nombre del fideicomiso que va a
contratar con nuestra institucion, asi como, las cuentas bancarias donde debera realizar las aportaciones al
patrimonio.

Nuamero del negocio fiduciario Nombre

POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

A nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario) J%\




FOR-SCF-PSFMC-002-030

(FORMATO MANDATO PERSONA FISICA)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el nimero y nombre del mandato que va a contratar
con nuestra institucién, asi como, las cuentas bancarias donde debera realizar los depositos o

transferencias de recursos al mismo.

Nimero de Cuenta Nombre

POR TRANSFERENCIA ELLECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

A nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario)




FOR-SCF-PSFMC-002-031

(FORMATO MANDATO PERSONA MORAL)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Cargo y Denominacion o Razén Social
Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el nimero y nombre del mandato que va a contratar
con nuestra institucidn, asi como, las cuentas bancarias donde deberd realizar los depodsitos o

transferencias de recursos al mismo.

Nimero de Cuenta Nombre

POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

A nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario) 7}%
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FOR-SCF-PSFMC-002-032

(FORMATO COMISION PERSONA FiSICA)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el nimero y nombre de comisiéon que va a contratar
con nuestra institucion, asi como, las cuentas bancarias donde debera realizar los depdsitos o

transferencias de recursos al mismo.

Ndmero de Cuenta Nombre

POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

A nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario)
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5 LA THE AN TDA
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FOR-SCF-PSFMC-002-033

(FORMATO COMISION PERSONA MORAL)

Lugar y fecha de firma

NOMBRE COMPLETO
Cargo y Denominacién o Razén Social
Presente

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento el nimero y nombre de comision que va a confratar
con nuestra institucidn, asi como, las cuentas bancarias donde debera realizar los depdsitos o

transferencias de recursos al mismo.

Ndmero de Cuenta Nombre

POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

Banco:

Cuenta de Cheques:

Clabe Interbancaria:

A nombre de:

Atentamente

(Nombre, Firma y sefialar que se trata del Delegado Fiduciario)
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FOR-SCF-PSFMC-002-034

(Formato para aplicacion de honorarios fiduciarios por apertura de negocio fiduciario),

LiC.

Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios
Control Corporativo

Gerencia de Operacién Fiduciaria

Presente,

De conformidad al Manual de Normas y Procedimientos para la Prestaciéon del Servicio de Fideicomisos,
Mandatos y Comisiones, apartado 8.2.6 “Descripcion del Procedimiento para la Aplicaciéon de Honorarios
Fiduciarios por la Prestacion del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones”, en términos del numeral 2,
adjunto al presente en formato en PDF el Contrato de Fideicomiso ntimero , suscrito el dia __ de

del , por como Fideicomitente, Lic. , como Fideicomisario en Primer Lugar y
Lic. , en su caracter de Delegado Fiduciario, estos Ultimos, representando a la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

De igual manera informo, que ya se llevd a cabo la parametrizacion del fideicomiso en el SIFER-Net de forma
‘automatica”, para la generacion de provision y aplicacion de los honorarios fiduciarios, a partir del mes de

del afio en ___, los cuales de conformidad al contrato se establecio que se cubrira mensualmente en forma
anticipada por un monto de $ ( Pesos 00/100 M.N.) mas |.V.A.
Atentamente

LIC. (NOMBRE COMPLETO)
Delegado Fiduciario
y Jefe de Departamento Fiduciario
de la Coordinacion Regional
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FOR-SCF-PSFMC-002-035

Formato para la digitalizacion de firmas

OBJETIVO: Digitalizar en un medio electronico, fa firma autégrafa de los servidores pUblicos facultados, en la
elaboracion, supervision y autorizacion de los Estados Financieros generados a través del Sistema Fiduciario.

FINALIDAD: Agilizar el proceso de emisién de informacion financiera, de los contratos fiduciarios controlados por
el Sistema Fiduciario SIFER — Net.

INFORMACION DEL FIRMANTE:

Nombre de Servidor Pablico:

Nimero de Empleado:

Profesion, de acuerdo al
ditimo documento oficial
probatorio:

Puesto:

Adscrito a Corporativo  /
Coordinacion Regional:

Fecha de alta:

Fecha de baja (para ser
requisitado, sélo por la SCF):

INSTRUCCIONES:
1 Realice su firma autoégrafa dentro del cuadro ubicado debajo de este parrafo. Los trazos no deberan

tocar o salir de cuadro. Use boligrafo con tinta negra y de punto mediano.

2 Marque con una ‘X’ el recuadro del Tipo Contacto que le corresponda:
j ELABORA ﬂ REPRESENTANTE

ENVIO: El formato debera ser enviado en sobre cerrado a la Subdireccion Corporativa Fiduciaria.

GARANTIA: El area fiduciaria de la Institucién se compromete a dar buen uso de la imagen digitalizada
correspondiente y para el uso Unico y exclusivo de la emision de Estados Financieros. Lo anterior, como parte
del proyecto circunscrito en el documento de requerimientos al Area de Sistemas denominado “U218
expedientes y firma electrénica _ etapa 0.doc’.
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FOR-SCF-PSFMC-002-036

(Texto de correo para aplicacion de honorarios fiduciarios por extincién de negocio fiduciario)

Lic.

‘Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios y
Control Corporativo

Gerencia de Operacién Fiduciaria

Presente.

Hacemos referencia a la solicitud de extincion del Fideicomiso No. denominado
‘ ", por lo que requerimos conocer el estatus del cobro de honorarios fiduciarios, a efecto

de realizar las gestiones respectivas.

En caso de que éste presente algun adeudo por concepto de administracién se instruye la aplicacion
de los honorarios correspondientes, de conformidad a lo establecido en el Manual de Normas vy
Procedimientos para la Prestaciéon del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones, apartado
8.2.6, numeral 3 “Descripcion del Procedimiento para la Aplicacién de Honorarios Fiduciarios por la
Prestacién del Servicio de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones”.

Asimismo, de conformidad con el numeral y Procedimiento antes referidos, instruyo para que en
términos de la clausula , Honorarios, numeral __ | del Contrato de Fideicomiso antes
mencionado, aplique la cantidad de $ ( Pesos 00/100 M.N.) mas LV.A., por
concepto de extincion del Fideicomiso.

Sin ofro particular, enviamos saludos

Atentamente
COORDINACION REGIONAL

Lic.

Jefe de Departamento Fiduciario
Gerencia de Operacion Fiduciaria




FOR-SCF-PSFMC-002-037

(Texto de correo de confirmacion de la aplicacion de honorarios y solicitud de dispersién a la
banca)

Lic.

Jefe de Departamento Fiduciario
COORDINACION REGIONAL
Presente.

En atencién a su solicitud, informamos que llevamos a cabo la revision del estatus de
aplicacion de honorarios fiduciarios del Fideicomiso No. denominado “
de la misma forma, atendimos su instruccion y enviamos a la Banca la solicitud de dispersién
para la aplicacién de honorarios por concepto de:

e Administracion del periodo de del ano » Por un monto total de $ IVA
incluido.
e Firma del Convenio de Extincion por un monto total de $ IVA incluido.

Asimismo, informamos que dicho negocio no tiene adeudos de honorarios a la fecha.

Sin otro particular, enviamos saludos

Lic.
Coordinador de Area de Honorarios Fiduciarios
y Control Corporativo
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