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1. Introduccion

Considerando; que los sujetos obligados definidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica (LGTAIP), tales como, cualquier persona fisica o moral o sindicato, que reciba y ejerza
recursos publicos o realice Actos de Autoridad en los tres érdenes de Gobierno, deberan habilitar los medios,
acciones y esfuerzos disponibles para la generacion, publicacion y entrega de informacién; que la misma Ley
descansa en el principio de acceso a la informacion contenida en los expedientes y documentos que registran
el ejercicio de las atribuciones de las Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica Federal, por lo
que los expedientes constituyen el medio que permitira el acceso a la Informacion Publica Gubernamental;
que para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion es indispensable que los documentos estén
organizados bajo criterios uniformes de tal manera que permitan su localizacion expedita, disponibilidad e
integridad y, que el articulo 24 fraccion IV de la referida LGTAIP establece para el cumplimiento de los
objetivos de la misma Ley, que dichos sujetos obligados deberan constituir y mantener actualizados los
sistemas de archivo y gestion documental conforme a la normatividad aplicable.

La Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional (DGAPNCR), para
garantizar la integridad y conservacion de los expedientes y documentos, facilitar y controlar su uso y destino
final, asi como permitir la adecuada conformacién de la Memoria Institucional de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero (Financiera Nacional), ha tenido a bien autorizar la
emision del presente Manual con el propésito de establecer y unificar las politicas y criterios a seguir en el
cumplimiento de las funciones asignadas a las diferentes instancias operativas de la Entidad.

Cualquier propuesta de modificacién o adicion al contenido de este documento debera comunicarse por oficio
a la DGAPNCR.

2. Objetivo

Dar a conocer la correcta integracion y resguardo de expedientes de los apoyos y servicios de los Programas
operados por la Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, coadyuvando
con la correcta aplicacién de los recursos otorgados, a fin de dar cumplimiento a las Reglas de Operacién de
los Programas de Apoyo de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero
para Acceder al Crédito y Fomentar la Integracion Econdémica y Financiera para el Desarrollo Rural; asi como
dar cumplimiento a la normatividad aplicable de aquellas Instituciones que hayan firmado Convenio de
Colaboracion con la Financiera Nacional para la operacion de los Programas de Apoyo Externos.

3. Alcance

Este procedimiento aplica a las siguientes areas:

A. Corporativo
3.1, Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional.
3.2 Direccion Ejecutiva de Promocion de Negocios con Intermediarios Financieros Rurales.

3.3. Gerencia de Evaluacion.
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3.4. Gerencia de Administracion de Recursos.

3.5. Gerencia de Fomento.

3.6. Direccién Ejecutiva de Atencién y Fomento a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales.
3.7. Subdireccion Corporativa de Atencién a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales.

3.8. Gerencia de Promocién de Negocios con Organizaciones.

3.9. Gerencia de Atencion y Fomento a Productores y Empresas Rurales.

3.10. Gerencia de Enlace, Coordinacién y Seguimiento.

3.11. Direccién Ejecutiva de Enlace y Evaluacion de Coordinaciones Regionales.

3.12. Gerencia de Coordinacion y Evaluacion Regional.

B. Coordinaciones Regionales
3.13. Gerencias Regionales de Fomento y Promocién de Negocios.

3.14. Jefaturas de Departamento de Coordinacién Regional de Promocién de Negocios y Apoyos.

C. Agencias
3.15. Agencia Corporativa, (personal quien opera el apoyo y/o servicio).
3.16. Agencias Estatales, (personal quien opera el apoyo y/o servicio).

3.17. Agencias de Crédito Rural, (personal quien opera el apoyo y/o servicio).

D. Instancias de Autorizacion
3.18. Agencias Estatales.
3.19. Agencias de Crédito Rural.
3.20. Subcomité de Capacitacion.
3.21. Comité de Capacitacion.
3.22. Direccién Ejecutiva de Promocion de Negocios con Intermediarios Financieros Rurales.

3.23. Direccion Ejecutivg de Atencion y Fomento a Productores, Organizaciones y Empresas Rurales.
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4. Fundamento Legal

Dentro del marco juridico que rige la integracién y resguardo de expedientes de los apoyos y servicios de los
Programas, podemos sefialar de manera enunciativa y no limitativa, la siguiente normatividad.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Ley Federal de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Federal de Fomento a las Actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.
Estatuto Organico de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
Cddigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Reglas de Operacién de los Programas de Apoyo de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero para Acceder al Crédito y Fomentar la Integracion
Econdmica y Financiera para el Desarrollo Rural.

Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacién.

Lineamientos Generales para la Organizaciéon y Conservacion de Archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal.

Sistema de Consulta de Quebrantos o castigos a las instituciones de la banca de desarrollo, los
fideicomisos publicos para el fomento econémico constituidos por el Gobierno Federal o Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero (Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico).

Normatividad aplicable a la operacién de Apoyos Externos.
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5. Politicas

Especificas

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

Los Apoyos y/o Servicios otorgados deberan integrarse en un expediente, ya sea en carpeta individual
por apoyo, o en carpeta que abarque varios apoyos del mismo Beneficiario.

Los expedientes de Apoyos deberan integrarse con la documentacion requerida que se especifica en
los Anexos del presente Manual conforme al apoyo o servicio de que se trate, utilizando el formato de
“Guia de Integracion del Expediente” que aplique.

Los expedientes deberan estar conformados en apego a la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica (LGTAIP) y de acuerdo a las guias de integracion del apoyo o servicio.

Los expedientes deberan contar con la caratula de transparencia conforme a los articulos 23 y 100 de
la LGTAIP y debera ser rubricada por el titular del area operativa del apoyo (Anexo 1).

Con la finalidad de fortalecer la correcta Integracion de los expedientes, es importante verificar los
documentos que soportan la solicitud de apoyos y servicios, conforme a las politicas definidas en la
normatividad vigente aplicable a los Programas de Apoyo.

Con la finalidad de integrar de manera consistente y cronologica los expedientes de apoyo, la
documentacion debera conservar el orden definido en la normatividad vigente aplicable.

Para facilitar la integracion de los expedientes de apoyo o servicios, se empleardn las guias de
integracion descritas en el Anexo 2.

Una vez concluido el apoyo o servicio y la documentacion requerida este completa y solventada se
debera foliar el expediente en todas sus fojas mediante nUmero consecutivo. Cabe sefialar que cuando
una hoja contenga informacién en ambas caras, esta debera foliarse por ambos lados.

Los expedientes deberan resguardarse, dependiendo de la vigencia documental que se otorgue a cada
uno de ellos; en Archivo de Tramite hasta el cumplimiento del plazo definido; posteriormente realizar la
transferencia primaria del Archivo de Tramite al Archivo de Concentracion de Financiera Nacional,
observando las disposiciones en materia archivistica hasta llegar a la fecha de caducidad; una vez
concluido el tiempo de estadia, evaluar el material identificando su destino final: Archivo Histérico o
Destruccién.

La integracion de los expedientes de los apoyos de Programas Externos operados por la Financiera
Nacional como Instancia Ejecutora, se realizard conforme a la normatividad aplicable vigente al
momento del otorgamiento de los apoyos.
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6. Responsabilidades

Direcciéon General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional (DGAPNCR).

6.1 Autorizar los procedimientos administrativos para la integracion y resguardo de los expedientes de
apoyos y servicios, conforme a la Ley Federal de Archivos.

Direccion Ejecutiva de Promocion de Negocios con Intermediarios Financieros Rurales (DEPNIFR).

6.2 Difundir o notificar a las Instancias Ejecutoras o Areas Operativas el procedimiento administrativo
para la integracion y resguardo de los expedientes de apoyos y servicios otorgados a los
Beneficiarios de los Programas.

Instancias Ejecutoras o Areas Operativas

6.3 Integrar los expedientes de los apoyos o servicios en apego a las politicas definidas para tal efecto.

6.4  Verificar que los expedientes se encuentren debidamente integrados y sin observaciones por
solventar.

6.5 Una vez concluidos los expedientes, retirar la guia de integracion del apoyo o servicio y proceder a
foliarlos (foliar ambas caras en caso necesario).

6.6 Clasificar los expedientes generados por el otorgamiento de los apoyos y servicios con base en la
LGTAIP, al Reglamento de la LGTAIP y a los Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal.

6.7 Resguardar los expedientes dependiendo de la vigencia documental que se otorgue a cada uno de
ellos en Archivo de Tramite hasta el cumplimiento del plazo definido; realizar la transferencia
primaria del Archivo de Tramite al Archivo de Concentraciéon de Financiera Nacional, observando las
disposiciones en materia archivistica hasta llegar a la fecha de caducidad; una vez concluido el
tiempo de estadia, evaluar el material identificando su destino final: Archivo Histérico o Destruccion.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional __Clave: MAN-DGAPNCR-001
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7. Procedimiento

Procedimiento para la Integracion y Resguardo de Expedientes de Apoyos y Servicios de los Programas
Internos y Externos que son operados por la Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y

Coordinacion Regional.

Responsable

Descripcion

Etapa del procedimiento descrito

1 Instancias Ejecutoras Recibe Solicitud de Apoyos y Servicios y demas documentos
establecidos en la normatividad vigente aplicable.
2 Instancias Ejecutoras Revisa que la documentacién anexa se encuentre completa.
¢ La documentacion esta completa?
Si
D1 Continda con la actividad 5.
NO
Continta con la actividad 3.
3 Instancias Ejecutoras Genera notificacion de documentacion y/o informacion faltante
al solicitante.
4 Beneficiario Recibe notificacion de informacion faltante.
;. Solventa inconsistencias y/o integra faltantes?
Si
D2 Regresa a la actividad 1.
NO

Fin del procedimiento, ya que el posible beneficiario no resarce
la documentacion faltante.

Instancias Ejecutoras

Rotula félder o carpeta con los datos que faciliten la

5 identificacion de la informacién y documentacién a integrar.

Instancias Ejecutoras Identifica la Guia de Integraciéon de Expedientes de acuerdo al
6 apoyo que le corresponda, consultando el Anexo 2.

Instancias Ejecutoras Incorpora la documentacion conforme a la Guia de Integracion
7 de Expedientes del apoyo o servicio solicitado.

Instancias Ejecutoras Identifica y anexa, de acuerdo a las fases del proceso del
8

otorgamiento del apoyo, la documentacion respectiva de manera
cronoloégica
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Responsable Descripcion

Instancias Ejecutoras Integra en su caso, tantos legajos como sea necesario, para que
9 sean faciimente manejables.
10 Instancias Ejecutoras Anexa una vez concluido el apoyo o servicio, al principio del
expediente, la caratula de transparencia (Anexo 1).
Supervisores Verifica finalmente que los expedientes se encuentren
11 debidamente integrados y sin observaciones por solventar
conforme a la normatividad vigente y aplicable.
¢ Existen observaciones?
Sl
D3 Contintia con actividad 12.
NO
ContinGia con actividad 13.
| Instancias Ejecutoras Atiende las observaciones en diez dias habiles verificando
12 finaimente que los expedientes se encuentren debidamente
integrados y sin observaciones por solventar.
Supervisores Verifica de acuerdo al Manual de Procedimientos de Supervision
13 que las cédulas de los expedientes ubicadas en el sitio de
Supervision se encuentren totalmente solventadas.
¢ Persisten las observaciones?
Sl
D4 Regresa a actividad 12.
NO
Continta con actividad 14.
Instancias Ejecutoras Actualiza la informacion solicitada en la caratula conforme a la
14 Ley de Transparencia y folia todas y cada una de las hojas que
conforman el expediente en todos sus legajos y en orden
consecutivo
15 Instancias Ejecutoras Guarda expediente en Archivo de Tramite designado para su
custodia hasta la transferencia primaria.
Fin del procedimiento

b/

Area gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: MAN-DGAPNCR-OM
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9. Anexos

Nombre completo del Clave Tipo Versnon
documento

Caratula de Transparencia CAR DGAPNCR-DEPNIFR-001-001 | Caratula

Formatos'de Guias de
2 Integracién de los FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 | Formatos 002
Expedientes

3 Catalogo de Guias de

g ; CAT-DGAPNCR-DEPNIFR-001-003 || Catalogo 002
Integracion de Expedientes

10. Glosario

En plural o singular, a las agencias estatales, agencias de crédito rural o a los
moédulos de atencion crediticia de la FND.

Agencia Estatal

En plural o singular, a las aportaciones econdmicas que los Beneficiarios reciben

Apoye en calidad de subsidio en cada Programa.
En plural o singular, a los depédsitos documentales oficiales de documentos que
Archivos se integran a un legajo como comprobante del otorgamiento de un Apoyo o
Servicio.
Atencion a Solventar las Observaciones encontradas en los documentos de los expedientes
Observaciones de Apoyo

Los Beneficiarios son la parte de la Poblacion Objetivo que recibe los Apoyos
Beneficiarios habiendo cumplido los requisitos de elegibilidad que se establecen en las Reglas
y normatividad aplicable en el caso de los Apoyos de los Programas Externos.

Cédula de Se reconoce el documento expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito

A

Identificacion Fiscal Publico, con el detalle del Registro Federal de Contribuyentes del Solicitante.

Area gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Neqocios y Coordinacion Regional Clave: MAN-DGAPNCR-001
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Clave Bancaria Estandarizada, la cual contara de 18 digitos. Los digitos tienen
el siguiente significado independientemente del Banco al que pertenezca la
clave del cliente.

BANCO PLAZA NUMERO DE CUENTA \
CLABE 3 digitos 3 digitos 11 digitos 1
B|/B|/B|P|PIP|C|C|C|C|C|C|C|C|CcC|C|C |V
YT VERIFICACION
CLUNI Clave Unica del Registro Federal de Organizaciones de la Sociedad Civil.
Comités Comités de Capacitacion y de Operacion de la Financiera Nacional.

Comprobante de la
Dispersion de Recursos

Se define como la notificacion, correo electrénico o impresion de la notificacion
generada por el SIPRO, en el cual se puede verificar la dispersion de los
recursos.

Comprobante de
registro en SIPRO

Es la evidencia del registro de la solicitud en el Sistema Integral de Promocion.
La informacién registrada debe coincidir con la informacion senalada en la
solicitud.

Corporativo

Oficinas Centrales de la Financiera Nacional.

CR En plural o singular, Coordinaciones Regionales de la Financiera Nacional.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacién.

DEAEPOER Direcciéon Ejecutiva de Atencion y Fomento a Productores, Organizaciones y
Empresas Rurales.

DEPNIFR Direccion Ejecutiva de Promocién de Negocios con Intermediarios Financieros
Rurales.

DGAPNCR Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional.

DIDE Sistema de Difusion y Desarrollo de Prestadores de Servicios y Personal de la
Financiera Nacional.

ED Empresas Dispersoras.

-

Area gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: MAN-DGAPNCR-001
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Aceptacién de un solicitante de Apoyos del Programa, basada en su pertenencia

Elegihilidad a la poblacion objetivo.
ER Empresas Rurales.
FND Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Formatos de Guias de
Integracion de
Expedientes

Listado que contiene la informacién requerida para la correcta integracion de los
expedientes de apoyos y servicios.

GFPER

Gerencia de Fomento a Productores y Empresas Rurales.

GE

Gerencia de Evaluacion.

Guia de Integracion de
Expedientes

Listado que contiene la informacién requerida para la correcta integracion de los
expedientes de apoyos y servicios.

IFR

En plural o singular Intermediarios Financieros Rurales.

Instancia Ejecutora

Coordinaciones Regionales, Agencias Estatales, Agencia Corporativa, Agencias
de Crédito Rural y/o dreas operativas adscritas a la DGAPNCR, encargadas de
operar apoyos 0 Servicios.

IVA

Impuesto al Valor Agregado.

Mesa de Control

Es la encargada de revisar los documentos de los apoyos de los Programas de
la Financiera Nacional, hasta antes de su autorizacion

Ministracién

En plural o singular, pagos parciales del apoyo solicitado.

OP

Organizaciones de Productores, sean Nacionales, Regionales, Estatales o
Locales.

Opiniéon Favorable

Opinion favorable del cumplimiento de obligaciones fiscales ante el Servicio de
Administracién Tributaria, conforme la 32-D del CFF.

Poblacion Objetivo

Personas fisicas o morales susceptibles de recibir apoyos.

En piural o singular, a las personas fisicas o morales incluyendo aquellas
comprendidas en las Leyes Agrarias y de Aguas Nacionales que se dediquen a

Productores o . . S
actividades agropecuarias, forestales, pesqueras o a cualquier otra actividad
econoémica licita vinculada al Medio Rural.

Programa Integral de Formacion, Capacitacién y Consultoria para Productores e

Programas Intermediarios Financieros Rurales; Programa para la Constitucion y Operacién
de Unidades de Promocién de Crédito, Programa para la Constitucién d%

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: MAN-DGAPNCR-001
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Garantias Liquidas y Programa de Reduccion de Costos de Acceso al Crédito y
aquellos Programas Externos Operados por la DGAPNCR.
PS Prestadores de Servicios.
Red Red de Prestadores de Servicios de la Financiera Nacional.
Reglas de Operacion de los Programas de Apoyo de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero para Acceder al Crédito y
Reglas i P ; : .
Fomentar la Integracion Econdmica y Financiera para el Desarrollo Rural; asi
como las de los Programas Externos Operados por la DGAPNCR.
RFC Registro Federal de Contribuyentes.
SAT Servicio de Administracion Tributaria.
SCAPOER Subdireccion Corporativa de Atencion a Productores, Organizaciones vy
Empresas Rurales.
SIA Sistema Integral de Apoyos
Sistema Integral de Promocion, en el que se registra la operacion de los Apoyos
SIPRO
del Programa.
SIIPP-G Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.
Solicitud Solicitud de Apoyos.
. . Se considera recurrente aquella observacion que se presente con una
Observacion recurrente frecuencia de al menos 50% en los expediente supervisados.
Serén relevantes todos aquellos hallazgos que por su naturaleza repercutan en
i s responsabilidad directa de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Ohsarvacion relevante Rural, Forestal y Pesquero y sus Servidores Publicos, en el proceso de
autorizacion y comprobacién de los incentivos otorgados.

»

Al
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rea que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Clave: MAN-DGAPNCR-001
Péagina: 17 de 17

Fecha de Actualizacién: 22-jun-2015




Anexo 1 Caratula de Transparencia

i R

Fecha de Clasificacion:
Unidad Administrativa:
Reservada:

Periodo de Reserva:

Fundamento legal:

Ampliacion del Periodo de
Reserva:
Confidencial.

Fundamento legal:

Rubrica del Titular de la
Unidad Administrativa que
Clasifica:

Fecha de Desclasificacion:
Rubrica y Cargo del
Servidor Publico que
Desclasifica:

Indicar fecha de clasificacién de la informacién del expediente.

Indicar el nombre de la Unidad Administrativa que le dio tramite al expediente.

Indicar la clasificacion de la informacion contenida en el expediente y su fundamento legal.

Indicar el nombre y cargo del Titular de la Unidad Administrativa, que da atencién al expediente, debajo de su
ribrica.

Indicar la fecha de desclasificacion de la informacién y en su caso, la ribrica, nombre y cargo del Servidor
Publico que realiza esta accion.
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Anexo: Catalogo de Guias de Integracion de Expedientes.

De conformidad con las Reglas de Operacién de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero para Acceder al Crédito y Fomentar la Integracién
Econémica y Financiera para el Desarrollo Rural, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién
el 14 de febrero de 2014.

Su aplicacién estard sujeta a la normatividad aplicable, en atencién a las Reglas de Operacién
Vigentes al momento del otorgamiento de los apoyos.

A) Programa Integral de Formacion, Capacitaciéon y Consultoria para Productores e Intermediarios Financieros

Componente Apoyo Conceptos del Apoyo | Guia de Integracion
1. Apoyo para la Integracién de expedientes crediticios Formato PIF o1
2. Apoyo para el Desarrollo Acreditados Formato PIF o2
de ERy EIF No Acreditados Formato PIF 02.2
3. Apoyo para el Desarrollo de ER y EIF Formato PIF 03

4. Apoyo para el establecimiento de Sucursales o Formato PIF 04

Componente de Corresponsalias para las EIF
Desarrollo de Sujetos de -
Crédito 5. Apoyo para la evaluacién Acreditados Formato PIF o5
de EIY No Acreditados Formato PIF 05.2

6. Apoyo para el Diagnostico Estructural del Proceso de

Crédito Formato PIF 06

7. Apoyo de Capacitacién y Consultoria Especifica para

ER y EIF Formato PIF o7

8. Apoyo para la Calificacion de las EIF Formato PIF 08

9. Apoyo para la Contratacién de una Nueva Linea de

Crédito con la Financiera Fornvalo F1F og

Componente de

Capitalizacién — .
10. Apoyo para el Fortalecimiento de las EIF acreditadas Formato PIF 09
11. Apoyo para B/ec.as de Estudios para cursar 1;% Maestrla Formato PIF 10

Tecnologica para Prestadores de Servicios

Componente de 12. Apoyo para Becas de Estudios para cursar la Maestria
s . <, . . 1
Formacién del Capital en Gestién Financiera para el Desarrollo Rural Fonato PLF
KM ANG 13. Apoyo para Cursos y Talleres ERy EIF Formato PIF 12
de Capacitacién en Areas
Administrativas, Técnicasy | Personal FND y de Apoyo Formato PIF 12.2
Financieras

Canans Jeleg, IVIgue

/, ol Iu 1 sleg, Viiguel Midalgo, exico LF., P, 1150
Tel.: (553 5230 1600 vwwoav.financierarural.gob.mx m
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B) Programa para la Constitucién y Operacién de Unidades de Promocion de Crédito

Conceptos 2 o
Componente Apoyo del Apoyo Guia de Integraciéon
1. Apoyo para la Constitucion de Nuevas Formato UPC o1
Unidades de Promocién de Crédito
Componente para el -
Fortalecimiento de las 2. Apoyo para Mantenimiento de | Mantenimiento| Formato UPC o2
Organizaciones de Productores | Unidades de Promocion de Crédito
3. Apoyo para Foros, Talleres y otros Eventos de Formaio UPCo
Capacitacion 3
Componente para la Integracién 4. Apoyo para la Integracion Economica Formato UPC 04
Econémica Comunitaria y para Comunitaria
Proyectos de Desarrollo
Econémico 5. Apoyo para Proyectos de Desarrollo Econémico Formato UPC o5
Componentg  para la Cpnstﬂucmn 6. Apoyo para la Constitucién y Operacién de
y Operacién de Unidades de ; o
i g Unidades de Fomento y Desarrollo Econémico y Formato UPC 06
Fomento y Desarrollo Econémico Fi f
i : inanciero
y Financiero
_ Componente para Eventos 7. Apoyo para Eventos Financieros o de Desarrollo Formato UPC 07
Financieros o de Desarrollo Rural Rural
8. Apoyo para Estudios de Desarrollo Rural Formato UPC 08
Componente para el Desarrollo s
Tecnolégico en el Medio Rural 9. Apoyo para Proyectos de Transferencia de Formato UPC 09
Tecnologia
C) Programa para la Constitucion de Garantias Liquidas
Componente Apoyo Guia de Integracion
R dﬁ(flﬁgggs IS EATRILES 1. Fondo de Garantias Liquidas Simples Formato GL o1
. 2. Apoyo para Garantias Liquidas
Componente para la Constitucién de Capitalizables Formato GL 02
Garantias Liquidas Capitalizables y —
Reservas Preventivas 3. Apoyo para la Constitucién de Reservas Formato GL 03
Preventivas

candon Deleg. IVligue ilalgo, Viexico

Tel.: (55) 5230 1600 www. hinancierarural.gob.mx
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D) Programa para la Reduccion de Costos de Acceso al Crédito

3. END
7 CBISARROLL AGKOT

Componente

Apoyo

Guia de Integracion

Componente para la
disminucién de costos de
acceso al crédito

1. Apoyo para la Disminucién de costos de acceso al
crédito

Formato RC o1

2. Apoyo para Verificacién de datos en el Registro
Piblico

Formato RC o2

3. Apoyo para Consulta a las Sociedades de Informacién
Crediticia

Formato RC 03

4. Apoyo para el Pago de avalios

Formato RC o4

5. Apoyo para Tramites Legales y Administrativos

Formato RC 05

6. Estados financieros dictaminados

Formato RC 06

Componente para la
Atencion de Contingencias

7. Apoyo a la Inversién

Formato RC o7

8. Apoyo para la Reduccién del saldo de crédito

Formato RC 08

9. Apoyo para la Reducciéon del monto de intereses

Formato RC 09

10. Apoyo para el pago de intereses durante un periodo
de gracia

Formato RC 10

11. Apoyo para tratamiento de cartera

Formato RC 11

E) Prestadores de Servicios.

Concepto

Apoyo

Guia de Integracion

Desarrollo de Prestadores de Servicios de la | Inscripcion a la Red de Prestadores de

Financiera

Servicios de la Financiera

Formato PS o1

candon Deles, Viieuel idalgo

Tel: (553 5230 1600 www. hnancierarural.gob.mx




&3 FND

FINANCIERA NACIONAI

DE DFSARROLLO AGROPECUARIL),
RURAL, FORESTAL Y PLSQUERO

F) Programas Externos operados por la Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y
Coordinacién Regional.

Se encontraran sujetos a la normatividad aplicable y en atencién a las Reglas de Operacién vigentes al
momento del otorgamiento de los apoyos; asimismo pueden encontrarse en los sistemas que opere la
DGAPNCR para el control y seguimiento de los Programas Externos.

Guia de Integracion o Lista

Concento de Verificacion
Programa de Fomento a la Agriculiura - Componente Bioenergia y SAGARPA.BIO.008.2015
Sustentabilidad : : :
Programa de Productividad y Competitividad Agroalimentaria - ARP
Componente de Desarrollo Productivo Sur Sureste SAG A-DPSS.005.2015
Programa de Productividad y Competitividad Agroalimentaria - SAGARPA.PA.005.2015

Componente de Productividad Agroalimentaria

Programa de Productividad y Competitividad Agroalimentaria -
Componente de Acceso al Financiamiento Productivo vy S/N
Competitivo

Iel.: (55) 5230 1600 www. financierarural.gob.mx
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Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

Formato PIF 01

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Integracioén de Expedientes Crediticios.

Beneficiario:
No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
Unica
Monto x Ministracion: $ Monto y Tipo del Crédito Autorizado: $
100%
Aportaciéon FN: $
100% del Costo Total Hasta $4,000.00 Hasta $10,000.00 Hasta $30,000.00
Crédito y Factor: Crédito Preautorizado factor hasta 0.01 Crédito Tradicional factor 0.008 Lineas mayores a $500,000 para EIF con factor hasta 0.008
Beneficiarios: T: H: M:

Prestador de Servicios:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

ROIMP | Agencia Supervisién Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN - RO — 01 Anexo 3 de las RO) S|

» Acta Constitutiva con sello RPP persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

> Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.

» Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE). De Ia cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de ia Persona Fisica o S|
del Representante Legal de la Persona Moral 3
» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl \
fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion. 4 '//

» CLUNI/ Carta INDESOL clave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar /

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones Sl s
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI. y f

N\

Area que emite: Direccioén General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el s
beneficiario autoriza expresamente a |a Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de SI
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y

Sl
debera corresponder con el programa de trabajo,.
» Datos de Identificacion del PS Acreditado, pertenencia a la &
Red de Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)
» Acuerdo del Comité de Crédito y/o documento del Area de
Crédito cenerado por la instancia de autorizacion (Comité o Sub Comité de Crédito) donde sl
el monto del crédito autorizado.
» Dictamen de Elegibilidad S
» Vo. Bo. Mesa de Control copia. s
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Autorizacién del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda. Si
Unica Ministracion
» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segln sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal SI
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con io
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben S|
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)
> Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G S|
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste. )
» Comprobante de la primera ministracion del crédito. S
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y &
dispersion de recursos
» Comprobante por la Dispersion de Recursos Notificacion generada por s/
SIPRO.
REVISO:
Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
= Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
\ Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria
'\ {La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las

7" Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIER-001-002
\ Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2
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Formato PIF 02

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para el Desarrollo de ER y EIF Acreditados

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
12 2 32 42 5 6° 77 g 92 102 112 122

No. de Ministraciones:
Pago Maximo $20,000.00 Mensual y Hasta por 12 meses

Tipo de Aportacién del Beneficiario: Aportacién FN: $

Hasta $240,000.00 y 90% del Costo Total

Aportacion Beneficiario: $ Beneficiarios: T: H: M:
10%

Prestador (es) de Servicios (PF):
Hasta dos PS

Persona Moral:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algln expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervisién Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia Sl

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) Sl

> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

> Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

> Poder Notarial del Representante Legal persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.
> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad: agua, luz, teléfono o predial S
o en su defecto, Ia carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.
» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF

SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario .
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la \

Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o S|
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacién, hospedaje y
transportacion). AR
»> Cotizaciones del Prestador de Servicios Debera incluir costos unitarios, /
indicando el impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera presentarse por Sl

escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por el prestador de '
servicios, los importes deberan coincidir con los del presupuesto del apoyo o servicio. V \

/X
£
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Programa de Trabajo Documento que sefiala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacién del beneficiario y de la Financiera
(en su caso). Escrito en formato libre acordado por el solicitante y prestador de servicios, el
cual debera incluir los productos y resultados esperados del apoyo solicitado conforme a RO y
al Manual de Procedimientos de Operacion del Programa, tipo de empresa (ER o EIF),
especificando si las unidades de negocios a atender son nuevas o iniciadas y su nivel de
desarrollo, actividades a realizar y las que ya realizan indicando condiciones de organizacion.
Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario 0 escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del cddigo fiscal de la federacion.

CLUNI / Carta INDESOL clave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiledad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

Contrato de Prestaciéon de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la
cotizacién y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacién Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacion objetivo.

Datos de Identificacion del PS Inscrito, pertenencia a la Red
de Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)
Comprobante de registro en SIPRO

Dictamen de Elegibilidad
Vo. Bo. Mesa de Control Original o copia.

REVISO:

&9 FND

RO/MP

Agencia

Supervision Solventacién

Sl

Sl

Si

SI

SI

Sl

N

Si

REF

SI

NI

S/

NI

Por la Agencia Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control

> Autorizacion del Apoyo Emitida por la Instancia Correspondiente.

Pago 12 Ministracion
» Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario

amparando la recepcion de la aportacién de la Financiera, segln sea la ministracién. En caso

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia

Supervisién Solventacion

S/

RO/MP

Agencia

Supervision Solventacion

Sl

a que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emisién: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante iegal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Informe Mensual de Resultados de Desarrollo de las ER y EIR
De acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos de Operacién del Programa: se
debera entregar los dias 25 de cada mes.

Copia de los Documentos Producidos durante el servicio
correspondientes a los productos establecidos en el contrato de prestacion de servicios y el
Manual de Procedimientos de Operacion del Programa verificando que satisfacen los criterios

establecidos por la Financiera. Deberan entregarse por bimestre o trimestre y en el Gltimo mes,
dependiendo del periodo de contratacion del PS.

Validacion sobre el Informe y/o los productos entregados por
parte de la GRFPN de la CR

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 2* Ministracion y Subsecuentes hasta doce

>

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional

Carta del Beneficiario solicitando el pago de la segunda o

subsecuente ministracion Escrito libre con firma autdgrafa, en el cual solicite a la
Financiera el pago de la segunda o subsecuente ministracion.

Informe Mensual de Resultados de Desarrollo de las ER y EIR

De acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos de Operacion del Programa: |

se debera entregar los dias 25 de cada mes.

Copia de los Documentos Producidos durante el servicio
correspondientes a los productos establecidos en el contrato de prestacion de servicios y el
Manual de Procedimientos de Operacion del Programa verificando que satisfacen los criterios
establecidos por la Financiera. Deberan entregarse por bimestre o trimestre y en el Gltimo mes,
dependiendo del periodo de contratacion del PS.

Validacion sobre el Informe y/o los productos entregados por
parte de la GRFPN de la CR

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacién de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

S/

Sl

Si

Sl

Si

NI

NI

Si

Si

Sl

Si

S/

St

Si

S/

SI

Si

Si

S/

.
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Comprobacion Final

» Actade Entrega ylo Finalizacién suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacion del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes,
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

» Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido en la

ultima ministracion Documento que emite el beneficiario en el caso de que el apoyo

haya requerido de la utilizacién de un prestador de servicios, en el cual expresa su
conformidad.

REVISO:

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacion

S|

SI

Por la Agencia Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisién Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma

Supervisiéon Compro

batoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

A\

Area’que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

£

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Formato PIF 02.2

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para el Desarrollo de ER y EIF No Acreditados

Beneficiario:

No. Solicitud:

Monto Total del Proyecto: $

12 22 32 4° 52 62 78

No. de Ministraciones:
Pago Méximo $20,000.00 Mensual y Hasta por 12 meses

Tipo de Aportacion del Beneficiario:

Aportacion Beneficiario: $

Prestador (es) de Servicios (PF):

82

g* 10° 11° 120

10%

Aportacion FN: $

Beneficiarios: T:

Hasta $240,000.00 y 90% del Costo Total

H: M:

Hasta dos PS

Persona Moral:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caréatula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

»>

>
>
»

Y

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Piblico de la
Propiedad).

Identificacién Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacién, hospedaje y
transportacion).

Cotizaciones del Prestador de Servicios Debera incluir costos unitarios,
indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera presentarse por

escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por el prestador de
servicios, los importes deberan coincidir con los del presupuesto del apoyo o servicio.

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

Sl

Sl

SI

Sl

S|

Sl

Sl

Sl

Sl

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-~2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001.602
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

> Programa de Trabajo Documento gue sefiala de manera especifica cémo se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera
(en su caso). Escrito en formato libre acordado por el solicitante y prestador de servicios, el &
cual deberd incluir los productos y resultados esperados del apoyo solicitado conforme a RO y
al Manual de Procedimientos de Operacion del Programa, tipo de empresa (ER o EIF),
especificando si las unidades de negocios a atender son nuevas o iniciadas y su nivel de
desarrollo, actividades a realizar y las que ya realizan indicando condiciones de organizacién.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero tnico e irepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del S|
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP) de la Persona Fisica o

SI
del Representante Legal de la Persona Moral

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segtn el Art. 32-D del cddigo fiscal de la federacion.

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones Si
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el s

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de =
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la sl

cotizacion y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacién Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o Sl
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacién objetivo.

> Datos de Identificacion del PS Inscrito, pertenencia a la Red

de Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO) 5
» Comprobante de registro en SIPRO Si
» Dictamen de Elegibilidad Si
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. S/
REVISO:

Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

ROIMP | Agencia Supervision Solventacién

> Autorizacion del ApOYO Emitida por la Instancia Correspondiente. N

Y

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 4




Pago 12 Ministracion

>

>

>

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacién de la Financiera, seglin sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—-SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Informe Mensual de Resultados de Desarrollo de las ER y EIR
De acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos de Operacién del Programa: se
debera entregar los dias 25 de cada mes.

Copia de los Documentos Producidos durante el servicio
correspondientes a los productos establecidos en el contrato de prestacién de servicios y el
Manual de Procedimientos de Operacién del Programa verificando que satisfacen los criterios
establecidos por la Financiera. Deberan entregarse por bimestre o trimestre y en el Gltimo mes,
dependiendo del periodo de contratacion del PS.

Validacion sobre el Informe y/o los productos entregados ror
parte de la GRFPN de la CR

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacién generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes hasta doce

»

Carta del Beneficiario solicitando el pago de la segunda o

subsecuente ministracion Escrito libre con firma autografa, en el cual solicite a la
Financiera el pago de la segunda o subsecuente ministracion.

Informe Mensual de Resultados de Desarrollo de las ER y EIR
De acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos de Operacion del Programa: se
debera entregar los dias 25 de cada mes.

Copia de los Documentos Producidos durante el servicio
correspondientes a los productos establecidos en el contrato de prestacién de servicios y el
Manual de Procedimientos de Operacion del Programa verificando que satisfacen los criterios
establecidos por la Financiera. Deberan entregarse por bimestre o trimestre y en el ultimo mes,
dependiendo del periodo de contratacion del PS.

Validacion sobre el Informe y/o los productos entregados por
parte de la GRFPN de la CR

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando |a recepcion de la aportacién de la Financiera, segin sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada de! beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcién de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Q‘@‘;/ FND

I RO/MP | Agencia I Supervision Solventacion

SI

Si

Sl

S/

Si

Si

Si

N

N

Si

SI

S/

S/

S/

Sl

S/

e

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 . X&
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X

y

b

»

>

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacion Final

»

Acta de Entrega ylo Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de |a solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacién del servicio relacionado con el Apoyo, sefalando los antecedentes,
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido en la

ultima ministracion bocumento que emite el beneficiario en el caso de que el apoyo

haya requerido de la utilizacion de un prestador de servicios, en el cual expresa su
conformidad.

REVISO:

&3 FND

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

Sl

S

S/

S/

Sl

SI

Por la Agencia
Fecha, Nombre y Firma

Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma

Supervisiéon Comprobatoria Supervision Comprobatoria

Por Solventacion

Fecha, Nombrey F

irma

Supervisiéon Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato PIF 03

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Equipamiento de ER y EIF

Beneficiario:

No. Solicitud:

Unica

Aportacién FN: $ $

Tipo de Aportacién del Beneficiario:

Monto del Crédito: $

ER >= $1,000,000 y EIF >= $3,000,000

Unica

Equipamiento de ER
100% Apoyo
Hasta $100,000 y Factor 0.025 del crédito vigente
Maximo $200,000 acumulados

Beneficiarios: T: H: M:

Proveedor (es):

Equipamiento de EIF
90% Apoyo

Hasta $400,000 y Factor de 0.050 del crédito vigente

Aportacidon Beneficiario: $

Maximo $600,000 acumulados

10%

l_os documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo deberd estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP persona Mora! (RPP: Registro Publico de 1a
Propiedad).

> Identificacién Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres meses
de antigiiedad.

> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del solicitante
del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial o en su
defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del SAT
para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Presupuesto del Apoyo Solicitado pocumento generado por e beneficiario en

donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los costos del apoyo, indicando el
nombre del Proveedor y si la aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie. Se
deberan aplicar los montos estipulados en el Anexo 6 de las RO. No considera pago de
consumibles.

ROIMP

Agencia | Supervisién | Solventacion

Sl

Si

REF

SI

REF

Sl

REF

Sl

f]

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha

de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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RO/MP | Agencia | Supervisién | Solventacion

> Cotizaciones del Proveedor Debera incluir costos unitarios, indicando el Impuesto
al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera presentarse por escrito, en papel
membretado (personas morales) y debidamente firmadas por el proveedor, los importes deberan Sl
coincidir con los del presupuesto del apoyo o servicio. Para compra de mobiliario y equipo de
oficina e infraestructura, se deberan presentar tres cotizaciones por cada concepto de gasto.

» Plan de Fortalecimiento vigente Documento que sefiala de manera especifica
como se desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener
los objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera S
(en su caso). Escrito vigente en donde se indique la necesidad del apoyo firmado por el
prestador de servicios.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero anico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del estado Sl
de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha CLABE,
con antigijgdad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o del

Sl
Representante Legal de la Persona Moral

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido por
el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segtin el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNTI) que deberan realizar las
asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones de la Sl
Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el beneficiario Sl

autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consuita en el Sistema de Consulta de
Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de SI
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o REF
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacién objetivo.

» Comprobante de registro en SIPRO si
» Dictamen de Elegibilidad S
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. S
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia | Supervisién | Solventacion

> Autorizacion del Apoyo Emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. Si
» Convenio de Concertacion (Anexo 12 de las RO) Vigente sl

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Neqocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 3




Pago Unica Ministracion

>

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcién de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso de
que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las RO;
ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera figurar
en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal y tener el
sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de recepcion de
Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina del
SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G Debera
estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Comprobante de la primera ministracion del crédito. integrar la PF1
Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y Dispersion
de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacion Final

>

[
V

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina del
SAT)

REVISO:

ROIMP I Agencia I Supervisién | Solventacién

Si

N

S|

Si

Si

NI

NI

S/

Por la Agencia Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria

Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato PIF 04

Q@qy FND

2

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
' PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Establecimiento de Sucursales o Corresponsalias de EIF Acreditadas

Beneficiario:

No. Solicitud:

Unica Unica

Aportaciéon FN: §

Tipo de Aportacion del Beneficiario:

Monto del Crédito: $

Crédito Contratado >= $3,000,000

Unica

Localidades de Alta y Muy Alta Marginacién
90% Apoyo
Hasta $300,000 y Factor 0.050 del Crédito
Maximo $600,000 acumulados

Beneficiarios: T: H: M:

Proveedor (es):

Localidades de Baja y Media Marginacién
90% Apoyo
Hasta $150,000 y Factor de 0.050 del Crédito
Maximo $600,000 acumulados

Aportacion Beneficiario: $

Apertura de Corresponsalias
75% Apoyo
Hasta $25,000 y Factor 0.025 del Crédito
Maximo en funcién al Contrato de Crédito

10% o 25%

Los documentos marcados con el coédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente deberd figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

> Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

»

>
>
»

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Acta Constitutiva con sello RPP Ppersona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Identificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a traves del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y el beneficiario. Debera indicar los costos del apoyo, indicando el nombre del
Proveedor y si la aportacion del Beneficiario serd en efectivo o en especie. Se deberan aplicar
los montos estipulados en el Anexo 6 de las RO. No considera pago de consumibles. Las
solicitudes para establecimiento de sucursales deberan registrase previamente a la creacion de
la sucursal y podran tramitarse hasta dos en la misma fecha cuando se establezcan en
diferentes lugares.

Cotizaciones del Proveedor Debera incluir costos unitarios, indicando el
Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera presentarse por escrito, en
papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por el proveedor, los importes
deberan coincidir con los del presupuesto del apoyo o servicio. Para compra de mobiliario y
equipo de oficina e infraestructura, se deberan presentar tres cotizaciones por cada concepto
de gasto.

ROIMP

Agencia Supervision Solventacién

Sl

Sl

REF

Sl

REF

Sl

REF

Sl

Si

(

AL
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

> Plan de Fortalecimiento pocumento que sefala de manera especifica como se
desarrollaré el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Deberé contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera. Sl
Escrito vigente en donde se indique la necesidad del apoyo firmado por el prestador de
SEIVICIOs.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el nimero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o

SI
del Representante Legal de la Persona Moral

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones SI
fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacién.

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de S
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrolio se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o REF
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacion objetivo.

» Documentacion legal que acredite al beneficiario como

legitimo propietario del terreno o la propiedad donde se S

ubicara la sucursal cuando el apoyo sea para la construccion del local. '
» Comprobante de registro en SIPRO S
> Dictamen de Elegibilidad Sl
> Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Contrato de Arrendamiento a nombre del beneficiario cuando el

apoyo sea arrendamiento del local. Debera especificar el periodo de renta del local, el cual St
debera ser de un afio como minimo y se cubrira por el plazo maximo de hasta 6 meses.
» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda. S/
, » Convenio de Concertacion (Anexo 12 de las RO) Vigente S

Pago Unica Ministracion

> Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando |a recepcion de la aportacion de la Financiera, segln sea la ministraciéon. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Si
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcién de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de [a SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

5
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina s/
del SAT)
> Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios-SIIPP-G S|
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.
» Comprobante de la primera ministracion del crédito. integrar si
PF1
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y s
Dispersion de Recursos
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/
SIPRO)
Comprobacién Final
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben St
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina s/
del SAT)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

|
Area qbe emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional
\)

/F/éehﬁe Emisién® 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato PIF 05

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para la Evaluacién de EIF Acreditados

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto del Apoyo: $

Hasta $30,000 y 90%

Aportacion del Beneficiario: Beneficiarios: T: H: M:
10%

Prestador de Servicios:

Persona Moral:

El costo maximo de la aplicacion de la Herramienta de Evaluacion se establece conforme a los
siguientes rangos de cartera crediticia de la EIF:

Sefialar Rango de Cartera Crediticia (miles de pesos) Costo Maximo de Costf) sz)’(lmo de
Cartera del De A Aplicacién (pesos) Aplicacion IVA
Beneficiario incluido (pesos)

0 15,000.00 9,051.72 10,500.00
Mas de 15,000.00 Hasta 50,000.00 16,810.35 19,500.00
Mas de 50,000.00 25,862.07 30,000.00

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

ROIMP Agencia Supervisién Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia s

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) : S

» Acta Constitutiva con sello RPP persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del |

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial SI
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de ldentificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

REF

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario B e

en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o sl
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacién del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacion, hospedaje y
transportacién).

> Estados Financieros del Beneficiario. bocumento en copia que refigjen la
cartera crediticia del solicitante al momento de la solicitud del Apoyo.

S/

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocidn de Negocios y Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-G&‘/OZ\&/
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ROIMP Agencia Supervision Solventacion

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por sI
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio. En su caso, se deberan presentar al menos tres cotizaciones por cada
concepto de gasto, cuando el apoyo o servicio asi lo requiera.

» Programade Trabajo Documento que sefiala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera sI
(en su caso). Escrito en formato libre generado por el solicitante o prestador de servicios, el
cual debera incluir los productos entregables o resultados esperados del apoyo solicitado
conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacion del Programa.

> Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP) de Ia Persona Fisica o

Sl
del Representante Legal de la Persona Moral

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion.

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la sl
cotizacién y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

- N

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece ala

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o REF
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacion objetivo.

> Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de Prestadores de Servicios s/
(Impreso de SIPRQO) Debera contar con Vo. Bo. por escrito de la DEPP.
» Comprobante de registro en SIPRO Si
» Dictamen de Elegibilidad Si
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. S/
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Autorizacion del ApOYO emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. Si

s 7
Q_ﬁ_ N
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Pago Unica Ministracion

»

>

>

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de |la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por |la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacién Final

>

Acta de Entrega y/o Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacion del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes,
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

" Informe de Herramienta de Evaluacion documento generado por la

Direccién Ejecutiva de Programas y Productos, donde se especifica el resultado de la
aplicacién de la herramienta de seguimiento de evaluacion.

REVISO:

&3 FND

LROIMP ‘ Agencia l Supervision leentacién

SI

Si

Sl

Si

Sl

S/

S/

Si

Sl

Por la Agencia Por Supervisiéon

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervisién Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas adreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Pagina 3 de 3 0\ \(



&9 FND

Formato PIF 05.2

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracién de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para la Evaluacion de EIF No Acreditados

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto del Apoyo: $

Hasta $30,000 y 90%

Aportacion del Beneficiario: Beneficiarios: T: H: M:

10%

Prestador de Servicios:

Persona Moral:

El costo maximo de la aplicacion de la Herramienta de Evaluacion se establece conforme a los
siguientes rangos de cartera crediticia de la EIF:

Sefalar Rango de Cartera Crediticia (miles de pesos) - Costo Maximo de
Costo Maximo de ; o
Cartera del De A Aplicacién (pesos) Aplicacion IVA
Beneficiario P P inciuido (pesos)
0 15,000.00 9,051.72 10,500.00
Mas de 15,000.00 Hasta 50,000.00 16,810.35 19,500.00
Mas de 50,000.00 25,862.07 30,000.00

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algan expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervisién Solventacién

> Caratula conforme la Ley de Transparencia S
Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) Sl
> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la S|

Propiedad).
> Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl

Moral.
> Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres Sl
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio bocumento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

> Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrird la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o sl
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacién del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacion, hospedaje y
transportacion).

> Estados Financieros del Beneficiario. bocumento en copia que reflejen la
cartera crediticia del solicitante al momento de la soficitud del Apoyo.

/
! 2\
‘;k\c‘ea que emite; Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
E g{je Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1de 3 af
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RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio. En su caso, se deberan presentar al menos tres cotizaciones por cada
concepto de gasto, cuando el apoyo o servicio asi lo requiera.

SI

Prog rama de Trabajo Documento que sefiala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacién del beneficiario y de la Financiera
(en su caso). Escrito en formato libre generado por el solicitante o prestador de servicios, el
cual debera incluir los productos entregables o resultados esperados del apoyo solicitado
conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacién del Programa.

Si

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero unico e irepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De [a cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Sl

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

Sl

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion.

Sl

Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Si

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

Si

Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la
cotizacién y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

St

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacién objetivo.

Si

Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de Prestadores de Servicios
(Impreso de SIPRO) Debera contar con Vo. Bo. por escrito de la DEPP.

Si

Comprobante de registro en SIPRO

Si

Dictamen de Elegibilidad

Si

Vo. Bo. Mesa de Control original o copia.

S/

REVISO:

>

Por la Agencia
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

Autorizacion del Apoyo Emitida por la Instancia de Autorizaciéon que corresponda.

NI

Akea que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

/
Fechg de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

./

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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| ROIMP I Agencia l Supervisién l Solventacién]

Pago Unica Ministracion

» Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segin sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Sl
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacién.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

St

del SAT)

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben Sl
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

> Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)

> Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G si
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Solicitud de Suficiencia o Afectaciéon Presupuestal y .
Dispersion de Recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por 5

SIPRO)
Comprobacion Final

» Acta de Entrega ylo Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacién del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes, Sl
productos o entregables y resuitados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

» Informe de Herramienta de Evaluacion documento generado por la
Direccion Ejecutiva de Programas y Productos, donde se especifica el resuitado de la Sl
aplicacién de la herramienta de seguimiento de evaluacion.

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre 'y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

. Area gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
%ech;a de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3 0‘\
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Formato PIF 06

&3 FND

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrolio de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para el Diagnéstico Estructural del Proceso de Crédito

Beneficiario:

No. Solicitud:

Monto x Ministracién: $

Beneficiarios: T: H: M:

2014

Unica

100%

Prestador de Servicios:

Monto del Apoyo: $

Monto del Proyecto o Plan: $

Aportacién del Beneficiario: $

Hasta $100,000 y 50%

Persona Moral:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algiin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

¥

Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

>

>
>
>

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Identificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de ldentificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o servicio,
indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio y si la
aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie conforme al Proyecto o Plan
Autorizado.

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio.

Prog rama de Trabajo Documento que sefiala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera.
Escrito en formato libre generado por el solicitante o prestador de servicios, el cual deberéd
incluir los productos entregables o resultados esperados del apoyo solicitado conforme a RO y
al Manual de Procedimientos de Operacion del Programa.

ROIMP

Agencia Supervisién

Solventacion

SI

Sl

REF

Si

REF

SI

Si

SI

Si

— \),

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios vy Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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ROIMP

Agencia Supervision

SolventaciénJ

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero anico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Si

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

S|

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales pocumento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del cddigo fiscal de la federacion.

Sl

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Si

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

N

» Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la
cotizacién y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

Sl

> Constancia de verificacion del Consultor pe acuerdo al padrén de

prestadores autorizados por el Comité de Capacitacion de la Financiera, comprobando que se
encuentre incluido al momento de otorgar el apoyo.

Si

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o
referenciario al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacion objetivo.

REF

» Comprobante de registro en SIPRO

NI

» Dictamen de Elegibilidad

S

» Vo. Bo. Mesa de Control Original o copia.

Si

REVISO:

Por la Agencia Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda.

Si

Pago Unica Ministracion

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion.

Sl

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

/
4

,\;'

s

Ared que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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RO/MP Agencia Supervision Solventacién
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben Sl
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina 5
del SAT)
> Constancia de carga del Padron de Beneficiarios-SIIPP-G sl
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.
» Comprobante de pago al PS por el 50% que cubre el -
beneficiario conforme al Presupuesto o Plan Autorizado.
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y -
Dispersiéon de Recursos
» Comprobante por la Dispersiéon de Recursos (Notificacion generada por s
SIPRO)
Comprobacion Final
» Informe de resultados de diagnéstico realizado al IFR pocumento
expedido por el prestador de servicios donde se determine el resultado del Diagnostico
efectuado al Intermediario Financiero Rural. El pago del apoyo se efectuara una vez que se sI
realice la entrega del Informe de resultados con un término maximo de 5 dias posteriores a la
conclusién del mes del cual se rinda el informe. En caso que el Informe se desfase del término
sefalado NO sera pagado al PS.
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite; Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios.y Coordinacién Regional

Fecha de Emisién: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Pagina 3de 3
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Formato PIF 07

&3 FND

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo de Capacitacion y Consultoria Especifica para las ER y EIF

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
12 28
Monto x Ministracion: § .
50% 50% Capacitacion o Consultoria
Aportacion FN:  $ Beneficiarios: T: H: M:

90% del Costo Total

Aportacion Beneficiario: $

Hasta $50,000.00

Prestador de Servicios:

Persona Moral:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

>

Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

>

>
>
»

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de ldentificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a traves del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Presupuesto del Apoyo Solicitado Decumento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacién, hospedaje y
transportacion).

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debers incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio.

Prog rama de Trabajo Documento que sefiala de manera &specifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, actividades, tipo de empresa (ER o EIF), cronograma de trabajo, desglose de la

. aportacion del beneficiario y de la Financiera (en su caso). Escrito en formato libre acordado y

ROIMP

Agencia Supervision Solventacion

Sl

Si

REF

Sl

REF

Sl

REF

Sl

Si

Si

”

(e emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional

== Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015

AR\
Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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firmado por el solicitante del apoyo y prestador de servicios, el cual debera incluir los productos
entregables o resultados esperados del apoyo solicitado conforme a RO y al Manual de
Procedimientos de Operacion del Programa.

ROIMP | Agencia Supervision Solventacion

» Documento del cual se desprenda o se manifieste la

necesidad de la Capacitacion o Consultoria Herramienta de Evaluacion Sl
o Seguimiento, Diagnéstico Estructural o del Apoyo de Desarrollo de ER y EIF.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

\7%

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la Persona Fisica o

Sl
del Representante Legal de la Persona Moral

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacién.

> CLUNI/ Carta INDESOL clave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones Sl
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Contrato de Prestacion de Servicios podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la S
cotizacién y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o REF
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a |la poblacion objetivo.

» Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de

. . s
Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)
» Comprobante de registro en SIPRO s
» Dictamen de Elegibilidad Si
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. St
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

ROIMP | Agencia Supervision Solventacion

> Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda. Si

Pago 12 Ministracion

> Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcién de la aportacion de |a Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal S
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha dev ision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 3
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Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersién de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion

>

YVVVVY VY

>

Carta del Beneficiario solicitando el pago de la segunda
ministracién e indicando la satisfaccion por el servicio

recibido Escrito libre con firma autografa, en el cual solicite a la Financiera el pago de la
segunda o subsecuente ministracion. En el caso de que el apoyo haya requerido de la
utilizacion de un prestador de servicios, deberd expresar su conformidad.

Validaciéon sobre el Producto Entregado Conforme a lo establecido en
las RO y el Manual de Procedimientos de Operacién del Programa (de la GRFPN de la CR).

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal
Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura)
Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal
Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal y
Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacién Final

>

Acta de Entrega ylo Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacién del servicio relacionado con el Apoyo, sefalando los antecedentes,
productos o entregables y resuitados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes. El proyecto de capacitacién o consultoria debera
ser concluido en un periodo maximo de 90 dias naturales, contados a partir del pago de la 12
ministracion del apoyo.

Copia de los Documentos Producidos durante el servicio
correspondientes a los productos establecidos en el contrato de prestacion de servicios,
verificando que satisfacen los criterios establecidos por la Financiera.

REVISO:

€8 END

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacion

S/

SI

S/

SI

Si

S/

Sl

Si

Si

N

SI

S/

S/

Si

Sl

S|

Por la Agencia
Fecha, Nombre y Firma

Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma

Supervisiéon Comprobatoria Supervision Comprobatoria

Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas areas que la integran’.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

= e
/

. Fetha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato PIF 08

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Desarrollo de Sujetos de Crédito
Integraciéon de Expedientes para los Apoyos:
Apoyo para la Calificacion de EIF

Beneficiario:
No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
1I 2a
Monto x Ministracion: $
50% 50%
Aportacion FN: § Beneficiarios: T: H: M:
60% del Costo Total Hasta $150,000.00

Calificadora de Valores:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) S|

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

> ldentificacion Oficial de ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona si
Moral.

> Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial S
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.
Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide ia SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.
Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario.
Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o servicio, indicando el nombre del Prestador Sl
de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Deberz incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por Sl
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio.

> Programa de Trabajo. Debera contener los objetivos, cronograma de trabajo,
desglose de la aportacion del beneficiario y de la Financiera (en su caso)..
Clave Bancaria Estandarizada (CLABE). De Ia cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales pocumento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segln el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacién.

Sl

Sl

Sl

4

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-ooz\g \
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SHCP_ X

RO/MP Agencia Supervision Solventacion

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el S|
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP, (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Contrato de Prestacion de Servicios Podra figurar en original o copia y
debera corresponder con el programa de trabajo, entregables, costo manifestado en la sl

cotizacion y el presupuesto e indicar el IVA desglosado. Los datos del Beneficiario y proveedor
deben ser correctos y debera estar firmado y rubricado en todas sus hojas.

» Dictamen de Elegibilidad S
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. S
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda. Si
Pago 12 Ministracion

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la aportacién de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso de que el
solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las RO; ambos
deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera figurar en sl
hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal y tener el
sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de recepcion de
Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el CFF.

> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

S
del SAT)

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben Sl
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

> Verificaciéon de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina s/
del SAT)
Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—-SIIPP-G S|
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y o
dispersion de recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacién generada por S/

SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Comprobacion Final

> Carta del Beneficiario solicitando el pago de la segunda o
subsecuente ministracion Escrito libre con firma autégrafa, en el cual solicite a la sl
Financiera el pago de la segunda o subsecuente ministracion.

> Informe y Publicacién de la Calificacién Financiera por parte

del Prestador de Servicios Documento en el cual el prestador de servicios s

informa la calificacion obtenida por la EIF.

Recibo Oficial del Beneficiario o0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario

amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso

de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las

RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera

figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Si

y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de

recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
\ expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo

Y

\ establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion.

Ea\que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002 /
/ Fecha He Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 3
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| Fecha de Emision: 30-mayo-2011

_SHCP_ &3 FND
S

ROIMP | Agencia Supervision Solventacion

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina

del SAT) S
Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado y deben Sl

amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)

» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y

Dispersiéon de Recursos .
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/
SIPRO)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinaciéon Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Formato PIF 09

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Capitalizacion
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Contratacion de la Primera Linea de Crédito de las EIF con la Financiera ( )
Fortalecimiento de las EIF acreditadas ( )

Beneficiario:

No. Solicitud: Concepto del Apoyo:

Unica

Monto x Ministracion: $ Capital Social Requerido por FN: $
Hasta 50%

Aportacion FN: $ Beneficiarios T: H: M:
Hasta el 50% del capital social y $2°500,000.00 o 4,000,000.00 histéricamente
(Nueva linea de crédito y/o Fortalecimiento de EIF Acreditada) -

Los documentos marcados con el codigo "“REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) S

> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

> Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.

» Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o0 en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de ldentificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para igentificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

CLUNI / Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones SI
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNL.

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones S
fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.

> Podery autorizacion para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

REF

REF

Beneficiario (vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de S
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)
& _//
\ \
Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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ROIMP Agencia Supervision Solventacion
> Dictamen de Elegibilidad SI
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. SI
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Autorizacion del APpPOYO enmitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. Si
Pago Unica Ministracion
> Instrumento Notarial otorgado ante Fedatario Publico en el
que obre la aportacion del beneficiario del Apoyo comprueba el si
aumento del capital realizada para acceder al apoyo. Debera estar inscrito ante el Registro
Publico de la Propiedad.
> Copia del Contrato de Fideicomiso aperturado con la 8l
Financiera '
» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacién de la Financiera, seglin sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Si
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)
» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios-SIIPP-G S|
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.
» Comprobante de la Aportacion del Beneficiario al Fideicomiso s
> Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y 5
Dispersion de Recursos
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacisn generada por s/
SIPRO)
> Liberacion del apoyo concluido el plazo de inversién S
» Oficio de solicitud de liberacion del Apoyo Sl
» Oficio de autorizacion de liberaciéon del Apoyo St
» Copia simple del Acta de Asamblea debidamente
protocolizada ante Fedatario Publico e inscrita ante RPP en la S
cual conste el incremento de capital o patrimonio
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacioén
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
R(_eglas”de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran’.

Area\que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios v Coordinacién Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPN!FR-OM-OOZA\J

€ .
Fec%&{eﬁﬁqisién: 30-mayo-2011
E

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato PIF 10

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Formacion de Capital Humano
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Beca de estudios para cursar la Maestria Tecnoldgica para Prestadores de Servicios

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto por Persona: $
$34,000 por modulo de estudio del Plan de Estudios y Hasta 100% del costo total
12 22
Monto x Ministracion: $ Beneficiarios T: H: M:
80% 20%
Modulo: Generacion: Sede del Grupo:

Proveedor:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

ROIMP | Agencia Supervisién Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Institucion - Solicitud

» Convenio de Colaboracion (Anexc 15 0 16 de las RO) REF

> Ceédula de Identificacion Fiscal bDocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o REF
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacién del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacién, hospedaje y
transportacién).

» O Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera
incluir costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa.
Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente REF
firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del
presupuesto del apoyo o servicio. En su caso, se deberan presentar al menos tres cotizaciones
por cada concepto de gasto, cuando el apoyo o servicio asi lo requiera.

» Plan de Estudios REF

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del REF
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales bocumento expedido
por el SAT en el cual acredita que EL BENEFICIARIO se encuentra al corriente con sus sl
obligaciones fiscales segin el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacién.

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual EL S|
BENEFICIARIO autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

REF

w,

=
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» Oficio Solicitud Indicando Nimero de Participantes, Médulo y
Gru PO Emitido por la CR a SCAPOER o por SCAPOER a Institucion

» Oficio Autorizacion Emitido por la DEAFPOER para la apertura del Modulo a CR

» Oficio Notificando al Proveedor Nimero de Participantes,
Médulo y Grupo

» Acuse de recibo del Oficio Notificando Numero de

Participantes, Médulo y Gru PO La Institucion firma de recibido y envia a la
SCAPOER el oficio emitido por la DEAFPOER.

Participante - Solicitud
» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-02 Anexo 4 de las RO)

» Identificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Comprobante de Domicilio bDocumento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

Comprobante de registro en SIPRO
Dictamen de Elegibilidad
Vo. Bo. Mesa de Control Qriginal o copia.

YVV VY

REVISO:

(02

A

ROIMP Agencia Supervision Solventacion

N

S/

Si

Si

S|

Sl

Sl

Sl

\

i
si .
st
SI

Por la Agencia
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Participante - Pago 12 y 22 Ministraciones y Comprobacion Final

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Constancia de haber cursado el taller, curso o diplomado o

del documento probatorio de aprobacion de cada crédito en
caso de haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo.
REPORTE de calificaciones que entrega la Institucion Académica para 12 ministracion y
CONSTANCIA para la Segunda ministracion.

Institucion - Pago 12 Ministracion

» Comprobante fiscal (Factura) Emitidos por los proveedores a nombre del
beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir los RFC del emisor y
receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben amparar al menos la
cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan corresponder al
presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de [os Apoyos relacionados, deberan
estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su autenticidad en el portal del SAT
de la SHCP y deberan cumplir con [o establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién,
ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal de la organizacion,
especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda: “Manifiesto que este

documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo fiscal de la federacion y
demas normatividad aplicable”.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

> Autorizacion o Notificacion de pago 12 ministracién correo
electrénico de la DEFPNIFR o GAR a la SCAPOER

» Comprobante por la Dispersién de Recursos (Notificacién generada por
SIPRO)

Institucion - Pago 22 Ministracion y Comprobacién Final
» Informe del Desarrollo de cada médulo emitido por la
Institucion Educativa

Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Por Solventaciéon
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

rROIMP | Agencia l Supervision l SoIventaciéLl

Si

SI

Si

S/

Si

Si

Sl

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Ciave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 /
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RO/MP Agencia Supervisién Solventacion

> Comprobante fiscal (Factura) Emitidos por los proveedores a nombre del
beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir los RFC del emisor y
receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben amparar al menos la
cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan corresponder al
presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos relacionados, deberdn
estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su autenticidad en el portal del SAT Sl
de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion,
ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal de la organizacién,
especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda: “Manifiesto que este
documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo fiscal de la federacion y
demas normatividad aplicable”.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

del SAT) o
> Autorizacion o Notificacion de pago 2% ministracion correo s/
electrénico de la DEFPNIFR o GAR a la SCAPOER
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacién generada por s/
SIPRO)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3 6\\




Formato PIF 11

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Formacion de Capital Humano
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Beca de estudios para cursar la Maestria Tecnolégica en Gestion Financiera para el Desarrollo Rural

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto por Persona: $
$34,000 por cada 100 horas del Plan de Estudios y Hasta 100% del costo total
12 22
Monto x Ministracion: $ Beneficiarios T: H: M:
80% 20%
Modulo: Generacion: Sede del Grupo:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente deberd figurar en el expediente, sin embargo deberd estar disponible para su supervision.

ROIMP | Agencia Supervisién Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Institucion - Solicitud
» Convenio de Colaboracion (Anexc 15 o 16 de las RO) REF

> Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o REF
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacién del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacion, hospedaje y
transportacion).

» O Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera
incluir costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa.
Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente REF
firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del
presupuesto del apoyo o servicio. En su caso, se deberan presentar al menos tres cotizaciones
por cada concepto de gasto, cuando el apoyo o servicio asi lo requiera.

» Plan de Estudios REF

> Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del REF
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales bocumento expedido
por el SAT en el cual acredita que EL BENEFICIARIO se encuentra al corriente con sus Sl
obligaciones fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacién.

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual EL si

. BENEFICIARIO autoriza expresamente a |a Financiera a realizar |a consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

REF

Beneficiario (vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia) /

Z

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 y
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ROI/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Oficio Solicitud Indicando Nimero de Participantes, Médulo y -

Gru PO Emitido por la CR a SCAPOER o por SCAPOER a Institucién
» Oficio Autorizacién Emitido por la DEAFPOER para la apertura del Médulo a CR N
» Oficio Notificando al Proveedor Nimero de Participantes, -

Modulo y Grupo ;
» Acuse de recibo del Oficio Notificando Numero de

Participantes, Moédulo y Grupo La institucién firma de recibido y envia a la Sl

SCAPOER el oficio emitido por la DEAFPOER.
Participante - Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-03 Anexo 5 de las RO) s
» ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl

Moral.
> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua, luz, teléfono o predial SI

o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.
» Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la Persona Fisica o S|

del Representante Legal de la Persona Moral
» Comprobante de registro en SIPRO S
» Dictamen de Elegibilidad S/
> Vo. Bo. Mesa de Control Original o copia. Sl
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

kiOIMP | Agencia I Supervision ] Solventaciénq

Participante - Pago 1? y 22 Ministraciones y Comprobacion Final
» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G

s
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Constancia de haber cursado el taller, curso o diplomado o
del documento probatorio de aprobaciéon de cada crédito en -

caso de haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo.
REPORTE de calificaciones que entrega la Institucion Académica para 12 ministracion y
CONSTANCIA para la Segunda ministracion.

Institucion - Pago 1* Ministracion

» Comprobante fiscal (Factura) Emitidos por los proveedores a nombre del
beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir los RFC del emisor y
receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben amparar al menos la
cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan corresponder al
presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos relacionados, deberan
estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su autenticidad en el portal del SAT St
de la SHCP y deberan cumplir con o establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién,
ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal de la organizacion,
especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda: “Manifiesto que este
documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el codigo fiscal de la federacién y
demas normatividad aplicable”.

> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

> Autorizacion o Notificacion de pago 1? ministracion correo S| J
electronico de la DEFPNIFR o GAR a la SCAPOER |

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacién generada por s/
SIPRO)

Institucion - Pago 22 Ministracion y Comprobacién Final
> Informe del Desarrollo de cada médulo emitido por la
Instituciéon Educativa

S

S|

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Comprobante fiscal (Factura) Emitidos por los proveedores a nombre del
beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir los RFC del emisor y
receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de VA, y deben amparar al menos la
cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan corresponder al
presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos relacionados, deberan
estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su autenticidad en el portal det SAT Sl
de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion,
ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal de la organizacion,
especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda: "Manifiesto que este
documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo fiscal de la federacion y
demas normatividad aplicable”.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

del SAT) s
Autorizacion o Notificacion de pago 22 ministracion correo S|
electronico de la DEFPNIFR o GAR a la SCAPOER

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/
SIPRO)

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Ad_iunta de Promocion de Negocios y Coordinaciéon Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Formato PIF 12

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS

Componente de Formacion de Capital Humano

Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Cursos y Talleres de Capacitacion en Areas Administrativas, Técnicas y Financieras

Para ER y EIF
Beneficiario:
No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
1l 28 3I 4!
Monto x Ministracién: $
25% 25% 25% 25%
Beneficiarios: T: H: M: Monto del Apoyo: $
Hasta $20,000.00 por cada 100 horas del plan de
Estudios sin rebasar $80,000.00 del costo total
Concepto del Apoyo: Forma de Pago
Por Reembolso A la Institucion
Proveedor:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad). Excepto Financiera.

» Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal pocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacién Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de |la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacion objetivo.

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacion del Beneficiario sera en efectivo o en especie (alimentacion, hospedaje y
transportacion).

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

Sl

SI

REF

SI

REF

SI

REF

Sl

Si

Y

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

\rea due emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

A
/P}(a de Emision: 30-mayo-2011

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por SI
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio. Cuando el apoyo sea mayor a $50,000.00 se deberan presentar al menos
tres cotizaciones.

» Escrito Justificando Unico Proveedor En el cual se haga constar que el

servicio no puede ser proporcionado por otro proveedor, integrandose en el expediente una Sl
sola cotizacién. En su caso.
> Plan de Estudios sl

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones S
fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacién.

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones Sl
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNL.

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO) Excepto Financiera.

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Sl

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de Si

presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia) Excepto Financiera.
» Comprobante de registro en SIPRO S
» Dictamen de Elegibilidad Si
> Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervisiéon Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda. SI
Pago 12 o Unica Ministracion

» Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segln sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podré usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Sl
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina

del SAT) =
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir sl

los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)

Area LE emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional Ciave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 .
Fec&de"l?’ﬁwisic’m: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 3
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ROIMP Agencia Supervisién Solventacién

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—-SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Documento probatorio de aprobaciéon de cada crédito (En caso de
haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo): Documento
expedido por la institucion educativa que acredita al beneficiario el haber concluido S|
satisfactoriamente el taller, curso o diplomado objeto del apoyo. Si el pago del Apoyo se realiza
por reembolso debera contar con la constancia entregada por el beneficiario de haber cursado
el taller, curso o diplomado, o documento probatorio de aprobacion de cada maédulo.

» Solicitud de Suficiencia o Afectaciéon Presupuestal y
Dispersion de Recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes

» Documento probatorio de aprobacién de cada crédito (En caso de
haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo): Documento
expedido por la institucién educativa que acredita al beneficiario el haber concluido Si
satisfactoriamente el taller, curso o diplomado objeto del apoyo. Si el pago del Apoyo se realiza
por reembolso debera contar con la constancia entregada por el beneficiario de haber cursado
el taller, curso o diplomado, o documento probatorio de aprobacion de cada médulo.

SI

NI

S/

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Sl
> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT) _
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) si
> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT)
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y &
Dispersion de Recursos
> Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por sl
SIPRO)
Comprobacion Final
» Constancia de haber cursado el taller, curso o diplomado o &
del documento probatorio de aprobaciéon de cada crédito
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-001
‘\ Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22<junio-2015 Pagina 3 de 3 y
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Formato PIF 12.2

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA INTEGRAL DE FORMACION, CAPACITACION Y CONSULTORIA PARA
PRODUCTORES E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS
Componente de Formacion de Capital Humano
Integraciéon de Expedientes para los Apoyos:
Cursos y Talleres de Capacitacion en Areas Administrativas, Técnicas y Financieras
Para el Personal de FND y su Personal de Apoyo

Beneficiario:
No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $
12 22 32 42
Monto x Ministracion: $
25% 25% 25% 25%
Beneficiarios: T: H: M: Monto del Apoyo: $
Hasta $20,000.00 por cada 100 horas del plan de
Estudios sin rebasar $80,000.00 del costo total
Concepto del Apoyo: Forma de Pago
Por Reembolso A la Institucion
Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

> Caratula conforme la Ley de Transparencia Si
Solicitud
» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-03 Anexo 5 de las RO con el Vo.Bo.del

Director General Adjunto correspondiente al area de adscripcion del solicitante. Para estudios Sl

de postgrado los solicitantes deberan tener al menos 3 afios laborando para la Institucion)
Identificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral. Personal de Financiera copia de la credencial de empleado.

> Comprobante de Domicilio bocumento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial S|
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato, (Excepto si la
FND es el solicitante)

» Cédula de Identificacion Fiscal pocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacién Objetivo Personal de Financiera y/o personal de apoyo, copia de la SI
credencial de empleado.

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del apoyo o S
servicio, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio
y si la aportacion del Beneficiario serd en efectivo o en especie (alimentacion, hospedaje y
transportacion).

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debers incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA) en forma expresa. Debera
presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y debidamente firmadas por sI
el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir con los del presupuesto
del apoyo o servicio. Cuando el apoyo sea mayor a $50,000.00 se deberan presentar al menos f \

tres cotizaciones. N

Ared que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-007-002 &A

Sl

Sl

echa de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1de 3
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Escrito Justificando Unico Proveedor En el cual se haga constar que el

servicio no puede ser proporcionado por otro proveedor, integrandose en el expediente una
sola cotizacién. En su caso.

Plan de Estudios

Oficio de VoBo del Apoyo Documento en el cual se da el visto bueno al

solicitante del apoyo firmado por Subdirector o Gerente en su caso y por el Director General
Adjunto del area correspondiente al personal de Adscripcion.

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero tnico e irepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral
Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion. En su caso.

Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO) Excepto Financiera.

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia) Excepto Financiera.

Comprobante de registro en SIPRO
Dictamen de Elegibilidad
Vo. Bo. Mesa de Control Original o copia.

REVISO:

>

Sy

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

Si

Sl

S

Sl

Sl

Si

SI

Si

N

SI

Si

Por la Agencia Por Supervisiéon
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda.

Pago 12 o Unica Ministracion

>

A\

YV V¥

Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcidn de |la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcidn de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir

los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G
Debers estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacién

N

S|

Si

St

Si

Sl

Ar&que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fechalde Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015

/»u

o’

Pagina 2 de 3




. FND

L 5. . Q,}

123

. RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Documento probatorio de aprobacion de cada crédito (En caso de
haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo): Documento
expedido por la institucion educativa que acredita al beneficiario el haber concluido sl
satisfactoriamente el taller, curso o diplomado objeto del apoyo. Si el pago del Apoyo se realiza
por reembolso debera contar con la constancia entregada por el beneficiario de haber cursado
el taller, curso o diplomado, o documento probatorio de aprobacion de cada modulo.

> Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y
Dispersion de Recursos

» Comprobante por la Dispersiéon de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes

» Documento probatorio de aprobacion de cada crédito (En caso de
haber firmado contrato con la Financiera, entregar lo estipulado en el mismo): Documento
expedido por la institucion educativa que acredita al beneficiario el haber concluido S|
satisfactoriamente el taller, curso o diplomado objeto del apoyo. Si el pago del Apoyo se realiza
por reembolso debera contar con la constancia entregada por el beneficiario de haber cursado
el taller, curso o diplomado, o documento probatorio de aprobacion de cada médulo.

S!

Si

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 sl
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina s/
del SAT)
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Sl
> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina si
del SAT)
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y -
Dispersion de Recursos
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Natificacion generada por S
SIPRO)
Comprobacion Final
» Constancia de haber cursado el taller, curso o diplomado o »
del documento probatorio de aprobacién de cada crédito
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran’.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3
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Formato UPC 01

& END

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para el Fortalecimiento de las Organizaciones de Productores
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Constitucion de Unidades de Promocion de Crédito

Beneficiario:

No. Solicitud: Beneficiarios: PM: H: M:
Monto Total del Proyecto:  $
Hasta 100% y Hasta $500,000.00
Distribucién del Apoyo: $ $
Mohiliario y Equipo % Honorarios %
Minimo el 20%
1* 2
Mobiliario, Equipo y Honorarios Honorarios
Monto x Ministracién: $ $
50% 50%

Prestador de Servicios:

Persona Fisica:

Persona Moral:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya

presentado a la Financiera en algiin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho

documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo deberéa estar disponible para su supervisién. Por consiguiente
se debera anexar la NOTA ACLARATORIA en donde se especifica que ya se cuenta con dicha informacion.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP Y sus modificaciones. Persona Moral (RPP:
Registro Publico de la Propiedad).

» ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad. .

> Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigtiedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo Convenio de Concertacién Anexo 11 de las RO Vigente

Presupuesto del Apoyo Solicitado pocumento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera. y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del servicio con
detalle de aportaciones por parte de Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero y del Beneficiario, asi como indicar el Prestador de Servicios y/o
Proveedor que elegira para el tramite del Apoyo.

RO/MP | Agencia Supervision

Solventacion

Sl

S

REF

Si

REF

SI

REF

Si

Si

/)

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y Sl
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio.

» Programa de Trabajo/Plan Anual de Fortalecimiento se trata de 2
documentos que detallan de manera especifica y enunciativa, por una parte (Programa de
Trabajo), anexo técnico del convenio de Concertacion que describe: los Objetivos, Acciones y
resultados esperados a través de la Politica de Integracion Econdmica y de Financiamiento sl
que la Organizacion de Productores con Convenio impulsara en el presente gjercicio. Por otra
parte (Plan anual de Fortalecimiento) que detallara los Objetivos, Metas, Calendarizacion y
Presupuesto de las tareas y actividades enunciadas en ambos documentos (PT y PAF).
conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacién del Programa.

> Datos de Identificacion del PS, Inscrito en la Red de
Prestadores de Servicios: Persona Moral, Persona Fisica sl
Perteneciente a la Persona Moral (impreso de SIPRO)

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 dfgitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en original (firmado y con el
logo de la sucursal bancaria),en el que se vea reflejada dicha CLABE, con antigliedad no
mayora 3 meses.

> Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

> CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones S !
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNL.

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido ‘
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl
fiscales segun el Art. 32-D del Cédigo Fisca! de la Federacion.

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

N

{
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el sl [
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de |
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO) J

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del. |
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de St ‘

presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)
» Oficio de la Unidad de Promocion de Crédito (UPC) dirigido a

la organizacion nacional Emitido por la UPC en donde solicita a la Organizacion a S|

la cual pertenece que realice a su nombre el trdmite del apoyo. Al amparo del Convenio de
Concertacion Vigente con la Financiera Nacional de Desarrollo.

» Comprobante de registro en SIPRO s
> Dictamen de Elegibilidad st
» Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcién del mismo, con nombre, fecha y firma. La
respuesta de autorizacion a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias héabiles a St
partir de su ingreso. La Autorizacion de las Solicitudes, dependeran de la Suficiencia
Presupuestal
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. S
REVISO:
Por el Area Operativa Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

BOIM]LL Agencia I Supervision | Solventaciéﬂ

Pago 12 Ministracion
» Oficio solicitando a la Financiera la ministracién del apoyo. sI

» Carta Compromiso con la Financiera con base en io estipulado en el
Convenio de Concertacion

Si

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002~
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 3 @




RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

> Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Sl
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal impreso

N
(Ante pagina del SAT)

» Comprobante fiscal (Factura Electrénica) Emitidos por los proveedores a
nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir los RFC del
emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben amparar al menos
la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan corresponder al
presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos relacionados, deberan
estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su autenticidad en el portal del SAT SI
de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién,
ademas, dicha copia deberéa estar firmada por el representante legal de la organizacién,
especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda: “Manifiesto que este
documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo fiscal de la federacion y.
demas normatividad aplicable”.

» Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal del

e s
Proveedor y/o Prestador de Servicios impreso (Ante pagina del SAT)

» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—-SIIPP-G si
Deberé estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal

» Autorizacion de Suficiencia o Afectacion Presupuestal

> Solicitud de Dispersion de Recursos Si

> Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes

» Oficio solicitando a la Financiera la ministracion del apoyo. Sl

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 S|

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal S

» Comprobante fiscal del Prestador de Servicios (Factura i
Electrénica)

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal S

> Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal

> Autorizacion de Suficiencia o Afectacion Presupuestal

> Solicitud de Dispersion de Recursos S

> Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacién Final

> Acta de Entrega y/o Finalizacién en original y suscrita por , Ia
Organizacion que firma el Convenio, la UPC beneficiada, el Prestador de Servicios y la S|
Instancia receptora de la solicitud. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en todas sus
fojas por cada una de las partes.

» Informe Final de Resultados que realizé la UPC bocumento que
expide la UPC en caracter de beneficiario, describiendo el desempefio logrado de acuerdo con Sl
el Programa de Trabajo y/ el Plan Anual de Fortalecimiento.

REVISO: _
Por el Area Operativa Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria  Supervisién Comprobatoria

“La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional — Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-00
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3 @.\
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Formato UPC 02

&3 FND

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para el Fortalecimiento de las Organizaciones de Productores

Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Mantenimiento de Unidades de Promocion de Crédito

Beneficiario:

No. Solicitud: Beneficiarios: PM: H: M:
Monto Total del Proyecto:  $
Hasta 100% y Hasta 50% Otorgado
para su Constitucion
12 28
Monto x Ministracion: $ $
50% 50%

Prestador de Servicios:
Persona Fisica:

Persona Moral:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algtn expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision. Por consiguiente
se debera anexar la NOTA ACLARATORIA en donde se especifica que ya se cuenta con dicha informacion.

Agencia Supervision Solventacion

RO/MP
» Caratula conforme la Ley de Transparencia sl
Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) s
» Acta Constitutiva con sello RPP Y sus Modificaciones. Persona Moral (RPP: REF
Registro Publico de la Propiedad).
» Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S
Moral.
» Poder Notarial del Representante Lega| Persona Moral. Registrada o en i

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

» Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

> Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del

REF
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

i i sl
Poblacion Objetivo convenio de Concertacion Anexo 11 de las RO Vigente

» Presupuesto del Apoyo Solicitado pocumento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrird la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos del servicio con si
detalle de aportaciones por parte de Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero y del Beneficiario, asi como indicar el Prestador de Servicios y/o
Proveedor que elegira para el tramite del Apoyo

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y Sl
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio.

> Programa de Trabajo/Plan Anual de Fortalecimiento se trata de 2
documentos que detallan de manera especifica y enunciativa, por una parte (Programa de
Trabajo), anexo técnico del convenio de Concertacién que describe: los Objetivos, Acciones y
resultados esperados a través de la Politica de Integracion Econémica y de Financiamiento sl
que la Organizacion de Productores con Convenio impulsara en el presente ejercicio. Por otra
parte (Plan anual de Fortalecimiento) que detallara los Objetivos, Metas, Calendarizacién y
Presupuesto de las tareas y actividades enunciadas en ambos documentos (PT y PAF)
conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacién del Programa.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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» Datos de Identificacién del PS, Inscrito en la Red de
Prestadores de Servicios: Persona Moral, Persona Fisica
Perteneciente a la Persona Moral (impreso de SIPRO)

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el nimero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depositos, anexar copia del

estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

CLUNI / Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

> Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segln el Art. 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Oficio de la Unidad de Promocion de Crédito (UPC) dirigido a

la organizaci()n nacional Emitido por la UPC en donde solicita a la Organizacién a

la cual pertenece que realice en su nombre el tramite del apoyo. Al amparo del Convenio de
Concertacion Vigente con la Financiera Nacional de Desarrollo.

Comprobante de registro en SIPRO
Dictamen de Elegibilidad

Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcion del mismo, con nombre, fecha y firma. La
respuesta de autorizacién a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso. La Autorizacién de las Solicitudes, dependeran de la Suficiencia

» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia.

Y V V

REVISO:

&

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

S|

Sl

Sl

SI

Si

Si

N

S!

Si

NI

Si

)

Por el Area Operativa Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control

Pago 12 Ministracion
> Oficio solicitando a la Financiera la ministracion del apoyo.

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de |a aportacidn de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

rROIm Agencia | Supervision l Solventacion

Sl

Si

S/

Area gque emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

. ot h

Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002
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_SHCP_ 2

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Comprobante fiscal impreso (Factura Electronica) Emitidos por el
prestador de servicios y/o de los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o
servicio prestado. Deben incluir los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio,
desglose de IVA, y deben amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los
montos y conceptos deberan corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y
aceptadas de los Apoyos relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar Si
al expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacién, ademas, dicha copia debera estar firmada
por el representante legal de la organizacién, especificando, bajo protesta de decir verdad la
siguiente leyenda: “Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo
establecido en el cédigo fiscal de la federacion y demas normatividad aplicable”
» Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal del prestador s/
de servicios y/o proveedor. (Ante pagina del SAT)
» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios-SIIPP-G sl
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.
» Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal S|
» Autorizacion de Suficiencia o Afectacion Presupuestal s
> Solicitud de Dispersiéon de Recursos S
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (nefificacion generada por S|
SIPRO)
Pago 22 Ministracion y Subsecuentes
» Oficio solicitando a la Financiera la ministracion del apoyo. Sl
» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Sl
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal ]
» Comprobante fiscal (Factura Electrénica) S|
» Verificaciéon de autenticidad del comprobante fiscal sl
» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G s
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.
» Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal sl
» Autorizacion de Suficiencia o Afectacion Presupuestal S|
» Solicitud de Dispersion de Recursos Si
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por S|
SIPRO)
Comprobacién Final
» Acta de Entrega y/o Finalizacién en original suscrita por Ia Organizacion
que firma el Convenio, la UPC beneficiada, el Prestador de Servicios y la Instancia receptora 3l
de la solicitud. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en todas sus fojas por cada una de
las partes.
> Informe Final de Resultados que realizé la UPC Documento que
expide la UPC en caracter de beneficiario, describiendo el desempefio logrado de acuerdo con SI
el Programa de Trabajo y/ el Plan Anual de Fortalecimiento.
REVISO:
Por el Area Operativa Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-00
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3
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Formato UPC 03

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para el Fortalecimiento de las Organizaciones de Productores
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Foros, Talleres y Otros Eventos de Capacitacion

Beneficiario:

Lugar del Evento:

Fecha del Evento No. de Dias: No. de Expediente:
Cambio de Sede:
(En su caso)
Cambio de Fecha del Evento: Fecha de Notificacién:
(En su caso) (En su caso)
No. SIPRO: Beneficiarios T: H: M:
Monto Total del Proyecto: $ Aportacion FN: $
100% y Hasta $500,000.00 pesos
Unica
Monto x Ministracion: $ Aportaciéon Beneficiario (En su caso): $
100%

Conceptos de Pago:

Prestador (es) de Servicios:

Proveedor (es):

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algln expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) El plazo para la S|
recepcion de la solicitud sera de al menos 7 dias habiles antes de que inicie el evento

> ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o S|

del Representante Legal de la Persona Moral.

> Comprobante de Domicilio bocumento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones SI
de |la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad). REF

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinaciéon Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-OM-00/
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1de 4
lc.




Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigiiedad.

Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o0 moral como contribuyente.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacién Objetivo (Convenio de Concertacion Anexo 11 de las RO Vigente)
Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

Escrito detalle del Apoyo por parte del beneficiario (firma autografa
del beneficiario)

Prog rama de Trabajo Documento que sefiala de manera especifica cémo se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo (en su caso). Debera presentarse mediante escrito en
formato libre generado por el solicitante, sefialando el objetivo del servicio y presentando un
calendario de trabajo (cronograma).

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos de Los
servicios con detalle de aportaciones por parte de Financiera, indicando el nombre del
Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio y si la aportacion del
Beneficiario sera en efectivo o en especie. Conforme al tabulador de montos maximos,
establecido en el Anexo 6 y a las Consideraciones del numeral 6.4.6.3 de las RO.
Consulta de verificacion de tarifas autorizadas

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios pebera
incluir costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en
forma expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales y/o
fisicas) y debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes
deberan coincidir con los del presupuesto del apoyo o servicio. Conforme al tabulador de
montos maximos, establecido en el Anexo 6 y a las Consideraciones del numeral 6.4.6.3 de
las RO.

Cédula Fiscal del RFC o Guia de Obligaciones de los

proveedores Mostrando la actividad del Proveedor toda vez que el apoyo debera ser
proporcionado directamente por los proveedores o prestadores de servicio, sin utilizar
empresas intermediarias, En su caso se podra presentar el Acta Constitutiva con su objeto
social justificando la Guia de Obligaciones.

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada
dicha CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Curriculum del Ponente o Instructor integrado por el ponente que sefala la
trayectoria, experiencia y certificaciones del mismo. (En su caso)

Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de
Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales pbocumento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus
obligaciones fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion.

Comprobante de registro en SIPRO
Dictamen de Elegibilidad
Vo. Bo. Mesa de Control Original o copia.

REVISO:

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

REF

REF

Sl

Sl

Si

S/

Sl

Sl

Si

Sl

NI

SI

Sl

Sl

Sl

SI

S/

S/

Por la Agencia Por Supervisiéon

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 Q
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»

S
>

Solicitud de Autorizacion del Apoyo y suficiencia
presupuestal del Apoyo

Autorizacion del Apoyo y suficiencia presupuestal del Apoyo

Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcion del mismo, con nombre, fecha y firma. La

respuesta de autorizacién a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso.

Cambio en la sede o fecha del Evento (En su caso)

>

e
V&

»
>

Solicitud de Cambio de Sede ylo Fecha con un minimo de 72 horas de
antelacion de la realizacion del Evento autorizado. Del Beneficiario a la GPNO.

Notificacion sobre la solicitud de cambio y los resultados de
la verificacion de la misma De la GPNO a la SCAPOER

Notificacion sobre la resolucion de la solicitud de cambio pea
SCAPOER a la GPNO

Notificacién sobre la resolucion de la solicitud de cambio pela
SCAPOER al Beneficiario

Pago Unica Ministracién

»

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de |la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Carta Compromiso con la Financiera con base a lo estipulado en el
Convenio de Concertacién

Solicitud de Dispersiéon de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacion Final

\d

Y

Recibo Unico para la aplicacion y recepcion de recursos
(Documento que sefala expresamente que la organizacion de productores recibié el recurso).

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacién, especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda:
“Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de |a federacion y demas normatividad aplicable”.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Informe del Evento Documento Suscrito por el Beneficiario, el cual debera describir
las actividades realizadas conforme al programa de trabajo, las conclusiones o resultados
logrados. En un plazo no mayor a 10 dias habiles, después de la culminacién del evento.

Documentacion Visual (fotografias) imagenes impresas generadas durante

la realizacion del evento. En un plazo no mayor a 10 dias habiles, después de la culminacion
del evento.

Oficio de justificacion por diferencias de asistencia respecto
al género o numero de beneficiarios finales Estio libre en el cual el
beneficiario expresa la causa de variacion en el aforo, con firma autégrafa. (En su caso)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

&2 FND

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

S

S/

Si

Sl

S/

St

Si

Si

S/

N

N

NI

SI

SI

N

Si

Sl

SI

Sl

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

/:\rea que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinaciéon Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002
echa de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22%junio-2015 Pagina 4 de 4
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Aplicable a partir de las Reglas de Operacion

del 14 de febrero de

2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para la Integracion Econdomica Comunitaria y para Proyectos de Desarrollo Econémico

Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Integracion Econémica Comunitaria

Beneficiario:

Municipio o Localidad (en donde se encuentra Alta o Muy Alta Marginacion)

No. SIPRO: Beneficiarios T: H: M: No. Ministraciones:
Monto Total del Proyecto: $ Aportacion FN: $
70% y Hasta $5°000,000.00 pesos
No. Crédito: Monto Total del Crédito: $
Monto x Ministracion: $ Aportacion Beneficiario: §

Conforme al Programa de Inversién
Prestador de Servicios:

Persona Fisica:

10%

Persona Moral:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF" en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervisién.

Agencia Supervision

Solventacion

RO/MP
» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) Si
» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).
» ldentificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona s
Moral.
» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.

A4

Com probante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial Sl
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del

REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece ala

Poblacién Objetivo °

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos de Los S|
servicios con detalle de aportaciones por parte de Financiera, indicando el nombre del
Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio y si la aportacion del Beneficiario
sera en efectivo o en especie.

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y Sl
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 ] Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

» Programa de Trabajo/Programa de Inversion pocumento que sefiala de
manera especifica como se desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo
solicitado. Debera contener los objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacién del
beneficiario y de la Financiera (en su caso). Escrito en formato libre generado por el solicitante
o prestador de servicios, el cual debera incluir los productos entregables o resultados
esperados del apoyo solicitado conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacién
del Programa.

Sl

> Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de
Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)

Sl

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el namero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depositos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiedad no mayor a 3 meses.

Sl

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o
del Representante Legal de |la Persona Moral

Sl

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Decumento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacién.

Sl

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

S|

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Si

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

S/

» Convenio de Concertacion (anexo 11 de las RO) Vigente /| Convenio de
Coordinacion (Anexo 13 0 14 de las RO) Vigente

Sl

Comprobante de registro en SIPRO

Si

Y VvV

Dictamen de Elegibilidad

SI

» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. |

S/

REVISO:

Por la Agencia Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia Supervision Solventacién

» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda.

S/

» Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcién del mismo, con nombre, fecha y firma. La

respuesta de autorizacion a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso.

Pago 12 Ministracion

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

SI

> Recibo Oficial del Beneficiario o0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de |a aportacion de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podréa usar el formato "Anexo 7” de las
RO: ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se deberé verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de ta SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién.

Sl

> Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

S/

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por ia Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacion, especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda:
“Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de la federacion y demas normatividad aplicable”.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido del
Prestador de Servicios en la ultima ministraciéon bocumento que

emite el beneficiario en el caso de que el apoyo haya requerido de la utilizacion de un
prestador de servicios, en el cual expresa su conformidad.

Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal
Solicitud de Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersiéon de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes

»

>

VVVVYYVYVY

Oficio solicitando a la Financiera la segunda o subsecuente
ministracion Escrito libre con firma autdgrafa.
Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido del

Prestador de Servicios en la Gltima ministraciéon pocumento que
emite el beneficiario en el caso de que el apoyo haya requerido de la utilizacién de un
prestador de servicios, en el cual expresa su conformidad.

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7
Verificaciéon de autenticidad del comprobante fiscal
Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura)
Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal
Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal
Solicitud de Dispersiéon de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacién Final

»

Acta de Entrega y/o Finalizacion suscrita por los Beneficiarios. el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacién del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes,
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autdgrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

REVISO:

' 4

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

Sl

Si

Sl

Si

Si

S|

Sl

Si

S/

Si

NI

N

Sl

Por la Agencia Por Supervisién

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisién Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

~

/

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO

Componente para la Integracion Econémica Comunitaria y para Proyectos de Desarrollo Econémico

Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Proyectos de Desarrollo Econémico

Beneficiario:

No. SIPRO: Beneficiarios T: H: M:

Monto Total del Proyecto: $

No. Ministraciones:

Aportacion FN: $

50% y Hasta $1°500,000.00 pesos
Igual a la aportacion del Beneficiario

Monto x Ministracion: $ Aportaciéon Beneficiario : $

Conforme al Programa de Inversion

Prestador de Servicios:

Persona Fisica:

50% Igual a la aportacion de FN

Persona Moral:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

>

>
>
>

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Acta Constitutiva con sello RPP persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Identificacion Oficial de ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigiiedad.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos de Los
servicios con detalle de aportaciones por parte de Financiera, indicando el nombre del
Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio y si la aportacion del Beneficiario
sera en efectivo o en especie.

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio.

RO/MP

Agencia Supervision Solventacion

Si

REF

SI

REF

S|

REF

Sl

Sl

Sl

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002 j %)
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RO/MP

Agencia Supervision

Solventacion

» Programa de Trabajo/Programa de Inversién bocumento que sefiala de
manera especifica como se desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo
solicitado. Debera contener los objetivos, cronograma de trabajo, desglose de la aportacion del
beneficiario y de la Financiera (en su caso). Escrito en formato libre generado por el solicitante
o prestador de servicios, el cual debera incluir los productos entregables o resultados
esperados del apoyo solicitado conforme a RO y al Manual de Procedimientos de Operacion
del Programa.

Si

» Datos de Identificacion del PS, acreditado en la Red de
Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)

S|

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Si

» Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

SI

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales seguin el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion.

Sl

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Sl

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Si

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (vigente no mayor a 3 meses de anti (ledad) (No aplica en el caso de
g Y 9
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

S

» Convenio de Concertacion (Anexo 11 de las RO) Vigente | Convenio de
Coordinacion (Anexo 13 o 14 de las RO) Vigente

SI

» Comprobante de registro en SIPRO

S/

Y

Dictamen de Elegibilidad

S/

» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia.

S/

REVISO:

Por la Agencia Por Supervisién

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia Supervisién

Solventacién

» Autorizacion del ApOYO emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda.

N

» Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcién del mismo, con nombre, fecha y firma. La

respuesta de autorizacién a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso.

Pago 1? Ministracion

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7" de las
RO: ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Sl

> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Si

Area que emite: Direceion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002—"
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su Si
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacion, especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda:
“Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de la federacion y demas normatividad aplicable”.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

Si
del SAT)

Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G

SI
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

» Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido del

Prestador de Servicios en la tltima ministraciéon pocumento que s
emite el beneficiario en el caso de que el apoyo haya requerido de la utilizacion de un
prestador de servicios, en el cual expresa su conformidad.

» Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal

> Solicitud de Dispersion de Recursos SI
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion y Subsecuentes

» Oficio solicitando a la Financiera la segunda o subsecuente

P ie Sl
ministracidn Escrito libre con firma autografa.

» Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido del

Prestador de Servicios en la tltima ministraciéon bocumento que S|
emite el beneficiario en el caso de que el apoyo haya requerido de la utilizacion de un
prestador de servicios, en el cual expresa su conformidad.

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Sl
» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal N
» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) sl
» Verificaciéon de autenticidad del comprobante fiscal s
> Solicitud de Suficiencia o Afectaciéon Presupuestal S
» Solicitud de Dispersion de Recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por

SIPRO)

Comprobacion Final

> Acta de Entrega y/o Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador ’ ’
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacion del servicio relacionado con el Apoyo, sefalando los antecedentes, Si
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-00
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 3de 3
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Formato UPC 06

&.3 FND

Aplicable a partir de las Regias de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para la Constitucién y Operacion de Unidades de Fomento y Desarrollo Econémico y

Financiero
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Constituciéon y Operacion de Unidades de Fomento y Desarrollo Econémico y Financiero

Beneficiario:

Apoyo destinado al pago de honorarios y administracion de personal dedicado a las siguientes actividades, (sefalar el

o los apoyos que correspondan):

Fomento y promocion de negocio

Seguimiento y supervision de operaciones crediticias y de Apoyos
Realizacién de proyectos y operaciones fiduciarias

Identificacion y seguimiento de proyectos estratégicos

Aportacion FN: $

100% y Hasta $500,000.00 pesos

Desarrollo y seguimiento de proyectos econdmicos o crediticios especiales, o prioritarios
Verificacion en campo y supervision de los Apoyos otorgados por las presentes Reglas.

Los documentos marcados con el codigo “REF” en ia columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

Solventacién

ROIMP Corporativo Supervision

» Caratula conforme la Ley de Transparencia

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-03 Anexo 5 de las RO) S

» ldentificacion Oficial copia de 1a credencial de empleado FND s

» Oficio de Justificacion de la solicitud Emitida por el Area Solicitante Sl

» Autorizacion del Apoyo Emitida por el Comité de Capacitacion S

REVISO:

Por Corporativo Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

“La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

dmite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

F; Ha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
>

L2

~

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Formato UPC 07

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para Eventos Financieros o de Desarrollo Rural
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Eventos Financieros o de Desarrollo Rural

Beneficiario:

No. SIPRO: Costo Total del Evento: $
Hasta $500,000 o hasta $1,000,000 para la FN

Unica
Monto x Ministracion: $ Aportacion Beneficiario (Ensucaso): $

100%
Namero de dias del Evento Apoyo para:

Participante No Financiera Participante Financiera

Conceptos de Pago:

Honorarios por Hospedaje Alimentacion Transporte Cuotas de
instruccion o $1,215/persona/dia Desayuno Aéreo Internacional participacién
capacitacion ) $154/persona/dia ) $25,000/personalevento/viaje Internacional

) Ciudades menos Comida $200/persona/dia redondo 35.000/
$42,000/ponente/dia 2o = ) : $35,000/personalevento
! Econémicas: Cena $187/persona/dia Aéreo Nacional Nacional
$1,369/persona/dia Servicio de café $10,000/persona/evento/viaje $20,000/personalevento
$98/persona/dia redondo
Terrestre (s6lo nacional)
$1,000/personal/evento/viaje redondo
Renta de médulos y Aula Salones Equipo audiovisual Mobiliario
espacios promocionales Evento de 1 a 49 Evento de 50 personas en Bocinas, micréfonos, pantalla, Mesas, silias, estrados o
Stands $120,000/evento personas adelante. $100,000/dia laptop, proyector, cableado, tarima, lonas, entre otros
Promocionales $100,000/evento $20,000/dia Con mezcla de recursos de iluminacion, amplificador entre relacionados.
' otras dependencias hasta otros relacionados. $50,000/evento
con $200,000 por dia $50,000/evento
Materiales, articulos y documentos Materiales, articulos y Contratacion de personal eventual
promocionales documentos didacticos que asiste en la promocion del evento
Stands $120,000/evento $400/personal/evento $3,000/personalevento

Promocionales $100,000/evento

Proveedor (es) de Servicios:

Una por cada 50 participantes y hasta 4
personas/evento

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

ROIMP Agencia Supervision Solventacion
» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) o (Formato FN-RO-03 si
Anexo 5 de las RO). Al menos 5 dias antes habiles de que inicie el evento.
» Acta Constitutiva con sello RPP persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad). Excepto Financiera.
> Identificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral. Excepto Financiera como Persona Moral.
‘\ » Credencial que Acredite al Servidor Publico solicitante como 5
\ miembro de la Institucion solo Personal Financiera.
\
\ g
| Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
/J—»Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 3
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Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad. Excepto Financiera.

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato. Excepto
Financiera.

Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta los porcentajes que cubrira la Financiera y en su caso el beneficiario.
Deberé indicar los honorarios y costos de Los servicios con detalle de aportaciones por parte
de Financiera, indicando el nombre del Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el
servicio Conforme al tabulador de montos maximos, establecido en el Anexo 6.
Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Devera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio. En eventos mayores a $30,000.00 M.N. se
requerird que se entregue mas de una cotizacion por cada concepto de gasto que desee cubrir.
Conforme al tabulador de montos méaximos, establecido en el Anexo 6

Prog rama del Evento bocumento descriptivo de las actividades que se realizaran
durante el Evento Financiero o Desarrollo Rural, incluyendo Cronograma. Debera indicar la
aportacion de Financiera y del beneficiario excepto cuando el programa se obtenga de Internet
y se integre en los términos en que aparece publicado.

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE). De ia cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral. Excepto Financiera como Persona Moral.

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.

CLUNI / Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO). Excepto Financiera.

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

Curriculum del Ponente o Instructor integrado por el ponente que sefala la
trayectoria, experiencia y certificaciones del mismo. (En su caso)

Dictamen de Elegibilidad
Vo. Bo. Mesa de Control original o copia.

REVISO:

>
>

\

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

REF

SI

REF

Sl

Sl

Sl

SI

Si

SI

Si

SI

Si

SI

Si

Si

Por la Agencia
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Autorizacion del Apoyo Emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda.

Convenio de Colaboraciéon/Convenio de Coordinaciéon Anexo 16
de las RO Vigente Anexo 13 de las RO Vigente (cuando sea aplicable a poblacién objetivo)

Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

RO/MP

Agencia

Supervisién

Solventacién

Si

Si

Areg qxe emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios v Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha ¢

;

==
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Cambio en la fecha o sede del Evento (En su caso) RO/MP | Agencia | Supervisién | Solventacion
Solicitud de Cambio de Sede y/o Fecha con un minimo de 72 horas de S|
antelacion de la realizacién del Evento autorizado. Del Beneficiario a la GPNO.

» Notificacion sobre la resolucion de la solicitud de cambio pela S/
GPNO al Beneficiario

» Presupuesto del Apoyo Solicitado (En su caso) s

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios (En su caso) s

» Programa del Evento S|

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) (En su caso) , Sl

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales s

» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a ”
instituciones de Banca de Desarrollo Excepto Financiera. (En su caso)

>» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de Si
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Curriculum del Ponente o Instructor cuando el concepto de pago

SI
corresponda a honorarios por Instruccion

> Cédula Fiscal del RFC de los proveedores st |

Pago Unica Ministracién

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato "Anexo 7" de las
RO: ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada dei beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal SI
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina

s/
del SAT)

> Solicitud de Suficiencia o Afectacion Presupuestal y

. b SI
dispersion de recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/
SIPRO)

Comprobacion Final

» Relacion con los datos basicos de las personas (que incluya
CURP y/o RFC), a quienes se les proporcion6 informacion
sobre los apoyos, programas y productos que ofrece la
Financiera. cuando el concepto de pago corresponda a un Stand.

Si

> Presentaciones o documentos generados para el evento
Impresion o copia fotostatica de los documentos generados para exposiciones, presentaciones, SI
material informativo y material publicitario utilizados en el evento.

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir Sl
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

» Informe del Evento Documento Suscrito por el Beneficiario, el cual debera describir

las actividades realizadas conforme al programa de trabajo, las conclusiones o resultados Sl

logrados.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina S|

del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios-SIIPP-G sl

Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
\ F'ffha de Emisién: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3




Formato UPC 08

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para el Desarrollo Tecnolégico en el Medio Rural
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Estudios de Desarrollo Rural

Beneficiario:

No. SIPRO: Beneficiarios: H: M:

Monto Total del Estudio: $

12 2"

Aportacion FN: $

No. de Expediente:

100% y Hasta $500,000.00 pesos

Monto x Ministracion: $ $ Aportacion Beneficiario : $

50% 50%

Prestador de Servicios:

Persona Fisica:

En su caso

Persona Moral:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

>

>
»
>

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Identificacion Oficial de ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral
Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilio actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigiledad: agua, luz, teiéfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo (Convenio de Concertaciéon Anexo 11 de las RO Vigente)
Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

CLUNI / Carta INDESOL clave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el

beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

ROIMP

Agencia Supervision Solventacién

SI

SI

Si

Sl

SI

REF

REF

REF

SI

Si

S/

Area que emite: Direcciéon General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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ROIMP

Agencia Supervision

Solventacion

» Escrito detalle del Apoyo por parte del beneficiario (firma autsgrafa

S!
del beneficiario)

» Presupuesto del Apoyo Solicitado bocumento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la Sl
Financiera y en su caso el beneficiario.

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios. indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y sl
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio. Se podran contratar a prestadores de servicios no
inscritos en la Red de Prestadores de Servicios de la Financiera.

» Programa de Trabajo Documento que sefiala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo (en su caso). Debera presentarse mediante escrito en Sl
formato libre generado por el solicitante, sefialando el objetivo del servicio y presentando un
calendario de trabajo (cronograma).

» Datos de Identificacion del PS, acreditado en la Red de

g s
Prestadores de Servicios (impreso de SIPRO)

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depositos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario ¢ escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl

fiscales segun el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.
» Comprobante de registro en SIPRO ]
» Dictamen de Elegibilidad s/
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Solicitud de Autorizacion y Suficiencia o Afectaciéon

Presupuestal del Apoyo Emitida por GPNO a la Instancia de Autorizacion que St

corresponda.

» Autorizacién y Suficiencia o Afectacién Presupuestal del

Si
Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda.

» Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcion del mismo, con nombre, fecha y firma. La s/

respuesta de autorizacion a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso.

Pago 12 Ministracion

» Oficio solicitando a la Financiera el pago de la primera

_— - N
ministracidn Escrito libre con firma autégrafa

» Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando |la recepcién de |la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal Sl
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina s/
del SAT)

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios-SIIPP-G

: : bv Sl
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

rea gue emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Solicitud de Dispersién de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion

X

»

>

N/

»
>
>

Oficio solicitando a la Financiera el pago de la segunda
ministracion Escrito libre con firma autégrafa.

Recibo Oficial del Beneficiario 0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcién de la aportacién de |a Financiera, segun sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacion, especificando. bajo protesta de decir verdad {a siguiente leyenda:
"Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de la federacién y demas normatividad aplicable”. Corresponde a 12 ministracion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padréon de Beneficiarios—SIIPP-G
Deberé estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Solicitud de Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersién de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacion Final

>

>
>

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura)
Corresponde a 22 ministracion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal

Acta de Entrega on Finalizacién suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacion del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes,
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autografas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes.

Informe de Resultados del Programa de Trabajo pocumento en
formato libre emitido por el beneficiario en donde se especifican los alcances logrados
mediante el apoyo con respecto al programa suscrito.

Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido en la

ultima ministracion bDocumento que emite el beneficiario en el caso de que el apoyo
haya requerido de la utilizacion de un prestador de servicios, en el cual expresa su
conformidad. Excepto cuando los estudios sean realizados para la Financiera.

REVISO:

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

Si

S/

SI

Sl

N

Sl

N

S/

N

N

S/

Si

Sl

Si

Por la Agencia Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria

“La presente Gula de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las Reglas de Operacion,
Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la Direccion General Adjunta de Promocion de
Negocios y Coordinacién Regional. asi como de aquellas éreas que la integran”.

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacidn Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato UPC 09

Qs}'} FND

Aplicable a partir de las Reglas de Operaciéon

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION Y OPERACION DE UNIDADES DE PROMOCION DE CREDITO
Componente para el Desarrolio Tecnolégico en el Medio Rural
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Proyectos de Trasferencia de Tecnologia

Beneficiario:

No. SIPRO: Beneficiarios: H: M:

Monto Total del Proyecto: $

12 2°

Aportacién FN: $

No. de Expediente:

100% y Hasta $1,000,000.00 pesos

Monto x Ministraciéon: $ $ Aportacion Beneficiario : $

50% 50%

Prestador de Servicios:

Persona Fisica:

En su caso

Persona Moral:

Proveedor:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacion), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

>

>
>
>

Y

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

Identificaciéon Oficial de ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

Comprobante de Domicilio bocumento que avala el domicilio actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

CLUNI / Carta INDESOL clave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo (Convenio de Concertacion Anexo 11 de las RO Vigente)
Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrollo Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de |las sociedades de informacion crediticia)

ROIMP

Agencia Supervision Solventacion

Sl

SI

Sl

sI

REF

REF

REF

SI

Sl

S!

Si

/

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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_SHCP_ 2

ROI/MP | Agencia Supervision Solventacién

> Escrito detalle del Apoyo por parte del beneficiario (Firma Autografa
de! beneficiario)

» Presupuesto del Apoyo Solicitado pocumento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la Sl
Financiera y en su caso el beneficiario.

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y sl
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio. Se podran contratar a prestadores de servicios no
inscritos en la Red de Prestadores de Servicios de la Financiera.

> Prog rama de Trabajo Documento que sefala de manera especifica como se
desarrollara el aprovechamiento de los recursos del apoyo solicitado. Debera contener los
objetivos, cronograma de trabajo (en su caso). Debera presentarse mediante escrito en S
formato libre generado por el solicitante, sefialando el objetivo del servicio y presentando un
calendario de trabajo (cronograma).

> Datos de Identificacion del PS, inscrito en la Red de
Prestadores de Servicios (Impreso de SIPRO)

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero tnico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigiiedad no mayor a 3 meses.

» Cedula Fiscal del RFC de los Proveedores en caso de pago de
materiales y equipo necesario para proyectos de transferencia de tecnologia, proyectos pilotos, S
parcelas demostrativas y parametrizacion de innovacion tecnolégica de diversa indole.

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido

Si

Si

por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones Sl

fiscales segtin el Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.
» Comprobante de registro en SIPRO S
» Dictamen de Elegibilidad S
» Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

> Solicitud de Autorizacion y Suficiencia o Afectacion

Presupuestal del Apoyo Emitida por GPNO a la Instancia de Autorizacion que Si
corresponda.

» Autorizacion y Suficiencia o Afectacion Presupuestal del

Si
Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacién que corresponda.
» Comunicado de Aprobacion del Apoyo Emitido por Financiera al
beneficiario con acuse original de recepcién del mismo, con nombre, fecha y firma. La s/

respuesta de autorizacién a las solicitudes se dara en un plazo no mayor a 20 dias habiles a
partir de su ingreso. 1

Pago 12 o Unica Ministracion
» Oficio solicitando a la Financiera el pago de la primera
ministracion Escrito libre con firma autografa

S/

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
echa de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 4
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Recibo Oficial del Beneficiario o0 Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando |a recepcion de la aportacion de la Financiera, segun sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7" de las
RO; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Solicitud de Dispersion de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Pago 22 Ministracion

>

>

>

Oficio solicitando a la Financiera el pago de la segunda
ministracion Escrito libre con firma autografa.

Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcién de la aportacion de |la Financiera, segun sea la ministracién. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO:; ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se debera verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federaciéon, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacion, especificando, bajo protesta de decir verdad la siguiente leyenda:
“Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de |a federacién y demas normatividad aplicable”. Corresponde a [a 12 ministracion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

Constancia de carga del Padron de Beneficiarios~SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de ¢ste.Solicitud de
Dispersiéon de Recursos

Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por
SIPRO)

Comprobacion Final

>

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera. Los montos y conceptos deberan
corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de los Apoyos
relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente su
autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el Cédigo
Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante legal
de la organizacién, especificando, bajo protesta de decir verdad |a siguiente leyenda:
“Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el cédigo
fiscal de la federacion y demas normatividad aplicable”. Corresponde a la 2° ministracion.

Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

&'a FND

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

Sl

S/

Si

S/

Si

Sl

SI

S/

S|

S

N

Si

SI

S/

Area que emite; Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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RO/MP Agencia Supervision Solventacion

» Acta de Entrega y/o Finalizacion suscrita por los Beneficiarios, el Prestador
de Servicios y la Instancia receptora de la solicitud. Documento original en el que se da por
terminada la prestacién del servicio relacionado con el Apoyo, sefialando los antecedentes, Sl
productos o entregables y resultados obtenidos. Debera tener firmas autégrafas y rubricas en
todas sus fojas por cada una de las partes. '

> Informe de Resultados del Programa de Trabajo Documento en
formato libre emitido por el beneficiario en donde se especifican los alcances logrados Sl
mediante el apoyo con respecto al programa suscrito.

» Carta satisfaccion del Beneficiario por servicio recibido en la

ultima ministracion pocumento que emite el beneficiario en el caso de que el apoyo Sl

haya requerido de la utilizacién de un prestador de servicios, en el cual expresa su
conformidad.

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas éreas que la integran”.

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocidn de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina4 de 4
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Formato GL 01

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION DE GARANTIAS LIQUIDAS
Componente de Fondos de Garantias Liquidas
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Fondo de Garantias Liquidas Simples

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Contrato:
Porcentaje de Garantia Autorizada: Monto del Crédito Otorgado: $
Monto del Apoyo: $ Comision por la Garantia Liquida: % $
Hasta por el 20% del monto del crédito Aportacion del Beneficiario 3% + IVA
de la GL Autorizada
Beneficiarios T: H: M: PM

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito), dicho documento no necesariamente
debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

ROIMP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) sl

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

> Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral.

> Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio. Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, S|
comodato.

> Ceédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la HEE
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Escrito libre donde se manifiesta la falta de recursos para "
constituir garantias Documento generado por el beneficiario.

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a -

instituciones de Banca de Desarrollo. (Anexo 17 de las RO)
> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de Si
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Opinion favorable SAT Cumplimiento de obligaciones
Fiscales Art. 32-D del codigo fiscal de la federacion.

Si

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.
>\ Vo. Bo. Mesa de Control original o copia. St

— \\ P
@- A\ |

z >
Area QL;%@: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
ech'aéEmisién: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2 K[\
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REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervisién Solventacién

> Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. SI
Pago de la Comision y Constitucion de Garantias
» Comprobante Bancario del Pago de la comisién por acceso al .

Fondo.
» Solicitud por parte del beneficiario para la excepcion o

disminucion del costo de acceso al Fondo En su caso para los 3l

proyectos ubicados en Municipios de alta y muy alta marginacién.
» Notificaciéon de la excepcién o disminucion del costo de

acceso al Fondo autorizado por el Comité de Capacitacién en Sl

su caso para los proyectos ubicados en Municipios de alta y muy alta marginacion.
» Oficio solicitud de liberacion del Apoyo De la GRFPN a GE Si

» "Oficio liberacion de Apoyos y constitucion de garantias pe GEa
GRFPN

Si

REVISO:

Por la Agencia Por Supervision

Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran’.

ite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Re
\ 'Qn:}_f_)-mayo-ZOﬁ Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato GL 02

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION DE GARANTIAS LiQUIDAS

&% FND
}/

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

Componente para la Constitucion de Garantias Liquidas Capitalizables y Reservas Preventivas
Integracion de Expedientes para el Apoyo:

Garantias Liquidas Capitalizables

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Contrato:

Porcentaje de Garantia Autorizada:

Monto del Apoyo: $

Monto del Crédito Otorgado: $

Hasta el 10% del monto del crédito otorgado sin exceder $1°500,000.00 del monto acumulado

Recibio este apoyo en afios anteriores: Si NO Monto Acumulado:

Beneficiarios T: H: M: PM

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Contrato de Fideicomiso ), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparenciay A.L.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

» Com probante de Domicilio. vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento,
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Escrito libre donde se manifiesta la falta de recursos para
constituir garantias.

» Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo

P

fiscal de la federacion.

o. Bo. Mesa de Control original o copia.

ue emite>

ROIMP

Agencia

Supervisién

Solventacion

SI

REF

Sl

REF

Sl

REF

REF

Sl

Sl

NI

Si

ROIMP

Agencia

Supervision

Solventacion

Nl

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacioén
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

RO/MP | Agencia Supervisiéon Solventacién

» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. SI
Apertura de Fideicomiso y Constitucion de Garantias
» Copia del Contrato de Fideicomiso aperturado con la .

Financiera
» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G. sl
» Recibo para la Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) S|
» Oficio solicitud de liberacion del Apoyo De la GRFPN a la DEPNIFR
» Oficio de liberacion de Apoyos emitido por la DEPNIFR a la S

GRFPN
Liberacion de Garantias Después de 1 aiio a partir de su otorgamiento
» Confirmacion del pago total del crédito s
» Copia simple del Acta de Asamblea debidamente

protocolizada, ante Fedatario Publico validando el Apoyo en sl

su Capital Social o patrimonio.
» Solicitud de Liberacion del Fideicomiso De 12 ACR ala GRFPN N
> Respuesta de Reintegro de la Garantia Liquida pe la GRFPN a la %

ACR
» Solicitud de Liberacion del Fideicomiso De la GRFPN al Fiduciario SI

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas éreas que la integran’.

<

Area q te: Di/r:eccibn General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Ep% 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2
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|
Formato GL 03

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA PARA LA CONSTITUCION DE GARANTIAS LIQUIDAS
Componente para la Constitucion de Garantias Liquidas Capitalizables y Reservas Preventivas
Integracion de Expedientes para el Apoyo:
Constitucion de Reservas Preventivas

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Contrato:

Porcentaje de Reserva Autorizada: Monto del Crédito Otorgado: $

Monto del Apoyo: $

Hasta el 50% de la Reserva Requerida sin exceder $500,000.00 del monto acumulado

Recibio este apoyo en afios anteriores: SI NO Monto Acumulado:

Beneficiarios T: H: M: PM: Aportaciéon Beneficiario:
Hasta el 50% de la Reserva Requerida

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Contrato de Fideicomiso), dicho documento
no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) sl

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de Ia REF
Propiedad).

> Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

> Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, Sl
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la RER
Poblaciéon Objetivo (Contrato de Crédito)

> Poder y autorizaciéon para verificar posibles quebrantos a o
instituciones de Banca de Desarrollo (anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad) (No aplica en el caso de SI
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

> Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo si
fiscal de la federacién.

f “'\ \‘
Area que emilMién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Epa§ion: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Estados Financieros Dictaminados validados por un Contador Publico 51

autorizado por el SAT
» Comprobante de registro en SIPRO S
» Dictamen de Elegibilidad s
> Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia |- Supervision Solventacion

» Autorizacion del Apoyo emitida por la Instancia de Autorizacion que corresponda. Si
Apertura de Fideicomiso y Constitucion de Reservas
» Copia del Contrato de Fideicomiso aperturado con la .

Financiera
» Constancia de carga del Padréon de Beneficiarios—SIIPP-G sl
» Recibo parala Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) Sl
» Comprobante de la Aportacion del Beneficiario al Fideicomiso s
» Oficio solicitud de liberacién del Apoyo De 1a GRFPN a la DEPNIFR N
> Oficio de liberacion del apoyo de la DEPNIFR a la GRFPN s
Liberacion de Reservas Después de 3 afios a partir de su otorgamiento
» Confirmacion del pago total del crédito Si
» Copia simple del Acta de Asamblea debidamente

protocolizada, ante Fedatario Publico validando el Apoyo en s

su Capital Social o patrimonio.
> Solicitud de Liberacion del Fideicomiso pDela ACRala GRFPN ]
> Solicitud de Liberacion del Fideicomiso De la GRFPN al Fiduciario st
» Respuesta de Liberacion de las Reservas s/

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas éreas que la integran”.

.

Area qle.ehite: Diréc\:cién General Adjunta de Promocioén de Negocios y Coordinaciéon Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Em )'nffzﬂimayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato RC 01

&3 FND
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Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Disminucion de Costos de Acceso al Crédito

Integracion del Expediente para el Apoyo:
Disminucion de Costos de Acceso al Crédito

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

1er Piso [:j 2° Piso E

Monto del Crédito Otorgado: $ Puntos porcentuales otorgados:

Plazo del Apoyo:

No mayor a 360 dias

Monto del Apoyo: $ Beneficiarios: T: H:

DN: Desastres Naturales / Requiere Autorizacion del Comité de Operacién
CM: Contingencias de Mercado / Requiere Autorizacion del Comité de Operacién

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito), dicho documento no necesariamente

debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

Agencia Supervision

Solventacion

RO/MP

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) S|

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REE
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigliedad.

> Com probante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, Sl
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.
Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la BEE
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o REF
del Representante Legal de la Persona Moral
CLUNI / Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar sl
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a »
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de S
presentar la consulta positiva de ias sociedades de informacién crediticia)

\ Akea que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional
#%cha de Emision 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

> Opinidn favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo S|

fiscal de la federacion.
» Listado de clientes beneficiados (Solo aplica para EIF) pebera

incluir los datos completos del financiamiento y la tasa con la que la entidad desconté los S

recursos del crédito.
» Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervisiéon Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

l RO/MP | Agencia Supervisién Solventacion 1

Ministracion conforme al calendario de amortizacion del crédito

» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios-SIIPP-G Sl
> Recibo para la Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) s
» Autorizacién del Apoyo S
» Oficio solicitud de liberacion del Apoyo S
» Comprobante de dispersion de recursos (bitacora, correo electrénico o s
consulta de movimientos diarios)
En caso de aplicar recalculo al monto autorizado
» PF1 con base a la cual se elabora el recalculo
» Recalculo del Apoyo elaborado por la Agencia s
» Notificacion del recalculo a la Instancia Ejecutora por parte de -
la Agencia
» Notificacion del recalculo al Beneficiario por parte de la |
Agencia
» Carta del Beneficiario autorizando el recalculo y el destino del -
Apoyo en caso que el Beneficiario haya pre pagado su crédito
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran’.

ea gue emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional  Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Emisi()ﬁi\SO-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2
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Formato RC 02

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Disminucion de Costos de Acceso al Crédito

Integracién del Expediente para el Apoyo:

Verificacion de Datos en el Registro Pulblico de la Propiedad

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: Costo Total del Apoyo: $

Hasta $ 1,100 por consulta

No. de Verificaciones:

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.
Solicitud
> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-03 Anexo 5 de las RO) sl
» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF

Propiedad).
» ldentificacion (Credencial de Empleado de quien firma la solicitud) SI
» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.
» Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del REF

SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.
» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo u

fiscal de la federacion.
» Relacion de personas fisicas y morales consultadas S/
» Factura de las consultas realizadas Si
» Comprobante de registro en SIPRO si
» Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Area que emite: Direccion Genéfal Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Mesa de Control

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-00:
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| RO/MP | Agencia | Supervisién Solventacién—l

Pago Unica Ministracién

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G sl
RO/MP Agencia Supervision Solventacion
» Oficio solicitud de pago del Apoyo De la GRFPN a DEPNIFR/GE s
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por -
SIPRO) |
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operaciéon, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

fea que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
*

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 - B Pagina 2 de 2



Formato RC 03

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Disminucién de Costos de Acceso al Crédito
Integracion del Expediente para el Apoyo:

Consulta a las Sociedades de Informacion Crediticia

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: Costo Total del Apoyo: $ No. de Verificaciones:

Hasta $ 250 por consulta

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.
Solicitud
» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-03 Anexo 5 de las RO) Sl ]
» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Pablico de la REF

Propiedad).
> Identificacién (Credencial del empeado que firma la solicitud) Sl
» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en

proceso de registro en el Registro Piblico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.
» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF

SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-b del codigo sl

fiscal de la federacion.
> Carta de los beneficiarios para facultar a la Financiera para

solicitar la consulta Documento que ampara que el beneficiario autoriza a la REF

Financiera para cubrir con el apoyo otorgado el gasto erogado por concepto de consultas.
» Desglose de las consultas realizadas s
» Factura de las consultas realizadas Si
» Comprobante de registro en SIPRO s
» Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:

Por la Agencia * Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-0Q
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2
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I ROIMP | Agencia I Supervisién Solventacion

Pago Unica Ministracion

» Constancia de carga del Padréon de Beneficiarios—-SIIPP-G sl

RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/

SIPRO)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas éreas que la integran’”.

y

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Reqgional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2



Formato RC 04

&3 FND

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO

Componente para la Disminucién de Costos de Acceso al Crédito

Integracion del Expediente para el Apoyo:

Pago de Avallios

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $

Monto x Ministracion: $

Unica

100%

Beneficiarios: T: H: M: PM:

Proveedor:

Aportacién FN: §

100% del Costo Total - Hasta $6,000

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Solicitud de Crédito), dicho documento no
necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparenciay A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

> ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad. cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

» Comprobante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento,
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo (Solicitud de Credito o Contrato de Crédito)

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Anexar copia del estado de
cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha CLABE,
con antigijgdad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

> CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.

> Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo
fiscal de |a federacion.

» Autorizacion del pago del avalué

Area que emite; Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIF%LOO

RO/MP

Agencia

Supervision Solventacion

Sl

REF

Sl

REF

Sl

REF

REF

S|

Sl

Sl

S|

N

Sl

RO/MP

Agencia

Supervision Solventacion

SI

Fecha de Emision: 30-mayo-2011

™
Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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» Comprobante de registro en SIPRO S

» Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

ﬁOIMP | Agencia I Supervision l Solventacién—l

Pago Unica Ministracion

> Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 sl
> Verificacién de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina s/
del SAT

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Los montos
y conceptos deberan corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de
los Apoyos relacionados, deberan estar vigentes, asi mismo, verificar y anexar al expediente
su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo establecido en el
Codigo Fiscal de la Federacion, ademas, dicha copia debera estar firmada por el representante Sl
legal de la organizacion, especificando, bajo protesta de decir verdad Ia siguiente leyenda:
"Manifiesto que este documento ha sido verificado y cumple con lo establecido en el codigo
fiscal de la federacién y demas normatividad aplicable”. Validado por el Jefe de Departamento
de Gestion de Avaltos de la CR.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante el SAT) S
» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G sl
> Comprobante de la 1? ministracion del crédito asociado con S|
excepcioén de los Pequefos Productores,
» Solicitud del beneficiario para abonar el monto del apoyo al s
perito valuador Tratandose de Pequefios Productores
» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Anexar copia del estado de ‘
cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha CLABE, Sl ‘
con antigliedad no mayor a 3 meses.(En su caso) |
» Evidencia del avaluo realizado S
» Oficio solicitud de pago de los apoyos De la ACR a GRFPN S
» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por |
SIPRO)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervisiéon Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria Supervisién Comprobatoria

“La presente Gula de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las Reglas de Operacion,
Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la Direccion General Adjunta de Promocion de
Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas éreas que la integran”.

» \\ L £
>§§"ea que emite: Direccion General Adjunta de Promocidén de Negocios y Coordinaciéon Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio~2015 ‘ Pagina 2 de 2
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Formato RC 05

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Disminucién de Costos de Acceso al Crédito
Integracion del Expediente para los Apoyo:

Tramites Legales y Administrativos

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: Monto Total del Proyecto: $

Unica
Monto x Ministracion: $ Aportacion FR: §
100% 100% del Costo Total - Hasta $35,000.00

Concepto del Apoyo:

Beneficiarios:T: H: M: PM:

Proveedor:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Solicitud de Crédito), dicho documento no
necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G. Sl

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) s

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Piiblico de la REF
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF

meses de antigliedad.
> Comprobante de Domicilio vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,

luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, Sl
comodato.

Cédula de ldentificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la HEE

Poblacion Objetivo (solicitud de Crédito o Contrato de Crédito)

» Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos de Los S|
servicios con detalle de aportaciones por parte de Financiera, indicando el nombre del
Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizara el servicio y si la aportacién del Beneficiario
sera en efectivo o0 en especie.

» Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios pebera inciuir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Deberéa presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y S|
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio. Para tramites legales, juridicos y normativos para
la constitucién o modificacion de EIF presentar tres cotizaciones por cada concepto de gasto.

> Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Anexar copia del estado de
cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha CLABE, SI
con antigﬁgdad no mayor a 3 meses.

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. En su caso.
A

. : / | (
Area que emite: Di on General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001002 1

Si

Sl

Fecha de Emision30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2
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ROIMP Agencia Supervision Solventacion
> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a &
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)
» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de S
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)
» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo S|
fiscal de la federacion.
» Dictamen de Elegibilidad S
» Comprobante de registro en SIPRO Si
» Vo. Bo. Mesa de Control S
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervision Solventacién
Autorizacion del Apoyo Emitida por la Instancia Correspondiente. Si

Pago Unica Ministracién

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT

» Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Los montos
y conceptos deberan corresponder al presupuesto y cotizaciones presentadas y aceptadas de
los Apoyos relacionados.

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G

> Recibos de pagos y tarifas asociados a la gestion de los
tramites

» Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal y
Dispersion de Recursos

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacién generada por
SIPRO)

REVISO:

,@

| RO/MP I Agencia Supervision Solventaci()n—|

Sl

Si

S|

N

SI

Sl

S/

N

Por la Agencia Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma

Fecha, Nombre y Firma

Supervisién Comprobatoria Supervisién Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria

‘La presente Gula de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las Reglas de Operacion,

:}anuaﬁes de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la Direccion General Adjunta de Promocién de
‘egocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas éreas que la integran”,

Area Jue emnla Direccion General Adjunta de Promocidn de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR DGAPNCR DEPNIFR-001-002

Fecha

mision: 30- -mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato RC 06

€. D

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Disminucion de Costos de Acceso al Crédito
Integracion de Expedientes para los Apoyos:

Estados Financieros Dictaminados

Beneficiario:

No. Solicitud: Monto Total del Proyecto:

Monto x Ministracién: $ Aportacion FR:

Tipo de Aportacion del Beneficiario:

Unica 100%

Beneficiarios: T: H: M:

Proveedor:

Hasta $40,000.00 y 90% del Costo Total

Aportacion Beneficiario: $

10%

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito o Convenio de Concertacién), dicho
documento no necesariamente debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparencia
Solicitud

>

>
>
>

&

Area'"'gue emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional

RO/MP

Agencia Supervision

Solventacién

S|

Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

SI

Acta Constitutiva con sello RPP persona Moral (RPP: Registro Publico de la
Propiedad).

REF

ldentificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona
Moral.

Si

Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

REF

Comprobante de Domicilio Documento que avala el domicilic actual del

solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, teléfono o predial
o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

S|

Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

REF

Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la

Poblacion Objetivo En caso de que el Beneficiario sea acreditado de la Financiera
Nacional de Desarrollo se debera anexar la hoja consulta por apertura al cliente (PF1) o
referenciarlo al Contrato de Crédito. Si no es acreditado, podra avalarse con Acta Constitutiva o
una carta extendida por el Agente de Financiera Nacional de Desarrollo confirmando la
pertenencia a la poblacién objetivo.

S

Presupuesto del Apoyo Solicitado Documento generado por el beneficiario
en donde manifiesta el alcance del apoyo que solicita, indicando los porcentajes que cubrira la
Financiera y en su caso el beneficiario. Debera indicar los honorarios y costos de Los
servicios con detalle de aportaciones por parte de Financiera, indicando el nombre del
Prestador de Servicios y/o Proveedor que realizard el servicio y si la aportacién del Beneficiario
sera en efectivo o en especie.

Si

Cotizaciones del Proveedor o Prestador de Servicios Debera incluir
costos unitarios, indicando el Impuesto al valor agregado (IVA)y otros impuestos en forma
expresa. Debera presentarse por escrito, en papel membretado (personas morales) y
debidamente firmadas por el prestador de servicios o proveedor, los importes deberan coincidir
con los del presupuesto del apoyo o servicio.

Sl

)

2 w})de Emision: 30-mayo-2011

Fecha de Actualizacién: 22-junio-2015
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RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el nimero tnico e irepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depdsitos, anexar copia del
estado de cuenta, documento bancario o escrito bajo protesta, en el que se vea reflejada dicha
CLABE, con antigliedad no mayor a 3 meses.

SI

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de la Persona Moral

Sl

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNI.

Sl

» Poder y autorizaciéon para verificar posibles quebrantos a

instituciones de Banca de Desarrolio Formato mediante el cual el
beneficiario autoriza expresamente a la Financiera a realizar la consulta en el Sistema de
Consulta de Quebrantos de la SHCP. (Anexo 17 de las RO)

S|

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

Si

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Documento expedido
por el SAT en el cual acredita que el beneficiario se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales segtin el Art. 32-D del cédigo fiscal de la federacion.

Sl

» Constancia de autorizaciéon al CP para dictaminar Estados

Financieros emitida por el SAT Documento expedido por la SHCP a través del
SAT que autoriza a un Contador Publico para realizar Estados Financieros Dictaminados.

Si

Comprobante de registro en SIPRO

S/

Dictamen de Elegibilidad

S/

Y VV

Vo. Bo. Mesa de Control original o copia.

S/

REVISO:

Por la Agencia Por Supervisioén
Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Fecha, Nombre y Firma

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control

ROI/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

Autorizacion del ApOYO Emitida por la Instancia Correspondiente.

Si

Pago Unica Ministracién

RO/MP

Agencia

Supervision

Solventacion

» Recibo Oficial del Beneficiario o Anexo 7 Expedido por el beneficiario
amparando la recepcion de la aportacion de la Financiera, seglin sea la ministracion. En caso
de que el solicitante no cuente con recibos oficiales, podra usar el formato “Anexo 7” de las
RO: ambos deben ser originales, completamente requisitados y en el caso del Anexo 7 debera
figurar en hoja membretada del beneficiario, firmado por el solicitante o su representante legal
y tener el sello del beneficiario en su caso, también debera contar con sello y fecha de
recepcion de Financiera. En el caso de Recibo Oficial, se deberé verificar y anexar al
expediente su autenticidad en el portal del SAT de la SHCP y deberan cumplir con lo
establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Sl

» Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (ante pagina
del SAT)

NI

Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura) Emitidos por
los proveedores a nombre del beneficiario por el bien vendido o servicio prestado. Deben incluir
los RFC del emisor y receptor, el concepto del bien o servicio, desglose de IVA, y deben
amparar al menos la cantidad ministrada por la Financiera.

S|

»> Verificacion de autenticidad del comprobante fiscal (Ante pagina
del SAT)

S/

> Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G
Debera estar firmado por el beneficiario o representante legal de éste.

Sl

» Recibos de Pagos (En su caso ya que debiera ser igual al Comprobante fiscal)

S

/)

Area a\e emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios v Coordinacién Regional

Fecmxswén: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Z

e

Lo

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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ROIMP | Agencia Supervisién Solventacion

> Estados Financieros Dictaminados Documento que muestra la situacion si
financiera de la empresa. validado por un Contador Publico autorizado por el SAT,
> Solicitud de Suficiencia o Afectacién Presupuestal y

Dispersion de Recursos

Si

» Comprobante por la Dispersion de Recursos (Notificacion generada por s/
SIPRO)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinaciéon Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

X

\S

ite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
i ién:}’io-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 3 de 3 &\ )\
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Formato RC 07

QA‘.)/ END

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién

del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO

Componente para la Atencion de Contingencias

Integracion del Expediente para el Apoyo:

Apoyo a la Inversion

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

Porcentaje del Apoyo:

Costo total del Proyecto: $

Hasta 25% del costo total de inversién
o hasta el 50% para Proyectos Pecuarios

Aportacion del Beneficiario: Beneficiarios T:

Monto del apoyo Autorizado: $

H:

No debera exceder $ 3°000,000

M: PM:

Minimo el 10% del total del Proyecto

Los documentos marcados con el codigo "REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algun expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito ), dicho documento no necesariamente

debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

» Caratula conforme la Ley de Transparenciay A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO)

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Puablico de la
Propiedad).

> Identificacion Oficial de Ia Persona Fisica o del Representante Legal de Ia Persona
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento,
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o
del Representante Legal de |la Persona Moral

> CLUNI/ Carta INDESOL clave Unica de Inscripcién (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.

» Poder y autorizaciéon para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiedad) (No aplica en el caso de
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo

fiscal de |a federacion.

RO/MP

Agencia Supervisiéon Solventacion

Si

SI

REF

Sl

REF

Si

REF

REF

REF

Sl

Sl

S/

Sl

Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinaciéon Regional

Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015

Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-0!
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RO/MP | Agencia Supervisién Solventacion
» Formato de la problematica (Anexo 9 de las RO) Cuando aplique. Sl
» Vo. Bo. Mesa de Control Si
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

ROIMP Agencia Supervisién Solventacién

» Autorizacion del Apoyo Si
No. de Ministraciones conforme se ministre el crédito :

» Constancia de carga del Padréon de Beneficiarios—SIIPP-G S
» Recibo para la Aplicacion y Recepcién de Recursos (Anexo 8) S
» Oficio solicitud de dispersion del Apoyo De la ACR ala GRFPN s/
» Comprobacion de dispersion de recursos (itacora, correo electronico o s/

consulta de movimientos diarios)

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervisiéon Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”,

aA
ZArea que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2
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Formato RC 08

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Atencion de Contingencias
Integracion del Expediente para el Apoyo:

Reduccion del Saldo de Crédito

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

Porcentaje del Apoyo: Monto del apoyo Autorizado: $
Hasta el 50% del saldo del crédito aplicado No debera exceder $ 1°000,000
el seguro

Saldo del Crédito Afectado: $

Una vez aplicado el seguro

Monto de Indemnizacion de Aseguradora: $ Beneficiarios T: H: M: PM:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito), dicho documento no necesariamente
debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervisién Solventacién

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) Sl

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

» Identificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigiedad.

> Comprobante de Domicilio vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, Sl
comodato.

» Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la REE
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o REF
del Representante Legal de la Persona Moral
CLUNI / Carta INDESOL clave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar s

las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.
» Dictamen de Siniestro emitido por la aseguradora o Entidad

Gubernamental / fondo de aseguramiento Documento en el cual se sl
describe el grado de afectacion provocado por el suceso (cuando aplique).

Comprobante de aplicacion de la Pdéliza de Seguro Factura expedida
por la aseguradora por concepto de pago de deducible.

Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)
» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de SI
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacion crediticia)

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo S|
~——fiscal de la federacion. /
Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

|
Recha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2
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ROIMP | Agencia Supervision Solventacion

» Escrito libre en el que se manifieste la problematica y los

danos provocados por los desastres naturales o sl

contingencias de mercado
» Acuerdo que autoriza el Programa Especial Emitido por el Comité de S|

Operacién y sus Anexos
» Formato de la problematica (Anexo 9 de las RO) S|
» Vo. Bo. Mesa de Control S
REVISO:

Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Mesa de Control Mesa de Control

Pago Unica Ministracién

» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios—SIIPP-G
» Recibo para la Aplicacion y Recepcién de Recursos (Anexo 8)
» Autorizacion del Apoyo '
» Oficio solicitud de liberacién del Apoyo De la GRFPN a la DEPNIFR
» Comprobacion de dispersion de recursos (vitacora, correo electronico o
consulta de movimientos diarios)
REVISO:

Mesa de Control

I?OIMP l Agencia I Supervision l Solventacion

SI

Si

Si

S!

S/

Por la Agencia Por Supervision
Fecha, Nombre y Firma

Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacién, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

——

N

Area que

\

Fecha
(%4

mision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015
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Formato RC 09

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Atencién de Contingencias
Integracion del Expediente para el Apoyo:

Reduccion del Monto de Intereses

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

Numero de dias autorizado de apoyo: Monto del apoyo Autorizado: $
Hasta 120 dias de Intereses contados
a partir de la fecha que se establezca
en el Programa Especial autorizado
y SUS anexos.

Beneficiarios T: H: M: PM:

Los documentos marcados con el cédigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito), dicho documento no necesariamente
debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Caratula conforme la Ley de Transparenciay A.l.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) ’ Sl

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de Ia REF
Propiedad).

» ldentificacion Oficial de ia Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigliedad.

> Comprobante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, Sl
comodato.
Cédula de Identificacion Fiscal Documento que expide la SHCP a través del REE
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

» Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la REF
Poblacién Objetivo (Contrato de Credito)
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o REF
del Representante Legal de la Persona Moral
CLUNI / Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar S|
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.

> Poder y autorizaciéon para verificar posibles quebrantos a 5
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexc 17 de las RO)

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad) (No aplica en el caso de Si
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo s
fiscal de |a federacion. [

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNGR-DEPNIFR-001-002
A )@ de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2 &'\
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

> Poliza de Seguro Vigente o el Dictamen de Siniestro emitido
por la aseguradora o Entidad Gubernamental / fondo de

aseguramiento Documento en el cual se describe el grado de afectacién provocado por
el suceso (cuando aplique).

» Acuerdo que autoriza el Programa Especial Emitido por el Comité de

Si

Operacién S!
» Escrito libre del beneficiario en el que se manifieste la

problematica y los'dafos provocados por los desastres sl

naturales o contingencias de mercado
> Formato de la problematica (Anexo 9 de las RO). S
» Vo. Bo. Mesa de Control S
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

| RO/MP l Agencia | Supervision | Solventacién—l

Pago Unica Ministracién

» Constancia de carga del Padrén de Beneficiarios-SIIPP-G s
» Recibo para la Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) Sl
» Autorizacion del Apoyo S
» Oficio solicitud de liberacion del Apoyo De la ACR ala GRFPN S
» Comprobacién de dispersioén de recursos (vitacora, correo electrénico o s/
consulta de movimientos diarios)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma

Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinaciéon Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area-dye emise: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha cié)n’ﬁéi()n: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2




Formato RC 10

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Atencién de Contingencias
Integracion del Expediente para el Apoyo:

Apoyo para el Pago de Intereses durante un Periodo de Gracia

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

Numero de dias: Monto del apoyo Autorizado: $
Hasta 365 dias de Intereses contados Hasta 100% de los intereses devengados

a partir de la fecha que se establezca sin rebasar $2,000,000 acumulado
en el Programa

Beneficiarios T: H: M: PM:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en alguin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito ), dicho documento no necesariamente
debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervision.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion
» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.
Solicitud
» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) s
> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de Ia REF
Propiedad).
» ldentificacion Oficial de 1a Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona S|
Moral.
» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigliedad.
> Comprobante de Domicilio Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua,
luz, teléfono o predial o en su defecto, |a carta de vecindad. contratos de arrendamiento, Sl
comodato.
> Cédula de Identificacion Fiscal bocumento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o0 moral como contribuyente.
> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la REF
Poblacion Objetivo (Contrato de Credito)
» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o REF
del Representante Legal de la Persona Moral
» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar S|
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.
» Documento que especifique periodo de gracia del pago de
intereses Copia del contrato de crédito donde se especifica el periodo de gracia al pago SI
de intereses del crédito otorgado por la Financiera.
> Acuerdo que autoriza el Programa Especial Emitido por el Comité de 8
Operacion y sus Anexos )
» Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a - :
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO) Y, :

. A4

Area que emite: Direcciéon General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del

Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad) (No aplica en el caso de St
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia)

» Opinion favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo

fiscal de la federacion sl
> Escrito libre del beneficiario en el que se manifieste la
problematica y los danos provocados por los desastres sl
naturales o contingencias de mercado
» Formato de la problematica (Anexo 9 de las RO) s
» Vo. Bo. Mesa de Control S
REVISO:
Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control
RO/MP | Agencia Supervisién Solventacion
» Autorizacion del Apoyo St
No. de Ministraciones conforme se ministre el crédito
» Constancia de carga del Padréon de Beneficiarios—SIIPP-G Sl
» Recibo para la Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) sl
» Oficio solicitud de dispersion del Apoyo De la GRFPN a la DEPNIFR S/
> Comprobacion de dispersion de recursos (bitacora, correo electrénico o s/
consuita de movimientos diarios)

REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacién
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas dreas que la integran”.

Area qug emite: Direccion General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Regional — Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002

Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 2 de 2

>



Formato RC 11

Aplicable a partir de las Reglas de Operacion
del 14 de febrero de 2014

PROGRAMA DE REDUCCION DE COSTOS DE ACCESO AL CREDITO
Componente para la Atenciéon de Contingencias
Integracion del Expediente para el Apoyo:

Apoyo para Tratamiento de Cartera

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito:

Porcentaje del Apoyo autorizado: Monto del apoyo Autorizado: $

Hasta 25% del capital e intereses No debera exceder los $500,000
devengados del crédito

Beneficiarios T: H: M: PM:

Los documentos marcados con el codigo “REF” en la columna RO pueden omitirse del expediente, siempre y cuando el Solicitante los haya
presentado a la Financiera en algin expediente previo (por ejemplo, en el Contrato de Crédito ), dicho documento no necesariamente
debera figurar en el expediente, sin embargo debera estar disponible para su supervisién.

RO/MP | Agencia Supervision Solventacién

» Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.L.P.G.

Solicitud

» Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-01 Anexo 3 de las RO) S|

> Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la REF
Propiedad).

> ldentificacion Oficial de la Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona sl
Moral.

» Poder Notarial del Representante Legal rersona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres REF
meses de antigiiedad.

> Comprobante de Vigente no mayor a 3 meses de antigiiedad: agua, luz, teléfono o S|
predial o en su defecto, la carta de vecindad, contratos de arrendamiento, comodato.

» Cédula de ldentificacion Fiscal pocumento que expide la SHCP a través del REF
SAT para identificar a una persona fisica o moral como contribuyente.

> Documento que compruebe que el solicitante pertenece a la HER
Poblacion Objetivo (Contrato de Crédito)

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de Ia Persona Fisica o REF
del Representante Legal de la Persona Moral

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar si
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas.

» Péliza de Seguro vigente S

» Acuerdos de Autorizacion para realizar tratamientos de »
cartera Comité o Sub Comité de Crédito

> Poder y autorizacion para verificar posibles quebrantos a &
instituciones de Banca de Desarrollo (Anexo 17 de las RO)

> Respuesta de la SHCP sobre el quebranto o castigo del
Beneficiario (Vigente no mayor a 3 meses de antigledad) (No aplica en el caso de Si
presentar la consulta positiva de las sociedades de informacién crediticia) \

Area que emite: Direcciéon General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacion Reqional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1 de 2 é




ROIMP Agencia Supervision Solventacion

> Acuerdo que autoriza el Programa Especial Emitido por el Comité de si

Operacién
> Opinién favorable SAT Cumplimiento Fiscales Art. 32-D del codigo S|

fiscal de la federacion. '
» Escrito libre del beneficiario en el que se manifieste la

problematica y los danos provocados por los desastres s

naturales o contingencias de mercado
» Formato de la problematica (Anexo 9 de las RO) Sl
» Vo. Bo. Mesa de Control sl
REVISO:

Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Mesa de Control Mesa de Control Mesa de Control

’TOIMP ] Agencia | Supervisién—l Solventacion

Pago Unica Ministracién

» Constancia de carga del Padron de Beneficiarios—SIIPP-G Sl
» Recibo para la Aplicacion y Recepcion de Recursos (Anexo 8) sl
» Autorizacién del Apoyo S
» Oficio solicitud de liberacion del Apoyo De la ACR a la GRFPN S
> Comprobacién de dispersion de recursos (vitacora, correo electrénico o s/
consulta de movimientos diarios)
REVISO:
Por la Agencia Por Supervision Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervision Comprobatoria Supervision Comprobatoria  Supervision Comprobatoria

‘La presente Guia de Integracion del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las
Reglas de Operacion, Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la
Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional, asi como de aquellas areas que la integran”.

a que emite: Direccién General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Formato PS 01

Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 14 de febrero de 2014
RED DE PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA FINANCIERA
Integracion de Expedientes para los Apoyos:
Inscripcion a la Red de Prestadores de Servicios de la Financiera

Beneficiario:

No. Solicitud:

Persona Moral:

En caso que el solicitante pertenezca a una Persona Moral

RO/MP | Agencia Supervision Solventacion

» Caratula conforme la Ley de Transparencia s

Solicitud

> Solicitud de Apoyo (Formato FN-RO-02 Anexo 4 de las RO, con fecha no mayor a 3 si
meses de antigliedad) 8

> Identificacion Oficial dea Persona Fisica o del Representante Legal de la Persona 3|
Moral.

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la Persona Fisica o S|
del Representante Legal de la Persona Moral

» Acta Constitutiva con sello RPP Persona Moral (RPP: Registro Publico de la S|
Propiedad).

» Poder Notarial del Representante Legal Persona Moral. Registrada o en
proceso de registro en el Registro Publico de la Propiedad, cuya solicitud no exceda tres Sl

meses de antigiedad.

> Comprobante de Domicilio bocumento que avala el domicilio actual del
solicitante del apoyo. Vigente no mayor a 3 meses de antigliedad: agua, luz, telefonia fija o Sl
predial o en su defecto, la carta de vecindad.

» Ceédula de Identificaciéon Fiscal pocumento que expide la SHCP a través del
SAT para identificar a una persona fisica 0 moral como contribuyente.

» Curriculum Vitae de persona fisica o moral y documentos
probatorios Documento generado por el profesionista en donde se plasma de manera
cronolégica la experiencia académica y laboral del mismo, de acuerdo a formato disefiado, en SI
una cuartilla y con nombre y firma al calce. Los documentos probatorios: Cedula profesional o

comprobante del tltimo grado de estudios y un documento de experiencia laboral (contratos,
recibo de pago, credencial con logo y fotografia, carta de recomendacién.

» Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) Es el numero unico e irrepetible
asignado a cada cuenta bancaria y se conforma de 18 digitos. De la cuenta bancaria del
proveedor o prestador de servicio en la que se realizaran los depésitos, anexar copia del Sl
estado de cuenta o documento bancario, en el que se vea reflejada dicha CLABE, con
antigiedad no mayor a 3 meses.

» Carta de productores o EIF con los que tiene trabajo vigente o
comprometido.
» Documento que manifieste la Pertenencia del Prestador de

Servicios a la Persona Moral Documento membretado que emite una persona 3|
moral para acreditar que un individuo colabora con ella y con la aceptacién de la persona fisica
(conforme a formato establecido para tal efecto).

> Relacion de personas fisicas que pertenecen a la persona
moral (de acuerdo a formato establecido para tal efecto)

» CLUNI/ Carta INDESOL ciave Unica de Inscripcion (CLUNI) que deberan realizar
las asociaciones civiles que se encuentren obligadas. Registro Federal de las Organizaciones SI
de la Sociedad Civil. Consulta donde se demuestre el estado activo CLUNL(En su caso)

» Escrito bajo protesta de decir verdad de haber entregado su
informe anual al Registro Federal de las Organizaciones
Sociales de la Sociedad Civil ante Comision de Fomento a las Sl

Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil. (que
deberan realizar las asociaciones civiles que se encuentren obligadas)

Sl

Sl

S

Area que emite: Direccién General Adjunta de Promocién de Negocios y Coordinacién Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
Fecha de Emision: 30-mayo-2011 Fecha de Actualizacion: 22-junio-2015 Pagina 1de 2 0\\
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REVISO:
Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma
Supervisiéon Comprobatoria Supervisién Comprobatoria Supervision Comprobatoria

“La presente Guia de Integracién del Expediente no exime de aquellos documentos adicionales que se requieran o se indiquen en las Reglas de Operacion,
Manuales de Procedimientos y Lineamientos que van orientados a los Programas de Apoyo operados por la Direccion General Adjunta de Promocién de
Negocios y Coordinacién Regional, asi como de aquellas 4reas que la integran”.

\(Area que emite: Direccion General Adjunta de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional Clave: FOR-DGAPNCR-DEPNIFR-001-002
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Lista de Verificacion Fecha:

Folio:

Documento

Solicitud Unica de Apoyo (Anexo ).

) Identificacion oficial vigente del solicitante o su representante legal (Credencial para Votar,
Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional).

3 CURP del solicitante o su representante legal (en los casos en que presenten identificacion
oficial y la misma contenga la CURP, no sera necesario presentarla).

4 Acta Constitutiva, modificaciones a ésta y/o a sus estatutos que en su caso haya tenido a la
fecha de la solicitud (Debidamente protocolizada ante Fedatario Publico).

5 |Actaen la que conste la designacion del Representante Legal o Poder (Debidamente
protocolizada ante Fedatario Publico).

6 |RFC.

7 Comprobante de domicilio (Luz, teléfono, predial, agua, con una vigencia no mayor a tres
meses anteriores a la fecha de solicitud).

3 Proyecto de Inversidon conforme al Anexo Il 6 en su caso Proyecto Simplificado conforme al
Anexo llI, el Proyecto Simplificado es solo para incentivos de hasta $400,000.00

9 Comprobante de la legal posesién del predio mediante documento juridico que corresponda
con las formalidades que exija el marco legal aplicable en la materia.

10 | Carta de intencion de compra de al menos el 50% de la produccion.

11 Comprobante que demuestre la solvencia econdmica para realizar las inversiones (estado de
cuenta bancaria o carta de autorizacién de crédito).
Estado de la cuenta bancaria en la que se depositaran los incentivos autorizados; esta cuenta

12 | debe emplearse exclusivamente para el manejo de los recursos destinados al proyecto
vinculado al incentivo.

13 | Formato acuse de recepcién de la solicitud.

14 | Dictamen de elegibilidad de la solicitud.

15 | Cédula de priorizacidon emitida por Don Ru.

16 | Notificacién de la autorizacidon o dispersion del crédito.

17 | Opinidn favorable emitido por el SAT (vigente a la entrega o autorizacion del incentivo).

18 Acuerdo del Subcomité de Capacitacion y Asesoria a Productores y Empresas de
Intermediacion Financiera en el Medio Rural mediante el cual se autorizé el incentivo.

19 | Notificacion de autorizacidn al beneficiario.

20 | Copia del Oficio de solicitud de ministracién del apoyo, emitido por la Coordinacién Regional.

21 | Convenio de Concertacidn y Anexo Técnico.

22 | Avance fisico-financiero mensual.

el Midalzo, Méxica D.F,, C.P. 11800

Jwancieraroral gob.mx
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SECRETARIA DE HACIENDA
DITO PUBLICO

Y CRF

No.
23

*

Documento
Comprobante de dispersion del incentivo, emitido por Don Ru.

SAGARPA.PA.005.2015
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24

Recibo por el monto del incentivo.

25

los conceptos y montos de apoyo autorizados.

Comprobacién (copia de las facturas) de las adquisiciones o gastos efectuados que amparen

26

dos posteriores a la dispersion del incentivo.

Cédula(s) de Supervision. Debe incluir una cédula fechada antes de la fecha del dictamen y

27

Informe de terminacion del proyecto.

28

Péliza de Aseguramiento.

29

Acta Finiquito.

30

Caratula conforme la Ley de Transparencia y A.l.P.G.
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ECRETARIA DE HACIENDA

Y CREOTO PUBLICO

Lista de Verificacion Fecha:
Folio:

No. Documento

1. |Solicitud de Apoyo (Anexo I).

2. |Identificacion oficial (IFE) del beneficiario o su representante legal.

3. | CURP del beneficiario o su representante legal.

4. | Acta constitutiva y actas con las modificaciones realizadas a la fecha.

5 Acta notariada de la instancia facultada para nombrar a las autoridades o donde conste el

" | poder general para pleitos y cobranzas y/o para actos de administracién o de dominio.
6 Acta de asamblea constitutiva y de designacion de representantes, con la lista de asistencia y
" | firmas correspondientes.
RFC.
Comprobante de domicilio {con antigiiedad no mayor a 3 meses).
9 Copia de la documentacidn que acredite la legal propiedad o posesién del inmueble donde se
" | pretenda efectuar la inversién. '

10. | Paquete tecnoldgico autorizado por el INIFAP.

Estado de la cuenta bancaria en la que se depositaran los incentivos autorizados; esta cuenta

11. | debe emplearse exclusivamente para el manejo de los recursos destinados al proyecto
vinculado al incentivo.

1. Proyecto de Inversion para Proyectos mayores a $400,000 conforme al Guion para la
Elaboracion de Proyectos de Productividad y Competitividad Agroalimentaria (Anexo II).
Proyecto de Inversién para Proyectos menores a $400,000 conforme al Guion Simplificado

13. | para la elaboracién de Proyectos de Productividad y Competitividad Agroalimentaria (Anexo
XX).

14. | Formato acuse de recepcidn de la solicitud.

15. | Comprobante de registro de Don Ru.

16. | Dictamen de elegibilidad de la solicitud.

17, Evidencia docu.ment‘al d.e crédito autorizado o en proceso de autorizacién (En el caso de
proyectos con financiamiento de mds de $400,000.00.

18, Evidencia de la autorizacién del crédito (En el caso de resultar autorizado el incentivo en
proyectos con financiamiento de mds de $400,000.00).

19. | Opinién favorable emitido por el SAT (vigente a la entrega o autorizacion del incentivo).

20. | Cédula de Calificacion.

21. | Notificacidn de autorizacién al beneficiario.

22. | Convenio de Concertacion suscrito con el beneficiario.

23. | Recibo por el monto del incentivo de primera ministracion.

24. | Recibo por el monto del incentivo de segunda ministracién. .

25. | Acuerdo del Subcomité de Capacitacién y Asesoria a Productores y Empresas de
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SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
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No. Documento
Intermediacién Financiera en el Medio Rural mediante el cual se autorizé el incentivo.

26. | Listado final de Beneficiarios (Anexo [V).

27. | Cartas-Mandato de los beneficiarios finales.

78 Copia del Oficio de solicitud de ministracion del incentivo, emitido por la Coordinacion

" | Regional.

29, Manifestacion bajo protesta de decir verdad donde el beneficiario compruebe el uso de la
primera ministracién.

30, Evidencia fotografica u otro medio fidedigno con lo cual compruebe el beneficiario el uso de
la primera ministracion.

31. | Comprobante de dispersidn del incentivo, emitido por Don Ru.
Comprobacién (copia de las facturas, listas de raya y recibos de honorarios) de las

32. | adquisiciones o gastos efectuados que amparen los conceptos y montos de apoyo
autorizados.

33, Cédula(s) de Supervisién. Debe incluir una cédula fechada antes de la fecha del dictamen y
tres posteriores a la dispersion del incentivo.

34. | Acta Finiquito al Convenio de Concertacidn suscrito.
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Lista de Verificacion Fecha:
Folio:
‘No, Documento
1 |Solicitud de Incentivo (Anexo I}.
2 |Listado de productores integrantes de la persona moral solicitante.
3 |ldentificacion oficial del solicitante (persona fisica).
4 | CURP del solicitante {persona fisica).
5 | Identificacion oficial del representante legal.
6 | CURP del representante legal .
7 Comprobante de domicilio del solicitante (Luz, teléfono, predial, agua; con antigiiedad no

mayor a 3 meses).

8 |Acta constitutiva y actas con las modificaciones realizadas a la fecha.

9 | RFC.

10 Acta notariada de la instancia facultada para nombrar a las autoridades o donde conste el
poder general para pleitos y cobranzas y/o para actos de administracién o de dominio.

- Proyecto de inversién conforme al guién establecido en las Reglas de Operacién (Anexo ll,
solo para proyectos mayores a 500 mil pesos).

12 | Documento que acredite la legal posesion de la propiedad.

13 Carta del solicitante en la cual establezca el compromiso de otorgar su aportacién
necesaria para llevar a cabo el proyecto.

14 Documento que indique las especificaciones técnicas de la infraestructura, equipo y/o
servicio para el que se solicita el incentivo.

15 Estado de cuenta bancario con la CLABE en la que se depositaran los apoyos autorizados y
la contrapartida del beneficiario.
Cotizacion del equipo (solo aplica para Energias Renovables y Eficiencia Energética, se

16 | presentan 3 de diferentes proveedores registrados en
www.proyectodeenergiarenovable.com).
Concesion de agua vigente emitido por la Comision Nacional del Agua (CONAGUA), o copia

17 del oficio emitido por la CONAGUA, en la que sefiale que la concesidn ha sido otorgada. En
caso de que el titulo no se encuentre a nombre del solicitante, contrato de cesion de
derechos.

18 | Carta de intencién de compra (sélo para proyectos de Bioenergéticos).
Comprobante de que el equipo de bombeo que se cambiara tiene mas de 15 afios o una

19 | eficiencia energética menor al 40% (sdlo aplica para Sistemas de bombeo de alta eficiencia
para el riego agricola).

20 Comprobante del pago de suministro energia eléctrica (sélo aplica para Sistemas de
bombeo de alta eficiencia para el riego agricola).

51 Cotizacion de la obra (para proyectos de Bioenergéticos, Bioeconomia y el inciso d) de
Otros incentivos).

22 Paguete Tecnoldgico validado por la SAGARPA o INIFAP (sélo para incentivos

Establecimiento de semilleros y/o cultivos comerciales para produccién de insumos para
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Documento
bioenergéticos).

23

Paquete tecnolégico en el que se incluya el uso del bioinsumo (sélo para Incentivo a
paquete tecnoldgico para inducir el uso de bioinsumos y el uso de fertilizantes minerales
organicos).

24

Registro COFEPRIS de los bioinsumos (abonos organicos y minerales organicos) utilizados
en el paquete tecnoldgico (s6lo para Incentivo a paquete tecnoldégico para inducir el uso de
bioinsumos y el uso de fertilizantes minerales organicos).

25

Registro y/o documento que acredite el tramite de registro ante COFEPRIS (sélo para
plantas de produccién de minerales orgdnicos).

26

Formato acuse de recepcion de la solicitud.

27

Cédula de calificacion emitida por Don Ru.

28

Dictamen de elegibilidad de la solicitud.

29

En caso de depdsito a proveedores, carta instrucciones indicando el nimero de cuenta y el
nombre del titular.

30

Notificacion de autorizacidn al beneficiario.

31

Acuerdo del Subcomité de Capacitacion y Asesoria a Productores y Empresas de
Intermediacién Financiera en el Medio Rural mediante el cual se autorizd el incentivo.

32

Copia del Oficio de solicitud de ministracion del apoyo, emitido por la Coordinacién
Regional.

33

Convenio de Concertacion.

34

Contrato de Compra-Venta con la empresa proveedora (para proyectos de Energias
Renovables y Eficiencia Energética).

35

Documento comprobatorio de la autorizacidn o dispersion del crédito.

36

Opinién favorable emitido por el SAT (vigente a la entrega o autorizacion del incentivo).

37

Constancia de inhabilitacién y destruccion del equipo (sélo aplica para sistemas de
bombeo de alta eficiencia para el riego agricola).

38

Comprobante de dispersion del incentivo, emitido por Don Ru.

39

Cédula(s) de Supervisiéon (una previa del dictamen y dos posteriores).

40

Comprobacién (facturas) de las adquisiciones o gastos efectuados que amparen los
conceptos y montos de apoyo autorizados.

41

Acta Finiquito.
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Aplicable a partir de las Reglas de Operacién
del 28 de Diciembre de 2014

PROGRAMA DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD AGROALIMENTARIA
COMPONENTE DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PRODUCTIVO Y COMPETITIVO

INCENTIVO DE REDUCCION DEL COSTO DE FINANCIAMIENTO

Nombre del Beneficiario:

No. Solicitud: No. de Crédito: Monto del Crédito: $

Tipo de Persona: Puntos Porcentuales de apoyo
Fisica Moral

Monto del apoyo: $

Agencia Supervision | Solventacion

Solicitud de Apoyo

Y VYV

Opinion Favorable sobre el cumplimiento de Obligaciones
Fiscales (Art. 32-D CFF)

> Oficio de Autorizacion Apoyo

> PF1

REVISO:

Por la Agencia Por Supervisién Por Solventacion
Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma Fecha, Nombre y Firma




