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GLOSARIO

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, SE ENTENDERA POR:

ACUERDO:

AREA
ADMINISTRADORA
DEL CONTRATO:

AREA TECNICA:

AREA REQUIRENTE:

CONVOCATORIA:

CcODIGO:

CompraNet:

CONTRATO:

DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA:

IDENTIFICACION
OFICIAL VIGENTE:

INTERNET:
LV.A.

“LA FINANCIERA” O
“LA CONVOCANTE”

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Pablica Gubernamental denominado
CompraNet (D.O.F. 28-junio-2011).

La Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica, adscrita a la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios, en la cual recae la
responsabilidad de dar seguimiento, verificar y validar el cumplimiento de los derechos
y obligaciones establecidas en el contrato.

La Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica, en la cual recae
la responsabilidad de evaluar y dictaminar lo procedente de los aspectos técnicos
solicitados en la convocatoria y Anexo Técnico respectivo.

La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios.

El presente documento, a través del cual se establecen las bases en que se
desarrollara el presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional y en el que se
describen los requisitos de participacion.

El Cddigo Fiscal de la Federacion.

El Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,

Arrendamientos 'y  Servicios con direccion electrénica en Internet:
https://compranet.hacienda.qgob.mx

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones y a través del
cual se formaliza entre la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero y el Proveedor la adquisicion o arrendamiento del bien mueble o
la prestacion del servicio objeto de la presente licitacion.

La documentacién distinta de las proposiciones técnicas y econdmicas requeridas en
la presente Convocatoria a la licitacion.

El documento expedido por autoridad competente, que acredite la identidad de la
persona, siempre y cuando este se encuentre vigente al momento de presentarlo, entre
los que se encuentran:

- Credencial para votar (IFE o INE).

- Pasaporte.

- Cédula profesional.

La red mundial de comunicaciones electrénicas.

El Impuesto al Valor Agregado.

La Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021 4
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LEY:
LICITANTE:
LICITACION:
MIPYMES:

olC:

PARTIDA:
PERSONA:

POBALINES:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:

REGLAMENTO:

SAT:

SE:

SEGURIDAD
PRIVADA:

SERVICIO:

SFP:

SHCP:

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente.
La persona que participa en este procedimiento de licitacion publica.

La Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANOO1-E55-2021.

La micro, pequefia y mediana empresa de nacionalidad mexicana

El Organo Interno de Control en la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero.

La partida Unica establecida en el Anexo No. 1 de esta Convocatoria.
La persona fisica o moral.

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Financiera vigentes.

La proposicion técnica y econdmica que presenten los licitantes.
La persona con quien la Financiera celebre el contrato derivado de esta licitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico vigente.

El Servicio de Administracion Tributaria.

La Secretaria de Economia

Actividad a cargo de los particulares, autorizada por el 6rgano competente, con el
objeto de desempefar acciones relacionadas con la seguridad en materia de
proteccion, vigilancia, custodia de personas, informacion, bienes inmuebles, muebles o
valores, incluidos su traslado; instalacion, operacién de sistemas y equipos de
seguridad; aportar datos para la investigacién de delitos y apoyar en caso de siniestros
o desastres, en su caracter de auxiliares a la funcién de Seguridad Publica.

Servicio de Seguridad y Vigilancia en las Oficinas de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero a Nivel Nacional.

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006HANO01-E55-2021 5
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

“LA FINANCIERA”, en cumplimiento de las disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales vigentes en la materia convoca a todos los interesados
en participar en el procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electrénica No. LA-006HANO001-E55-2021,
para la prestacion del SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA EN LAS OFICINAS DE LA FINANCIERA
NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO A NIVEL
NACIONAL, bajo las siguientes:

BASES
EN QUE SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO
Y REQUISITOS DE PARTICIPACION

1.- DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA.
1.1 Convocante, Area Contratante y Domicilio.

Convocante: “LA FINANCIERA”

Area contratante: De conformidad con las atribuciones previstas en el articulo 51 fraccion VII del Estatuto
Orgéanico de “LA FINANCIERA”, el area contratante de la presente licitacion es la Direcciéon Ejecutiva de
Recursos Materiales y Servicios.

Domicilio: Agrarismo No. 227, piso 5, Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad de México,
teléfono 55-5230-1600, Extensiones 1094 y 2272.

1.2 Carécter de la Licitacion, Medio y Forma de Participacion.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 26, fraccion |y 28, fraccion | de la Ley la presente licitacion
es de CARACTER NACIONAL por lo que Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.

La presente Convocatoria estara disponible para su consulta y obtencidn gratuita para todas las personas
interesadas en el Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios CompraNet, cuya direccidn electrénica es: https://compranet.hacienda.gob.mx

La presente licitacion con fundamento en los articulos 26 Bis fraccion 1l y 27 de la Ley es ELECTRONICA por
lo que los licitantes deberan participar presentando sus proposiciones y documentacién complementaria,
exclusivamente a través de los medios remotos de comunicacién electronica CompraNet, conforme al
ACUERDO.

Los licitantes deberan contar con el certificado digital vigente que, como medio de comunicacion
electronica, utilizaran en sustitucién de la firma autdgrafa para enviar sus proposiciones, mismo que sera
otorgado por la SFP, mediante el cual reconozcan como propia y auténtica la informacién que envien a través
de CompraNet.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no gubernamentales, asi como
cualquier otra persona, podran asistir a los actos publicos de esta licitacion, en calidad de observadores bajo
lacondicidon de que deberan registrar su asistenciay abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

1.3 NUmero de Identificacion de la Convocatoria.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021 6
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El nimero de identificacion asignado por CompraNet para la presente licitacion publica es el siguiente: LA-
006HANO001-E55-2021.

1.4 Periodo de Contratacion.

El contrato que se derive de la presente licitacion abarcara a partir del 1 de abril y hasta el 31 de diciembre
de 2021.

1.5 Idiomas.

Las proposiciones se presentaran por escrito en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con las mismas,
los anexos técnicos, folletos y catdlogos podran presentarse en el idioma del pais de origen acompafiados de
una traduccién simple al espafiol.

1.6 Disponibilidad Presupuestaria.

La autorizacion presupuestal para la prestacion del servicio objeto de la presente licitacion consta en el formato
No. GP-067-2021 emitido por la Direccion Ejecutiva de Finanzas con fecha 4 de marzo de 2021.

1.7 Fondos Provenientes de Créditos Externos.

No aplica para la presente licitacion.

1.8 Testigo Social

De conformidad con el articulo 26 Ter de la Ley y el Capitulo Tercero del Titulo Segundo de su Reglamento, en
la presente licitacién NO participara testigo social designado por la SFP.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA.

2.1 Objeto de la Licitacién.

La presente licitacion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA EN LAS
OFICINAS DE LA FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y
PESQUERO A NIVEL NACIONAL.

La descripcién detallada, caracteristicas y especificaciones del servicio requerido, se indica en el Anexo No. 1
de esta Convocatoria, mismo que debera considerarse estrictamente para la presentaciébn de sus
proposiciones.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven de este procedimiento de licitacion, el
licitante que resulte adjudicado deberd ponerse en contacto, con la Gerencia de Servicios Generales,
Mantenimiento y Obra Publica de “LA FINANCIERA?”, en la cual recae la responsabilidad de dar seguimiento,
verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidas en el contrato y validar la entrega de los
servicios, a fin de coordinar y establecer las acciones encaminadas al 6ptimo cumplimiento en la prestacion del
servicio.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006HANO01-E55-2021 7
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Los licitantes, para su participacion y presentacion de proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los
requisitos y especificaciones previstos en esta Convocatoria y los que se deriven de la junta de aclaraciones al
contenido de las mismas.

2.2 Agrupacion de Partidas.

La adjudicacién sera a un solo licitante por la totalidad de los servicios requeridos en la Partida Unica
solicitada en el Anexo No. 1 de acuerdo a lo establecido en la presente Convocatoria.

2.3 Precio Maximo de Referencia.

Se informa a los licitantes que no aplica para esta licitacién.

2.4 Normas Oficiales.
Se informa a los licitantes que no aplica para esta licitacién.
25 Método de Pruebas.

En el presente procedimiento de licitacion no se solicitaran pruebas.

2.6 Tipo de Contrato.

El licitante que resulte adjudicado debera formalizar contrato abierto por la totalidad de la partida Gnica
solicitada en el Anexo No. 1 de esta convocatoria,.

2.7 Modalidades de Contratacion.

En la presente licitacion no se utilizara la modalidad del abastecimiento simultaneo, ni de ofertas subsecuentes
de descuento.

La adjudicacién sera a un solo licitante por la totalidad de los servicios requeridos en la Partida Unica
solicitada en el Anexo No. 1, de acuerdo a lo establecido en la presente Convocatoria.

2.8 Modelo de Contrato.

El modelo de contrato se incluye como Anexo No.7 de la presente convocatoria, en el que se tomara en
consideracion lo previsto en esta convocatoria, las aclaraciones y modificaciones determinadas en la(s) junta(s)
de aclaraciones, asi como los siguientes aspectos que resulten aplicables:

1. El plazo maximo en dias naturales para la entrega de los servicios, el cual contara a partir de la fecha
en que el proveedor reciba la requisicion respectiva y/o conforme al calendario establecido en el Anexo
1 de la presente convocatoria;

2. Moneda de pago en que se pagaran los Servicios.

3. Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes (infraestructura) que ampararian
y la cobertura de la péliza correspondiente;

4, Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en

que pudiera incurrir el proveedor, en la prestacion del servicio;

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-006HANO01-E55-2021 8
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5. El sefialamiento de que la obligacion garantizada es divisible y que en caso de presentarse algin
incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

6. La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto, plazo o
vigencia del contrato, y

7. El desglose de los importes a ejercer.

De conformidad con lo establecido en los articulos 45 pendltimo parrafo de la Ley y 81 fracciéon IV de su
Reglamento, en caso de discrepancia, entre el contenido del contrato en relaciéon con la convocatoria a la
licitacién y su(s) junta(s) de aclaraciones, prevalecera lo estipulado en éstas, de conformidad con lo establecido
en el(las) acta(s) que en ella(s) se levante(n).

Asi mismo, la convocatoria a la licitacién, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las
partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan
modificar las condiciones previstas en la presente convocatoria y sus juntas de aclaraciones, en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en estas.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

De conformidad con lo previsto en los articulos 32, 33 Bis, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 bis de la Ley y en el articulo
39, fraccién Il del Reglamento, los diversos actos del procedimiento de Licitacién Publica se regiran de
conformidad con lo siguiente:

3.1 Reduccion de Plazos.

De conformidad con lo previsto en el articulo 32 de la Ley, la presente licitacién se efectuara con los tiempos
establecidos en ésta.

3.2 Calendario y Lugar de los Actos del Procedimiento de Licitacion Puablica.

Los actos del procedimiento de licitacion se llevaran a cabo conforme a lo siguiente:

ACTO FECHA Y HORA LUGAR
Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”,
Junta de Aclaraciones al 17/marzo/2021 ubicada en Agrarismo No. 227, Planta Baja,
Contenido de la 10:00 horas Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P.
Convocatoria a la Licitacion ' 11800, Ciudad de México, a través de

medios remotos de comunicacion.
Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”,
ubicada en Agrarismo No. 227, Planta Baja,

g:gsigtiiicé%gsy Apertura de 251/9361?(/)%2521 Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P.

P ) 11800, Ciudad de México, a través de
medios remotos de comunicacion.

Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”,

30/marzo/2021 ubicada en Agrarismo No. 227, Planta Baja,

Comunicacion del Fallo Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P.
11800, Ciudad de México, a través de
medios remotos de comunicacion.

Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”,
ubicada en Agrarismo No. 227, Planta Baja,

Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P.

12:00 horas

13/abril/2021

Firma del Contrato 13:00 horas
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O dentro de los 15 dias 11800, Ciudad de México, en dias habiles
naturales siguientes al de la | de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00
notificacion de fallo. a las 18:00 horas.

3.2.1 Solicitudes para Aclaracion al Contenido de la Convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria y sus anexos,
deberan considerar lo siguiente:

Deberan acompaiiar sus solicitudes con un escrito en el que expresen su interés en participar en la licitacion,
por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos lo indicado en el Anexo No. 5 de la
presente convocatoria.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran, en papel preferentemente membretado, de la persona participante
y debidamente firmadas por el licitante o el representante legal acreditado, de acuerdo al Anexo No.5 de esta
convocatoria a la licitacion.

Deberan ser enviadas a través de CompraNet a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en
gue se vaya a realizar la primera junta de aclaraciones establecida en la presente convocatoria.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo anteriormente sefialado no serdn
contestadas por “LA FINANCIERA” por resultar extemporaneas y se integraran al expediente respectivo, y en
caso de que se lleve a cabo una ulterior junta, las mismas podran ser tomadas en cuenta para responderlas.

Se tomara como hora de recepcién de las solicitudes que se hagan llegar a través de CompraNet, la hora que
registre este sistema al momento de su envio.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera clara y precisa y estar directamente vinculadas
con los puntos contenidos en la convocatoria a la licitacion, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona, preferentemente clasificadas e integradas por administrativas, legales, técnicas o econémicas.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por “LA FINANCIERA”,
de conformidad con el articulo 45 del Reglamento de la Ley.

Cualquier modificacion que se derive de la junta de aclaraciones formara parte de la presente convocatoria, y
debera ser considerada por los Licitantes para la elaboracién de sus proposiciones.

3.2.2 Juntade Aclaraciones del Contenido de la Convocatoria.

De conformidad al Calendario y lugar de los actos del procedimiento de licitacién publica, previsto en el numeral
3.2 de esta Convocatoria, se llevara a cabo la Junta de Aclaraciones, misma que sera presidida por el Servidor
Pdblico designado por “LA FINANCIERA”, quien cuenta con las facultades para presidir este acto atento a lo
establecido en el numeral 9 de las “POBALINES”, quien deberd ser asistido por los representantes del Area
Requirente y/o el Area Técnica a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos
de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la presente convocatoria.

A partir de la hora y fecha sefaladas para la celebracion de la Junta de Aclaraciones, la convocante procedera
a enviar, a través de CompraNet, las contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas de conformidad
con lo solicitado en la presente Convocatoria a la Licitacion.
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Cuando en razén del numero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, quien preside la junta de aclaraciones, informara a los licitantes si éstas
seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior a
efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara a los licitantes,
atendiendo al niUmero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las
preguntas (repreguntas) que consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas. Dicho plazo no
podréa ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la convocante
informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

En caso de que el Licitante presente el escrito fuera del plazo previsto en el numeral 3.2.1 de esta convocatoria,
o bien al inicio de la Junta de Aclaraciones, sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas
que dé “LA FINANCIERA” en la mencionada junta.

De cada junta de aclaraciones “LA FINANCIERA” levantard un acta en la que se haradn constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas que realice “LA FINANCIERA”.

El servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones podra suspender la sesion, en razon del numero de
solicitudes de aclaracién recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los
Licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la Junta de Aclaraciones.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes.
Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Al finalizar el acto se fijara el acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico, en las
oficinas de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios de “LA FINANCIERA”, ubicada en
Agrarismo No0.227 piso 5, Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800 Ciudad de México, por un término de
cinco dias habiles, en horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas. El
acta del evento de que se trate estara disponible en forma completa para consulta de cualquier interesado en
el periodo, horario y domicilio anteriormente sefialados.

3.3 Proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria.

En la presente licitacion NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria, por
lo que cualquier proposicidn que se reciba por cualquiera de estos medios no sera tomada en consideracion.

3.4 Presentacién de Proposiciones.
En la presente licitacion, los Licitantes deberan presentar sus proposiciones de manera electrénica.

Los licitantes solo deberan presentar una proposicion que incluya todas y cada una de las especificaciones y
condiciones establecidas en la Partida Gnica solicitada en de la presente convocatoria.

Las proposiciones deberan ser enviadas a través de CompraNet, los sobres de éstas seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean inviolables,
conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la SHCP.

Las proposiciones y la documentacién complementaria que presenten los licitantes deberan cumplir con los
siguientes requisitos:
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Se presentaran en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con las mismas. los anexos técnicos
y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen acompafiados de una traduccién simple
al espafiol.

Deberéan abarcar el 100% de los servicios requeridos en la partida Unica.
Deberan ser claras y no establecer condicion alguna.

En términos de lo establecido por el numeral 16 del ACUERDO, para la presentacion y firma de
proposiciones los licitantes deberan utilizar la firma electronica avanzada que emite el Servicio de
Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Asimismo, y en términos del Manual de Usuario para Operadores de Unidades Compradoras (UC) que
realizan Procedimientos de Contratacion en CompraNet, el sistema solicitara a los licitantes que se
firme digitalmente el resumen de la proposicion técnica y econdmica con el Certificado Digital que emite
el SAT.

La plataforma no permite visualizar otro tipo de documentos firmados electronicamente adicionales al
resumen de las propuestas que el mismo sistema proporciona a los licitantes, por lo que éstas deberan
ser el unico conjunto de documentos que el licitante firme y adjunte a la proposicion.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que entregue el
licitante. En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que formen parte de las
proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad,
“LA FINANCIERA” no podra desechar la proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la
omision pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposiciéon o con los documentos
distintos a la misma, “LA FINANCIERA” tampoco podra desechar la proposicion.

Para el caso de los licitantes que resulten adjudicados, las proposiciones se mantendran vigentes
durante el periodo de prestacién de los servicios objeto de esta licitacién, o bien hasta que el contrato
respectivo se extinga.

La propuesta econdmica debera estar en precios fijos y firmes, en pesos mexicanos (moneda nacional)
y sin abreviaturas.

La propuesta econémica se presentara desglosando el impuesto al valor agregado. La cual debera
tener una vigencia durante el procedimiento de la presente Licitacion hasta su conclusion, asi como
durante el periodo de contratacién.

Las proposiciones deberan elaborarse en formatos Word, Excel, PDF, HTML o en su caso, utilizar
archivos de imagen tipo JPG, GIF o WINZIP, libres de virus, segun se requiera.

Se recomienda identificar cada una de las paginas que integran las proposiciones, con los datos
siguientes: Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.), nimero de licitacién y nimero de péagina,
cuando ello técnicamente sea posible, dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion
que se realice de los documentos que se especifican en esta Convocatoria a la licitacion durante el
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.
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K. Los licitantes deberan enviar una “CARTA DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS
ELECTRONICOS DE COMUNICACION” a mas tardar 30 minutos antes del inicio del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, a las cuentas de correo electronico alobo@fnd.gob.mx;
aarellano@fnd.gob.mx; Icasas@fnd.gob.mx. Siendo responsabilidad del licitante confirmar dicha
recepcion al teléfono 5230-1600 extensiones 1094 y 2272 se tomard como hora de recepcion la que
registre el correo electrénico de conformidad con el Anexo No. 13 de la presente convocatoria.

El escrito solicitado en el presente inciso debera contener:

La declaracion por parte del representante legal del licitante de que cuando el archivo electrénico en el
que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus
informético o por cualquier otra causa ajena a “LA FINANCIERA”, acepta que se tendra por no
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por la Convocante.

La firma electronica o autdgrafa digitalizada del representante legal del Licitante, asi como el nombre
del mismo.

Teléfono y fax (opcional), Correo electrénico (opcional).
Las condiciones contenidas en las proposiciones no podran ser negociadas.

Las proposiciones se recibiran para su posterior evaluacion, conforme los criterios de evaluacion sefialados en
la presente convocatoria a la licitacién.

“LA FINANCIERA” desechara las proposiciones de los Licitantes que se encuentren en alguno de los
supuestos de los Articulos 50 y 60 antepenultimo pérrafo de la Ley, dicho supuesto se entendera, una vez
gue se analice durante su evaluacion, debiendo indicarse en el fallo el desechamiento por incumplir la
mencionada disposicion.

3.4.1 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

En punto de la hora sefialada de conformidad al Calendario y lugar de los actos del procedimiento de licitacién
publica, previsto en el numeral 3.2 de esta Convocatoria, se dara inicio al acto de presentacion y apertura de
proposiciones a través del Sistema CompraNet, y sin la presencia de licitantes, sin embargo cualquier otra
persona, podra asistir a los actos publicos de esta licitacién, en calidad de observador bajo la condicion de
gue debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

El acto de la presente licitacion sera presidido por el servidor publico designado por “LA FINANCIERA”, quien
cuenta con las facultades para presidir este acto atento a lo establecido en el numeral 9 de las “POBALINES”,
el cual sera asistido por un representante del area técnica o requirente de los servicios objeto de la contratacién.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones seran abiertos los sobres que sean enviados por los
licitantes a través del Sistema CompraNet. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos
los sobres recibidos.

El servidor publico que presida el acto, designard al (los) servidor (es) publico (s) quien (es) rubricara (n) el (los)
Disco (s) Compacto (s) (CD, DVD entre otros) en el (los) que se almacenaran los archivos que contengan las
propuestas técnicas y econdmicas, asi como la documentacion distinta de éstas, de cada licitante recibidas por
CompraNet. Una vez rubricado (s) el (los) medio (s) electrénico (s) de almacenamiento, formaran parte del
expediente, junto con impresién rubricada de las siguientes constancias:
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. Resumen Técnico y Econdmico (CompraNet).
. Propuesta Econdmica: Se rubricara toda la propuesta

En el supuesto de que durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, por causas ajenas a la
voluntad de la SHCP o de “LA FINANCIERA”, no sea posible abrir el sobre que contenga las proposiciones
enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica, el Acto se reanudara a partir de que se restablezcan
las condiciones que dieron origen a la interrupcion, salvo que en el sobre en los que se incluya dicha informacion
contenga virus informaticos o no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables
a los programas o equipo de computo del licitante, por lo que se tendran por no presentadas las proposiciones
y demas documentacion requeridas por “LA FINANCIERA”. La SFP podra verificar en cualquier momento que,
durante el lapso de interrupcién, no se haya suscitado alguna modificacién a las proposiciones que obren en
poder de “LA FINANCIERA”.

Se anotara en el formato correspondiente al Anexo No. 3, la documentacion entregada por cada uno de los
licitantes, relacionandola con los puntos especificos de la presente convocatoria. Dicho anexo se incluira dentro
del acta respectiva.

Las proposiciones se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique la evaluaciéon de su contenido,
haciéndose constar la documentacion presentada, asi como los faltantes u omisiones. En seguida, se dara
lectura al importe total de cada una de las proposiciones econémicas que se presenten.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentaciéon y apertura de las
proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de las proposiciones presentadas y se
sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su notificaciéon a los
licitantes. Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Al finalizar el acto se fijara el acta correspondiente en un lugar visible y publico, en las oficinas de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios de “LA FINANCIERA”, ubicada en Agrarismo No. 227, piso 5,
Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad de México, por un término de cinco dias habiles
posteriores ala celebracion del evento, en horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00
alas 18:00 horas. El acta del evento estara disponible en forma completa para consulta de cualquier interesado
en el periodo, horario y domicilio anteriormente sefialados.

Seré de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse del contenido de las actas y obtener
copia de las mismas por los medios sefialados en la presente convocatoria a la licitacion.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, “LA FINANCIERA” podra diferir la fecha del fallo
dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta
correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante la evaluacién de las proposiciones, dentro los
plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de CompraNet.

3.4.2 Formade Acreditacion de la Personalidad Juridica.

Los licitantes deberan acreditar su personalidad juridica, mediante la presentacion a su eleccién, del formato
debidamente llenado que se incluye como Anexo No.4 de esta Convocatoria, o bien, en términos del articulo
48 fraccion V del Reglamento, mediante escrito, en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad,
qgue cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, conteniendo los
siguientes datos:

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021 14



HACIENDA PN FND

I. Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas, se sefalara la descripcién del objeto
social de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia
legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios
gue aparezcan en estas.

Il. Del Representante Legal del Licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las proposiciones.

3.4.3 Visitas alas Instalaciones de los Licitantes.

Se informa que en este procedimiento no habra visitas a las instalaciones de los licitantes.

35 Vigencia de las Proposiciones Recibidas.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos por “LA FINANCIERA”, éstas no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento
de la presente licitacion hasta su conclusion.

3.6 Proposiciones Conjuntas.

Con fundamento en el articulo 34 de la Ley y 44 de su Reglamento, dos o més personas podran presentar
conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de
personas morales; para tales efectos, en la proposicién y en el contrato se establecerdn con precision las
obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigiria su cumplimiento.

En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas, ya sea autdgrafamente o por los medios de identificacién electronica
autorizados por la SHCP.

Asimismo, se deberan cumplir con los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacién, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el
convenio de proposicion conjunta en el que se establecera con precisién los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en
su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las
personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios
gue aparezcan en éstas.

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion.

¢) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion puablica.
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d) Descripcién detallada de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones.

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demés
integrantes en forma solidaria 0 mancomunada, para efectos del procedimiento de contratacion y del
contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacién debera
sefialar que la proposicién se presenta en forma conjunta.

El convenio a que hace referencia la fraccion Il de este apartado se presentard con la proposicion y, en caso
de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio formara parte
integrante del mismo como uno de sus anexos.

Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por “LA FINANCIERA”, se podran sumar
los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion.

Las personas que integran la agrupacion deberan presentar por cada uno de ellos el manifiesto de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley, conforme al Anexo
6 de esta convocatoria.

Las personas que integran la agrupacion deberan presentar un escrito por cada uno de ellos en el que
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones més ventajosas con relacion a los demas participantes.

Las personas que integran la agrupacion deberdn presentar un escrito por cada uno de ellos en el que
manifiesten bajo protesta de decir verdad que son de nacionalidad mexicana.

VIIl. Las MIPYMES podran participar cuando realicen proposiciones conjuntas, cuando presenten a “LA

FINANCIERA”, copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion
como micro, pequefia 0 mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con ese caracter. El escrito antes referido, debera ser entregado en forma individual
por cada uno de los integrantes de la proposicion conjunta.

Las personas que integran la agrupacién podran presentar un escrito por al menos uno de ellos la
manifestacién en la que se indique bajo protesta de decir verdad, que es un persona fisica con
discapacidad, o bien tratdndose de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la
proporcién que establece el articulo 14 de la Ley, adjuntando el aviso de alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos
trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto por el articulo 10 de la Ley General
de Inclusion de las Personas con Discapacidad.

Las personas que integran la agrupacion deberan presentar un escrito por cada uno de ellos la
declaracién en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que NO tiene ninguna situacién de
conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con relacion a algun servidor
publico adscrito a “LA FINANCIERA”, para personas fisicas o0 morales. Recomendandose para tal efecto
el Anexo No. 14 de esta convocatoria.
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XIl. Las personas que integran la agrupacion podran presentar un escrito por al menos uno de ellos la
acreditacién que ha aplicado politicas y practicas de igualdad de género, presentando copia legible y
vigente de la certificacion emitida por organismo certificador autorizado por la Entidad Mexicana de
Acreditacion (EMA).

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser firmado por
el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerara,
para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan constituirse en una
nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicién conjunta,
siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el
convenio indicado en la fraccion Il de este apartado y las facultades del apoderado legal de la agrupacion que
formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacién que formula la proposicion conjunta 0 por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicion
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito a “LA
FINANCIERA” por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mas
tardar en las veinticuatro horas siguientes.

3.7 Entrega de una sola Proposicion.

Los licitantes sélo podran presentar una sola proposicion por la partida Unica sefialada en la presente Licitacion,
misma que deberd incluir lo establecido en el Anexo No. 1.

3.8 Fechay Hora para Revisién de Documentacién Complementaria.
En la presente Convocatoria NO habra revisién preliminar de documentacién complementaria o distinta a la

gue conforma la propuesta técnica y econémica del participante ésta se llevara a cabo en el mismo acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

3.9 De quien Rubricara las Proposiciones.

En virtud de que el presente procedimiento se llevara a cabo de manera electronica, sin la presencia de los
licitantes, solo se rubricara (n) el (los) Disco (s) Compacto (s) (CD, DVD entre otros) en el (los) que se
almacenaran los archivos que contengan las propuestas técnicas y econdmicas, asi como la documentacion
distinta de éstas, de cada licitante recibidas por CompraNet.

3.10 Falloy Firma del Contrato.

3.10.1 Acto de Fallo.

Con fundamento en el articulo 37 de la Ley, el contenido del fallo se difundir4 a través de CompraNet el mismo
dia en que se emita.

Con la natificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles,
sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el fallo.
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Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

Cuando “LA FINANCIERA” detecte un error de célculo en alguna proposicion podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccion no implique la modificacion del precio unitario. En caso de discrepancia entre
las cantidades escritas con letra y nimero prevalecerd la primera, por lo que, de presentarse errores en las
cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior de este apartado, “LA FINANCIERA”, no debera desechar la
propuesta econdémica y dejara constancia de la correccién efectuada conforme al parrafo indicado en la
documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacién respectivo,
asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacion.

Las correcciones se haran constar en el fallo; si la propuesta econémica del licitante a quien se le adjudique el
contrato fue objeto de correcciones y éste no acepta las mismas, se adjudicara el contrato al participante que
haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento de la puntuacién, de conformidad con lo asentado
en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicaciéon. En su
caso, sélo por lo que hace a las partidas afectadas por el error, sin que por ello sea procedente imponer la
sancion a que se refiere la fraccion | del articulo 60 de la Ley.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza,
gue no afecte el resultado de la evaluacion realizada por “LA FINANCIERA”, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area responsable del
procedimiento de contratacion procedera a su correccion, con la intervencién de su superior jerarquico,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar
los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes
gue hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma al OIC dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior,
el servidor publico responsable dara vista de inmediato al OIC, a efecto de que, previa intervencion de oficio,
se emitan las directrices para su reposicién, mismo que quedara asentado en el acta de dicho acto.

3.10.2 Firma del Contrato.

Con fundamento en el articulo 46 de la Ley y 84 de su Reglamento, el contrato se firmara dentro de los 15 dias
naturales siguientes al de la notificacion de fallo de la presente licitacion, cuyo modelo se incluye en el Anexo
No. 7 de esta convocatoria, en el entendido de que su contenido serd adecuado en lo conducente a lo
establecido en la convocatoria a la licitacion, asi como a las aclaraciones y modificaciones determinadas en
la(s) junta(s) de aclaraciones. Dicho contrato se firmara en la Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”, ubicada
en Agrarismo No. 227, Planta Baja, Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cddigo postal 11800,
en dias habiles de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas.

Con fundamento en los articulos 45 pendltimo péarrafo de la Ley y 81 fraccion IV de su Reglamento, en caso de
discrepancia entre el contenido del contrato en relacién con las condiciones previstas en la convocatoria a la
licitacion y su(s) junta(s) de aclaraciones, prevalecera lo estipulado en éstas, de conformidad con lo establecido
en el(las) acta(s) que en ella(s) se levante(n).

Con fundamento en el articulo 46 segundo parrafo de la Ley, si el licitante que resulte adjudicado no firma el
contrato por causas imputables al mismo, “LA FINANCIERA”, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
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adjudicara el contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento de la
puntuacion, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que
este Ultimo no acepte la adjudicacion.

Con fundamento en los articulos 35 y 48 fraccion VI del Reglamento, el licitante que resulte adjudicado, deberéa
presentarse a mas tardar dentro de los dos dias naturales posteriores de haberse emitido el fallo, en la
Sala de Juntas de “LA FINANCIERA”, ubicada en Agrarismo No. 227, Planta Baja, Colonia Escanddn, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México, codigo postal 11800, en horario de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las
18:00 horas, presentando la documentacién que a continuacion se enlista, en caso de ser dia inhabil, la entrega
de la documentacion, se recorrera al siguiente dia habil, con el fin de proceder a la elaboracion del instrumento
contractual respectivo. Original y copia de: (la original le sera devuelta en el mismo acto una vez cotejada).

Tratdndose de personas morales:

1. Acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituy6 conforme a las Leyes mexicanas y que
tiene su domicilio en el territorio nacional.

2. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

3. Testimonio notarial del poder general para actos de administracion y/o dominio de quien suscribird el
contrato.

4. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma de quien suscribira el contrato, y en su caso, documento
gue acredite su legal estancia en el pais.

5. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del representante legal o apoderado, en su caso.

6. Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a 3 meses, como recibo del agua, de luz, de teléfono
fijo del domicilio, o estado de cuenta bancario, a nombre del licitante.

7. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en la Regla 2.1.31.
de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2021, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 29 de
diciembre de 2020, presentar la constancia de cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente y en
sentido positivo, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

8. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y en los acuerdos
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo unico relativo a las Reglas para la obtencién de la opinion
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 27 de febrero de 2015 y ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ relativo a la autorizacién
para modificar la primera de las reglas para la obtencién de la opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 03 de abril
de 2015, presentar opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, vigente y en
sentido positivo, emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

9. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y en el acuerdo del H.
Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que
se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017;
presentar la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos
vigente y sin adeudos, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores
(INFONAVIT).

En caso de no contar con alguno de los documentos originales mencionados en los numerales 1y 3, el licitante
adjudicado debera presentar copia certificada ante notario publico del mismo.

Tratdndose de personas fisicas:
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1. Acta de nacimiento para acreditar su nacionalidad mexicana o, en su caso, de la carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente y la documentacion con la que demuestren tener su
domicilio legal en el territorio nacional.

2. Pasaporte, cédula profesional o la credencial para votar vigente con fotografia y firma.

3. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes, ademas del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y CURP en el caso de que no esté incluido en la cédula de identificacion fiscal.

4. Comprobante de domicilio, con antigliedad no mayor a 3 meses, como recibo del agua, de luz, de teléfono
fijo del domicilio, o estado de cuenta bancario, a nombre del licitante.

5. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y en la Regla 2.1.31.
de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2021, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 29 de
diciembre de 2020, presentar la constancia de cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente y en
sentido positivo, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

6. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federaciéon y en los acuerdos
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico relativo a las Reglas para la obtencion de la opinién
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion con fecha 27 de febrero de 2015 y ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ relativo a la autorizacion
para modificar la primera de las reglas para la obtencién de la opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 03 de abril
de 2015, presentar opinion del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, vigente y en
sentido positivo, emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

7. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion y en el acuerdo del H.
Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que
se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de
2017; presentar la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos vigente y sin adeudos, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
trabajadores (INFONAVIT).

Para personas fisicas o morales

Asimismo, el licitante que resulte con adjudicacién a su favor debera presentar la documentacién siguiente:

Documento que acredite su caracter de MIPYMES, para lo cual deberan presentar copia del documento
expedido por autoridad competente que determine su estratificacién como micro, pequefia o0 mediana empresa
o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con ese caracter, utilizando
para tal fin el formato que se incluye en el Anexo No. 12 de esta convocatoria.

Escrito de no ubicarse en alguno de los supuestos previstos en los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de
la LAASSP, Anexo No. 6 de esta convocatoria.

Formato de declaracion en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que NO tiene ninguna
situacion de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con relacion a algun
servidor publico adscrito a “LA FINANCIERA”, para personas fisicas o morales, Anexo No. 14 de esta
convocatoria.

3.10.3 Adjudicacion del Contrato.
Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la

licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y la proposicién que haya
obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos o porcentajes.
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En caso de existir empate, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas nacionales, en ese orden.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen
el caracter de MIPYMES, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte adjudicado por virtud del
sorteo por insaculacion que celebre “LA FINANCIERA” en términos del articulo 54 del Reglamento de la Ley.

“LA FINANCIERA”, invita al licitante que resulte adjudicado a inscribirse en el portal de CompraNet de la
Secretaria de la Funcién Publica al “RUPC” (Registro Unico de Proveedores y Contratistas), con el propésito
de que esta unidad compradora pueda otorgar la calificacion del grado de cumplimiento del contrato que al
efecto se celebre.

3.11 Sanciones.
3.11.1 Deducciones.

De conformidad con los articulos 53 Bis de la Ley y 97 de su Reglamento, “LA FINANCIERA”, aplicara
deducciones al pago del servicio en caso de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor en la prestacién del mismo, respecto a la partida que integra el contrato, conforme a lo establecido
en el Anexo No. 1 de esta convocatoria y obligaciones contenidas en el contrato respectivo.

Las deducciones al pago del servicio previsto en la presente contrataciéon seran determinadas en funcién del
servicio prestado de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional
de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) que el proveedor
presente para su cobro, inmediatamente después de que el Area requirente tenga cuantificada la deduccion
correspondiente.

La deduccion que se aplicara sera conforme a lo establecido en el Anexo No. 1 de esta convocatoria de los
recursos que ampare el comprobante fiscal digital por internet correspondiente del mes en que ocurra el
incumplimiento sobre el monto de los servicios prestados parcial o deficientemente.

Dichas deducciones se realizaran en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago. En el
caso de no existir pagos pendientes, la deduccién se aplicara sobre la garantia.

Procedera la rescision del contrato respectivo, cuando la suma del importe total de las deducciones aplicadas
al proveedor corresponda al 10% (diez por ciento) del monto méximo total del contrato.

El proveedor acepta que el importe de las deducciones a que se refiere el presente numeral, serd deducido
directamente de los recursos que ampare el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) respectivo, por lo que
los pagos quedaran condicionados a la deduccion que el proveedor deba efectuar en dicho CFDI.

La notificacion y célculo de las deducciones las realizara el area requirente y/o administradora del contrato.

3.11.2 Pena Convencional.
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De conformidad con los articulos 53 primer parrafo de la Ley, 95 y 96 de su Reglamento, en caso de que el
proveedor se atrase en el cumplimiento de las fechas pactadas para la prestacién de los servicios, se aplicara
una pena convencional del 1% (Uno por ciento) sobre el valor de los servicios que hayan sido prestados con
atraso, por cada dia natural de atraso en la prestacion del servicio y hasta la entera satisfaccion de “LA
FINANCIERA”, de acuerdo a los términos y condiciones estipulados en el Anexo No. 1 de esta
convocatoria, el cual sera parte integrante del contrato que se celebre entre el licitante adjudicado y “LA
FINANCIERA”.

En el supuesto de que “LA FINANCIERA” haga efectivas las penas convencionales hasta la cantidad del 10%
(diez por ciento) del monto maximo total del contrato, se iniciara el procedimiento de rescisién administrativa
del contrato.

De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de la Ley, el proveedor
acepta que el pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente al pago que el proveedor deba
efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato
es rescindido, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento.

3.11.3 Por Incumplimiento al Contrato.

Se haré efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuando el proveedor incumpla cualquiera de
sus obligaciones contractuales por causas imputables a él, teniendo “LA FINANCIERA” facultad potestativa
para rescindir el contrato en los términos previstos por el articulo 54 de la Ley.

La aplicacion de la garantia de cumplimiento ser& por la parte proporcional de las obligaciones incumplidas del
instrumento contractual.

3.11.4 Rescision del Contrato.

De conformidad con los articulos 54 de la Ley, 98 y 99 de su Reglamento, en caso de incumplimiento por parte
del proveedor a las obligaciones establecidas en el contrato, “LA FINANCIERA” podra iniciar en cualquier
momento durante su vigencia, el procedimiento de rescision previsto en el presente numeral, conforme a lo
siguiente:

A) Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de cinco dias hébiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

B) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, “LA FINANCIERA” contara con un plazo
de quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
proveedor; la determinaciéon de dar o no por rescindido el contrato debera ser establecida en un
dictamen debidamente fundado, motivado y comunicada a el proveedor; dentro de dicho plazo, y

C) Cuando se rescinda el contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente al proveedor,
dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar “LA FINANCIERA” y demas circunstancias del caso por
concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

“LA FINANCIERA” bajo su responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de rescision cuando
durante el procedimiento se hubiere iniciado un procedimiento de conciliacién respecto del contrato.
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Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se prestaren los servicios, el procedimiento
iniciado quedaré sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA FINANCIERA” de que continda vigente la
necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA FINANCIERA” a su juicio y bajo su responsabilidad, podra suspender el procedimiento de rescision,
cuando durante el procedimiento se advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el
cual, justifique que los impactos econdémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “LA FINANCIERA” establecera con el proveedor otro plazo que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al
efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la
Ley.

Con fundamento en el dltimo péarrafo del articulo 98 del Reglamento de la Ley, la suspensién del procedimiento
de rescision o la determinacién de no dar por rescindido el contrato en los supuestos antes mencionados, asi
como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor, serd responsabilidad del area
requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio que resulte de la conciliacion o en el convenio
modificatorio, en términos de los articulos 52, penultimo y Gltimo péarrafos, o 79, primer péarrafo de la Ley, segun
corresponda.

Asimismo, seran causas de rescision del contrato sin ninguna responsabilidad para “LA FINANCIERA”, si se
actualiza alguno de los siguientes supuestos:

a) El importe de las penas convencionales y de las deductivas sean iguales al importe de la garantia de
cumplimiento.

b) Si el proveedor no proporciona el servicio a “LA FINANCIERA”, en el plazo y bajo las condiciones
estipuladas en la convocatoria, asi como en el contrato y sus anexos.

c) Si el proveedor suspende injustificadamente las obligaciones derivadas del contrato y sus anexos;

d) Por cualquier causa el proveedor deja de tener la capacidad técnica, administrativa, econémica y
humana para dar cumplimiento al objeto del contrato;

e) Si el proveedor transfiere total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones
derivadas del contrato, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con la
conformidad previa por escrito de “LA FINANCIERA”;

f) Si el proveedor proporciona informacion falsa o actlia con dolo y mala fe, en el proceso de Licitacion,
en la celebracion del contrato o durante su vigencia.

0) Por falsedad en las manifestaciones indicadas en el capitulo de declaraciones y clausulas del contrato
por parte del proveedor.

h) Si transcurrido el plazo adicional que se le concediera para corregir las causas que hubieran originado
el rechazo de los servicios, el proveedor no efectuara las rectificaciones.
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i) Por manifestaciones de naturaleza laboral realizadas, por cualquier medio, por el personal del
proveedor en las instalaciones de “LA FINANCIERA” que afecten o impacten el contrato o las
operaciones que realiza “LA FINANCIERA”.

i) Si el proveedor niega a “LA FINANCIERA” o0 a quienes estén facultados por ella, las facilidades para
la supervision en la prestacién de los servicios.

k) Si el proveedor presta los servicios deficientemente tomando en consideracion el limite establecido en
el Anexo No. 1, 0 no se apega a lo estipulado en el contrato y en sus anexos.

)] Si el proveedor contraviene los términos y condiciones del contrato y sus anexos o las disposiciones
de la Ley, su Reglamento y los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.

m) Si el proveedor no proporciona la pdliza de fianza de cumplimiento del contrato y la poéliza de
responsabilidad civil, en el plazo establecido de 10 dias naturales siguientes a la firma del contrato.

n) Por resolucion de autoridad administrativa o judicial, que declare la nulidad, inexistencia o terminacion
del contrato, o.

0) Por cualquier otro incumplimiento a las obligaciones establecidas en la convocatoria, en el contrato y
sus anexos por parte del proveedor.

Si el proveedor es quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridad judicial federal
y obtenga la declaracion correspondiente.

En caso de rescision del contrato, el proveedor entregara a “LA FINANCIERA” toda la documentacion que se
le haya entregado, en el improrrogable término de diez dias hébiles contados a partir del momento en que “LA
FINANCIERA” comunique por escrito la rescision.

3.11.5 Terminacién Anticipada.

De conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley, “LA FINANCIERA” podra dar por terminado anticipadamente
el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con
el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafo o perjuicio a “LA FINANCIERA”, o
se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la SFP. En estos supuestos “LA FINANCIERA” reembolsara
al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

En estos casos la determinacion de dar por terminado de manera anticipada el contrato, deberéa establecerse
en un dictamen debidamente fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las causas justificadas
gue dieron origen a la misma. “LA FINANCIERA” previa solicitud por escrito pagara a el proveedor los gastos
no recuperables en que haya incurrido, dicho pago sera procedente cuando los gastos sean razonables, estén
debidamente comprobados, y se relacionen directamente con el contrato que se derive de la presente licitacion,
limitAndose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion | del articulo 102 del Reglamento
de la Ley.

En caso de terminacion del contrato, el proveedor entregard a “LA FINANCIERA” toda la documentacion que

se le haya entregado, en el improrrogable término de diez dias habiles contados a partir del momento en que
“LA FINANCIERA” comunique por escrito la terminacion.
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4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

La documentacion que contengan las proposiciones, sera la siguiente:

4.1

4.2

A.

Propuesta Técnica.

La propuesta técnica debera contener la descripcion amplia y detallada de los servicios que se ofrecen,
en concordancia con lo sefialado en el Anexo No. 1, de esta Convocatoria dando cumplimiento a todas
y cada una de las especificaciones técnicas establecidas en el mismo.

En su caso, los licitantes podran participar con caracter de MIPYMES, para lo cual deberan presentar
copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacién como micro,
pequefia o mediana empresa o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad,
que cuentan con ese cardcter. Utilizar para tal efecto el Anexo No. 12 de esta convocatoria.

Escrito manifestando contar con el personal técnico especializado en el ramo suficiente para la
ejecucion, operacion y supervision continla de los servicios.

Escrito mediante el cual garantice la calidad de los servicios a realizar, sefialando que cuenta con la
infraestructura necesaria, los recursos, técnicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados,
para el tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio a satisfaccion de la Financiera, durante
la vigencia del contrato que se derive de esta licitacion.

Permiso vigente, o en su caso, escrito de revalidaciéon emitido por la Direccién General de Seguridad
Privada de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana para prestar servicios de seguridad
privada en todo el territorio nacional y en las siguientes modalidades, acompafado del oficio de acuerdo
de revalidacion a la autorizacion o de inicio a la autorizacion.

i. Seguridad privada a personas.
ii. Seguridad privada en los bienes.
iii. Seguridad privada en el Traslado de Bienes o Valores

En caso de actualizarse el supuesto, manifestacion del licitante en la que se indique bajo protesta de
decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien tratdndose de empresas que cuenten
con trabajadores con discapacidad en la proporcion que establece el articulo 14 de la Ley, adjuntando
el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y
una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo
previsto por el articulo 10 de la Ley General de Inclusion de las Personas con Discapacidad.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por al menos
uno de los integrantes que participan conjuntamente.

Curriculum Vitae de la empresa licitante indicando nombre, direccién y teléfono de los clientes a los
cuales les haya prestado servicios iguales a los solicitados en la presente Convocatoria a la licitacién.

Documentacion Complementaria.

Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal del licitante.
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En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

Acreditacion de personalidad juridica en los términos solicitados en el numeral 3.4.2 de la presente
convocatoria, utilizar para tal efecto el Anexo No. 4 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 50 y 60 antepenltimo parrafo de la Ley, utilizar para tal efecto el Anexo
No. 6 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacidn conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

Escrito de conformidad y aceptacion de la presente Convocatoria a la licitacion y sus anexos y en su
caso de las modificaciones, derivadas de la junta de aclaracién al contenido de las mismas. Utilizar
para tal efecto el Anexo No. 8 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se deberd presentar este documento debidamente
firmado por el representante comun.

Declaracion de integridad en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interpoésita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos
de “LA FINANCIERA”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
licitantes. Utilizar para tal efecto el Anexo No. 10 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.
Utilizar para tal efecto el Anexo No. 11 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

Convenio de participacién conjunta. Los licitantes podran realizar la presentacion conjunta de
proposiciones, para lo cual deberan dar estricto cumplimiento a lo indicado en el numeral 3.6 de esta
Convocatoria a la licitacién debiendo entregar el convenio al que se refiere el punto Il de dicho inciso.

Carta de Aceptacion por el uso de medios electrénicos de comunicacion, de conformidad con lo
sefialado en el numeral 3.4 inciso K) de la presente convocatoria. Utilizar para tal efecto el Anexo No.
13 de esta convocatoria.

El licitante debera entregar opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo y
vigente, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en cumplimiento a lo previsto en el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y en laregla 2.1.31 de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal
para 2021, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 29 de diciembre de 2020.
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En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

J. Ellicitante debera entregar opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social positiva y vigente, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en cumplimiento a
lo previsto en el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federaciébn y en los acuerdos
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo unico relativo a las Reglas para la obtencion de la
opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion con fecha 27 de febrero de 2015 y ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ relativo a
la Autorizacién para modificar la primera de las reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
con fecha 03 de abril de 2015, dictados por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

K. El licitante deberd entregar constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos vigente y sin adeudos emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT), en cumplimiento a lo previsto en el articulo 32 D del Cédigo Fiscal
de la Federacién y en el Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

L. Declaracion en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que NO tiene ninguna
situacién de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con relacion
a alguan servidor publico adscrito a “LA FINANCIERA”, para personas fisicas o morales.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 14 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

“LA FINANCIERA” verificara que la documentacién presentada cumpla con los requisitos establecidos en esta
Convocatoria a la licitacion.

NOTA IMPORTANTE: El licitante debera proporcionar todos los documentos sefialados en la matriz de puntos
y porcentajes, mismos que servirdn para llevar a cabo la evaluacién técnica de la proposicion junto con los
documentos establecidos en este numeral.

4.3 Propuesta Econdmica.

e Propuesta Econdmica, en la que los licitantes deberan presentar sus proposiciones por el total de los
servicios solicitados en la partida Gnica, conforme a lo indicado en el Anexo No. 2 de esta Convocatoria a
la licitacion.

El licitante debera considerar todos los gastos para la prestacion de los servicios conforme a lo que “LA

FINANCIERA” requiera, ya que el licitante que resulte adjudicado sera responsable de todos los gastos y por
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lo tanto, no sera aceptada condicién alguna en cuanto a cargos adicionales por cualquier concepto no previsto
en las proposiciones de los licitantes, para lo cual deberan considerar los conceptos que se establecen en el
modelo de propuesta econémica que se incluye como Anexo No. 2 de esta Convocatoria.

El monto que se determina en el formato del Anexo No. 2 es una sumatoria del valor unitario de los precios por
servicio, que sirve de base para definir al licitante adjudicado; pero que no constituye el monto del contrato, el
cual es abierto entre los montos ya indicados en la propia Convocatoria, toda vez que el monto a pagar
dependera del nimero servicios prestados por cada precio de mercado por producto.

De conformidad con el articulo 134 Constitucional y 36 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, los licitantes deberan de cumplir con los requisitos solicitados en la presente
convocatoria, con la finalidad de que se pueda realizar el estudio de la solvencia econémica de los oferentes,
en el entendido de que dichas propuestas deberan de guardar relacién con la investigacion de mercado
realizada, por lo tanto, en el supuesto de considerar que la propuesta no cumple con los elementos establecidos

en el Anexo No. 2, se desechara la propuesta.

DOCUMENTACION REQUERIDA

verificaran

4.1.A

Propuesta Técnica

Que la persona fisica o moral
Licitante acredite que oferta la
partida Unica, conforme a los
servicios objeto del procedimiento
de contratacion, asi como sus
respectivas especificaciones,
caracteristicas o requisitos técnicos
solicitados dentro del Anexo
Técnico de la Convocatoria, y en su
caso, las respectivas juntas de
aclaraciones.

Que el documento:

Indique la partida por la que
participa la persona fisica o moral
Licitante;

Sefiale de manera clara y precisa
todos y cada uno de los requisitos,
especificaciones o caracteristicas
técnicas solicitados en el Anexo
Técnico y las modificaciones
derivadas de las juntas de
aclaraciones, asi como la
informacién solicitada en el Anexo
No 1.

Contenga la firma electrénica y/o
autégrafa digitalizada del
Representante Legal del Licitante
en la Ultima hoja que integra la
propuesta técnica.

Se verificard congruencia de la
informacién vertida en el Anexo 1
contra la documentacion obligatoria
solicitada en esta convocatoria.

Que el documento:

Sefiale de manera clara y
precisa todos y cada uno de
los requisitos,
especificaciones o
caracteristicas técnicas
solicitados en el Anexo
Técnico con forme a lo

descrito y las
modificaciones  derivadas
de las juntas de

aclaraciones, asi como la
informacion solicitada en el
Anexo 1, el cual solicita
descripcion por partida que
cubran todos los requisitos
sefialados en el formato con
especificaciones del anexo
técnico y el contenido de
sus fichas

Contenga la firma
electronica y/o autégrafa
digitalizada del

Representante Legal del
Licitante en la Ultima hoja
gque integra la propuesta
técnica.

Se verificara la congruencia
de la informacién vertida en
el Anexo 1 contra la
documentacion obligatoria
solicitada en esta
convocatoria.

Ndmero

Formato
ANEXO 1

Particularidad

Obligatorio
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Requisito y efecto

Escrito de Estratificacion

Que la persona fisica o moral
Licitante acredite, cual es su nivel
de estratificacion empresarial.

Conforme al Formato FO-CON-14
publicado en el Manual
Administrativo de Aplicacion
General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico

Que el escrito contenga:

En caso de documento emitido
por el LICITANTE

Se verificara que el escrito contenga
firma autégrafa por parte del
Representante Legal del Licitante.

Contenga la manifestacion “Bajo
Protesta de Decir Verdad”

Indique el nivel de estratificacion
empresarial al que corresponde.

En caso de documento emitido
por la Secretaria de Economia

Se verificar4 que el documento se
encuentra a nombre del Licitante, y
se indique su nivel de
estratificacion.

Contar con el personal técnico
especializado

Escrito manifestando contar con el
personal técnico especializado en el
ramo suficiente para la ejecucion,
operacion y supervision continda de
los servicios.

Garantice la calidad de los
servicios arealizar

Escrito mediante el cual garantice la
calidad de los servicios a realizar,
sefialando que cuenta con la
infraestructura necesaria, los
recursos, técnicas, procedimientos
y equipos suficientes y adecuados,
para el tipo de servicio solicitado,
para cumplir con el servicio a
satisfaccion de la Financiera,
durante la vigencia del contrato que
se derive de esta Licitacion.

Fundamento

Articulo 34 del
Reglamento

Formalidades que se

verificaran

En caso de documento
emitido por el LICITANTE

Se verificard que el escrito
contenga La firma
electrénica y/o autdgrafa
digitalizada por parte del
Representante Legal del
Licitante.

Contenga la manifestacion
“Bajo Protesta de Decir
Verdad”

Indique el nivel de
estratificacion empresarial
al que corresponde.

En caso de documento
emitido por la Secretaria
de Economia

Se verificarda que el
documento se encuentra a
nombre del Licitante y se
indique  su  nivel de
estratificacion.

Que el documento:

Indique que cuenta con el
personal técnico
especializado en el ramo
suficiente para la ejecucion,
operacion 'y supervision
continGa de los servicios;

Contenga la firma
electronica y/o autégrafa
digitalizada del

Representante Legal del
Licitante.

Que el documento:

Indique que garantizara la
calidad de los servicios a
realizar.

Sefialando que cuenta con
la infraestructura necesaria,
los recursos, técnicas,
procedimientos y equipos
suficientes y adecuados,
para el tipo de servicio
solicitado.

Contenga la firma
electronica y/o autégrafa
digitalizada del

Representante Legal del
Licitante.

Numero
de
Formato

ANEXO
12

Sin
numero
de
formato

Sin

numero de

formato

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Particularidad

Obligatorio para Sl
los LICITANTES
que al

encontrarse en un

empate, deseen
tener preferencia
al (las) persona
(s)del sector de
micro, pequefias
y medianas
empresas de
acuerdo con el

Articulo 36 bis de

la Ley
Obligatorio Sl
Obligatorio Sl
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No. Requisito y efecto Fundamento 3 Particularidad solvencia de
verificaran A
Formato la propuesta
Permiso vigente, o en su caso, Que el documento: Obligatorio
escrito de revalidaciéon emitido por la ndamero de
Direccion General de Seguridad Indique el permiso emitido formato
Privada de la Secretaria de por la Direccion General de
Seguridad y Proteccion Ciudadana Seguridad Privada de la
para prestar servicios de seguridad Secretaria de Seguridad y
privada en todo el territorio nacional Proteccién Ciudadana:
41E y en las siguientes modalidades: '
Contenga la firma
i. Seguridad privada a personas. electrénica y/o autégrafa
ii. Seguridad privada en los bienes. digitalizada del
Representante Legal del
Licitante.
Persona fisica con discapacidad, Articulo 39, Contenga la manifestacion Sin Voluntario NO
o bien tratdndose de empresas Fraccion VI, Bajo Protesta de Decir ndimero
que cuenten con trabajadores inciso g) del Verdad de
con discapacidad REGLAMENTO formato
de la Ley Que indique el Licitante es
En caso de actualizarse el una persona fisica con
supuesto, manifestacion del licitante discapacidad, o] bien
en la que se indique bajo protesta tratindose de empresas
de decir verdad, que es un persona que cuenten con
fisica con discapacidad, o bien trabajadores con
tratindose de empresas que discapacidad en una
cuenten con trabajadores con proporcion del cinco por
discapacidad en la proporcién que ciento cuando menos de la
establece el articulo 14 de la Ley, el totalidad de su planta de
aviso de alta de tales trabajadores al empleados, cuya
régimen obligatorio del Instituto antigliedad no sea inferior a
Mexicano del Seguro Social y una seis meses, misma que se
constancia que acredite que dichos comprobaréa con el aviso de
trabajadores son personas con alta al régimen obligatorio
4.1.F discapacidad en términos de lo del Instituto Mexicano del
previsto por el articulo 10 de la Ley Seguro Social
General de Inclusion de las
Personas con Discapacidad. Contenga la constancia que
acredite que dichos
trabajadores son personas
con discapacidad en
términos de lo previsto por
el articulo 10 de la Ley
General de Inclusion de las
Personas con
Discapacidad. Emitido por
cualquier institucion
gubernamental.
Contenga la firma
electronica y/o autégrafa
digitalizada del
representante  legal del
Licitante
Curriculum Vitae Que el documento: Sin Obligatorio Sl
ndmero
Indique nombre, direccion y de
teléfono de contacto de los formato
clientes a los cuales les
haya prestado servicios
iguales a los solicitados en
4.1.G
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Requisito y efecto Fundamento Particularidad solvencia de
verificaran A
Formato la propuesta
Identificacion oficial vigente con Articulo Que el documento Obligatorio
fotografia fraccion X del contenga: ndmero de
REGLAMENTO formato
Acreditar la personalidad del de la Ley El nombre, firma y fotografia
49 A Representante Legal del Licitante. dleIlRepresentante Legal del
o Licitante.
Que el documento contenga:
Que se encuentre vigente.
El nombre, firma y fotografia del
Representante Legal del Licitante
Acreditacion de la existencia Articulo 29, Que el escrito contenga: ANEXO 4 Obligatorio Sl
legal y personalidad juridica fraccion VIl de la
Ley y 39 fraccion La manifestacién de que el
Que la persona fisica o moral Vly 48, Fracciéon Representante Legal de la
Licitante acredite su existencia \% del persona fisica o moral
legal, asi como la de su REGLAMENTO Licitante, cuenta  con
Representante Legal. facultades suficientes para
suscribir proposiciones y en
Que el escrito contenga: su caso firmar el
CONTRATO respectivo.
La manifestacion de que el
Representante Legal de la persona Incluya la manifestacion
fisica o moral Licitante, cuenta con Bajo Protesta de Decir
facultades suficientes para suscribir Verdad;
proposiciones y en su caso firmar el
CONTRATO respectivo. La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
Incluya la manifestacién Bajo Representante Legal de la
Protesta de Decir Verdad,; persona fisica o moral
Licitante, asi como el
La firma electronica y/o autografa nombre del mismo.
digitalizada del Representante
Legal de la persona fisica o moral
Licitante, asi como el nombre del Seflale RFC, nombre,
mismo. domicilio y objeto social del
4.2.8 Licitante;
Sefiale RFC, nombre, domicilio y
objeto social del Licitante; Adicionalmente en  los
casos de personas morales:
Adicionalmente en los casos de
personas morales: Sefiale los datos de las
. escrituras  publicas, de
Sefiale los datos de las escrituras haberlas, sus reformas y
publicas, de haberlas, sus reformas modificaciones:
y modificaciones;
Sefiale nombre de los
Sefiale nombre de los socios; socios;
Sefiale los datos de las escrituras Sefiale los datos de las
publicas en las que le fueron escrituras publicas en las
otorgadas las facultades al que le fueron otorgadas las
Representante Legal para suscribir facultades al Representante
las propuestas, asi como su RFC, Legal para suscribir las
domicilio y en su caso teléfono y propuestas, asi como su
cuenta de correo electrénico. RFC, domicilio.
Opcional: teléfono y cuenta
En el caso de propuestas de de correo electrénico
participacion conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.
Manifiesto de no existir Articulo 29, Que el escrito contenga: ANEXO 6 Obligatorio Sl
impedimento para participar Fraccion VIII de
la Ley y 39, La declaracion por parte del
42C Que la persona fisica o moral Fraccion VI, Representante Legal del
- Licitante, acredite que no se inciso e) del Licitante, de que éste no se
encuentra en alguno de los REGLAMENTO encuentra en alguno de los
supuestos establecidos por los de la Ley supuestos sefialados en los

articulos 50 y 60 antepenultimo

articulos 50 y 60
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4.2.D

4.2.E
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Requisito y efecto

parrafo de la Ley.
Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del Licitante,
de que éste no se encuentra en
alguno de los supuestos sefialados
en los articulos 50 y 60
antepenultimo parrafo de la Ley.

Incluya la manifestacién Bajo
Protesta de Decir Verdad,;

La firma electrénica y/o autégrafa
digitalizada del Representante
Legal del Licitante, asi como el
nombre del mismo.

En el caso de propuestas de
participacién conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.

Carta de conformidad y
aceptacion de la presente
Convocatoria a la licitacion y sus
anexos y en su caso de las
modificaciones, derivadas de la
junta de aclaracién al contenido
de las mismas.

Declaracién de Integridad

Que la persona fisica o moral
Licitante, garantice que se
abstendra de adoptar conductas
para que los servidores publicos de
“LA FINANCIERA” induzcan o
alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del Licitante,
de que se abstendran por si o por
interpésita persona de adoptar
conductas u otros aspectos para
que los servidores publicos de la

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021

Fundamento

Articulo 29,
Fraccion IX de la

Ley y 39,
Fraccion VI,
inciso f) del
REGLAMENTO
de la Ley

Formalidades que se

verificaran

antepenultimo parrafo de la
Ley.

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad;

La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
Representante Legal del
Licitante, asi como el
nombre del mismo.

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del
Licitante de que acepta la
presente Convocatoria a la
licitacion y sus anexos y en
su caso de las
modificaciones, derivadas
de la junta de aclaracion al
contenido de las mismas

La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
Representante Legal del
Licitante, asi como el
nombre del mismo.

Teléfono y fax (opcional),
Correo electrénico
(opcional)

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del
Licitante, de que se
abstendran por si o por
interpésita  persona  de
adoptar conductas u otros
aspectos para que los
servidores publicos de la
dependencia, induzcan o
alteren las evaluaciones de
las proposiciones, el
resultado del
procedimiento, u  otros
aspectos que otorguen
condiciones mas
ventajosas con relacion a
los demaés participantes;

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir

Numero
de
Formato

ANEXO 8

ANEXO
10

Particularidad

Obligatorio

Obligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta
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dependencia, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones,
el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes;

Incluya la manifestaciéon Bajo
Protesta de Decir Verdad;

La firma electrénica y/o autdgrafa
digitalizada del Representante
Legal del Licitante, asi como el
nombre del mismo.

En el caso de propuestas de
participacion conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.

Manifiesto de Nacionalidad

Contenga la manifestacion Bajo
Protesta de Decir Verdad

Que indique el Licitante es de
Nacionalidad Mexicana y sefiale los
datos de su acta constitutiva

Contenga la firma electrénica y/o
autografa digitalizada del
representante legal del Licitante.

En el caso de propuestas de
participacién conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.

Convenio de Participacion
Conjunta, asi como manifiesto de
no existir impedimento para
participar 'y declaracion de
integridad por cada uno de los
Licitantes que participan en el
Convenio

Que las personas fisicas o morales
que se agrupen, lo acrediten a
través de un acuerdo de voluntades.

Que el escrito corresponda:

Al Convenio de
Conjunta,

Participacion

Este debidamente firmado por los
representantes legales de los
Licitantes que integran la
proposicion conjunta.

La proposicion esté debidamente
firmada electronica ylo
autografamente por el
representante comun, y

Cada empresa participante adjunte
debidamente firmados y
requisitados los formatos

Articulo 35 del
Reglamento de
la Ley de
Adquisiciones,

Arrendamientos
y Servicios del
Sector Publico

Articulo 39,

Fraccion VI,
inciso i) del
REGLAMENTO
de la Ley

Verdad,;

La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
Representante Legal del
Licitante, asi como el
nombre del mismo

Que el documento
corresponda al formato 11,

Contenga la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad

Que indique el Licitante es
de Nacionalidad Mexicana y
sefiale los datos de su acta
constitutiva

Contenga la firma
electronica y/o autografa
digitalizada del
representante  legal del
Licitante

Que el escrito corresponda:

Al Convenio de
Participacion Conjunta, y
que

Este debidamente firmado
por los representantes
legales de los Licitantes que
integran la  proposicion
conjunta.

La proposicion esté
debidamente firmada
electrénica y
autégrafamente  por el
representante comdn, y

Cada empresa participante
adjunte debidamente
firmados y requisitados los
formatos correspondientes
a los Formatos 4, 6, 10, 11,
12y 14.

Numero

Formato

ANEXO
11

Sin
numero
de
formato

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Particularidad

Obligatorio Sl

Obligatorio para Sl
los LICITANTES

que presenten
PROPOSICIONE

S CONJUNTAS
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correspondientes a los Anexos 4, 6,
10, 11,12y 14.

Carta de Aceptacion por el uso de
medios electrénicos de
comunicacion

Opiniéon del Cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido
positivo y vigente, emitida por el
SAT,

En el caso de propuestas de
participacién conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.

Opinién  del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de
seguridad social en sentido positivo
y vigente, emitida por el IMSS.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021

Numeral 29 del
ACUERDO por
el que se
establecen las
disposiciones
que se deberan
observar para la
utilizacion  del
Sistema
Electrénico de
Informacién
Publica
Gubernamental
denominado
CompraNet

Articulo 32-D del
Codigo Fiscal de
la Federacion y
en la regla
2131 de la
Resolucion
Miscelanea
Fiscal para
2021, publicada
en el Diario
Oficial de la
Federacion el
dia 29 de
diciembre de
2020.

Articulo 32-D del
Codigo Fiscal de
la Federacion y
los acuerdos
ACDO.SA1.HCT
.101214/281.P.

DIR y su anexo
Unico relativo a
las Reglas para
la obtencion de
la opinién de
cumplimiento de

obligaciones
fiscales en
materia de

seguridad social,
publicado en el
Diario Oficial de
la  Federacion
con fecha 27 de
febrero de 2015

Que el documento

contenga:

La declaracion por parte del
representante  legal del
licitante de que cuando el
archivo electronico en el
que se contengan las
proposiciones y/o demas
informacion  no  pueda
abrirse por tener algun virus
informatico o por cualquier
otra causa ajena a “LA
FINANCIERA”, acepta que
se tendra por no
presentadas sus
proposiciones y, en su caso,
la documentacion requerida
por la Convocante.

La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
representante  legal del
licitante, asi como el
nombre del mismo.

Teléfono y fax (opcional),
Correo electrénico
(opcional)

Que el documento esté
emitido por el SAT.

Que sefiale que se emite en
sentido positivo.

Que se encuentre vigente al
acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Que el documento esté
emitido por el IMSS.

Que sefiale que se emite en
sentido positivo.

Que se encuentre vigente al
acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Numero

Formato

ANEXO
13

Sin
ndmero

Sin
ndmero

Particularidad

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Obligatorio NO
Solo en caso
de que la
manifestacion
de
ACEPTACION
no se presente
dentro del
término
establecido y la
proposicion
pudo
aperturarse sin
ningun
problema

Voluntario NO

Voluntario NO
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Constancia de situacion fiscal en
materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos emitida por
el INFONAVIT vigente y sin
adeudos.

Declaracion en la que el licitante
persona fisica o moral, manifieste
bajo protesta de decir verdad que
NO tiene ninguna situacion de
conflicto de interés real o
potencial.

Que la persona fisica o moral
Licitante, garantice que NO tiene
ninguna situacion de conflicto de
interés real o potencial, incluyendo
interés financiero o de otro tipo con
relacion a algun servidor publico
adscrito a “LA FINANCIERA”;

Que se obliga a actuar éticamente
en cumplimiento al Capitulo 1,
Titulo Tercero de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

y
ACDO.SA1.HCT
.250315/62.P.D
J relativo a la
Autorizacion
para modificar la
primera de las
reglas para la
obtencion de la
opinion de
cumplimiento de
obligaciones
fiscales en
materia de
seguridad social,
publicado en el
Diario Oficial de
la  Federacion
con fecha 03 de
abril de 2015,
dictados por el
H. Consejo
Técnico del
Instituto
Mexicano del
Seguro Social.

Articulo 32-D del
Codigo Fiscal de
la Federacion y
en el Acuerdo
del H. Consejo
de
Administracién
del Instituto del
Fondo Nacional
de la Vivienda
para los
Trabajadores
por el que se
emiten las
Reglas para la
obtencion de la
constancia de
situacion  fiscal
en materia de
aportaciones
patronales y
entero de
descuentos.

Que el documento esté
emitido por el INFONAVIT.

Que sefiale que su situacion
fiscal se encuentra sin
adeudo.

Que se encuentre vigente al
acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del
Licitante, de que NO tiene
ninguna  situacion de
conflicto de interés real o
potencial, incluyendo
interés financiero o de otro
tipo con relacion a algin
servidor publico adscrito a
“LA FINANCIERA”;

Que se obliga a actuar
éticamente en cumplimiento
al Capitulo Il Titulo
Tercero de la Ley General
de Responsabilidades
Administrativas;

Numero Afectala
Particularidad solvencia de
Formato la propuesta
Sin Voluntario NO
ndmero
ANEXO Obligatorio Sl
14
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Requisito y efecto

Que se compromete a informar
oportunamente y por escrito al area
contratante, cualquier impedimento
o conflicto de interés derivado de
esta declaracion o cualquier otro
que sea de su conocimiento;

Que se compromete a NO prometer
u ofrecer servicios, empleos, cargos
0 comisiones o entregar dinero o
cualquier otra dadiva, a algin
servidor publico, promover o usar
su influencia, poder econémico o
politico, reales o ficticios; ni convenir
con los demas licitantes o
participantes en el presente
procedimiento de contratacion,
acciones que afecten la
competencia en perjuicio de “LA
FINANCIERA” y/o en favor de
algun participante y en general a no
efectuar acciones que impliquen o
tengan por objeto o efecto obtener
un beneficio o ventaja indebida en
las contrataciones publicas de
caracter federal.

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte del
Representante Legal del Licitante,
de que NO tiene ninguna situacion
de conflicto de interés real o
potencial, incluyendo interés
financiero o de otro tipo con relacién
a algun servidor publico adscrito a
“LA FINANCIERA”;

Incluya la manifestacion Bajo
Protesta de Decir Verdad;

La firma electrénica y/o autbgrafa
digitalizada del Representante
Legal del Licitante, asi como el
nombre del mismo.

En el caso de propuestas de
participacion conjunta se debera
presentar este documento por cada
uno de los integrantes que
participan conjuntamente.

Propuesta Econémica

Que la persona fisica o moral
Licitante  acredite que oferta
econémicamente la partida Unica
por la que dice participar, conforme
a los servicios objeto del
procedimiento de contratacion.

Que el documento:

Indique la partida por la que
participa la persona fisica o moral
Licitante;

Sefiale de manera clara y precisa la
descripcién del servicio ofertado, la
cantidad requerida y el precio

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021

Fundamento

Formalidades que se

verificaran

Que se compromete a
informar oportunamente y
por escrito al é&rea
contratante, cualquier
impedimento o conflicto de
interés derivado de esta
declaracién o cualquier otro
que sea de su
conocimiento;

Que se compromete a NO
prometer u ofrecer
servicios, empleos, cargos
0 comisiones 0 entregar
dinero o cualquier otra
dadiva, a algun servidor
publico, promover o usar su
influencia, poder econémico
o politico, reales o ficticios;
ni convenir con los demas
licitantes o participantes en
el presente procedimiento
de contratacién, acciones
que afecten la competencia
en perjuicio de “LA
FINANCIERA” y/o en favor
de algun participante y en
general a no efectuar
acciones que impliquen o
tengan por objeto o efecto
obtener un beneficio o
ventaja indebida en las
contrataciones publicas de
caracter federal.

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad;

La firma electrénica ylo
autografa digitalizada del
Representante Legal del
Licitante, asi como el
nombre del mismo

Que el documento:

Indique la partida Unica por
la que participa la persona
fisica o moral Licitante;

Sefiale de manera clara y
precisa la descripciéon del
servicio ofertado, la
cantidad y el precio de cada
uno de ellos solicitado en el
anexo técnico congruente
en lo sefialado en el Anexo
1 de propuesta técnica.

Contenga la firma
electronica y/o autégrafa
digitalizada del

Numero
de
Formato

ANEXO 2

Particularidad

Obligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

36
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Formalidades que se Nimero Afecta la
No. Requisito y efecto Fundamento EDIES @ de Particularidad solvencia de
verificaran t
Formato la propuesta

unitario por cada uno de ellos. Representante Legal del

Licitante en la Ultima hoja
Contenga la firma electrénica y/o que integra la propuesta
autégrafa digitalizada del econbmica.

Representante Legal del Licitante
en la Ultima hoja que integra la
propuesta econémica.

El licitante debera considerar todos
los gastos para la prestacion del
servicio conforme a lo que “LA
FINANCIERA” requiera, ya que el
licitante que resulte adjudicado sera
responsable de todos los gastos y
por lo tanto, no sera aceptada
condicién alguna en cuanto a
cargos adicionales por cualquier
concepto no previsto en las
proposiciones de los licitantes.

5. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION
5.1 Evaluacion de las Proposiciones.

De conformidad con los articulos 36 segundo péarrafo de la Ley y 52 de su Reglamento, en la presente licitacion,
el criterio que se aplicara para la evaluacién de las proposiciones sera el de puntos, las cuales seran efectuadas
por la Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica en la parte técnica, la Gerencia de
Adquisiciones, en lo conducente a la parte econdmica, asi como por la Subdireccién Corporativa Juridica de
Normatividad y Consulta en la parte legal.

- Ca?.atl:ldad del PUNTOS Consideraciones
icitante

El licitante debera presentar copias de curriculos de un maximo de 6 (seis)
supervisores propuestos para el servicio con carreras que se encuentren
dentro del area de sociales y/o de las ciencias sociales y que se relacionen
con la prestacion del servicio, que demuestre experiencia en el servicio de
Seguridad y Vigilancia mayor a 2 afios, y que presenten constancia de NO
Experiencia en asuntos antecedentes penales, la cual deberd contar con una fecha previa de
relacionados con la 3 PUNTOS | expedicion de al menos UN ANO, a partir del inicio de la vigencia de esta 3
materia del servicio contratacion.
Los licitantes que presenten curriculo de un maximo de 6 (seis) supervisores
y constancias de NO antecedentes penales con las caracteristicas solicitadas,
se les asignara el 100% de la puntuacion (3 puntos). Si acredita menor
cantidad de documentos, obtendra proporcionalmente los puntos que resulten
de aplicar una regla de tres respecto al maximo de 6 (seis) supervisores.
A fin de acreditar la competencia y habilidad en el trabajo en asuntos
relacionados con el servicio, el licitante debera de presentar copia por ambos
lados de cédulas profesionales de los 6 (seis) supervisores presentados en el
inciso a.1) capacidad de los recursos humanos.

a.l

~

Competencia 'y

32) | habilidad en el trabajo

~

5 |PUNTOS | Los licitantes que presenten cedulas profesionales de los 6 (seis) 5
supervisores presentados, se les asignara el 100% de la puntuacién (5
puntos). Si acredita menor cantidad de cedulas profesionales, obtendra
proporcionalmente los puntos que resulten de aplicar una regla de tres
respecto al maximo de 6 (seis) cedulas profesionales.
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Dominio de
herramientas
relacionadas con el
servicio.

PUNTOS

El licitante deber& acreditar que los 6 (seis) supervisores propuestos para el
servicio, cuentan con Constancias de Competencia o Habilidades Laborales,
en el area de seguridad y vigilancia autentificadas por la Comisién Mixta de
Capacitacion, Adiestramiento y Productividad de la Secretaria del Trabajo y
Previsién Social (Formato DC-3).

Los licitantes que presenten 6 (seis) Constancias de competencia o
Habilidades Laborales, en el area de seguridad y vigilancia autentificadas por
la Comisién Mixta de Capacitacion, Adiestramiento y Productividad de la
Secretaria del Trabajo y Prevision Social, de los 6 (seis) supervisores
presentados, se les asignard el 100% de la puntuacién (2 puntos).
Si acredita menor cantidad de constancias, obtendra proporcionalmente los
puntos que resulten de aplicar una regla de tres respecto al maximo de 6
(seis) constancias.

b)

Capacidad de los
recursos econémicos y
de equipamiento que la
convocante considere
necesarios para que el
licitante cumpla con el
contrato, conforme a los
requerimientos
establecidos en la
licitacion.

PUNTOS

Presentar copia de la declaracién anual de impuestos correspondiente al
ejercicio fiscal 2019, Se evaluara que el licitante acredite que tiene los
ingresos requeridos para tener la capacidad y solvencia econdmica,
cubriendo el porcentaje solicitado sobre el monto de su oferta, de conformidad
con los siguientes rangos:

Se evaluara que el licitante acredite que tiene los ingresos requeridos para
tener la capacidad y solvencia econémica, cubriendo el porcentaje solicitado
sobre el monto de su oferta, de conformidad con los siguientes rangos:

Del 19% al 20% del monto total maximo a contratar, sin incluir el IVA.

En caso de presentar un porcentaje superior al 20%, se le otorgara el
puntaje maximo sefialado.

Del 17.01% al 18.99% del monto total maximo a contratar sin incluir

el IVA. L5

Del 15% al 17% del monto total maximo a contratar sin incluir el IVA. 0.5

Acreditar mediante copia de facturas emitidas durante el ejercicio fiscal 2019
- 2020, que ha tenido ingresos por un importe de $15,000,000.00 o mas.

Facturas por $15,000,000.00 o mas sin incluir el IVA. 2

Facturas por $8,000,000.01 y hasta $14,999,999.99 sin incluir el IVA. | 1.5

Facturas por $2,500,000.00 y hasta $7,999,999.99 sin incluir el IVA. 0.5

No se otorgaran puntos si se acredita una facturacién menor a la minima
requerida.

PUNTOS

EL Licitante debera presentar copia de certificacién de calidad enfocada al
servicio de seguridad y vigilancia, mismas que deberan contemplar procesos
de seguridad y vigilancia en al menos las siguientes modalidades: seguridad
privada a personas; seguridad privada en los bienes; y seguridad privada en
el traslado de bienes o valores.Los licitantes que presenten certificaciones
con las 3 (tres) modalidades, se les asignara el 100% de la puntuacién (6
puntos). Si acredita menor cantidad de modalidades con certificacion
enfocada al servicio, obtendréa proporcionalmente los puntos que resulten de
aplicar una regla de tres respecto al maximo de 3 (tres) modalidades .
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Presentar el aviso de alta de los trabajadores al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como constancia de reconocimiento
Participacion de de discapacidad de cualquier institucion del Sistema Nacional de Salud. Lo
discapacitados o anterior, deberéa cubrir una proporcion del cinco por ciento cuando menos de
c) | empresas que cuenten 1 PUNTOS | la totalidad de su plantilla de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a 1
con trabajadores con seis meses, debiendo presentar el aviso de alta de tales trabajadores al
discapacidad. régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia
que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en
términos de lo previsto por la normatividad aplicable.
Presentar manifestacion escrita de que el licitante es MIPyME y que ha
d) Participacion de 05 | PUNTOS producido bienes con innovacién tecnolégica que se encuentre relacionada 05
MIPYMES ’ con el servicio objeto de esta licitacion, conforme a la constancia '
correspondiente con una vigencia ho mayor a cinco afios.
Los Licitantes, deberan presentar un documento de certificacion
e) |Igualdad de Género 1.5 | PUNTOS | correspondiente a equidad de género de su empresa emitido por las 15
autoridades y organismos facultados.

Experienciay

especialidad del
licitante

PUNTOS

Consideraciones

Se asignara la mayor puntuacién al licitante que presente el mayor nimero
de afios de experiencia (hasta 5 afios) a partir de este maximo asignado, la
puntuacion se determinar4 de manera proporcional al nimero de afios de
experiencia acreditados (minimo 1 afio) con contratos celebrados en la
administracion publica y/o sector privado cuyo objeto sea equivalente a lo

Experiencia. Mayor establecido en la presente convocatoria con al menos 50 (cincuenta)
tiempo prestando empleados de seguridad y vigilancia en su conjunto para brindar el servicio.
contratos  celebrados
a) |cuyo objeto sea| 9 |PUNTOS| Los licitantes que presenten hasta 5 (cinco) afios de experiencia en el sector 9
equivalente a lo publico o privado donde hayan tenido contratos, se les asignara el 100% de
establecido en Ila la puntuacion (9 puntos). Si acredita menor cantidad de afios, obtendra
presente convocatoria. proporcionalmente los puntos que resulten de aplicar una regla de tres
respecto al maximo de 5 (cinco) afos.
Para que los contratos sean considerados deberan estar concluidos
debidamente legibles, formalizados y firmados por las partes, no se
consideraran contratos sin firmas o incompletos.
Especialidad. Mayor Se asignara la mayor puntuacion al licitante que presente el mayor nimero
numero de contratos de contratos concluidos (hasta 5 contratos). A partir de este maximo asignado
concluidos con los la puntuacién se determinara de manera proporcional al nimero de contratos
cuales el licitante puede concluidos presentados (minimo 1 contrato) con contratos celebrados en la
acreditar que ha administracion publica y/o sector privado cuyo objeto sea equivalente a lo
b prestado servicios con establecido en la presente convocatoria, con cobertura en al menos 15
) | i 9 PUNTOS . P h . 9
as especificas y (quince) estados de la Republica Mexicana en su conjunto.
alcances por servicio Los licitantes que presenten 5 (cinco) contratos en el sector publico o privado
cuyo objeto sea donde hayan tenido contratos en los Ultimos 5 afios se les asignara el 100%
equivalente al solicitado de la puntuacion (9 puntos). Si acredita menor cantidad de contratos, obtendra
en la presente proporcionalmente los puntos que resulten de aplicar una regla de tres
convocatoria. respecto al maximo de 5 (cinco) contratos.

Propuesta de trabajo

PUNTOS Consideraciones

Metodologia para la Presentar documento descriptivo de la Metodologia que utilizard para la

a) ot . 3 PUNTOS - L LS - 3
prestacion del servicio. prestacion del servicio vinculado con el Anexo Técnico de esta Convocatoria.
Descripcién de actividades a que se refiere el Anexo Técnico, presentando
Plan de trabajo cronograma de plan de trabajo considerando los plazos que no deberan

b) | propuesto por el 2 PUNTOS | rebasar los establecidos en la Convocatoria y el anexo en cuestion, dando 2
licitante. cumplimiento a todas y cada una de las especificaciones técnicas

establecidas en la convocatoria.
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Presentar Organigrama que incluya el esquema estructural de la organizacion
de los Recursos Humanos en el cual se identifique el nombre, cargo o funcién

Esquema QSUU_C}UW de del personal destinado a la prestacion del servicio objeto de la convocatoria,
c) [la organizacion de| 2 |PUNTOS |g| cual debera ser el personal propuesto incluido el solicitado en el numeral 2
recursos humanos. a) capacidad de recursos humanos de la Matriz de evaluacion.

De presentarse incompleta la informacién no se asignara puntuacion alguna.

I 12 | PunTOS Consideraciones 12
contratos

El licitante debera presentar hasta 5 (cinco) copias de la liberacién de la
garantia o documento emitido por empresas del sector publico o privado
donde hayan tenido contratos, en el que manifieste el cabal cumplimiento de
las obligaciones contractuales, especificando los datos del contrato, objeto,
vigencia, asi como los datos de la persona que emite el documento (nombre,
cargo, firma, teléfono, domicilio y correo electronico).

Los licitantes que presenten 5 (cinco) copias de la liberacién de la garantia o
documento emitido por de empresas del sector publico o privado donde hayan

Constancia de tenido contratos en los Ultimos 5 (cinco) afios se les asignara el 100% de la
a) | cumplimiento de| 12 |PUNTOS | puntuacién (12 puntos). Si acredita menor cantidad de documentos, obtendra 12
contratos. proporcionalmente los puntos que resulten de aplicar una regla de tres

respecto al maximo de 5 (cinco) documentos.

El cumplimiento de los contratos acreditados mediante constancia o
documento, deberan estar concluidos a la fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones. Asi mismo, deberan corresponder la los contratos
presentados en toda su propuesta, para cotejo y cumplimiento de los mismos.

No seran considerados documentos incompletos, ilegibles y sin firmar.

PUNTAJE TECNICO m

5.2 Sistema de Evaluacidén de las Proposiciones.

En la presente licitacion se utilizara el mecanismo de puntos para determinar la solvencia de las proposiciones,
asi como al licitante adjudicatario.

5.3. Requisitos de cumplimiento para el mecanismo de evaluacién.
El puntaje minimo que se tomara en cuenta para considerar que la propuesta técnica es solvente y susceptible
de pasar a la evaluacién econdmica de la propuesta es de al menos 45 puntos de los 60 puntos méaximos

posibles en la evaluacion técnica.

e El mecanismo de puntos y ponderaciones, no exime la responsabilidad del Licitante de presentar su
propuesta técnica en cumplimiento con los requisitos y requerimientos de la Financiera.

e Los requisitos definidos en los numerales 4.1 y 4.2 de esta convocatoria, se evaluaran considerando;
si “cumple” o “no cumple”, es decir, se debe cumplir al 100% con el contenido del requisito, pues no
existen cumplimientos parciales.

e La omision en la presentacion de cualquiera de los documentos solicitados y/o carencia de alguno de
los requisitos establecidos como obligatorios y que afecten la solvencia de la proposicién y por lo tanto
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sera causa de desechamiento del Licitante, conforme a la Forma de Evaluacion de las Propuestas, con
excepcion de lo estipulado en el articulo 36 de la Ley.

e Se verificara que las propuestas y la documentacién complementaria incluyan la informacion, los
documentos y los requisitos solicitados en esta Convocatoria y los que se deriven de la(s) junta(s) de
aclaracion al contenido de las mismas.

e En todos los casos la Financiera verificara que las proposiciones y la documentacién complementaria
cumplan con la informacién, documentos y requisitos solicitados en esta convocatoria y los que se
deriven de la junta de aclaracién al contenido de las mismas.

e Seotorgaran puntos en los términos de la Ley, a personas con discapacidad o a la empresa que cuente
con trabajadores con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la totalidad
de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, misma que se comprobara
con el aviso de alta de los trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.
Asimismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias o medianas empresas que produzcan bienes
con innovacioén tecnolégica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco afos.

e Se otorgaran puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género,
conforme a la certificacion emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto.

De conformidad con lo estipulado en el “ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”,
Capitulo Segundo, Seccién Cuarta, Lineamiento Décimo, para determinar la puntuacion o unidades
porcentuales que correspondan a la propuesta econémica de cada participante, la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero aplicara la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica,;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica.

El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta econémica, tiene un valor numeérico maximo de
40, por lo que a la propuesta econémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, se le
asignara la puntuacién o unidades porcentuales maxima.

5.4 Causas de Desechamiento de las Proposiciones.

Se desecharan las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

Que no cumplan con los requisitos de cumplimiento obligatorio establecidos en esta convocatoria a la licitacién

y los que se deriven del acto de junta de aclaraciones al contenido de las mismas, que afecten la solvencia de
la proposicién.

. : Causa expresa de Consideraciones para no

RS IRES GRS el Al desechamiento desechar la proposicion
a) Es indispensable que “El | Lafalta de firma (signatura) de | La proposicion de “El Licitante”
Licitante” presente con firma | “El Licitante” o] su | no se desechara cuando las
electrénica la proposicion de | "epresentante legal, en alguno demas hojas que la integran o
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. . Causa expresa de Consideraciones para no
Requisitos que debe cumplir : .
q q P desechamiento desechar la proposicion
conformidad con las | de los documentos solicitados; | sus anexos carezcan de firma o

disposiciones que se deberan | toda vez que la firma es la | rdbrica.
observar para la utilizacién del | 8xpresion de la voluntad,
Sistema Electrénico de constituyendo la base para

. . tener por cierto el
Informacién Publica | -nsentimiento de “E]
Gubernamental denominado | | jcitante”, en virtud de que la
CompraNet, los documentos | finalidad de asentarla es
correspondientes a: vincular al autor con el acto
juridico  contenido en el

1. Acreditacion de la existencia | procedimiento de contratacion.

legal y personalidad juridica; ) _
La falta de informacion y de los

2. Manifiesto de nacionalidad | requisitos establecidos por la
Mexicana; Ley

3. Manifiesto de no encontrarse
en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos
50 y 60 penultimo pérrafo de
la Ley;

4. Declaracion de integridad;

5. Convenio de participacion
conjunta, manifiesto de no
existir impedimento para
participar y declaracién de
integridad de cada uno de los
miembros de la agrupacion,
cuando corresponda

6. Carta de conformidad vy
aceptacion, cuando
corresponda,

7. Escrito de estratificacion,
cuando corresponda;

8. Propuesta Técnica;

9. Propuesta Econdmica;

b) Es indispensable que “El | La falta de presentacion de | No se desechara la proposicion
Licitante” presente los escritos | dichos documentos en la |si de la lectura a dichos
proposicion, o] bien la | documentos se observa que

o] manifestaciones bajo ; n X o
manifestacion BAJO | atienden al procedimiento de
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Requisitos que debe cumplir

Causa expresa de
desechamiento

Consideraciones para no
desechar la proposicion

protesta de decir verdad,
requeridos dentro del
procedimiento de contratacion.
En el caso de participacion
conjunta, éstos deberan
presentarse en forma individual
por cada uno de sus integrantes.

PROTESTA DE DECIR
VERDAD, ser4d motivo para
desecharla, por incumplir las
disposiciones juridicas que
establece dicha solemnidad.

contratacion establecido en la
convocatoria, con independencia
de que el ndmero de
procedimiento de contratacién
sefialado sea erréneo.

¢) Es indispensable que en los | La falta de presentacion de la | No se desechard la proposicién
procedimientos de adquisicion | manifestacion de | si la manifestacion de
electronicos, “Los Licitantes” ACEPTACION y que Ila | ACEPTACION no se presenta
presenten conforme a los proposicion no haya pod|do ser | dentro de_l 'ggrmlno establecido y
. . abierta por causas ajenas a la | la proposicion pudo aperturarse
terminos y condiciones | oqocante. sin ningtn problema.
establecidas en la presente
Convocatoria, la
correspondiente ACEPTACION
a que hace alusiéon el Numeral
29 del ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones
gue se deberan observar para la
utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental
denominado CompraNet.

d) “El Licitante” debera foliar No se desechara la proposicion
tanto la propuesta técnica como cuando alguna o algunas hojas
econémica de manera de los documentos solicitados
independiente, asi como la carezcan de follq y se constate

R , que la o las hojas no foliadas
documentacion distinta a ésta y mantienen continuidad.
presente toda la documentacion
gue integra su proposicién No se desechara la proposicion
debidamente foliada; debiendo cuando la misma carezca de folio
numerar de manera individual la total, pero se constante que la
documentacién legal, la prop_03|_C|én presentada gua@a

- continuidad en la informacién
propuesta técnica, sus anexos y

T presentada.

la propuesta econémica.

e) Es indispensable que “Los | La falta de presentacion de | No se desechara la propuesta
Licitantes” presenten los | alguno de los documentos | cuando la informacién de alguno

documentos solicitados como
obligatorios.

solicitados como obligatorios y
cuyo incumplimiento afecte la

de los documentos solicitados
como obligatorios puedan ser

solvencia de la proposicion. cubiertos con informacion
contenida en la propia
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Requisitos que debe cumplir

Causa expresa de
desechamiento

Consideraciones para no
desechar la proposicion

proposicién 0 con los
documentos distintos a la misma
0 cuando el dato faltante no
afecte objetivamente la solvencia
de la propuesta.

f) Es indispensable que los No se desechara la propuesta
documentos obligatorios que cuando las omisiones de alguno
integran la proposicién de “El de los requisitos a evaluar
Licitante”, cumplan todas vy puedan _ Ser cubl_ertos con

. informacion contenida en la
ca(_jg una de las formalidades propia proposicion o con los
exigidas  conforme a lo documentos distintos a la misma
establecido en el numeral 4 de la o cuando el dato faltante no
presente convocatoria. afecta objetivamente la solvencia

de la propuesta

g) Es indispensable que la | La omisién de alguna de las
propuesta técnica | especificaciones 0 requisitos
presentada por “El Licitante”, fcécnlco_s_’sollcnados, 0 b|e|_1, la
cumpla expresa y claramente, imprecision o falt_a_ de_clarldad

entre las especificaciones o
todas”y F:ada una de_ _Ias requisitos técnicos solicitados
especificaciones 0 requisitos | con relacién a los ofertados.
técnicos solicitados en el Anexo
Técnico de la Convocatoria y las
que se deriven de |las
respectivas juntas de
aclaraciones.

h) Es indispensable que Ila|Si se presentan errores | No se desechara la propuesta
propuesta econémica de “El | aritméticos y de calculo en las | cuando se presentan errores
Licitante” contenga las car)ti_dades 0 voIUmene_s aritméticos y de célculo,en las
operaciones aritméticas y de soI_|C|t_adosyse afecte el precio car}tlldades o] volumenes

) unitario. solicitados y no se afecte el
calculo  correctas, ~ tomando precio unitario y “El Licitante”
como base el precio unitario. Adjudicado acepte la correccion

de su proposicién econémica.

i) Cuando se utilice el criterio de | Si al verificar la proposicion

evaluacion de puntos vy
porcentajes, sera
indispensable que la
proposicién técnica de “El
Licitante” cumpla con la

calificacién minima requerida.

técnica, la misma no acredita el
porcentaje 0 puntos minimos
requeridos para considerarse
solvente.
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Otras Causas expresas de desechamiento
a) Sise comprueba que algun “Licitante” ha acordado con otro u otros elevar el costo de “Los Servicios”
objeto de la presente convocatoria, 0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas “Licitantes”.

b) Cuando la autoridad facultada compruebe que “El Licitante” se encuentra en alguno de los supuestos
a que se refieren los articulos 50 y 60 antepenultimo péarrafo de la LEY.

c) Cuando el mismo “Licitante” presente mas de una PROPOSICION dentro del mismo procedimiento de
contratacion, para la partida solicitada.

d) Cuando la autoridad facultada compruebe la presentacién de documentos alterados o apécrifos.

e) Cuando “El Licitante” incumpla alguna obligacién establecida en la LEY, su REGLAMENTO o demas
disposiciones normativas derivadas de dichos ordenamientos.

f) Cuando el documento de caricter obligatorio no sea legible o presente tachaduras, que no permita
evaluar el requisito solicitado y éste afecte la solvencia de la proposicion.

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten,
una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones se conservaran
hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos “LA
FINANCIERA” podra proceder a su devolucion o destruccion.

Las proposiciones presentadas que correspondan a las dos proposiciones solventes cuyo precio resulté ser
maés bajo, u otras adicionales que asi lo determine “LA FINANCIERA”, serén las Unicas que no podran
devolverse o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de “LA FINANCIERA”, y por lo tanto
guedaran sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y disposicion final de los
expedientes, y demas aplicables, asi como a las previstas en el articulo 56 de la Ley y 104 de su Reglamento.

6. DOCUMENTOS QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE ADJUDICADO.

6.1 Acreditacion del proveedor de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales.

Con fundamento en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, la Resolucién Misceldnea Fiscal y
demas disposiciones aplicables, con independencia del documento presentado dentro del acto de presentacion
y apertura de proposiciones, el licitante que resulte adjudicado y para efectos de formalizacién del instrumento
contractual, deberd presentar opinién en del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo y vigente
emitida por el SAT; la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en
sentido positivo y vigente emitida por el IMSS, prevista en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y
en los acuerdos ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo unico publicado en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 27 de febrero de 2015 y el ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ publicado en el Diario Oficial
de la Federacion con fecha 03 de abril de 2015, dictados por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del
Seguro Social; asi como la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos vigente y sin adeudos emitida por el INFONAVIT, prevista en el ACUERDO del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las
Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.
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Los documentos que se solicitan en el parrafo anterior deberan presentarse, invariablemente previo a la
formalizacion del contrato, en las oficinas de la Gerencia de Adquisiciones, de la Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y Servicios de “LA FINANCIERA”, ubicada en Agrarismo No. 227, Quinto Piso, Colonia
Escanddn, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11800, en dias habiles de las 9:00 a las 15:00 horas y de
las 16:00 a las 18:00 horas.

Para el caso de propuestas conjuntas previstas en el numeral 3.6 de esta convocatoria a la licitacion, los
documentos solicitados en los parrafos anteriores, deberan ser presentados por cada una de las personas que
integren la propuesta.

Laomision en lapresentacion de los documentos descritos en este numeral, serd motivo para no firmar
el contrato por una causa atribuible al licitante que resulte con adjudicacién a su favor.

6.2 Responsabilidades.

El contrato correspondiente se rige por lo dispuesto en la Ley, por lo que no existe relacién de dependencia ni
de subordinacion entre “LA FINANCIERA” y el licitante y el personal de este ultimo. El licitante se obliga a
asumir cualquier responsabilidad por la conducta del personal que contrate para cumplir con las obligaciones
derivadas de la presente convocatoria ante “LA FINANCIERA”, asi como ante terceros.

Por lo tanto, el licitante asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus 6rdenes o intervenga o
contrate para la atencion de los asuntos encomendados por “LA FINANCIERA”, asi como en la ejecucién del
objeto de la presente convocatoria.

Igualmente, y para cualquier caso no previsto, el licitante exime expresamente a “LA FINANCIERA” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a
generarse, relacionado con este numeral.

El licitante acepta de manera libre y voluntaria a no reservarse accién alguna en cualquier tiempo, en materia
laboral, en contra de “LA FINANCIERA”, ya que reconoce y manifiesta que no existe relacién laboral, con
base a que sus actividades las realizan bajo un contrato, que se rige al amparo de la Ley y no el de una relacion
laboral.

Para el caso de que alguno de los trabajadores del licitante demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a
“LA FINANCIERA”, el licitante acepta convenir y solucionar el asunto con su trabajador ante la autoridad
laboral que conozca del mismo, en un plazo maximo de veinte dias habiles siguientes al emplazamiento
notificado a “LA FINANCIERA”, a efecto de dar fin al juicio iniciado en contra de “LA FINANCIERA”, lo que
el licitante deberd comunicar mediante el informe de conclusion de juicio que por escrito reciba “LA
FINANCIERA”, dentro del plazo anteriormente indicado.

En cumplimiento a lo establecido en el parrafo que antecede, el licitante debera presentar a “LA FINANCIERA”
dentro del plazo de quince dias habiles contados a partir de la fecha de presentacién del informe de conclusion
de juicio, copia certificada del acuerdo o mandamiento dictado por la autoridad jurisdiccional mediante el cual
se tiene por concluido el juicio y, en consecuencia, se ordena el archivo del asunto por encontrarse total y
definitivamente concluido.

En el supuesto de que el licitante decida continuar con el tramite del juicio, deber& exhibir dentro del plazo de
veinte dias hébiles contados a partir de la fecha de emplazamiento de “LA FINANCIERA”, copia certificada
del acuerdo en el que conste el desistimiento expreso del trabajador demandante respecto de “LA
FINANCIERA”, para con ello dejarla fuera de la controversia jurisdiccional.
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En caso de que el licitante omita cumplir con los compromisos precisados en los parrafos anteriores dentro de
los plazos establecidos para tal efecto, “LA FINANCIERA” cuando aun existan pagos pendientes por realizar,
procedera a conciliar y convenir el juicio correspondiente con el trabajador demandante ante la autoridad
laboral competente. En consecuencia, si “LA FINANCIERA” realiza algin pago para concluir el asunto, el
licitante acepta que “LA FINANCIERA” efectle el descuento de las cantidades erogadas para solucionar el
conflicto, realizandose dicho descuento en el pago de la factura que exhiba el licitante en términos de la
presente convocatoria, correspondiente al mes siguiente en que hayan sido efectivamente realizadas las
erogaciones por parte de “LA FINANCIERA”.

6.3 Confidencialidad.

El proveedor se obliga a que toda la informacion suministrada por “LA FINANCIERA” o a la que tenga acceso,
sea 0 no confidencial o reservada es propiedad de esta Ultima, por consiguiente, le estd expresamente
prohibido a el proveedor transmitir, divulgar o comercializar total o parcialmente informacién confidencial o
reservada y esta sera manejada por el proveedor con caracter estrictamente confidencial o reservada.

La informacion y/o documentacién a que tenga acceso el proveedor que contenga o pueda contener
informacion que se encuentra sujeta al secreto bancario y/o fiduciario o a cualquier otro secreto establecido
en las disposiciones aplicables, debera guardarse con absoluta confidencialidad respecto del contenido de
dichos documentos y/o informacion; en el supuesto de que el proveedor incumpla con esta obligacién, debera
pagar a “LA FINANCIERA” los dafios y perjuicios que le ocasione; asimismo en este acto libera
incondicionalmente a “LA FINANCIERA” de las consecuencias, obligAndose a sacarla en paz y a salvo de
cualquier reclamacion que a ese respecto le hiciere cualquier tercero a “LA FINANCIERA”.

El proveedor deberd proteger la informacion confidencial o reservada de “LA FINANCIERA”, tales
precauciones seran tan estrictas como las que cada una de las partes adopta para proteger su propia
informacion confidencial o reservada. “LA FINANCIERA” comunicara la informacion confidencial o reservada
al proveedor que este necesite conocer para realizar los servicios, tal comunicacion se hard sujeta a las
obligaciones de confidencialidad impuestas por el contrato, por tal motivo, el proveedor asume expresamente
cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento por parte de sus respectivos empleados a las
obligaciones de confidencialidad descritas en el contrato, cuando la informacion confidencial o reservada ya
no sea necesaria, el proveedor la devolvera a “LA FINANCIERA” o la destruira, si esta asi lo solicitara.

El proveedor notificard inmediatamente a “LA FINANCIERA” en caso de descubrir un uso, revelacion o
divulgacién no autorizados de informacion confidencial o reservada y cooperara con “LA FINANCIERA” en
forma razonable para ayudarla a retomar posesién e impedir usos no autorizados adicionales de su informacién
confidencial o reservada.

“LA FINANCIERA” informara por escrito al proveedor cuando los codigos, documentos, consumibles y
archivos deban tener caracter de confidencial, respetando en todo momento las disposiciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

Asimismo, en cumplimiento a la normatividad en materia de transparencia y acceso a la informacién publica,
el contenido del contrato podra ser consultado por cualquier persona fisica y/o moral, siempre y cuando se
sujete a los procedimientos establecidos en dichos ordenamientos, sin embargo, aquellos documentos,
archivos e informacién que “LA FINANCIERA” entregue al proveedor con caracter de confidencial, no podran
ser revelados.

Para efectos de dar cumplimiento a lo que establece el presente numeral y la correspondiente clausula del
Contrato en lo referente a la confidencialidad de la informacion, el licitante ganador se obliga a formalizar un
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“Convenio de Confidencialidad” con la Financiera, en los términos que se establecen en el modelo de convenio
de confidencialidad que se anexa a la presente Convocatoria como Anexo 15.

6.4 No Negociacidn de Condiciones.

Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones contenidas en esta convocatoria a la
licitacion o las proposiciones presentadas por los licitantes.

Se establece que el proveedor al que se adjudique el contrato, no podra transferir conforme a la Ley los
derechos y obligaciones que se establezcan en el o los contrato (s) que se deriven de esta licitacién, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa de “LA
FINANCIERA”.

6.5 Garantia de Cumplimiento del Contrato.

De conformidad con lo establecido en los articulos 48 de la Ley y en su caso, 86 del Reglamento, el proveedor
debera otorgar la garantia relativa al cumplimiento del contrato mediante fianza emitida por una afianzadora
legalmente constituida en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, a favor de “LA
FINANCIERA”, por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo total del contrato sin
considerar el I.V.A.

La fianza para garantizar el cumplimiento del contrato deberé presentarse a més tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato.

La pdliza de fianza debera provenir de Institucién Afianzadora autorizada por la SHCP, ser expedida a favor de
“LA FINANCIERA” y contener, ademas de las clausulas que la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
en la materia establece, lo siguiente:

a) La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de tal forma que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual
no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y actos
administrativos.

b) Que la fianza continuara vigente adn y cuando se otorguen prérrogas o esperas al proveedor, para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

c) Que la fianza sélo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion por escrito de “La
Convocante”.

d) Que en caso de incumplimiento del proveedor, podra reclamarse el pago de la fianza por cualquiera de los
procedimientos establecidos en los articulos 279, 280 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, o bien a través del articulo 63 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios
Financieros.

e) Que la fianza permanecera vigente desde la fecha de su expedicién y hasta el cumplimiento total de las
obligaciones pactadas en el contrato por parte del proveedor, o en su caso durante la substanciacion de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucion definitiva por
autoridad competente.

f) Lafianza garantizara todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato adjudicado.
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g) Que la Convocante cuenta con un término de 180 dias naturales contados a partir del incumplimiento del
proveedor para reclamar el pago de la péliza en cuestién a la afianzadora.

h) Laindicacion del importe total garantizado con nimero y letra.

i) El proveedor debera presentar fianza de garantia de cumplimiento del contrato por el 10% (diez por ciento)
del monto méaximo total del mismo sin incluir el [.V.A.

LA POLIZA DE FIANZA CONTENDRA EL TEXTO SIGUIENTE:
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL PRESENTE CONTRATO, “EL
PROVEEDOR” EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 48 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SE OBLIGA A PRESENTAR
A “LA FINANCIERA” EN UN PLAZO MAXIMO DE DIEZ DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL
PRESENTE INSTRUMENTO, UNA POLIZA DE FIANZA EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION DE FIANZAS
AUTORIZADA PARA ELLO, POR LA CANTIDAD EQUIVALENTE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO
MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, MISMA QUE
DEBERA CONSIDERAR LO SIGUIENTE:

A) PROVENIR DE INSTITUCION AFIANZADORA AUTORIZADA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO.

B) SER EXPEDIDA A FAVOR DE “LA FINANCIERA".

C) CONTENER LA INDICACION DEL IMPORTE TOTAL GARANTIZADO CON NUMERO Y LETRA.

D) LA INFORMACION CORRESPONDIENTE AL NUMERO DE CONTRATO, SU FECHA DE FIRMA, ASIi
COMO LA ESPECIFICACION DE LAS OBLIGACIONES GARANTIZADAS.

E) NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL DE “EL PROVEEDOR”.

F) DOMICILIO DE “EL PROVEEDOR?”.

G) QUE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SE HARA EFECTIVA POR EL MONTO MAXIMO TOTAL
DE LA OBLIGACION GARANTIZADA.

H) QUE LA AFIANZADORA EXPRESAMENTE CONSIENTE EN QUE: 1) LA FIANZA SE OTORGA
ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO; 2) PARA
CANCELAR LA FIANZA, SERA REQUISITO CONTAR CON LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO
TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES; 3) LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE
DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION QUE GARANTICE Y CONTINUARA VIGENTE
EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O DE LOS JUICIOS QUE
SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA QUE QUEDE FIRME; 4)
LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE
EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA LA
EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDA EL COBRO DE
INDEMNIZACION POR MORA, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA
POLIZA DE FIANZA REQUERIDA; 5) PAGARA A “LA FINANCIERA” LA CANTIDAD GARANTIZADA,
O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYA APLICADO
A “EL PROVEEDOR” LA TOTALIDAD DE LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN EL
CONTRATO, MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O
POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO; Y 6) QUE EN CASO DE
INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE “EL PROVEEDOR”, PODRA RECLAMARSE EL PAGO DE LA
FIANZA POR CUALQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS
279, 280 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, O BIEN A TRAVES
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DEL ARTICULO 63 DE LA LEY DE PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS
FINANCIEROS.

EN EL SUPUESTO DE QUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SE MODIFIQUE,
“EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A MANTENER LA FIANZA EN EL PORCENTAJE IGUAL AL 10% (DIEZ
PORCIENTO) DEL MISMO.

6.5.1 Devolucién de la Garantia.

Para la liberacion de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato, sera requisito indispensable la
conformidad expresa y por escrito de “LA FINANCIERA”.

Una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccién de “LA FINANCIERA”, el servidor publico
facultado procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacién de las garantias de cumplimiento del
contrato.

6.5.2 Poéliza de Responsabilidad Civil

El licitante adjudicado como parte de las garantias, debera entregar a la Financiera una péliza de seguro de
responsabilidad civil expedida por una institucién de fianzas autorizada, dentro del mismo plazo que la fianza
de cumplimiento, para garantizar el pago de cualquier dafio que cause su personal con motivo de la prestacién
del servicio, por el 10% (diez por ciento) del monto total méximo del contrato adjudicado sin considerar el .V.A.,
misma que debera estar vigente durante el periodo de contratacion.

6.6 Verificacién y Aceptacion de los Servicios Objeto de la Licitacion.

El titular del area requirente y/o administradora del contrato o a quien este designe con nivel minimo de Gerente,
considerard recibidos y aceptados los bienes y/o servicios objeto de esta licitacion, una vez que el licitante a
guien se adjudique el contrato, realice la prestacion de los servicios y/o entrega de los bienes, conforme a las
condiciones y especificaciones sefialadas en el Anexo No. 1 y demés requisitos solicitados en la presente
convocatoria a la licitacién y en el contrato correspondiente.

6.7 Condiciones de Precio y Pago.
6.7.1 Condiciones de Precio.

Los precios de cotizacién que presenten, seran considerados fijos hasta que se concluya la relaciéon contractual,
con las siguientes caracteristicas:

A) En pesos mexicanos (moneda nacional) a dos decimales (truncado, es decir no redondear).

B) Precios fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato.

C) Se cotizara conforme al Anexo No. 2 de la presente Convocatoria.

D) Subtotal por concepto

E) Precio total de los servicios objeto de esta licitacion, desglosando el .V.A.

F) Los precios deberan incluir todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos del servicio que
requiere “LA FINANCIERA”, por lo que el licitante que resulte adjudicado no podra agregar ningan costo
extra y seran inalterables durante la vigencia del contrato, por lo que los precios se consideraran fijos hasta
gue concluya la relacién contractual.
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6.7.2. Condiciones de Pago.
Para la contratacion de los Servicios objeto de esta Licitacion, “LA FINANCIERA” no otorgara anticipos.

Con fundamento en los articulos 51 de “LA LEY”, 89 y 90 de su Reglamento y los Lineamientos para promover
la agilizacion del pago a proveedores, sefialados en el capitulo quinto del acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 9 de septiembre de 2010,
en relacion con lo sefialado en la presente convocatoria, el pago de los servicios se efectuard previa su
prestacion, dentro de los veinte dias naturales posteriores a la recepcion y aceptacion del(los) “CFDI” a nombre
de “LA FINANCIERA”, que para tales efectos expida el proveedor, por parte del area responsable de
administrar y verificar el cumplimiento del contrato, asi como de la validacion y aceptacion de los servicios,
quien tramitara el pago correspondiente, mismo que se realizard mediante el sistema de pago electrénico
interbancario a la cuenta bancaria que el proveedor sefiale, en moneda nacional, a mes vencido y de acuerdo
a los términos, condiciones, metodologias y plazos establecidos en el contrato.

Para que el(los) pago(s) proceda(n), el(los) “CDFI” debera(n) estar debidamente requisitado(s) en términos de
las disposiciones tributarias aplicables. En caso de que el(los) “CFDI” entregado(s) por el proveedor presenten
errores o deficiencias, el responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, dentro de los tres
dias hdabiles siguientes al de su recepcién, indicard por escrito y/o correo electrénico al proveedor las
deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir la entrega del citado escrito y/o correo
electronico y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computaré para efectos del articulo 51,
segundo parrafo de la Ley.

Para el caso de que el proveedor opte por incorporarse al Programa de Cadenas Productivas de NAFIN debera
considerar lo previsto en el Anexo No. 9 de la presente convocatoria.

Por dltimo, si “LA FINANCIERA” hiciese pagos en exceso al proveedor, esté deberd reintegrar dichas
cantidades al dia siguiente a aquel en que se le soliciten y, deberé cubrirdn los intereses que se generen de
conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley.

6.8 Impuestos y Derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacioén del servicio, objeto de esta Licitacién
seran pagados por el proveedor; “LA FINANCIERA” solo pagara el Impuesto al Valor Agregado |.V.A. de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales vigentes en la materia.

6.9 Derechos de Autor, Marcas Registradas, Patentes y/o Derechos de Propiedad Intelectual.

El licitante adjudicado para la prestacion del servicio objeto del presente contrato, sera responsable por el uso
de patentes, licencias, derechos y prioridades que pudieran corresponder a terceros sobre los sistemas
técnicos, procedimientos, dispositivos, software, hardware, partes, equipos, refacciones, accesorios y
herramientas que utilicen y/o proporcionen para cumplir con la prestacion del servicio y dado el caso, de
presentarse alguna violacion, “EL PROVEEDOR” asume toda la responsabilidad por dichas violaciones que
se causen en la materia, respondiendo ante las reclamaciones que pudiera tener o que le hicieran a “LA
FINANCIERA” por dichos conceptos, relevandolo de cualquier responsabilidad y quedando obligado a
resarcirlo de cualquier gasto o costo comprobable que erogue por dicha situacién. En tal virtud, el licitante
adjudicado manifestara en el contrato que al efecto se celebre, no encontrarse en ninguno de los supuestos de
infraccion administrativa y/o delito, establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de la Propiedad
Industrial, el Codigo Penal Federal y deméas normatividad aplicable.
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En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “LA FINANCIERA”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, la Unica obligacién de ésta, sera la de dar aviso inmediatamente y por escrito al licitante
adjudicado de la citada reclamacién, demanda o controversia en el domicilio previsto en el instrumento
contractual que se suscriba, para que éste, utilizando los medios correspondientes al caso, garantice
salvaguardar a “LA FINANCIERA” de cualquier reclamacion, demanda o controversia, sacandola en paz y a
salvo de la misma, haciéndose cargo de todos los gastos, que la autoridad correspondiente le condene a pagar
mediante cualquier resolucion (o arreglo al cual de su consentimiento) y liberandole de toda responsabilidad de
caracter civil, penal, mercantil, administrativa, fiscal o de cualquier otra indole.

Si como resultado de una reclamacion, demanda o controversia de violacion de derechos de autor, patentes
y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual reservado, un tribunal competente
prohibiera el uso de un producto, el licitante adjudicado hara los esfuerzos comercialmente necesarios para
gque “LA FINANCIERA” obtenga el derecho de continuar su uso, 0 bien para reemplazarlos por otro(s)
equivalente(s) que sea (n) funcional (es), o modificarlo(s) para que cese la violacion de tales derechos, en un
término no mayor a cinco dias naturales.

Asimismo, en caso de recibir informacion sobre una reclamacién, demanda o controversia de violacion de
derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual
reservado relacionada con un servicio, el licitante adjudicado podra, a su costo, y sin que ello implique
obligacion alguna: (i) tratar de obtener para “LA FINANCIERA” el derecho de continuar recibiendo el servicio
presuntamente objeto de la reclamacién; (ii) modificar el servicio o reemplazarlo. En estos casos, “LA
FINANCIERA” deber4 finalizar inmediatamente el uso del servicio.

En caso de no realizarse las alternativas antes citadas, “LA FINANCIERA” rescindira el contrato y el licitante
adjudicado se obliga a cubrir los dafios y perjuicios que se acrediten.

“LA FINANCIERA” coadyuvara en la defensa de la reclamacion, demanda o controversia, cuando ésta se
limite a la entrega de documentos publicos y privados, informes o alguna otra clase de dictamenes o pruebas
periciales que tengan relacién con la reclamacion, demanda o controversia. El licitante adjudicado pagara
directamente todos los gastos necesarios para la defensa de las controversias de cualquier indole que se
hicieren. Asimismo, el licitante adjudicado debe pagar a “LA FINANCIERA” los dafios que resulten de la
suspension de los bienes inherentes al contrato. Dicha responsabilidad se limita al monto total del contrato.

Asimismo, en caso de recibir informacién sobre una reclamacion, demanda o controversia de violacion de
derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual
reservado relacionada con un bien, el licitante adjudicado podra, a su costo, y sin que ello implique obligacion
alguna: tratar de obtener para “LA FINANCIERA” el derecho de continuar recibiendo los bienes
presuntamente objeto de la reclamacion; modificar los bienes o reemplazarlos en un término no mayor de cinco
dias naturales. En estos casos, “LA FINANCIERA” debera finalizar inmediatamente el uso del bien reclamado,
demandado o controvertido.

6.10 Defectos y Vicios Ocultos.

El licitante adjudicado quedara obligado ante “LA FINANCIERA” a responder de los defectos y vicios ocultos
de la calidad de los bienes y/o servicios, dafios y perjuicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
incurran, en los términos sefialados en la Convocatoria a la licitacion, en el contrato que se derive de esta
licitacion y/o en la legislacion aplicable.

6.11 Cancelacion de la Licitacion.
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley, “LA FINANCIERA” podra cancelar la licitacion, o
conceptos incluidos en ésta, en los siguientes casos:

A) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

B) Cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad para contratar los servicios objeto de
esta licitacion, o.

C) Cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a “LA
FINANCIERA”.

En caso de cancelacién de la licitacion, partidas o conceptos incluidos en ésta, “LA FINANCIERA” hara del
conocimiento a los licitantes del acontecimiento que motiva la decisién y no sera procedente contra ella recurso
alguno, sin embargo, los licitantes podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo
Primero de la Ley.

6.12 Declaracion de Licitacion Desierta.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 38 de la Ley y 58 de su Reglamento, “LA FINANCIERA”
podra declarar desierta la licitacion o partida incluida en ésta, cuando:

A) No se presente ninguna proposicion en el acto de presentacion y apertura de proposiciones de esta licitacion
a través de medios remotos de comunicacion electronica.

B) La totalidad de las proposiciones presentadas no relinan los requisitos solicitados en la presente
convocatoria a la licitacion.

C) Los precios de todos los servicios ofertados no resulten aceptables, conforme a la investigacion de mercado
realizada.

Cuando se declare desierta la licitacion y persista la necesidad de contratar con el caracter y requisitos
solicitados en la primera licitacion, “LA FINANCIERA” podra emitir una segunda convocatoria, o bien optar por
el supuesto de excepcion previsto en el articulo 41 fraccién VIl de la Ley.

6.13 Modificaciones que Podran Efectuarse.

6.13.1 A la Convocatoria a la Licitacion.

“LA FINANCIERA” podrd modificar aspectos establecidos en la convocatoria a la licitacién, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones. Dichas modificaciones se

difundiran en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien por Unica ocasion.

Las modificaciones en ninguin caso podran consistir en la sustitucién de los servicios convocados originalmente,
adicion de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formara parte de la convocatoria, las cuales se difundiran en CompraNet y deberan ser
consideradas por los licitantes en la elaboracion de sus proposiciones.

6.13.2 Al Contrato.
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“LA FINANCIERA”, con la aceptacion del proveedor podra realizar modificaciones a los contratos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley, asi como los articulos 91 y 92 de su Reglamento.

6.14  Suspension del Servicio.

De conformidad con lo establecido en el articulo 55 Bis de la Ley, si en la prestacion de los servicios se presenta
caso fortuito o de fuerza mayor, “LA FINANCIERA” bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion de
los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran los servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Asimismo cuando la suspensidn obedezca a causas imputables a “LA FINANCIERA”, previa peticion y
justificacion del proveedor, “LA FINANCIERA” reembolsara a el proveedor los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables y estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con los servicios objeto del contrato en términos de lo establecido en el
articulo 102, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
ademas de los pagos a realizarse por los servicios prestados hasta ese momento.

“LA FINANCIERA” podra reanudar el contrato una vez que hayan desaparecido las causas de suspension
temporal, notificando la fecha en que podra reiniciar la prestacién de los servicios.

En cualquiera de los casos previstos en este numeral, “LA FINANCIERA” dara aviso por escrito a el proveedor
de la suspensién con diez dias naturales de anticipacion; asimismo, se pactara por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

En estos casos la determinacién de suspender el contrato, debera establecerse en un dictamen debidamente
fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma.

6.15 Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley, de esta convocatoria
a la licitacién o del contrato que se derive de la presente licitacidn, seran resueltas por los Tribunales Federales
de la Ciudad de México, por lo que las partes renuncian expresamente a cualquier otro fuero que pudiere
corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro.

En el supuesto de que se suscite alguna controversia relacionada con la informacién enviada a través de medios
remotos de comunicacion electrénica, la autoridad competente podra solicitar a la SHCP, exhiba los archivos
electrénicos que obran en CompraNet, asi como la impresion de estos debidamente certificados, a efecto de
desahogar las pruebas a que haya lugar, conforme a las disposiciones adjetivas que resulten aplicables.

6.16 Situaciones no Previstas en esta Convocatoria a la Licitacion.

Para cualquier aspecto que no esté contemplado en la presente convocatoria, se estara a lo dispuesto en la
Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales que resulten aplicables.

La SHCP, la SFP y la SE, en el ambito de sus respectivas competencias, son las facultadas para la
interpretacién administrativa del procedimiento objeto de esta convocatoria.

Asimismo, para la interpretacion, aplicacién y cumplimiento de esta convocatoria a la licitacion o del contrato
gue se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estara a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento;
Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo Federal de Procedimientos
Civiles, y demas disposiciones legales vigentes en la materia.
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6.17 Transparenciay Combate ala Corrupcion.

A la presente convocatoria a la licitacion se adjuntan el Anexo No. 16 "Encuesta de transparencia del
procedimiento de licitacion publica nacional electrénica No. LA-006HAN001-E55-2021”, mismo que se solicita
sea llenado en el desarrollo de los eventos de esta licitacion, asi como el Anexo No. 17 relativo a la "Nota
informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo
Economicos y firmantes de la Convenciéon para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales internacionales”.

De conformidad con el Anexo Segundo “MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES” del ACUERDO por el que se maodifica el
diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 28
de febrero de 2017, y a fin de fomentar las mejores practicas en la prevencién de conflicto de interés, los
particulares formularan el manifiesto por Unica vez cuando tengan la intencion de participar en los
procedimientos de contrataciones publicas, dicho manifiesto se formulara en la pagina de internet de la
Secretaria de la Funcion Publica. www.gob.mx/sfp

7. DOMICILIO PARA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley, la cual podra presentarse por escrito directamente en las oficinas de la
Secretaria de la Funcién Publica, ubicadas en Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Alvaro
Obregén, C. P. 01020, Ciudad de México, a través de CompraNet en la direcciéon electronica
https://compranet.hacienda.gob.mx; o en las oficinas que ocupa el Organo Interno de Control en “LA
FINANCIERA”, ubicadas en Agrarismo No. 227, Piso 3, Colonia Escand6n, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad
de México.

7.1 Restricciones.

En la presente licitacion no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucién de la
SFP, en los términos de la Ley.

8. FORMATOS ANEXOS.

Se consideraran como parte integrante de la presente convocatoria los anexos que a continuacion se sefalan:

DESCRIPCION No. DE ANEXO
Descripcién de los servicios objeto de la licitacion Anexo No. 1
Modelo de propuesta econémica Anexo No. 2
Relacién de documentos que debera entregar el licitante Anexo No. 3
Formato de acreditacién juridica del licitante Anexo No. 4
Formato de participacion y Pliego de preguntas para la Junta de Aclaraciones Anexo No. 5
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Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos | Anexo No. 6

establecidos por los articulos 50 y 60 de la Ley

Modelo de contrato Anexo No. 7

Escrito de conformidad y aceptacién de la presente Convocatoria. Anexo No. 8

Incorporacion de informacion relativa al programa de Cadenas Productivas y la [ Anexo No. 9

documentacién necesaria para afiliarse al mismo

Escrito de Declaracion de Integridad Anexo No. 10

Escrito de Manifestacion de Nacionalidad Mexicana Anexo No. 11

Estratificacion de Micro, Pequefia o Mediana Empresa (MIPYMES) Anexo No. 12

Carta de Aceptacién por el uso de medios electrénicos de comunicacion. Anexo No. 13

Declaracion en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que NO tiene | Anexo No. 14

ninguna situacion de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés financiero o

de otro tipo con relacion a algun servidor publico adscrito a la convocante. (para personas

fisicas y morales.

Convenio de Confidencialidad. Anexo No. 15

Encuesta de transparencia del procedimiento Anexo No. 16

"Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacion Anexo No. 17
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ANEXO No. 1

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA

ANEXO TECNICO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
EN LAS OFICINAS DE LA FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO A NIVEL NACIONAL

Objeto de la Contratacion
Servicio de Seguridad y Vigilancia en las oficinas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero a nivel Nacional (en adelante “La Financiera”)

Descripcién Técnica de los Servicios Objeto de la Contratacion
1. OBJETO DEL SERVICIO

Prestacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia en las oficinas de la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero a nivel Nacional, con el propésito de proteger y
salvaguardar a las personas, bienes muebles e inmuebles de las distintas ubicaciones de “La Financiera”
a nivel nacional, de acuerdo a las caracteristicas que se describen en el presente anexo.

2. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

Proteger y salvaguardar al personal, visitantes y patrimonio de “La Financiera”, asi como todos los bienes
muebles e inmuebles que ocupa para el desarrollo de sus funciones.

Asimismo, y por necesidad de “La Financiera”, por cambio de domicilio de alguna de sus ubicaciones a
resguardar o tramites externos, se podra solicitar el acompafiamiento del guardia por el traslado de archivo
y/o documentacion de “La Financiera”.

Lo anterior de acuerdo con las siguientes caracteristicas:

3. PERFIL DEL PERSONAL PARA “LOS SERVICIOS”

3.1 PUESTO DE SUPERVISORES

a) EDAD: mayores de 25 afios.

b) ESTUDIOS MINIMOS: Licenciatura de todas aquellas carreras que se encuentren dentro del area
de sociales y/o de las ciencias sociales y que se relacionen con la prestacion del servicio.

¢) Con condiciones fisicas y de salud aptas para desempenfiar el servicio, por lo que las condiciones
del personal no deberan impedir el cumplimiento de “Los Servicios”.

d) Debera tener conocimientos en el manejo de equipo y programas de computo (Word y Excel) e
Internet.

e) Debera estar capacitado para el desempefio de “Los Servicios” como supervisor.

f) Constancia de NO antecedentes penales. (el licitante deberd entregar documento que lo
acredite, emitido por la autoridad competente sea esta de caracter Federal o Estatal, este

debera contar con una fecha previa de expedicion de al menos UN ANO, a partir del inicio de
la vigencia de esta contratacion)
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g) Con corte de cabello para hombres en casquete corto o regular, sin aretes o cualquier otro objeto
ornamental estético que deteriore su imagen.

h) Para el personal femenino el cabello se usara corto o recogido, sin tintes de colores llamativos, asi
como objetos ornamentales estéticos que deterioren su imagen.

“El Licitante Adjudicado” debera asignar a cada supervisor un equipo de computo para el adecuado
desempefio de las funciones que implican el cargo y servicio, asimismo debera garantizar que dichos equipos
cuenten con acceso a Internet.

3.2 PERFIL DE PUESTO DEL GUARDIA.

a) EDAD: mayores de 18 afios.
b) ESTUDIOS MINIMOS: Secundaria.

¢) Con condiciones fisicas y de salud aptas para desempeniar el servicio, por lo que las condiciones del
personal no deberan impedir el cumplimiento de “Los Servicios”.

d) Debera tener conocimientos en el manejo de equipo y programas de cémputo (Word y Excel) e
Internet.

e) Debera estar capacitado para el desempefio de “Los Servicios” como guardia de seguridad.

f) Constancia de NO antecedentes penales. (el “Licitante Adjudicado” debera entregar la
constancia de carécter Federal o Estatal de cada uno de los guardias emitido por la autoridad
competente en un plazo maximo de 5 dias naturales posterior a la notificacién del fallo. La
constancia debera contar con una fecha previa de expedicién de al menos UN ANO, a partir
del inicio de la vigencia de esta contratacién)

g) Con corte de cabello para hombres en casquete corto o regular, sin aretes o cualquier otro objeto
ornamental estético que deteriore su imagen.

h) Para el personal femenino el cabello se usara corto o recogido, sin tintes de colores llamativos, asi
como objetos ornamentales estéticos que deterioren su imagen.

“El Licitante Adjudicado” deberd entregar, por cada guardia de seguridad que asignara a servicio de “La
Financiera”, una cedula de identificacién en donde relacionara los datos del elemento y especificara la
informacion sefialada en los incisos b) a e) del numeral 3.2.

3.3 EJECUTIVO DE CUENTA.

Asimismo, el servicio debera contemplar el siguiente personal:

A. Un “Ejecutivo de Cuenta” quien a partir de la fecha del fallo fungird como representante de “El
Licitante Adjudicado” y tendr& la responsabilidad general de administrar y coordinar el cumplimiento
de las obligaciones de conformidad con el contrato correspondiente y quedaréa facultado para actuar por
y en nombre de “El Licitante Adjudicado” respecto a todo asunto relacionado con la operacion del
contrato, por lo cual debera estar disponible a través de telefonia celular, las 24 horas del dia durante
la vigencia del contrato.

4. FUNCIONES

PUESTO FUNCION
SUPERVISOR FUNCION GENERICA:
GENERAL Verificar que las disposiciones de seguridad y consignas se apliquen adecuadamente en
(Coordinador del todos los centros de trabajo de “La Financiera” en donde prestan el servicio.
Servicio)
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

APTITUDES:

Adaptabilidad, cooperacion, capacidad fisica, defensa personal, primeros auxilios,
discrecion, alto grado de responsabilidad, confiabilidad y acatamiento a la autoridad,
relaciones humanas y manejo de conflictos.

CONOCIMIENTOS:
Integracion de grupos de trabajo y manejo de relaciones humanas, experiencia laboral,
adiestramiento fisico, formulacion de reportes de novedades y manejo de equipo de computo.

“La Financiera” a través del Administrador del Contrato, podra verificar aptitudes y
conocimientos del personal contratado para prestar el servicio de vigilancia y seguridad.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

e Obedecer, respetar y dar estricto cumplimiento a las instrucciones emitidas por el
Administrador del Contrato.

e Verificar diariamente el cumplimiento de las consignas por parte de los elementos de
seguridad, lo cual informard a través de los reportes de novedades.

e Dar seguimiento constante y verificar el cumplimiento del servicio y recibir de los
Supervisores Regionales el reporte de novedades a nivel Nacional.

e Reportar las anomalias detectadas en el servicio de vigilancia o hechos relevantes que
se presenten en materia de seguridad a el Administrador del Contrato.

e  Apoyar cualquier operativo en materia de proteccion civil que se establezca en el centro
de trabajo.

e Atendery reportar inmediatamente, cualquier situacion sobre algin hecho relevante que
amerite su atencion.

PUESTO FUNCION

FUNCION GENERICA:

Verificar que las disposiciones de seguridad y consignas se apliquen adecuadamente en
todos los centros de trabajo de la Coordinacion Regional de “La Financiera” en donde
prestan el servicio.

APTITUDES:
Adaptabilidad, cooperacién, capacidad fisica, discrecion, alto grado de responsabilidad,
confiabilidad y acatamiento a la autoridad, relaciones humanas y manejo de conflictos.

CONOCIMIENTOS:

Integracion de grupos de trabajo y manejo de relaciones humanas, experiencia laboral,
adiestramiento fisico, formulacién de reportes de novedades y manejo de equipo de
cémputo.

SUPERVISOR

“La Financiera” a través del Administrador del Contrato, y la Coordinacion Regional
Administrativa en donde presta el servicio podra verificar aptitudes y conocimientos del
personal contratado para prestar el servicio de vigilancia y seguridad.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

e Obedecer, respetar y dar estricto cumplimiento a las instrucciones emitidas por el
Administrador del Contrato y del personal designado en la Coordinacion Regional
Administrativa en donde presta el servicio.
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e Verificar y dar seguimiento diariamente al cumplimiento del servicio a través de correo
electronico o cualquier medio de comunicacion, y recibir de los guardias en todos los
centros de trabajo y en la Coordinacion Regional, el reporte de novedades.

e Reportar las anomalias detectadas en el servicio de vigilancia o hechos relevantes que
se presenten en materia de seguridad en todos los centros de trabajo y en la
Coordinacion Regional a el Administrador del Contrato y a la Coordinacion Regional
Administrativa.

e Apoyar cualquier operativo en materia de proteccion civil que se establezca en el centro
de trabajo.

e Atender y reportar inmediatamente, cualquier situacion sobre algin hecho relevante
que amerite su atencién.

PUESTO FUNCION
GUARDIA DE FUNCION GENERAL:
SEGURIDAD Vigilar y proteger los bienes propiedad y/o a cargo de “La Financiera”; resguardar la

seguridad de los empleados y visitantes que se encuentren en las instalaciones, haciendo
cumplir las disposiciones vigentes, asi como las medidas establecidas en materia de
seguridad y proteccion civil.

APTITUDES:
Adaptabilidad, cooperacion, capacidad fisica, discrecién, responsabilidad y acatamiento a
la autoridad.

CONOCIMIENTOS:

Experiencia laboral, adiestramiento fisico, defensa personal, relaciones humanas, trato al
publico, y uso de equipo de radiocomunicacion, manejo de extintores e hidrantes, asi
como evacuacion de inmuebles en caso de sismo o incendio u otra causa de fuerza mayor.

EXPERIENCIA LABORAL:
Adiestramiento basico para prestar servicios de seguridad y resguardo de bienes muebles
e inmuebles, asi como de personas.

HABILIDADES:

Fisica: Debera ser apto fisicamente para desempefiar sus funciones, por lo que debera
tener en su caso la capacidad fisica para someter a un posible agresor que ponga en
riesgo las actividades cotidianas de la institucion.

“La Financiera” a través del Administrador del Contrato y/o Coordinaciéon Regional
Administrativa podran verificar aptitudes y conocimientos del personal contratado para
prestar el servicio de vigilancia y seguridad.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:
e Realizar la apertura del inmueble, llevando a cabo un recorrido en el interior de dichas
instalaciones.

e Para los casos del servicio en turno de 24x24, debera recibir el puesto asignado,
verificando que su relevo le entregue dicho servicio en dptimas condiciones tanto de
los bienes, como de las instalaciones, por lo cual se debera realizar la inspeccion
fisica de manera conjunta.

e Vigilar y controlar el acceso peatonal y vehicular, en las diversas necesidades que se
presenten en el turno de trabajo.
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e Llevaracabo larevision visual de bolsas, portafolios, maletas o bultos de las personas
gue ingresan a las instalaciones, con la finalidad de prever alguna contingencia.

e Registrar en bitacora el ingreso y salida de equipo de cdmputo y/o electrénico (laptop,
grabadoras, camaras fotograficas, entre otros). Dicha bitacora sera resguardada en
cada centro de trabajo, la cual estard en supervision del personal de “La
Financiera” en sitio.

e Verificar y permitir la salida de bienes de activo fijo y consumo con la correspondiente
orden de salida debidamente requisitada y autorizada por el personal asignado para
tal fin en todos los centros de trabajo y las Coordinaciones Regionales.

e Anotar en bitacora las novedades relevantes ocurridas durante su turno de servicio.

5. HORARIOS DEL SERVICIO
El servicio se prestara conforme a lo siguiente:

El turno de supervisor de 8 horas sera de las 8:00 horas a las 17:00 horas del mismo dia (hora local en los
centros de trabajo), considerando una hora de descanso. El servicio de supervision sera prestado de lunes
a viernes.

El turno de guardias de 12 horas podra prestarse en las modalidades diurna y/o nocturna, con los siguientes
horarios: de las 8:00 horas a las 20:00 horas del mismo dia (diurna), y de las 20:00 horas a las 8:00 horas
del dia siguiente (nocturna), en ambos casos los horarios se refieren a la hora local en los centros de trabajo.
Se contara con un descanso de 12 horas por cada elemento. El servicio de 12x12 sera prestado de lunes a
viernes.

El turno de guardias de 24 horas se debera cubrir de las 8:00 horas a las 8:00 horas del dia siguiente (hora
local en los centros de trabajo), con un descanso de 24 horas por cada elemento. El servicio de 24x24 sera
prestado de lunes a domingo (incluyendo dias festivos), de forma basica, esta modalidad estara integrada
por 2 guardias de seguridad que se alternaran.

Los horarios podran ser modificados segun las propias necesidades de los centros de trabajo y
conforme alas necesidades de “La Financiera”. Todo cambio debera ser notificado mediante comunicado
electrénico.

6. CONSIGNAS GENERALES Y ESPECIFICAS DEL SERVICIO PARA SUPERVISORES Y
GUARDIAS

1. Cuidar su presentacion personal, estar siempre aseado, con el corte de cabello adecuado, uniforme
y zapatos.

2. Guardar el debido respeto y consideracion tanto al personal de “La Financiera”, como al publico en
general.

3. Durante su horario de labores queda estrictamente prohibido fumar, jugar, y/o utilizar radio, celular
0 cualquier objeto distractor que pueda bajar el desempefio de su labor.

4. Establecer el (los) informe (s) en bithcoras de servicio diariamente y llevar el registro de entrada y
salida de mobiliario y equipo de cémputo, no permitiendo la salida de las instalaciones sin
autorizacion escrita, debidamente requisitada por el responsable de la agencia o coordinacion
regional (centro de trabajo) que se trate.

5. El elemento no podra abandonar su lugar de trabajo sin previa autorizacion por el responsable de la
agencia o coordinacién regional (centro de trabajo).
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En caso de emergencia como son: siniestros, sismos, inundaciones, cortes de energia eléctrica,
tumultos, asaltos, entre otros, el guardia de seguridad debera reportar en forma inmediata via
telefonica al personal de “La Financiera” y a la empresa conforme al directorio de emergencias que
se le proporcione. No podra abandonar el servicio, siempre y cuando las condiciones lo permitan.

Debera limitar el uso de la linea telefénica para realizar llamadas personales dentro de su horario de
labores a menos que se trate de un caso de emergencia.

Sera estricto en el cumplimiento de su servicio; tratando con cortesia y amabilidad a todas las
personas, absteniéndose de adoptar actitudes de familiaridad con el personal ya sea empleados,
clientes, visitantes, proveedores, entre otros.

No manejar dinero, ni ser depositario de cualquier tipo de valores en su puesto de trabajo.

6.1 APERTURA DEL SERVICIO

a.

El elemento de seguridad debera presentarse puntualmente a sus labores. En el caso del turno de
24x24 horas, debera esperar a su relevo y entregar en forma completa el servicio conforme a bitacora
de novedades.

Requisitar al inicio y término de cada turno laborado, la hoja de registro de asistencia diaria (lista de
asistencia), del centro de trabajo donde preste sus servicios y presentarla diariamente para su
validacion al responsable del centro de trabajo.

Una vez registrada su asistencia procedera a realizar un rondin visual en la periferia e interior del
inmueble para cerciorarse de que las condiciones internas y externas del lugar sean seguras y no
se haya registrado ningun hecho relevante:

e Internas: objetos de valor olvidados, dafios a las instalaciones, violacion de candados, chapas
o cerrojos de areas privadas, entre otros.

e Externas: grafitis, deteccién de individuos sospechosos, objetos o bultos abandonados,
violacion de candados, chapas o cerrojos, entre otros.

En caso de detectar alguna anomalia, deberé reportarla de inmediato al responsable del centro de
trabajo; Agencia y/o Coordinacion Regional y estos a su vez al administrador del contrato.

En todo momento deberd verificar que las puertas de acceso al interior del inmueble permanezcan
cerradas. El acceso de personal externo, deberd hacerse con autorizacion previa, solicitando al
visitante la identificacion oficial.

No se hara revisién corporal al personal de “La Financiera”, ni al personal externo, sin embargo, en
forma visual se les revisaran: bolsas voluminosas, maletas deportivas, portafolios, paquetes, etc.;
para lo anterior, el elemento de seguridad solicitara en forma atenta le sea mostrado el interior de
las mismas. Las bolsas de las mujeres deberan ser revisadas solo si ellas estan de acuerdo.

En caso de existir alguna duda en el contenido de las bolsas; se solicitara autorizacion con el
responsable de “La Financiera” en cada centro de trabajo, para llevar a cabo una revision mas a
fondo.

En caso de que se genere alguna situacion extraordinaria, debera extremar la vigilancia en el interior
del inmueble a fin de que prevalezcan las condiciones minimas de seguridad, debiendo reportar de
inmediato conforme al directorio de emergencia.

6.2 RONDINES
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El elemento de seguridad debera realizar rondines visuales en el interior del inmueble, lo anterior se
llevara a cabo en distintos horarios debiendo verificar desde su posicién lo siguiente:

a.1l. Que ninguna persona fume o consuma bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones.

a.2. Quelos pasillos, escaleras y demés areas comunes se encuentren libres de objetos que impidan
0 entorpezcan el paso.

a.3. Que no se encuentren personas rifiendo o faltando al respeto a otras, lo anterior con el fin de
evitar un clima organizacional adverso.

a.4. Que no se dafie el recurso material propiedad, en uso o a cargo de “La Financiera” como son:
equipo de computo, equipo electrénico, mobiliario o instalaciones.

a.5. Sugerir al personal que al momento de salir a comer o retirarse de sus labores no dejen objetos
personales como lo son: celulares, carteras u otros objetos de valor. Si el elemento de seguridad
llegase a encontrar algun objeto de los antes mencionados debera hacer el resguardo
correspondiente y notificar al responsable del centro de trabajo a través del parte de novedades
correspondiente.

Cualquier tipo de anomalia debera reportarla conforme al directorio de emergencias que se le asigne
para el seguimiento correspondiente, anotando las novedades en la bitdcora de novedades.

6.3 CIERRE DEL SERVICIO

a.

El elemento de seguridad deberé realizar un dltimo rondin visual en el interior del inmueble previo al
cierre de sus actividades, lo anterior con la finalidad de verificar el estado fisico de las areas comunes
e instalaciones, procediendo a realizar el apagado de luces y verificando que no se queden
encendidos aparatos electronicos como son: cafeteras, radios, calefactores, equipos de computo,
entre otros, los cuales pudieran provocar un corto circuito.

El horario de salida estara sujeto a la entrega del servicio sin novedad relevante, en cuyo caso debera
permanecer en el centro de trabajo y esperar instrucciones por parte del supervisor y/o responsable
del centro de trabajo.

Al término de sus labores debera anotar el cierre de la agencia y las Gltimas novedades en la bitacora
correspondiente.

7. CARACTERISTICAS DEL UNIFORME Y EQUIPAMIENTO

El personal de seguridad deberd portar equipamiento y uniforme, este dltimo diferente a los que
reglamentariamente corresponde a los cuerpos de la secretaria de seguridad y proteccion ciudadana o a las
fuerzas armadas y que estén registrados ante la Secretaria de Seguridad y Proteccidon Ciudadana del
Gobierno Federal. Para este rubro se debera incluir lo siguiente:

VVVVVVYVYVYYVY

Botas.

Cinturén acorde a la prenda.

Gorra de guarnicion o similar de tipo militar.

Fornitura o fajilla con porta tolete y porta cilindro de gas.

Tolete o tonfa.

Cilindro de gas.

Lampara de mano con baterias recargables.

Corddn de mando con silbato.

Pantalén de gabardina tipo casual, preferentemente color azul marino.

Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-006HANO001-E55-2021 63




HACIENDA PN FND

» Camisa de vestir con logotipos de la empresa.
» Maquinoff o chamarra en color oscuro, del mismo estilo del uniforme.
» Logotipos y/o identificadores en el uniforme del prestador de servicios.

Por lo que se refiere al personal que presta servicios en centros de trabajo con areas abiertas, contaran
ademas con botas de hule e impermeable de manga larga y con gorra. (en el apartado de “Ubicaciones a
Resguardar” se sefialaran los centros de trabajo que apliquen para este supuesto)

Sin excepcién todos los elementos de seguridad y vigilancia deberan portar uniforme y equipamiento
completo y en buenas condiciones, proporcionado por “El Licitante Adjudicado”.

Por ninglin motivo se aceptara que el personal use a la vista prendas que no correspondan al uniforme, asi
como objetos que no correspondan al equipamiento; asimismo debera portar en todo momento en lugar
visible la credencial o gafete de identificacién que lo acredite como personal de la empresa.

8. ENTREGA DE UNIFORME

Al inicio del contrato, “El Licitante Adjudicado” quedard obligado a presentar a todos los guardias de
seguridad con uniforme y equipamiento completos y en buenas condiciones, para ello contara con un periodo
de 15 dias naturales, contados a partir del inicio de la vigencia del servicio. El uniforme y equipamiento
deberan entregarse como a continuacién se sefala:

Articulo Cantidad 12 Entrega Fecha Limite de Entrega
Botas. 1 par Abril 2021 15/abril/2021
Cinturén acorde a la prenda. 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
Gorra de guarnicién o similar de tipo 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
militar.
Fornitura o fajilla con porta tolete y 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
porta cilindro de gas.
Tolete o tonfa. 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
Cilindro de gas. 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
Lampara de mano con baterias 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
recargables.
Corddn de mando con silbato. 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
Pantalén de gabardina tipo casual 2 piezas Abril 2021 15/abril/2021
Camisa de vestir con logotipos de la 2 piezas Abril 2021 15/abril/2021
empresa.
Magquinoff o chamarra en color 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
oscuro, del mismo estilo del uniforme.
Botas de hule. (para lugares abiertos) 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
Impermeable de manga larga y con 1 pieza Abril 2021 15/abril/2021
gorra. (Unicamente para lugares
abiertos)

Posteriormente, “El Licitante Adjudicado” se obliga a proporcionar, a cada uno de los elementos de
seguridad y vigilancia una segunda entrega de las siguientes prendas, tal y como a continuacién se sefiala:

Articulo Cantidad 22 Entrega Fecha Limite de Entrega
Pantalén de gabardina tipo casual 1 pieza Julio a Septiembre 15/septiembre/2021
Camisa de vestir con logotipos de la 1 pieza Julio a Septiembre 15/septiembre/2021
empresa.

Ambas entregas (la primera y la segunda), se verificard con los acuses de recibo de cada quardia,
mismos gue deberan ser entregados en original al Administrador del Contrato para su verificacion y
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visto bueno.

9. UBICACIONES A RESGUARDAR
Los guardias estaran distribuidos en cada centro de trabajo de la siguiente manera:

e OFICINAS CORPORATIVAS

No. | Area | Estado Domicilio Personal

1 Central CDMX K:Aé),:\iggarlsmo No. 227, Col. Escando6n, 11800, Miguel Hidalgo, Ciudad de

1 Supervisor General

TOTAL 1 Supervisor

General
e COORDINACION REGIONAL CENTRO - OCCIDENTE
** Ubicacién que cuenta con servicio en areas abiertas.
No. Area Estado Domicilio Personal
1 Supervisor

Guadalajara Regional
] (CR Centro - Jalisco Av. Inglaterra No. 3446, Col. Vallarta Sn. Jorge, 44690, 2 Guardias
Occidente y Guadalajara, Jalisco de 24x24
Agencia) 1 Guardia

de 12x12

**2 Ameca Jalisco C. Vallarta No. 37, Col. Centro, 46600, Ameca, Jalisco ]agijg)r(cilg
. . C. Antonio Borbén No. 26, int. 13, Col. Centro, 48900, Autlan, 1 Guardia

3 Autlan Jalisco Jalisco de 12x12
4 Cd. Guzman Jalisco Efrain Buen Rostro, No. 44 A, Col. San Pedro 49080, Cd. 1 Guardia
) Guzman, Jalisco de 12x12

5 Puerto Vallarta Jalisco C. Febronio Uribe No. 114, locales 2 y 3, "Plaza Sta. Maria", 1 Guardia
Zona Hotelera Las Glorias, 48333, Puerto Vallarta, Jalisco de 12x12

6 Tepatitlan Jalisco Blvd. Anacleto Gonzalez Flores No. 945, Col. Centro, 47600, 1 Guardia
p Tepatitlan de Morelos, Jalisco de 12x12

. . C. Prisciliano Sanchez No. 137, Col. Centro, 47910, La Barca, 1 Guardia
7 La Barca Jalisco Jalisco de 12x12

. . C. Ramiro de Maetzu, No. 1, Fraccionamiento Los Molinos 1 Guardia

Fk ) ’ )

8 Querétaro Querétaro 76150, Querétaro, Querétaro de Arteaga de 12x12
9 Aguascalientes Aguascalientes Av. De la Convencion de 1914 Norte No. 803 B, Fracc. 1 Guardia
9 9 Circunvalacién Norte, 20020, Aguascalientes, Aguascalientes de 12x12

10 Irapuato Guanaiuato Prol. Av. Guerrero No. 3427, Fracc. Las Plazas, 36620, 1 Guardia
p ! Irapuato, Guanajuato de 12x12

11 Celava Guanaiuato Parque Floresta No. 102, locales 26 y 27, "Plaza Veleros", 1 Guardia
Y ! Fracc. del Parque, 38010, Celaya, Guanajuato de 12x12

12 Valle de Guanaiuato C. Diaz Mirén No. 29, entre C. Ocampo y Mena, Col. Centro, 1 Guardia
Santiago ! 38400, Valle de Santiago, Guanajuato de 12x12

. . Calz. Pedro Galvan No. 52 Norte, Col. Centro, 28000, Colima, 1 Guardia

13 Colima Colima Colima de 12x12
. . Av. Heroico Colegio Militar No. 213, Col. Centro, 63000, Tepic, 1 Guardia

4 Tepic Nayarit Nayarit i i de 12x12
15 Santiago Navarit C. Allende No. 39, Col. Centro, 63300, Santiago Ixcuintla, 1 Guardia
Ixcuintla Y Nayarit de 12x12

16 Maravatio Michoacan f\:/l.ié:hrggggs:o I. Madero No. 411, Col. Centro, 61250, Maravatio, 33;2&;
. . Av. Américas No. 108, PB, Col. Morelos, 60050, Uruapan, 1 Guardia

17 Uruapan Michoacan Michoacan de 12x12
i . . Juan N. Alvarez No. 4, Col. Morelos, 60640, Apatzingan, 1 Guardia

18 Apatzingan Michoacan Michoacan de 12x12
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No. Area Estado Domicilio Personal
Blvd. Lazaro Céardenas No. 781, esq. Lucio Blanco, locales 39, 1 Guardia
19 La Piedad Michoacéan 45 y 46, "Plaza Boulevard", Fracc. Pefia, 59389, La Piedad, de 12x12
Michoacan
20 Lazaro Cardenas Michoacan Av. Melchor Ocampo No. 31, Col. Infonavit Nuevo Horizonte, 1 Guardia
60950, Lazaro Cardenas, Michoacan de 12x12
—v Morelia Michoacan Av. A_cued_ucto No. 1654, Col. Chapultepec Norte, 58260, 1 Guardia
Morelia, Michoacan de 12x12
. . C. Madero Sur No. 403, Int. 303, Col. Centro, 59600, Zamora, 1 Guardia
22 Zamora Michoacan . p
Michoacan de 12x12
. P . .| Av. Venustiano Carranza No. 2076 Esq. Valentin Gama, Col. 1 Guardia
23 San Luis Potos San Luis Potosi Polanco, 78220, San Luis Potosi, San Luis Potosi de 12x12
. . .| Blvd. México Laredo No. 608, int. 4, entre C. Nifios