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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO
, VALORES PRIMARIOS PLAZOS DE CONSERVACION (AROS) TECNICAS DE SELECCION IR e CRECON
CIS-\%%I%?\CDEN IDENTIFICACION ARCANO[  arcnvooe | TOTAL ) ‘ OBSERVACIONES [
ADMINISTRATIVO | CONTABLE/FISCAL | LEGAL - DE | ELIMINACION [ CONSERVACION [ MUESTREO PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
i CONCENTRACION | , =
TRAMITE ANOS
ONCO ACIO
1C.1 Disposiciones Legales en Materia X 3 9 12 X
1C.2 Programas y Proyectos sobre Legislacion X 3 9 12 X
1C.3 Leyes X 3 9 12
1C.4 Cadigos X 3 9 12
1C.5 Convenios y Tratados Internacionales X 3 9 12 X
1C.6 Decretos X 3 9 12 X
1C.7 Reglamentos X 3 9 12 X
1C.8 Acuerdo Generales X 3 9 12 X X
1C.9 Circulares 3 9 12 X X
1C.10 lntrumentols: Juridicos Consensuales (Convenios, Bases de X X 3 9 12 X X
Colaboracién. Acuerdos etc.)
1C.11 Resoluciones X 3 9 12 X
1C.12 Compilaciones Juridicas X 3 9 12 X
1C.13 Diario Oficial de la Federacion (Publicaciones en el) X 3 9 12 X
1C.14 Normas Oficiales Mexicanas X 3 9 12
1C.15 Comités y Subcomités de Normalizacion X 3 9 12 X
ON OM . O RID O
2C.1 Disposiciones Juridicas en la Materia X X 3 9 12 X X
2C.2 Programas y Proyectos en la Materia X 3 9 12 X
2C.3 Registro y Certificacion de Firmas X 3 9 12 X
2C.4 Registro Y Certificacion de Firmas Acreditadas ante la X 3 9 12 X
Dependencia
2C5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal X X 3 9 12 X X
2.6 Asistencia, Consultas y Asesorias X X 3 9 12 X X
2C.7 Estudios, Dictamenes e Informes X 3 9 12 X
2C.8 Juicios contra la Dependencia X 3 9 12 X
2C9 Juicios de la Dependencia X 3 9 12 X
2C.10 Amparos X 3 9 12 X
26171 Interposicion de Recursos Administrativos X 3 9 12 X
2CA12 Opiniones Técnico Juridicas X 3 9 12 X
2C.13 Inspeccidn y Designacion de Peritos X 3 9 12 X
2C.14 Desfalcos, Peculados y Cohechos X 3 9 12 X
2C.15 Notificaciones X 3 9 12 X
2C.16 Inconformidades y Peticiones X 3 9 12 X
2C.17 Delitos y Fallas X 3 9 12 X
2C.18 Derechos Humanos X 3 9 12 X
ON €O PROGRAMACION, ORGA ACIO PR P ACIO
3C.14 Disposiciones en Materia de Programacion X X 3 9 12 X
3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programacion X 3 2 5 X /
3C.3 Procesos de Programacion X 3 2 5 X /
3C4 Programa Anual de Inversiones X 3 2 5 X 74
3C.5 Registro Programatico de Proyectos Institucionales X 3 2 5 X /
3C.6 Registro Programatico de Proyectos Especiales X 3 2 5 X //
3C.7 Programas Operativos Anuales X 3 2 5 X Y.
3C.8 Disposiciones en Materia de Organizacién X X 3 2 5 X //
3C.9 Programas y Proyectos en Materia de Organizacion X 3 2 5 X / x
3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras X 3 2 5 X 74 [
3C.11 Integracién y Dictamen de Manuales de Organizacion X 3 2 5 // i
12 Integracion y Dictamep Qe Manuales, Normas y Lineamientos X 3 2 5 //
de Procesos y Procedimientos
3C.13 Acciones de Modernizacion Administrativa X 3 2 5 X //
3C.14 Certificacion de  Calidad de Procesos y Servicios % . . 5 5% =
Administrativos /|
3C.15 Desconcentracion de Funciones X 3 2 5 X 7
3C.16 Descentralizacion X 3 2 5 X /
3C.17 Disposiciones en Materia de Presupuestacion X X 3 9 12 X
3C.18 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto X 3 2. 5 X .
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ADMINISTRATIVO | CONTABLE/FISCAL | LEGAL DE - DE | ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
TRAMITE CONCENTRACION AROS
3C.19 Andlisis Financiero y Presupuestal X 3 2 5 X
3C.20 Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal X 3 2 5 X
8 Q R el ANO
4C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X X 2 10 12 X
4C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos X 3 2 5 X
4C.3 Expediente Unico de Personal X 1 30 31 X X
4C.4 Registro y Control de Presupuestos y Plazas X 3 2 5 X
4C.5 Némina de Pago de Personal X 3 2 5 X
4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal X 3 2 5 X
4C.7 Identificacion y Acreditacion de Personal X 3 2 5 X
4C.8 Control lde Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, X 3 2 5 X
Incapacidades. etc.)
4C.9 Control Disciplinario X 3 2 5 X
4C.10 Descuentos X 3 2 5 X
4C.11 Estimulos y Recompensas X 3 2 5 X
4C.12 Evaluaciones y Promociones X 3 2 5 X
4C.13 Productividad en el Trabajo X 3 2 5 X
4C.14 Evaluacion del Desempeno de Servidores de Mando X 3 2 5 X
4C.15 Filiaciones al Sistema de Seguridad Social X 3 2 5 X
Control de Prestaciones en Materia Economica (FONAC,
4675 Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) ( X S z a A
4C.17 Jubilaciones y Pensiones X 3 2 5 X
4C.18 Programas de Retiro Voluntario X 3 2 5 X
4C.19 Becas X 3 2 5 X
Relaciones Laborales (Comisiones Mixtas, Sindicato Nacional
4C.20 de Trabajadores al Servicio del Estado, Condiciones X X 3 2 5 X
Laborales)
4C.21 Semqos Sociales, Culturales de Seguridad e Higiene en el X 3 2 5 X
Trabajo
Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal
4022 de i’\reas Administrativa: . 3 2 g
4C.23 Servicio Social de Areas Administrativas X 3 2 5 X
4C.24 Curricula de Personal X 3 2 5 X
4C.25 Censo de Personal X 3 2 5 X
4C.26 Expediente de Constancias y Credenciales X 3 2 5
4C27 g:’ordinacilén Laboral con Organismos Descentralizados y % 3 P 5
4C.28 Servicio Profesional de Carrera X 3 2 5 X
0 O R RSO RO
Disposiciones en Materia de Recursos Financieros vy
o Contabilidad Gubernamental X A ! r 5 X
Programas Proyectos sobre Recursos Financieros
52 Congtabilidad éuberr:/amemal : X . 4 . 2
5C3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal X 1 7 8 X
5C.4 Ingresos X 1 7 8 X
5C.5 Libros Contables X 1 7 8 X
5C.6 Registros Contables (Glosa) X 1 7 8 X X
5C.7 Valores Financieros X 2 10 12 X
5C.8 Aportaciones a Capital X 2 10 12 X .
5C.9 Empréstitos X 2 10 12 X
5C.10 Financiamiento Externo X 2 10 12 X i
5C.11 Esquemas de Financiamiento X 2 10 12 X \
5C.12 Asignacion y Optimizacion de Recursos Financieros X 2 10 12 X ,/ l
5C.13 Créditos Concedidos X 2 10 12 X /
5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas X 1 7 8 X /
5C.15 Transferencias de Presupuesto X 1 7 8 X 4 A
5C.16 Ampliaciones Presupuesto X 1 7 8 X ju
SC.A7 Registro y Control de Pdlizas de Egresos X 1 7 8 X / =
5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos X 1 7 8 X ~
5C.19 Pélizas de Diario X 1 7 8 X
5C.20 Compras Directas X 1 7 8 X
5C.21 Garantias, Fianzas y Depdsitos X 1 7 8 X
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50,22 Control de Cheques X 1 i 8 X
5C.23 Conciliaciones X 1 7 8 X X
5C.24 Estados Financieros X 1 7 8 X
5C.25 Auxiliares de Cuentas X 1 7 8 X
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto X 1 7 8 X
5C.27 Fondo Rotatorio X 1 7 8 X
5C.28 Pago de Derechos X 1 T 8 X
O O 6C R RSOS MA RIA OBRA PUB

Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra
6C.1 Publica, Conservacion y Mantenimiento X 2 3 5 &

Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales,
6C.2 Obrg Pﬂblicg, Cor?’servacién y Mantenimiento S 2 3 & X
6C.3 Licitaciones X 2 3 5 X
6C.4 Adquisiciones X 2 3 5 X

Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, Derivados de
6C.5 Contratos X X 2 3 5 X
6C.6 Contratos o Pedidos X X 2 3 5 X
6C.7 Seguros y Fianzas X 2 3 5 X
6C.8 Suspension, Rescision, Terminacion de Obra Publica X 2 3 & X
6C.9 Bitacoras de Obra Publica X 2 3 5 X
6C.10 Calidad en Materia de Obras, Conservacion y Equipamiento X 2 3 5 X
6C.11 Precios Unitarios en Obra Publica y Servicios X 2 3 5 X
6C.12 Asesoria Técnica en Materia de Obra Publica X 2 3 5 X
6C.13 Conservacidn y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica X 2 3 5 X
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas X 2 3 5 X
6C.15 Arrendamientos X 2 3 5 X
6C.16 Disposiciones de Activo Fijo X 2 3 5 X
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles X 2 3 5 X
6C.18 Inventario Fisico de Bienes Muebles X 2 3 5 X
6C.19 Almacenamiento, Control y Distribucion de Bienes Muebles X 2 3 5 X
6C.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Aimacenes X 2 3 5 X
6C.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos X 2 3 5 X
6C.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones X 2 3 5 X
6C.23 Comfté_:s y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y! X 2 3 5

Servicios
6C.24 Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles X 2 3 5 X
6C.25 Comité de Obra Publica X 2 3 5 X
6C.26 Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento X 2 3 5 X

O O R O RA

7C.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales X 2 3 5 X
7C2 Programas y Proyectos en Servicios Generales X 2 3 5 X
7C3 Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, etc.)* X 2 3 5 X
7C4 Servicios de Embalaje, Fletes y Maniobras X 2 3 5 X
7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia X 2 3 5 X
7C.6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacién X 2 3 5 X
7C.7 Servicios de Transportacion X 2 3 5 X A
7c.8 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizacion X P 3 5 X
7C.9 Servicio Postal * X 2 3 5 X \
7C.10 Servicios Especializados de Mensajeria X 2 3 5 X f i
7CA1 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Mobiliario * X 2 3 5 X I
7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Equipo de X 2 3 5 X

Computo*
7C.13 Control del Parque Vehicular X 2 3 5 X
7C.14 Vales de Combustible X 2 3 5 X
7C.15 Control y Servicios en Auditorios y Salas X 2 3 5 X s
7C.16 Proteccion Civil X 2 3 5 X 7 ]
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* Si contiene Comprobaciones de Egresos tienen valor
Contable y Vigencia General
0 O OLOGIA R 0OSD A ORMACIO
8C.1 Disposiciones en Materia de Telecomunicaciones X 1 4 5 X X
8C.2 Programas y Proyectos en Materia de Telecomunicaciones X 1 4 5 X
8€:3 Normatividad Tecnoldgica X 1 4 5 X
8C.4 Desarrolio e Infraestructura de Telecomunicaciones X 1 4 5 X
Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la
— Dependencia & . i . %
8C.6 Desarrollo de Redes de Comunicacion de Datos y Voz X i 4 5 b4
8C.7 Disposiciones en Materia de Informatica X 1 4 5 X
8C.8 Programas y Proyectos sobre Informatica X 1 4 5 X
8C.9 Desarrollo Informatico X 1 4 5 X
8C.10 Seguridad Informatica X 1 4 ) X
8C.11 Desarrollo de Sistemas X 1 4 5 X
8C.12 Automatizacion de Procesos X 1 4 5 X
8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico X 1 4 5 X
8C.14 Disposiciones en Materia de Servicios de Informacion X 1 4 5
8C.15 F’rogramla.s y Proyectos en Materia de Servicios de X 1 4 5 X
Informacion
8C.16 Administracién y Servicios de Archivo X 1 4 5 X
8C.17 Administracién y Servicios de Correspondencia X 1 4 5 X
8C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas X 1 4 5 X
8C.19 Administracion y Servicios de Otros Centros Documentales X 1 4 5 X
8C.20 Administracion y Preservacion de Acervos Digitales X 1 4 5 X
8C.21 Instrumentos de Consulta X 1 4 5 X
8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacion X 1 4 5 X
8C.23 Accesos y Reservas en Servicios de Informacion X 1 4 5 X
8C.24 Productos para la Divulgacion de Servicios X 1 4 5 X
Servicios y Productos en Internet e Intranet X 1 4 5 X

[SECCION COMUN

9C COMUNICACION SOCIAL
Disposiciones en Materia de Comunicaciéon Social y

91 Relaciones Publicas & e z &
9C.2 Programas y Proyectos de Comunicacion Social X 3 2 5 X
9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales X 3 2 5 X
9C.4 Materia Multimedia X 3 2 5 X
9C.5 Publicidad Institucional X 3 2 5 X
9C.6 Boletines y Entrevistas para Medios X 3 2 5 X
9C.7 Boletines Informativos para Medios X 3 2 5 X
9C.8 Inserciones y Anuncios en Periddicos y Revistas X 3 2 5 X
9C.9 Agencias Periodisticas, de Noticias, Reporteros, Articulistas, X 3 2 5 X
Cadenas Televisivas y otros Medios de Comunicacion Social

9C.10 Notas para Medios X 3 2 5 X
9C.11 Prensa Institucional X 3 2 5 X
9C.12 Disposiciones en Materia de Relaciones Publicas X 3 2 5 X
9C.13 Comparecencias ante el Poder Legislativo X 3 2 5 X
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 3 2 5 X
9C.15 Registro de Audiencias Publicas X 3 2 5 X
9C.16 Invitaciones y Felicitaciones X 3 2 5 X /
9C.17 Servicio de Edecanes X 3 2 5 X /£
9C.18 Encuestas de Opinion X 3 2 5 X Vi

O O 0 0 RO AUDITORIA DE A DAD PUB
10C.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria X 3 2 5 X
10C.2 Programas y Proyectos en Materia de Control y Auditoria X 3 2 5 X Vi I
10C.3 Auditoria X 3 2 5 X 2 I\
10C.4 Visitadurias X 3 2 5 X A ﬁ
10C.5 Revisiones de Rubros Especificos X 3 2 5 X Vi K,
10C.6 Seguimiento a la Aplicacion en Medidas o Recomendaciones X 3 2 5 X / w
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10C.7 Participantes en Comités X 3 2 5 X
10C.8 Requerimientos de Informacion a Dependencias y Entidades X 3 2 5 X
10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas X 3 2 5 X
10C.10 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones X 3 2 5 X
10C.11 Responsabilidades X 3 2 b X
10C.12 Inconformidades X 3 2 5 X
10C.13 Inhabilitaciones X 3 2 5 X
10C.14 Declaraciones Patrimoniales X 3 2 5 X
10C.15 Actas de Entrega - Recepcion X 3 2 5 X
10C.16 Libros Blancos X 3 2 5 X
8] 0 PLANEACIO ORMACIO A 8 PO

11C.1 Disposiciones en Materia de Informacion y Evaluacion X 3 2 5 X
11C.2 Disposiciones en Materia de Planeacién X 3 2 5 X
11C.3 Disposiciones en Materia de Politicas X 3 2 5 X
11C4 Programas y Proyectos de Informacion y Evaluacion X 3 2 5 X
11C.5 Programas y Proyectos sobre Politicas X 3 2 5 X
11C.6 Planes Nacionales X 3 2 5 X
11C.7 Programas a Mediano Plazo X 3 2 5 X
11C.8 Programas de Accion X 3 2 5 X
11C.9 Sistemas de Informacion Estadistica de la Dependencia X 3 2 5 X
11C.10 Sistema Nacional de Informacion Estadistica X 3 2 5 X
11C.11 Normgs‘ de Elaboracion y Actualizaciéon de la Informacion X 3 2 5 X

Estadistica
11C.12 Captaf:it?n, Produccion y Difusion de la Informacién X 3 2 5 X

Estadistica
11C.13 Desarrollo de Encuestas X 3 2 5 X
11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (Comités) X 3 2 5 X
11C.15 Evaluacion de Programas de Accion X 3 2 5 X
11C.16 Informe Anual de Labores X 3 2 5 X
11C.17 Informe de Ejecucion X 3 2 5 X
11C.18 Informe de Gobierno X 3 2 5 X
11C.19 Indicadores X 3 2 5 X
11C.20 Indicadores de Desempefio, Calidad y Productividad X 3 2 5 X
11C.21 Normas para la Evaluacion X 3 2 5 X
11C.22 Modelos de Organizacion X 3 2 5 X

AN CO RANSPAR AY A O A ORMACIO

12CA1 Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion X 3 2 5 X
12C.2 Programas y Proyectos de Acceso a la Informacion X 3 2 5 X
123 Programas y Proyez?t'os en Materia de Transparencia y X 3 P 5 X

Combate a la Corrupcion
12C.4 Unidades de Enlace X 3 2 5 X
12C.5 Comité de Informacién X 3 2 5 X /7
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion X 3 2 5 X 4
12C.7 Portal de Transparencia X 3 2 5 X Vi
12C.8 Clasificacion de la Informacion Reservada X 3 2 5 X i
12C.9 Clasificacion de la Informacion Confidencial X 3 2 5 X 4
12C.10 Sistema de Datos Personales X 3 2 5 X
12C.11 Instituto Federal de Acceso a la Informacion X 3 2 5 X
12C.12 Archivos del Presidente Electo X X 3 2 5 X Y

2 OBIERNO
181 Consejo Directivo X X 3 5 8 X
1S.2 Sesiones del Consejo Directivo X 3 5 8 X /
15.3 Actas de Asamblea del Consejo Directivo o de Administracion X 3 5 8 X / i (¢
-

1S.4 Libro de Actas X 38 5 8 X i
1S.5 Control, Gestién y Actividades de Gobierno X 3 5 8 X
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281 Planes de Negocios X 3 5 8 X
28.2 Estudios Sectoriales X 3 5 8 X
28.3 Transferencia de Cartera X 3 5 8 X
2S.4 Programa Operativo Anual (POA) X 3 5 8 X
Programa Operativo de Transparencia y Combate a la
285 Corrupcién (POTCC) 2 3 3 B A
2S.6 Evaluacion de Coordinaciones Regionales X 3 5 8 X
28.7 Informe de Autoevaluacion X 3 5 8 X
2S8.8 Indicadores de Gestion X 3 5 8 X
28.9 Indicadores de Desempeno X 3 5 8 X
25.10 Apertura, Reubicacion y Cierre de Modulos Temporales X 3 5 8 X
2S.11 Cartera Crediticia X 3 5 8 X
2S.12 Cobranza y Recuperacion de Cartera X 3 5 8 X
2S.13 Informe de la Situacion de la Cartera Crediticia X 3 5 8 X
Informe del Seguimiento de la Cartera de Créditos
28.14 Cancelados X 3 5 8 X
2S.15 Informe 55 Bis de Cartera X 3 5 8 X
28.16 Informe Fisico Financiero X 3 5 8 X
28.17 Reporte Regulatorio Desagregado de Créditos (R04C0441) X 3 5 8 X
Reporte Regulatorio de Colocacion y Recuperacion
2S.18 (R04C04J) X 3 5 8 X
25.19 Colocacion de Recursos X 3 5 8 X
2S.20 Reporte de Recuperacion X 3 5 8 X
9 PROMQCION D OCIO
3S.1 Proyectos Estratégicos X 3 5 8 X
Proyecto de  Fortalecimiento  para  Organizaciones
382 Agroempresariales X 3 2 & X X
Proyecto "Apoyo a Intermediarios Financieros Rurales”
353 FRIFOMIN/BID . : 5 . 5
3S.4 Proyecto Estratégico de Trépico Himedo 3 5 8 X X
355 Programas de Flnanpfamlento Rural del Presupuesto de 3 5 8 X
Egresos de la Federacién
Programa para la Constitucion y Operacion de Unidades de
358 Promocién de Crédito (POUPC) & S . E . %
Programa de Apoyo para Facilitar el Acceso al Financiamiento
o7 Rural (PAFAFR) 2006-2007 L 3 5 g 4 A
Programa de Apoyo para Acceder al Sistema de
298 Financiamiento Rural (PASSFIR) 2003-2007 X 2 3 8 X
38.9 Programas y Productos con Financiamiento Especializado X 3 5 8 X
3S.10 Tecnificacion de Riego X 3 5 8 X X
3S.11 Jovenes Emprendedores Rurales X 3 5 8 X X
Programa de Induccion y Desarrollo del Financiamiento al
3S.12 Medio Rural X X 3 5 8 X
3S.13 Diseno de Programas y Productos de Crédito X 3 5 8 X X
3S.14 Programas de Crédito de Primer Piso X 3 5 8 X X
3S.15 Programas de Crédito de Segundo Piso X 3 5 8 X X
2216 Programas de Crédito con Mezcla de Operacion (1° y 2° Piso) X 3 5 8 A .
Programa para la Profundizacién del Financiamiento Rural /
3s.17 (PROFIN) X 3 5 8 X X
Programa Emergente para Atender Zonas Afectadas por|
SRl Desastres Naturales (FINAYUDA) s 5 5 : A X
Programa de Induccion y Desarrollo del Financiamiento al
S48 Medio Rural (PIDEFIMER) X 3 < < d |
3S.20 Crédito de Factoraje (Cadenas Productivas) X 3 5 8 X ,l
35.21 Programa de Financiamiento al Sector Forestal (FINARBOL) i 3 2 8 X X /
3S.22 Programa de Reduccion de Costos X 3 5 8 X A X I
Programas Operativos de Apoyo de la Financiera Rural para Z
35.23 Acceder al Crédito y Fomentar la Integracion Econdmica y X 3 5 8 X X
Financiera para el Desarrollo Rural
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35.24 Programa Integral de Forma_cil_ﬁn, C_apacitacién y Consultoria X 3 5 8 X X

para Productores e Intermediarios Financieros Rurales
35.25 Programa para la Constitucion de Garantias Liquidas X 3 5 8 X X
3S.26 Fondo de Garantias Liquidas X 3 5 8 X X
3s.27 Fondo Espaniol de Garantia Agraria (FEGA) X X 3 5 8 X

Fondo Nacional de Garantias de los Sectores Agropecuario,
8528 Forestal, Pesquero y Rural (FONAGA) 2 . 2 g X 2

Componentes para la Constitucion y Operacion de Unidades
3S8.29 de Promocion de Crédito, Unidades de Fomento y Desarrollo X 3 5 8 X X

Econémico y Financiero
3S.30 Componente Manejo de Postproduccion X 3 &) 8 X X

Proyecto de Apoyo al Valor Agregado de Agronegocios con
3831 Esq);emas de F‘:ieﬁgo Companigo (gPROVAR)g ° % 3 2 8 X X
3S.32 Subcomponente (FIMAGO) X 3 5 8 X X
35.33 Apoyo del Componente a Intermediarios Financieros Rurales & 3 o 8 X X
35.34 Apoyo del Compon.ent-e a Instrumentos de Induccion vy X X X 3 5 8 X

Desarrollo del Financiamiento

Apoyos para la Operacion de Unidades de Promocion de
38.35 Crédito, Unidades de Fomento y Desarrollo Economico y X 3 5 8 X X

Financiero

Apoyo para la Supervision de Intermediarios Financieros
3S.36 Rurales (IFR), Entidades Dispersoras (ED) y Microfinancieras X X 3 5 8 X
35.37 A}imini§tracién y Control de Apoyos a Intermediarios X 3 5 8 X X

Financieros Rurales (IFR)
35.38 Convocatorias para la Inscripcion de Prestadores de Servicio X 3 5 8 X X
35.39 Formacion de Prestadores de Servicio X 3 5 8 X X
3S.40 Modificaciones a la Red de Prestadores X 3 5 8 X
3S.41 Talleres de Capacitacion para Prestadores de Servicios X 3 5 8 X X
3S.42 Talleres de Difusion del Modelo Técnico Financiero X 3 5 8 X
3S.43 Comité de Crédito X 3 5 8 X
3S.44 Sistema Integral de Promocion (SIPRO/SIPRONET) X 3 5 8 X X
3S.45 Cancelacion de Apoyos X 3 5 8 X
3S.46 Actas de Finiquito X X X 3 5 8 X
3S.47 Cursos Basicos X 3 5 8 X X
3S.48 Gastos de Operacion X 3 5 8 X X
3S.49 Gastos de Administracion y Servicios X 3 5 8 X X
3S.50 Carta Compromiso al Ciudadano X 3 5 8 X X

Q O PARA D ARRO O AGROP RIO, RUR OR v &) RO

4S.1 Productos y Lineas de Crédito
4S.1.1 Crédito Habilitacién o Avio X 2 10 12 X X
48.1.2 Crédito Refaccionario X 2 10 12 X X
4S8.1.3 Crédito Simple X 2 10 12 X X
4S.14 Crédito Prendario X 2 10 12 X X
4S.1.5 Crédito de Factoraje (Cadenas Productivas) X 2 10 12 X X
4S.1.6 Crédito en Cuenta Corriente X 2 10 12 X X
4S8.1.7 Crédito Avio Agricola Mltiple X 2 10 12 X
45.1.8 Administracion y Control de Expedientes de Reporto X 3 9 12 X
45.1.9 Lineas Preautorizadas X 3 9 12 X
48.1.10 Créditos Preautorizados X 3 9 12 X
4S.2 Crédito
48.2.1 Manual de Normas y Politicas de Crédito X X 2 10 12 X X X 5
45.2.2 Circulares del Manual de Normas y Politicas de Crédito X X 2 10 12 X X X 5%
4S5.2.3 Procedimientos de Crédito X X 2 10 12 X X X Y/
4S8.2.4 Calificacion de Cartera X X 2 10 12 X X 4 X \l
4S8.25 Seguimiento de Procesos de Crédito X 2 10 12 X X X
4526 Manual‘ ‘de Normas y Politicas de Reporto y sus X X 2 10 12 X X / t

Procedimientos Q
4527 E\T/ié(:j?tr;cias y Mecanismos de Revision de Operaciones de X X P 10 12 X V)(\ X ‘
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VALORES PRIMARIOS

PLAZOS DE CONSERVACION (ANOS)
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

A LFTAIPG
i IDENTIFICACION ARCHVO| arormvobe | TOTAL ( ) OBSERVACIONES [
ADMINISTRATIVO | CONTABLE/FISCAL | LEGAL DE - DE | ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
: CONCENTRACION -
TRAMITE ANOS
48.2.8 Administracion del Bur6 de Crédito Externo X X 10 12 X X X
453 Fideicomiso y Fondo Nacional de Fondo Ejidal (FIFONAFE) X X & 9 12 X
45:4 Programas Institucionales Vinculados a la Actividad Fiduciaria a X X 3 i 12 A
4S8.5 ASERCA-PROCAMPO X 3 9 12 X
4S.6 Aclaraciones PROCAMPO X X 3 9 12 X
48.7 Concentracién X 6 2 8 X X X
4S.8 Dispersion X [3 2 8 X X X
48.9 Requisiciones de Sistemas X 3 9 12 X
48.10 Estados de Cuenta Certificados X X 3 9 12 X
4s.11 Aclaracion de Cartera X X 3 9 12 X
45.12 Fondeo y Garantia de Cartera X 3 9 12 X X
48.13 Subcomités de Crédito X X 3 9 12 X
48.14 Analisis de Solicitudes X 3 9 12 X
4343 Administracion y Control de Expedientes por Guarda Valores 4 3 9 E E
4S.16 Arqueo de Cartera X 3 9 12 X
48.17 Constancias de no Adeudo X 3 9 12 X
4S5.18 Cartera para Tramite Judicial X 3 9 12 X
4S.19 Supervision de Créditos X 3 9 12 X
48.20 Cobranza X 3 9 12 X
48.21 Reportes de supervision X 3 9 12 X
48.22 Bitdcora de Seguimiento de Recuperacién de Cartera X 3 9 12 X
4S8.23 Liberacion Procampos X 3 9 12 X
4S.24 Estados de Cuenta Certificados X 3 9 12 X
48.25 Cartera Castigada X 3 9 12 X
4S.26 Autorizacion de Crédito X 3 9 12 X
48.27 Programa de Adquisiciones de Maquinaria X 3 9 12 X
4S.28 Apoyo y Servicios a Intermediarios Financieros Rurales X 3 9 12 X
4S.29 Programa Integral de Apoyos X 3 9 12 X
4S.30 Programa de Reduccion de Costos de Acceso al Crédito X 3 9 12 X
48.31 Cartera Tradicional X 3 9 12 X
Otorgamiento, Ejercicio, Administracion y Recuperacion de
R Recursos que sejDestinen a Operaciones de Reporto & g 2 e i
45.33 Administracion y Control de Conciliacion Operativa-Contable X 5 5 10 X X
° . R 0SD OCIO
5S4 Proyectos de Desarrollo Informatico de Riesgo X 3 9 12 X
58.2 Evaluaciones sobre la Administracion Integral de Riesgos X 3 9 12 X
58.3 Informes al Comité de Administracion Integral de Riesgos X 3 9 12 X
55.4 Programas de Trabajo X 3 9 12 X
Atencion y Resoluciones de Requerimiento, Consultas y.
555 . Solicitudes de Informacion Interna X X S 9 12 X
SECCION ¢ nESARROLLO Y ADMINISTRAGION DE NEGOCIOS
SUSTANTIVA
51 Control Operativo de Fideicomisos, Mandatos y Comisiones X 1 1 12 X
Administracion y Control de Contratos de Fideicomisos,
652 Mandatos y Comisiones X 3 9 12 X ;/
6S.3 Avaltos X Z 10 12 X 7 |
Administracion y Control de Contratos, por el Servicio de v
65 Avallios ’ X 1 2 3 X p
Administracion y Control de Solicitudes, Cobro, Facturacion,
650 Devoluciones y )IIEvaluaciones por el Servicio de Avallos X i 2 3 X 5 (L
Disposiciones Legales, Lineamientos, Circulares en Materia P R
6S.6 de Fideicomiso, Mandato o Comisién, Interna y/o X 3 9 12 X &
Externamente \ 3
s
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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

VALORES PRIMARIOS

PLAZOS DE CONSERVACION (ANOS)

TECNICAS DE SELECCION

CODIGO DE
CLASIFICACION

IDENTIFICACION

ADMINISTRATIVO | CONTABLE/FISCAL | LEGAL

AR%’E'VO ARCHIVO DE T%TEAL

ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO

OBSERVACIONES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
LFTAIPG

PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL

B EErEm s u e s I L
SUSTANTIVA 7S DETECCION DE LAVADO DE DINERO Y FINANCIAMIENTO AL TERRORISMO
78.1 Programas y Proyectos en Materia de Prevencion y Deteccion
de Lavado de Dinero y Financiamiento al Terrorismo
Requerimientos de Informacion para el Analisis de Procesos
52 de Prevencion de Lavado de Dinero X d 9 12 X
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LISTA DE DOCUMENTOS DE COMPROBACGION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Of PLAZOS DE CO R 6 o D o OR 0o
DO OS DE COMPROBACION AD STR RIMARIO RSER s
POLO DO o}:] 0
4 BATIVO R 0D AR 0D OYAL D N A AL weo ORIGINA OPIAS
R 0 RACIO RO OTOCOPIA
1 |Vales de Préstamo X 6 meses 0 0 X O/CyF
2 itaci yF X 6 meses 0 0 X O/CyF
3 Guia.s. de Envios‘ Nacionales e Internacionales (Comprobante del X Bimeses 0 0 X 0/CyF
Servicio de Mensajeria)
4 |Solicitudes de Recepcién o Envié de Correspondencia X 1 0 1 X O/CyF
5 Correspondencia de‘enlrada y salida, copias de conocimiento y/o X 1 0 1 X o/CyF
turnada a las resp unidades admir o
= ; = ; Los Documentos de Comprobacién Administrativa
6 |Control de Entradas y Salidas del Parque Vehicular X O/CyF I iata:no e Trarishi al Archivo de Congentracién,
7 |Minutario (Acuses) X 1 0 1 X O/CyF una vez Concluida su Vigencia se Eliminan Bajo
g |Vales de Salida de Almacén y/o Documentos de Expedicion de X 4 0 a X O/CyF Supervision y Levantamiento de Acta Administrativa
Material y Firmada por el Area Generadora Correspondiente, el
Ordenes de trabajo de R y y Copia ( i y Responsable del Archivo de Tramite y el Coordinador de
9 X 1 0 1 X 3
Engargolado) OLyE rebiuss
10 Ordenes de Trabajo (Cambios de Focos, Mantenimiento de Tuberias, X 1 ° 1 X o/CyF
Composturas de Cerraduras, elc.)
11 |Material de Apoyo en Cursos X 1 [ 1 X O/CyF
12 |Registros de Visitantes X 1 0 1 X O/CyF
13 |Volantes de Turnos X 1 0 1 X O/CyF
14 |Solicitudes de Servicio X 1 0 1 X O/CyF
HOJA DE CIERRE

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 12 Secciones Comunes y 7 Secciones Sustantivas, con un total de 369 Series Documentales y 18 Subseries Documentales. mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final e informacion

sobre su caracter de reservada o confidencial, ademas de contener un listado para identificar la documentacion de comprobacién administrativa inmediat:

o DE SER ASER
1C_LEGISLACION 15 0
2C_ASUNTOS JURIDICOS 18 0
3C_PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION 20 0
4C_RECURSOS HUMANOS 28 0
5C_RECURSOS FINANCIEROS 28 0
6C_RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 26 [
7C_SERVICIOS GENERALES 16 0
8C_TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 25 0
9C COMUNICACION SOCIAL 18 0
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 16 o
11C PLANEACION. INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 22 0
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 12 0

1S GOBIERNO s 0

2S PLANEACION ESTRATEGICA Y ANALISIS SECTORIAL 20 0

3S PROMOCION DE NEGOCIOS 50 0

48 FINANCIAMIENTO PARA EL DESARROLLO AGROPECUARIO, % 18
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

58 RIESGOS DE NEGOCIOS S 0

6S DESARROLLO Y ADMINISTRACION DE NEGOCIOS 6

7S DETECCION DE LAVADO DE DINERO Y FINANCIAMIENTO AL 5 o
TERRORISMO

365 = 18
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