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Catadlogo de Disposicién Documental (CDD) de la FND - 2022

FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURA|

L, FORESTAL Y PESQUERO (FND)

CODIGO DEL FONDO: FND

CODIGO

SERIE

SECCION
COMUN

NIVELES DE CLASIFICACION

1C LEGISLACION

Convenios y Tratados Internacionales

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

TECNICAS DE SELECCION y/o

ADMINISTRATIVO

LEGAL

FISCAL / CONTABLE

ARCHIVO DE
TRAMITE

(AT)

ARCHIVO
DE
CONCENTRACION
(AC)

TOTAL
DE
AROS

ELIMINACION

CONSERVACION

OBSERVACIONES

6 12 X Aplica su usa funcional y vinculante de Serie|

paralela y/o Serie Complementaria
‘Aplica su uso funcionel y vinculante de Serie|

, X 5 T
T Reglamentos X 2 X paralels y/o Serie Complementaria
i fonal y vii 't Seri

18 Acuerdos Generales x X 2 5 7 X SRS 8L s Mnciunal v vindulante:de Serig

yfo Serie Complementaria

Juridicos i Colaboracién,
clo Instrumentos Consensuales (Convenios, Bases de X X 2 Z 9 Métado de muestreo cuslitativo
Acuerdos etc.)
a3 Diario Oficial de la Federacién (publicaciones en el) X X 4 & 8 X Aplica s\;;i:eh:n:lmal ¥ vinculante de Serie
rie

1C.18

SECCION
COMUN

Organos Colegiados

2C ASUNTOS JURIDICOS

es en b ia de A Juridicos

Conservacion en el archive histérico

Aplica su uso funcional y vinculante de Seriel

paraiela y/o Serle Complementaria
2c2 Programas y Proyectos en Materia de Asuntos Jurfdicos X 2 5 7 X Aplica su ;‘*“ funcional y "‘"“’7"“ de Serie|
E-Lm? y‘g‘ Serle Complementaria
2C3 Registro y Certificacién de Firmas X 2 5 7 X Mn’&&; 8l y,:l::t:l::n de Serie|
n
== WD <.
2C4 Registro y Certificacién de Firmas Acreditadas ante la Dependencia X 2 5 7 x ‘::)) lou;(qu::lime de Serie|
ria
i~ 3
2Cs Actuacis R i en Materia Legal X X 2 5 7 o litativo
¥ Repr ones g - i {:’
2C6 Asistencia, Consultas y Asesorfas X X 4 3 9 X L. L vintulante de Serie]
2c7 Estudios, Dictamenes e Informes. X X 4 5 9 =
2C.8 Juicios Contra la Dependencia X X 5 6 n #
2cs Juicios de la Dependencia X X 5 s 10 Fauestreo cualitativo
Aplica su uso funclonal y vinculante de Serie|
2c0 Amparos X X 6 6 12 X
ARG Ay s fpager e
L3 v
3 ii Iinduten
2cm Interposicién de Recursos Administrativos X 5 5 10 X chf&r‘:%w In : te de Serie
=~ pa ' Serie Complementaris
— Wvinculante de ser
2¢. Opinienes Técnico Juridicas X 2 s 7 X e
2 pi es IV &PHA #:: ie Complementaria
7 W
2c13 Inspeccion y Designacién de Peritos X N 2 5 7 X gt ﬂa Sistooet cnmp]’ "':::::" da Serig
em
" T i
2¢36 |inconformidades y Peticiones X x 2 H 7 b3 :::':I:l::':s:e:‘l‘:;':::‘:r:;‘::::“ . Serie
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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURA|

CODIGO DEL FONDO: FND

L, FORESTAL ¥ PESQUERO (FND)

— FIEHCIA DOCMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
z
NIVELES DE CLASIFICACION ARCHIVO z © OBSERVACIONES
ARCHIVO DE DE TOTAL O g ®
ADMINISTRATIVO LEGAL FIS! ITAB TRAMITE [v] > w
SERIE CAL [ CONTABLE concenTracion | PE < z [
(AT) ANOS z u e
(AC) z z w
= [+] 2
[ O 5
o
PROGRAMA ORGANIZACIO PR ACIO
3ca Disposiciones en Materia de Programacién X 2 5 7 X 0y clol inculante de Serie
awr J Pl taria
-
3c2 Programas y Proyectos en Materia de Programacién X 2 5 7 X " .;“" A v nte de Serie|
e
p3
Q
3C3 Procesos de Programacién X 2 5 7 % ] Inc de Serie|
e
3C.4 Programa Anual de Inversiones x 2 5 2 x ¢ f 'Oh v ' :n e de Serie
" -
3C5 gi Progr ico de Proy Institucional X 2 5 7 X . » N (2] Iy vl nte de Serie
Q Pl rin
3C.6 Registro Programitico de Proyectos Especiales X 2 5 7 X cl 3 ; el e ::alnu de Serie
aralela y/o lementaria
ional y vi de Seri
3C.7 Programas Operativos Anuales X 2 5 7 X e e ;m :::";F:m:r::l::tt e o
ics Disposiciones en Materia de Organizacién X 2 5 7 X WRC H! " c..:, ﬁﬁnp m.:‘ma de Serie
e
3ce Programas y Proyectos en Materia de Organizacién X 2 5 7 x DE qﬁmmm‘:uinu de Serie
a ria
3cao Dictamen Técnico de Estructuras X X 2 5 7 X V onefl ﬁB@ histérico
cn Integracién y Dictamen de Manuales de Organizacién X X 2 s 7 @ Método de muestreo cualitativo
— lm.egracll?n y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, de Procesos v % % 3 2 ik @ T ——
Procedimientos
3ca3 Acciones de Modernizacién Administrativa X 2 5 7 X ::'::I:';;’;:‘;:Z'::‘:':;r:;::“ deberle
3ca4 Certificacién de Calidad de Procesos ¥ Servicios Administratives X 2 5 7 x Conservacién en el archivo histérico
i i
3Cas Desconcentracion de Funciones X X 2 s 7 X :::l:l:‘;j:‘::::::,::;n‘::’:;::m de Serie|
" 5 Aplica su uso funcional y vinculante de Serie]
36 Descentralizacién X 2 B ? X paralela y/o Serie Complementaria
. - i Aplica su use funcional y vinculante de Serie]
G Pl g de Presupt X < 5 " * paralela y/o Serle Complementaria
i ional y vi de Seri
3cCa8 Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion x 2 5 7 X ::;::;;‘:e:\::z:::lz‘m:::;l::ltu e Serie)
Ii tuncional I d
3cae Anélisis Financiero y Presupuestal X 2 s 7 X Ard 2y “;;:;ﬁ:: lanal y vinculante de Serie
poiloos 1 {onal
3c.zo Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal X 2 5 7 X Aplica su use funcional y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria

2 de 12 paginas




é%’% FND

Direccion de Unidad Corporativa de Administracion
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento,
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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERO (FND)
CODIGO DEL FONDO: FND

— VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
LES DE C ICACION 3
NIVELES DE CLASIFICAC! ARCHIVO ° BSERVACIONES
ARCHIVO DE e TOTAL Z g 5 OBSER e
SERIE ADMINISTRATIVO LEGAL 1S C B TRAMITE s} >
FISCAL / CONTABLE CONCENTRACION DE - & g
(AT) AROS z w I
(AC) z z w
- [=] 2
w 1=
o
R RSO 0
0
4Ca Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X 2 s 7 X Aplica £u uso funcional ¥ vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
4c2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanaos X 2 5 7 X Apiicy ““,"‘:e':":"’"" ¥ vinculante de Serie|
ylo Serie
4C3 Expediente Unico de Personal X X 5 20 25 @ Método de muestreo cualitativo
405 Noémina de Pago de Personal % 4 4 8 X Aplica su use funcional y vinculante de Serie]
paraleia y/o Serie Complementaria
4C.6 Reclutamiento y Seleccisn de Personal X 2 5 7 X Apfica su uso funclonal y vinculante de Serle
parsiela ylo serie C fo
4C7 Identificacién y Acreditacién de Personal X 2 H 7 x P Apiiedsuiddl B4y vinculante de Seria)
P Parsjelgy/o Secie C taria
o W A
4C.8 Control de Asistencia ( i d y licencias, incapacidades, etc,) x 2 5 7 x ‘(} © ) k-; R Y """‘" Sk
< G 2 SRy
AT TN
4C.9 Control Disciplinario b 2 s 7 X '3 w‘
T
4C10 Descuentos X 2 5 7 X %
ok
4en Estimulos y Recompensas X 2 5 7 X
4Ca2 Evaluaciones y Promociones X 2 5 7 X
4T3 Productividad en el Trabajo X 2 5 7 x y vinculante de Serls)
plementaria
4C.14 Evaluacién del Desempefic de Servidores Publicos X 2 5 7 X
Fia.lml'ad W1
4C35 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores de| x % 3 . X L s nclonal y vinculante de Seriel
/ Instituto Mexi del Seguro Social o= |Pasatel rl qtaria
4CI6 Control de Prestaciones en Materia Econémica [FONAC, Sistema de ahorro para % 2 s 9 x (== lita H Aamsmu de Serie
el retiro, seguros, etc.) g Frnlr#kﬂf ie, Huntnla
W Ak el E e b
4Ca7 Jubilaciones y Pensiones X 2 5 7 X 7 &N huCInculnnu de Serle
paralela y/o Serie Complementaris
4cae Programas de Retiro Voluntario x 2 5 7 x Aplica su use funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
8 5
s Becas x 2 7 X paralela y/o Serie Complementaria
420 Relaciones Laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al x 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie]
servicio del estado, condiciones laborales) paralela y/o Serie Complementaria
4c21 Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene en el Trabajo X 2 5 7 X Aplica su uso funclonal y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
Feds Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Areas X 3 5 - X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie]
Administrativas y/o Serie Compl a
4c23 Servicio Social de Areas Administrativas x 3 5 8 x Aplica su use funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
4C27 Coordinacién Laboral con Organismos D ralizados y P. X 2 5 7 X Aplica su use funcional y vinculante de Serie|
ylo Setie C taria
4C.28 Servicio Profesional de Carrera X 2 5 7 X |Aplicasu uso funcional y vinculante de Serie|
p.rneie ¥/o Serie Complementaria
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n Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento, Catalogo de Disposicién Documental (CDD) de la FND - 2022
Area Coordinadora de Archivos
FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (FND)
CODIGO DEL FONDO: FND
coIGE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
6 3
NIVELES DE CLASIFICACION ARCHIVO 0 OBSERVACIONES
ARCHIVO DE DHE TOTAL 3 g . E
\E LEGAL FiS A TRAMITE . o >
SER CAL / CONTABLE CONCENTRACION DE I & I&J
(AT) ANOS z u o
(AC) z z w
- =] 2
w %) b3
ECCION
il 5C RECURSOS FINANCIEROS
COMUN
Disposiciones en Materla de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental 2 5 7 x Apics “"“‘" '_‘:""““" ¥ vincuiante de Serie
ylo s rtaria
sc2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros ¥y Contabilidad| 2 5 = X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
Gubernamental paralela y/o Serie Complementaria
5C3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal X 2 5 7 X Aplice su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
5C.4 Ingresos 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie,
paralela y/o Serie Complementaria
La CONSETVATION e3 apllcable solo para Ubros,
5C.s Libros Contables X 2 5 7 X de Mayor, 85/ como de Inventarios y
Bal
ians <loh es aplicable solo para Ubros,
5C6 Registros Contables (Glosa) 2 5 7 X de Mayor, a5/ como de Inventarios y
sC7 Valores Financieros 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
5c10 Financiamiento Externo 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria
5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas X 3 9 12 ® Método de muestreo cualitative
scis Transferencias de Presupuesto 2 s 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Seriel
paralela y/o Serie Complementaria
ca 8 i 2 s e >‘u.lif:‘ a £U uso funcional y vinculante de Serie]
5C.16 Ampliaciones del Presupuesto 7 X f p![yleij}ln&rlv )
v
: N c 1 i E o e Am_l‘n_su lonal y vinculante de Serie|
5C17 Registro y Control de Pélizas de Egres X 2 5 7 X ,}3 : a o ppplamentat
s5Ca8 gistro y Control de Pélizas de Ingresos X 2 s 7 X i nel ¥ vinculante de Serle|
Corgptémentaria
\
5C19 Pdlizas de Diario X 2 5 7 x &an| nculante de Serie|
i) complementaria
'
on! inculante de Serie
5C22 Control de Cheques 2 s 7 X N urﬂ%emﬂm
- )
5C23 Conciliaciones 2 s - % S N\ = 4 JApic s 73 ituarincihaly vinculante de serie
paratéla Igipirie Gomiplementaria
= A =,
5c24  |Estados Financieros 2 5 7 x =t l_}\_ }_:L-Je'&uwpé«m“ histérico
i 50 funcional y vinculante de Serie|
ici 2
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto 5 7 X riials y/o Sarle Complammentaria
B, fRganaly finculante de serie
5C.28 Pago de Derechos 2 = 7 S & H‘VO i ﬁ:& CornblemEfitaria
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éé‘ Direccion de Unidad Corporativa de Administracion
@ FND Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
74 Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento, Catélogo de Disposicién Documental (CDD) de la FND - 2022
' Area Coordinadora de Archivos
FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (FND)
CODIGO DEL FONDO: FND
CcODICO MGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NIVELES DE CLASIFICACION 5
< i
HIV: = [o]
ARCHIVO DE AR(I:JE o TOTAL z g . BSERVACIONES
SERIE ADMINISTRATIVO LEGAL FIS B TRAMITE "] >
EACICONTARLE CONCENTRACION | PE < & &
(AT) ANOS z u B
(AC) : g u
o o =]
w O 3
A5=ell 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
COMUN
|Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, Obra Publica, 5 s . % Aplica su so funcional y vinculante de Serie
Conservacién y Mantenimiento paralela y/c Serie Complementaria
6C.3 Licitaciones X X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
o Serle C
- Y
6C.4 Adquisiciones X x 5 7 12 x A8 b funcional y vinculante de Serie|
3 ) e Complementaria
6C5 Sancl I f des y Coneili Derivados de Contratos X X 2 5 7 X f cional y vinculante de Serie|
. 'i mplementaria
v . " iads @
6C.6 Control de Contratos X X 2 5 7 X " %ﬁ’ RS furigiehal y vinculante de Serie
51 )‘ o e plementaria
b D = % T
6C.7 Seguros y Fianzas X X 6 6 12 ®m " \\J X th‘ 2 defhibstreo cualitativo
1 {‘\’ - VLSRN 4
T o~ ;
6C.8 Suspensién, Rescisién, Terminacién de Obra Publica X X 6 6 12 X “’.. "E'_ o Aptica sy el el y vinculante de Serie
&R = > p c plementaria
6C.9 Bitscoras de Obra Publica X 2 g 5 % g e Fiu ulouncional y vinculante de serie
\\,\ Iafgeclibfie Complementaria
-
6C.13 Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica X 2 5 7 X uso funcional y vinculante de Serie
aralela yfo Serie Complementaria
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas X 2 5 7 x ﬂ'gm:“‘::"" sl
entaria
6C.I5 Arrendamientos x X 2 5 7 X Aplica su uso nflnna! ¥ vinculante de Serie]
= 5 A pbtateia q‘(l:nmpmmontarlu
6C7 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles X X 2 5 7 = P or & ﬁﬂq muestreo cualitativo
6CI8 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles x X 2 5 7 ° Método de muestreo cuslitativo
6C1g Almacenamiento, Control y Distribucién de Bienes Muebles % 2 5 7 X Apllca su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serle Complementaria
6C.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones X 2 5 7 X Aplica su :":.':::F“"" ¥ vinculante de Serie
¥
6C.23 Comités y Sub de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios X 2 5 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria
6C.25 Comité de Obra Publica x 2 5 5 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serle|
paralela y/o Serie Complementaria
6
s o R
7C2 Programas y Proyectos en Materia de Servicios Generales X 2 5 7 X Aplica “;;‘::l‘::h"" ¥ vinculante de sarle
7C3 Servicios Basicos (energla eléctrica, agua, predial, etc.) b4 2 5 7 X Aplica su uso funcicnal y vinculante de Serie|
paralela y/o Serle Complementarla
7C.4 Servicios de je, Fietes y Maniob X 2 5 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Serle,
e, paralela yfo Serie Complementaria
TC.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
lela y/o Serie Complementaria
7C.6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion X 2 5 7 x Aplica su uso funcional y vineulante de Serie
paulwl- ylu Serie Complementaria
7CT Servicios de Transportacién X 2 5 7 X -Apll u uso funcienal y vinculante de Serie|
|para nyfn Serie Complementaria
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Direccién de Unidad Corporativa de Administracion
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Gerencia de Control de Bienes y Aseguramiento,
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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,

CODIGO DEL FONDO: FND

RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (FND}

VIGENCIA DOCUMENTAL

cODIGO TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NIVELES DI ICACIO ‘é
IVE! E CLASIFK ION ARCHIVO = OBSERVACIONES
ARCHIVO DE = TOTAL & g 5 &
SERIE ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL [/ C! B TRAMITE [*] >
z CAL [ CONTARLE coNceNTRAciON | DE < & &
(aT) Afios £ o 5
{AC) z z w
= o 2
il O 3
7C.8 Servicios de Telefonia, Telefonla Celular ¥ Radiolocalizacién X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
7CI0 Servicios E ializados de M jeria X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
- ylo Serle Ce
7CI6 Proteccion Civil X X 2 5 7 @ Método de muestren cualitativo
o)
0 A D RMACIO
O
B8Ca Disposiciones en Materia de Telecomunicaciones X 2 5 Ll X Aplica 30 u\\u:lnnal ¥ vinculante de Serie
o sﬂa:nmplumenurla
B8c.2 Programas y Proyectos en Materia de Telecomunicaciones X 2 5 7 X ‘- ﬁ& %@ vlnculllmn de Serie
% mentaria
8c3 Normatividad Tecnolégica X 2 5 7 X whng_i\dncullnte de Serie|
c?mgmenmln
8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones X 2 5 7 x {JAplics tiu u& nculante de Serie|
p-? lphr&?hse qb lgmentaria
8cs Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia X 2 3 7 x -"43"'} 'If“:rﬁ sﬁi C'W? "'"‘:,'l"" de Serie|
-,.F lb’{ € Comglementaria
,&:- -
BC.6 Desarrollo de Redes de Comunicacién de Datos ¥ Voz X 2 5 Fl X i Gso mndbnal y vinculante de Serie|
li lo ?Ii;ﬂmplementurii
8c.7 Disposici en Materia de Informatica x 2 5 7 X N’unclunnl ¥ vinculante de Serie,
leliy/o Serie Complementaria
BC.B Programas y Proyectos en Materia de Informatica X 2 5 7 X SU Uso )ggal V{nculonte de Serle|
7 ‘j q;nemam
. lica su uso funcinnll ¥ vinculante de Serie
8C.9 Desarrolio informético X 2 5 X n
: nle 1 A N B4 dbmplementaria
. . ' A araly ica su uso funcional y vinculante de Serie,
ac.io Seguridad Informatica X 2 5 Apll ¥
eg 7 X paraiéty ;FMH Somplementaria
FT S
acn Desarrollo de Sisternas X 2 5 7 Método de muestrea cualitative
B8CI3 Control y Desarrollo del Parque Informaético x 2 3 7 X Aplica su usa funclonal y vinculante de Serie|
leta y/o Serie Comp| taria
8CI4 Disposiciones en Materia de Servicios de Informacién X 2 5 7 x Aplica su uso funclonal y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria
BCIS Programas y Proyectos en Materia de Servicios de Informacién x 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria
BC.16 Administracion y Servicios de Archive X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
y/o Serie Complementaria
8ca7? Administracién y Servicios de Correspondencia X 2 3 2 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie]
paraleia y/o Serie Complementaria
8c20 Administracién y Preservacién de Acervos Digitales X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serle
paraleta y/o Serie Complementaria
8C.21 Instrumentos de Consulta X X 2 5 7 X Conservacién en el archivo histérico
8Cc22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacién X 2 5 2 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Compiementaria
8ca3 Acceso y Reservas en Servicio de Informacién X 2 5 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Seriel
paralela y/o Serle Complementaria
BC.24 Productos para la Divulgacién de Servicios X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serle|
pa!& *In vlo Serie Complementaria
B8C.25 Servicios y Productos en Internet e Intranet X 2 5 7 X Aplich su uso funcional y vinculante de Serie
pardfela y/o Serie complo{mnurln
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FONDO: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y P|

CODIGO DEL FONDO: FND

ESQUERO (FND)

copIEn VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION yfo
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
Di ACIO é
NIVELES DE CLASIFICACION ARCHIVO 2 OBSERVACIONES
ARCHIVO DE = TOTAL 3 e o
ADMINISTRATIVO LEGAL Ci TRAMITE & o >
SERIE FISCAL / CONTABLE CONCENTRACION I?E < 4 E
(AT) ANOS z w 5
(AC) z z w
e [+] =]
] 1] b3
0
o) A OCIA
0
9C.2 Programas y Proyectos en Materia de Comunicacién Social x 2 5 7 @ Método de muestreo cualitative
9c3 Publicaci elr Instit I X 2 5 7 @ Método de muestreo cualitative
9C.4 Materia Multimedia x 2 5 7 @ Método de muestreo cualitativo
i 2 i
9Ccs Publicidad Institucional X 2 5 7 X :’:::;:I:'; ;’;:':::::I:':T;:::“ de Serie
ac.8 Inserciones y Anuncios en Periédicos ¥ Revistas X 2 5 7 X A":‘!IWI“;;":":““I" "I"c‘:':"“ ge Sotle
paralela y/o Serie Complementaria
9cas Comparecencias ante el Poder Legislative X 2 s 7 X Conservacién en el archivo histérico
2C.14 Actos y Eventos Oficiales X 2 5 7 @ Métode de muestreo cualitativo
9ca8 Encuestas de Opinién X 2 5 7 X Aplica su uso funcional ¥ vinculante de Serie|
A paralela y/o Serie Complementaria
6
0 O RO D ORIA D 2 DAD PUB A
o
® 2 lica su uso funcional y vinculante de Serie]
10c2 Programas y Proyectos en Materia de Control ¥ Auditoria X X 2 5 7 X F
3 1 peqnlejo ylo Serie Complementaria
“Xi7 .
10c3 Auditoria X X 2 5 7 @ o By _Meibqi‘glmuashw cualitative
' S0 DEunEBNBl v vinculante de Serie]
10C.4 Visitadurias X 2 5 7 x 3 5 ‘G e
10cs Revisiones a Rubros Especificos X 2 5 7 X fuﬁlfﬁﬂnnulmtr de Serie
Ry -
At At &;&' 7
" . - . e de Serie
X Seguil i6 edida: da s 5 X [N Y e ‘:‘
10ce eguimiento a la Aplicacién en Medid s 0 Recomendacione: X 2 7 W'f ¥ ‘.' orfplamentaria
10€.8 Requerimientos de Informacién a Dependencias y Entidades X X 2 5 7 X 2 ‘:;"- ey .”"’i 5"1:’5":'::!:::" e Sy
= I;E_Eg:
10c.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas X X 2 5 7 x \ Kl ::““;;” :;:I:,:':::'::‘“ e e
8o IF
5 b funcional y vinculante de Seric
10c10 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones X X 2 5 7 X “< "higlfu ;h ;;z::‘:‘:r::::;: I Rty
. £ B
1ocn Respansabilidades x 5 2 s 7 (2 Pt e Sied cuaiitative
10C.14 Declaraciones Patrimoniales X X 2 s 7 = ‘a &ct@fﬁ:’"“ cualitativo
5 i
10C.15 Entrega - Recepcién X X 2 5 7 a 1n G-Fh uestrec cuslitativo
SR IDATO
e
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6DI60 VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
: 3
NIVELES DE CLASIFICACION ARCHIV 13 OBSERVACIONES
ARCHIVO DE DE s TOTAL (z) 2 °
ERI ADMINISTRATIVO LEGAL Fi Ol TRAMITE % 5} >
SERIE ISCAL / CONTABLE CONCENTRACION | DE g £ w
(AT) ARNOS z — &
(ac) z z w
= s} 2
i O 3
o
o] OR 0 A PO
0
nec.a Disposiciones en Materia de planeacion X 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de serie
paralela y/o Serie Complementaria
nc.e Pianes Nacionales X 2 5 10 @ Método de muestreo cualitative
ney Programas a Mediano Plazo % 2 5 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
ncaz Captacién, Produccion y Difusién de la Informacion Estadistica X 2 5 7 @ Método de muestrec cualitative
ncaz Informe de Ejecucion X 2 s 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Seriel
paralela y/o Serle Complementaria
necas riforme. de CoBlERnG x 2 s 7 X Aplica su uso funcional y vinculante de Serie]
A lela y/o Serie € k ia
1cas Wdicadores x 2 5 7 x Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
! paralela y/o Serie Complementaria
o
RA PAR A O A OR O
o
12¢.2 Programas y Proyectos en Materia de Acceso a la Informacién X 2 5 7 @ Método de muestreo cualitativo
12¢.5 Comité de Informacion X X 3 7 10 &5 ‘&} Conservacién en el archivo histérico
{ [ V.4
12¢.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién X X 2 5 Métado de muestreo cualitativo
12C7 Portal de Transparencia X X 2 5 Método de muestreo cualitativo
12¢c.8 Clasificacién de la Informacisn Reservada X X 2 5 Método de muestreo cualitativo
12¢c.9 Clasificacion de la Informacién Confidencial X X 2 5 Métedo de muestreo cualitativo
1zcao |Sistemas de Datos Personales X X 2 5 Método de muestreo cualitativo
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CODIGO DEL FONDO: FND
IGENCI
cobico NIC NI DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION y/o
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
z
NIVELES DE CLASIFICACION ARCHIVO z 0 OBSERVACIONES
B TOTAL 3 g
SERIE LEGAL c o >
FISCAL / CONTABLE CONCENTRACION DE -4 &
ARNOS z o
(AC) =z z
=] ]
w (]
SECCION
15 COBIERNO
SUSTANTIVA
Consejo Directivo Aplica su uso funcional y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
152 Organos Colegiados x 10 20 X Aplica su use funcional y vinculante de Serie|
y/o Serie Ci i
o)
A O RURA
251 Disposiciones en Materia de Financiamiento Rural X 10 12 X Apllca su uso funcional y vinculante de Seriel
parsiels y/c Serle Complementaria
252 Disefio de Productos, Programas, Politicas Especificas ¥ Lineamientos, 10 12 X Aplica su uso funclonal y vinculante de Serie
paralela y/o Serie Complementaria
253 Vinculacion Interinstitucional para el Desarrollo del Sector Rural X 3 5 Aplica su uso funcional y vinculante de Serie|
paralela y/o Serie Complementaria
25.4 Expediente de Crédito Unico X 10 12 _5‘-; . ‘Método de muestrea cualitative
W,
o TS
255 Centrol de Guarda, Custodia y Devolucién de Documentos Valor X 10 12 \ \ "iéslodu de muestreo cualitativo
256 Dispersién y Concentracién de Recursos Crediticios X 3 9 A L1 } i;(qoqouu de muestreo cualitative
{ £
N TRTL
. T —— 3 | R
25.7 Control de la Contabilidad ¥ Conciliacién Diaria de las Operaciones Crediticias X s 10 1 I {giwdo de muestres cualitativo
J o
X o
258 Control del Servicio de Carantia y/o Cartera Fondeada 5 7 % N 7 vy ;: M#tode de muestreo cualitative
t?"g\ - g o
<3
259 Administracion de Recursos de los Programas de Apoyo Internos s 8 Método de muestreo cualitative
2510 Administracién de Recursos de los Programas de Apoyo Externos X 9 12 Método de muestreo cualitative
25m Negocios Fiduciarios X 10 2 381 5T\ /0 @ 1 2 Métgdo de muestreo cualitative
A4 b5 ¥ ] SAYEY N
2512 Servicio de Avaltios X 3 5 = g Método de muestreo cualitativo
2513 Lineas de Crédito con Organismos Internacionales X 10 13 . Conservaclén en el archivo histérico
)
25.14 Seguimiento al Proceso de Crédito X 10 12 X Conservacion en el archive histérico
2515 Supervision a los Aimacenes Generales de Depésito X 10 12 X Conservacion en el archivo histérico
256 Prestacién de Servicios Profesionales de Peritos Valuadores X 3 3 Método de muestres cualitative
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FONDQ: FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (FND)
CODIGO DEL FONDO: FND

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

DESTINO FINAL FORMA DOCUMENTAL
VIGENCIA

> - A ADMINISTRATIVA ORIGINALES, COPIAS,
Num. LISTADO GENERAL DE TIPOS DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA EN EL ARCHIVO DE FOTOCOPIAS, ELECTRONICO o OBSERVACIONES

TRAMITE ELIMINACION A TRAVES DE UN MEDIO DE
DIGITALIZACION'

Invitaciones y Felicitaciones 1ANO X 0,C,F.EyD
- - - » Los Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata no se
2 Compm'bames de Guva_s de mensa!ena Nacionales o Intgrnacionales, relacionadas con las solicitudes, 1AROD X 0.C,F,EyD Transfieren al Archivo de Concentracién, una vez Concluida su
del servicio para el envio y recepcion de correspondencia, paquetes, sobres etc. Vigencia se Eliminan Bajo Supervision y Levantamiento de Acta
4 = P = Administrativa Firmada por el Area Generadora Correspondiente, el
1 ; 5 '
3 |Listas de asistencia ANG X 0,CFEyD Responsable del Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y un;
= representante del Organo Interno de Control de la FND, para que de fe!
4 |Circulares de avisos internos atendidos 1ANO X O,C,F,EyD de que se trata de Documentacién de Comprobacién Administrativa
Inmediata.
5 |Controles de salidas de Bienes propiedad de la FND. 1 ANO X O,C,F,.EyD
6 [Bitacoras del servicio de seguridad o partes de novedades 1 ANO X O,C,F,EyD
7 |Controles de acceso a inmuebles, formatos, listas de registro de visitantes, etc. 1 ANO X O,C,F,EyD
5 » La eliminacién de Documentos de Comprobacién Administrativa
& |Controles de entradas y salidas del parque vehicular 1ANO X O,C,F,EyD Inmediata, no requiere del dictamen de destino final ni Acta de Baja
Doct ital, que debe emitir el Archivo General de la Nacion.
9 |[Controles sobre el registro de turnos 1 ANO X 0,C,F,EyD
10 [Controles sobre la recepcién y entrega de correspondencia 1 ANO X O,C,F,EyD
» Una vez formalizado el acto, la FND debera informar mediante oficio|
: . 2 = de notificacién al Archivo General de la Nacién, dentro de los 45 dias|
11 |Controles de entradas y salidas de articulos y bienes del almacén general de la FND. 1 ANO X O,CFEyD posteriores al evento, anexando: un tanto del acta administrative en
_ original.
12 |Controles sobre las solicitudes del uso y servicio de salas de juntas, capacitacién o de usos multiples 1 ANO X O,C,F,EyD
13 |Ordenes de trabajo de reproduccién, fotocopiado yio engargolado 1ANO X O,C,F,.EyD
Controles sobre las solicitudes de servicio y ordenes de trabajo relacionados con (cambios de focos, i
14 g R 1 ANO X O,C,F,.EyD
mantenimiento de tuberias, composturas de cerraduras, pintura, carpinteria, sanitarios etc.)
15 |Controles sobre las solicitudes de servicio de videoconferencia, grabaciones de audio ylo préstamo 1 ARO X 0.C.F.EvD » El Archivo General de la Nacién podra emitir mediante oficio, con
de equipo de computo, e, copia al Organo Interno de Control de la Dependencia o Entidad de
B que se trate, las observaciones correspondientes cuando la tipologial
16 [Controles y solicitudes de préstamos de vehiculos 1 ANO X O,C,F,EyD documental declarada como documentacién de comprobacién
administrativa inmediata no se encuentre mencionada en la relacion
17 |Formatos o formularios de prestamos de expedientes 1 ANO X O.C,F,EyD incorparada al Catalogo de disposicion Documental.
Fotocopias de "acuses" de entrada, salida y/o turnada a las respectivas unidades administrativas,
(siempre y cuando se tenga pleno conocimiento de que los acuses originales se encuentran =
18 : i 5 1 ANO X O,C,F,EyD
debidamente glosados e integrados en el expediente correspondiente, conforme a la gestién
documental que dio origen al d llo del asunto, tema o materia)

'- Para poder determinar una valoracién documental objetiva, respecto a si dichos documentos hacen alusién a su calidad de original, copia,

fotocopia, electronico ylo a través de un medio de digitalizacion, vale la pena saber y entender los siguientes,
conceptos:

A) Original (O): Se aplica a la obra o el documento que ha sido producido directamente por su autor sin ser copia de otro.
B) Copia (C): Reproduccién por escrito ¥ con exactitud de lo mismo que se lee 0 escucha.

C) Fotocopia (F): Copia fotografica instantanea sobre papel de un escrito o dibujo, que se hace con una magquina eléctrica (multifuncional, fotocopiadora etc.)

D) Electrénico (E): Es un documento Cuyo soporte material es un dispositivo electrénico o magnético, y en el que el contenido esta codificado mediante algin tipo de cédigo digital, que puede ser leido, interpretado, o reproducido mediante sensores
electrénicos (magnéticos, dpticos o mecanicos).

E) Digitalizacion (D): Es un proceso tecnolégico que permite, mediante la aplicacién de técnicas fotoeléctricas o de escaner, convertir la imagen contenida en un documento en papel en una imagen digital. -

No se omite mencionar que la eliminacién de Documentos de C

omprobacién Administrativa Inmediata, debera ser siempre teniendo en cuenta de que se trata de (copias o fotocopias simples),
en los expedientes correspondientes.

ya que los originales deben de encontrarse debidamente glosados
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CODIGO DEL FONDO: FND

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

VIGENCIA EN EL DESTINO FINAL
LISTADO GENERAL DE TIPOS DE DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO ARCHIVO DE TRAMITE . FORMA DOCUMENTAL
ELIMINACION
1 |Directorios. 1ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL
2 erf;qe:;or:s de internet relacionados con disposiciones juridicas, legislativas, diarios oficiales, 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL
3 fhg?r;e;:;gens informativos de apoyo didactico o pedagdgico de cursos de capacitacion y/o 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA. VERSION ELECTRONICA O DIGITAL
a4 z‘lvaéstr:)asles informativos de apoyo adquiridos durante la asistencia a talleres, foros y otros 1 ARO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL
5 |[Periddicos y revistas. 1 ANO X

ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

6 |Libros y revistas que no formen parte y no estén relacionados con expedientes., 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

7 [Instructivos e instrucciones sobre el uso de equipos de oficina, mobiliario, magquinaria, etc. 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

8 ::]c:lti?:go;asias de carpetas de comités cuando las unidades administrativas acudieron como 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

9 |Atentas notas y atentas notas informativas que no generaron seguimiento. 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

10 |Catdlogos de descripcion de productes. 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL

11 EJe(anqres muIthles'de eqlc;ones'reprograﬁcas, en el que su uso fue meramente de consulta 1 ANO X ORIGINAL, COPIA, FOTOCOPIA, VERSION ELECTRONICA O DIGITAL
bibliografica o de caracter informativo.

v

11 de 12 paginas
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HOJA DE CIERRE

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD) CONSTA DE 14 SECCIONES 182 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DESTINO FINAL.

"EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES A ESTE"

AUTORIZO REVISO E INTEGRO

_—
Ing. Salvado Bgdmfﬁﬁaloza m Anda Rodriguez

Gerente de Controfde Bienes y Aseguramiento, Subgerente de Area de Informacion,

Titular del Area Goordinadora de Archivos y - -p i Transparencia y Archivos, y Secretario del
Ni= als -NERA
Presidente Suplente del G.I. de la FND. ARCHIVO GE—RE} RAL G.I. de la FND.
DE LA NACICH
AN
Lot 0 B Now

AUTORIZARON EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD) DE LA FND, EN LA PRIMERA SESION ORDINARIA EL 05 DE AGOSTO DEL 2022, LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA
ANALIZAR, VALORAR Y DECIDIR EL DESTINO FINAL DE LA DOCUMENTACION, DE LA FINANGIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO (FND)
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