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N° de empleado: 313224
CATEGORIA: GERENCIA

DENOMINACION DEL
PUESTO

GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DIRECCION EJECUTIVA DE

ADSCRIPCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

PUESTO AL QUE LE
REPORTA

COORDINACION DE RECURSOS
MATERIALES

PUESTOS QUE LE GERENCIA ESPECIALIZADA DE APOYO
REPORTAN A SERVICIOS GENERALES

1 Dirigir las acciones y procedimientos necesarios para contar con el programa de Proteccién Civil a nivel Nacional, con 1la
finalidad de orientar a la Institucidén, a responder efectivamente ante la presencia de riesgos que puedan generarse.

2 Supervisar que la documentacién derivada de la prestacién de servicios generales Y mantenimiento cumplan con las disposiciones
normativas en la materia, a fin de asegurar el cumplimiento del Plan Estratégico del proceso de desincorporacién de la FNDL

3 Implementar las acciones para la prestacién de los servicios generales, mantenimiento y obra piblica de manera oportuna vy,
eficiente a fin de atender las necesidades Institucionales en apego a la normatividad establecida

Observar las disposiciones normativas en materia de archivos para la guarda, custodia y conservacifn del acervo documental de

4 los procedimientos de contratacisén y expedientes que se generan en el drea, a fin de dar cumplimiento a las disposiciones
normativas en la materia.

5 Proporcionar a las Coordinaciones Regionales Administrativas, el apoyo necesario para la integracién documental de las
solicitudes de contratacién en materia de mantenimiento y conservacién de su infraestructura inmobiliaria.

6 Coordinar y supervisar los servicios que se prestan para temas de seguridad, limpieza, mantenimiento, recepcién, uso de salas
de juntas, mensajeria, paqueteria y requerimientos de servicios generales solicitados por las &reas de la FNDL

7 Realizar las demds funciones y/o responsabilidades dentro del ambito de su competencia, que se deriven de las disposiciones
aplicables, asi como de aguellas que le encomiende su jefe inmediato
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General del INDEP, mediante oficio INDER/DG/DCALA/FND/074 /20092023, cuya aplicacién serad gra 1 y progredivd a partir del 01 de octubre del presente afio, hasta su total implemetacién.
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* La estructura ocupacional del proceso de desincorporacién de la Financiera Macional de Des:‘r’?ﬁu Agrné%u;arin, Rural, Forestal y Pesquero en Liquidacién, fue autorizada por el Director




