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Anexo “A”

“Documentación Necesaria para la Atención de Solicitudes de Crédito”

“Operaciones de Primer Piso”

Personas Físicas

	Información General

	Documento
	Especificación

	1
	“Solicitud” de Crédito.
	Formato de “Solicitud de Crédito Persona Física” de la “FND”
. 

	2
	Identificación Oficial.
	Vigente, con fotografía y firma. Copia simple y original para cotejo. 

Podrá ser alguna de las siguientes: 

· Credencial de Elector (IFE o INE).

· Cartilla del Servicio Militar Nacional.

· Pasaporte.

· Cédula Profesional.

· FM2.

· Tarjeta de Residente Temporal con permiso para realizar actividades remuneradas.

· Tarjeta de Residente Permanente.

· Constancia de Identidad o de Identificación.

· Certificado de Matrícula Consular.

· Documento oficial emitido por el Instituto Nacional de Migración que acredite la internación o estancia legal en el país.

	3
	Clave Única de Registro de Población (CURP).
	Copia simple. Si el ”Solicitante” no cuenta con ella, podrá presentar su acta de nacimiento y la “FND” hará el trámite respectivo.

	4
	Comprobante de Domicilio.
	Copia simple y original para cotejo. Actualizado a nombre del “Solicitante”. Deberá coincidir con el domicilio registrado en la “Solicitud”. Su fecha de expedición deberá ser menor a 90 (noventa) días naturales a la fecha de la presentación de la “Solicitud” a la primera “Instancia de Autorización” o “Validación”. Podrá ser alguno de los siguientes:

· Recibo de pago de consumo de agua.

· Recibo de pago de energía eléctrica.

· Recibo de pago de teléfono (fijo o móvil).

· Recibo de pago de gas natural.

· Boleta o recibo de pago de impuesto predial.

· Constancia de avecindad.

· Estado de cuenta bancario.

· Alta de domicilio fiscal.

· Credencial de elector vigente (IFE o INE, sólo si se registra el domicilio).

· Contrato de arrendamiento registrado ante la autoridad fiscal competente y recibo de pago vigente (del mes anterior o del mes en curso).

	5
	Acta de Matrimonio.
	Copia simple y original para cotejo. Solamente si el “Solicitante” está casado.

· Bajo el régimen de sociedad conyugal, deberá presentar Identificación Oficial, Comprobante Domicilio y CURP del cónyuge.

· Si estuvo casado bajo el régimen de sociedad conyugal y ya no lo está, deberá presentar el documento que acredite la liquidación del régimen de sociedad conyugal.

· Bajo el régimen de separación de bienes y el cónyuge no comparece a la celebración de la “Operación”, no será necesario presentar documentación del cónyuge, en caso contrario deberá presentar la Identificación Oficial y Comprobante Domicilio del cónyuge.

	6
	Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
	Copia simple y original para cotejo. De tratarse de persona física extranjera, documento en el que conste el número de identificación fiscal y/o equivalente expedido por autoridad competente del país que lo otorgó.

	7
	Constancia de la Firma Electrónica Avanzada (FIEL / e.firma).
	Copia simple y original para cotejo. Solamente si el “Solicitante” cuenta con ella.

	8
	Estado de Cuenta Bancario con Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).
	Copia simple y original para cotejo. 

	9
	Carta Poder o Documento que Acredite que se Actúa por Cuenta de un Tercero.
	Copia simple de la carta poder o copia certificada del documento expedido por fedatario público que acredite las facultades conferidas para contratar créditos y, en su caso, otorgar garantías.

	Información Técnica y Financiera

	10
	Plan de Negocio.
	Proyecto de inversión para el que se solicita el crédito (incluye flujo de efectivo).

	11
	Información Financiera.
	Ver especificación en el Anexo A-1.

	Información Legal

	12
	Permisos, Licencias y/o Concesiones.
	Vigentes para operar la unidad de producción. Copia simple y original para cotejo. Podrán ser, entre otros:

· Título de concesión sobre derechos de Aguas Nacionales y constancias de cumplimiento del pago de derechos sobre las mismas.

· Registro de fierro de herrar.

· Concesiones para exploración y extracción de minerales.

· Autorizaciones y/o concesiones federales emitidas por la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) o por la Secretaría de la Reforma Agraria (SRA) ahora Secretaría de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU) o por autoridades estatales o municipales.

	13
	Documentación de Propiedad o Posesión (para “Solicitudes” de Crédito de Habilitación o Avío y/o de Crédito Refaccionario).
	Del lugar en el que se realizará la inversión. Copia simple y original para cotejo. Podrán ser, entre otros:

· Título de propiedad.

· Escritura pública.

· Certificado parcelario.

· Contrato de arrendamiento.

· Contrato de aparcería agrícola o de usufructo.

· Contrato para uso de tierra y agua que expiden los ejidos.

· Acta de asamblea en la que conste la propiedad o usufructo de tierras.

	Garantías Bienes Inmuebles

	a.
	Escritura o Título de Propiedad.
	Inscrita en el Registro Público correspondiente. Copia simple y original para cotejo.

	b.
	Boleta de Pago del Impuesto Predial.
	Último comprobante de pago. Copia simple y original para cotejo.

	c.
	Boleta de Pago de Suministro de Agua.
	De contar con el servicio. Último comprobante de pago. Copia simple y original para cotejo. 

	d.
	Autorización para Afectación en Garantía.
	En caso de requerirse de autorización federal, estatal o municipal. Copia simple y original para cotejo.

	Garantías Bienes Muebles

	a.
	Factura(s).
	De la maquinaria, equipo, vehículo o mobiliario, según corresponda. Documento original cedido a favor de la “FND” cuando se formalice la garantía.

	Para Bienes Muebles e Inmuebles

	a.
	Autorización Judicial para Afectación en Garantía.
	En caso de que los bienes sean propiedad de menores o de incapaces o en estado de interdicción. Copia simple y original para cotejo.

	b.
	Nombramiento de Albacea y Autorización para Enajenar Bienes.
	En caso de sucesiones testamentarias. Copia simple y original para cotejo.

	c.
	Avalúo Actualizado.
	Realizado por perito autorizado por la “FND” o de instituciones bancarias, los Avalúos de bienes muebles tendrán una vigencia de hasta 12 (doce) meses contados a partir de la fecha de su emisión. Para los bienes inmuebles su vigencia será de hasta 5 (cinco) años, contados a partir de la fecha de su emisión.

	Representantes Legales o Apoderados, Avales, Obligados Solidarios, Coacreditados, Garantes Hipotecarios y/o Prendarios, y Propietarios Reales (Personas Físicas)

	a) De Nacionalidad Mexicana o Extranjera con Calidad de Inmigrante o Inmigrado.

	1
	Identificación Oficial.
	Vigente, con fotografía y firma. Copia simple y original para cotejo. Podrán ser cualquiera de las señaladas para el “Solicitante”.

	2
	CURP.
	Copia simple. Si no cuenta con ella, podrá presentar su acta de nacimiento y la “FND” hará el trámite respectivo.

	3
	Documento que acredite la estancia legal en el país.
	En caso de ser extranjera. Copia simple y original para cotejo. Documento oficial que acredite la estancia legal en el país.

	4
	Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
.
	Copia simple y original para cotejo.

	5
	Constancia de la Firma Electrónica Avanzada (FIEL / e.firma).
	Copia simple y original para cotejo. Solamente si cuenta con ella.

	6
	Comprobante de Domicilio.
	Copia simple y original para cotejo. Podrán ser cualquiera de las señaladas para el “Solicitante”, con la misma vigencia.

	7
	Acta de Matrimonio.
	Copia simple y original para cotejo. Solamente en el caso del: aval, obligado solidario, coacreditado, garante y propietario real casado bajo el régimen de sociedad conyugal.

	b) De Nacionalidad Extranjera con Calidad de No Inmigrante o No Inmigrado.

	1
	Pasaporte.
	Copia simple y original para cotejo.

	2
	Documento que acredite la estancia legal en el país.
	Copia simple y original para cotejo. Documento oficial emitido por el Instituto Nacional de Migración que acredite la internación o estancia legal en el país.

	3
	Comprobante de Domicilio.
	Copia simple y original para cotejo. De su lugar de residencia.

	Avales, Obligados Solidarios, Coacreditados, Garantes Hipotecarios y/o Prendarios y Propietarios Reales (Personas Morales)

	a) De Nacionalidad Mexicana.

	1
	Documento que acredite su legal existencia.
	Copia simple y original para cotejo. Testimonio o copia certificada del instrumento público con el cual se acredite su legal existencia, en la cual deberá constar que se encuentra debidamente inscrita en el registro público correspondiente o cualquier documento en el que consten los datos de su constitución e inscripción o cualquier documento que acredite fehacientemente su legal existencia.

	2
	Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
	Copia simple y original para cotejo. En su caso documento en el que conste la asignación del número de identificación fiscal o equivalente, emitido por autoridad competente.

	3
	Constancia de la Firma Electrónica Avanzada (FIEL / e.firma).
	Copia simple y original para cotejo. Solamente si cuenta con ella.

	4
	Comprobante de Domicilio.
	Copia simple y original para cotejo. Podrán ser cualquiera de las señaladas para el “Solicitante”, con la misma vigencia.

	5
	Documento que acredite que se actúa por cuenta de un tercero.
	Testimonio o copia certificada del instrumento en el cual conste el otorgamiento de facultades de representación en favor de la persona que acuda en nombre de la persona moral.

	b) De Nacionalidad Extranjera.

	1
	Documento que acredite su legal existencia.
	Copia simple y original para cotejo. Documento que acredite fehacientemente su legal existencia, debidamente legalizado o apostillado.

	2
	Estructura accionaria.
	Copia simple y original para cotejo. En caso de que no conste en el documento anterior, información o documento que permita conocer su estructura accionaria o partes sociales.

	3
	Poderes.
	Copia simple y original para cotejo. Testimonio o copia certificada del instrumento que contenga los poderes del (los) representante(s) legal(es), expedido por fedatario público debidamente legalizado o apostillado, cuando no estén contenidos en el documento mencionado en el numeral 1 anterior.


Anexo A-1

	Especificaciones para la Información Financiera

	Monto de la “Solicitud”

(incluye “Monto Total” de las “Operaciones” del “Solicitante”)
	Tipo de Información Financiera

	Hasta por el equivalente en moneda nacional a 200,000 (doscientas mil) UDI.
	Para cualquier Tipo de Crédito o Préstamo
	Estado de Ingresos y Egresos del ciclo anterior o Estados Financieros Internos de los dos últimos ejercicios y parcial del año en curso.
	Para cualquier Monto de la “Solicitud”, Estados Financieros Dictaminados cuando se esté obligado por Ley a dictaminar.

	Más de 200,000 (doscientas mil) y hasta por el equivalente en moneda nacional a 3’000,000 (tres millones) de UDI.
	
	Estados Financieros Internos de los dos últimos ejercicios y parcial del año en curso.
	

	Mayores al equivalente en moneda nacional a 3’000,000 (tres millones) de UDI o cuando se esté obligado por Ley a dictaminar.
	
	Estados Financieros Dictaminados de los dos últimos ejercicios y Estados Financieros Internos parciales del año en curso.
	

	Menores al equivalente en moneda nacional a 7’000,000 (siete millones) de UDI.
	Para “Operaciones” con garantía de “CD con BP”
	Estados Financieros Internos
 de los dos últimos ejercicios y parcial del año en curso.
	Aplica cuando el “Cliente” sólo tiene “Operaciones” con garantía de “CD con BP”.

	Mayores al equivalente en moneda nacional a 7’000,000 (siete millones) de UDI.
	
	Estados Financieros Dictaminados de los dos últimos ejercicios y Estados Financieros Internos parciales del año en curso.
	

	Especificaciones

	Estado de Ingresos y Egresos:

· Podrá ser elaborado por el Ejecutivo de Financiamiento Rural o por el “Solicitante” y deberán estar firmados siempre por el “Solicitante”.

· Deberán tener una antigüedad máxima de 180 (ciento ochenta) días naturales a la fecha de presentación de la “Solicitud” a la primera “Instancia de Autorización” o “Validación”.
Estados Financieros Internos:
· Firmados por el “Solicitante” persona física, así como por el Contador Público con Cédula Profesional que los elaboró.

· La antigüedad máxima de la información parcial será de 90 (noventa) días naturales a la fecha de presentación de la “Solicitud” a la primera “Instancia de Autorización” o “Validación”.
Estados Financieros Dictaminados:

· Dictaminados por Contador Público Certificado.

· Cuando la “Solicitud” se presente con posterioridad al primer día hábil de julio de cada año, forzosamente deberá venir acompañada de Estados Financieros Dictaminados del año previo y anterior, salvo que el “Solicitante” no hubiere tenido o registrado operaciones propias de su actividad o bien las interrumpió en el (los) año(s) de su exigibilidad.

Pasivos Financieros:

· Desglose de Pasivos financieros (ver Anexo A-2), firmado bajo protesta de decir verdad, mismo que contempla los siguientes puntos por acreedor:
· Desglose del saldo vigente: Capital, intereses y saldo total.

· Fecha de otorgamiento.

· Monto de la línea autorizada.

· Plazo.

· Fecha de vencimiento.

· Tasa de interés (anual).

· Comisiones: tipo de comisión y porcentaje.

· Calendario de amortizaciones.

· Garantías: condiciones y tipo de garantía. 

· Señalar si alguno de los contratos de crédito existentes presenta restricciones para suscribir nuevos contratos de crédito.

En todos los casos: 

· Los Estados Financieros Internos y Dictaminados deberán estar elaborados conforme a las Normas de Información Financiera.

· Cuando la “Solicitud” cuente con avalista u obligado solidario y éste sea persona física deberá presentar Estados Financieros o Estado de Ingresos y Egresos o Relación Patrimonial.

· Cuando la “Solicitud” cuente con obligado solidario y éste sea persona moral deberá presentar Estados Financieros.

· Cuando la persona moral se encuentre bajo control común con otras entidades, y no exista una entidad controladora, deberán presentar Estados Financieros combinados en conjunto con dichas entidades.


Anexo A-2

Desglose de Pasivos Financieros (Bancarios y Bursátiles)

Nombre del “Solicitante” 
_________________________________________________________

Al _____ de __________ de _____

(miles de pesos)

	
	Saldos
	
	Monto Autorizado
	Fecha
	
	Tasa de Interés
	Comisiones
	Garantías

	Acreedor
	Capital
	Intereses
	Total
	
	
	Otorgamiento
	Vencimiento
	Plazo
	
	Tipo
	%
	Condiciones
	Tipo

	
	Vigente 
	Vencido
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

Nombre y Firma del “Cliente” y/o representante legal

	Declaro (amos) bajo protesta de decir la verdad y para los efectos legales a que haya lugar que los datos e información asentados son verdaderos y correctos y que además, de ninguna manera he (mos) ocultado algún hecho o circunstancia.


Notas:

· En “Operaciones” subsecuentes sólo se deberán actualizar la “Solicitud” de crédito, el Plan de Negocio y el Estado de Ingresos y Egresos o Estados Financieros, así como toda aquella documentación que haya sufrido alguna modificación o dejado de tener vigencia (permisos, licencias, concesiones, comprobante de posesión del lugar donde se llevará a cabo el proyecto, etc.) y en su caso, lo referente a garantías otorgadas o a otorgar.

· Sólo se recibirá y evaluará la “Solicitud” si la documentación requerida está completa, es legible y está actualizada.

· Si el “Solicitante” es catalogado como Cliente de Alto Riesgo y/o Persona Políticamente Expuesta, deberá proporcionar la información adicional que se le requiera, en los términos que establezca el “Compendio de Políticas y Procedimientos para Prevenir, Detectar y Reportar Operaciones con Recursos de Procedencia Ilícita y Financiamiento al Terrorismo”.

· En caso de detectar que el “Solicitante” proporcionó datos falsos, inexactos u ocultó información que a juicio de la “FND” determinen una errónea o incompleta visión en el estudio de riesgo de la operación, la “FND” podrá rechazar el trámite de su “Solicitud”, con independencia de la responsabilidad legal en que pudiera incurrir el “Solicitante” en términos de las leyes y disposiciones de carácter general expedidas por las autoridades competentes. La “FND” también podrá negar el otorgamiento de la “Operación”, si como resultado del estudio de riesgo, ésta resulta inviable.

· El “Solicitante” deberá presentar comprobante de cumplimiento de obligaciones fiscales (Artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación) para aquellos casos en se considere otorgar apoyos por monto mayor a $30,000.00 (treinta mil pesos) M.N. para disminuir la tasa de interés.

· Tratándose de Estados Financieros Dictaminados, el “Solicitante” deberá acreditar que el Contador Público o el Despacho que elaboró el dictamen cuenta con certificación vigente expedida por cualquier colegio profesional o asociación de contadores públicos, registrados y autorizados por la Secretaría de Educación Pública y dejar constancia de ello en el “Expediente de Crédito Único”.
�	En el formato de “Solicitud de Crédito Persona Física” de la “FND” aparece un recuadro específico en el que el “Solicitante” otorga su “Autorización para Solicitar el Reporte de Crédito”. Cuando exista más de un “Solicitante” (Primer Nivel) y/o personas relacionadas (Segundo y Tercer Nivel), se deberá requisitar y firmar el formato “Autorización para Solicitar el Reporte de Crédito” para cada una de ellas, ver “Procedimiento para el Desarrollo de Negocios” y Anexo “J” Personas Relacionadas para efecto de la consulta en las “SIC”.


�	Obligatorio para personas físicas con actividad empresarial.


�	La “Instancia de Autorización” de la “FND” se reserva el derecho de exigir la presentación de Estados Financieros Dictaminados.





