8.6.4. Apoyo para Cursos, Talleres de Capacitacion y Diplomados en Areas Administrativas, Técnicas
y Financieras

8.6.4.1. Objetivo Especifico

Este Apoyo esta destinado para el pago de cursos, talleres de capacitacion y diplomados, disefiados por
la Financiera o por Instituciones de Educacion Superior con el fin de mejorar la calidad de atencién y servicios
de la Financiera.

8.6.4.2. Poblacién Objetivo

El personal de las EIF acreditadas de Financiera, el personal de la Financiera, su personal de Apoyo y
la Financiera como solicitante.

8.6.4.3. Consideraciones

Los Beneficiarios del Apoyo deberan acreditar la conclusion satisfactoria del plan de estudios en un plazo no
mayor a 3 meses posterior a la conclusion del mddulo, curso o taller, y el pago del Apoyo se
realizara directamente al proveedor del servicio o al beneficiario por reembolso, considerando Unicamente las
horas cursadas a partir de la fecha de la autorizacion del Apoyo.

El apoyo sera pagado en las ministraciones que correspondan de acuerdo al plan de estudios.

Este Apoyo se podra otorgar en mas de una ocasion, siempre y cuando corresponda a talleres, cursos
y diplomados distintos.

A través de este Apoyo se podrd pagar el Curso para la Certificacion de Prevencion de Lavado de
Dinero cuyos ponentes deberan estar certificados por la CNBV y se podra otorgar hasta para dos personas
fisicas por cada EIF.

El personal de las EIF deberd tramitar el apoyo de manera individual acreditando su relacién como socio
o empleado de la EIF.

La Financiera podra disefiar cursos especializados para necesidades acordes a su objetivo y convenir
su realizacion  con Instituciones  de Educacién Superior, Empresas Especializadas vy
Organismos Gubernamentales.

Tratdndose de la Financiera, deber& entregar la documentacion requerida a excepcion del Acta Constitutiva,
Poder notarial, Comprobante de Domicilio, y el Poder para Verificar Posibles Quebrantos a la Banca de
Desarrollo.

El personal de la Financiera o de apoyo, deberan entregar adicionalmente a la documentacion para el tramite
del apoyo el visto bueno del Director General Adjunto o del Coordinador Regional correspondiente a su area de
adscripcion y los temas deberan estar relacionados directamente con la actividad sustantiva de la Institucion.

En caso de que el beneficiario del apoyo deje de prestar servicios a la Financiera, no se cubrira el
monto faltante del plan de estudios.

8.6.4.4. Documentacion Requerida

Etapa de Tratandose de Personas Fisicas
Tramite
Solicitud **Solicitud de Apoyo FN-RO-01 o FN-RO-02
Solicitud Identificacion oficial
Solicitud Credencial de Empleado
Solicitud Comprobante de domicilio, con antigliedad no mayor a 3 meses
Solicitud Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) 18 digitos del Solicitante o Proveedor
Solicitud Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) Beneficiario
Solicitud **Poder y autorizacién para verificar posibles quebrantos a instituciones de Banca de
Desarrollo (Anexo 8)
Solicitud Plan de Estudios y Cronograma
Solicitud **Cotizacion




Solicitud o | Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
Ministracion
Ministracion **Constancia de carga del Padron de Beneficiarios SIIPP-G
Ministracion Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura)
Ministracion **Constancia de asistencia y aprobacion del Médulo, Taller, Curso 6 Diplomado
Comprobacion | **Recibo del Beneficiario (Anexo 4) en un lapso no mayor a 10 dias habiles a partir del
Final otorgamiento del recurso

Etapa de Tratdndose de Personas Morales

Tramite
Solicitud **Solicitud de Apoyo FN-RO-02
Solicitud Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) 18 digitos del Solicitante o Proveedor
Solicitud Plan de Estudios y Cronograma
Solicitud **Cotizacion
Solicitud o | Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
Ministracion
Ministracion **Constancia de carga del Padron de Beneficiarios SIIPP-G
Ministracion Comprobante fiscal (Recibo de Honorarios o Factura)
Ministracion Constancia de los participantes de haber aprobado el Médulo, Taller, Curso 6 Diplomado
'C:Z_omlprobacién **Recibo del Beneficiario (Anexo 4) en un lapso no mayor a 10 dias habiles a partir del

Ina

otorgamiento del recurso

**Los documentos deberan presentarse en original para el tramite del Apoyo.




